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Edicio n°® 2488

D.J. ESPIRITO SANTO

TRIBUNAL DE JUSTICA

ATOS E DESPACHOS DO PRESIDENTE

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTQ

TRIBUNAL DE JUSTICA

CONVOCAGAO

O EXM." SR. DESEMBARGADOR
PRESIDENTE DO EGREGIO TRIBUNAL
DE JUSTICA DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, USANDO DE ATRIBUIGAO
LEGAL,

CONVOCA os Exm’s. Srs. Drs. Juizes de Direito e
Juizes Substitutos, interessados nos processos de Remogio e
Promogio, para participarem do pregio cletrdnico que se
realizari na sessdo extraordindria do dia 09/12/04, a
partir de 09:00 h para preenchimento das Varas e
Comarcas remanescentes do Edital n® 138/2004 publicado
nos Didrios da Justica dos dias 29/11,01/12 ¢ 03/12/04, e as !
que vagarem no decorrer da referida sessio. O nio
comparecimento do magistrado interessado, implicari em
desisténcia. E

WVitoria, 06 de dezembro de 2004.

Des. Adalto Dias Tristio
Presidente
AR RO
PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO
TRIBUNAL DE JUSTICA
GABINETE DA PRESIDENCIA

ATO NORMATIVO N” 006/2004

EMX". S DESEMBARGADOR ADALTO DIAS
TRISTAO, PRESIDENTE DO EGREGIO TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, NO
USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E

CONSIDERANDO a necessidade de apilizar os  trimites
processuais administrativos deste E. Tribunal de Justica, os quais envolvam
gratificacSes ¢ demais beneficios dos servidores ¢ magistrados;

CONSIDERANDO que tais feitos levam em média 14 (quatorze)
andamentos até a sua conclusio;

CONSIDERANDO a possibilidade de redugio dos teimites
burocriticos de tis procedimentos, visando, desta forma, maior celerddade
dos feitos ¢ economia processual, proporcionando uma mclhor, eficaz ¢
mais ripida solugio dos processos, com resultados mais satisfatdrios aos
servidores ¢ Magistrados;

CONSIDERANDO que a adogio do novo sistema dos trimites
processuais administrativos ird proporcionar uma redugio de despesas
com recursos humanos ¢ materiais, tais como: papel, toner, computadores,
impressoras, diminuindo-se, assim, a2 manutencio dos equipamentos pelo
Centro de Processamento de Dados:

CONSIDERANDO a disposicio do artigo 58 da Resolugio n®
15/95 - Regimento lnterno do E. Tribunal de Justiga do Estado do Espirito
Santo, a qual prevé a0 Presidente do Tribunal a atribuigio geral dé exercer
a superintendéncia de todo o servigo judiciddio, na qualidade de chefe da
Magisteatura do Estado,

RESOLVE:
ADOTAR a partic de 07 de dezembro de 2004(%), o
procedimento administrative indicado no Memorando da  Assessora

Juridica da Presidéncia;

DELEGAR 20 [lustrissimo Senhor Disetor Geral deste E. Tribunal
de Justica 4 competéncia para baixar os atos concessivos relativos aos
direitos e vantagens dos servidores ¢, Magistrdos, determinado, por
conseguinte, as respectivas publicagdes

Vitoda/ES, 06 de dezembro de 2004,

Des. ADALTO DIAS TRISTAO
PRESIDENTE TJ/ES

(*) TEXTO REPRODUZIDO POR TER SIDO PUBLICADO COM
INCORREGAO.

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO
TRIBUNAL DE JUSTICA
ASSESSORIA JURIDICA DA PRESIDENCIA

MEMORANDO - ASSESSORIA JURIDICA DA PRESIDENCIA
ASSUNTO: SUGESTAO DE ADOGAO DE
ADMINISTRATIVO MAIS CELERE.

Excelentissimo Senhor Desembargador Presidente,

Trata-se de sugestio de cragio de adogio de procedimento
administrativo com vista a0 melhor desenvolvimento das rotinas de
trabalho a serem adotadas pelos setores deste E. Tribunal de Justica
quando da concessio de beneficios funcionais previsto em legislagio
especifica.

Esta Assessoda solicitou, verbalmente, a0 Centro de Servicos
Sociais o levantamentd do caminho percorrido pelos requedmentos de
beneficios legais aos servidores.

Em conclusio, o Centro de Servicos Sociais apresentou,
exemplificativamente, o trimite adotado nos procedimentos
administrativos quando da anilise de requedmento de adicional de
assiduidade. A conclusio apresenta 14 (quatorze) andamentos a serem
seguidos, in verbis:

I - Preencher o formuliro; 2

2 - O formulido ¢ encaminhado para a Presidéncia para
despacho de registro e autuagio;

3 - A seguir, o expediente é remetido para a Diretora Judicidria
Administrativa, visando a0 atendimento do item 02;

4 - Registra-se ¢ autua-se, formando-se o processo;

5 - O processo ¢ encaminhado para a Carteira de Pagamento
objetivando que sejam prestadas as devidas informagoes;

6 - Ato continuo, 0s autos retornam i Diretoria Administeativa -
Setor de Dircito ¢ Vanmgens para cilculo ¢ confecgio do quadro
demonstrativo;

7 - Posterormente, os autos sio encaminhados para a Assessofia
Juridica da Presidénein, visando a emissio de parecer;

8 - Logo apds, os autos vio & conclusio do Presidente para
Decisio;

9 - Proferida a Decisiio, os autos sio encaminhados i Diretoria
Judiciiria Administrativa para elaboragiio do respectivo ato;

10 - Apés a claboragio do ato, os autos sio encaminhados para
o Presidente assinar;

11 - Depois voltam para a Diretoria Judiciida Administrativa
para aguardar publicagiio;

12 - A seguir retornam @ Carteira de Pagamento para anotar e
providenciar; '

13 - Apds essas medidas, o ato é publicado pela Diretoria
Judiciiria de Edigio ¢ Publicagio;

14 - Ao final, os autos sio remetidos para o Arquivo da Dirctoria
Judicidria Administrativa.

PROCEDIMENTO



Pelo que se obscrva, o trimite administrativo com vista i
concessio de adicional de assiduvidade & longo ¢ burocritico, o Gue
favorece 20 actimulo de procedimentos quando de sua andlise. .

A mesma quanddade de atos acima clencados é observada
quando da concessio de diversos outros beneficios, como por exemplo,
adicional por tempo de servigo, dentre outros,

Quanto 20 adicional de assiduidade, verifi
pode ser reduzido a 06 (scis) atos, quais scjam:

I° - Diretoria Judicidria Administrativa; a0 observar que o
servidor preenche os requisitos autorizadores para concessio do beneficio
previsto em lei, 2 DJA deverd dar inicio 30 procedimento administrativo,
mediante requerimento do servidor (™), que deveri ser registrado,
autuado c prestadas as informagdes necessirias 3 concessio, remetendo-se
a seguir 4 Cartcira de Pagamento;

2® Cantcia de Pagamento: tecebido o procedimento, a
Carteira de Pagamento informari o que for devido ¢ retomari os autos 3
DJA em seu Setor de Direito ¢ Vantagens para as informagdes devidas
(% Informado, o3 autos serio remetidos 3 Diretoda Geral;

3° - Diretoria Geral: devidamente informado,
encontrando-se preenchidos os® requisitos legais(*), o Diretor-Geral
estard autodizado, através de ato a ser publicado, 2
Conceder o beneficlo legal, determinando a remessa dos autos i DJA para
providenciar a pubficagio, juntamente com a Ditetoria Judicidria de Edigio
¢ Publicagio;

4° - [Dirctoria Judicidria Admini : publicado o ato
concessivo, a D%\ temeterd os autos i Carteirn de Pagamento;

5° - Carteira de Paga tecebidos os autos, a Cacteira de
Pagamento providenciari as devidas a notagdes ¢ providéncias que se
fizerem necessirias, retornando, a seguir, i DJA;

6" - Diretoria Judicidria Administrativa: apés as devidas
providéncias adotadas pela Carteira de Pagamento, a DJA receberd os
autos ¢ remeterd paca o seu arquivo,

Como se obscrva, cpm a sugestio acima, os atos a serem
adotados nos procedimentos administrat 0S para a cc do de adicional
de assidvidade reduziram-se a 06 (scis), ou seja, menos da metade dos
atos até entdo praticados.

A adogio da sugestio acima ocasionari uma redugio
significativa no trimite e no tempo de anilisc dos procedimentos para a
= 30 dos beneficios legal estabelecidos.

Ademais, com o novo procedimento, este E. Tribunal de Justica
rcduzir.ismsdapunscom os h s e iais, tis como:
papel, toner, computadores, impressoras, o que¢  proporcionari a
diminuicio da manutengio pelo CPD (setor de informdtica competente).

Os processos licitatorios deste E. Tribunal tém demonstrado Gue

' Custos com 2 aquisicio desses ",oomoporcxemplo,otoncre
vapel para impressio, sio clevados, os quais poderio ser reduzidos,
visbilizando 2 aplicacio de wis fecursos em outros setores deste E.

33 que seu

Além disso, como o novo rito procedimental, ocorreri a
celedidade propoccionando um resultado mais satisfatério aos servidores
que solicitam os beneficios.

Para efeito de ilustragio ¢ até mesmo como paradigma, cabe a
csta Assessoria informar que na Justica Federal ¢ no Ministério Piblico
Federal, tais beneficios sio concedidos ou negados de forma célere c
automitica, disp do a idade de solicitagio, através de
fequerimentos, por pacte dos servidores,

Caso venha a ocorrer duvida RELEVANTE dec algum setor

quanto 20 preenchimento ou ndo dos requisitos legais, 0s autos deverdo
ser encaminhados dirceamente 3 Assessoria Juridica da Presidéncia para
anilise ¢ manifestagio, retomando a seguir 20 setor solicitante para seu
trimite normal
Existem outros  bencficios que podecio seguir 0 mesmo

procedimento mencionado nas piginas anterioces, dentre cles, podemos
atae -

E| s
1~ Adicional de tempo de servigo;

2 - Indenizagio de férias ¢ um tergo constitucional; :
3 - Inclusio de dependgntes para redugio do IMPOSTO DE RENDA;
4-40°’o(quzmmaporccnto)doc=:goemeomissio; s

PARA I H
1 - Ajuda de Custo, devendo ser feita, apés o deferimento pelo Diretor

Geal, consulti & Assessoria ECONOMICA zccrca da disponibilidade

orgamentiria ¢ forma de pagamento;
2-Adidonzld:tempodescrviqo;

3 - Gaatificagio Adicional 5% POR QUINQUENIO DE SERVICO - LOMAN -

ARTIGO 65, VIII E LC 234/02 - ART. 128, INCISO V;
4 - Gratificagio por exercicio da Presidéncia do TJ, Vice-Presidéncia do T,

Corregedoria Geral da Justia, Vice-Corregedoria Geral da Justiga,

Presidéncias de Cimaras Isoladas e Ouvidodia Judiciidia (artigo 127 da LC
234/2002).

5 - Gnaificagio do Magistado que presta servico permanente 3
Presidéncia do Tribunal (artigo 128, inciso XIII da LC 234/2002)

6 - InclusZo de dependentes Para redugIo do Imposto de Rends;

No caso especifico de Averbagio de tempo de servico para
Magistrados e Servidores o procedimento devers ser o seguinte:
° - Diretoria [udiciio: . .

da averbagio pretendida.

De acordo com o artigo 165 da Lei Complementar a° 46/94, no caso de
tempo de servigo piblico prestado a0 Estado do Espirito Santo, a
averbagio deverd ser computada para todos os efeitos.

Por outro lado, no caso de atividade privada, com base no artigo 175 da
Lei Complementar n° 46/94 € entendimento do E. STJ, o empo de servigo
serd averbado para tio somente 9 fim de aposentadoria.

Importante também que a Diretoria observe o artigo 168 da LC 46/94 que
dispde que o tempo de sexvico prestado i Unido, 205 demais Estados, 203
Municipios, Territérios ¢ suas Autarquias e Fundages Publicas, deveri ser
averbado para aposentadoria e disponibilidade.

Com relagio s licengas previstas no artigo 169 da LC 46/94, incisos 1 a
VUL, o tempo de servico devers ser averbado para aposentadoria ¢

disponibilidade. )

- D E : Apés  informado pela DJA, inclusive
mencionando os efeitos, os autos deverio ser remetidos 3 Diretoria Geral
para determinar a elaboragio do ato.

trativa - para confecgio do ato e
remessa i Diretoria Judicidria de Edicio e Publicagio objetivando a
publicagio dG ato. Os autos deverdo permanecer na DJA.

OBS., _§; Os pedidos de retificagio de averbagio de tempo de scrvico
deverio ser submetidos 3 apreciagio da  Assessoria Judicidria da
Presidéncia.

OBS. 2: Nos casos de nio preenchimento de cequisitos que importacio em

indefedmento de quaisquer beneficio, 0s respectivos autos deverio ser

encaminhados pela DJA i Assessoda Jutdica da Presidéncia para
apreciagio. .

Vitéria/ES, 26 de novembro de 2004.

FABIO LUIZ MASSARIOL
Assessor de Nivel Superior

GUSTAVO PIMENTEL
A de Nivel Superi

TIAGO FIGUEIREDO GONCALVES
A .

: .J.ﬂdlp saa

‘.

(* TEXTO REPRODUZIDO POR TER SIDO PUBLICADO COM.

INCORREGAO.



