Edicio n°® 3974 D.]. ESPIRITO SANTO

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESP{RITO SANTO
TRIBUNAL DE JUSTIGA

ATO NORMATIVO N°075/2011

Dispoe sobre a implantagdo de normas de procedimentos a
serem observadas pelas unidades administrativas do Poder
Judididrio do Estado do Espirito Santo nas contratagies ¢
aquisigoes mediante licitagio, inclusive por sistema de
registro de precos, ¢ contratagio direta (dispensa ou
inexigibilidade).

O TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuiges legais ¢,

x CONSIDERANDO o disposto na Resolugio T)/ES n® 47/2009, que

¢ instituiu a Assessoria de Desenvolvimento Institucional como Nicleo de Controle
Interno do Poder Judicidrio do Estado do Espirito Saato (P]/ES), ¢ atribuiu ao
orgio de controle a competéncia de promover, coordenar ¢ cxecutar as acoes
necessirias 4 implementagio, ao acompanhamento ¢ i avaliagio das atividades
administrativas do PJ/ES;

CONSIDERANDO a necessidade de promover a otimizagio dos
procedimentos e rotinas relativas 4 aquisigio/contratagio, contribuindo para a
celeridade na obtengdo do material ¢/ou do servico demandado pelas unidades
administrativas ¢ jurisdicionais;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar ainstrugio e o trimite
do processo administrativo  relativo
consideracio a legislagdo vigente;

4 aquisi¢io/contratagio, levando em

CONSIDERANDO a necessidade de definir a rotina de trabalho das
unidades  administrativas  deste  Egrégio  Tnbunal, identificando  atribuigdes,
estabclecendo  competéncias e prazos para a tramitagio dos processos
administrativos de aquisi¢io/contratagio;

CONSIDERANDO a participagio dos setores administrativos  do
Tribunal de Justiga na elaboragio das Normas de Procedimentos, com apresentagio
de proposta de alteragio as minutas elaboradas pelo Nucleo de Controle Interno;

CONSIDERANDO que as Normas de Procedimentos foram objeto de
anilise ¢ posterior aprovagio pela Assessoria Juridica da Presidénciag

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer Normas de Procedimentos, objetivando aprimorar o
assessoramento preventivo do controle interno, dos atos de gestio, além de otimizar
o dispéndio de verba piblica, relativamente as aquisigdes/contratagbes do Poder
Judicidrio Estadual.

Art. 2° As unidades administrativas do Tribunal de Justica ¢ as Dirctorias
de Foros, a partic da data da publicagio das Normas Procedimentais, deverdo
observar os prazos previstos nos itens 1.2 ¢ 1.3 da Introdugio as Normas de
Procedimentos,  para  encaminhamento de requisigoes objetivando
aquisicio/contratagio de produtos/servicos.

§ 1° Em caso de inobservancia do prazo previsto para encaminhamento,
as requisicoes aguardario o proximo perodo para solicitagio, nos termos do
disposto nos itens 1.2 ¢ 1.3 da Introdugdo as Normas de Procedimentos, exceto nos
casos de urgéneia, 0s quais deverdo ser devidamente justificados ¢ submetidos a
apreciagio da Diretoria Geral do Tribunal de Justiga, que deferird ou nfo 2
solicitagio.

§ 2° As requisices de produtos/servigos somente poderio ser
encaminhadas s¢ assinadas pelo Presidente, Desembargador, Dirctor de Foro,
Dirctor Geral, Assessor da Presidéncia, Coordenador, Diretor Judicidrio ou
Secretirio de Camara, devendo ser dirigidas a diretoria competente indicada no

Fo ario

na forma disciplinada pelo Formulirno 11, ambos integrantes das
Normas de Procedimentos.

Art. 3° Cumpre a diretoria competente pelo agrupamento das requisigoes
a identificagio da forma de contratagio e da Norma de Procedimentos pertinente,
conforme a scguir deserito:

I- Norma de Procedimentos n” 01.01: Licitagio;

11- Norma de Procedimentos n° 01.02: Contratagio Direta (Dispensa: art, 24,
inciso 111 ¢ seguintes da Lei n® 8.666/93; Inexigibilidade: art. 25 da Lei n®
8.666/93;

11- Norma de Procedimentos n® 01.03: Contratagio Direta (art. 24, 1 ¢ 11 da
Lei n” 8.666/93);

IV- Norma de Procedimentos n® 01.04: Aquisigdio por meio de Ata de
Registro de Pregos do Tribunal de Justi¢a do Estado do Espirito Santo.

Art. 4 No curso do procedimento de aquisicio/ contratagio, as unidades
administrativas do T'nbunal de Justica envolvidas no processo deverio observar as
normas de procedimentos a que se refere, assim como os respectivos formuldrios
indicados ¢ prazos previstos,

§ 1° Em caso de descumprimento dos prazos estabelecidos nas Normas
de Procedimentos, o chefe imediato do sctor deverd apresentar justificativa.

§ 2° Todos os documentos que forem inseridos aos autos deverio ser
datados, numerados ¢ assinados.

Art. 5" Cabe ao Nicleo de Controle Interno do Tribunal de Justica a
andlise e emissdo de parecer, na forma prescrita nas Normas de Procedimentos, dos
processos relativos a:

I-  Modalidade de licitacio Concorréncia:

II- Modalidade de licitagio Tomada de Precos e Pregio, com valor acima de
R$200.000,00 (duzentos mil reais);

HI' “ontratacio Direta, com fundamento no art. 24, incisos I11 ¢ seguintes, ¢
no art. 25, ambos da Le1 n® 8.666/93;

V- Obras que se enquadrem na Resolugio n® 114/2010 do Consclho
Nacional de Justica (obras emergenciais e obras integrantes do Plano de
Obras) e as aquisicoes de equipamentos ¢ contratagdes de servigos na
drea de Teenologip da Informagio e Comunicacido, independentemente
do valor.

Art. 6. Quanto s solicitagdes realizadas com data anterior a
publicagio deste Ato Normativo, as unidades administrativas do T'ribunal de
Justiga deverdio observar:

I- Processo administrativo referente a procedimento licitatério que
estiver na fase interna, ou scja, antes da publicagio do edital: deverd retornar a
diretoria competente para claboragio/adequacio do Projeto Bisico/Termo de
Referéncia, nos termos do Formuldrio V;

II- Processo administrativo referente a contratagiio direta (dispensa
ou mnexigibilidade), cujo valor ainda nao tenha sido empenhado: deveri retornar a
diretoria competente para claboragio/adequacio do Projeto Bisico/Termo de
Referéncia, nos termos dos Formuldrio V e VII;

111- Processo administrativo referente & Ata de Registro de Pregos do
Tribunal de Justiga do Estado do Espirito Santo: as novas
aquisicdes/contratagdes deverdo observar o disposto na Norma de Procedimentos
n® 01.04.

§ 1° Os Projetos Bdsicos/Termos de Referéncias readequados, tal como
disposto nos incisos 1 ¢ I1 deste artigo, deverio ser anexados as requisighes
protocoladas entre os dias 14 ¢ 28 de fevereiro do corrente ano, para prosseguirem o
fluxo da Norma de Procedimento a que se referir,

§ 2° Em sendo constatada urgéncia, as requisicoes tratadas no azpuf nio
observario o disposto nos incisos 1 ¢ 11 deste artigo, desde que a dirctoria
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competente pela claboragio do Projeto Bisico/Termo de Referéncia apresente
justificativa, devidamente fundamentada, a qual devers ser apreciada pela Dirctoria
Geral.

§ 3° Os processos licitatorios que sc encontrarem na fase externa, cujo edital ja
tenha sido publicado, os referentes  contratagio direta que ja tiverem sido objeto de
empenho ou as hipéteses de urgéncia nio necessitam observar as Normas de

. Procedimentos. Entrctanto, serio objcto de auditoria pelo Nicleo de Controle

LS 4

Intemo, conforme estabelecido em seu Plano Ditetor.

Art. 7 Os contratos administrativos em vigor, que forem objcto de
aditivo contratual, deverio observar o Manual de Gestio de Contratos
Administrativos do Poder Judicidsio do Espirito Santo.

Parigrafo tinico. O Projcto Bisico/Termo de Referéncia atualizado
necessirio para instrugio da solicitagio de aditivo de prazo 20 contrato em vigor
(item 833 do Manual de Gestio de Contratos) deveri obedecer 20 disposto no
Formulério V das Normas de Procedimentos. Na hipétese de nio ser possivel
cumprir o constante no formulirio em questio, o responsivel pela elaboragio do
documento deverd apresentar justificativa devidamente fundamentada, a qual serd
submetida 4 apreciagio da Dirctoria Geral.

Art. 8" Os demais atos de gestio nio alcangados por este Ano Normativo
poderiio vir a ser avaliados de forma prévia, concomitante ou 2 posterion, conforme o
Plano Diretor do Nicleo de Controle Interno.

Pardgrafo unico. Apés a realizagio da avaliagio prevista no agu, o
6rgio de controle intemo, caso constate a existéncia de aspectos em
desconformidade com os principios que regem a Administragio Piblica e/ou com as
formalidades legais, cmitiri recomendagio de forma concisa e objetiva 2 Presidéncia

do Egrégio Tribunal de Justica.

Art. 9° As Nommas de Procedimentos, inclusive scus anexos, scrio
revisadas quando necessirio.

Pardgrafo rinico. As unidades administrativas do Tribunal de Justica ¢ as
«iretorias de Foros poderio propor sugestbes de melhorias is Normas de
Procedimentos, devidamente justificadas, encaminhando a0 Nicleo de Controle
Intemo, por meio de documento protocolado.

Art. 10. As Normas de Procedimentos, os Formulirios, as Orientagdes
Técnicas e os Fluxogramas que integram este Ato Normativo estario disponiveis na
intranet.

Art. 11. Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicagio.

Desembargador MANOEL ALVES RABELO
Presidente
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

EMENDA REGIMENTAL N* 001/ 2011

O Exm°. Sr. Desembargador MANOEL ALVES
RABELO, Presidente do Egrégio Tribunal de Justiga do
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes
legais e tendo em vista decisio do Egrégio Tribunal
Pleno, em sess#io realizada nesta data,

RESOLVE:

ALTERAR o artigo 146 e acrescentar-lhe os parigrafos primeiro a
quinto ¢ o artigo 147 ao substituir seus pargrafos por pardgrafo inico,
passando a vigorar com a seguinte redagio:

Art. 146. Sendo o julgamento concluido por votagio uninime, o teor da
ementa serd aprovado pelos integrantes do respectivo 6rgiio, quando do julgamento.

Parigrafo primciro. Nos julgamentos concluidos, em uma tinica sessio,
por votagio uninime conforme o voto do Relator, as notas taquigrificas serio

“substituidas pelo ac6rdio apresentado por este.

Pardgrafo segundo. Havendo divergéncia no julgamento, os autos serdo
encaminhados 3 Dirctoria Judiciiria de Taquigrafia, que seré responsivel por apanhar
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0s votos produzidos pelos Desembargadores participantes da votagio bem como por
reduzir a termo possiveis manifestagdes verbais destes. Finalizadas as notas
taquigrificas, estas serio encaminhadas 2o relator ou redator do acérdio para
claboragiio da ementa no prazo miximo de 5 (cinco) dias, com base nos votos
produzidos durante as sesses.

Parigrafo terceiro. Serio registrados em notas taquigrificas:

I - Os votos e as questdes de ordem produzidos de forma oral;
I1-As tagdes orais formuladas pelos advogados vinculados 3 causa

1l .

do assim for lo;

Pardgrafo quarto. Ao final das sessées, as secretarias ficario encarregadas
de elaborar certiddes que atestem quais os Magistrados efetivamente participaram de
cada julgamento.

Parigrafo quinto. Lavrado o acérddo, serio suas concluses publicadas
no Didrio da Justica no prazo miximo de 10 (dez) dias.

Art. 147. [omissis]:

Parigrafo \inico - Sio requisitos do acoedio:

I - a ementa que, resumidamente, consigne 2 tese juridica que prevaleceu
no julgamento;

I1 - o relatério, contendo o nome das partes, o resumo do pedido ¢ da
defesa, bem como o registro das principais ocorréncias havidas no andamento do
processo;

IIf - o voto, com os fundamentos em que se bascou a decisio e o
dispositivo, devidamente rubricado pelo Relator ou as notas taquigraficas elaboradas
pela Diretoria Judiciria de Taquigrafia;

PUBLIQUE-SE.
Vitéria, 03 de fevereiro de 2011.

Desembargador MANOEL ALVES RABELO
Presidente
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ESTADO DO ESPiRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

ATO ESPECIAL N°_307 /11

O Exm® Sr. Desembargador MANOEL ALVES
RABELO, Presidente do Egrégio Tribunal de Justiga, no
uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO os termos da Resolugio n® 37/2010, publicada no
“DJ” de 08/07/2010 e Ast. 1°, § 1° da Resolugdo n° 059/2010, publicada no “DJ” de
29/11/2010.

RESOLVE:

CONVOCAR o Exmo. Sr. Dr. WESLEY SANDRO CAMPANA
DOS SANTOS, para compor, como membro titular, 2 Turma Recursal da Regido
Norte, a partir do dia 03/02/2011, ficando a mesma com a seguinte composigio.

Dr. ANTONIO CORTES DA PAIXAO - Presidente
Dr. ANTONIO DE OLIVEIRA ROSA PEPINO - Membro
Dr. WESLEY SANDRO CAMPANA DOS SANTOS - Membro

PUBLIQUE-SE.
Vitéria, 10 de fevereiro de 2011.
Desembargador MANOEL ALVES RABELO
Presidente
soiciololioioioik,

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIGCA
DIRETORIA JUDICIARIA ADMINISTRATIVA

ATO N°354/11



