ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS

Ordem de Servigco n° 001/2012

Vitéria, 20 de junho de 2012.

SENHORES SECRETARIOS DE GESTAO DO FORO,

Objetivando melhorias no gerenciamento, na validacdo dos dados cadastrais e da
documentacdo necessdaria quando da posse de servidor na 12 instancia pela
Coordenadoria de Recursos Humanos, antes da devida efetivagéo, fica estabelecido
gue a partir do dia 02 de julho de 2012 devera obrigatoriamente ser utilizado o
Sistema de Posse desenvolvido pela Secretaria de Tecnologia da Informagéao.

O Sistema serd utilizado por duas classes de pessoas: 0S responsaveis pelo
cadastro das informacfGes e os responsaveis pela validacdo. Os primeiros terdo
acesso as telas: cadastro de nomeado, inclusdo de documentos, acompanhamento
e formuléarios. Os ultimos terdo acesso a tela validar nomeado.

Para ter acesso ao Sistema deve-se acessar o link disponivel no site do TJ
(www.tjes.jus.br), clicar em “Login Intranet”, e apés digitar login e senha unificada,
na pagina da intranet, clicar em Sistemas Judiciais - Ejud. No canto superior direito
da tela que abrir, devera ser selecionado no campo Sistema a opc¢ao: Sistema de
Posse.

Estardo habilitados para cadastramento e encaminhamento dos documentos o0s
Secretéarios de Gestéo do Foro.

A Coordenadoria de Recursos Humanos em hipotese alguma atestara a posse dos
servidores da 12 instancia sem a devida validag&o pelo Sistema.

Sera disponibilizado na pagina da intranet e na tela principal do préprio Sistema um
manual com as funcionalidades do Sistema e os procedimentos necessarios para o
envio correto dos documentos, bem como dos dados cadastrais.

José Adriano Pereira
Secretario de Gestao de Pessoas



