ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
COORDENADORIA DA INFANCIA E DA JUVENTUDE - CIIES

Oficio Circular CIJES n° 211/2015
Vitoria (ES), 12 de agosto de 2015.
Excelentissimos Senhores Juizes e Chefes de Secretaria,

Por meio do presente, encaminhamos para OBSERVANCIA de Vossas Exceléncias a
Resolugéo n® 36/2015, aprovada pelo Egrégio Tribunal Pleno e publicada no diario da Justica no dia
12/08/2015, que “Institui e Regulamenta o Programa de Servigco Voluntdrio no émbito do Poder

Judicidrio do Estado do Espirito Santo e dd outras providéncias”.

Ressaltamos que as disposi¢des previstas nessa Resolugdo se aplicam a todo servigo
voluntario no Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo, inclusive aquele prestado nas Varas com
competéncia na matéria da infancia e juventude, bem como veda a designagiio de pessoas para exercer

a fungdo de agente voluntério de protegfio a crianga e ao adolescente.
Portanto, como a Resolugdo supracitada entrou em vigor da data de sua publicagiio,
faz-se necessario os Juizos da Infincia e Juventude que tém pessoas designadas como agentes

voluntérios se adequarem a presente norma.

Atenciosamente,
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Inicio  Dias sem publicacdo  Pesquisa  Emitir DUA Legio

RESOLUCAO N° 036/2015

Categoria: ResolugGes
Data de disponibilizacBo: Quarta, 12 de Agosto de 2015
NOmero da edi¢do: 5051

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
TRIBUNAL DE JUSTICA
PRESIDENCIA
RESOI.UCRO N° 036/2015
Institui e regulamenta o Programa de Servigo Voluntdario no mbito do Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo e dd outras providéncias.

O Presidente do Egrégio Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais e, conforme deciséo do Egrégio
Tribunal Pleno,

CONSIDERANDO os principios estabelecidos no art. 37 da Constituigdo Federal, dentre eles o da eficiéncia da administracdo;

CONSIDERANDO que o art. 181, caput, da Lei Complementar n.© 234/02, atribui ao Tribunal de Justica competéncia para editar resolucdes complementares a fim de
instituir normas gerais e necessarias a execugdo da organizagdo judiclérla;

CONSIDERANDO que eficléncia operacional e gest3o de pessoas s8o temas estratégicos para o Poder Judicidrio, nos termos da Resolugdo n® 70, de 18 de margo de
2009, do Conselho Naclonal de Justica;

CONSIDERANDO a Lei Federal n.% 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, que dispde sobre o servico voluntario;

CONSIDERANDO que hé grande caréncia de pessoal espedcializado, como Psicdlogos, Pedagogos, Psiquiatras e Assistentes Sociais, dentre outros para atendimento de
demandas do Poder Judicidrio;

CONSIDERANDO as restrigbes orcamentdrias impostas especiaimente pela Lei Complementar n.® 101/2000, denominada Lei de Responsabilidade Fiscal, para criagio e
provimento de cargos no &mbito do Poder Judicidrio;

CONSIDERANDO que o voluntariado provém da participagio espontdnea, nascida da consciéncia da responsabilidade soclal e solidariedade, com o propdsito de contribuir
para ajudar pessoas em dificuldades, amenizar problemas soclais e melhorar a qualidade de vida da comunidade;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o recrutamento e a atuag3o de pessoas que querem prestar servigos voluntdrios no dmbito da Justica do Estado do
Esplrito Santo,

RESOLVE:
Editar o presente regulamento e instituir o Programa de Servigo Voluntario no @mbito do Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo.

capftuLo I
Das Disposigbes Gerals

Art. 1° Considera-se servigo voluntério a atividade ndo remunerada, prestada por pessoa fisica a entidade publica de qualquer natureza, ou a instituigdo privada de fins
néo lucrativos, que tenha objetivos civicos, culturals, educacionals, clentificos, recreativos ou de assisténcia social, inclusive mutualidade.

Art. 20 Serd permitido a qualquer cidad3o malor de dezolto anos, Inclusive aposentados da propria Instituigo, a prestacdo de servigos voluntérios ao Poder Judicidrio
Estadual no desempenho de fungSes técnicas ou clentfficas de apolo & atlvidade judicidria.

Parégrafo unico. O prestador de servigos voluntdrios necessariamente deverd ser graduando ocu graduado em Direito, Administracdo, Contabllidade, Economia,
Comunicagio Social, Arquivologia, Biblioteconomla, Letras, Cléncla da Computaggo, Medicina, Odontologia, Enfermagem, NutrigSo, Fisioterapia, Psicologla, Servico Social,
Pedagogia, Engenharia, Arquitetura ou demais constantes no Quadro de Cargos Efetivos deste Poder,

Art. 3° O servigo voluntério serd realizado de forma esponténea e sem percebimento de contraprestacdo financeira ou qualquer outro tipo de remuneraggo, ndo gerando
vinculo de emprego com o Poder Judicidrio do Estado do Esplrito Santo, nem obrigaco de natureza trabalhista, previdencidria, tributdria ou outra afim.

cApiTuLO IT
Da Admissfo e Desligamento

Art, 40 Cabe ao prestador de servigos voluntarios manifestar explicitamente seu interesse ao Poder Judicidrio, que apreciaré a proposta, de forma discriciondria, com base
em critérios de conveniéncia e oportunidade.

§10 A admiss3o do prestador de servigos voluntarios exige ato de consentimento da autoridade da localidade onde o servigo serd prestado. Em Comarcas ou Juizos estd
vinculada a autorizac3o do Juiz Diretor do Foro e no caso do Tribunal de Justica, 3 autoridade correspondente pelas unidades administrativas ou judiciarias.

§20 E vedada a prestagdo de servigo voluntério em percentual superior a 20% (vinte por cento) da soma de cargos do Julzo ou Comarca, e, em se tratando do Tribunal de
Justlga, dos cargos das unidades judicidrias, conforme nimeros dispostos no Cédigo de Organizagdo Judiclaria do Estado do Esplrito Santo.
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Art. 5° O Termo de Ades&o é o instrumento de formalizagdo do vinculo de trabalho voluntério. Nele constardo:

1 - plano de atividades com a descrigfio detalhada dos servicos, os deveres e as proibigdes inerentes 3o servigo voluntdrio, nos termos deste ato normativo;

1I - a escala com os dias e hordrios da prestagdo do servigo voluntario, previamente ajustada entre as partes, conforme a necessidade da unidade onde serd prestado o
. servico,

Pardgrafo (nico. Cabe ao Juiz Diretor do Foro ou a autoridade correspondente definir o plano de atividades, respeitada a drea de formag3o ou graduagdo do colaborador.

Art. 6° A assinatura do Termo de AdesSo exige prévia apresentacdo dos seguintes documentos:

1 - ficha cadastral devidamente preenchida, acompanhada de uma foto 3x4, copia de documento de identidade, CPF e comprovante de residéncia;

1I - certificado de reservista, se for o caso;

II1 - documento que comprove a regularidade das obrigagdes eleitorais;

1V - chpia do diploma ou declaragio de matricula emitida por instituigdo de ensino superior;

V - curriculum vitae;

V1 - ofpia da carteira profissional, nro caso de profissoes regulamentadas por conselhos de classe;

VII - certiddes negativas da Justica Federal, Eleitoral, Estadual e Militar, bem como do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

VIII - CertidSes dos 6rgdos plblicos em que tenha trabalhado nos Uitimos 10 (dez) anos, constando a Infermagio de que ndo fol demitido ou exonerado a bem do servigo

pliblico.

Art, 7° O Termo de Adesdo, os documentos pessoais e as anotagtes relaclonadas ao vinculo de trabalho voluntdrio serdo mantidas em assentamento individual, o qual
posteriormente seré arquivado, no local da prestagdo do servigo voluntario, observando-se os prazos para guarda de documentos piblicos.

Art, 89 Cumpridas as formalidades legais e assinado o Termo de Ades8o, o voluntério receberd do Poder Judicidrio o crachd de identificaco, que deverd ser devolvido na
ocasido de encerramento do vinculo disposto no Termo de Adesgo.

Pardgrafo Unico. Cabe & Diretoria do Foro, a impressgo do cracha de identificacdo, respeitando o modelo do anexo 01.

Art. 9° A carga horaria do prestador de servigos voluntarios deverd observar o hordrio do expediente e a necessidade do setor onde se realizara o servigo,

Pardgrafo unico. Serd respeitado o limite semanal de, no minimo, 02 (duas) horas e, no méximo, 30 (trinta) horas.

Art. 10 O prazo de duracgdo do servigo voluntdrio sera de 02 (dois) anos, prorrogdvel por igual periodo, desde que exista anuéncia do Juiz Diretor do Foro ou no caso do
Tribunal de Justica, da autoridade responséavel pela localidade onde o colaborador exercerd as suas atividades,

Parégrafo Unico. O servigo voluntério realizado por magistrados aposentados ndo estd vinculado a periodo de vigéncia, podendo ser cessado a qualquer tempo, nos termos
do artigo 11.

Art. 11 O desligamento do prestador de servigos voluntarios ocorrera:

1 - a pedido do voluntdrio, que poderd, quando conveniente, solicitar seu afastamento do programa, comunicando sua decis@o com antecedéncia minima de cinco dias
Uteis da data em que pretender Interromper a prestacdo;

1I - pelo término do perfodo de vigéncla disposto no termo de adesdo de servigo voluntério, exceto para servigo prestado por magistrados aposentados;

111 - pelo abandono de suas atividades, que se caracteriza por auséncia néo justificada de cinco dias consecutivos ou de dez dias intercalados, no perfodo de um més;

V - por violagdo aos deveres e vedagdes constantes dos normativos deste Poder Judicldrio ou deste instrumento de contrato;

VI - a qualquer tempo, por Interesse da Administragdo.

capfTuLO 111
Das Atividades

Art. 12 O plano de atividades registraré de forma detalhada os servigos que serdo desenvolvidos, observando-se a drea de conhecimento, o interesse e a experiéncia do
colaborador.

Art. 13 Os servigos prestados em carater voluntario serdo exercidos exclusivamente em atividades de apolo a atividade judicidria e administrativa.

Paragrafo Gnico. Os voluntdrios graduados, preferencialmente, nas dreas de Psicologia, Servigo Social e Pedagogia devem ser designados exclusivamente nas varas de
Familia, Infdncia e Juventude, Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher, Criminais e Execugdes Penals cu qualquer outra que vier a ser criada com mesma natureza
juridica.

capfTuLo 1Iv
Dos Direitos e Responsabllidades

Art. 14 Serd assegurado ao colaborador o melhor aproveitamento de suas habllidades recebendo tarefas e responsabilidades de acordo com seu conhecimento, experiéncia
e Interesse.

Art. 15 Serdo disponibilizados os recursos indispensaveis para o servigo voluntérlo, Incluindo instalagbes e equipamentos adequados.

Art, 16 Sdo deveres do prestador de servigos voluntarios, sob pena de desligamento:

1 - manter comportamento compativel com o decoro da Instituigdo;

1I - zelar pelo prestiglo do Poder Judicidrio e pela dignidade de seu servigo;

111 - guardar sigilo sobre assuntos relativos a instituicéo;

IV - observar a assiduidade no desempenho das suas atividades, atuando com presteza nos trabalhos que lhe forem incumbidos;

V - usar traje conveniente ao servigo;

VI - identificar-se, mediante uso de cracha de identificacdio, conforme modelo disposto no anexo I, nas instalagSes de trabalho ou externamente quando a servico do
Poder Judicidrio;

VII - tratar com urbanidade os membros da Magistratura, Ministério Publico, servidores e auxillares do Poder Judicidrio, advogados e ptiblico em geral;

VIII - executar as atribuigdes constantes do Termo de Adesdo, sob orientagdo e supervisdo de membro ou servidor no setor a que esteja subordinado;

IX- justificar as aus@ncias nos dias em que estiver escalado para a prestagdo voluntdria;

X - respeitar as normas legals e regulamentares.

Art.17 Ao prestador de servigos voluntérios é proibido:

I - Identificar-se Invocando sua qualidade de prestador de servigos voluntarios quando n8o estiver no pleno exercicio das atividades voluntdrias desenvolvidas neste 6rgdo;
11 - receber, a qualquer titulo, remuneragdo pela prestagdo do servico voluntdrio, inclusive as de cardter indenizatério, tais como didrias, passagens, despesas com
transporte e afins;

III - retirar e/ou utilizar qualquer material de uso exclusivo do servigo para qualquer fim;

IV - o exercicio da advocacia ou a realizacdo de estdgio em escritdrio ou socledade de advogados.

Art.18 O prestador de servigos voluntarios é responsdve! por todos os atos que praticar no exerciclo de seu servico, respondendo nas esferas civil, administrativa e penal
pelo exerciclo Irregular de suas atribulgbes.
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" Art. 19 Ao término da vigéncia do Termo de Adesdo serd emitido certificado de prestago de servigo voluntdrio pelo Juiz Diretor do Foro ou autoridade correspondente,
contendo o local, o periodo de trabalho e as atividades desenvolvidas.

carftuLov
DisposigBes Finais

Art. 20 As disposigdes previstas nesta Resolugdo se apiicam a todo servigo voluntério no Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo, inclusive aquele prestado nas Varas
com competéncia na matéria da Infancia e juventude.

Parégrafo Unlco. Fica vedada a designacso de pessoas para exercer a fung3o de agente voluntdrio de protecdo a crlanca e ao adolescente a partir da entrada em vigor
desta Resoluggo.

Art. 21 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente do Tribunal de Justica.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publica¢do.

Vitéria/ES, 06 de agosto de 2015,

DESEMBARGADOR SERGIO B1ZZOTTO PESSOA DE MENDONGA
PRESIDENTE

ANEXO 1 - MODELO DE CRACHA DE IDENTIFICAGAO

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO ESPfRITO SANTO
SERVICO
VOLUNTARIO

NOME DO VOLUNTARIO:
JOAO DA SILVA
COMARCA/SETOR:
VITORIA

ANEXO 2 - TERMO DE ADESAO

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIGCA DO ESTADO DO ESPfRITO SANTO

SERVICO VOLUNTARIO
TERMO DE ADESAO

TERMO DE ADESAO DE SERVICO VOLUNTARIO que entre si celebram o Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo, neste ato representado pelo

(cargo da autoridade) da localidade de (nome da comarca ou do 6rgdo
do Tribunal de Justica da prestagio do servico voluntdrio) e of{a) Sr(a). , CPF no
, RG n° residente no , Bairro

. , aqui denominado VOLUNTARIO, com fundamento na Lei n° 9.608, de 18 de fevereiro de 1998 e a
Resolugdio n® XXXX/2015,de _______/ /2015, resolvem firmar o presente instrumento mediante as cldusulas e condigdes seguintes:

Cl&usula Primaelra: O servico voluntério serd prestado no dmbito do Poder Judicidrio do Estado do Esplrito Santo, e realizado de forma espontdnea e sem o percebimento
de contraprestag3o financeira ou qualquer outro tipo de remunerago, sem vinculo empregaticio, funcional ou qualquer obrigagdo de natureza trabalhista, previdencidria,
tributéria ou afim, nos seguintes termos:

Trabalho voluntério na drea/setor de:

Servigo prestado:

Perfodo de atividade (didria, semanal e hordrios):

Clausula Segunda: Ao Poder Judicidrio compete:

1 - manter servidor para acompanhar os servigos realizados pelo voluntério;

11 - controlar e avaliar a execugdo do servigo voluntério;

111 - oferecer as condigbes necessdrias para o bom desempenho das atribuigBes conferidas ao prestador do servigo voluntério;
IV - emitir certificado de prestagdo de servigo voluntdrio, ao termino da vigéncia do presente termo de adesdo.

Cléusula Tercelra: Sdo deveres do voluntario:

I - manter comportamento compativel com o decoro da InstituigSo;

11 - zelar pelo prestigio do Poder Judicidrio e pela dignidade de seu servigo;
III - guardar sigilo sobre assuntos relativos a instituicdo;
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" IV - observar a asslduidade no desempenho das suas atividades, atuando com presteza nos trabalhos que the forem incumbidos;

V - usar traje conveniente ao servico;

VI - identificar-se, medlante uso de crachd de identificag3o, nas instalagBes de trabalho ou externamente quando a servigo do Poder Judicidrio;

VII - tratar com urbanidade os membros da Magistratura, Ministério Pablico, servidores e auxiliares do Poder Judicidrio, advogados e ptiblico em geral;

VIII - executar as atribuigSes constantes do Termo de Adesdo, sob orientagdo e supervisdo de membro ou servidor no setor a que esteja subordinado;

IX- justificar as auséncias nos dias em que estiver escalado para a prestacdo voluntdria;

X - respeitar as normas legals e regulamentares;

XI - apresentar, ao seu chefe imediato, no prazo de 5(cinco) dias, justificativa por atraso ou faita, a ser encaminhado a Diretoria do Foro, ou & unidade em que estd
exercendo suas atividades;

XII - comunicar, por escrito, 3 autoridade responsavel do local da prestagdo do servigo voluntdrio, o seu afastamento do servigo voluntério, com antecedéncia de 5(cinco)
dias Gteis.

Cléusula Quarta: Ao voluntério é proibido:

I - identificar-se, Invocando sua qualidade funcional, ou usar papéis com timbre do Poder Judiciério, fora do setor ou da érea de atuagdo;
11 - portar distintivos e insignias privativos dos membros do Poder Judicidrio e demais servidores;

111 - prestar servigo em escritério de advocacia, remunerado ou ndo, ou dele receber qualquer vantagem ou orientacdo profissional;

1V - retirar e/ou utilizar qualquer material de uso exclusivo do servico para qualquer fim;

Clausula Quinta: O servigo voluntdrio seréd realizado a partir desta data pelo prazo de , podendo ser prorrogado por igual periodo,
mediante concordéncia de ambas as partes.

Parégrafo Gnlco. O servigo voluntdrlo realizado por magistrados aposentados néo estd vinculado a perfodo de vigéncla, podendo ser cessado a qualquer tempo, nos
termaos da cldusula sexta deste Termo de Ades8o.

Cliusula Sexta: A extingdo da prestagdo do servigo voluntario dar-se-a:

1 - a pedido do voluntdrio, que podera, quando conveniente, solicitar seu afastamento do programa, comunicando sua decisdo com antecedéncia minima de cinco dias
uteis da data em que pretender interromper a prestagdo;

11 - pelo término do perfodo de vigéncia disposto no termo de adeséo de serviso voluntdrio, exceto para servigo prestado por magistrados aposentados;

111 - pelo abandono de suas atividades, que se caracteriza por auséncia n8o justificada de cinco dias consecutivos ou de dez dias intercalados, no perfodo de um més;

V - por violagio aos deveres e vedagdes constantes dos normativos deste Poder Judiciério ou deste instrumento de contrato;

VI - 3 qualquer tempo, por Interesse da Administracdo.

Par&grafo Gnico. A cobranga ou a percepso de qualquer verba por parte do voluntério, em razdo das funcdes exercidas no &mbito do Poder Judicidrio, além de ensefar a
sua excluso Imediata do Programa, sera objeto das medidas cabiveis e encaminhamento 3s autoridades competentes para fins de responsabilizaggo criminal.

Cliusula Sétima: Para dirimir quaisquer dividas em virtude do presente termo de ades3o, as partes elegem o foro da Comarca da prestagdo do servigo ou, em se
tratando de Tribunal de Justica, a Comarca de Vitéria, com expressa renuncia de outro, por mais privilegiado que seja.

de de
Voluntério:
Poder Judicidrio:
ANEXO 3 - MODELO DE CERTIFICADO
PODER JUDICIARIO
ESTADO DO ESPERITO SANTO

CERTIFICADO DE PRESTACAO DE SERVICO VOLUNTARIO
Certificamos  que prestou  servico voluntdrio no  Cartdrio/Setor de

no perfodo de El , completando um total de
( ) horas de atividade,
(Comarca/Setor), de de
Autoridade:

O e-dldrio (Didrio da Justica Eletrdnico) é o Instrumento PODER JUDICIARIO

oficial de publicacio de atos judiclals, administrativos e de  TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESPIRITO SANTO
comunicagdes em geral, no 8mbito do Poder Judicidrio do Rua Desembargador Homero Mafra, 60
Estado do Espirito Santo, nos termos da Resolugdo n® Enseada do Sud - ES - CEP 29050-906
034/2013.

©Tribunal de Justica ES. Todos os direitos resevados.

hitps /isistemas.tjes jus.br/ediariofindex.php/component/ediario/289306 view=content 44



ANEXO 1 — MODELO DE CRACHA DE IDENTIFICAGAO

&7~ PODER JUDICIARIO
¥ ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SERVIGO
VOLUNTARIO

FOTO

|
{ i

NOME DO VOLUNTARIO:
JOAO DA SILVA
COMARCA/SETOR:

VITORIA




