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Relatórios 

Clique sobre <Relatório> e escolha um dos critérios: <Contrato> ou <Crítica> ou <Em Alerta de 

Vigência> ou <Gestores> ou <Vencimento>: 

 

 
  

Se escolher <Relatório> <Contrato>, há 03 (três) formas para obter o relatório: 

1 – Digite o nome do ‘gestor / setor’ e clique em <pesquisar>; 

2 – Se desejar, pode refinar o filtro escolhendo o ‘tipo’ e o ‘setor’; 

3 – Pode escolher somente o ‘tipo’ e/ou ‘setor’ sem digitar o nome do ‘gestor / setor’: 
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Exemplo da 1ª forma:  

 

Se escolher <Relatório> <Crítica>, há várias formas para obter o relatório. Escolha o que 

desejar e clique em <Pesquisar>: 
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Exemplo: 

 

Se escolher <Relatório> <Em Alerta da Vigência>, há várias formas para obter o relatório: 
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Após clicar em <pesquisar> aparecerá o relatório com todos os contratos/atas a vencer no 

prazo de 120 dias, sendo mostrado em grupos que vencem em 30, 60, 90 e 120 dias: 
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Se escolher <Relatório> <Gestores>, há várias formas para obter o relatório: 

 

Obs: É obrigatório marcar um tipo de filtro: 

 
 

 

Se escolher <Relatório> <Vencimento>, é necessário preencher os campos marcados com 

asteriscos: 

 

 
 

 

Pronto! A solicitação de relatório foi concluída!  


