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Estado do Espirito Santo
PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justica

ORDEM DE SERVICO N° 04/2013

Estabelece os procedimentos afetos a solicitacao de
diaria e apresentacdo de documentos comprobatérios no
ambito do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo.

O Secretario Geral, no uso de suas atribuicbes legais,

CONSIDERANDO o estabelecido na Resolucdao TJES n° 022/2013, que dispbe sobre
a concessao de diarias aos Desembargadores, Juizes e Servidores do Poder
Judiciario do Estado do Espirito Santo;

CONSIDERANDO a necessidade de promover a hormatizacdo dos procedimentos e
rotinas relativos a concessdo de diaria e apresentacdo de documentacdo
comprobatoria no ambito do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo, no intuito de
padronizar e otimizar os procedimentos administrativos;

CONSIDERANDO a constante ocorréncia de nao processamento de ordem bancaria
para pagamento de diaria, em razdo da existéncia de dados incorretos;

RESOLVE:

Art. 1° A Diaria para Desembargador/Juiz sera solicitada, por meio do Anexo | —
Formulério de Solicitagdo de Diaria para Desembargador/Juiz — e autorizada, de forma
prévia, pelo Presidente.

Paragrafo Unico. Em se tratando de concessdo de diarias para juiz em razédo de
designacdo para o exercicio de jurisdicdo estendida, as diarias serdo concedidas
mediante encaminhamento a Presidéncia do Tribunal de Justica, do Anexo |,
acompanhado de copia do oficio designatério do Juiz.

Art. 2° A Diéria para servidor sera solicitada, por meio do Anexo Il — Formulario de
Solicitacdo de Diéaria para Servidor — e autorizada, de forma prévia, pelo Secretério
Geral.

Art. 3° O Formulario de solicitacdo de diaria autorizado devera ser encaminhado, a
Secretaria de Financas e Execucdo Orcamentaria, até 03 (trés) dias Uteis antes da
realizacdo da viagem, acompanhado de cépia da Portaria concedendo a diaria
publicada no Diario da Justica.

Art. 4° Conforme estabelece o inciso V art. 2° c/c § 1° do art. 9° da Resolucéao TJES n°
022/2013, o Desembargador, Juiz ou Servidor que perceber diaria devera apresentar o
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“Boletim de Diaria”, na forma do Anexo lll, juntamente com o comprovante do cartao
de embarque e do certificado de participacdo em curso, quando for o caso.

Art. 5° Os Anexos |, Il, lll estdo disponibilizados na intranet do TJES (Intranet —
Publicacbes — Ordens de Servico — Secretaria Geral).

Art. 6° Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando a
Ordem de Servico n°® 10/2012, publicada no Diario da Justica de 09 de outubro de
2012.

Vitoria, 13 de junho de 2013.

JOSE DE MAGALHAES NETO
Secretéario Geral
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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ORDEM DE SERVICO N© 04/2013
ANEXO | - FORMULARIO DE SOLICITAGCAO DE DIARIA PARA DESEMBARGADOR/JUIZ

YEE Requerido pelo(a):

| TJO COMARCA [ CORREGEDORIA O

02 - Dados do Desembargador/Juiz:

(L0 0T PO TSP P PSPPI URTPRPRI
(07 o [0 PRSPPSO Matricula: .....c.ccooevvvvieiieeeccee
(0o =To [SNo (SN @] gTo =10 g W ([0 o= 11 4= Tox= o) S CPF e
BanCo N.O: ..o AgENCIaN®:.....cccovvcvieceec e CoNta N.O: e
(L0 0T PO TSP P PSPPI URTPRPRI
(07 o [0 PRSPPSO Matricula: ......ccoovevvvveieiieececee
(0o =To [SNo (SN @] gTo =10 g W ([0 o= 11 = Tox= o) S CPF e
BanCo N.O: ..o AgENCIaN®:.....cccovvcvieceec e CoNta N.O: e
(L0 0TS T T P TP PP PSPP VTR PRPI
(07 o [0 PRSPPSO Matricula: .....cccovevvvvieiieece e
(0o =To [SNo (SN @] gTo =10 g W ([0 o= 11 74= Tox= o) S CPF e
BanCo N.O: ..o AgENCIaN®:.....ccovvveerce e CoNta N.O: e

(6 o F=To [l <R (1] Lo L OO ST S TP PTSOPO U PO PP
Data e hora do afastamento € do retOrn0 (PreVISTO) .. ..ottt eere e reere e seenrenes
Numero de diarias: ............ G ) diérias (previstas).

Numero de pernoites: ............ (e ) pernoites (previstas).

Em caso de diarias que se iniciam as sextas-feiras ou incluam sabados, domingos e feriados, justifique o

Especificacdo da atividade: O Reunido O Curso/Evento O Jurisdigéo Estendida O Correicdo

04 - Assinatura do Magistrado:

Data: / /

AASSINATUNA ..cveee ettt ettt e s et et st ae e s sttt e s ett e e st aesssbeesrbeee s e
Magistrado

05 - Autorizagdo pelo Presidente:

Autorizo: [ sim [ Nao

Data: / Y2 ORRRTOT
Presidente
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% TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE FINANCAS E EXECUGAO ORGAMENTARIA
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO
ORDEM DE SERVICO N© 04/2013
ANEXO 11 - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIA PARA SERVIDOR

b1} Requerido pelo(a):

| TJ0O COMARCA 00 CORREGEDORIA [0

02 - Dados do Servidor:

BanCo NO: ..o Agéncia n°:

03 - Descrigdo da Atividade:

NUmero de diarias: ............ ( ) diarias (previstas).

Em caso de didrias que se iniciam as sextas-feiras ou incluam sabados, domingos e feriados, justifique o

04 - Equipe de Trabalho:

O caput do art. 6° da Resolugdo TTES n® 06/2011 estabelece que "o servidor que se deslocar em equipe de trabalho
e que atuar de forma efetiva no desenvolvimento dos trabalhos técnicos, receberda diaria equivalente ao maior valor
pago enfre os demais Servidores membros da equipe” Ante o exposto, o disposto se aplica d esta solicitagdo?
O Sim 0O Néo

05 - Servidor em Trabalhos de Correigdo:

O § 1° do art. 6° da Resolugdo TIES n°® 06/2011 estabelece que “os servidores que atuam em trabalhos de correigdo
junto aos Magistrados corregedores receberdo o valor da didria estabelecido no Anexo I desta Resolugdo”. Ante o
exposto, o disposto se aplica a esta solicitagdo? O Sim [ Nao

06 - Servidor que Acompanhar Desembargador:

O art. 7° da Resolugdo TJES n° 06/2011 estabelece que “"O Servidor que acompanhar Desembargador, a seu
requerimento, para auxilio em matéria técnica especifica, em ndo exercendo cargo de direcdo/assessoramento ou
chefia, recebera diaria correspondente as destas categorias, conforme valores previsto no Anexo | desta
Resolugdo”. Ante o exposto, o disposto se aplica d esta solicitagdo? O Sim O N&o

07 - Chefia Imediata do Servidor

Data: / / F TS [ ToY UL = SRR

Chefia Imediata (carimbo)

08 - Autorizagdo:

Autorizo: D Sim D Nao Data: / 2R
SECRETARIO GERAL
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