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005 - Trata da concessao de diarias e passagens aéreas a Magistrados e Servidores -
Disp.19/02/2015

—
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA
RESOLUCAO N° 005 /2015

Disp8e sobre a concessédo de diarias e passagens aéreas a Magistrados e Servidores do Poder Judiciario do
Estado do Espirito Santo.

O Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢cdes legais e, tendo em vista
deciséo do egrégio Tribunal Pleno,

CONSIDERANDO o disposto na Resolugédo n° 545, de 22 de janeiro de 2015, do Supremo Tribunal Federal, que trata da
concessdo de diarias e passagens no ambito da Suprema Corte, fixando o valor maximo de diaria paga aos seus
Ministros;

CONSIDERANDO as disposigcdes previstas na Resolucéo n° 73, de 28 de abril de 2009, do Conselho Nacional de Justica,
que trata da concessao e pagamento de diarias no ambito do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a simetria constitucional existente entre a Magistratura e o Ministério Publico, consoante preceitua o §
4° do art. 129 da Constituicdo da Republica, bem como os expressos termos da Resolugdo n°® 133, de 21 de junho de
2011, do Conselho Nacional de Justica, que versa sobre a equiparacdo de vantagens entre as carreiras;

CONSIDERANDO que a Corregedoria Geral de Justica do Espirito Santo tem seu orgamento integrado ao do Tribunal de
Justica desde o exercicio financeiro de 2011;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizacao das regras gerais para concesséao de diarias e passagens aéreas aos
Magistrados e Servidores em todo o Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo;

RESOLVE:

Art. 1° A concessdo de diarias e a emissdo de passagens, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo,
ficam regulamentadas por esta Resolucao.

CAPITULO | — Das Diérias

Art. 2° O Magistrado ou Servidor que se deslocar, a servi¢co, em carater eventual ou transitério, da localidade em que
tenha exercicio para outro ponto do territoério nacional ou para o exterior, tera direito a percepcao de diarias, sem prejuizo
do fornecimento de passagens ou do pagamento de indenizacao de transporte.

Art. 3° A concesséo e 0 pagamento de diarias pressupdem obrigatoriamente:
|- compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

II- correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicdes do cargo efetivo ou as atividades desempenhadas no
exercicio da funcao gratificada ou do cargo em comissao;

IlI- publicagdo do ato na imprensa oficial contendo: o nome do Magistrado ou do Servidor; o cargo/funcéo; o destino; a
atividade a ser desenvolvida e o periodo de afastamento;

a) a referida publicagéo sera "a posteriori", em caso de viagem para realiza¢ao de diligéncia excepcional ou sigilosa.
IV- comprovacgéo do deslocamento e da atividade desempenhada;

V- apresentacdo, a Secretaria de Financas e Execugdo Orgamentaria do Tribunal de Justica, de “Boletim de Diarias”,
devidamente datado e assinado, e de copia do certificado de participagdo em curso, quando for o caso, e do comprovante
de embarque, também quando for o caso, no prazo de até 05 (cinco) dias do retorno;

VI- fixagdo dos valores das diarias de maneira proporcional aos subsidios ou aos vencimentos, conforme Anexo | desta
Resolugéo.
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Art. 4° A diaria devida aos Magistrados sera concedida por dia de afastamento, sempre que houver pernoite, e
correspondera aos valores das categorias de 1 a 3 do Anexo | desta Resolugéo, paga em moeda corrente nacional.

§ 1° Quando nao houver pernoite e o afastamento ocorrer por um periodo superior a 06 (seis) horas, o Magistrado tera
direito a 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria prevista nas categorias de 1 a 3 do Anexo | desta Resolugéo.

§ 2° A diaria ndo sera devida quando o deslocamento do magistrado ocorrer entre juizos da mesma comarca ou entre as
comarcas integradas previstas no art. 4° da LC n°® 234/02, com redacao conferida pela LC n° 788/14.

Art. 5° Nas situacdes de deslocamento eventual do Magistrado para responder por comarca diversa de sua jurisdigdo
originaria, respeitado o §2° do artigo 4° desta Resolucao, o designado devera encaminhar via e-mail a Secao de Registro
Funcional de Magistrado da Coordenadoria de Recursos Humanos ou unidade que venha a substitui-la
( secaoregistrofuncionalmagistrados@tjes.jus.br " style="margin: Opx; padding: Opx; border: 0px; font-size: 12px; vertical-
align: baseline; color: rgb(0, 150, 224); text-decoration: none;"> secaoregistrofuncionalmagistrados@tjes.jus.br ), em até
03 (trés) dias Uteis antes do primeiro dia de deslocamento, cépia do oficio designatério e a comunicagédo dos dias em que
efetivamente se deslocard a Comarca para a qual foi designado, acompanhados do formulario de solicitacao de diarias.

§ 1° Cabera a Presidéncia do Tribunal de Justica analisar a solicitacdo apresentada, deferindo seu pagamento e
encaminhando-a para publicagao oficial caso esteja em conformidade com esta Resolucao.

§ 2° O Magistrado deverda encaminhara Secretaria de Finangas e Execugdo Orcamentaria do Tribunal de Justica os
documentos comprobatoérios dos atos praticados nos dias de deslocamentos e o “Boletim de Diarias”, em até 05 (cinco)
dias Uteis ap6s o encerramento de cada més.

Art. 6° A diaria devida a Servidor sera concedida por dia de afastamento, sempre que houver pernoite, por periodo de até
15 (quinze) dias, dentro de um periodo de 30 (trinta) dias.

§ 1° Entende-se como pernoite a permanéncia do servidor no local de destino da viagem até as 06 (seis) horas do dia
seguinte.
§ 2° Somente sera concedida nova diaria se o Servidor retornar ao local de origem apds as 12 (doze) horas.

§ 3° A diaria devida ao Servidor sera paga em moeda corrente nacional e tera valor correspondente ao escalonamento
estabelecido no Anexo | desta Resolucéo.

§ 4° Quando ndo houver pernoite e o afastamento ocorrer por um periodo superior a 06 (seis) horas, o Servidor tera
direito a 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria prevista no Anexo | desta Resolucéo.

8§ 5° Ndo sera devida a diaria quando o deslocamento do Servidor ocorrer entre municipios da Regido Metropolitana da
Grande Vitéria (Vitoria, Vila Velha, Serra, Cariacica, Viana, Guarapari e Fundéo), entre municipios limitrofes ou quando a
distancia entre as suas sedes for inferior a 150 km (cento e cinquenta quilémetros), salvo, neste Ultimo caso, se ocorrer
pernoite.

8§ 6° O Servidor que se deslocar em equipe de trabalho e que atuar de forma efetiva no desenvolvimento dos trabalhos
técnicos recebera diaria equivalente ao maior valor pago entre os demais servidores membros da equipe.

8§ 7°Em caso de viagem para participacdo de cursos, mesmo que em equipe, o Servidor recebera o valor da diaria
estabelecida no Anexo |, concernente a sua propria situagao funcional.

§ 8° Os Servidores que atuarem em trabalhos de correigdo junto aos Magistrados Corregedores receberdo o valor da
diaria da categoria 5, estabelecido no Anexo | desta Resolucéo.

§ 9° O Servidor que acompanhar Desembargador, a seu requerimento, para auxilio em matéria técnica especifica, em
nao pertencendo a categoria 4 do Anexo | desta Resolucao, recebera diaria correspondente a desta.

§ 10 As diarias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio alimentacdo e ao auxilio transporte a que tiver direito o
beneficiario, exceto em relagdo as que sdo pagas excepcionalmente em fins de semana e feriados.

Art. 7° Seré concedido aos Magistrados e Servidores, nas viagens em territorio nacional para fora do Estado, adicional
correspondente a 80% (oitenta por cento) do valor basico da diaria paga a categoria 7, previsto no anexo | desta
Resolugcdo para viagens dentro do Estado, destinado ao custeio de despesas de deslocamento nas situacdes de
embarque e desembarque.

§ 1° Quando houver a utilizagdo de veiculo oficial para os deslocamentos referidos no caput, o adicional previsto neste
artigo nao sera devido.

§ 2° O adicional de deslocamento tem carater indenizatério e sera concedido no proprio ato de concesséo das diarias.

§ 3° Quando o deslocamento compreender mais de uma cidade de destino, o adicional de que trata este artigo podera ser
concedido mais de uma vez, a critério da Administracao e desde que formalmente requerido pelo interessado.

Art. 8° As diarias devidas a Magistrados e Servidores em viagens internacionais serdo pagas em moeda corrente
nacional, conforme Anexo Il desta Resolucao.

Paragrafo Unico. Nenhum outro valor sera acrescido aquele prescrito no Anexo I1.

Art. 9° As diarias, concedidas por dia de afastamento da sede do servico, serdo pagas antecipadamente, de uma so6 vez,
mediante crédito em conta bancaria, exceto em casos de emergéncia, em que poderdo ser processadas no decorrer do
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afastamento.

§ 1° As diarias serdo concedidas mediante requerimento do proprio interessado, no caso do Magistrado, a ser remetido
ao Presidente do Tribunal de Justica, para a devida autorizagdo, ou mediante requerimento da chefia imediata, a ser
remetido ao Secretario Geral do Tribunal de Justica, para a devida autorizagdo, no caso de Servidor.

§ 2° O requerimento citado no paragrafo anterior devera ser protocolizado, impreterivelmente, 05 (cinco) dias Uteis antes
da respectiva viagem, objetivando a sua publicagao oficial, podendo, de forma excepcional, desde que substancialmente
motivado, ser a diaria requerida até o dia da viagem ou posteriormente.

8 3° O requerimento de Magistrado localizado na 22 instancia devera ser protocolizado na Secédo de Registro Funcional
de Magistrado da Coordenadoria de Recursos Humanos ou unidade que venha a substitui-la. Quanto a Magistrado que
desempenhe suas funcdes na 12 instancia, este devera encaminhar seu requerimento via e-mail a citada Secao, a qual
ficard  responsavel pelo protocolo e  prosseguimento do  pedido, por meio do endereco
secaoregistrofuncionalmagistrados@ftjes.jus.br " style="margin: Opx; padding: Opx; border: Opx; font-size: 12px; vertical-
align: baseline; color: rgh(0, 150, 224); text-decoration: none;"> secaoregistrofuncionalmagistrados@tjes.jus.br (Diaria
magistrados).

§ 4° Tratando-se de Servidor localizado na 22 instancia, o requerimento devera ser protocolizado no Protocolo Geral do
Tribunal de Justica. No caso de Servidor localizado na 12 instancia, o requerimento devera ser encaminhado via e-mail a
Secretaria Geral do Tribunal de Justica, a qual ficara responsavel pelo protocolo e prosseguimento do pedido, por meio
do endereco secretariageral@tjes.jus.br " style="margin: Opx; padding: Opx; border: Opx; font-size: 12px; vertical-align:
baseline; color: rgh(0, 150, 224); text-decoration: none;"> secretariageral@tjes.jus.br (Diaria servidores).

8§ 5° Os requerimentos de concessao de diarias, quando o afastamento iniciar as sextas-feiras, bem como os que incluam
sabados, domingos e feriados, deverdo ser expressamente justificados.

8§ 6° Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a despesa recaira no exercicio em que se
iniciou.

Art. 10 Quando devidamente justificado, podera ocorrer prorrogagdo do prazo de afastamento do Magistrado ou do
Servidor, caso em que fardo jus a complementacgéo da indenizagao inicialmente concedida.

Paragrafo Unico. No caso da prorrogagdo prevista no caput deste artigo ser devida a Servidor, fica respeitado o limite
maximo previsto no caput do art. 6° desta Resolugao.

Art. 11 E expressamente proibida a concessdo de qualquer diaria a Magistrado ou Servidor que ainda néo tenha prestado
contas ou que esteja com pendéncia em processo de diaria anterior, a qual devera ser sanada em até 05 (cinco) dias da
ciéncia da pendéncia, sob pena de devolucdo integral dos valores recebidos.

Paragrafo Unico. Exceto em casos emergenciais, desde que se tenha a aprovacéo do Presidente, em se tratando de
Magistrado, ou do Secretario Geral, relativamente a Servidor, podera ser concedida nova diaria ainda que haja pendéncia
a ser sanada em processo de concessao de diaria anterior.

Art. 12 Ocorrendo alteragdo no valor da diaria durante o afastamento do Magistrado ou Servidor, esta serd
complementada.

Art. 13 Os valores mencionados nesta Resolugcdo poderdo ser revistos, em funcdo da disponibilidade orcamentaria e
financeira do Poder Judiciario, caso haja alterag6es significativas nos precos de hospedagens, custos de alimentacao e
locomocao urbana vigente, o que somente se dara apos a aprovagao do egrégio Tribunal Pleno e a devida publicacéo no
Diario da Justi¢ca, respeitado como valor maximo para os Magistrados o correspondente a diaria paga ao Ministro do
Supremo Tribunal Federal e, no caso das diarias pagas aos Servidores, o valor maximo correspondendo a 60% (sessenta
por cento) do valor da diaria a que tem direito o Ministro do Supremo Tribunal Federal.

Art. 14 Em viagem ao territorio nacional, o valor da diaria sera reduzido a metade nos seguintes casos:
|- quando o afastamento nao exigir pernoite fora da sede;
II- na data do retorno a sede;

IlI- quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem adequada, equivalente a hotel, por 6rgao ou entidade da
Administracao Publica.

Art. 15 As diarias serao restituidas ao erario nas seguintes hipoteses:

I- ndo realizagdo do deslocamento, com devolugédo integral do valor percebido;

II- retorno antecipado do Magistrado ou Servidor, com devolugdo proporcional do valor percebido;
IlI- outras hipoéteses que nao justifiqguem o pagamento da verba indenizatdria.

Art. 16 O Magistrado ou Servidor que receber diarias e ndo se afastar da sede, por qualquer motivo, fica obrigado a
restituir os respectivos valores, integralmente, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data prevista para o inicio do
afastamento.

§ 1° Sera igualmente obrigado a restituir, em 05 (cinco) dias, contados da data do retorno a sede originaria de servigo, as
diarias recebidas em excesso.
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§ 2° Nao havendo restituicdo das diarias recebidas indevidamente, no prazo estabelecido, o beneficiario estara sujeito ao
desconto do respectivo valor em folha de pagamento do respectivo més ou, ndo sendo possivel, no més imediatamente
subsequente.

Art. 17 As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do territério nacional, contadas
integralmente do dia da partida até o dia do retorno, inclusive.

§ 1° Exigindo o afastamento pernoite em territorio nacional, fora da sede do servico, sera devida diaria integral, conforme
valores constantes da tabela de dirias nacionais previstas no Anexo | desta Resolucao.

§ 2° Conceder-se-a diaria nacional integral quando o retorno a sede acontecer no dia seguinte ao da chegada ao territério
nacional.

§ 3°0 valor da diaria sera reduzido a metade, na hipétese dos 8§ 1° e 2° deste artigo, desde que fornecido ao
beneficiario alojamento ou outra forma de hospedagem por 6rgédo ou entidade da Administragéo Publica.

§ 4° Aplicam-se a diaria internacional os mesmos critérios fixados para a concesséo, pagamento e restituicdo das diarias
pagas no territorio nacional.

Art 18 A concessao de diarias podera ser suspensa ou reduzida em quantidade ou valor quando verificada a auséncia de
contrapartida de receita.

Paragrafo unico. A suspensdo ou reducdo previstas no caput deste artigo serdo realizadas por meio de decisdo do
Presidente do Tribunal de Justica e ndo corresponderéo ao direito de pagamento futuro.

CAPITULO Il — Das Passagens

Art. 19 Receberdo passagens, sem prejuizo das diarias, o Magistrado ou Servidor que, a servico, se deslocarem da sua
residéncia, em carater eventual ou transitorio, nas seguintes modalidades:

| —aéreas, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular para outros estados da federagdo ou para o
exterior;

Il — rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias, tipo leito, quando:
a) nao houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido ou na data desejada;
b) o beneficiario manifestar preferéncia por um desses meios de locomocédo em detrimento do transporte aéreo.

Paragrafo Unico. O Tribunal de Justica arcara com os custos da passagem de retorno para cidade diversa da de
embarque, ou na hipotese de a viagem iniciar-se em local diverso da sede, quando o deslocamento ainda se der a
servico. Nos demais casos, a diferenga da tarifa sera suportada pelo beneficiario, que promovera o ressarcimento ao
erario por meio de Guia de Recolhimento do Poder Judiciario, emitida pela Secretaria de Financas e Execugdo
Orgcamentaria, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados da data de retorno.

Art. 20 As solicitacdes para a emissao das requisicdes de passagens deverdo ser promovidas com uma antecedéncia
minima de 05 (cinco) dias Uteis junto a Secretaria Geral, salvo comprovada necessidade.

Paragrafo Unico. O 6nus das remarcagdes ou cancelamentos de bilhetes sera suportado pelo beneficiario, salvo,
excepcionalmente, se 0 motivo gerador for decorrente de necessidade de servico devidamente comprovada e justificada
por escrito pelo interessado ou pelo proponente e levada a consideragdo do ordenador de despesas.

Art. 21 O Magistrado ou Servidor que se deslocar conforme artigo 18 esta obrigado a encaminhar no prazo de 05 (cinco)
dias do retorno a sede, o comprovante do cartdo de embarque, de maneira que seja possivel verificar a data e o horario
do deslocamento.

§ 1° O comprovante de embarque devera ser encaminhado a Secretaria Geral, devendo, também, ser encaminhada uma
copia do referido comprovante a Secretaria de Finangas e Execugédo Orcamentaria, junto com o boletim de diarias.

8§ 2°Nao sendo possivel cumprir a exigéncia da devolucdo do comprovante do cartdo de embarque, por motivo
justificado, a comprovagao da viagem podera ser feita por quaisquer das seguintes formas:

|- ata de reunido ou declaragdo emitida por unidade administrativa, no caso de reunides de Conselhos, Grupos de
Trabalho ou Estudos, Comiss@es ou assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como presente;

II- declaragdo emitida por unidade administrativa ou lista de presenga em eventos, semindrios, treinamentos ou
assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como presente.

Art. 22 O ordenador de despesas e o beneficiario das passagens e diarias responderdao solidariamente pelos atos
praticados em desacordo com o disposto nesta Resolugao.

Art. 23 Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia deste egrégio Tribunal de Justica.
Art. 24 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagédo.

Art. 25 Revogam-se as disposi¢des contidas na Resolugcao TJES n° 022/2013.
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Vitéria, 12 de fevereiro de 2015.

SERGIO BIZZOTTO PESSOA DE MENDONCA
Desembargador Presidente

ANEXO |

TABELA DE VALORES DE DIARIAS NACIONAL - MAGISTRADOS E SERVIDORES

(Em R$/ dia)

CATEGORIA

CARGO OU FUNCAO

DENTRO DO ESTADO

FORA DO ESTADO

Desembargadores.

54,56% da diaria do
Ministro do STF

79,15% da diaria do
Ministro do STF

Juizes de Direito.

51,80% da diaria do
Ministro do STF

75,19% da diaria do
Ministro do STF

Juizes Substitutos.

49,05% da diaria do
Ministro do STF

71,43% da diaria do
Ministro do STF

Secretario Geral, Subsecretario Geral,
Assessores de Nivel Superior, Chefes de
Gabinete da Presidéncia, Vice Presidéncia

e da Corregedoria Geral da Justica e

demais Desembargadores, Secretarios,
Coordenadores e Diretores de Secretarias

32,70% da diaria do
Ministro do STF

47,49% da diaria do
Ministro do STF

Servidores em atividade de correi¢cdo no
acompanhamento aos Magistrados
Corregedores.

29,41% da diaria do
Ministro do STF

44,43% da diaria do
Ministro do STF

Assessores Judiciarios, Chefes de Segéo e
demais Chefes de Setores.

26,12% da diaria do
Ministro do STF

42,65% da diaria do
Ministro do STF

Demais servidores ocupantes de cargos da
estrutura do Poder Judiciario.

22,84% da diaria do
Ministro do STF

39,98% da diaria do
Ministro do STF

ANEXO Il

TABELA DE VALORES DE DIARIAS FORA DO PAIS

(Em R$/ dia)

CATEGORIA

CARGO OU FUNCAO

VALOR NO EXTERIOR

.Desembargadores.

79,15% da diaria do Ministro do

STF
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75,19% iari Ministr
2 Juizes de Direito. 5,19% da diaria do Ministro do
STF
o L L
3 Juizes Substitutos. 71,43% da diaria do Ministro do
STF
Secretario Geral, Subsecretario Geral,
Assessores de Nivel Superior, Chefes de
4 Gabinete da Presidéncia, Vice Presidéncia e da 47,49% da diaria do Ministro do
Corregedoria Geral da Justica e demais STF
Desembargadores, Secretarios, Coordenadores e
Diretores de Secretarias
. . 42,65% da diaria do Ministro do
5 Demais servidores. STE
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