COMUNICADO N© 07/2015 — ENTREGA DE BENS DE CONSUMO PELO RDM

De ordem da Secretaria de Infraestrutura, visando ao atendimento da normatizagéol,
com eficiéncia, e para que as unidades judiciarias e administrativas ndo fiquem
desprovidas de suprimentos necessarios ao desenvolvimento das suas atividades,
segue o fluxo dos pedidos de materiais de consumo, junto ao Almoxarifado do Tribunal
de Justica:

FLUXO DA ENTREGA DE MATERIAIS DE CONSUMO EM ESTOQUE
SECRETARIA DE

NOTAS:

UNIDADE REQUISITANTE

ALMOXARIFADO

5- RECEBE OS MATERIAIS SOLICITADOS, NO 6. AGUARDA & REPOSICAO DO

PRAZO MINIMO DE 7 (SETE) DIAS, OS ESTOQUE [4PROXIMADAMENTE
MOTORISTAS DOS FOROS DA GRANDE

2 > 60 (SESSENTA) DIAS] E RETOMA,
VITORIA RETIRAM O MATERIAL NO 0 PASSO 3
ALMOXARIFADO. AS COMARCAS DO INTERIOR
AGUARDAM A LOGISTICA DE VIAGENS

PUBLICADA NO DIARIO DA JUSTIGA

3- RECEBE USUARIO E
SENHA E SOLICITA OS
MATERIAIS NO RDM
ONLINE
[http:/Awww.tjesjusbrindex
php?
option=com_contentaiew=
article&id=214&Itemid=88]

1- SOLICITA CADASTRAMENTO
DO MAGISTRADO/ SERVIDOR
PARA EFETUAR AS REQUISICOES
(atendimentosti@tiesjusbi

2- PROVIDENCIA O
CADASTRO

SIM

n

4 VERIFICA OS MATERIAIS E
SEPARA OS ITENS

SOLICITADOS

Y

N/ TEM MATERIAL
SUFICIENTE EM
ESTOQUE?

Caso as solicita¢Bes ultrapassem o consumo médio da unidade requisitante, as mesmas deverdo
ser devidamente justificadas e pedidas com antecedéncia, para que referida unidade nao fique
prejudicada. Os pedidos serdo analisados pela Secdo de Material de Consumo e pela
Coordenadoria de Suprimento e Controle Patrimonial, se necessario;

Para materiais ndo disponiveis no RDM, deverd ser preenchido o Formulario Il — NP 01
[http://www.tjes.jus.br/PDF/Formulario%20-%2002%20-
%20Requisicac%20de%20Compras%20e%20Servicos%2010-04-14 copiar_copiar.pdf], com a
especificacdo detalhada do bem, assinado pela autoridade competente’ e protocolado no
Protocolo Geral do Tribunal de Justica, no periodo de 01 a 18 de agosto de cada exercicio,
para fins de planejamento de aquisi¢cdo do exercicio seguinte;

Em caso de pedidos que demandem atendimento urgente, e que ndo foram solicitados para a
inclusdo no planejamento da contratacdo, os mesmos serdo apreciados pela Secretaria Geral;

Para esclarecimentos, entrar em contato pelos telefones: (027) 3134-5901 ao (027) 3134-5905.

Comunicado elaborado em maio/2015.

! Norma de Procedimentos n° 01 — Introducéo [http://www.tjes.jus.br/PDF/PARTE%20INTRODUTORIA-%2025-03-2015.pdf] e
Norma de Procedimentos n° 04.05 [http://www.tjes.jus.br/index.php?option=com_content&view=article&id=1058&Itemid=111].

2 Conforme item 1 da NP n° 01 — Introdug&o [http://www.tjes.jus.br/PDF/P ARTE%20INTRODUTORIA-%2025-03-2015.pdf]
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