COMUNICADO N°© 08/2015 — BAIXA DE BENS PATRIMONIAIS, INCLUSIVE DE Tl

De ord

em da Secretaria de Infraestrutura, com o intuito de realizar o desfazimento ou a

realocacdo de bens considerados dispensaveis ou inserviveis nas unidades do Poder
Judiciario Capixaba, com vistas a proporcionar um ambiente saudavel e agradavel para o
desenvolvimento das atividades, bem como pela necessidade de planejar a manutengéo e
reposicdo dos bens mdveis, segue o fluxo® simplificado para a avaliacio e a baixa dos bens
patrimoniais que ndo possuem mais utilidade:
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5 1- ELABORA, NOSMESES DE JANEIRO EJULHO DE
‘5 CADAANO, ARELACAO DOS BENS AVARIADOS OU
s 8 SEM UT_[_llZACAO NA UNIDADE, CONTENDO AS
w3 DESCRICOES E OSNUMEROS PATRIMONIAIS. ENVI&,
2 ARELACAO POROFICIO OU PARA O EMAL
% avaliacaobens@tes,jus.br
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(=} '5 FEVEREIRO E AGOSTO DE CADA R
>4 AVALIACAO DOS BENS
2 E ANO, O CRONOGRAMADA, DAS E ELABORA LAUDOS E
g E VISITAS TECNICAS AS UNIDADES RELATORIOS
S

FLUXO DA AVALIAGAO E BAIXA DE BENS MOVEIS (SIMPLIFICADO)

NOTAS:

SECRETARIA DE
INFRAESTRUTURA

6- SECAO DE PATRIMONIO
ACOMPANHA O
RECOLHIMENTO DOS BENS DA
UNIDADE

VALIDA O RELATORIO (SEGAO DE
PATRIMONIO, COORDENADORIA DE
SUPRIMENTOS E SECRETARIA DE
INFRAESTRUTURA)

-
4 RECEBE O PROCESSO, ANALISA E ‘

;

[ S5- REALIZAM DIVERSOS

7- PROVIDENCIAM
AJUSTES FINAIS PARA O
ARQUIVAMENTO DO
PROCESSO

6- SECRETARIA GERAL
AUTORIZA O
DESFAZIMENTO DOS BENS

PROCEDIMENTOS ATEA
DECISAO PELO
PRESIDENTE

MULTISSETORIAL

Considerando que a movimentacdo de bens exige rigoroso controle, com o fim de preservar o
patriménio publico, e considerando que a Coordenadoria de Suprimento e Controle Patrimonial ainda
nao dispde de um galpdo para a retirada imediata, € fundamental gue as unidades aguardem o
recolhimento dos mesmaos, apds o procedimento “1” do fluxo, para que o setor competente proceda
a destinago prevista nos relatorios e laudos elaborados pela Comisséo?;

Quando se tratar de bens de pequeno porte, quando possivel, os mesmos poderdo ser recolhidos
durante as visitas técnicas realizadas pela Comisséo;

Em havendo necessidade de recolhimento de algum bem, pelo seu desuso, fora dos prazos mencionados
no fluxo, necessario informar a Comisséo (avaliacaobens@tjes.jus.br);

Para esclarecimentos, entrar em contato pelos telefones: (027) 3134-5917 e 3134-5919, ou pelo email
informado.

Comunicado elaborado em maio/2015.

! Norma de Procedimentos n° 04.01
[http://www.tjes.jus.br/PDF/Norma%204-01_Avaliacao%20e%20Baixa%20de%20Bens%20Moveis%2014-07-2014.pdf];

2 Ato n° 1010/2014, da Presidéncia, publicado em 28/07/2014 no DJES.
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