ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

Oficio-Circular n°® 139/2013.

O Desembargador CARLOS HENRIQUE RIOS DO

AMARAL, Corregedor-Geral da Justica do Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO ser a Corregedoria Geral da Justica

orgao de fiscalizacdo, disciplina e orientacdo administrativa, com jurisdicdo em todo o

Estado, conforme art. 35 da Lei Complementar Estadual n° 234/02;

CONSIDERANDO a Resolugcdo n° 154, do Conselho
Nacional de Justica, de 13 de julho de 2012, que define a politica na utilizacdo dos

recursos oriundos da aplicacéo de pena de prestacdo pecuniaria;

CONSIDERANDO a publicagdo do Ato Normativo
Conjunto N° 002/2013, em 21/01/2013.

RESOLVE:

Art. 1°. DETERMINAR a utilizacdo dos Anexos | a V para
atendimentos dos requisitos estabelecidos no Ato Conjunto N° 002/2013, publicado em
21/03/2013.



Art. 2°. Disponibilizar para as Unidades Gestoras — UG o
Manual Operacional com todas as funcionalidades do Sistema de Geracéo de Guia de
Pena de Prestacdo Pecuniaria.

Art. 3° Determinar que as Unidades Gestoras — UG
utilizem a ferramenta disponibilizada no sistema e-Jud para o cadastramento das
instituicbes a serem beneficiadas pelos recursos originarios das prestacdo de pena
pecuniaria, conforme apresentado no MANUAL PARA CADASTRAMENTO DAS
INSTITUICOES, parte integrante deste Oficio — Circular.

Publique-se. Cumpra-se.

Vitoria, 06 de maio de 2013.
DES. CARLOS HENRIQUE RIOS DO AMARAL

Corregedor-Geral da Justica



ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
NOME DA UNIDADE GESTORA UG:

ANEXO |

REQUERIMENTO PARA O CADASTRAMENTO NA

UNIDADE GESTORA - UG

Nome da Instituicéo:

Endereco:

CNPJ:

Telefones:
Fax:
E-mail:
Sitio:

DADOS BANCARIOS

Banco:
Agéncia:

Conta corrente:

DADOS DOS DIRIGENTES

Nome:
CPF:
RG:
Cargo:

Nome:
CPF:
RG:
Cargo:

Anexar 0s seguintes documentos:
- Copia simples, atualizada, do ATO CONSTITUTIVO;
- Copia simples, do CPF e RG dos Dirigentes

Local e data.

Nome do responsavel da UG
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO

NOME DA UNIDADE GESTORA UG:
ANEXO 11

REQUERIMENTO PARA ANALISE DE PROJETOS
JUNTO A UNIDADE GESTORA - UG

Nome da Instituicéo:

Endereco:

CNPJ:

Telefones/Fax/e-mail e sitio (se houver):

Dirigente Responsavel:

REQUERIMENTO DO PROJETO

Discriminacdo do Objeto: (Servico, Material de Consumo, Aquisicdo Patrimonial), outros;

Justificativa do Projeto:

Custo do Projeto:
Prazo de conclusdo e/ou entrega:

Anexar 0s seguintes documentos:

- Copia simples, atualizada, do ATO CONSTITUTIVO;

- Copia simples, do CPF e RG do Dirigente Responsavel pela Instituicao;
- Planilha de custo do projeto;

- Copia de no minimo 03 (trés) orgamentos.

Local e data.

Nome do responsavel da UG




ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
NOME DA UNIDADE GESTORA UG:

REQUERIMENTO 111

APROVACAO DO PROJETO JUNTO A UNIDADE GESTORA - UG

Projeto é exequivel: () SIM ( )NAO

A UNIDADE GESTORA POSSUI OS RECURSOS: ( )SIM () NAO

O projeto esta de acordo com a finalidade e prioridade previstas no § 1° do art. 2° da Resolugdo N°
154 do CNJ e art. 1° do Provimento N° 21 da Corregedoria Geral da Justica:
()SIM _ ()NAO

Nome da Instituicao:

Endereco:

CNPJ:

Telefones/Fax/e-mail e sitio (se houver):

Dirigente Responsavel:

Anexar 0s seguintes documentos:
| - Copia simples da habilitacdo juridica (CNPJ) e, no caso dos objetos de

servicos, a regularidade fiscal fazendaria (Municipal, Estadual e Federal), como
também, a regularidade da Seguridade Social (INSS) e ( FGTS), das empresas
contratadas:

Il - a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), instituida pela Lei N°
12.440/2011;

lll - Declaragdo da Instituicdo de que em nenhuma hipotese utilizara o recurso
em outro projeto ou objeto do apresentado no requerimento;

IV - Publicar no Diario da Justica o nome da entidade beneficiada e o respectivo valor do

projeto.

DADOS DA EMPRESA E/OU RESPONSAVEL PELA EXECUCAO DO PROJETO

Nome da empresa e/ou responsavel:
CNPJ ou CPF do responsavel:
Prazo ou entrega:

Local e data.

Nome do responsavel da UG




ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
NOME DA UNIDADE GESTORA UG:

ANEXO IV

HOMOLOGACAO DA PRESTACAO DE CONTAS JUNTO
A UNIDADE GESTORA - UG

Nome da Instituicéo:

Endereco:

CNPJ:

Telefones/Fax/e-mail e sitio (se houver):

Dirigente Responsavel:

Breve discrigdo do objeto:

Anexar 0s seguintes documentos:

| - Declaracéo de concluséo do objeto;

Il - Apresentacdo das cépias das Notas Fiscais e/ou recibos;

lIl - Onde houver, manifestacdo da secéo do servico social do juizo;
IV - manifestacéo do Ministério Publico;

VI — Cépia da publicacéo no Diario da Justica a homologacao.

Local e data.

Nome do responsavel da UG




ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
NOME DA UNIDADE GESTORA UG:

ANEXO V

PRESTACAO DE CONTAS DA UNIDADE GESTORA - UG
JUNTO AO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO

ESPIRITO SANTO
Nome da Unidade Gestora — UG:
Comarca:
Nome do Responsavel pela UG:
Telefone:
Dirigente Responsavel:
Nome da Instituicdo Beneficiada:
Valor do objeto:
Anexar 0s seguintes documentos:
| — encaminhar toda a documentacdo prevista nos ANEXOS 1I, Ill E IV, a

Coordenadoria de Contabilidade do Tribunal de Justica;

Il — Cdpia do (s) Alvara (s).

Local e data.

Nome do responsavel da UG




Uso de dados ficticios em todos os documentos

MANUAL DE GERAGCAO DE GUIA DE PENA DE PRESTACAO PECUNIARIA SISTEMA
DE PRIMEIRA INSTANCIA - EJUD

Em atendimento ao Ato Normativo Conjunto 002/2013, regulamentando a Resolugdo CNJ n°
154, de 13 de julho de 2013, que define a politica institucional do Poder Judiciario na
utilizacdo dos recursos oriundos da aplicacdo da pena pecuniaria, sera disponibilizado no
sistema eJUD — Sistema de Gerenciamento de Processos da Primeira Insténcia, para os
usuarios das Varas Criminais, Execuc¢des Penais e Juizados Especiais Criminais do Poder
Judiciario do Espirito Santo, a ferramenta no Menu “PENA PECUNIARIA”, indicado na
FIGURA 1. Ao passar o mouse sobre essa ferramenta, aparecerdo trés funcdes: “Gerar
Guia”, “Cancelar Guias” e “Consultar Guias”.

As UNIDADES GESTORAS - UG, terdo acesso, ainda, a uma quarta funcao:
“‘Movimentacéo Financeira da UG”.

As funcdes de geracao de guias disponibilizadas no EJUD — Sistema de Primeira Instancia,
s6 emitirdo Guias DE PENA DE PRESTACAO PECUNIARIA- PPP.

FIGURA 1

r ‘PFder JdeiEi-é‘l."iO . - " sistema de Primeira Instancia

' 3 ’\ Estado do ESPiI’itO Santo Orgédo atual: Secretaria de Tecnologia da Informacéao

Consulta Consultas da Execugdo Painel de Controle  Pena Pecunidria PIEES  Relatdrio Tramitagdo

ancelar Guia

wver todas

O =sistema ird apresentar um novo layout a partir das 17:00 do

20/03RPL3 dia 20/03/2013.

Atualizada a tela "Cadastro - Classificar assunto por parte”,
14/03/2013 possibilitando apenas a inclusdo de assuntos previamente
incluidos para o processo.

Disponibilizada no menu Relatdric a opgdo Processos

L4 OGS Classificados.
Mensagens ver todas
19/03/2013 Habilitada a classe 37 - EMBARGOS DE TERCEIROS para a

competéncia dos Juizados Especiais Civeis.

Comunicade acs Chefes de Secretaria com competéncia de

(O AR Guarda - Vara de Familia

1 - FUNCAO GERAR GUIAS:

Na FIGURA 2, para gerar a guia de pena de prestacdo pecuniaria deverdo ser preenchidos
0S seguintes campos:

Campos obrigatorios:



1 — 0 nimero do processo originario;
2 — o nome do réu;

3 — numero total de parcelas: o nUmero minimo é de 1 (uma) parcela e 0 nimero maximo
sera de 99 (noventa e nove) parcelas. Ser4 gerada uma guia para cada parcela;

4 — Comarca do Processo de Origem: Comarca onde o processo originario tramitou.

Campos facultativos:

1 — ndimero do processo SIEP, ou seja, € um campo cujo preenchimento nao € obrigatorio,
somente se houver um namero do processo SIEP;

2 — nuimero da guia de execugdo, ou seja, € um campo cujo preenchimento nao é
obrigatério, somente se houver o nimero da guia de execug¢do penal correspondente ao
namero do processo SIEP.

Apés os preenchimentos clicar no botao “Avancar”.

FIGURA 2

:J Gerar Guia de Pena de Prestac3do Pecuniaria

Prestacdo de Pena Pecunidria

Nimere do Processo Origem: |035999999999 | (Somente ndmeros)
Nimere do Processo SIEP: |22222E|DEIEIEIEIEI | [(Somente ndmeros)
Ndmero da Guia de Execucdo: |].1111]. | (Somente numeros)

Mome do Réu: |MANUAL GUIA PECUNIARIA

Ndmero TOTAL DE PARCELAS: (Para parcela Unica, deixe preenchido com o ndmero 1)

Comarca do prDEEE.ED de TTORIA -
Crigem:

Na FIGURA 3 para gerar a guia de pena de prestacdo pecuniaria, vocé devera preencher:

Campos Obrigatorios:

1 — Nome do Pagante;



2 — Valor da PARCELA DA PPP: OBSERVE NO EXEMPLO da FIGURA 3 (no campo
InformacgcBes Complementares), QUE TEREMOS DUAS PARCELAS DE 10 (DEZ) REAIS,
TOTALIZANDO R$ 20,00 (VINTE REAIS);

Campo facultativo:
1 — Identificacdo do PAGANTE: informar somente o CPF do reeducando, se houver

nos autos.

Apéds o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Avancar’.

FIGURA 3

J Gerar Guia de Pena de Prestacao Pecuniaria

Selecione o Tipo da Guia: PARTICULAR

Conveénio da Vara de Execugdo: Comarca da Capital - VEPEMA - PPP

Nome do Pagante: |MANLIAL GUIA PECUNIARLIA

CPF

Identificacdo do PAGANTE:

Prestacdo de Pena Pecuniaria -
Informacdes Complementares: |Dividida em 2 parcelas

Valor da PARCELA da PPP: (10 | reais

|‘-.-’n:n||:ar| | Avancar |

Observe na FIGURA 4 que as Guias JA FORAM GERADAS. No exemplo, s&o as de
namero 130000129 (correspondendo a Primeira Parcela) e a de nUmero130000130
(correspondendo a Segunda Parcela).

A situagdo Guia “EMITIDA” representa que a Guia foi gerada e NAO ESTA PAGA.

Para visualizar e imprimir a Guia para pagamento, basta clicar no numero da guia
correspondente.

FIGURA 4



N9 da Guia
—
130000129
Clique no Numero da Guia Acima
para Visualiza-la

130000130
Clique na Nimero da Guia Acima
para Visualiza-la

h Guias Geradas

Responsavel pelo Recolhimento Tipp  Valor Situacao Data Emissao
MANUAL GUIA PECUNIARIA PARTICULAR 10,00 EMITIDA 16/04/2013

Nome do Beneficiario : Entrancia Especial - PPP

MANUAL GUIA PECUNIARIA PARTICULAR 10,00 EMITIDA 16/04/2013

Nome do Beneficiario : Entrancia Especial - PPP

Cadastrar Outra Guia do Mesmo Tipo

Para imprimir a GUIA clique no botao “Imprimir”’. Caso haja problemas na impressao (como
nao abrir a tela para escolha da impressora e o botao “Imprimir” desaparecer), abra uma
nova tela no seu navegador e entre na internet da Corregedoria para instalar o componente
de impressao: http://www.cgj.es.qov.br/internet/scriptx.exe

Apbs a impressédo da GUIA, bastar fechar a tela e clicar na préxima guia a ser impressa - no
caso do exemplo da FIGURA 4, clicar na de nimero 130000130 correspondente a segunda

parcela.

Apobs visualizar as guias e imprimi-las (se houver necessidade) vocé podera clicar no botdo
‘Cadastrar Outra Guia do Mesmo Tipo” para gerar guia de outro processo ou clicar no canto

superior direito “Fechar Janela”.

FIGURA 5


http://www.cgj.es.gov.br/internet/scriptx.exe

GUIA DE RECOLHIMENTO DO PODER JUDICIARIO NUMERO DA GUIA
TRIEUNAL DE JUSTICA COMARCA
D0 ESTADO DO ESP;;RITD SANTD VITORIA 130000130

CNPJ1:27.476.100/0001-45

IDENTIFICACAD (CPF) NOME OU RAZAD SOCIAL
. MANUAL GUIA PECUNIARIA

INFURMAEE}ES COMPLEMENTARES

Prestacdo de Pena Pecuniaria - Dividida em 2 parcelas
Detalhamento:

MNome do Réu: MANUAL GULA PECUNIARIA

Parcela: 2/2

. REFERENCIA: 2013
PAGAVEL ExcLusIvAMENTE No [0 350135 VICENCIA. 2013
RECOLHIMENTO PARA PARTICULAR
NOME DO BENEFICIARIO - CNPJ:27.476.100/0001-45 VALOR DA RECEITA
Comarca da Capital - VEPEMA - PPP 10,00

AUTENTICACAD MECANICA

Wia do Contribuinte

NUOMERO DA GULA MOME OU RAZAC SOCIAL IDENTIFICACAC (CPF)
MANUAL GUIA PECUNIARIA “ .-
130000 130 COMARCA REFERENEIA: 20132
WITORIA WIGENCIA: 20132
NOME DO BENEFICIARIO - CMP):27.476.100/0001-45 WALOR DA RECEITA
Comarca da Capital - VEPEMA - PPP 10,00

AUTENTICACAD MECANICA

25830000000 9 10000256201 0 31231130000 9 13001650000 0



2 - FUNCAO CONSULTAR GUIAS:

Campos Obrigatorios:

Deve-se preencher PELO MENOS UM DOS CAMPOS DA FIGURA 6. Apds, clicar no botédo
“Buscar”.

FIGURA 6
h Consultar Guias
*Preencha pelo menos um dos campos abaixo para consultar
Nimero da Guia: |13EIEIEIEII3EI| *Somente ndmeros
Nimero do Processo Drigem:l | *Somente nimeros
Nimero do Processo SIEP:l | *Somente nimeros
Nimero da Guia de Execucao Penal:l | *Somente nimeros

Na FIGURA 7, o usuario podera clicar no nimero da GUIA para a impresséo.

Nessa tela também podemos observar detalhes da guia, como a SITUACAO na qual ela se
encontra. A situagdo “EMITIDA”, significa que ela foi gerada e ainda NAO FOI PAGA. A
situagdo “COMPENSACAO BANCARIA” significa que a guia ja foi paga e NAO PODERA
MAIS SER CANCELADA.

No link “Detalhar” o usuario podera visualizar o histérico da GUIA, conforme apresentado na
FIGURA 8.



FIGURA 7

@ Guias

N° da Guia Responsavel pelo Recolhimento Tipo Valor Situagao

120000120 MANUAL GUIA PECUNIARIA PARTICULAR 10,00  EMITIDA

—
Nome do Beneficidrio : Comarca da Capital - VEPEMA - PP Comarca: VITORIA .l._@

4 Detalhar
Informagdes: Prestacdo de Pena Pecunidria - Dividida em 2 parcelas
Detalhamento:
Mome do Reu: MANUAL GUIA PECUNIARIA
Parcela: 2/2

Voltar



Na FIGURA 8 o usuario podera imprimir o histérico da GUIA ou simplesmente voltar para a
tela anterior.

FIGURA 8
| << Voltar | | Imprimir |
Estado do Espirito Santo
Poder Judiciario
Centro de Processamento de Dados - TJ de(a) TRIBUNAL DE JUSTICA
HISTORICO DE GUIA - SISTEMA DE ﬂRRECADﬂQﬂO
Emissao em: 19/04/2013
Guia: 130000120

Recclhimento PARA: Comarca da Capital - VEPEMA - PPP

Walor da Guia: R$ 10,00
- = DATA DE DATA DO VALOR
ORDEM HISTORICO SITUACAD DA GUIA PAGCAMENTO CREDITOD CREDITADO GERADD POR
16/04/2013 ) ) ) L
1 16:49:05 EMITIDA Zileimar Gomes

Informacdo gerada eletronicamente pelo Sistema de Arrecadaci@o da Corregedoria Geral de Justica do
Estado do Espirito Santo.

Centro de Processamento de Dados - TJ
de(a) TRIBUNAL DE JUSTICA, 15/04/2013



3 - FUNCAO CANCELAR GUIAS:

Na FIGURA 9, a “fungdo Cancelar Guias”, o usuario podera cancelar SOMENTE GUIAS DE
PRESTACAO DE PENA PECUNIARIA, e desde que tenham sido geradas indevidamente.

O cancelamento de guias s6 é permitido para guias que ainda ndo foram pagas, ou seja,
estiverem ainda na situagédo “EMITIDA”.

O usuario s6 poderéa cancelar uma guia de prestacdo de pena pecunidria se a guia tiver sido
gerada vinculada a sua Unidade Gestora — UG, a excecao da VEPEMA (52 Vara Criminal de
Vitoria), a qual atende todas as comarcas da Grande Vitoria (antiga Entrancia Especial).

Campos Obrigatorios:
1 — Numero da Guia;
2 — Motivo.

PARA OS VALORES DA PENA DE PRESTACAO PECUNIARIA QUE FORAM
PARCELADAS, TODAS AS GUIAS DEVERAO SER CANCELADAS, A NAO SER QUE A
PARTE JA TENHA PAGO UMA DELAS, HIPOTESE QUE NAO ESTA SUJEITO AO
CANCELAMENTO.

No exemplo apresentado na FIGURA 10, parcelado em duas vezes, ao clicar “Cancelar
Guia”, aparecerao as duas GUIAS.

FIGURA 9

AT -

:l Cancelamento de Guias de Pena de Prestagdo Pecuniaria

Nimero da Guia: 130000130 |

Gerada com erra nas parcelas)|

Motivo:

I Cancelar Guia




FIGURA 10

Guias Situacao
130000129 EMITIDA
130000130 EMITIDA

SIM NAOD

Ao informar o niumero da guia referente a primeira parcela, automaticamente aparecerao as
demais GUIAS vinculadas ao parcelamento.

Para cancelar as GUIAS, o usuario devera escolher “SIM”; para desistir da agao, o usuario
devera clicar em “NAQO”.

Quando o usuario clicar em “SIM” (cancelando as guias), o sistema emitira uma mensagem
“GUIAS CANCELADAS COM SUCESSOQ".



4 - FUNCAO MOVIMENTACAO FINANCEIRA CONVENIO PPP:

Funcao disponivel somente para as Unidades Gestoras - UG .

Nesse relatério constam todas as movimentacdes financeiras de crédito (guias de
pagamento e rendimentos financeiros) e débitos (Alvara de Liberacdo de Valores para
Projetos/Entidades e Provisionamento Financeiro para Projetos/Entidades) da UG.

Campo Obrigatorio:

1 — data da Movimentac¢do: informar a data de inicio da movimentacdo. Os demais campos
séo facultativos.

FIGURA 11

R

Movimentacdes Financeiras da Unidade Gestora
Pena de Prestacdo Pecuniaria

Comarca: Tedas .

Convénio: Comarca da Capital - VEFEMA - PRP -

Data de Movimentagdo entre: [01/01/2013 | até |

Na FIGURA 12 o usuario podera imprimir relatérios clicando nos “links” disponiveis.

O relatdrio podera ser detalhado por “Detalhar Movimentagdes deste Convénio”, onde seréo
registradas todas as movimentacdes financeiras (créditos e débitos) daquele convénio.

O relatério poderéa ser detalhado somente por “Guia de Pagamento”, onde serdo mostradas
todas as guias de pagamento daquela Comarca, ou por “Rendimentos Financeiros” ou ainda
por “Alvara de Liberacao de Valores”.



FIGURA 12

| ‘Uultar| | Imprimir |

Movimentacoes Financeiras da Unidade Gestora
Pena de Prestacdo Pecuniaria

Periodo das Movimentacgdes: De 01/01/2013 até 19/04/2013
Convénio: COMARCA DA CAPITAL - VEPEMA - PPP

Comarca: Todas

Comarca da Capital - VEPEMA - PPP Detalhar Movimentacies deste Convenio

CARIACICA
Guias de Pagamento (c) RE 0,10
Valor Total da Comarca de CARIACICA: R$ 0,10
VIANA
Rendimentos Financeiros (c) R% 564,00
Alvara de Liberacdo de Valores (2] R% 156,00
Valor Total da Comarca de VIANA: R$ 408,00

Conforme exemplo do Juizo de “CARIACICA” apresentada na FIGURA 13.




FIGURA 13

Periodo das Movimentagdes: De 01/01/2013 até 19/04/2013
Convénio: COMARCA DA CAPITAL - VEPEMA - PPP

Comarca: CARIACICA

Tipo Movimentacéo: Todos

Data Tipo
Comarca da Capital - VEPEMA - PPP
CARIACICA
22/02/2013 Credito - Guia de Pagamento
22/02/2013 Credito - Guia de Pagamento

<< \gltar || Imprimir
e

Pena de Prestagdo Pecuniaria

Detalhe Valor

Guia: 130000038
Guia: 130000037

R$ 0,10
RS 0,00
Valor Total da Comarca de CARIACICA: R$ 0,10
Valor Total do Convénio de Comarca da Capital - VEPEMA - PPP: R$ 0,10




MANUAL PARA CADASTRAMENTO DE INSTITUICOES

PASSO 1: Cadastro da Instituicdo: o cadastro da instituicdo sera feito no mesmo cadastro de pessoa no EJUD,
para que seja gerado 0 novo Processo no qual constara todas as decisfes referentes a habilitacdo ou ndo daquela
instituicdo.

Para informar se a pessoa ¢ uma institui¢do, marque o campo: “marque aqui se a empresa for uma Instituicdo”.
Deve-se informar a COMARCA na qual esta localizada a instituicéo.

FUNCAO NO EJUD ESTA EM:

CADASTRO -- > PESSOA

FIGURA 1

Cadastro de Pessoa 4

Nome INSTITUICAD PENA PECUNIARIA

Tipo de Pessoa
Pessoa Fisica @ Pessoa Jundica

Documentos de Identificacdo

Tipos CNPJ - N° Documento 12.121.212/1211-21
Orgdo Expedidor S5P Data Emissdo 01/01/2000 UF ES -  Adicionar |
 Remover

Endereco )

CEP 29066230 4 wiymiocer UF [ES ~

Cidade Vitdria ' Cidade

Bairro Mata da Praia Nova

Logradoura Rua Avidos

Mo 999

Complemento

Telefone
Principal @ Sim Nao
Tipo  Comercial - N Telefone (99) 9999-9999 Ramal Adicionar

Remaover

Y| Marque aqui s5e a empresa for uma instituicdo
Instituicdao
Comarca  VITORIA -

Responsavel FULANO DE TAL

Incluir | | Limpar




PASSO 2: Cadastro do processo no qual sera despachado todas as decisdes referentes a a habilitacdo da
instituicdo cadastrada e dos projetos que porventura ela venha a apresentar. No exemplo abaixo, a Instituicdo ndo
apresentou nenhum projeto ainda.

Apo6s informar 0 nome da instituicdo, clicar em Incluir.

FUNGAO NO EJUD ESTA EM: )
CADASTRO -- > PROCESSO NOVO — EXECUGAO PECUNIARIA

FIGURA 2

Cadastro de Processos Novos - Instituicdo

Classe  Processo Administrativ v

ﬁ?ifw%iﬁl Prestagdo Pecuniarna v

Dados da Instituicao

Instituico INSTITUICAQ PENA PECUNIARIA v

Projeto v
‘ Incluir H Limpar ‘




FIGURA 3: Apos clicar no botdo Incluir, o Processo de Habilitagdo da Instituicdo podera ser autuado.

| Imprimir | | Copiar | | Fechar |

[OA rzuﬂ‘scr‘S‘flOZ'SS-"?900000

il 4

LAY,

ik
\ % o~

ESTADO DO ESPtRITQ SANTO
PQODER JUDICIARIO
VITORIA - 53 VARA CRIMINAL - VEPEMA

NO do Processo

0000064-85.2013.8.08.0024

Ne Volume 001

Data Ajuizamento 26/04/2013

NO Peticdo Inicial 201300000863

Classe (1298) Processo Administrativo

Valor da Causa R$ 0,00

Vara VITORIA - 53 VARA CRIMINAL - VEPEMA
Data/hora de 26/04/2013 - 18:05

distribuicdo Distribuicdo por sorteio

Requerente

(3430749) INSTITUI(;.ELO PENA PECUNIARIA

Autuacao

m




PASSO 3 — Andlise da Instituicdo — Informar se a instituicdo esta apta ou nao e a data da analise.

FUNGAO NO EJUD ESTAEM:
CADASTRO -- > INSTITUIGAO ANALISE

FIGURA 4:
Andlise de Instituicdo
Instituicdo |NSTITU|@ﬁEJ PENA PECUNIARIA v
Apto Observacoes
Sim » | *

Data analise
2600412013 - | Adicionar |




PASSO 4 — Apo6s a Andlise da Institui¢do e se ela for considerada “Apta” ela podera entdo apresentar projetos.
Apos esta analise, o processo gerado acima sera arquivado na vara, e para cada Projeto protocolado, sera
cadastrado um novo Processo no sistema e-Jud Primeira Instancia.

FUNCAO NO EJUD ESTA EM:

CADASTRO -- > PROJETO - apds informar os dados clicar no botao “Incluir”.

FIGURA &:

Cadastro de Projeto

Instituicdo INSTITUI@,&D PENA PECUNIARIA v
Nome PROJETO NOVO
Objeto Construgdo
N® de pessoas 0
beneficiadas
Prazo para 10
execucdo (n? dias)
Para atender a populagio. .
Justificativa
Funcionario 01 a

Funciondrio 02
Responsavels

[ Incluir” Limpar |




PASSO 5 — Apos o cadastro do Projeto da Instituicdo, sera gerado um novo processo para aquela instituicao e
para aquele projeto.

FUNCAO NO EJUD ESTA EM:

CADASTRO -- > PROCESSO NOVO EXECUCAO PECUNIARIA - ap6s informar os dados clicar no botéo
“Incluir”.

FIGURA 6:

Cadastro de Processos Novos - Instituicdo

Classe  Processo Administrativo v
gﬁmt; Prestacdo Pecuniaria v
Dados da Instituicdo
Instituicio INSTITUICAD PENA PECUNIARIA v
Projeto  PROJETO NOVO M
Elemento de Despesa Valor Solictado
/| Consumo 2000,00)
/| Servico 2000,00
Pessoa Fisica
Pessoa Juridica
/| Patrimonio 8000,00
J| Obras 5000,00
| Incluir || Limpar |




FIGURA 7: Apos clicar no botdo Incluir, o Processo de Habilitacdo do Projeto da Instituigdo podera ser autuado.

| Imprimir | | Copiar | | Fechar |

ESTADO DO ESPiRITQ SANTO
PODER JUDICIARIO
VITORIA - 53 VARA CRIMINAL - VEPEMA

0000066-55.2013.8.08.0024

No Volume 001

Data Ajuizamento  |[30/04/2013
No Peticdo Inicial 201300000867

Classe (1298) Processo Administrativo

Valor da Causa R$ 0,00

Vara VITORIA - 58 VARA CRIMINAL - VEPEMA
Data/hora de 30/04/2013 - 17:53

distribuicao Distribuicao por sorteio

Requerente

(3430749) INSTITUIQﬂO PENA PECUNIARIA
Autuacao

IOA rzoﬁ*so's*cwz‘s9—9900000




PASSO 6 — Andlise do Projeto — Informar se o projeto a instituicdo esta apta ou ndo e os valores pedidos no
projeto e quanto foi autorizado pela Unidade Gestora.

FUNCAO NO EJUD ESTA EM: )
CADASTRO -- > PROJETO — ANALISE - preencha o nimero do processo e clique em Pesquisar.

FIGURA 8:

Andlise de Projeto

Processo 00000665520138080024] 3

Pesquisar

Apos clicar no botdo Pesquisar, teremos a figura 9, onde seré informado para a Instituicdo/Projeto em questdo, se
ele esté apto ou ndo, a data da Analise e o Valor Provisionado para cada Elemento de Despesa do Projeto.
Apos, clicar no botdo Atualizar para atualizar as informagdes para cada elemento de despesa informado.

FIGURA 9:



Analise de Projeto

Instituicdo INSTITUICﬁD PEMA PECUNIARIA
Projeto PROIETO NOVO
Processo E. Despesa V. Solicitado
0000066-55.2013.8.08.0024 Servico 2000,00
Apto Data analise V. Provisionado
Sim - 3070472013 2000,00
Observacies
- | Atualizar
Processo E. Despesa V. Solicitado
0000066-55.2013.8.08.0024 Patriménio 8000,00
Apto Data analise V. Provisionado
Sim - 30/0472013 5000.,00
Observacies
- | Atualizar
Processo E. Despesa V. Solicitado
0000066-55.2013.8.08.0024 Obras 5000,00
Apto Data analise V. Provisionado
Sim - 3070472013 £000,00
Observacies
- | Atualizar
Processo E. Despesa V. Solicitado
0000066-55.2013.8.08.0024 Consumo 2000,00
Apto Data analise V. Provisionado
Mio = 3070472013

PASSO 7 — Emissdo do Alvaréa de liberacdo de valores pela Unidade Gestora da Comarca para o
Projeto/Instituicdo cadastrado e aprovado.

FUNCAO NO EJUD ESTAEM:
TRAMITACAO -- > EMITIR DOCUMENTOS - preencha o nimero do processo e clique em Pesquisar.

FIGURA 10:



Emitir Documento - Pesquisar Processo

Processo 00000665520136080024

Pesquisar

Teremos entdo as figura 11 e 12 que seguem.



FIGURA 11:

Para a emisséo do Alvara , escolha:

Competéncia: Civel

Tipo Documento: Diversos

Modelo: “Alvara-Projeto”.

O campo “Valor” contém a soma dos valores provisionados para o Projeto/Institui¢do. Para emitir o Alvard com

outro valor, basta alterar este campo.

Emitir Documento - Novo Documento

Processo: 0000066-55.2013.8.08.0024 Situacdo:  Distribuido
Classe: Processo Adminsstrativo
Competéncia; Civel \:
Tipo Documento:  Diversos v Modelo:  Abvara - Projeto v
Valor: 12000
JGISE = S| ER7A - N -
y =
¥ ¥ ¥ | TREL
Estilo v | Famatagdo v | Fonte v | Tamanho z ‘-I"‘b-";
s
X
ESTADD DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
VITORIA - 53 VARA CRIMINAL - VEPEMA
 FORUM CIVEL
FORUM MUNZ FREIRE
RUA MUNIZ FREIRE, S/N - CENTRO - VITORIA - ES - CEF: 25015-14)
. FORUM CRIMINAL
FORUM DES. JOSE MATHIAS DE ALMEIDA NETTO
RUA PEDRO PALACIOS, 105 - CENTRO - VITORIA - ES - CER 23015180
Telefonefs] (27) 3222-7055 / (27) 3223-6564 / (27) 3222-3852 | (27) 32236933 - Ramal: 241/ (27) 3223:6933
Email: Sziminal-vitoria@tjes jus.br
{ m }
[ Salvar ] ‘ Cancelar |




Emitir Documento - Alterar Documento

Processo: 0000066-55.2013.8.08.0024 Situacde:  Distribuido

Classe: Processo Administrativo

Competéncia: Civel v

Tipo Documento: Diversos v Modelo: Alvara - Projeto v

Valor:
RN 5 R B IR G
BrUsxxBizjzeke@Iskosnc]

R Estio v | Famatagdo +  Fonte | Adal * | Tamanho Tz -7 T

FINALIDADE

AUTORIZAR a transferéncia da importancia, 4 disposicio desta Unidade Gestora -UG | conforme condicfes abaixo discriminadas..
CONDICOES PARA LEVANTAMENTO DO ALVARA

Insfituiciio: INSTITUICAQ PENA PECUNIARIA
Convénio: 166 - Comarca da Capital - VEPEMA - PPP

N°do CNPJ: N Tel: £
Nome do Banco: N da Agéncia: N da Conta:
R$2,00 (Dois Reais)

Prazo de Validade deste Alvara: dias

[ T b

Salvar ] [ Cancelar

FIGURA 12

Depois de alterar o corpo do Alvara, se necessario, clique no botdo “SALVAR”. Apos teremos a tela com todos
os Alvarés emitidos para aquele processo:

FIGURA 13:
Emitir Documento - Processo N° 0000066-55.2013.8.08.0024
Data Emissao Tipo Documento
02/05/2013 -~ Alvara - Projeto -
02/056/2013 - Alvara - Projeto
02/05/2013 -~ Alvara - Projeto
02/05/2013 —  Alvara - Projeto
02/05/2013 -~ Alvara - Projeto
02/05/2013 —  Alvara - Projeto E
02/05/2013 -~ Alvara - Projeto
- Alvara - Projeto -
[ Alterar ] [ Esxcluir ] [ Movo Documento ] ’ Cancelar




Para IMPRIMIR um Alvara de um processo, selecione um dos Alvaras que foram feitos(conforme Figura 13) e
cligue em “ALTERAR”. Teremos entdo o Alvara com o numero e o valor no corpo do documento conforme
figura 14:

Figura 14:
Processo: 0000066-55.2013.8.08.0024 Situagdo:  Distribuido
Classe: Processo Administrativo
Competéncia: Civel v
Tipo Documento: Diversos v Modelo:  Abara - Projeto
Valor:
—] 1k T l'IIJEI{;";-“';
BI UM xRS EEREERIFERD=(C
. Esiln v | Fomatagn Fonte Al | Tamarho = ‘-I"‘b-";
o Email: ‘almlnalmuna@qsﬁjusbr -
ALVARA N°- 455153
PROCESSO N* 0000066-25.2013.6.06.0024
AGAQ : Processo Administraivo
INSTITUICAQ: INSTITUICAO PENA PECUNIARIA -
ALVARA
FINALIDADE -
{ I 3
Salvar ‘ ‘ Cancelar

Para imprimir, basta clicar no icone da impressora. O corpo do Alvara depois de impresso, serd como o da figura
15, onde temos o numero sequencial do documento.



FIGURA 15:

RUR FEDRO PALACIOS, 105 - CENTRO - VITORIA - E5 - CEF. 29015-160

Telefone(s): (27) 3222-T055 / (27) 32236584 / (27) 3222-3852 / (27) 3223-8933 - Ramal: 241/ (27) 3223-6933
Email: Soriminal-vitoria@tjes jus.br

ALVARAN'. 455153

PROCESSO N 0000066-55.2013.8.08.0024

| AGAO : Processo Administraivo

INSTITUICAQ: INSTITUICAO PENA PECUNIARIA

| ALVARA

FINALIDADE

\AUTORIZAR a fransferéncia da importéncia, a disposicio desta Unidade Gestora -UG | conforme condicdes abaixo discriminadas.

CONDIGOES PARA LEVANTAMENTO DO ALVARA

Insfituicio: INSTITUICAQ PENA PECUNIARIA
Convénio: 166 - Comarca da Capital - VEPEMA - PPP

N° do CNPJ: NoTel:
\Nome do Banco: \N" da Agéncia: \N" da Conta:
R$2,00 (Dois Reais)

Prazo de Validade deste Avard:  dias

| DESPACHO

| Fi:

Vitdria-ES, 03/05/2013




