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Este manual tem como objetivo mostrar o passo a passo de como utilizar as
funcionalidades de remessa de informacfes on-line a SEFAZ-ES acerca de
eventuais débitos de custas processuais vencidas e demais receitas.

Todos os dados de numeros de guias e CPF/CNPJ e nome das pessoas
usados nesse manual séo ficticios e foram preparados apenas para
apresentacao do sistema.



1 — Acessar o Sistema E-jud

Para acessar o sistema, use 0 navegador Internet Explorer, abra a pagina do
site do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo (www.tjes.jus.br) e faca
o login na intranet (Figura 1).
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Figura 1 — Site do TJ

Informe o seu login unificado e senha (Figura 2).

S tjesi » idOzpKR. HidifxLiwSR Ut O - @ 8 & X || @ Novell Access Manager31

-~ Login
TIES 0 CPF ou
Poder widcibls CPEOL  sanaanana
Senha: sssscses

155-32

®100% ~

Figura 2 — Tela de login da intranet


http://www.tjes.jus.br/

Clique no item de Menu “Sistemas P Judiciais” (Figura 3).
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Figura 3 — Intranet do TJ

Na tela dos Sistemas Judiciais aparecera o icone do E-jud (Figura 4). Ao clicar
nesse icone, o sistema abrir4 e vocé estara no menu principal do sistema.
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Caso ao tentar abrir o sistema E-jud vocé tenha algum problema de acesso,
entre em contato com o SOS CPD pelo e-mail sos@tjes.jus.br e informe seu
login de rede, comarca/setor e solicite acesso ao sistema E-jud para utilizar as
funcionalidades do convénio do Convénio SEFAZ.



mailto:sos@tjes.jus.br

2 — Informar a SEFAZ-ES, Pendéncia de Guia Vinculada a
Processo Judicial

No sistema E-Jud, acesse CUSTAS » CONVENIO SEFAZ » INFORMAR
PENDENCIA DE GUIAS, (Figura 5).
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Figura 5 — Menu principal do sistema

Na tela “Consultar guias nao quitadas”, informe o niumero da guia ou da conta
de custas que deseja fazer o envio da informacdo e depois cliqgue em
“Pesquisar”.

ATENCAO:

v" Nessa funcionalidade s6 serdo mostradas as guias que estdo sem
pagamento (na vara do usuario que estiver acessando o sistema) ha
mais de 30 dias. Por exemplo: Se a guia tiver vencida ha 29 dias, ela
ainda ndo estard disponivel para ser informada a SEFAZ-ES. Nesses
casos, aguardar o prazo minimo de 30 dias para realizar o envio de
informacgao.

v' Se a guia ja foi informada a SEFAZ-ES em um procedimento anterior, a
mesma nao voltard a aparecer nessa tela. No caso de davidas, consulte
na opcao “Certiddes Geradas” o status da guia.



v Nos casos de guias referentes a processos administrativos, favor
consultar o procedimento no item “3 — Informar & SEFAZ-ES, Pendéncia
de Guia ndo Vinculada a Processo Judicial”.
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Figura 6 — Tela de Pesquisa

Apods clicar em “Pesquisar’, selecione a guia e o CPF e/ou CNPJ do
responsavel pelo pagamento (Figura 7).

Se o CPF e/ou CNPJ do devedor NAO aparecer na coluna “ldentificacéo”,
significa que o cadastro de partes deste processo devera ser atualizado no
Sistema E-jud.

ATENCAO:

v' Verifigue se CPF e/ou CNPJ gue aparecem na tela correspondem ao
CPEF _e/ou CNPJ do responséavel pelo pagamento. Se precisar,
consulte o processo fisico.

Caso o CPF e/ou CNPJ sejam diferentes, verifigue o cadastro feito no
Sistema E-jud. Caso as informacfes do pagante, no cadastro, ndo
estejam de acordo com o0s dados que constam no _processo, o
Cadastro_de Partes do Processo, do_Sistema E-jud, devera ser

corrigido.




v' Jamais efetue o envio das informacdes a SEFAZ-ES com o CPF e/ou
CNPJ que nao_sejam do responsavel pelo pagamento da guia. Isso
implicard ainscricdo indevida em divida ativa.

v Sem o0 nimero do CPF e/ou CNPJ o sistema ndo consegue fazer o
envio de informacdes a SEFAZ-ES.

Nesse caso, consulte o processo fisico e verifigue se ha em algum
documento o CPF e/ou CNPJ da pessoa fisica e/ou juridica responsavel
pelo pagamento. Se houver, promova a alteracdo no cadastro do
Sistema E-jud. Feito isso, a guia podera ser informada corretamente a
SEFAZ-ES.

Caso nao encontre tais informac¢des no processo fisico, promova o envio
de informacdes a SEFAZ-ES via E-jud, mas observe que a certidao trara
a informacdo “CERTIFICO E DOU FE que a Guia abaixo especificada
NAO foi INFORMADA A SEFAZ/ES para as devidas providéncias, em
razéo da auséncia do CPF/CNPJ da parte sucumbente.”.

v' Se no cadastro do E-jud, o endereco do devedor estiver incompleto,
0 sistema estara impossibilitado de realizar o envio de informagfes a
SEFAZ-ES. Nesse caso aparecerid a seguinte mensagem de erro na
tela: “Motivo do Erro: Antes de Informar a Pendéncia, informe o
endereco COMPLETO e o CPF/CNPJ da parte devedora no Cadastro de
Partes do Processo. Devedor sem enderego.”.

O servidor devera consultar o endereco do devedor no processo
fisico e em seguida, promover o cadastro do endereco no Cadastro de
Partes do Processo do Sistema E-jud.

O endereco devera ser cadastrado obrigatoriamente com:

e Logradouro (nhome da rua)

e Numero do logradouro (se nao tiver numero informar “0”, pois o
sistema ndo consegue fazer o envio de informagdo se esse
campo estiver “em branco” ou com caracteres que nao sejam
nameros)

e Nome do bairro (se nao tiver nome do bairro, informar “sem
bairro”, pois se esse campo estiver “em branco” o sistema nao
consegue fazer o envio de informagdes a SEFAZ-ES)

e Cidade

e Estado (UF)

e CEP (na auséncia do CEP, consultar o endereco no site dos
correios para que possa ser localizado o CEP do devedor)




O cadastro do telefone ndo € obrigatério, mas caso informe o telefone,
digite apenas 8 (oito) digitos. Nao coloque o digito 9 (nove) que foi
adicionado recentemente aos numeros de telefonia mével (celulares).
Apds o cadastro do endereco, retorne a funcionalidade “Convénio
SEFAZ” e promova o envio de informacao de pendéncia de guia.

Se apods consultar o processo, o endereco do devedor ndo for
identificado, o servidor devera atestar nos autos do processo, que em
decorréncia da auséncia de endereco, a funcionalidade “Convénio
SEFAZ” do Sistema E-jud ndo permite o envio de informacdo de
pendéncia de guia.
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Figura 7 — Tela com as guias pendentes de pagamento.



Depois de selecionar a guia e o CPF e/ou CNPJ correspondente, clique no
botédo “Informar Pendéncia a SEFAZ-ES”, (Figura 8).

= Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo - ES - Windo o — I
| @ hitp://172.22.017:8500/sistemas/funcao.cfm

Emiss3o da guia a partir de - |
Processo n®
Guia ou Conta de Custas |
!
I
Processo n’ 0 I
VILA VELHA - 17 VARA CIVEL
Guia C Receita Valor Emisséo |
Ne G Conta de Custas N SSSSSNSN agdo V. Velhense dos R$ 47,13 08/11/2012 08:39:11
@) ° ini RTE 20, 46 di
¥ emrmoa it it Processando solicitagdo. . . [, VRIE 2000 146 dlage)
Ne 1 Conta de Custas N°: NN jacdo V. Velhense dos R$ 47,13 08/11/2012 08:39:11
1 EmimiDA Petigdo N°: Por favor aguarde. VRTE 20,86 146 dia(s)
htar
N IO Conta de Custas N°: IS CPF 11 11111111 Custas Judiciais RS 16,49 08/11/2012 08:39:11
& EmiTIDA Petigdo N° Joo da Silva FUNEPJ VRTE 7,30 i
e 1 I Conta de Custas N°: (RSN CPF 11111111111 Custas Judiciais RS 16,49 08/11/2012 08:39:11
5 Emimipa Petigio N°: Joo da Silva FUNEPJ VRTE 7,30 146 dia(s)
an f
http://172.22.017: ol cfm ®100% ~

Figura 8 - Tela para informar a pendéncia de pagamento

Ao ser concluida a solicitagéo, o sistema mostrara uma barra verde no topo da
pagina e abrira a tela com as certiddes geradas para a impressao e juntada aos
autos (Figura 9).

Caso tenha sido informada mais de uma guia, todas as certidfes serdo
impressas juntas, de uma so vez.
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CERTIDAO

CERTIFICO E DOU FE que a Guia abaixo especificada foi INFORMADA A SEFAZ/ES para as devidas providéncias.

Informar Pendéncia a SEFAZ
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Figura 9 — Certiddo de envio de informagdo a SEFAZ-ES



Apoés emitir a certiddo, o usuario devera identificar no corpo da certidao, se o
envio de informacdes a SEFAZ-ES foi realizado com sucesso.

No caso de inscricdo efetivada, a certiddo contera o seguinte texto:
CERTIFICO E DOU FE que a Guia abaixo especificada foi INFORMADA A
SEFAZ-ES para as devidas providéncias.

Se o0 endereco ou CPF/CNPJ nédo estiverem cadastrados no E-jud, a
informacdo é enviada a SEFAZ, porém a SEFAZ-ES NAO PODERA
REALIZAR A INSCRICAO NO CADIN. Nesse caso, a certidéo trara a seguinte
informac&o: CERTIFICO E DOU FE que a Guia abaixo especificada NAO foi
INFORMADA A SEFAZ-ES para as devidas providéncias, em razdo da
auséncia do CPF/CNPJ da parte sucumbente.
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3 — Informar a SEFAZ-ES, Pendéncia de Guia ndo Vinculada a
Processo Judicial

No Sistema E-jud, acesse o menu CUSTAS P CONVENIO SEFAZ »
INFORMAR PENDENCIA DE GUIAS, (Figura 10).
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Figura 10 — Menu principal do sistema

Informe o nimero da guia que deseja enviar a informacao e depois clique em
“Pesquisar”, (Figura 11).

No caso de guias ndo vinculadas a processo judicial, o sistema permitira a
visualizacdo da guia NAO PAGA, independente da data de emissdo da guia
(mesmo que esteja vencida ha menos de 30 dias).

ATENCAO:

v' Se a guia ja foi informada a SEFAZ-ES em um procedimento anterior, a
mesma nao voltara a aparecer nessa tela.
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Figura 11 — Tela de pesquisa

Na tela seguinte (Figura 12) o usuério devera clicar no link em vermelho para
poder realizar o cadastro do endereco.
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Figura 12 — Tela com as guias pendentes de pagamento
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Na tela de cadastro (Figura 13), informe os dados solicitados e depois clique
em “Salvar Endereco”.

ATENCAO:

v O envio de informacdo a SEFAZ-ES sO pode ser realizado com o
cadastro correto do endereco e do CPF e/ou CNPJ.

v" O cadastro do telefone néo é obrigatério, mas caso informe o telefone,
digite apenas 8 (oito) digitos. Nao coloque o digito 9 (nove) que foi
adicionado recentemente aos numeros de telefonia movel (celulares).

v' O cadastro do endereco devera conter todas as informacdes, inclusive
bairro e numero. Se ausente o numero, informar “s/n”.

v' Se apOs consultar o processo, o endereco do devedor néo for
identificado, o servidor devera atestar nos autos do processo, que em
decorréncia da auséncia de endereco, a funcionalidade “Convénio
SEFAZ” do Sistema E-jud ndo permite o envio de informacdo de
pendéncia de guia.

Nome Nome do Devedor

. CNP| ¥
Tipo Documento

CPF/ CNP) Niimero do CPJ ou CNP)
Logradouro Nome da Rua, Avenida, etc
Nimero Numero do Logradoure
Complemento Complemento
Bairro Nome do Bairro

Municipio Nome do Municipio

Telefone Numerc do Telefone

Salvar Endereco

Figura 13 — Tela de cadastro de endereco
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Apos clicar em “Salvar Enderegco” aparecera uma mensagem na tela
informando “Endereco Salvo” (Figura 14). Clique em “Ok” para fechar a tela.

ir/sistemas/funcao.cfm?url=pgf/CADIN/CONSGUIASNPAGAS.cfm @Funcao=2414|Status=1

A pagina em https://sistemas.tjes.jus.br diz:

Endereco Salvo
- [ ]
Tipo Documento
CPF/CNP) Ndmero do CPJ ou CNPJ
Logradouro Nome da Rua, Avenida, etc..
Namero Numero do Logradouro
Complemento Complemento
Rairrn M dn Pafeen

Figura 14 — Tela de confirmac&o de endereco cadastrado

Selecione a guia desejada e clique em “Informar Pendéncia a SEFAZ” (Figura
15).
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Peticionamento n® 201401432334

Guia Complemento Identificacdo Receita Walor Emissdo
n° IS A c30: 1301 - Reclamacdo Disciplinar CNP.J I Custas Judiciais, RS 381,46 09/03/2015 13:29:69
EMITIDA - PROCEDIMENTOS [ — Emolumentos VRTE 141,96 116 dia(s)
ADMINISTRATIVOS L] FUNEP.

Valor da Causa: RS 0,00

Conta de Custas n® MR ANTES DE INSCREVER A PARTE
Detalhamento: 135 VRTES - Artigo CLICK AQUI PARA CADASTRAR O
9°, "caput”, da Lei 9.974/2013. Qtdes ENDERECO DA PESSOA NA
Informadas de Despesas Postais:1 SEFAZ

Informar Pendéncia a SEF’+

Figura 15 — Tela de guias pendentes de pagamento

#100% -

14



Ao ser concluida a solicitagdo, o sistema mostrara uma barra verde no topo da
pagina e abrird a tela com as certidées geradas para a impressao e juntada aos

autos (Figura 16).

E Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo - ES - Windows Internet Explorer

& hitp://172.22.017:8500/sistemas/funcav.cim

A
@ TPoder Judiciario
o

S\ Estado

S
ESTADO DO ESP]’RIT’O SANTO
PODER JUDICIARIO
VILA VELHA - 1@ VARA CIVEL

VILA VELHA - 12 VARA CIVEL

Cuia oo - o S o [Peer Emissio
Ne — Conta de Cusl Classe: R$ 7.85 30/10/2012 16:22:54
Peticdo N°: : VRTE 3.48 155 dia(s)
EMITIDA 4 Requerente: Jodo da Silva e
— Ne Conta de Cust Requerido: Jo3o da Siva R$ 16,49 30/10/2012 16:22:54
EMF Peticio Ne: VRTE 7,30 155 dials)
Dispositivo Legal =
e LeiEstadual n® 7727/04
s Lein®4847/93
CERTIDAO
CERTIFICO E DOU FE que a Guia abaixo especificada foi INFORMADA A SEFAZIES para as devidas providéncias. i
L Informar Pendéncia & SEFAZ . d . f
hitp://172.22.017:8500/sistemas/pgf/ CONSGUIASNPAGAS.cfm HI00%

Figura 16 — Certiddo de envio de informacédo a SEFAZ-ES
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4 — Informar Baixa Manual

A funcionalidade de Informar Baixa Manual sera aplicada quando o devedor
solicitar ao Poder Judiciario do Espirito Santo, a regularizacdo do pagamento
junto a SEFAZ-ES, no mesmo dia em que efetuou o pagamento.

Em regra, as guias pagas sao processadas no primeiro _dia Util posterior a
data do pagamento e as informacdes relativas a esses pagamentos serao
informadas automaticamente & SEFAZ-ES.

Dessa forma, em regra, o nome do devedor deixara de constar no cadastro da
SEFAZ-ES somente no primeiro dia util apds ao pagamento.

Em alguns casos, no entanto, quando o devedor precisar “limpar’ seu nome do
cadastro da SEFAZ-ES no mesmo dia em que realizou o pagamento, ele
devera se dirigir pessoalmente ao Cartério onde tramita o processo, e com a
guia original quitada (com autenticacdo bancaria ou comprovante emitido pelo
agente bancério, caixa eletrénico ou internet banking) solicitar que o cartorio
realize a Baixa Manual da guia informada a SEFAZ-ES.

ATENCAO:

v" NAO UTILIZAR essa fungéo para cancelar guia inscrita indevidamente
(por exemplo, guia inscrita com o CPF errado, ou quando a guia nao
deveria ter sido inscrita e por algum equivoco do cartorio foi inscrita).
Essa funcédo deve ser usada SOMENTE para oS casos em que
OCORREU O PAGAMENTO.

Guias INSCRITAS INDEVIDAMENTE (com erro de CPF ou outro
equivoco) devem ser canceladas por meio da funcdo CANCELAR
INFORMACAO DE PENDENCIA, pois no caso de cancelamento, apos
retificacdo do erro, se for necessario, a guia poderad ser inscrita
novamente.

Apos realizar a “baixa manual” € impossivel inscrever a guia novamente,
pois a informacdo que vai para o sistema é a de que ocorreu a quitacao
do débito, e nesse caso, apds paga, a guia ndo pode ser inscrita de
novo.
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No sistema E-jud, acesse o menu CUSTAS P CONVENIO SEFAZ »
INFORMAR BAIXA MANUAL a (Figura 17).
. ..

'[8 hitps.//sistemas.tjes jus.br/ sstemas/index cdfm
Arquivo Edtar Eobir Favortos Ferramentas Ajuds

A\

";tw | g Judiciario
ATPE

© = TIES - Tribunal de Justia ... X

Espirito Santo

Custas Relaténo Tramitacho
Certiddes Geradas

Convénio =—=J§
Convénio SEFAZ
SEFAZ Vinculagdo de Gusas Inform

Informar Pendéncas de Gusas

Baoxa Manua

Figura 17 — Menu principal do sistema

Para pesquisar as pendéncias, informe o nUmero da guia ou 0 numero da conta
de custas e clicar em “Pesquisar” para que sejam exibidas as guias (Figura 18).

.
& Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo - ES - Windows Internet Explorer Lo |

@ https://sistemnas.tjes.jus.br/sistemas/funcao.cfm?url= pgf/ CADIN/CONSCADINBALLA, cfm@Funcac = §| ﬂ} ﬁ {E}

. Arquive Editar Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

K
T {PoderJudiciario x Fechar Janela

. Estado do Espirito Santo

Consultar guias informadas a SEFAZ

Processo n® |

Guia ou Conta de Custas

#100% -

Figura 18 — Tela de pesquisa de guias informadas a SEFAZ-ES

i
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Somente serdo exibidas na tela (Figura 19), as guias que ja foram informadas a
SEFAZ-ES, mas que ainda estdo pendentes de pagamento.

Também sera possivel visualizar a certiddo que foi gerada no momento em que
foi realizado o envio da informagédo a SEFAZ-ES.

Para selecionar a guia, clique no campo que aparece ao lado do numero da
guia.

Somente uma guia por vez pode ser selecionada nessa funcionalidade.

Consultar guias informadas a SEFAZ
Processo n® |

Guia ou Conta de Custas

Escolhera Henticagdo Receta Vaor Emissto
N e 8 Associaglo V. Velhense dos RS 6284 06/11/2012 131937 '
H is VRTE 27,82 148 dials)
EMITIDA gu ia g‘:ﬁl’wm (s)
Solicitagdo realizada por: JOAO EDUARDO) %
1 T Conta de C: 1111 Taxa Judicidna, Custas Judiciais RS 589.76 06/11/2012 13:19.37
EMITIDA Peticdo N°. Jobo da Silva FUNEPJ VRTE 261,08 148 dia(s)

Solicitagho realizada por: JOAO EDUARDO (MSRSRMR: 1 03/04/2013 15:09:45 - Ver certidio

Informar Baixa Manual 3 SEFAZ Cancelar informacio de pendéncia

[ H10%

Figura 19 — Tela para selecionar guia a ser baixada

Apoés selecionar a guia que deseja informar o pagamento, clique no botéo
“Informar Baixa Manual a SEFAZ” (Figura 20).
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= Poder Judicidrio do Estade da Espirita Santo - ES - Windows Intemet Explorer — o —

s
Consultar guias informadas a SEFAZ
Processo nd |
Guia ou Conta de Custas
|
Guias ja informadas 2 SEFAZ I
Processo n°: (HE
Guia Complemento Identificacdo Receita Valor Emisséo
@ N T Conta de Custas N°: SN CNPJ 11111111111 Associaco V. Velhense dos RS 62,84 06/11/2012 13:19:37
EMITIDA Peticdo N°: Joko da Silva Oficiais VRTE 27,82 148 dia(s)
Particular |
icitagiio realizada por: JOAO EDUARDO CORREA SANTIAGO em 03/04/2
@ N° 120201540 Conta de Custas N°: 912091045 Processando solicitacéo. . . ludiciria, Custas Judiciais RS 669,76  06/11/2012 13:19:37
EMITIDA Petigdo N°: ) VRTE 261,08 148 dia(s)
Solicitagéo realizada por: JOAO EDUARDO CORREA SANTIAGO em 03/04/20 Por favor aguarde.

Informar Baixa Manual & SEFAZ Cancelar informacio

http://172.22.0.17:8500/ sistemas/pgf/ CONSCADINBAIKA cfm H100% ~ J

Figura 20 — Tela para efetivar a operacéo de Informar Baixa Manual & SEFAZ

Ao ser concluida a solicitagdo, o sistema ira mostrar uma barra verde no topo
da péagina sinalizando que a operacdo ocorreu sem problemas (Figura 21).

Corregedoria X B ibur Epoder Judiciar X El’uder_ludicia'r % %

= O PODER JUDICIARIO...IRITO SANTO [BR] | https://sistemas.tjes.jus.br/sistemas g7 | =

K
=i Poder Judiciario

i Estado do Espirito Santo

Dados processados com sucesso

Consultar guias informadas a SEFAYZ

Processo n®
Guia ou Conta de Custas |m

Informar Baixa Manual & SEFAZ Cancelar informacio de pendéncia

Figura 21 — Tela informativa de realizagéo de baixa manual
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Para imprimir a certiddo, acesse CUSTAS » CONVENIO SEFAZ »
CERTIDOES GERADAS (Figura 22).

L LS -
@)I & https://sistemas.tjes.jus.br/sistemas/index.cfm

Arquivo Editar Exbir Favontos Ferramentas Ajuda
‘w’k —_— ' °* o .

By Judiciario
}& C QU Espirito Santo

N

"

Fe Custas Relatén Tramitagho ido
Convénio o g Certidoes
SEFAZ Geradas

Vicobicto de Goins Informar Baixa Manual

Informar Pendéncas de Guias

Figura 22 — Menu principal do sistema

Informe o numero da guia ou 0 numero da conta de custas e cliqgue em
“Pesquisar” para que seja exibida a certidao (Figura 23).

- 3
& Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo - ES - Windows Internet Explorer =] B

|@ https://sisternas.tjes.jus. br/sisternas/funcao.cfm?url= pgf/ CADIN/ CONSCADINBADA. cfm@Funcac i §| 40t "_;,{? {é}

Arquive  Editar Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

= fPoder Judiciario % Fechar Janela

S Estado do Espirito Santo

Consultar guias informadas a SEFAZ

Processo n2 |

Guia ou Conta de Custas

F100% -

Figura 23 — Tela para consultar certiddes geradas
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Para visualizar e imprimir a certidao, clique em “Ver certidao de baixa” (Figura

24).

IE=SEE

Corregedoria Ge X \E Sistemas Judicie X T 8 = TJES - Tribunal X ! TE Poder Judiciarioc X % %

€ - C |8 PODERJUDICIARIO D...SPIRITO SANTO [BR] | https://sistemas.tjes.jus.br/sistemas/furyy | =

N
" {Poder Judiciario
A Estado do Espirito Santo

Consultar guias informadas a SEFAZ

Processo n®

Guia ou Conta de Custas |_

Guias ja informadas a SEFAZ
Processo n” SSuGGinmaa——— ( 000.00.000000-0 )
Situacéao Guia Complemento |dentificacdo Receita Valor

Baixada po SNSRI Classe: 1301 - CPF nEmmSSaiSsmm Custas RS
EMITIDA Reclamac@o Disciplinar José da Silva Teste Ju 78
- PROCEDIMENTOS FUNEPJ VRTE
ADMINISTRATIVOS 135,00
Valor da Causa: R$
0.00
Conta de Custas n.:

Solicitagio realizada por: em 25/02/2016 15:23:15 - Ver certidao de envio - Ver certiddo de baixa

Emissao
19%01/2016
16:62:24
37 dia(s)

Figura 24 — Tela para imprimir certidao de baixa

21



5 — Cancelar Informacé&o de Pendéncia

Essa funcionalidade devera ser usada para que seja feito o cancelamento do
envio da informacdo, nos casos em que alguma guia tenha sido informada a
SEFAZ-ES de forma equivocada.

Exemplos de guias informadas indevidamente a SEFAZ-ES:

v' Guia inscrita com o CPF e/ou CNPJ de outra pessoa fisica e/ou pessoa
juridica responsavel pelo pagamento da guia.

v' Guia emitida de forma equivocada pela contadoria, e por isso nao
quitada pelo responsavel (nesse caso € necessaria uma certiddo da
contadoria atestando o fato e informando ainda, que a guia e conta de
custas ja foram canceladas no sistema).

v" Outros casos que comprovem que a pessoa inscrita em divida nédo era o
responsavel pelo pagamento da guia.

Na mesma funcédo de INFORMAR BAIXA MANUAL, esta disponivel um botao
para se realizar o cancelamento de uma informacao de pendéncia.

Acesse 0 Menu CUSTAS P CONVENIO SEFAZ » INFORMAR BAIXA
MANUAL (Figura 25).

3 . . -
@ ‘ © https//sustemastjes jus.br/sutemas/ index cfm LP~BGCXx & = TIES - Tribunal de Justica .. %
g Arquivo Edtar Eobir Favoritos Ferramentas Ajuda

1\
VA e Tudiciaria
) "(( I Judiciario NE“S'

~

Espirito Santo

onsulta Custas Relaténo Tramatacho
Convénio {

Convinio SEFAZ Certiddes Geradas

SEFAZ Informar Baoca Manual

Vinculagdo de Gusas
Informar Pendéncas de Gusas

Figura 25 — Menu principal do sistema

22



Para pesquisar a guia desejada, informe o nimero da guia ou o numero da
conta de custas e clique em “Pesquisar’ (Figura 26).

|@ https://sistemas.tjes.jus.br/sistemas/funcao.cfm?url= pgf/CADIN/COMNSCADINBALIXA, cfm @Funcac - al ﬁ ﬁ {:ﬁ‘

Arquivo  Editar Exibir Fawvoritos Ferramentas  Ajuda

L . U ————
Ly T Poder Judiciario

. Estado do Espirito Santoe

Consultar guias informadas a SEFAZ

Processo n? |

- ™y
(=2 Poder Judicirio do Estado do Espirito Santo - ES - Windows Internet Explorer Elﬂlg

Guia ou Conta de Custas

Pesquisar

F100% -

Figura 26 — Tela de pesquisa de guias informadas a SEFAZ-ES

Somente serdo exibidas na tela (Figura 27), as guias que ja foram informadas a
SEFAZ-ES.

Para selecionar a guia, cligue no campo que aparece ao lado do niumero da
guia. Somente uma guia por vez pode ser selecionada nessa funcionalidade.

| 2 Poder Jusicisnio do Estada do Espirto Santo - £ - Windows Internet Explorer
@ hitp://172.22017:8500/sistemas/funcao.cim
x Fechar Janela
E
Consultar guias informadas a SEFAZ |
Processo n®
Guias ja informadas a SEFAZ I
Processo n*: I
Guia Complemento Identificag o Receita Valor Emisséo
R e Conta de Custas N°: 912091045 CNPJ 11111111111 Associagdo V. Velhense dos RS 62,84 06/11/2012 13:19:37 I
EMITIDA Peticdo N°: Jodo da Silva Oficiais VRTE 27,82 148 dia(s)
Particular
Solicitagao realizada por: JOAO EDUARDO CEESSSSSSEENO em 03/04/2
© nc SESESEEESEE  Conta de Custas N°: 912091045 Processando solicitacao. . . ludiciaria, Custas Judiciais R$ 589,76 06/11/2012 13:19:37
EMITIDA Petigdo N°: J VRTE 261,08 148 dias)
Solicitagao realizada por: JOAQ EDUARDO (ISR O m 03/04/2( Por favor aguarde.
Informar Baixa Manual & SEFAZ Cancelar informacAo de pendéncia
||| ttp://172.22.0.17:8500/ sistemas/pgf/ CONSCADINBALXA.cfm #100% -

Figura 27 - Tela para realizar o cancelamento de informagéao de pendéncia
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Apés clicar em “Cancelar informagdo de pendéncia”’, uma “barra verde”
aparecera com a informacao “Dados processados com sucesso”. Na mesma
tela, aparecera ainda, uma mensagem informando que foi realizada a
solicitacdo de cancelamento da guia (Figura 28).

? Poder Judicidric do Estado do Santo - ES - Windows Internet Explorer

Dados processados com susesso

Consultar guias informadas a SEFAZ

Processo n® |

Guia ou Conta de Custas

Pesquisar

Guias ja informadas a SEFAZ
Processo n°: (N

Guia Complemento ldentificagéo Receita Valor Emisséo

© o I Conta de Custas N° CNPJ 111.111.111-11 AQJUSI - Associagda dos RS 7.85 06/11/2012 17-24-15
Peticdo N°: = S da Insta d VRTE 3,48 148 di
EMITIDA elese Mensagem da pagina da web [ ) o910 tancia g fals)
Solicitagao realizada por: JOAO EDUARDO CORREA SANTIAGO ei

/I, Foireslizada a solicitacao de cancelamento da guia I

Informar Baixa Manual 8 SEFAZ Cancelar informagio de pendéncia

®100% v |

Figura 28 — Confirmacéo do cancelamento de pendéncia

Apos o procedimento de cancelamento de envio ser realizado, a guia voltara a
ficar disponivel na base de dados do sistema, e caso seja necessario, ela
poderé ser informada novamente & SEFAZ-ES.
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6 — Imprimir Certiddes

Para imprimir uma certiddo de pendéncia informada ou de baixa é preciso
acessar a tela de Consultar Certid6es Geradas.

No sistema E-Jud acesse o menu CUSTAS » CONVENIO SEFAZ »
CERTIDOES GERADAS (Figura 29).

®| & https://sistemas.tjes.jus.br/sistemas/index.cfm

. Arquivo Editar Exibir Favoritos Ferramentas Ajuda

DUVIDAS SOBRE A

METAS

Informe: duvida + 1

Cadastro  Consulta Custas Relatério Tramitacao q
i Convénio SEFAZ Certidoes Geradas I

Informar Baixa Manual

Vinculacdo de Guias

Informar Pendéncias de Guias

Figura 29 — Menu principal do sistema

Informe o numero da guia ou o numero da conta de custas e clique em
“Pesquisar” para que seja exibida a certidao (Figura 30).
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" Y
(=) Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo - ES - Windows Internet Explorer Elﬂlg

|@ https://sistemas.tjes.jus.br/sistemas/funcao.cfmurl= pgf/CADIN/COMNSCADINBALLA, cfm@ Funcac =1 §| ﬂ} ﬁ éﬁé

Arquive  Editar Exibir Fawvoritos  Ferramentas  Ajuda

A e ——_———————"
LA e T Poder Judiciario * Fechar Janela

.*t .y Estado do Espirito Santo

Consultar guias informadas a SEFAZ

Processo n2 | Inf

Guia ou Conta de Custas

Pesquisar

#100%

Figura 30 — Tela para consultar certidées geradas

No canto esquerdo, serd apresentada a situacdo atual da guia. Se ela ja foi
baixada ou se ainda se encontra pendente de pagamento.

Para visualizar uma certiddo, clique no botdo da certiddo correspondente. No
exemplo colocamos a Certiddo de Baixa, mas também poderia ser impressa a
Certidao de Envio (Figura 31).

} Poder Judicidric do

@ hitp://172.22.0.17:8500/ Jfuncao.cfm

Consultar guias informadas a SEFAZ
Processo nd |

Guia ou Conta de Custas

Pesquisar I I

Guias ja informadas a SEF .

Processo n’: I

Situacdo Guia Complemento Identificagéo Receita Valor Emisséo
Baixada o {NNEEgEEEE Agravo de Instrumento CNPJ 11111111111 Custas Judiciais R$ 55,82 31/05/2011 14:56:34
EMITIDA Valor da Causa: R$ 11.560 150,00 Joao da Silva FUNEPJ VRTE 26,43 673 diafs)

Detalhamento: Tab. 2 ltem || D, ltem Ill A ; Tab. 3
ltem VI : Tab. 5 tem V, tem VI -
Qtdes Informadas: Requerente(s):1
Solicitagio realizada por: JOAO EDUARDO (S >m 03/04/2013 13:47:10 - Ver certiddo de envio - Ver certidéo de baixa

Insciita o NIENINMISEE  Conta de Custas N° iSSSSRGEN CNPJ 111.111.111.11 Associagdo V. Velhense dos R$ 1671  05/11/2012 15:33:43
EMITIDA Petigéo N°: Jodo da Silva gﬁ(r::?\s , VRTE 6,95 149 dia(s)
articular

Solicitagao realizada por: JOAO EDUARDO SRR c:n 03/04/2013 14:50:02 - Ver certidio de envio

Ne el Conta de Custas N°: NS CPFAA11.111.11 Associagdo V. Velhense dos R$ 15,71 05/11/2012 15:33:43
CPFICNPJ EpiTIDA Petigdo N° Joao da Silva Oficiais VRTE 6,95 149 dia(s)
Particular
Solicitagio realizada por: JOAO EDUARDO NSNS cm 03/04/2013 13:47:10 - Ver certidéo
Inscrita o IQINGINGEEEN  Conta de Custas N°: ISARSN CNPJ 11111111111 Taxa Judiciaria, Custas Judiciais R§ 130130  05/11/2012 16:33:43
EMITIDA Peticdo N° Joo da Silva FUNEPJ VRTE 576,08 149 dias)

Solicitagao realizada por: JOAQ EDUARDO NSRRI - 03/04/2013 13:53:02 - Ver certidao de envio

®100% ~

Figura 31 — Tela para consultar certiddes geradas
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Para imprimir a certiddo clique no botdo imprimir no topo da certiddo (Figura
32).

@ Poder Judicirio do Estado do Espirito Santo - ES - Windows Internet Explorer - ~ e —| P = 5% |
b - - - ®
@ hip://172.220078500 sistemas funcao.cim IR AR

A
@ {Poder Judiciario % Fechar Janela
.\ Estado do Espirito Santo

@ http://17222.017:8500/sistemas preview.cim?arquivo=RELG parametro= guias:

Processo n% A
Situacéio Guia f || Valor Emisséo
Baixada o IS Agravo de || R$ 6562  31/05/2011 14:56:34
EMITIDA Valor da G| " L VRTE 26,43 673 diafs)
Pela‘\"nﬂ!'\r ESTADO DO ESPIRITO SANTO
il PODER JUDICIARIO
o N M VILA VELHA - 13 VARA CIVEL
Solicitagao realizada por: JOAO EDUARDO
Inscrita o INEEGEPTN Conta de | R$ 1571  05/11/2012 16:33:43
EMITIDA Peticéo N VRTE 6,95 149 dia(s)
PROC. N° (d
Solicitago realizada por: JOAO EDUARDO Classe: Cancelamento de Protesto |
B Conta de Requerente: Jodo da Silva RS 1571  05/11/2012 16:33:43
CPFICNPJ EpiiDA Peticio N || |Requerido: Joo da siva VRTE 6,95 149 dials)
Solicitagko realizada por: JOAO EDUARDO
Inscrita o IS Conta de R$ 130130  05/11/2012 15:33:43
EMITIDA Petigo N°||| [Dispositivo Legal VRTE 576,08 149 dia(s)
Solicitagko realizada por: JOAO EDUARDO o Lei Estacual o 772704
e Lein®4847/93

#100% ~

Figura 32 — Tela com a certiddo escolhida para visualizacao.

ATENCAO:

v Se a guia ainda NAO FOI INFORMADA A SEFAZ-ES (ou seja, se néo
houve o envio da informagcdo da pendéncia para cadastro em divida
ativa), aparecera a seguinte mensagem na tela (Figura 33):

“Néo ha Guias ndo pagas e informadas a SEFAZ com o numero de guia
ou conta de custas informado.”

bder Judiciario

ado do Espirito Santo

Consultar guias informadas a SEFAZ

Processo n® | |

Guia ou Conta de Custas |_ |
Guias ja informadas a SEFAZ

Nao ha Guias néo pagas e informadas a SEFAZ com o niimero de guia ou conta de custas informado.




Figlifal33 — Tela informativa de guia n&o informada & SEFAZ-ES.

6.1 — Certid@o de envio de informacgdo a SEFAZ-ES

YN

N
el

-
.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
VARA XXXXXXXXXXXX

Proc. N2
Classe:
Requerente:
Requerido:

Dispositivos Legais:
e LeiEstadual n®7.727/04
e Lein29.974/13

CERTIDAO

CERTIFICO E DOU FE que a Guia abaixo especificada foi INFORMADA A SEFAZ/ES para
as devidas providéncias.

Dados das informacdes a SEFAZ/ES

Processo n?2

Guia n?

Valor RS VRTE

Conta de Custas n®

Devedor Nome:

CPF/CNPJ:

Data da Informacgao

C° de Autenticacao

Local e data.

Nome do responsavel
Art. 60 do Cddigo de Normas CGJ/ES

6.2 — Certiddo de Justificativa de NAO envio da informac&o por falta de
dados
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
VARA XXXXXXXXXXXX

Proc. N2
Classe:
Requerente:
Requerido:

Dispositivos Legais:
e LeiEstadual n? 7727/04
e Lein29.974/13

CERTIDAO

CERTIFICO E DOU FE que a Guia abaixo especificada NAO foi INFORMADA A SEFAZ/ES
para as devidas providéncias, em razdo da auséncia do CPF/CNPJ da parte
sucumbente.

Dados da Guia

Processo n?

Guia n?

Valor RS VRTE

Conta de Custas n?

Devedor Nome:
CPF/CNPJ:

Data da Informacao

C° de Autenticacao

Local e data.

Nome do responsavel
Art. 60 do Codigo de Normas CGJ/ES

6.3 — Certidao da baixa de pendéncia informada
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
VARA XXXXXXXXXXXX

Proc. N¢
Classe:

Requerente:
Requerido:

CERTIDAO

CERTIFICO E DOU FE que a Guia abaixo especificada, referente a Custas judiciais e/ou
outros incidentes nestes autos, devidas ao Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo,
foi quitada e informada a SEFAZ/ES para o devido procedimento de BAIXA, nesta data.

Dados de Baixa junto a SEFAZ-ES

Processo n?

Guia n?

Valor RS VRTE

Conta de Custas n?

Devedor Nome:
CPF/CNPJ:

Data da Baixa

Cddigo de Autenticacdo

Local e data.

Nome do responsavel
Art. 60 do Codigo de Normas CGJ/ES
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