
ESTADO DO ESPÍRITO SANTO
PODER JUDICIÁRIO

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA
CEJA-ES

ROTEIRO PARA INSPEÇÃO ANUAL NOS SERVIÇOS DE ACOLHIMENTO PARA
CRIANÇAS E ADOLESCENTES

DADOS DA INSPEÇÃO

Juiz:

Data da Inspeção:

Realizado por:

Atendido(a) por:

Data da Inspeção anterior:

REGULAMENTAÇÃO DE FUNCIONAMENTO

A Instituição possui cadastro no 
CMDCA, conforme Art. 90, § 1 
ECRIAD?

(   )Sim (   )Não Nº Validade

Se instituição não governamental, 
possui cadastro no CMAS?

(   )Sim (   )Não Nº Validade

A Instituição possui Laudo do Corpo 
de Bombeiros? 

(   )Sim (   )Não Nº Validade

A Instituição possui Laudo da 
Vigilância Sanitária?

(   )Sim (   )Não Nº Validade

DADOS DA INSTITUIÇÃO DE ACOLHIMENTO

Tipo:
 (   ) Casa Lar                    (   ) Albergue               (   ) República                           (   ) Instituição de Acolhimento 
 (   ) Casa de Passagem   (   ) Berçário                (   ) Comunidade Terapêutica   (   ) Indefinido 

Comarca:

Nome:

CNPJ:

Data de Inauguração:

Endereço:                                                                                                                     

                                                                                                                                  Confere com o SIGA?(   )Sim (   )Não

Município: Bairro:

CEP: Ponto de referência:

Telefone: E-mail:

Esfera: 
(   ) Municipal                    (   ) Estadual                      (   ) Federal                        (   ) ONG                           (   ) Outra

Situação: 
(   ) Indefinido                   (   ) Em Funcionamento                       (   ) Desativado                      (   ) Interditado

Responsável:                                                                                                                

                                                                                                                                  Confere com o SIGA?(   )Sim (   )Não
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CARACTERÍSTICAS INSTITUCIONAIS

Tipo Imóvel:                   (   ) Próprio                 (   ) Cedido                 (   ) Alugado      

Instituição Mantenedora:

Existe Condições adequadas de higiene?                                                                                            (    ) Não (   ) Sim

Existem condições adequadas de segurança?                                                                                    (    ) Não (   ) Sim

Existem condições adequadas de habitabilidade?                                                                             (    ) Não (   ) Sim 

A estrutura da instituição é adequada para atender pessoas com necessidades especiais?        (    ) Não (   ) Sim

A Instituição apresenta placa de identificação?                                                                                  (    ) Não (   ) Sim

A Instituição está localizada em área de fácil acesso?                                                                       (    ) Não (   ) Sim

Possui Orientação Religiosa? 
(   ) Não                                         (   ) Sim, Católica                            (   ) Sim, Evangélica                      (   ) Sim, Espírita
(   ) Sim, Ecumênica                      (   ) Sim, Outra         
Qual?

ATIVIDADES E FREQUÊNCIAS

Atividades Ofertadas Não Diária Semanal Quinzenal Mensal Bimestral Semestral

Atividade de Lazer

Atividade na Comunidade

Atividades Físicas

Atividades Pedagógicas / 
Ocupacionais

Assistência Social

Assistência Odontológica

Assistência Médica

Psicólogo / Terapia 
Ocupacional

Fisioterapia

Serviço Emergencial de 
Saúde

Cultos religiosos (na 
instituição)

Cultos religiosos (na 
comunidade)

Prática Desportiva
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FORMA DE ORGANIZAÇÃO 

A Instituição realiza articulação Intersetorial? 
(   ) Não                 
(   ) Sim, No âmbito do SUAS                
(   ) Sim, Com o SUS         
(   ) Sim, Com o Sistema Educacional
(   ) Sim, Articulação com outras políticas públicas e demais órgãos do Sistema de Garantia de Direitos

A Instituição possui Projeto Político-Pedagógico/Plano de Trabalho?                                               
(   ) Não  (   ) Sim

A Instituição possui atitude receptiva e acolhedora no momento da chegada da criança/adolescente e durante 
o período de acolhimento? 
(   ) Não  
(   ) Sim,Através de equipe técnica e educadores/cuidadores disponíveis e capacitados para a realização de acolhida 
afetuosa e segura, capazes de compreender as manifestações da criança ou adolescente no momento de chegada 
que envolve ruptura, incerteza, insegurança e transição (silêncio, choro ou agressividade)
(   ) Sim, Espaço físico destinado à acolhida inicial daqueles que estão chegando, adequado, inclusive, para a 
acomodação daqueles que chegam durante o período noturno.
(   ) Sim, Fluxos de comunicação eficiente e ágil dos órgãos encaminhadores com os serviços de acolhimento 

A Instituição prioriza o não-desmembramento de grupos de crianças/adolescentes com vínculo de parentesco
e fortalecimento de sua vinculação afetiva?                                                                                              
(   ) Não  (   ) Sim

A Instituição realiza a organização de registros sobre a história de vida e desenvolvimento de cada criança e 
adolescente?                                                                                                                                              
(   ) Não  (   ) Sim

A Instituição possui pastas individualizadas para o arquivamento dos documentos dos acolhidos?                    
(   ) Não  (   ) Sim

Como ocorre a relação do Serviço de acolhimento com a família de origem?
(   ) Existe flexibilidade nos horários de visitas
(   ) Participação da família na organização e comemoração de aniversários e outras datas comemorativas 
(   ) Saídas das crianças e adolescentes para finais de semana com os familiares
(   ) Telefonemas para a família de origem e destas para as crianças e adolescentes que se encontram acolhidos
(   ) Realização de atividades recreativas e culturais com as famílias, crianças, adolescentes e profissionais do serviço
(   ) Rodas de conversas para pais e filhos, abordando temas levantados pela família, crianças e adolescentes
(   ) Participação dos familiares nas reuniões da escola do filho e consultas de saúde

É realizada a preservação e fortalecimento da convivência comunitária?                                           
(   ) Não  (   ) Sim

É realizado o fortalecimento da autonomia da criança, do adolescente e do jovem?                         
(   ) Não  (   ) Sim

É encaminhado ao poder judiciário o relatório circunstanciado de cada acolhido a cada 6 meses? 
(   ) Não  (   ) Sim

É trabalhado o desligamento gradativo?                                                                                                  
(   ) Não  (   ) Sim
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POPULAÇÃO ATENDIDA

Capacidade de Atendimento da Instituição de Acolhimento:

Há separação por sexo?                                                                                                                    (   ) Não  (   ) Sim

Idade Mínima para Meninas: Idade Máxima para Meninas:

Idade Mínima para Meninos: Idade Máxima para Meninos:

Número de crianças atendidas atualmente (0 a 12 anos incompletos):

Número de adolescentes atendidos atualmente (12 a 18 anos incompletos):

Número de maiores de 18 atendidos atualmente:

Há crianças ou adolescentes acolhidos sem a respectiva Guia de Acolhimento (Art. 101, §3º lei 8.069/90)?         
(   ) Não  (   ) Sim

Qual o principal órgão que realiza encaminhamentos à Instituição?
(   ) Conselho Tutelar
(   ) Ministério Público
(   ) Secretaria Municipal de Assistência Social
(   ) Cidadão
(   ) Outros orgãos públicos

Qual o principal motivo para o acolhimento? 
(   ) Abandono                                          (   ) Alcoolismo/depend. química pais                    (   ) Carência econômica
(   ) Conflitos familiares                            (   ) Consentimento mãe/pai                                   (   ) Doença familiar
(   ) Maus tratos                                        (   ) Negligência                                                       (   ) Óbito pais
(   ) Situação de rua                                 (   ) Transferência                                                    (   ) Violência física
(   ) Violência psicológica                         (   ) Violência sexual                                                (   ) Outros

Quantidade de crianças ou adolescentes acolhidos com Deficiência Mental

Quantidade de crianças ou adolescentes acolhidos com Deficiência Sensorial (Visão/audição)

Quantidade de crianças ou adolescentes acolhidos com Deficiência Física 

Quantidade de crianças ou adolescentes acolhidos com Transtorno Mental 

Quantidade de crianças ou adolescentes acolhidos com Dependência Química 

Quantidade de crianças ou adolescentes acolhidos com Doenças Infecto-Contagiosas 

Quantidade de crianças ou adolescentes acolhidos com Situação de Rua 

Quantidade de crianças ou adolescentes acolhidos Ameaçados de Morte 

Quantidade de adolescentes com filhos acolhidos 

Quantidade de adolescentes grávidas acolhidas 

Existe o desmembramento de grupo de irmãos?

(   ) Não, sem  fortalecimento de Vínculo Afetivo  
(   ) Não, com  fortalecimento de Vínculo Afetivo
(   ) Sim, Separação decorrente de faixa etária definida pela instituição
(   ) Sim, Decisão Judicial
(   ) Sim, Entendimento da equipe técnica
(   ) Sim, Outros _______________________________________________________________________

Há crianças ou adolescentes acolhidos cujas famílias residem em outros municípios? 
(   ) Não   (   ) Sim , Quantos?
Quais são os municípios?



ESTADO DO ESPÍRITO SANTO
PODER JUDICIÁRIO

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA
CEJA-ES

RECURSOS HUMANOS

Função Quantidade Horas Semanais Tipo Nível

Coordenador

Assistente Social

Psicólogo

Administração

Cozinha

Manutenção e limpeza

Educador Social

Enfermagem

Nutrição

Atividades físicas esportivas

Atividades ocupacionais lazer

Medicina/Odontologia

Outros

Tipo: 1 – Contratado   2 – Cedido      3 – Voluntário Nível: 1 – Estagiário   2 – Efetivo      3 – Supervisor


