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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
SECRETARIA DE FINANCAS E EXECUCAO ORCAMENTARIA

ANEXO |

PRAZOS DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2012

PRAZO
FINAL PROCEDIMENTOS
Constituigdo, pelo Secretério Geral das comissdes para levantamento completo referente as Contas
08/11/2012 . )
do Ativo e Passivo, Art. 18.
Constituicdo, pelo Presidente, de Comissdo para elaborar a Prestacdo de Contas do Ordenador de
09/11/2012 .
Despesas do exercicio de 2012, Art. 23.
19/11/2012|Solicita¢bes de verba de adiantamento de despesas (Suprimento de Fundos), Art. 2°.
26/11/2012|Aplicacdo de verba de adiantamento de despesas (Suprimento de Fundos), Art. 2°.
Encaminhamento, pela Assessoria de Precatorios, dos saldos para pagamento de "Restos a pagar
30/11/2012|processados e ndo Processados inscritos no exercicio de 2010" & Coordenadoria de Contabilidade
da Secretaria de Finangas e Execugdo Orcamentaria, Art. 12.
03/12/2012 Apresentacdo da prestacdo de contas das verbas de adiantamento de despesas (Suprimento de
Fundos), Art. 2°.
07/12/2012|Emissao de notas de empenho, Art. 3°.
Protocoliza¢do pelos Foruns e Setores requisitantes ou cadastrados no RDM Online de requisi¢do de
07/12/2012|materiais ao setor de Coordenadoria de Suprimentos e Controle Patrimonial da Secretaria de
Infraestrutura, Art. 7°.
14/12/2012|Pagamento das despesas no exercicio vigente, inclusive as relativas a PRECATORIOS, Art. 3°.
Recebimento de material pela Coordenadoria de Suprimentos e Controle Patrimonial da Secretaria
14/12/2012
de Infraestrutura, Art. 6°.
14/12/2012 Retirada de materiais requisitados ao setor de Coordenadoria de Suprimentos e Controle
Patrimonial da Secretaria de Infraestrutura, Art. 7°
Encaminhamento a Coordenadoria de Execucdo Orgamentaria e Financeira de todo os processos de
14/12/2012 despesas em carater continuado, inclusive contratos, com respectiva previsdo de reajuste e
repactuacao, e solicitagao de estimativa para reserva de empenho restos a pagar 2012 e o exercicio
de 2013, Art. 14.
16/12/2012 Ultimo dia antes do Fechamento da Coordenadoria de Suprimentos e Controle Patrimonial, para
trabalhos internos no periodo de 17/12/2012 até 07/01/2013, Art. 8°.
23/12/2012|Empenhos e pagamentos relativos a convénios, folha de pessoal e diarias, Art. 4°.
31/12/2012 Iiifuidagéo das despesas inscritas em "Restos a Pagar ndao Processados no exercicio de 2012", Art.
Execucdo dos procedimentos contabeis de encerramento do exercicio de 2012 pela Coordenadoria
04/01/2013 .
de Contabilidade, Art. 19.
07/01/2013 Entrega da documentacdo constante no § 2° do art.7° do Decreto Estadual n°® 1216-R de

24/09/2003 a GECON/SEFAZ (Poder Executivo), Art. 19.
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Entrega dos inventarios dos bens moveis, imoveis e materiais de consumo existentes no Orgéo em
18/01/2013|31 de dezembro de 2012 pela Coordenadoria de Suprimentos e Controle Patrimonial do Tribunal de
Justica a Coordenadoria de Contabilidade, Art. 15.

Entrega dos relatdrios de contratos e caugdes, demonstrando o saldo em 31 de dezembro de 2012
18/01/2013|com as entradas e saidas, elaboradas pela Coordenadoria de Execu¢do Orcamentaria e Financeira a
Coordenadoria de Contabilidade, Art. 16.

Entrega dos relatérios elaborados pela Coordenadoria de Pagamento de Pessoal referentes a

Provisdo para férias, 1/3 das férias e encargos com apresentacdo de saldo acumulado em 31 de
18/01/2013|dezembro de 2012, e os relatorios referente ao valor total do passivo em 31 de dezembro de 2012,
bem como qualquer outro relatério de reconhecimento de dividas elaborada por qualquer unidade

competente & Coordenadoria de Contabilidade, Art. 17.

Encaminhamento das cépias dos atos que cancelarem restos a pagar processados, contendo
21/01/2013|justificativa e assinatura do ordenador de despesa pela Coordenadoria de Execucdo Orcamentaria e
Financeira a Coordenadoria de Contabilidade, Art. 13.

Fechamento contabil, financeiro e patrimonial relativo ao exercicio de 2012 pela Coordenadoria de
Contabilidade, Art. 20.

06/02/2013|Encaminhamento dos relatérios anuais finais a Secretaria de Controle Interno, Art. 20.
Recomendagdo de quaisquer ajustes contabeis pela Secretaria de Controle Interno a Coordenadoria

01/02/2013

28/02/2013
de Contabilidade da Secretaria de Financas e Execu¢do Orgamentdria, Art. 21.

Finalizacdo dos trabalhos pela Coordenadoria de Contabilidade da Secretaria de Financas e
Execucdo Orcamentaria e retomada destes a Secretaria de Controle Interno, Art. 22.
12/03/2013|Emissao de parecer conclusivo pela Secretaria de Controle Interno, Art. 23.

Protocoliza¢do junto ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo pela comissdo nomeada
Pelo Presidente do Tribunal de Justica da Prestacdo de Contas do Ordenador de Despesas do
exercicio de 2012 e entregar uma via a GECON/SEFAZ (Poder Executivo), acompanhada do Balango
analitico, Art. 23.

05/03/2013

27/03/2013




