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ESTADO DO ESPiR]'l:O SANTO
PODER JUDICIARIO

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

OFICIO-CIRCULAR N° 10872013 Vitoria, 28 de fevereiro de 2013,

Senhores Juizes de Direito e Chefes de Secretaria do
Estado do Espirito Santo,

CONSIDERANDO que a Corregedoria Geral da Justica ¢ érgao
de fiscalizagdo, disciplina e orienta¢do administrativa, com jurisdi¢ao em todo o
Estado, conforme art. 35 da Lei Complementar Estadual n® 234/02;

CONSIDERANDO que nas Correigoes Ordinarias e Virtuais
realizadas por esta Corregedoria foi identificado significativo namero de petigdes
de juntada destinadas a processos com situacdo “Arquivado” ou “Baixado” ¢,
que na hipotese de processo arquivado, ndo houve pagamento das custas de
desarquivamento;

CONSIDERANDO que tal situagdo impacta o gerenciamento da
unidade judiciaria porque prejudica a sua gestao de documentos;

DETERMINO aos Chefes de Secretaria separar as peti¢oes de
processos arquivados e baixados, em que ndo haja possibilidade de juntada aos
autos, a intimac¢ao do(s) advogado(s) para sua retirada no prazo de dez dias.
Caso a peti¢do nao scja retirada, sera descartada por meio de picotamento com
anotagdo no sistema, conforme padrido operacional anexo.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

\.: o

Desembargadora Catharina Maria Novaes Barcellos

Vice-Correg ﬁ

Corregedoria Geral da Justiga - Av. Jodo Baptista Parra, n® 320 Enseada do Sua
Vitéria - ES - CEP: 29050-375 -_http://www.cgj.jus.br
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PADRAO OPERACIONAL Revisao:

PRODUTO/SERVIGO: COMO CANCELAR PETICAO DE JUNTADA COM
ANOTAGAO NO eJUD

| RESPONSAVEL: ANALISTA JUDICIARIO ESPECIAL E ANALISTA JUDICIARIO 02

MATERIAL NECESSARIO:
Computador ligado a rede, peticao a ser cancelada no sistema

| PASSOS PRINCIPAIS:

1) No Menu Principal do eJUD em Cadastro, selecionar “Ativar/Cancelar
protocolo” (tela 01);

2) Na tela “Cancelar Protocolo”, digitar o nimero da peticao a ser cancelada (Tela
02) e clicar em pesquisar;

3) Na tela "Cancelar Protocolo”, no campo Motivo expor o motivo do
| cancelamento da peticao, conforme exemplo da Tela 03 e clicar em cancelar.

OBSERVAGOES IMPORTANTES:

1) O campo “Motivo” contera todas as informagdes que motivaram o cancelamento
visando consultas futuras. Na Tela 03 — como exemplo - o motivo & o ndo pagamento
de custas de desarquivamento;

2) Outros dois motivos seriam as situagdes Arquivado” ou “Baixado” e, que na
hipétese de processo arquivado, ndo haja pagamento das custas de
| desarquivamento.

Tela 01

@ Sistema de Primeira Instdncia 1.0 - Tribunal de Justica do ES (40)

Ususric: (029616-31) DIANA THEODORO GOETZE
Quarta-feira, 22 de janeiro de 2013

Abrir Todos | Fechar Todos
“I’-'gnu Principal r e P e e
B3 Cadastro Mensagens

_] Alterar processo Mensagens

) Ativar/Cancelar protocolo 4_ 30/11/2012 MNovas guias de execugdo de medida socioeducativa
) Baixar Parte

] Cancelar processc
] Classificar assunto
_] Classificar assunto em lote
)} Configuracdo da Vara
] Modelos/Tipo vara
__‘g Pessca
() Preso Provisério
{) Processc Antigo
) Protocelo
L) Protocolo antigo
] vincular bens
L) Vincular Parte
+ {_J Censulta
#-[_) Relatério
& () Tramitagdo Ver atuais | Ver todas
" ' |} Alterar Senha L
) Enviar email

R0 RO ——
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Tela 02

Sistema de Primeira Instancia 1.0 - Tribunal de Justica do ES (40)

Usudrio: (029616-31) DIANA THEODORO GOETZE
Quarta-feira, 22 de janeiro de 2013

Abrir Tedos | Fechar Todos
@ renu Principal Cancelar protocolo
-+ Cadastro
{] Alterar processo Protocolo
{] Ativar/Cancelar protocolo [ Pesquisar
J Baixar Parte ;
L] Cancelar processo
{) Classificar assunto
|] Classificar assunto em lote
] Configuracdo da vara
) Modelos/Tipo Vara
) Pessca
) Praso Provisdrio
] Processo Antigo
L] Protecelo
)} Pretacolo antigo
.} Vincular bens
_} Vincular Parte
Tela 03
Cancelar protocolo |
Dados do Documento
Numero do protocolo 201200623539 Situagdo Ativo
Tipo do Documento Peticdo de Juntada
Data/Hora de protocolo 29/05/2012 14:37
Assunto SOLICITACAO/REQUERIMENTO - PROVIDENCIAS
Cadastrado/alterado por ERICA CRISTINA SOUZA DE OLIVEIRA
Requerente FAUSTO GENTINI FIORAVANTE
Requerido BANCO ITAU SA

Movimentacgdes

SEAE Data Recebido Data Remetido
Orgao -
recebimento por remessa por

VILA VELHA - 43 VARA

CIVEL 29/05/2012 MRMELLO

VILA VELHA -

PROTOCOLO 29/05/2012 ECOLIVEIRA 29/05/2012 ECOLIVEIRA
Motivo

Petig&o cancelada pois ndo houve pagamento das
custas de desarquivamento - Dr. Fulano de Tal
intimado para retirar a petig¢@o no diario n°®
4476, disponlb.| dia 23/01/2013, ndo retirou.

o m |

ancelar q [ Limpar ]




