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Manual de atualizagdo de pendéncias no cadastro de pessoas
|
1- Para regularizacdo de pendéncias no cadastro {;ie pessoas, identificadas de

forma automatica pela ferramenta Certiddo Negativa, utilizar a opg¢ao
“Consulta — Certiddo — Pendéncias de Cadastro” do menu do EJUD, conforme

Figura 1.
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2- Ao clicar na opcio “Pendéncias de cadastro”, o sistema fard uma busca para
identificar se para a unidade judicidria do usudrio logado no sistema existem
pendéncias de cadastro em relagdo a solicitagdes de certiddo negativa, cujos
nomes consultados estejam vinculados a processos que tramitem naquela
unidade. Caso existam, sera exibida uma lista das pendéncias encontradas, com
as informacdes: numero do processo, nome da pessoa, data da solicitagdo da
certiddo, quantidade de dias da pendéncia na unidade e a Agao a ser feita
(Atualizar Cadastro/Vincular Pessoa, Cadastro Incompleto ou Baixar Pessoa),
conforme Figura 2.

Apds a atualizagio do cadastro com uma das opgbes do item “Agdo”, a
pendéncia sera excluida da lista.
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3-

As acdes possiveis para atualizagdio do cadastro sdo: Atualizar
Cadastro/Vincular Pessoa, Cadastro Incompleto ou Baixar Pessoa, com link para
a tela de atualizagdo correspondente.

3.1 - Atualizar Cadastro: o sistema exibe essa opgdo como possibilidade de
atualizagdo quando verifica que o nome da pessoa a ser atualizado esta
vinculado apenas ao processo daquela unidade judiciaria que aparece na lista

de pendéncias. Ao clicar nessa opgao é exibida a tela do Cadastro de Pessoa
para atualizagdo dos dados, conforme Figura 3.

Cadastro de Pessoa
Codigo TliLlll }
Quantidade die Processon Associados a eslo pessoa;
Na 19 Instancia: 1
Na Vara: 1
Na 29 Instancia: 0
Petigoes: D

Nome -
Tipo de Pessoa
e Pessoa Frsien Pessoa Jundica
Informacoes Adicionais

Filiagao
fae
Fal
Procurar Dty de
WAsiim=2nto
Sexp ~
Estado Cral N
E-Mail
Documentos de Identificagao
Tipos w M2 Dotumento
Orgio Expadidor Data Ennssdo UF ™~

Figura 3




3.2 — Vincular Pessoa: essa opgao é exibida como possibilidade de atualizagdo
quando o sistema verifica que 0 nome da pessoa a ser atualizado estd vinculado a
mais de um processo, inclusive ao processo encontrado naquela unidade judiciaria
e listado como pendéncia. Ao clicar nessa opgao é exibida a tela de Vincular partes

nos processos, conforme Figura 4.
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Para verificar se a pessoa a ser atualizada possui cadastro mais completo, clicar
no icone de pesquisa, destacado na Figura 4. O sistema exibira os nomes
encontrados e as informacdes nome da mde, documentos, enderego e
telefone, desde que alimentados, conforme Figura 5. Constatando tratar-se da
mesma pessoa, clicar sobre 0 nome que possui o cadastro mais completo e o
mesmo sera “carregado” para a tela anterior. Caso ndo exista nenhuma
informacdo adicional que assegure tratar-se da mesma pessoa, proceder a um
novo cadastramento conforme informagdes existentes nos autos, clicando no
bot3o Incluir, destacado na figura 5.
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3.3 — Cadastro Incompleto: opcdo a ser utilizada quando ndo existir nenhuma
documentacdo da parte nos autos para atualizagdo do cadastro da mesma no

sistema. A tela é apresentada conforme Figura 6.
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3.4 — Baixar Pessoa: op¢ao a ser utilizada em processos criminais ou de juizados
especiais criminais para baixa da parte. Além de excluir a restricdo da parte para
emissao de certiddo negativa, também a exclui das consultas de processos do site
do TIES, continuando existindo na consulta de processos do EJUD para usudrios
internos com a informagdo “Parte baixada”. A tela serd exibida conforme Figura 7.
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Certidao Negativa

A pesquisa para a emissio de CERTIDAQ NEGATIVA é realizada nos bancos de dados cadastrais dos
sistemas Ejud, Projudi e Siep, comparando-se os dados informados sobre a pessoa a quem se refere a
certidao e os dados cadastrados constantes no sistema.

Ressalte-se que, em que se pese ser obrigatério no Requerimento online de certiddo, tdo somente, o
preenchimento do campo de CPF/CNPJ, quanto melhor qualificada a parte no requerimento e na base de
dados dos sistemas, melhor serd o resultado auferido.

Homodnimos

Atualmente a pesquisa para certiddo negativa ndo impede que o cidaddo obtenha esse documento mesmo
existindo processos com seu homonimo. Isso atende ao art. 82, § 22 da Resolugdo n? 121 do CNJ . No
entanto, esses casos de “homonimos” devem ser resolvidos no cadastro de parte para que as proximas
pesquisas sejam mais precisas.

Quando alguém faz uma pesquisa para certiddo, o sistema faz uma sele¢do de processos cuja parte tenha
somente o nome preenchido em seu cadastro no sistema. As informagdes desses processos sdo enviadas
para o e-mail das Varas, bem como um texto explicativo de como proceder para resolver o possivel
problema de homonimo. Tedas as pendéncias de homénimos podem ser acessadas através da tela
Consulta - Certiddo —> Pendéncias de cadastro, devendo dirimir no prazo legal (Ato Normativo TJES n?
197/14).

Em se tratando de pendéncias de cadastro, o servidor da Vara devera proceder da seguinte forma:

I atualizar o cadastro da pessoa, informando o CPF/CNPJ, CI, CTPS, Titulo de Eleitor, nome da mae,
nome do pai e/ou data de nascimento da parte em questdo com as informagdes contidas nos autos;

2. se nenhuma das informages acima forem localizadas nos autos, mesmo tendo diligenciado para
a sua busca, a teor do art. 51,58 12, 22 e 59do Codigo de Normas ?, o servidor deve informar no sistema
que ndo encontrou dados cadastrais. Essa funcionalidade estd disponivel somente no EJUD: “Cadastro =
Pessoa —» Cadastro Incompleto”;

g no sistema EJUD existe a possibilidade de se fazer a baixa da pessoa para processos criminais que
ja estdo arquivados ou a serem arquivados (art. 22, §12 do Provimento n? 28/2011), pois mediante a
adogdo desse procedimento ha exclusdo da restricdo em nome da parte nos processos. Segue
orientagdo:

a. verifique se nos autos ha caso de transito em julgado de Reabilitagdo, Absolvigdo, Extingdo da
Punibilidade (anistia, graca ou indulto; cumprimento da pena; cumprimento da suspensdo condicional do
processo; cumprimento de transacdo penal; decadéncia ou perempgdo; morte do agente; pagamento
integral do débito; perd3o judicial; prescricdo; renuncia do queixoso ou perddo aceito; reparagdo do dang;
retratagdo do agente; retroatividade da lei), Improntncia, Arquivado por rejei¢ao de denuncia/queixa ou
Arquivado par ndo oferecimento de denincia/queixa;

YRES. CHI 121710, Art. 82,4 22 Tambeém devera ser expedida certidio negativa quando, estando suficientemente identificada a pessoa a respeito da
qual se solicitou 3 certiddo, houver reqistro de processa referente @ homdnimo e a indwvidualizagio dos processas ndo puder ser feita por caréncie de
dados do Poder Judiciorio, caso em que devera constar @ssa obiservagio [grifo nosso)

T PROV. N2 029/09, art. 51~ Codigo de Normas

§ 12 Quanda as petigdes iniciais nio atenderem 2os requisitos estabelecidas para o cadastraments, o chefe de secretana diligenciara para que a
omissio seja suprida, intimando o advopado do autor, independentemente de despacho

§ 29 Referindo-se 3 omissdo aos dados da parte contraria, 0 chefe de secretaria providenciara as buscas ¢ 3 insergdo por ocasido da pnmera
audiéncia a ser realizada com as partes

§ 5¢ Tratanda-se de feito eaiminal, usara de todns as meins ao seu aleance para obter os refenidos dados, devenda, em ambos os casos, inserelos

imediatamente nas sistemas informatizados



b. caso exista, acesse a apgao “Cadastro = Pessoa —» Baixar Pessoa” e pesquise pelo processo;
selecione a parte em questdo, e no campo "Tipo" escolha algumas das opgdes apresentadas no item a;
clique em “Salvar”.

Emissdo de certidio pelo Distribuidor

Quando usuario faz uma pesquisa para certiddo na internet, e ¢ sistema encontra processos que
realmente pertencem a pessoa, o mesmo & orientado a dirigir-se ao Cartorio Distribuidor do forum mais
proximo do seu domicilio.

O servidor que trabalha na distribuicdo deverd utilizar a opcdo “Consulta = Certiddao —» Certiddo
Negativa” para visualizar os processos que estdo impedindo a emissdo da certiddo. Apos a anédlise desses
processos, o servidor devera emitir. Conforme o caso:

1 Certiddo Negativa para todas as Comarcas: quando os processos listados pelo sistema forem
analisados pelo servidor e for verificada a existéncia de informag¢des nos andamentos processuais que
afastem a restricdo em todos os processos.

2. Certiddo Negativa para todas as Comarcas com ressalva: quando os processos listados pelo
sistema forem analisados pelo servidor e a informagdo no andamento processual impossibilitar o juizo de
certeza para afastar a restrigdo, em um ou mais processos.

3. Certiddo Positiva: quando o sistema acusar processo passivel de restringir a emissdo de Certiddo
Negativa, devendo o Distribuidor da Comarca (s) em que ha o processo (s) restritivo (s) para Certidao
Negativa emitir a Certiddo Positiva manualmente, na forma atual. Acompanhara a Certiddo Positiva a
Certidao Negativa com Ressalva, para viabilizar o conhecimento da Varas em que tramitam os processos,
as quais ficardo responsaveis por atualizar das informagGes cadastrais dos respectivos processos no
sistema efou informar & pessoa que realmente ha processo tramitando em seu nome, e, nesse caso,
orientard a parte a dirigir-se a Distribuicdo para fins de obter a Certid3o Positiva.

NOTA: Vedada a emissdo de qualquer tipo de certiddo negativa por outro meio.

PRES CNI 121710, Art. 82,4 22 Tambem deverd ser expedida certidio negativa quando, estando suficientemente identificada a pessoa a respeito da
qual se solicitou a certidio, houver requstro de processo referente o homomme e o indiidualizafdo dos processos ndo puder ser feite por caréncia de
dados do Poder Judicigrio, caso em que dovera constar essa abservagdo.(grifo nossa)

? PROV. N2 029/09, art. S1- Codigo de Normas

§ 19 Quando as pelcdes imcids ndo atenderem aos requisitos estabelecidos para o cadastramento, o chefe de secretana diigenciara para que a
amissda seja supnda, intimando o advogado do auter, independentemente de despacho.

§ 29 Refenndo se a omissio aos dados da parte contrina, o chefe de secretania providenciara as buscas ¢ a inser¢do por ocasiio da primena
audiéncia a ser realizada com as partes,

% 52 Tratando se de feito criminal, usara de todos as meos ao sea alcance para obtet os refendos dados, devendo, em ambaos s casos, inseri-los

imediatamente nos sistemas informatizados.



