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ANEXO I 

No Menu Principal, o usuário deve clicar em Tramitação e posteriormente Andamento. 

 

Pesquisar o número do processo. 
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No campo Tramitação, incluir o andamento 58 e, posteriormente selecionar o botão Incluir. 

 

Conforme a tela abaixo, o processo fica com a situação de arquivado, mas com a informação 

de que foi expedida guia de execução. 
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Na hipótese de determinação de arquivamento definitivo dos autos deverá ser incluído no 

campo Tramitação o andamento 11. 

 

 

Nesse caso, a situação do processo constará apenas como arquivado. 
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Quanto ao procedimento de baixar parte, o usuário do sistema deve selecionar o campo 

Cadastro e depois Baixar Parte. 

 

Após pesquisar o processo, o usuário deverá selecionar o nome do réu/indiciado a ser 

baixado. Em seguida, no campo Tipo, deve ser escolhido o tipo de determinação que ensejou 

o arquivamento. Depois deve ser indicado o juiz prolator da decisão/sentença e, por fim, a 

indicação do motivo do arquivamento. 
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A situação da parte ficará como baixada e, consequentemente na área externa do site do 

Tribunal de Justiça (internet) não mais será possível encontrar o processo quando for feita 

pesquisa pelo nome da parte. Porém na intranet sempre ficará visível, conforme tela abaixo. 

 


