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MODELO DE RELATORIO DE INSPECAO NOS SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO

* COMUM A TODAS AS ATRIBUICOES *

Comarca/Entrancia

Juiz(a) Diretor(a) do Foro

Municipio/Distrito

Serventia

Delegatario

Substituto Legal

OBSERVACAOQ: Este modelo de relatdrio deve ser utilizado como documento auxiliar das inspecées, sem
prejuizo de ser verificado o cumprimento de todas as disposi¢bes legais e normativas vigentes, ainda que
ndo relacionadas neste documento.

1. Ato de outorga de delegacdo e termo de posse do delegatario.
[ 1SIM [ 1NAO

Observacoes:

2. Homologacdo e Portaria de designacdo do substituto legal (art. 539-A, §39, CN e art. 20, §59, Lei Federal
8.935/94).
[ ]1SIM [ 1NAO

Observagdes:

3. Comprovante de envio dos nomes dos substitutos ao juizo competente e respectivos atos de nomeagao
(art. 20, §8§2¢2 e 49, Lei Federal 8.935/94).
[ 1SIM [ 1NAO

Observacgdes:
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4. Relacdo dos escreventes e auxiliares (art. 539-A, caput, CN e art. 20, §19, Lei Federal 8.935/94) e
nomeacdes dos escreventes (art. 20, §39, Lei Federal 8.935/94).
[ ]1SIM [ 1NAO

Observacdes:

5. APRESENTACAO DE DOCUMENTOS E COMPROVACAO DE REGULARIDADE:
5.1 Ambito municipal:
5.1.1 Certiddao Negativa de Débitos perante a Fazenda Publica Municipal pelo CPF do
Delegatario e pelo CNPJ da Serventia;
[ 1SIM [ 1NAO

5.2Ambito estadual:
5.2.1 Comprovacdo de quitacdo do FUNEPJ, FARPEN e FADESPES dos ultimos 12 (doze)

meses;
[ ]1SIM [ 1NAO

5.2.2  Certiddo Negativa de Débitos perante a Fazenda Publica Estadual pelo CPF do
Delegatario e pelo CNPJ da Serventia;
[ 1SIM [ 1NAO

5.3Ambito federal:
5.3.1 Comprovacao do cadastro atualizado no CNJ e da regular prestacdo de informacdes da
quantidade de Atos Praticados e da Arrecadacdo Total Bruta;
[ 1SIM [ 1NAO

5.3.2  Cdpia do quadro de horario de trabalho dos empregados atualizado e cépia da ultima
GPS e GFIP, comprovando o uso do CEl (art. 17, Il, b; e art. 19, Il, g, Instrugao
Normativa RFB n2 971/2009);

[ 1SIM [ 1NAO

5.3.3 Cépia da dultima DIRF, comprovando o uso do CEl do Delegatdrio para o
preenchimento;
[ ]1SIM [ 1NAO

5.3.4 Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT pelo CPF do Delegatario e pelo CNPJ
da Serventia;
[ ]1SIM [ 1NAO

5.3.5 Certiddo Negativa de Débitos relativos a ContribuicGes Previdencidrias e as de
Terceiros (INSS) pelo CEl do Delegatario e pelo CNPJ da Serventia;
[ 1SIM [ 1NAO
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Certificado de Regularidade do FGTS - CRF pelo CEl do Delegatario e pelo CNPJ da
Serventia;
[ 1SIM [ INAO

Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido pelo CPF do Delegatario e pelo CNPJ da Serventia;
[ ]1SIM [ 1NAO

Cépia do ultimo DARF (carné-ledo), comprovando o uso do CPF do Delegatario para o
preenchimento;
[ ]SIM [ 1NAO

Comprovante de transmissdo da DOI dos ultimos 12 (doze) meses, com utilizagdo de
Certificado Digital do Titular da Serventia.
[ ]1SIM [ 1NAO

6 Sdo observados os dias e horarios de funcionamento, afixando, em local bem visivel, placa, cartaz ou
aviso indicando o hordrio de atendimento ao publico (art. 531, CN)?

[ 1SIM

Observacgdes:

[ INAO

7  As tabelas de emolumentos com os valores vigentes estao afixadas ou disponiveis em lugar bem visivel
e franqueado ao publico (art. 549, CN)?

[ 1SIM

Observacées:

[ 1NAO

8  Ha destaque dos dizeres constantes do art. 33 da Lei Estadual 4.847/93 (art. 549, Paragrafo Unico, CN)?

[ 1SIM

Observacdes:

[ 1NAO

9 Na Serventia é observada, fielmente, a contagem e cobranca dos emolumentos fixados para a pratica
dos atos de seu oficio (art. 546, CN)?

[ ]SIM

[ 1NAO
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Observacoes:

As guias de FUNEPJ, FARPEN e FADESPES sdo pagas até o dia 10 (dez) de cada més (art. 32, §29, Prov.
042/2011-CGJ)?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacgdes:

Foi constatada a auséncia de recolhimento ou o recolhimento a menor das taxas de FUNEPJ, FARPEN e
FADESPES?
[ 1SIM [ 1NAO

Observagodes:

E fornecido, independentemente de solicitacdo, recibo discriminado dos emolumentos percebidos (art.
545, VIII, CN)?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacées:

Na nota de emolumentos ou recibo de prestacdao de servicos sdao observadas as regras estabelecidas
pelo art. 10 e §§ do Prov. 040/2011-CG]J, alterado pelo Prov. 042/2011-CGJ?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacdes:

O delegatario faz uso regular do Selo Digital na Serventia, conforme instituido pelo Prov. 040/2011-CGJ,
alterado pelo Prov. 042/2011-CGJ?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacgdes:

Ha selo(s) fisico(s) na posse do delegatério (art. 22, Paragrafo Unico, Prov. 002/2012-CGJ)?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacoes:
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Ha selo(s) fisico(s) sob utilizacdo na Serventia (art. 22, Prov. 036/2011-CGJ)?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacgdes:

O “Arquivo Eletrénico de Prestacdo de Contas” é remetido a CGJ na forma estabelecida pelos arts. 14 a
16 do Prov. 040/2011-CGJ, alterado pelo Prov. 042/2011-CGJ? *Apresentar comprovante da “Listagem
de Arquivos Enviados” extraido do Portal do Selo Digital, pelo link “Consulta Arquivos de Prestagdo de
Contas Enviados”.

[ 1SIM [ 1NAO

Observacoes:

S3o impressos nos atos das Serventias: a identificacdo do Selo Digital, o valor de emolumentos,
encargos e total, assim como a impressdo obrigatéria do texto “Consulte autenticidade em
www.tjes.jus.br” (art. 82, §32, Prov. 040/2011-CGJ)?

[ ]1SIM [ 1NAO

Observacoes:

O Selo Digital é utilizado e identificado em todos os atos notariais e de registro (art. 92, Prov. 040/2011-
CaGJ)?
[ 1SIM [ 1NAO

Observagoes:

No caso da utilizacdo de etiqueta auto-adesiva, é lancado sobre parte da etiqueta aplicada ao
documento o carimbo da Serventia e a rubrica do responsavel ou de seu preposto, permanecendo
sempre legivel a numerac&o do Selo Digital utilizado (art. 92, §19, Prov. 040/2011-CGJ)?

[ 1SIM [ 1NAO

Observacoes:

E feita a identificacdo do Selo Digital e do valor dos emolumentos, encargos e total no corpo do texto
dos atos praticados nos Livros de Notas e nos Livros de Registros Publicos (art. 92, §§72 e 82, Prov.
040/2011-CGJ)?

[ 1SIM [ 1NAO
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Observacoes:

A identificacdo acima é feita por transcricdo manuscrita (art. 42, Paragrafo Unico, Prov. 042/2011-CGJ)?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacoes:

Na emissdao de certiddes é feita a identificacdo do Selo Digital utilizado na lavratura ou registro do
respectivo ato, além do Selo Digital da certiddo (art. 92, §119, do Prov. 040/2011-CGJ)?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacdes:

Na emissdo de segunda via de certiddo, quando a parte fornecer todas as informagdes necessdrias para
a localizacdo da certiddo (livro, folha, termo, etc.) e for aplicdvel o emolumento previsto na tabela 3 da
Lei n2 6.670/01, item IV, este é cobrado somente uma vez? (art. 557, CN, alterado pelo Prov. 06/2012,
DJ 14/03/2012)?

[ ]1SIM [ 1NAO

Observacgdes:

Os dizeres constantes do art. 18 do Prov. 040/2011-CGJ estdo afixados nas instala¢gdes da Serventia?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacdes:

As instalagOes e a higiene da Serventia sdao adequadas e oferecem conforto aos usuarios?
[ 1SIM [ 1NAO

Observagdes:

Os Servicos Notariais e de Registro sdo prestados em local de facil acesso ao publico e oferece
segurancga para o arquivamento de livros e documentos (art. 530, CN)?
()SIm ( )NAO

Observacoes:
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No local de atendimento ao publico sdo disponibilizados assentos para os usuarios? Ha bebedouro ? H3
banheiro para ser utilizado pelo publico? Se for serventia de médio ou grande porte, ha banheiros
masculinos e femininos para serem utilizados pelo publico?

[ 1SIM [ 1NAO

Observacoes:

Se a serventia for de médio ou grande porte, hd fornecimento de senhas para realizacdo do
atendimento ao publico?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacdes:

Os elementos de identificacdo de servico delegado sdo bem apresentados?
[ 1SIM [ 1NAO

Observagdes:

Os mobiliarios e equipamentos encontram-se em bom estado de conservagao e de funcionamento?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacdes:

Os livros, fichas, papéis e documentos sao mantidos em ordem e em bom estado de conservagdo, em
local adequado e seguro (art. 534 e art. 545, |, CN)?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacgdes:

A ordem, segurancga e cépias dos documentos formalizados sdo mantidos com a utilizagao de sistema
de computacdo, microfilmagem, disco 6tico ou outro meio de reproducdo magnética (art. 41, Lei
Federal 8.935/94)?

[ 1SIM [ 1NAO

Observagdes:
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A partir das impressdes iniciais, a prestacdo dos servicos pelo cartdério e por seu delegatdrio se
apresenta com base nos critérios de eficiéncia, urbanidade e presteza (art. 545, I, CN)?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacgdes:

S3ao mantidos na Serventia as leis, regulamentos, resolu¢des, provimentos, regimentos, ordens de
servico e quaisquer outros atos que digam respeito a sua atividade (art. 545, V, CN), bem como as
legislacdes mencionadas no art. 544 do CN?

[ ]SIM [ 1NAO

Observacdes:

As duvidas suscitadas sdo encaminhadas ao Juizo competente (art. 542, IV, art. 545, Xlll e art. 612, CN)?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacées:

A Serventia possui todos os livros préprios de suas atribuicdes, conforme legislacdo em vigor?
[ 1SIM [ 1NAO

Observagdes:

A escrituracdo dos livros e documentos satisfaz as exigéncias legais (termos de abertura e
encerramento, numeragdo e autenticacdao de folhas, auséncia de rasuras, emendas, ressalvas etc. —
arts. 564 a 585, CN)?

[ ]1SIM [ 1NAO

Observacoes:

Existem praticas viciosas a serem coibidas?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacgdes:
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40 Foram sanadas todas as irregularidades apontadas no relatério da inspecdo realizada no ano anterior?
[ 1SIM [ 1NAO

Observacgdes:

41 OUTRAS OBSERVACOES:

42 SUGESTOES PARA ESTE MODELO DE RELATORIO DE INSPECAO:

43 Fica estabelecido o prazo de ( ) dias para cumprimento das recomendacgdes

constantes deste Relatdrio, devendo o(a) Delegatario(a) adotar as providéncias a seu cargo e informar a
respeito ao(a) MM. Juiz(a) de Direito, até o término do prazo determinado.

Juiz(a) de Direito Delegatario(a)



