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Propostas de alteragdo ao Codigo de Normas da Corregedoria Geral de Justi¢a do
Espirito Santo

Provimento CGJ n°® 09/2012 (DJES 19/03/2012)

LEGENDA:

preto: texto final sugerido

verde: justificativa para alteragao
vermelho : texto do CN atual

DOS OFiCIOS DA JUSTIGA EM GERAL
CAPITULO |

Secao lll
Da Secretaria do Juizo

Art. 28. [...]

IX — (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Toda a requisigao de material de consumo é feita diretamente ao TJ por meio
da RDM.

IX — escriturar, em livro especial, a movimentacéo do material de consumo;
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n°

XX /2012).

, CAPITULO Il
DOS JUIZES DE DIREITO E SUBSTITUTOS

Secéo |
Disposi¢oes Gerais

Art. 29.[..]

Il - redigir despachos, decisdes e sentengas preferencialmente por meio de computador,
podendo, para tanto, utilizar-se da funcionalidade de edigdo de documentos do eJUD ou
outro sistema que o substituir (observado o ATO NORMATIVO CONJUNTO N.° 09/2010),
ou, se optar pela forma manuscrita, primando para que o conteldo seja legivel;

(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Digrio da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Acréscimo do termo “ou outro sistema que o substituir”, visando ja manter o CN
atualizado, caso seja futuramente implementado outro sistema eletrénico.

Il — redigir despachos, decisbes e sentengas preferencialmente por meio de
computador, podendo, para tanto, utilizar-se da funcionalidade de edigao de
documentos do E-JUD ( observado o ATO NORMATIVO CONJUNTQ n.° 09/2010),
ou, se optar pela forma manuscrita, primando para que o contetdo seja legivel;
(Alterado pelo provimento CGJ n°® 015/2010, publicado no Diario da Justica de 02/08/
2010).

g - R
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(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n°
XX /2012).

IX - cadastrar no sistema eJUD - ou outro que |he substituir - o contetido dos despachos,
decisdes, sentengas, termos de audiéncia e depoimentos;
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: A determinagao de cadastro no E-JUD de TODOS os atos & IMPRESCINDIVEL

para permitir a eliminagéo dos livros, como por ex. o de registro de termos de audiéncia,
etc..

IX - cadastrar no sistema E-JUD o conteido das decisbes e sentengas. (Ato
Normativo Conjunto n.? 09/2010). (Texto original alterado pelo provimento CGJ
alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012).

Secao lll
Da Avaliagdo de Desempenho Jurisdicional

Art. 48. O relatério do MOVIMENTO JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
elaborado mensalmente pelos servidores, devera obedecer aos modelos apresentados
no portal da Corregedoria Geral da Justigca na internet, respectivamente como sendo da
jurisdic@o civel e criminal, devendo ser remetido eletronicamente até o dia 10 (dez) do més
seguinte aquele em que se presta as informagdes, diretamente ao Nucleo de Estatistica,
Registro de Atividades e Procedimentos Disciplinares dos Juizes, perante a Corregedoria
Geral da Justica.

(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Inicialmente, ha necessidade de compatibilizar o prazo deste relatério com o
dos demais relatorios, em especial o Justica Aberta do CNJ. O segundo motivo & apenas

para normatizar a realidade, isto €, sdo os servidores que atualmente ja fazem o referido
relatorio.

Art. 48. O relatério do MOVIMENTO JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, elaborado mensalmente pelos juizes, devera obedecer aos modelos
apresentados no portal da Corregedoria Geral da Justica na internet, respectivamente
como sendo da jurisdigao civel e criminal, devendo ser remetido a Corregedoria Geral
da Justica no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis apoés o més findo, diretamente
ao Nucleo de Estatistica, Registro de Atividades e Procedimentos Disciplinares dos

Juizes. (Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n® XX /2012).

CAPITULO IV %
DO CHEFE DE SECRETARIA

Secao |
Das Normas Gerais

Art. 51. O Chefe de Secretaria exercera a geréncia administrativa do cartério. As

atividades previstas neste Codigo de Normas poderao ser executadas por outros servidores \]
autorizados.
(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX). 0

Justificativa: A medida visa aumentar a eficiéncia da gestdo administrativa do cartério e
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validar uma pratica existente.

Art. 51. O Chefe de Secretaria exercerd a geréncia administrativa no cartorio,
devendo ainda: (Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo
provimento CGJ n° XX /2012).

§ 3° Havendo alteragdo do enderego das partes e terceiros admitidos no processo, assim
como alteragdo dos dados dos advogados, devera proceder imediatamente as alteragbes
nos sistemas informatizados.

(Alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: A medida visa aumentar a eficiéncia da gestdo administrativa do cartorio e
validar uma pratica existente.

§ 3° Havendo alteracdo do enderego das partes, devera proceder,
imediatamente, as alterages de enderecgo das partes e de terceiros admitidos
no processo.

(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

§ 5° Tratando-se de feito criminal, usara de todos os meios ao seu alcance para obter
os referidos dados, devendo, em ambos os casos, inseri-los imediatamente nos sistemas
informatizados

(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Atualizacdo de nomenclatura.

§ 5° Tratando-se de feito criminal, usara de todos os meios ao seu alcance
para obter os referidos dados, devendo, em ambos os casos, inseri-los
imediatamente no sistema eletronico de gerenciamento processual de 17

Instancia;
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento N
CGJ n® XX /2012).

Art. 52. As petigdes iniciais, as reconvengdes e 0s recursos serdo sempre submetidos ao
despacho do juiz. 4

(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Compatibilizagdo com o Art. 72, XIV, do CN.

Art. 52.As petigdes iniciais, as contestagées, as reconvengdes e 0s recursos }
serao sempre submetidos ao despacho do juiz. (Texto original alterado pelo /
provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012).

Paragrafo unico. Quanto aos dois ultimos, desde ja certificando se tempestivos.
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).
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Justificativa: Compatibilizagdo com o caput do artigo.

Paragrafo Unico. Quanto aos trés ultimos, desde ja certificando se tempestivos.
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

Art. 55. Os processos conclusos para sentenga, deciséo interlocutéria e outros atos que o
juiz julgar conveniente ao seu exame, deverdo ficar obrigatoriamente no gabinete, impedida
a sua devolugdo mesmo em periodo de férias forense ou caso de remog&o, promogao ou
aposentadoria.

(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Compatibilizagdo com a exting&o do livro de carga para o Juiz.

Art. 55. Os processos conclusos para sentencga, deciséo interlocutdria e outros
atos que o juiz julgar conveniente ao seu exame, deveréo ficar obrigatoriamente
no gabinete, mediante carga, impedida a sua devolugdo mesmo em periodo
de férias forense ou caso de remogao, promogao ou aposentadoria. (Texto
original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n°
XX /2012).

Art. 63.[...]

Il — cadastrar a impugnacédo nos sistemas informatizados de gerenciamento processual,
na fungdo “cadastro de processo antigo”, relacionando as partes, a data da propositura
da agdo, entre outras informagdes, o numero do processo principal, suprimindo os trés
primeiros digitos que designam a Comarca,;

(Alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Compatibilizagdo da nomenclatura utilizada no CN.

[l- cadastrar a impugnagdo no sistema de gerenciamento processual
eletrénico de 1° grau, na fungao “cadastro de processo antigo”, relacionando
as partes, a data da propositura da agéo, entre outras informagdes, o numero
do processo principal, suprimindo os trés primeiros digitos que designam
a Comarca (Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo
provimento CGJ n° XX /2012).

Ce

Ill - realizar o apensamento aos autos principais, atraves dos sistemas informatizados de
gerenciamento processual, na funcao “tramitagdo — apensamento”
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Compatibilizagdo da nomenclatura utilizada no CN.

Ill - realizar o apensamento aos autos principais, através do sistema de
gerenciamento processual de 1° grau na funcédo “tramitagdo — apensamento”
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo proviment
CGJ n° XX /2012).

8 e
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Secao Il
Do Chefe de Secretaria Civel

Art. 72.[..]

Il - dar vista dos autos, no cartério, aos advogados, observando-se o disposto no
paragrafo Unico do art. 155 do Codigo de Processo Civil, ou fora dele, por advogado
constituido por qualquer das partes, observando-se o disposto no § 2°, do art. 40, do mesmo
diploma legal e, ainda, as disposigoes estabelecidas no Titulo I, Capitulo I, Sec¢éo VI deste
Cadigo;

(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Corrigir a redagéo do dispositivo.

Il - dar vista dos autos, no cartorio, aos advogados, observando-se o disposto no
paragrafo unico do art. 155 do Cddigo de Processo Civil, ou fora dele, por advogado
constituido por qualquer das partes, observando-se o disposto no § 2° do art. 40,
do mesmo diploma legal e, ainda, as disposi¢des estabelecidas no Titulo Il, Capitulo
Ill, Segdo V deste Codigo; (Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado
pelo provimento CGJ n° XX /2012).

VIl - dar ciéncia as partes ou a parte contraria, da juntada de documentos (art. 398 do
CPC), mediante intimagao, na pessoa do advogado;

Justificativa: Corrigir a redacao do dispositivo, pois a intimacao na forma do art. 326 do CPC
ja esta prevista em outro inciso deste mesmo artigo.

VIl - dar ciéncia as partes ou a parte contraria, da juntada de documentos (art. 398
do CPC), mediante intimag&o, na pessoa do advogado, ou na forma prevista no art.
236 do Codigo de Processo Civil; (Texto original alterado pelo provimento CGJ
alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012)

XIV - (Revogado);
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: O texto do inciso encontra-se incluido na redagéo do inciso XXIll deste mesmo
artigo.

XIV - intimar a parte, na forma do Art. 236 do Cdédigo de Processo Civil,
para a replica e tréeplica, quando for o caso (Texto original alterado pelo
provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012).

XX - juntar as cartas precatorias ou rogatérias devolvidas, além de solicitar informacdes
sobre o cumprimento das ordens expedidas, preferencialmente, por e-mail;
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).
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Justificativa: Corregdo da redacao do inciso e acréscimo do termo e-mail para facilitar a
comunicagao.

XX - juntar as cartas precatérias ou rogatérias devolvidas, além de reiterar
oficio e informagdo sobre o cumprimento das ordens e outros tipos de
informacgdes (Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo
provimento CGJ n° XX /2012).

XXIl - juntar a apelagéo e os embargos de declaragao com certidao exarada no rosto da
peticdo sobre a tempestividade, fazendo-se conclusos os autos para apreciagao;
(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Corregao da redagéo do inciso e acréscimo do termo embargos de declaracéo
que constava no inciso XXIII.

XXII - juntar a apelagdo, com certiddo exarada no rosto da peticdo sobre a
tempestividade, fazendo-se conclusos os autos para os efeitos previstos no Art.
518 do Codigo de Processo Civil; (Texto original alterado pelo provimento
CGJ alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012).

XXII - juntar a contestagé&o, com certiddo exarada no rosto da petigdo sobre a sua
tempestividade e intimar a parte, na forma dos arts. 326 e 327, ambos do Cddigo de
Processo Civil;

(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Adequacao do CN.

XXl - proceder da mesma forma estabelecida no inciso XXII deste
artigo, quanto aos embargos declaratérios. (Texto original alterado pelo
provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012).

XXV - cumprir imediatamente as cartas precatorias recebidas e devolvé-las ao juizo
deprecante, depois de cumpridas de forma integral, independentemente de despacho,
excetuadas as hipoteses de prisdo, busca e apreensao, liberagdo ou bloqueio de quaisquer
bens, levantamento de valores, alvaras de soltura, designacdo de audiéncia e outros atos
a critério do juiz da vara, quando, entdo, os autos devem ir a conclusdo. Na auséncia
de documentos essenciais, contatar o juizo deprecante, preferencialmente por e-mail,
solicitando a documentagéo respectiva;

(Acrescentado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Aumentar a eficiéncia da prestacao jurisdicional.

XXVl - na hipétese de a carta de citagdo ou intimagdo retornar com a
observagéo “ausente”, “recusado”, “ndo atendido” ou “ndo procurado”, o envelope devera
ser juntado aos autos para registro e a propria carta devera ser encaminhada ao Oficial de
Justica para cumprimento, com a observagéo “cumpra-se por Oficial de Justica”, anotando- //,
se nos autos; '

(Acrescentado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

I
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Justificativa: Aumentar a eficiéncia da prestacao jurisdicional.

XXVIl - retornando a «carta postal com a observagdo “mudou-
se”, “desconhecido”, “endereco inexistente ou insuficiente” e “outras”, intimar a parte
interessada para manifestar em 5 (cinco) dias e, fornecido novo enderego, expedir novo

mandado ou precatoria, conforme o caso;
(Acrescentado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Aumentar a eficiéncia da prestagao jurisdicional.

XXVIII - Deferir o requerimento para copia xerox dos autos, previsto no Art. 402 deste CN.
(Acrescentado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Aumentar a eficiéncia da prestacao jurisdicional.

Secao |l
Do Chefe de Secretaria Criminal

Art. 73.[...]

VIl - manter controle sobre a carga de autos aos advogados, com a regular cobranga
mensal, verbalmente, por telefone, fax, e-mail ou por intimag&o pelo Diario da Justiga;
(Alterado pelo provimento CGJ n® 015/2010, publicado no Diario da Justiga de 02/08/2010);

(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Correcéo da redacgao do dispositivo.

VIl - manter controle sobre o cumprimento de carga de autos aos advogados,
com a regular cobranga mensal, verbalmente, por telefone, fax, e-mail ou por
intimacao pelo Diario da Justica; (Alterado pelo provimento CGJ n°® 015/2010,
publicado no Diario da Justiga de 02/08/2010). (Texto original alterado pelo
provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012).

X - certificar os antecedentes criminais antes da conclusdo e sem despacho prévio
do juiz, especialmente na hipotese de prisdo cautelar, juntando-se eventual folha de
antecedentes criminais, consultas ao eJUD, SIEP, Siscrim, Infoseg, Infopen-ES ou outros
sistemas informatizados disponibilizados a Serventia da Vara;

(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justigca de XX/XX/XXXX).

Justificativa: aumentar a eficacia da prestagao jurisdicional.

X - juntar as folhas de antecedentes criminais aos autos sem despacho
prévio do juiz; (Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo
provimento CGJ n°® XX /2012).

Xl - juntar a apelagao, os embargos de declaragdo e o recurso em sentido
estrito, este ultimo na hipotese legal, com certiddo exarada no rosto da peticdo sobre a
tempestividade, fazendo-se conclusos os autos para apreciacgao;
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(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).
Justificativa: Corregdo da redagéo do inciso e acréscimo do termo embargos de declarag&o.

Xl - certificar a tempestividade da apelagéo interposta e juntar a peticdo ao
processo para despacho do juiz; (Texto original alterado pelo provimento
CGJ alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012).

XVIII - juntar as cartas precatorias ou rogatérias devolvidas, além de solicitar informagdes
sobre o cumprimento das ordens expedidas, preferencialmente, por e-mail
(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Corregdo da redagéo do inciso e acréscimo do termo e-mail para facilitar a
comunicagao.

XVIII - juntar as cartas precatorias ou rogatorias devolvidas, além de reiterar
oficio e informagdo sobre o cumprimento das ordens e outros tipos de
informacdes (Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo
provimento CGJ n° XX /2012).

XIX - receber o envelope lacrado das medidas cautelares de quebra de sigilo de dados e/
ou telefénico, devendo abri-lo e fazer concluséo para apreciacdo do pedido imediatamente
apos a autuagdo do expediente e registro dos respectivos atos processuais. Recebido o
envelope lacrado pela serventia do Juizo competente, somente o Chefe de Secretaria ou
o responsavel pela autuagédo do expediente e registro dos atos processuais, previamente
autorizado pelo Magistrado, podera abrir o envelope e fazer conclusdo para apreciagdo do
pedido.

(Alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Correcéo da redagé&o do inciso.

XIX - receber o envelope lacrado das medidas cautelares de quebra de sigilo
de dados e/ou telefénico, devendo abri-lo e fazer concluséo para apreciagéo
do pedido imediatamente apds a autuagdo do expediente e registro dos
respectivos atos processuais. (Texto original alterado pelo provimento
CGJ alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012).

Paragrafo unico. (Revogado).

(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).
Justificativa: Corregéo da redacgéo do inciso XIX deste artigo.
Paragrafo Unico. Recebido o envelope lacrado pela serventia do Juizo

competente, somente o Escrivao ou o responsavel pela autuagdo do
expediente e registro dos atos processuais, previamente autorizado pelo
Magistrado, podera abrir o envelope e fazer conclusdo para apreciagéo
do pedido. (Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo
provimento CGJ n°® XX /2012).

XXl - Deferir o requerimento para copia xerox dos autos, previsto no Art. 402 deste CN. b
(Acrescentado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).
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Justificativa: Aumentar a eficiéncia da prestagéo jurisdicional.

XXIl - cumprir imediatamente as cartas precatorias recebidas e devolvé-las ao juizo
deprecante, depois de cumpridas de forma integral, independentemente de despacho,
excetuadas as hipoteses de priséo, busca e apreensao, liberagdo ou bloqueio de quaisquer
bens, levantamento de valores, alvaras de soltura, designagédo de audiéncia e outros atos
a critério do juiz da vara, quando, entdo, os autos devem ir a concluséo. Na auséncia
de documentos essenciais, contatar o juizo deprecante, preferencialmente por e-mail,
solicitando a documentacao respectiva,

(Acrescentado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Aumentar a eficiéncia da prestagéo jurisdicional.

XXl - na hipoétese de a carta de intimacédo  retornar com a
observacdo “ausente”, “recusado”, “ndo atendido” ou “n&o procurado”, o envelope devera
ser juntado aos autos para registro e a prépria carta devera ser encaminhada ao Oficial de
Justica para cumprimento, com a observacéo “cumpra-se por Oficial de Justiga”, anotando-
se nos autos;

(Acrescentado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Aumentar a eficiéncia da prestacao jurisdicional.

XXIV - retornando a carta postal com a observagdo “mudou-
se”, “desconhecido”, “endereco inexistente ou insuficiente” e “outras”, intimar a parte
interessada para manifestar em 5 (cinco) dias e, fornecido novo enderego, expedir novo
mandado ou precatdria, conforme o caso.

(Acrescentado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justigca de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Aumentar a eficiéncia da prestacao jurisdicional.

Art. 77. (Revogado).
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Os relatérios mencionados no artigo ja sdo encaminhados mensalmente
diretamente ao CNJ, por meio eletrénico. ﬁ

Art.  77. Mensalmente, os Juizos investidos de competéncia criminal
informardo a Corregedoria-Geral de Justiga, preferencialmente pela via
eletrénica, em carater sigiloso:

| - a quantidade de interceptacdes em andamento;

Il - a quantidade de oficios expedidos as operadoras de telefonia.(Texto
original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n°
XX /2012).

TITULO II
DOS PROCESSOS E DOS PROCEDIMENTOS

) CAPITULO |
DA ESCRITURAGAO, DOS LIVROS E DAS PASTAS DE CONTROLE (Alterado pelo
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provimento CGJ n° XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX )

CAPITULO | 2
DA ESCRITURACAO E DOS LIVROS (Texto original alterado pelo
provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012).

Secao |
Da Escrituragéo

Art. 303. Na lavratura dos atos das serventias judiciais, serdo utilizados papéis com
fundo inteiramente branco ou papel reciclado, salvo disposicdo expressa em contrario. A
escrituragdo dos atos sera sempre em vernaculo e sem abreviaturas, utilizando-se tinta
indelével, de cor preta ou azul. Os algarismos serdo expressos também por extenso. Art.
169, CPC.

(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: A utilizagdo de papel reciclado é uma tendéncia e o texto da norma fica assim
modernizado.

Art.  303. Na lavratura dos atos das serventias judiciais, serao utilizados
papéis com fundo inteiramente branco, salvo disposicdo expressa em
contrario. A escrituragdo dos atos sera sempre em vernaculo e sem
abreviaturas, utilizando-se tinta indelével, de cor preta ou azul. Os algarismos
serdo expressos também por extenso. Art. 169, CPC.

(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

Art. 304. (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Como as informacgbes estdo disponiveis nos sistemas informatizados, nao
ha que se falar em livro, muito menos em “livro virtual”. O que existira na verdade sao
informacgdes no sistema e nao livros. Quanto aos paragrafos, alguns foram deslocados para
a escrituracao dos livros e outros para o artigo 305-A que trata das “Pastas de Controle”.

Art. 304. A escrituragao dos livros podera ser realizada mediante procedimento
manual, mecanico, eletrénico ou informatizado.
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento

CGJ n° XX /2012) \(3
§ 1° — (Revogado) (texto atualizado e deslocado para o Art. 305-A)
(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diério da Justica de XX/XX/XXXX).

§ 1° Os livros tradicionais de registro de atos cartorarios poderdo ser
substituidos por livros de folha solta, os quais serdo formados pela
encadernacao de impressdes de relatorios e movimentacdes extraidas de
sistemas informatizados, tais como relatorio emitido pelo E-JUD, pelo Correio
(Sigep e SRM) e pelo CNJ, com a devida numeragao sequencial das folhas,
assinadas pelo titular da serventia.

(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

§ 2° - (Revogado) (texto atualizado e deslocado para o Art. 310-A)

AR o
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(Alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

§ 2° Na hipotese de disponibilizagdo de atos e livros no sistema de
gerenciamento processual eletronico de 1° grau, nos moldes estabelecidos
neste Codigo de Normas, fica automaticamente autorizada a dispensa de sua
formagao na forma manual, datilografada ou impressa.

(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

§ 3° - (Revogado) (texto atualizado e deslocado para o Art. 310-A, Paragrafo unico)
(Alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

§ 3° Havendo as substituigbes referidas nos paragrafos anteriores, os livros
serdo encerrados e guardados pela serventia, certificando-se, ao final do dltimo
registro efetuado, as razbdes que justificam esse procedimento, de forma a
possibilitar posterior consulta e fiscalizagao.

(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

§ 4° (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

§ 4° Em qualquer caso, os livros terdo que conter todas as informacgdes
obrigatorias, devendo corresponder em organizagao, contetido e quantidade a
escrituragao tradicional.

(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n°® XX /2012).

Art. 305-A. As pastas de controle de registro de atos cartorarios serdo formadas pela
impressao de relatorios e movimentagées extraidas de sistemas informatizados, tais como
relatorio emitido pelo eJUD, pelo Correio (Sigep e SRM) e pelo CNJ.

(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Paragrafo unico. As referidas pastas poderdo ser descartadas apds a realizagdo de
inspecdo ou correicdo, exceto aquelas que contenham comprovantes de recebimento de
processos enviados para outros orgaos externos de forma definitiva.

(Acrescentado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diério da Justiga de XX/XX/XXXX).
Justificativa: Este artigo disciplina a escrituragao das pastas de controle, que nio tém o
mesmo rigor dos livros. 8

Art. 306. Nos termos e atos em geral, a qualificagdo das pessoas sera a mais completa
possivel, contendo o nome por inteiro, alcunha (se houver), o nimero do RG e érgao
expedidor, o CPF/CNPJ, a naturalidade, o estado civil, a data do nascimento, a profissdo
e o enderego do local do trabalho, a filiagdo, a residéncia e o domicilio especificados (rua,

numero, bairro, cidade, CEP), telefone e o e-mail.
(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Acréscimo de informacgdes para facilitar contato.

Art. 306. Nos termos e atos em geral, a qualificagdo das pessoas sera a mais
completa possivel, contendo o nome por inteiro, alcunha (se houver), o nimero
do RG e orgao expedidor, o CPF/CNPJ, a naturalidade, o estado civil, a data
do nascimento, a profisséo e o enderego do local do trabalho, a filiacdo, a
residéncia e o domicilio especificados (rua, nimero, bairro, cidade) e o e-mail.

(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).
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§ 2° Em todas as assinaturas colhidas pelas escrivanias, nos autos e termos sera langado,
abaixo, o nome por extenso do signatario e cargo.
(Alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Exclusdo da necessidade de indicagdo da matricula, por considera-la
desnecessaria.

§ 2° Em todas as assinaturas colhidas pelas escrivanias, nos autos e termos
sera langado, abaixo, o nome por extenso do signatario, cargo e matricula.
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

Art. 307. As sentencas serdo registradas mediante o seu langamento nos sistemas
informatizados.

(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: As sentengas serdo registradas no sistema informatizado sendo retrabalho
o registro manual. Ademais, ha custos de encadernagdo, insuficiéncia de espago para
armazenamento dos volumes e desperdicio de hora-técnica de servidor.

Art. 307. As sentencas serdo registradas na ordem crescente sequencial de
data de entrega em cartorio e deverao ser numeradas em série renovavel
anualmente, e registradas no sistema E-JUD. (Texto original alterado pelo
provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012).

§ 1° (Revogado) (cf. Art. 29, inciso IX e Ato Normativo conjunto 09/2010)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: As sentengas ser&o registradas no sistema informatizado sendo retrabalho
o registro manual. Ademais, ha custos de encadernacéo, insuficiéncia de espago para
armazenamento dos volumes e desperdicio de hora-técnica de servidor.

§ 1° O registro devera ser sempre integral, ndo podendo ser iniciado em um
livro e terminado em outro, mesmo que ultrapasse 300 (trezentas) folhas.
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

§ 2° (Revogado) (cf. Art. 311, inciso IV, alinea b)
(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: As sentengas, audiéncias e as atas de sessdes do Juri serdo registradas no
sistema informatizado sendo retrabalho o registro manual. Além disso, quanto ao livro de
alistamento de jurados, seré substituido por pasta de controle.

§ 2° Recomenda-se que os livros de Registro de Sentengas, de Audiéncias,
de Alistamento de Jurados e de Atas de Sessdes do Jari sejam formados pelo
sistema de folhas soltas. Para tanto, poderdo ser utilizadas fotocopias, copias
datilografadas ou impressas das sentengas ou atas, dispensada a autenticacao.
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).
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§ 3° (Revogado) (cf. Art. 29, inciso IX e Ato Normativo conjunto 09/2010 e selegéo da
opgao “Registro de Embargos de Declaragéo” no registro da deciséo no eJUD)
(Alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: As decisbes serdo registradas no sistema informatizado sendo retrabalho
o registro manual. Ademais, ha custos de encadernagéo, insuficiéncia de espago para
armazenamento dos volumes e desperdicio de hora-técnica de servidor.

§ 3° A decisdo proferida em embargos de declaragéo, ou a alteragéo promovida
de oficio pelo juiz, receberd o mesmo numero do registro da sentenca a que
se refere, acrescido de letra (A — B — C - quantas forem as decisdes), devendo
ser objeto de averbacio no verso da sentenga originaria. A averbagéo consiste
na certificagdo de que houve decisdo de embargos de declaragao, relativa
a sentenga registrada no livro n°..as fls... (Texto original alterado pelo
provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012).

§ 4° (Revogado) (Art. 29 IX e Ato Normativo conjunto 09/2010)
(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: As sentengas serdo registradas no sistema informatizado sendo retrabalho
o registro manual. Ademais, ha custos de encadernagao, insuficiéncia de espaco para
armazenamento dos volumes e desperdicio de hora-técnica de servidor.

§ 4° O registro da sentenga devera ser certificado nos autos do processo
pelo chefe de secretaria, consignando, além do numero sequencial, o livro
e as folhas em que se encontra registrada. (Textfo original alterado pelo
provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012).

§ 5° (Revogado) (Art. 29, inciso IX)
(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diério da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: O texto esta desatualizado porque as informagdes sao extraidas dos sistemas

informatizados.

§ 5° Para os fins deste artigo, o magistrado devera fiscalizar o correto
preenchimento dos termos de registro de sentenga, dos quais serdo extraidos
os dados estatisticos para avaliagdo mensal da produtividade do juizo. (Texto
original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n°
XX /2012).

Art. 308. (Revogado) (Art. 29, inciso IX)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

| - (Revogado) (Art. 29, inciso 1X)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justigca de XX/XX/XXXX).

Il - (Revogado) (Art. 29, inciso IX)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: As sentengas serdo registradas no sistema informatizado e o texto ja era

inadequado.

3
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Art. 308. No Livro de Registro de Sentengas nao serao registrados:

| - os despachos (deliberagdes judiciais meramente ordinatérias e de simples
impulso procedimental);

Il - as decisdes interlocutérias, inclusive aquelas exaradas em excegbes ou
incidentes processuais, como, por exemplo, impugnacao ao valor da causa,
excecdo de incompeténcia, excegao de suspeigdo, excegao/objegado de pre-
executividade (salvo se acolhida, com a extingdo do processo executivo),
liberdade provisoria, relaxamento de priséo, incidentes em execugao etc.
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

Secao Il
Dos Livros e Das Pastas de Controle
(Alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX

).
Dos Livros
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

Art. 310-A. Nos casos em que os dados estiverem inseridos nos sistemas informatizados,
nos moldes estabelecidos neste Codigo de Normas, fica automaticamente vedada a
formacéo do livro.

(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Paragrafo Unico - Nessa hipotese, os livros existentes serdo encerrados e arquivados pela
serventia, certificando-se, ao final do ultimo registro efetuado, as razdes que justificam esse
procedimento, de forma a possibilitar posterior consulta e fiscalizagao.

(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Na verdade, ndo existe livro virtual, mas sim informacdes a serem inseridas nos
sistemas informatizados. Dessa forma, esse artigo contém o regramento de que, sempre
que as informagdes contidas no livro estiverem disponiveis nos sistemas informatizados,
sera dispensada a lavratura do livro. Alem disso, quando as informagdes que hoje nao
constam do sistema passarem a ficar disponiveis, o livro devera ser encerrado.

Art. 310-B. As pastas de controle serdo utilizadas para organizacdo das guias de
remessa de autos a advogados, 6rgaos externos ou internos (Justica Federal, Justica
do Trabalho, Ministério Publico, Tribunal de Justica, Colegio Recursal, outras Comarcas,
Contadoria, Distribuigdo, Central de Mandados, Gabinete do Juiz, outros Cartérios,
servigo técnico socio-judiciario, Procuradorias etc.), bem como para alistamento, sorteio e
convocagao de Jurados.

(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: O objetivo desta norma €& controlar a saida de autos da serventia com
racionalidade, sem custos de encadernag@o e sem reserva de espagos para guarda de
livros. No momento que o ultimo processo da guia & devolvido, a serventia retira-a da pasta
de controle e descarta-a.

Art. 311.[..]

| — (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diério da Justiga de XX/XX/XXXX).
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Justificativa: As informagdes desse livro ja constam do eJUD.

| — Nas Escrivanias Civeis e nas Secretarias dos Juizados Especiais Civeis:
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

a) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: As informagées desse livro ja constam do eJUD.

a) Livro de Registro Geral de Feitos (para registro de todos os feitos em geral
distribuidos a escrivania, incluindo-se ai todas as cartas precatorias, rogatorias
e de ordem, exceto onde exista vara privativa);

(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

b) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: As informagbes desse livro ja constam do eJUD.

b) Livro de Carga de Autos para o juiz (para registro de carga de todos os
autos conclusos ao juiz); (Texto original alterado pelo provimento CGJ
alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012).

c) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: As informagdes desse livro ja constam do eJUD.

c) Livro de Carga de Autos para o Promotor (para registro de carga de todos os
autos com vista ao promotor de justiga, devendo ser aberto somente um livro
em cada escrivania com esta finalidade;

(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

d) Texto ja (Revogado) anteriormente.

e) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa — As informacdes desse livro ja constam do eJUD. %

e) Livro de Carga de Autos para outros Cartérios (para registro de carga
de todos os autos quando remetidos a outros cartérios, tribunais e colégio
recursal);

(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

.

f) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

4
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Justificativa — As informacdes desse livro ja constam do eJUD.

f) Livro de Registro de Termos de Audiéncias (para registro de todas as
audiéncias realizadas);

(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

g) (Revogado) (cf. Art. 307 e art, 29, IX quanto ao registro dos embargos de declaragéo)

Justificativa — As informagdes desse livro ja constam do eJUD.

g) Livro de Registro de Sentencas (para registro de todas as sentengas
prolatadas pelo juiz, tanto as de mérito como as diversas);

(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

h) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa — As informagdes desse livro passarao a ser organizadas mediante Pasta de
Controle (Art. 310-B).

h) Livro de Registro de Mandados (para registro de carga de todos os
mandados para os oficiais de justica);

(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

i) Texto ja (Revogado) anteriormente.
Il - Nas Escrivanias de Orfaos e Sucessoes:

Justificativa: A competéncia para os assuntos de tutela e curatela sdo especificos das varas
de orfaos e sucessoes.

Il - Nas Escrivanias de Familia, Orfaos e Sucessées:
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

[l - Nas Escrivanias do Crime:
c) (Revogado) ;
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX). )

Justificativa: as informagdes estao disponibilizadas nos sistemas informatizados

c) Livro de Registro de Inquéritos Policiais (para registro de inquéritos policiais
e outros procedimentos investigatorios); (Texto original alterado pelo
provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012).

d) Livro de Registro de Termos (para registro de termos de liberdade proviséria, fianga

etc. Os termos devem ser numerados em sequéncia renovavel anualmente).
(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Exclusdo do registro do termo de audiéncia admonitoria, por ser esta um
& ' ;
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tipo de audiéncia qualificada, mas da mesma forma suas informagdes devem estar
disponibilizadas nos sistemas informatizados, nos termos do Art. 29, IX.

d) Livro de Registro de Termos (para registro de termos de liberdade
proviséria, audiéncia admonitoria, fianca etc. Os termos devem ser
numerados em sequéncia renovavel anualmente). (Texto original alterado
pelo provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012).

IV — Nas Escrivanias do Crime com competéncia do Tribunal do Juri:

b) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: As informagdes quanto ao alistamento e a convocacao dos jurados serdao
organizadas em pastas de controle de acordo com o Art. 310-B.

b) Livro de Convocagéo de Jurados (para alistamento e convocagao dos
jurados);

(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

c) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: As informacdes quanto ao alistamento e a convocagdo dos jurados serdo
organizadas em pastas de controle de acordo com o Art. 310-B.

c) Livro de Sorteio de Jurados (para sorteio de jurados);
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

d) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Exclusao do registro de Atas das Sessfes do Tribunal do Juri, por ser esta
um tipo de audiéncia qualificada, mas da mesma forma suas informacdes devem estar
disponibilizadas nos sistemas informatizados, nos termos do Art. 29, IX.

d) Livro de Registro de Atas das Sessbes do Tribunal do Jari (para registro
das atas das sessbdes do Tribunal do Juri, que deverdo ser numeradas em
sequéncia renovavel anualmente);

(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

e) Livro de Arquivo de Termos (para registro de termos de liberdade provisoria, fianga etc.
Os termos devem ser numerados em sequéncia renovavel anualmente);
(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Digrio da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Exclusdo do registro do termo de audiéncia admonitoria, por ser esta um
tipo de audiéncia qualificada, mas da mesma forma suas informacbes devem estar
disponibilizadas nos sistemas informatizados, nos termos do Art. 29, IX.

e) Livro de Arquivo de Termos (para registro de termos de liberdade provisoria,
audiéncia admonitoria, fianga etc. Os termos devem ser numerados em
sequéncia renovavel anualmente).
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(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).
V - Nas Secretarias de Juizado Especial Criminal:

a) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: as informacgdes estao disponibilizadas nos sistemas informatizados.

a) Livro de Registro de Termos Circunstanciados;
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

VI - (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: as informacgées estao disponibilizadas nos sistemas informatizados.
VI - No Cartorio de Oficio de Distribuidor, Contador, Partidor e Depositario
Puablico:
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).
a) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: as informagoes estao disponibilizadas nos sistemas informatizados.

a) Livro de Registro de Agdes Civeis;
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

b) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).
Justificativa: as informagdes estéo disponibilizadas nos sistemas informatizados. ﬁ
b) Livro de Registro de A¢des Criminais;

(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

c) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: as informacdes estao disponibilizadas nos sistemas informatizados.

¢) Livro de Registro de Cartas Precatorias, Rogatérias e de Ordem Civeis;
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

d) (Revogado) %‘& 7
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(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).;

Justificativa: as informacdes estao disponibilizadas nos sistemas informatizados.

d) Livro de Registro de Cartas Precatdrias, Rogatorias e de Ordem Criminais;
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

e) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: as informacdes estéo disponibilizadas nos sistemas informatizados.

e) Livro de Inquéritos e Flagrantes; (Texto original alterado pelo provimento
CGJ alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012).

f) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: O Analista Judiciario Especial — Contador ndo tem mais a funcdo de
ser depositario publico, conforme revogacgdo expressa dos dispositivos referentes as
serventias de Foro Judicial que constavam na Lei Estadual n® 3.526/82, pelo Art. 26 da Lei
Complementar n°® 566/10. A Resolucdo TJES n® 56/10 ndo arrolou esta funcéo dentre as
atribuicées do Analista Judiciario Especial — Contador.

f) Livro de Registro de Bens Depositados; (Texto original alterado pelo
provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012).

g) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: as informacgdes estao disponibilizadas nos sistemas informatizados.

g) Livro de Carga. (Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado
pelo provimento CGJ n°® XX /2012).

VIl — Nas Varas com competéncia da Infancia e da Juventude:

a) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: as informacdes estéo disponibilizadas nos sistemas informatizados - Cadastro
do CNJ de adolescentes infratores — guia.

a) Livro de Registro de Internamento em Entidade exclusiva e Casa de
Semiliberdade (CEMESE); (Texto original alterado pelo provimento CGJ
alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012).

b) (Revogado) U
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX). 4
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Justificativa: as informagdes estao disponibilizadas nos sistemas informatizados.

b) Livro de Registro de Penalidades Administrativas; (Texto original alterado
pelo provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012).

c) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: as informagoes estdo disponibilizadas nos sistemas informatizados - constantes
do sistema SIGA.

c) Livro de Registro de Pedido de Adogdo por advogados e pelo Art. 166, do
Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECRIAD; (Texto original alterado
pelo provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012).

d) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Digrio da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: as informagdes estéo disponibilizadas nos sistemas informatizados - constantes
do sistema SIGA e cadastro nacional de adoga@o (CNA).

d) Livro de Registro de Criangas e Adolescentes em Condigdes de serem
Adotados; (Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo
provimento CGJ n° XX /2012).

e) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: as informagdes estao disponibilizadas nos sistemas informatizados - constantes
do sistema SIGA e cadastro nacional de adogao (CNA).

e) Livro de Registro de Pessoas ou familias brasileiras aptas para Adocgao;
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

f) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: as informacdes estao disponibilizadas nos sistemas informatizados - constantes
do sistema SIGA.

f) Livro de Registro de Estrangeiros que Adotaram ou Pretendem Adotar;
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).
g) (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX). ;

Justificativa: As informagbdes quanto a remessa de processos ao servigo técnico socio-
judiciario serdo organizadas em pastas de controle de acordo com o Art. 310-B.

g) Livro de Registro de Processos em Tramitagao no Servigo Técnico Sdcio-
Judiciario. (Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo
provimento CGJ n° XX /2012).
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§ 1° (Revogado)
(Alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Os incisos mencionados neste paragrafo foram Revogados.

§ 1° Nos casos dos incisos I, lll, IV, V e VIl deste artigo, serdo ainda
utilizados, obrigatoriamente, os livros previstos no inciso |. (Texto original
alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012).

CAPITULO Il
DO PROTOCOLO, CADASTRAMENTO E DISTRIBUICAO
Secéo |
Do Cadastramento e Protocolo

Art. 324, Sera mantida uma pasta de controle para registro de distribuicdo manual, nas
hipoteses de eventuais falhas operacionais dos sistemas informatizados, dando-se ciéncia
imediata da ocorréncia a Corregedoria.

(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Adaptacdo do artigo a nova sistematica das Pastas de Controle além da
padronizagéo da terminologia.

Art. 324. Sera mantido um livro para registro de distribuicdo manual, para as
hipoteses de eventuais falhas operacionais do sistema de gerenciamento
eletrénico, dando-se ciéncia imediata da ocorréncia a Corregedoria. (Texto
original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n®
XX /2012).

§ 1° - Reestabelecida a normalidade do sistema, os feitos referidos no caput serao nele
inseridos pelos respectivos Chefes de Secretaria, mediante cadastramento na fungéo
cadastro antigo, visando a preservagéo da data de entrada do feito.

(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Adaptagéo do artigo a nova sistematica das Pastas de Controle.

Paragrafo Unico - Restabelecida a normalidade do sistema, os feitos referidos
no caput serdo nele inseridos pelos respectivos Chefes de Secretaria,
mediante castramento na fungéo cadastro antigo, visando a preservagéo da
data de entrada do feito. (Texto original alterado pelo provimento CGJ
alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012).

§ 2° - O Chefe de Secretaria devera, no prazo de 24 horas apds o reestabelecimento do
sistema, comunicar ao Distribuidor o cadastramento do referido processo.
(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Aumentar a eficiéncia da prestagédo jurisdicional.

DOS PROCEDIMENTOS % )/
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Subsecao Il
Retirada de autos do Cartorio

Art. 396. Na pasta de controle para carga de processos serdo arquivados documentos
gerados pelo sistema E-JUD, ou outro que o substitua, devendo conter as seguintes
informagdes:

(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Ja ndo existe mais livro de carga para advogados. Estar-se-a apenas
adaptando a terminologia.

Art. 396. No livro de carga constardo obrigatoriamente os seguintes registros:
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

Art. 398. Ao receber os autos, a escrivania procedera a baixa da carga no sistema
eletrénico e entregara ao advogado, como recibo, a guia arquivada na pasta de controle.
(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justigca de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Ja nao existe mais livro de carga para advogados. Estar-se-a apenas
adaptando a terminologia.

Art. 398. Ao receber os autos, a escrivania procedera a baixa imediata da
devolugéo no livro de carga, a vista do interessado, bem como no sistema
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n° XX /2012).

Subsecao Il
Carga rapida para extragdo de copias reprograficas

Art. 401. Fica assegurado ao advogado com procuragdo nos autos, ou que exibir no
cartério procuragdo de qualquer das partes, ainda que ndo juntada aos autos, e aos
estagiarios regularmente inscritos na OAB, estes Ultimos devidamente autorizados pelos
procuradores e advogados das partes, a retirada de autos para extragdo de copias
reprograficas de pecas processuais mediante controle pelos sistemas informatizados,
utilizando o procedimento previsto no Art. 385 deste Cddigo de Normas.

(Alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Atualmente, ja nédo existe o livro de carga préprio para a “carga rapida para
extracdo de copias reprograficas”. Assim, o termo livro sera substituido pelo “pasta de
controle”, sendo acrescentado também o e-mail para facilitar a comunicagdo, podendo o
cartério inserir na observacado da remessa a informagéo “carga para xerox”.

Art. 401. Fica assegurado ao advogado com procuragdo nos autos, ou que
exibir no cartorio procuragao de qualquer das partes, ainda que nao juntada
aos autos, e aos estagiarios regularmente inscritos na OAB, estes ultimos
devidamente autorizados pelos procuradores e advogados das partes, a
retirada de autos para extragao de copias reprograficas de pegas processuais
mediante assinatura de livro de carga préprio, no qual sejam indicados o
numero do processo, o nome, o nimero do registro na OAB e o niumero
do telefone do advogado (Texto original alterado pelo provimento CGJ
alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012).
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Art. 402. Os advogados sem procuragdo nos autos que necessitarem de copias de pegas
processuais deverdo preencher requerimento no balcéo, conforme modelo VI, devendo no
mais a serventia proceder na forma do Art. 401.

(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX).

Paragrafo tinico. Apds a devolugo dos autos, o requerimento sera nele juntado.
(Acrescentado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XXIXXIXXXX).

Justificativa; Atualmente, ja ndo existe o livro de carga proprio para a “carga rapida para
extragdo de copias reprograficas”. Assim, o termo livro sera substituido pelo pasta de
controle. O requerimento sera padronizado e juntado aos autos, o que reproduzira fielmente
a movimentagao dos autos.

Art. 402. Os advogados sem procuragdo nos autos que necessitarem de
copias de pegas processuais deverdao preencher requerimento no balcao
da serventia, mediante assinatura no préprio livro de carga, no qual sejam
indicados o niumero do processo, o nome, o numero do registro na OAB e o
numero do telefone do advogado (Texto original alterado pelo provimento
CGJ alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012).

CAPITULO IV
DA COMUNICACAO DOS ATOS

Secéao |
Das Cartas

Subsecao |
Das cartas precatorias

Art. 441. Recebidas as cartas precatorias, independentemente de determinagéo judicial,
a escrivania oficiard ao juizo deprecante, preferencialmente por e-mail, comunicando o
nimero de autuagdo e outros dados importantes para o cumprimento do ato, como por
exemplo a data de audiéncia designada, a expedicao de mandados etc.

(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Adequacao do artigo para compatibiliza-lo com o Art. 72, XXV, do CN.

Art. 441. Recebidas as cartas precatorias, apés o despacho inicial, e
independentemente de determinagdo judicial, a escrivania oficiara ao juizo
deprecante, comunicando o nimero de autuacao e outros dados importantes
para o cumprimento do ato, como por exemplo a data de audiéncia
designada, a expedigao de mandados etc. (Texto original alterado pelo
provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012).

Art. 477.1..]

§ 4° Os representantes judiciais das pessoas juridicas de Direito Publico deste Estado
poderdo autorizar, mediante documento escrito enderegado ao Juizo, a retirada e devolugao
de autos judiciais por seus servidores ou estagiarios, com tramite registrado pasta
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controle. (Alterado pelo provimento CGJ n° 015/2010, publicado no Diario da Justi¢a de 02/
08/2010).
(Alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012, publicado no Diario da Justiga de XX/XX/XXXX, 43

Justificativa: Compatibilizagdo com o Art. 310-B do CN.

§ 4° Os representantes judiciais das pessoas juridicas de Direito Publico
deste Estado poderdo autorizar, através de documento escrito enderecado
ao Juizo, a retirada e devolugédo de autos judiciais por seus servidores ou
estagiarios, com tramite registrado nos livios de carga que identifique o
recebedor/portador. (Alterado pelo provimento CGJ n° 015/2010, publicado no
Diario da Justica de 02/08/2010). (Texto original alterado pelo provimento
CGJ alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012).

Subsecéo Il
Da Intimagdo do Ministério Publico

Art. 479. O Ministério Publico sera notificado e intimado pessoalmente, mediante entrega
dos autos para vista, com remessa organizada em pasta de controle.
(Alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012, publicado no Diério da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Adaptagao do artigo a sistematica das pastas de controle.

Art. 479. O Ministério Publico sera notificado e intimado pessoalmente, por
meio da entrega dos autos para vista, através de carga em livro proprio,
devidamente datado, cabendo ao érgdo do Ministério Publico a devolugao
dos autos a serventia, apos a pratica do ato que Ihe couber ou logo apés
expirado o prazo assinado pelo juiz ou pela lei. (Texto original alterado pelo
provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012).

Art. 480.[...]

Paragrafo Gnico - Os promotores de Justica poderdo autorizar, mediante documento
escrito enderecado ao Juizo, a retirada e devolugédo de autos judiciais por seus servidores
ou estagiarios, com tramite registrado em pasta de controle.

(Alterado pelo provimento CGJ n® XX /2012, publicado no Diério da Justiga de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Adaptacéo do artigo a sistematica das pastas de controle.

§ 1° Os juizes de direito poderdo autorizar a entrega de autos judiciais ao
Ministério Publico, apds o devido registro no livro de carga do seu cartério,
através dos servidores ou estagiarios do Poder Judiciario ou pelos servidores
ou estagiarios do proprio Ministério Publico, quando autorizados por este.
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n® XX /2012).

§ 2° (Revogado).
(Alterado pelo provimento CGJ n°® XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Adaptagéo do artigo a sistematica das pastas de controle.
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§ 2° Os promotores de justica poderdo autorizar, através de documento
escrito enderegado ao Juiz Diretor do Forum, o recebimento de autos judiciais
pelos servidores ou estagiarios do Ministério Publico, com tramite registrado
nos livros de carga da Promotoria de Justica que identifique o recebedor.
(Texto original alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento
CGJ n® XX /2012).

§ 3° (Revogado).
(Alterado pelo provimento CGJ n° XX /2012, publicado no Diario da Justica de XX/XX/XXXX).

Justificativa: Adaptagao do artigo a sistematica das pastas de controle.

§ 3° Os autos serdo devolvidos pelo Ministério Publico, diretamente a
serventia, mediante carga, mencionando o niumero dos autos e a data da sua
devolucéo, na qual deverad ser assinada pelo destinatario. (Texto original

alterado pelo provimento CGJ alterado pelo provimento CGJ n® XX /
2012).

Vitéria-ES, 11 de maio de 2012

Membros da Comissao
e
Felippe\Monteiro Morgad H/o a - Juiz de Direito

Gustavo Henri
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Diana Theodoro Gogtze'- Analis'ta;jgaiciério 02

AT e bl
/ Jeanni Will - Analista Judiciario Especial
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Karina Taddei Lyra do Nascimento - Analista Judiciario 02

Luciana Ferreg Carvalho Mattos Analista Judiciario 02
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MODELO VI - (modelo a ser preenchido pelo advogado para carga de autos,
quando nao tiver procuragao)

EXCELENTISSIMO(A) SR(A). DR(A) JUIZ(IZA) DE DIREITO DA (Vara/Comarca)
DE

PROCESSO N°

(Caso haja apensos preencher o nimero dos apensos

também).

NOME:

N° OAB:

ENDERECO PROFISSIONAL:
TELEFONE COMERCIAL:
TELEFONE CELULAR:
E-MAIL:

vem respeitosamente, nos termos do art. 7°, inciso Xlll, da Lei n® 8.906/94 e art. 402
do CN da CGJES, requerer a carga dos autos acima identificados para copia, mesmo
sem procuragado nos autos, ciente de que a devolugdo dos mesmos devera ser feita
até o termino do presente expediente forense.

Nestes termos, pede deferimento.

(local), / / (data).

(assinatura).

Para preenchimento pela Secretaria da Vara:

folhas (n° de folhas que contiver os autos).

/ / ; hs min (data e hora da retirada dos autos). / /

, hs min (data e hora da devolugao dos autos).

(assinatura do servidor recebedor).




