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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - PJES
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Av. Jo3o Batista Parra, n2 320, Enseada do Sua - Vitéria/ES
CEP: 29.050-375 - Telefone: (27) 3145-3100

OFICIO CIRCULAR CGJES 0997380/7006749-80.2021.8.08.0000

O Exmo. Sr. Desembargador NEY BATISTA COUTINHO, Corregedor Geral da Justica do Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO que a Corregedoria Geral da Justica é drgao de fiscalizagdo, disciplina e orientagao
administrativa do foro judicial e extrajudicial, com atribuicdo em todo o Estado, conforme artigo 35 da Lei
Complementar Estadual n.2 234/2002 (COJES) e art. 37 da Lei Federal n.2 8.935/94 (Lei dos Notarios e
Registradores);

CONSIDERANDO a entrada em vigor da Lei Estadual n2 11.438, publicada em 18 de outubro de 2021,
gue promoveu a reestruturagao das serventias extrajudiciais no Estado do Espirito Santo;

CONSIDERANDO o previsto no art. 39, da referida lei, de que: “Serdo desdobradas e desmembradas as
serventias, devidamente sistematizadas no Anexo I, que possuam servicos notariais e/ou de registro, que
estejam acima do ponto de equilibrio de viabilidade econémica, observados os critérios sociais e
econdémicos da localidade”.

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos necessdarios a transmissdo do acervo
e a contratacdo de despesas pelos interinos, nos termos do Provimento CNJ n. 45/2015;

RESOLVE:

Determinar aos MM. Juizes Diretores dos Foros das Comarcas de Anchieta, Marechal Floriano, Pedro
Canario, luna, Nova Venécia, Jaguaré, Muqui, S3o Gabriel da Palha e Cachoeiro de Itapemirim e as
unidades extrajudiciais a serem anexadas, que observem o procedimento de transmissdo de acervo, que
segue:

TiITULO |

DOS PROCEDIMENTOS PARA A TRANSMISSAO DO ACERVO

Art. 12, Determinar ao MM. Juiz Diretor do Foro da Comarca que instaure portaria com a fixacdo de data,
horario e a designacdao de funciondrios suficientes para a realizacdo do inventario da serventia
extrajudicial a ser anexada.

§ 12. A transmissdao do acervo ocorrerd, no prazo de até 05 (cinco) dias da publicacdo da portaria,
mediante o preenchimento da Ata de Transmissdao do Acervo (Anexa), que, ao final, sera assinada pelo
Juiz Diretor do Foro e pelos delegatarios envolvidos.

§ 29, Observadas as peculiaridades locais, o MM. Juiz Diretor do Foro da Comarca podera, a seu prudente
critério, prorrogar o prazo para conclusdo dos trabalhos, alterar horarios de atendimento ao publico, e,
excepcionalmente, determinar a interrupgao dos servigos notariais e de registro.
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Art. 22. Nas serventias de Registro Civil de Pessoas Naturais, Titulos e Documentos e Pessoas Juridicas,
a transmissdo do acervo contemplard as seguintes informagdes (Anexo 1):

Termo de Abertura:

I. ldentificacdo da serventia;

. Identificacdo do responsavel, titular ou interino, que transmitira o acervo;
[1l. Identificacdo do responsavel, titular ou interino, que recepcionara o acervo;
IV. Nimero da portaria instaurada para a transmissdo do acervo;

V. Identificacdo do Juiz e dos servidores responsaveis pela transmissdo do acervo.

Do Registro Civil das Pessoas Naturais:

. Livros encerrados:

a. Livro A — Registro de Nascimento;

b. Livro B — Registro de Casamento;

c. Livro B Auxiliar — Registro de Casamento Religioso com Efeitos Civis;
d. Livro C — Registro de Obitos;

e. Livro C Auxiliar — Registro de Natimortos;

f. Livro D — Registro de Proclama;

g. Livro E — Demais atos relativos ao estado civil.

. Livros em uso na presente data:

a. Livro A — Registro de Nascimento;

b. Livro B — Registro de Casamento;

c. Livro B Auxiliar — Registro de Casamento Religioso com Efeitos Civis;
d. Livro C — Registro de Obitos;

e. Livro C Auxiliar — Registro de Natimortos;

f. Livro D — Registro de Proclama;

g. Livro E — Demais atos relativos ao estado civil.

lll. Pastas e documentos referentes ao servico de registro civil das pessoas naturais, tais como,
habilitacdes de casamento; publicacdes de editais de proclamas; declara¢des de nascido vivo e de ébitos;
relatérios de ressarcimento; mandados de averbacdo de divércio, dentre outras.

Do Registro Civil das Pessoas Juridicas:

. Livros encerrados:

a. Protocolo;

b. Livro A - Contratos, Atos Constitutivos, Estatuto ou Compromissos (...);

c. Livro B - — matricula jornais, revistas e demais publicagdes periddicas (...) e averbacao.

. Livros em uso na presente data:

a. Protocolo;
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b. Livro A - Contratos, Atos Constitutivos, Estatuto ou Compromissos (...);

c. Livro B — matricula jornais, revistas e demais publicacGes periddicas (...) e averbacdo.

lll. Pastas e documentos referentes ao servico de registro civil das pessoas juridicas.

Do Registro de Titulos e Documentos:
. Livros encerrados:
. Livro A — Protocolo;

a
b. Livro B — Registro Integral;

O

. Livro C—Inscricao;

d. Livro D — Indicador Pessoal.

. Livros em uso na presente data:

a. Livro A — Protocolo;
b. Livro B — Registro Integral;
c. Livro C—Inscrigao;

d. Livro D — Indicador Pessoal.

[ll. Pastas e documentos referentes ao servico de titulos e documentos.

Dos livros e arquivos gerais da serventia:
I. Livro Diario Auxiliar das Receitas e das Despesas;
II. Livro de Controle de Depésito Prévio;

[ll. Livros de Visitas e Correicdes.

Dos selos de fiscalizagao:
. Selos utilizados e sem envio do arquivo xml para o Sistema de Selo Digital:

a. Lote e nimeros sequenciais.

Il. Selos ndo utilizados:

a. Lote e nimeros sequenciais.

Dos valores recebidos e a receber:
|. Depdsito prévio referente a ato pago e ndo lavrado;

Il. Valores referentes a liquidacdo de titulos e outros documentos de divida, que ja tenham sido pagos
pelo devedor, mas ainda ndo se encontram liquidados pelo Tabelionato de Protesto de Titulos;

[ll. Valores referentes a titulos e documentos de divida liquidados e que ainda ndao tenham sido
transferidos aos apresentantes;

IV. Valores ainda ndo recebidos provenientes das certiddes/informac¢des repassadas as entidades
representativas da industria e do comércio ou aquelas vinculadas a protecdo do crédito, por
competéncia.
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Do ressarcimento dos atos gratuitos:

I. Valores ainda ndo recebidos dos servigos gratuitos prestados pelo responsavel titular ou interino que
estd sendo sucedido, por competéncia.

Do material de expediente:

I. Descricdo do tipo e quantidade;

II. Papel de seguranga;

[ll. Etiquetas de reconhecimento de firma e autenticagao;

IV. Impressos oficiais.

Dos equipamentos e bens mdveis da serventia:

I. Descricdao do tipo, quantidade, estado de conservagao, placa de imobilizado, se houver, e demais
informacdes necessarias para efeito de controle e guarda.

Informagdes da serventia, do titular, do substituto legal e demais escreventes e substitutos:
I. Nomes;

[l. Datas de nascimento;

[ll. CPFs;

IV. Telefones e e-mails;

V. Endereco completo;

VI. CNPJ, se houver;

VII. Banco, agéncia e nimero da conta relacionada a serventia.

VIII. Observacbes gerais, que ndo constem nos itens anteriores, relevantes para a prestacdo dos servicos
da serventia, de acordo com a legislagao em vigor;

IX. Determinacgdes do Juiz Diretor do Férum, responsavel pela transmissdo do acervo;

X. Termo de encerramento.

Art. 32. Nas serventias de Registro de Imodveis, a transmissdo do acervo contemplard as seguintes
informacgées (Anexo 2):

Termo de Abertura:

l. Identificacdo da serventia;

. Identificacdo do responsdvel, titular ou interino, que transmitira o acervo;
lll. Identificacdo do responsavel, titular ou interino, que recepcionara o acervo;
IV. Nimero da portaria instaurada para a transmissdo do acervo;

V. Identificacdo do Juiz e dos servidores responsaveis pela transmissao do acervo.

Do Registro de Imoveis:
. Livros encerrados:
a. Livro 1 — Protocolo;

b. Livro 2 — Registro Geral;
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c. Livro 3 - Registro Auxiliar;
d. Livro 4 — Indicador Real;
e. Livro 5 — Indicador Pessoal;

f. Livro de Cadastro de Aquisicdo de Imével Rural por Estrangeiro.

. Livros em uso na presente data:
a. Livro 1 — Protocolo;

b. Livro 2 — Registro Geral;

c. Livro 3 - Registro Auxiliar;

d. Livro 4 — Indicador Real;

e. Livro 5 — Indicador Pessoal;

f. Livro de Cadastro de Aquisi¢cdo de Imével Rural por Estrangeiro.

lll. Pastas e documentos referentes ao servico de Registro de Imdveis.

Arquivos da serventia:
I. Comunicacgdes recebidas e expedidas;
Il. Comprovantes de remessa e recepc¢ao de matriculas;

[ll. Documentos e titulos referentes aos registros.

Dos livros e arquivos gerais da serventia:
. Livro Diario Auxiliar das Receitas e das Despesas;
II. Livro de Controle de Depésito Prévio;

[ll. Livros de Visitas e Correicdes.

Dos selos de fiscalizagao:
. Selos utilizados e sem envio do arquivo xml para o Sistema de Selo Digital:

a. Lote e nimeros sequenciais.

Il. Selos ndo utilizados:

a. Lote e nimeros sequenciais.

Dos valores recebidos e a receber:
|. Depdsito prévio referente a ato pago e ndo lavrado;

Il. Valores referentes a liquidagdo de titulos e outros documentos de divida, que ja tenham sido pagos
pelo devedor, mas ainda ndo se encontram liquidados pelo Tabelionato de Protesto de Titulos;

[ll. Valores referentes a titulos e documentos de divida liquidados e que ainda ndao tenham sido
transferidos aos apresentantes.
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IV. Valores ainda ndo recebidos provenientes das certiddes/informac¢des repassadas as entidades

representativas da industria e do comércio ou aquelas vinculadas a protecdo do crédito, por
competéncia.

Do ressarcimento dos atos gratuitos:

I. Valores ainda ndo recebidos dos servicos gratuitos prestados pelo responsdvel titular ou interino que
estd sendo sucedido, por competéncia.

Do material de expediente:

I. Descricdo do tipo e quantidade;

II. Papel de seguranca;

[ll. Etiquetas de reconhecimento de firma e autenticagao;

IV. Impressos oficiais.

Dos equipamentos e bens méveis da serventia:

I. Descricdo do tipo, quantidade, estado de conservacao, placa de imobilizado, se houver, e demais
informacGes necessarias para efeitos de controle e guarda.

Informagodes da serventia, do titular, do substituto legal e demais escreventes e substitutos:
I. Nomes;

[l. Datas de nascimento;

lll. CPFs;

IV. Telefones e e-mails;

V. Enderego completo;

VI. CNPJ, se houver;

VII. Banco, agéncia e nUmero da conta relacionada a serventia.

VIIl. Observagdes gerais, que nao constem nos itens anteriores, relevantes para a prestacao dos servigos
da serventia, de acordo com a legislagcao em vigor;

IX. Determinacdes do Juiz Diretor do Férum, responsavel pela transmissdo do acervo;

X. Termo de encerramento.

Art. 42, Nas serventias de Tabelionato de Notas e Protestos de Titulos e Documentos, a transmissdo do
acervo contemplara as seguintes informacdes (Anexo 3):

Termo de Abertura:

I. ldentificacdo da serventia;

II. Identificacdo do responsavel, titular ou interino, que transmitira o acervo;
ll. Identificacdo do responsavel, titular ou interino, que recepcionard o acervo;
IV. Numero da portaria instaurada para a transmissdo do acervo;

V. Identificacdo do Juiz e dos servidores responsaveis pela transmissao do acervo.
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Tabelionato de Notas:
I. Livros encerrados:
. Livro de Escrituras;

a
b. Livro de Procuracgoes;

(@]

. Livro de Registro de Assinatura de Reconhecimento de Firma Auténtica;

d. Livro indice.

. Livros em uso na presente data:

. Livro de Escrituras;

o 9 Q©

. Livro de Procuracdes;

(@)

. Livro de Registro de Assinatura de Reconhecimento de Firma Auténtica;

d. Livro indice.

lll. Pastas e documentos referentes ao servico de notas.

Tabelionato de Protesto:
I. Livros encerrados:
a. Livro de Protocolo de Titulos e Documentos de Divida;

b. Livro de Registro de Protestos, com indice.

. Livros em uso na presente data:
a. Livro de Protocolo de Titulos e Documentos de Divida;

b. Livro de Registro de Protestos, com indice.

. Pastas e documentos referentes ao servico do Tabelionato de Protesto.

Dos livros e arquivos gerais da serventia:
. Livro Diario Auxiliar das Receitas e das Despesas;
II. Livro de Controle de Depdsito Prévio;

[ll. Livros de Visitas e Correicdes.
Dos selos de fiscalizagao:
. Selos utilizados e sem envio do arquivo xml para o Sistema de Selo Digital:

a. Lote e nimeros sequenciais.

[l. Selos ndo utilizados:

a. Lote e nimeros sequenciais.
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Dos valores recebidos e a receber:
|. Depdsito prévio referente a ato pago e ndo lavrado;

II. Valores referentes a liquidagdo de titulos e outros documentos de divida, que ja tenham sido pagos
pelo devedor, mas ainda ndo se encontram liquidados pelo Tabelionato de Protesto de Titulos;

lll. Valores referentes a titulos e documentos de divida liquidados e que ainda ndo tenham sido
transferidos aos apresentantes.

IV. Valores ainda ndo recebidos provenientes das certiddes/informacdes repassadas as entidades
representativas da industria e do comércio ou aquelas vinculadas a prote¢do do crédito, por
competéncia.

Do ressarcimento dos atos gratuitos:

I. Valores ainda ndo recebidos dos servicos gratuitos prestados pelo responsavel titular ou interino que
esta sendo sucedido, por competéncia.

Do material de expediente:

I. Descri¢ao do tipo e quantidade;

II. Papel de seguranca;

[ll. Etiquetas de reconhecimento de firma e autenticagao;

IV. Impressos oficiais.

Dos equipamentos e bens méveis da serventia:

I. Descricdo do tipo, quantidade, estado de conservacao, placa de imobilizado, se houver, e demais
informacgGes necessarias para efeitos de controle e guarda.

Informagdes da serventia, do titular, do substituto legal e demais escreventes e substitutos:
I. Nomes;

II. Datas de nascimento;

[Il. CPFs;

IV. Telefones e e-mails;

V. Enderego completo;

VI. CNPJ, se houver;

VII. Banco, agéncia e numero da conta relacionada a serventia.

VIII. ObservacgOes gerais, que ndo constem nos itens anteriores, relevantes para a presta¢do dos servigos
da serventia, de acordo com a legislacdo em vigor;

IX. Determinacgdes do Juiz Diretor do Férum, responsavel pela transmissdo do acervo;

X. Termo de encerramento.

Art. 52. Nas serventias de Registro Civil de Pessoas naturais, Titulos e Documentos e Pessoas Juridicas,
Registro de Imdveis e Tabelionato de Notas e Protestos de Titulos e Documentos, também serdo
obrigatdrias as seguintes informacdes administrativas, financeiras, contdbeis e tributarias (Anexo 4):

Informagdes e documentos administrativos:
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I. Sistemas de informatizacdo (operacional, financeiro, de controle do servidor, etc), com nomes dos
sistemas, contratos de compra, de manutencdo e responsaveis técnicos por cada sistema, com nome
completo, telefone, e-mail, endereco e CPF;

II. Senhas do servidor e dos programas utilizados pela serventia, exceto do Sistema de Gestao do Console
de Selo Digital, e-mail institucional, sistema de Malote Digital e demais sistemas geridos pelo Poder
Judicidrio do Estado do Espirito Santo;

ll. Certidao de nada consta do IPTU;
IV. Certidao de nada consta da situagao condominial, se houver;

V. licencas e alvaras para funcionamento do prédio, seja a do ente municipal, seja o expedido pelo Corpo
de Bombeiros;

VI. Contrato de aluguel;

VII. Contrato de prestacdo de servicos contabeis;

VIII. Contratos de prestagdo de servicos de tecnologia da informacao (softwares e hardwares);
IX. Contratos de prestacdo de servicos de seguranca;

X. Apdlices de seguro;

XI. Contrato de servico de transmissdo de dados (internet);

XIl. Demais contratos ndo relacionados acima;

Xlll. Chaves do imovel e, se houver, dos bens moveis;

XIV. Chaves e senhas de cofres, se houver.

Informagdes e documentos financeiros, contabeis, tributarios e fiscais:

I. Apresentacdo da GFIP (guia de recolhimento do FGTS e de informacdes a Previdéncia Social, com
vinculos empregaticios e remuneracdes, geradas pelo aplicativo SEFIP) contendo a rela¢do de todos os
funcionarios, salario de contribuicdo (salario base mais vantagens); data de admissdo e encargos (FGTS e
Previdéncia Social)

Il. Declaragao emitida pelo contador responsavel da serventia, com a relagdo de todos os funcionarios e
seus respectivos beneficios, como auxilio alimentacdo, transporte, ou outros, que devera ser especificado
de acordo com o tipo e valor;

lll. Comprovacdo de regularidade das obrigacdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas, com apresentacao
dos seguintes documentos:

a. Certiddo negativa de débitos trabalhistas pelo CPF do responsavel pela serventia e pelo CNPJ da
serventia;

b. Certidao negativa do INSS pelo CPF do responsdvel pela serventia e pelo CNPJ da serventia e CEl
(cadastro);

c. Certidao negativa do FGTS;
d. Certiddao negativa de débitos federais pelo CPF do responsavel pela serventia e pelo CNPJ da serventia;

e. Certiddo negativa de débitos estaduais pelo CPF do responsavel pela serventia e pelo CNPJ da
serventia;

f. Certiddo negativa de débitos municipais pelo CPF do responsdvel pela serventia e pelo CNPJ da
serventia;

g. RescisOes de contrato de trabalho, por funciondrio, com recibos de pagamento assinados e
comprovantes de pagamento de multas rescisdrias e demais beneficios e encargos devidos no ato da
rescisao;
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h. Comprovantes de pagamentos de todas as despesas proporcionais ou integrais do més em exercicio
(quando a transmissdo ocorrer no decorrer do més) ou do més findo, que ja venceram, relacionados e
com as copias anexadas, podendo ser substituido por documento contabil com as mesmas informacdes;

i. Relacdo de todas as despesas proporcionais ou integrais, vencidas e a vencer, que ja tenha
conhecimento por provisionamento ou por recebimento de cobranca, com seus respectivos
fornecedores, dados de contrato e valores proporcionais ao periodo em que atuou como
responsavel titular ou interino, incluindo os repasses a serem realizados para o FUNEPJ, FARPEN,
FADESPES, FUNCAD, FUNEMP;

j- Relacdo de todas as contas a pagar, proporcionais ou integrais, vencidas e a vencer, com descricdo do
fornecedor, valor e data de vencimento, assim como telefone para contrato com o fornecedor do produto
ou servico contratado, e valores estimados no caso de contas ainda ndo vencidas, cujo valor final
dependa de afericdo de consumo ou de confirmacdo por parte do fornecedor;

k. Relagdo de contas a pagar relacionada a compra de patrimoénio (imobilizado) com recursos do
superavit, que vencerao, até a data final de pagamento das parcelas. Exclusivo para responsavel interino
gue esta transmitindo o acervo;

[. O valor em espécie ou em saldo bancdrio, no total exato das despesas a pagar, relacionadas nas
despesas proporcionais ou integrais, vencidas e a vencer “alinea f” deste inciso;

m. Valores recebidos em espécie ou saldo bancdrio, referente a depdsito prévio de ato pago e nao
lavrado; valores relativos a liquidacdo de titulos e outros documentos de divida, que ja tenham sido
pagos pelo devedor, mas ainda ndo se encontrem liquidados pelo Tabelionato de Protesto de Titulos;
valores referentes a titulos e documentos de divida liquidados e que ainda ndao tenham sido transferidos
aos apresentantes.

n. Comprovantes bancdrios com saldo disponivel nas contas da serventia, com data do dia da transmissdo
do acervo, assim como apresentacao de todas as certiddes dentro do prazo de validade.

Relatdrios e certiddes do selo digital:

I. Certiddo negativa/positiva da serventia extrajudicial: do Fundo Especial do Poder Judiciario do Estado
do Espirito Santo — FUNEPJ, Fundo de Aparelhamento da Defensoria Publica Estadual do Espirito Santo —
FADESPES, Fundo Especial do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo — FUNEMP e Fundo de
Modernizac¢do e Incentivo a Cobranca da Divida Ativa e de Reestruturacdo Administrativa da Procuradoria
Geral do Estado — FUNCAD e Fundo de Apoio ao Registro Civil das Pessoas Naturais do Espirito Santo —
FARPEN;

IIl. Prestacdo de contas enviadas: relatdrio do envio eletronico dos selos digitais (arquivo xml);
.- Selos Rejeitados: relatdrio do processamento e validacdo do selo enviado;
IV. Livros de Registro Auxiliar: relatério do envio eletrénico do Livro;

V. COAF: comunicacdo semestral (Provimento 88/2019 do CNJ): relatdrio do envio eletronico.

Outras informag6es e documentos:

I. Comprovante de recolhimento do FIC/SREI, em conta prépria do ONR, por meio do Sistema Financeiro
Nacional. (Provimento n. 115, de 24 de margo de 2021 do CNJ).

Art. 62. O juiz deverad promover o levantamento dos servigos pendentes de execucdo com emolumentos
pagos, valores recebidos e a receber, evitando-se cobrancgas indevidas, a inobservancia da prestacao dos
atos ou a transferéncia de responsabilidade (Anexo 5):

§ 1°. Via de regra, os emolumentos dos atos JA LAVRADOS, pertencerdo a quem praticou o ato, sendo
considerado a data de emissdo do selo;
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§ 22. Os emolumentos dos atos em andamento NAO LAVRADOS, mas cuja documentacdo e outras
providéncias tiverem sido objeto de andlise pelo responsavel titular ou interino, que serd sucedido,
pertencerao a quem praticou o ato, sendo considerada a data de emissao do selo;

I. No Tabelionato de Notas e Protesto de Titulos:

a. Os emolumentos QUE INDEPENDEM DE DEPOSITO OU PAGAMENTO PREVIO, devidos pela
protocolizacdo dos titulos e documentos de divida, que foram protestados sdo de propriedade do
responsavel titular ou interino que, a época praticou o respectivo ato, sendo considerada a data de
emissdo do selo;

b. Quando o pagamento for postecipado, o novo responsdvel, titular ou interino, tera direito ao
recebimento apenas dos emolumentos devidos pelo cancelamento do registro do protesto, devendo
repassar os emolumentos do protesto ao responsavel titular ou interino, que praticou a sua lavratura, ou
para o seu respectivo espodlio/ herdeiros, sendo considerada a data de emissdo do selo;

c. Se a época da lavratura do protesto o responsdvel pela serventia for interino, os emolumentos,
excluidos os repasses aos fundos e tributos municipais incidentes, ficardo limitados ao teto
remuneratoério percebido no més da lavratura do protesto, sendo considerada a data de emissdo do selo;

d. Aos protestos lavrados até 20/08/2020 ndo se aplica o teto remuneratdrio constitucional previsto no
art. 37, Xl, da Carta da Republica, nos termos da decisdo com repercussdo geral proferida pelo STF no
julgamento do Recurso Extraordinario n2 808.202/RS;

e. Na hipdtese de os emolumentos ultrapassarem o teto constitucional remuneratdrio, o valor excedente
devera ser recolhido como receita de superavit extrajudicial (Receita 221) e repassado até o dia 10 do
més subsequente ao do recebimento.

§ 39, Serdo repassados ao novo responsavel, titular ou interino, os valores referentes a liquidacdao de
titulos e outros documentos de divida, que tenham sido pagos pelo devedor, mas ainda ndo se
encontrem liquidados pelo Tabelionato de Notas e Protesto de Titulos;

§ 49, Serdo repassados ao novo responsavel, titular ou interino, os valores relativos a titulos e
documentos de divida, que tenham sido liquidados pelo responsavel anterior, titular ou interino, mas
ainda ndo tenham sido transferidos aos apresentantes, para o devido repasse aos credores;

§ 59, Serdo repassados ao antigo responsavel titular, os valores ainda nao recebidos provenientes das
certiddes/informagdes repassadas as entidades representativas da industria e do comércio ou aquelas
vinculadas a protecdo do crédito, sendo considerada a data de emissao do selo.

Art. 72. Caberd a serventia que recepcionou o acervo, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, enviar o
arquivo xml no Sistema de Console de Selo Digital dos selos utilizados e pendentes de envio.

Paragrafo unico. Os selos ndo utilizados, apds a transferéncia do acervo, respeitado o prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, serdo inutilizados no Sistema de Console de Selo Digital, ndo podendo ser utilizados pela
serventia que recepcionou o acervo, sendo facultado o pedido de restituicdo do valor pago pelos selos
cancelados.

Art. 82. O acesso ao Sistema de Selo Digital SERA ENCERRADO, para o delegatério titular ou interino, que
estd transmitindo o acervo, na data registrada na Ata de Transmissdo de Acervo.

Paragrafo Unico. Para as serventias anexadas a data de encerramento das atividades no Sistema de Selo
Digital, também sera a data registrada na Ata de Transmissao de Acervo.

Art. 92. Para fins de ressarcimento de atos isentos e gratuitos pelo Fundo de Apoio ao Registro Civil das
Pessoas Naturais do Estado do Espirito Santo — FARPEN o Sindicato dos Notarios e Registradores do
Estado do Espirito Santo — SINOREG, gestor financeiro, procederd nos termos do Art. 52, § 42 da Lei n?
11.438/2021.

11/16



17/12/2021 SEI/TJES - 0997380 - Oficio Circular TPDOC

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1065523&infr...

Art. 10. E facultado aos responsdveis, que estdo transmitindo e recebendo o acervo, a transferéncia do
material de expediente (papel de segurancga, etiquetas de reconhecimento de firma e autenticagdo,
impressos oficiais e outros), mediante o pagamento de indenizacdo, desde que imediatamente
providenciada a substituicdo do nome do antigo responsavel no referido material.

Art. 11. E facultado aos responséveis, que estdo transmitindo e recebendo o acervo, a locacdo dos bens
moveis e equipamentos utilizados pela serventia na prestacdo dos servicos.

Art. 12. As atas serao conferidas e assinadas pelo Juiz Diretor do Foro, pelo entdo responsdvel da unidade
extrajudicial, pelo outorgado e pela equipe que auxiliou os trabalhos, consoante modelos constantes dos
Anexos.

TiTULO Il
DOS PROCEDIMENTOS RELACIONADOS AS CONTRATACOES DE DESPESAS PELOS INTERINOS
CAPITULO |

DAS CONTRATACOES

Art. 13. Ao responsavel interino por delegacdo vaga é defeso contratar novos prepostos, aumentar
saldrios dos prepostos ja existentes na unidade ou contratar servicos que possam onerar a renda da
unidade vaga de modo continuado, sem a prévia autorizacdo do Corregedor Geral da Justica.

(Provimento CNJ 45/2015)

Art. 14. As contratacOes das despesas ordinarias necessarias a continuidade do exercicio da atividade
notarial e registral para: execucao total de servicos referentes a obras ou reformas das serventias;
aquisicdo total de equipamentos e materiais permanentes e contratacdo de servicos de terceiros com
valores individuais que ndo ultrapassem 1/4 (um quarto) do valor limite dispensavel para licitacdo, que
corresponde a R$12.500,00 (doze mil e quinhentos reais), dispensam autoriza¢do prévia do Corregedor
Geral da Justica.

(Art.75, Il da Lei 14.133/2021- Lei de Licita¢Oes e Contratos Administrativos)

CAPITULO Il

DA CONTRATAGCAO DE FUNCIONARIOS, BENEFICIOS E DESPESAS

Art. 15. As contratacbes de prepostos, incluidos os encargos e beneficios, quando realizadas na
transferéncia de titularidade, se efetivadas pelos mesmos valores ou valores inferiores aos contratados
pelo responsavel titular ou interino, que esta transferindo a titularidade, dispensam autorizacdo prévia
do Corregedor Geral da Justica, bastando a comunicacdo a Corregedoria Geral da Justica, desde que
observada a regularidade das contratagdes.

§ 19. A contratacdo de preposto deverd ser realizada de acordo com:

| - As normas emitidas pela Corregedoria Geral da Justica do Estado do Espirito Santo;
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Il - A Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal
e institui normas para os contratos da Administracdo Publica ou outra que venha substitui-la;

[l - A legislagdo trabalhista.

Art. 16. O pedido de contratacdo de novo preposto, quando configurar aumento do numero de
funcionadrios, deverd ser apresentado com justificativa técnica que aponte o aumento do volume de
trabalho, o cargo a ser contratado, o periodo de contratacdo e a descricdo da atividade que sera
realizada.

Art. 17. O reajuste salarial devera obedecer ao valor definido para a categoria em convengao trabalhista
ou, na auséncia, a indice especifico ou setorial.

CAPITULO 1l

DA CONTRATAGCAO DE SERVIGCOS DE INFORMATICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Art. 18. As contratacdes de servicos ou aquisicdo de equipamentos de informdtica, assim como os de
tecnologia da informacao, devera ser realizada de acordo com:

I. As normas emitidas pela Corregedoria Geral da Justica do Estado do Espirito Santo, em especifico para
aquisicdo de ativo imobilizado;

II. A Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdao Federal e
institui normas para os contratos da Administracdo Publica ou outra que venha substitui-la;

[ll. Regulamentacdo do Conselho Nacional de Justica — CNJ (Provimento 74/2018) que dispde sobre os
padroes minimos de tecnologia da informacao.

Art. 19. As contratagdes de servigos ou de equipamentos de informatica, assim como os de tecnologia da
informacdo, quando realizadas na transferéncia de titularidade, se efetivada pelos mesmos valores ou por
valores inferiores aos contratados pelo responsavel titular ou interino, que esta transferindo a
titularidade, dispensam autorizacdo prévia do Corregedor Geral da Justica, bastando a comunicacdo a
Corregedoria Geral da Justica, desde que observadas as regularidades das contratagdes.

Art. 20. O pedido de contratacdo de servicos ou de aquisicdo de equipamentos de informatica, assim
como os de tecnologia da informacao, devera ser apresentado:

I. Com justificativa técnica que obedeca a regulamentacdo do Conselho Nacional de Justica que trata de
tecnologia da informacao;

[I. Com trés orgamentos de trés fornecedores diferentes onde conste:

a. Descricdo dos itens orcados;

b. Valores de cada item;

c. Formas de pagamento;

d. Prazos de entrega;

e. Garantias;

f. Prazo de vigéncia do contrato quando se tratar de prestacdo de servicos;

g. Forma de reajuste contratual quando se tratar de prestacdo de servicos.
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CAPITULO IV

DA CONTRATAGAO DE SERVICOS QUE NAO CONFIGUREM ATIVIDADE FIM, OPERAGAO OU
OBIJETIVO FINAL DA SERVENTIA.

Art. 21. A contratacdo de servicos que ndo configurem atividade fim, operacdo ou objetivo da serventia
devera ser realizada de acordo com:

I. As normas emitidas pela Corregedoria Geral da Justica do Estado do Espirito Santo;

II. A Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicao Federal e
institui normas para os contratos da Administracao Publica ou outra que venha substitui-la.

Art. 22. As contratacdes de servicos que nao configurem atividade fim, operacdao ou objetivo final da
serventia, quando realizados na transferéncia de titularidade, se efetivadas pelos mesmos valores ou por
valores inferiores aos contratados pelo responsavel titular ou interino, que esta transferindo a
titularidade, dispensam autorizacdo prévia do Corregedor Geral da Justica, bastando a comunicacdo a
Corregedoria Geral da Justica, desde que observadas as regularidades das contratacdes.

Art. 23. O pedido de contratacdo de servicos que ndo configure atividade fim, operacdo ou objetivo final
da serventia, devera ser apresentado:

I. Com justificativa técnica para a contratacdo, com descri¢cdo dos servicos que serdo realizados;
II. Com trés orcamentos de trés fornecedores diferentes, onde conste:

a. Descricdo dos itens orgcados;

b. Valores de cada item;

c. Formas de pagamento;

d. Prazos de entrega;

e. Garantias;

f. Prazo de vigéncia do contrato, quando se tratar de prestacdo de servicos;

g. Forma de reajuste contratual, quando se tratar de prestacdo de servicos;

h. Informacdo da pessoa fisica responsavel pelo contrato, com identificacdo de registro funcional no
respectivo conselho de classe, quando houver.

Art. 24. A contratacdo, cujo objeto for descrito como servico de assessoria, devera indicar a quantidade
de horas a serem contratadas e ou o objeto de andlise do servico de assessoria.

CAPITULO V

DA LOCACAO DE BEM IMOVEL

Art. 25. A contratacao de nova locacdo de bem imével deverao observar:

I. As normas emitidas pela Corregedoria Geral da Justica do Estado do Espirito Santo;
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II. A Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdao Federal e
institui normas para os contratos da Administracao Publica ou outra que venha substitui-la.

Art. 26. A contratagao de locagao de bem imodvel, quando realizada na transferéncia de titularidade, se
efetivada pelos mesmos valores ou por valores inferiores aqueles contratados pelo responsavel titular ou
interino que estd transferindo a titularidade, dispensa autorizacdo prévia do Corregedor Geral da Justica,
bastando a comunicacdo a Corregedoria Geral da Justica, desde que observada a regularidade da
contratagao.

DA AQUISICAO E LOCACAO DE BEM MOVEL

Art. 27. A aquisicdo e a contratacdo de nova locacdo de bens méveis deverdao observar:
I. As normas emitidas pela Corregedoria Geral da Justica do Estado do Espirito Santo;

II. A Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdao Federal e
institui normas para os contratos da Administracao Publica ou outra que venha substitui-la.

Art. 28. A aquisicdo e a contratacdo de locacdo de bens méveis, quando realizadas na transferéncia de
titularidade, se efetivadas pelos mesmos valores ou por valores inferiores aqueles contratados pelo
responsavel titular ou interino que esta transferindo a titularidade, dispensam autorizacdao prévia do
Corregedor Geral da Justica, bastando a comunicacdo a Corregedoria Geral da Justica, desde que
observadas as regularidades da contratagdes.

Art. 29. Os pedidos de contratacdo de locacdo de bem modvel ou imdvel deverdo ser encaminhados a
Corregedoria Geral da Justica — Assessoria de Planejamento e Fiscalizagdo, por malote digital,
acompanhados de:

I. Trés orcamentos de trés fornecedores diferentes onde conste:
a. Descricdo dos itens orcados;

b. Valores de cada item;

c. Formas de pagamento;

d. Prazos de entrega;

e. Garantias;

f. Prazo de vigéncia do contrato;

g. Forma de reajuste contratual.
Publique-se. Cumpra-se.

Vitéria/ES, 07 de dezembro de 2021.

Corregedor Geral da Justica

saijl 1 | Documento assinado eletronicamente por NEY BATISTA COUTINHO, CORREGEDOR, em
e | 15/12/2021, as 19:24, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
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