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PODER JUDICIÁRIO DO ESTADO DO ESPÍRITO SANTO – PJES
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA
Av. João Batista Parra, nº 320, Enseada do Suá - Vitória/ES
CEP: 29.050-375 - Telefone: (27) 3145-3100


	ANEXO III
ATA DE TRANSMISSÃO DE ACERVO
TABELIONATO DE NOTAS E PROTESTOS DE TÍTULOS E DOCUMENTOS

	
NOME DA SERVENTIA:
COMARCA:
CNS:




TERMO DE ABERTURA


I. Identificação da serventia

II. Identificação do responsável, titular ou interino, que transmitirá o acervo

III. Identificação do responsável, titular ou interino, que recepcionará o acervo

IV. [bookmark: __DdeLink__927_16586497352]Número da portaria instaurada para a transmissão do acervo

V.  Identificação do Juiz e dos servidores responsáveis pela transmissão do acervo


DOS LIVROS DO TABELIONATO DE NOTAS

I. Livros encerrados:
	
	Nº 
	Eletrônico ou Físico
	Termo inicial
	Termo final

	 Livro de Escrituras
	
	
	
	

	Livro de Procurações
	
	
	
	

	Livro de Registro de Assinatura de Reconhecimento de Firma Autêntica
	
	
	
	

	Livro Índice
	
	
	
	




 
II. Livros em uso na presente data:
	
	Nº 
	Eletrônico ou Físico
	Termo inicial
	Termo final

	 Livro de Escrituras
	
	
	
	

	Livro de Procurações
	
	
	
	

	Livro de Registro de Assinatura de Reconhecimento de Firma Autêntica
	
	
	
	

	Livro Índice
	
	
	
	




III. Pastas e documentos referentes ao serviço de notas.  RELACIONAR.


DOS LIVROS DO TABELIONATO DE PROTESTO

I. Livros encerrados:

	
	Nº 
	Eletrônico ou Físico
	Termo inicial
	Termo final

	 Livro de Protocolo de Títulos e Documentos de Dívida
	
	
	
	

	Livro de Registro de Protestos, com índice
	
	
	
	





I. Livros em uso na presente data:
	
	Nº 
	Eletrônico ou Físico
	Termo inicial
	Termo final

	 Livro de Protocolo de Títulos e Documentos de Dívida
	
	
	
	

	Livro de Registro de Protestos, com índice
	
	
	
	





III. Pastas e documentos referentes ao serviço do Tabelionato de Protesto.  RELACIONAR.






DOS LIVROS E ARQUIVOS GERAIS DA SERVENTIA

	
	Nº 
	Eletrônico ou Físico
	Termo inicial
	Termo final

	 Livro Diário Auxiliar das Receitas e das Despesas
	
	
	
	

	 Livro de Controle de Depósito Prévio
	
	
	
	

	  Livros de Visitas e Correições
	
	
	
	




DOS SELOS DE FISCALIZAÇÃO

	
	Lote
	Números
Sequenciais

	Selos utilizados e sem envio do arquivo xml para o Sistema de Selo Digital
	
	

	Selos não utilizados
	
	





DOS VALORES RECEBIDOS 

	
	Data do recebimento
	Nº protocolo
	Valor

	Depósito prévio referente a ato pago e não lavrado
	
	
	

	 Valores referentes à liquidação de títulos e outros documentos de dívida, que já tenham sido pagos pelo devedor, mas ainda não se encontram liquidados pelo Tabelionato de Protesto de Títulos
	
	
	

	 Valores referentes a títulos e documentos de dívida liquidados e que ainda não tenham sido transferidos aos apresentantes
	
	
	





DOS VALORES A RECEBER

 
	
	Data certidões/informações 
	[bookmark: _GoBack]Nº Selo Digital
	Valor

	Valores ainda não recebidos provenientes das certidões/informações repassadas às entidades representativas da indústria e do comércio ou àquelas vinculadas à proteção do crédito, por competência
	
	
	





DO RESSARCIMENTO DOS ATOS GRATUITOS

	
	Competência
	Selo Digital
	Valor

	Valores ainda não recebidos dos serviços gratuitos prestados pelo responsável titular ou interino que está sendo sucedido, por competência
	
	
	





DO MATERIAL DE EXPEDIENTE:

	Tipo
	Quantidade
	Valor

	Papel de segurança
	
	

	 Etiquetas de reconhecimento de firma e autenticação
	
	

	  Impressos oficiais
	
	




DOS EQUIPAMENTOS E BENS MÓVEIS DA SERVENTIA

	Tipo
	Quantidade
	Estado de conservação
	Placa de imobilizado, se houver
	Demais informações

	
	
	
	
	





INFORMAÇÕES DA SERVENTIA 

	CNPJ da serventia, se houver
	Telefones
	e-mails
	Endereço completo
	Contas bancárias relacionadas à serventia

	
	
	
	
	Banco:
Agência: 
Tipo (conta corrente ou conta remunerada):
Nº da conta:





INFORMAÇÕES DO TITULAR, DO SUBSTITUTO LEGAL E DEMAIS ESCREVENTES E SUBSTITUTOS

	Nome
	Função
	Data Nascimento
	 CPF
	Telefone
	e-mail
	Endereço completo

	
	
	
	
	
	
	





I - Observações gerais, que não constem nos itens anteriores, relevantes para a prestação dos serviços da serventia, de acordo com a legislação em vigor:


 II - Determinações do Juiz Diretor do Fórum, responsável pela transmissão do acervo:


TERMO DE ENCERRAMENTO
Foram encerrados os trabalhos de transmissão do acervo da serventia com eficácia de termo de entrega do respectivo acervo e para que entre, imediatamente, no exercício da função delegada, o responsável que recepcionou o acervo. Nada mais havendo a consignar, foi lavrada a presente ata, conferida e assinada, em 04 (quatro) vias de igual teor e forma.

Local:                                                Data:


Assinatura do Juiz Diretor do Foro


Assinatura do responsável que transmitiu o acervo


Assinatura do responsável que recepcionou o acervo


Assinatura dos servidores responsáveis pela transmissão do acervo




NOTAS:

I - É facultado aos responsáveis, que estão transmitindo e recebendo o acervo, a transferência do material de expediente (papel de segurança, etiquetas de reconhecimento de firma e autenticação, impressos oficiais e outros), mediante o pagamento de indenização, desde que imediatamente providenciada a substituição do nome do antigo responsável no referido material.

II - É facultado aos responsáveis, que estão transmitindo e recebendo o acervo, a locação dos bens móveis e equipamentos utilizados pela serventia na prestação dos serviços.
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