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INTRODUCGCAO

A Corregedoria Geral de Justica do Estado do Espirito Santo, no exercicio de suas fungOes orientativa,

fiscalizadora e disciplinar, sempre editou normas para os servigos judicial e extrajudicial.

Foi na gestdo do Desembargador Norton de Souza Pimenta (1996 — 1997) que primeiro se verificou a
necessidade de consolidar o material normativo produzido pela Corregedoria Geral de Justica em um Unico

corpo, de forma a facilitar sua consulta e racionalizar o trabalho de revisdo das normas vigentes.

No decorrer destes 20 anos, as sucessivas gestdes que passaram pela Corregedoria Geral de Justica
deram, cada qual, sua parcela de contribuicdo nesta tarefa permanente de aperfeicoar e conferir maior
tessitura a este que se transformou, sem qualquer sombra de duvida, no principal instrumento normativo da
instituicdo, que serve de norte tanto a magistrados, servidores, delegatarios dos servigos notariais e de registro
como a advogados, operadores do Direito e aos jurisdicionados em geral, preenchendo, no plano regulamentar,
as lacunas legislativas e dando efetividade aos instrumentos juridicos quando de sua aplicagdo mais pratica, no

cotidiano forense.

A ultima grande revisdo do Cdédigo de Normas, e que corresponde ao seu atual texto, data do ano de
2009 (Provimento n2 029/2009), levada a efeito pelo atuante Desembargador Romulo Taddei, que nos legou um
esmerado trabalho, de estrutura normativa bem dividida — e que por isso serd basicamente conservada — e
sélido conteldo juridico, seguindo-se muitas alteracbes pontuais e outras robustas, a exemplo daquelas
produzidas pelas ComissGes Revisoras constituidas pelos Desembargadores Sérgio Luiz Teixeira Gama
(Provimento n2 15/2010), Desembargador Carlos Henrique Rios do Amaral (Provimento n2 15/2012) e

Desembargador Carlos Roberto Mignone, em suas respectivas gestoes.

Todavia, de tempos em tempos faz-se necessario tomar a cabo a desafiadora tarefa de rever e coordenar
esse conjunto de normas, afetado ndo apenas pela passagem inexordvel do tempo, mas também pelas
caracteristicas da sociedade moderna, altamente complexa, tecnologicamente avancada e dotada de
multiplicidade de Instancias legislativas e normativas, sempre a exigir rapida adaptacdo aos novos institutos

juridicos e atendimento eficiente a demanda cada vez maior pela atividade do Poder Judiciario.

Imbuido deste espirito é que, como primeiro ato de minha gestdo, constitui a Comissdo Revisora
encarregada de produzir a revisdo geral do Codigo de Normas, que de pronto identificou a necessidade de se
antecipar, em razao da entdo iminente entrada em vigor do Cddigo de Processo Civil de 2015 (Lei n?
13.105/2015), editando o Provimento n® 01/2016, publicado no dia 16/03/2016, mesma data de entrada em

vigor do Cddigo de Processo Civil, introduzindo nas normas de servico e nos sistemas informatizados de


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm
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arrecadacdo da CGJES as adaptacgdes necessarias a dar concretude aos novos institutos previstos do CPC/2015.

Na oportunidade, diversas alteragdes também foram introduzidas para adaptar o Codigo de Normas ao
novo Regimento de Custas do Estado do Espirito Santo (Lei Estadual n2 9.974/2013), que ainda pendia de

insercdo no corpo normativo do Codigo de Normas.

Na sequéncia, em atitude inédita no ambito da Corregedoria Geral de Justica do Estado do Espirito
Santo, determinei a realizagao de Audiéncia Publica, para democratizar o acesso ao processo de revisao e colher
sugestbes de toda a comunidade juridica — magistrados, servidores, auxiliares da justica, delegatarios e
advogados — e da sociedade em geral para a revisdo do Cddigo de Normas, a qual se realizou no dia 02 de

setembro de 2016, no Auditério da Corregedoria Geral de Justiga.

Naquela oportunidade, foi ainda disponibilizado e mantido ativo, por mais de 30 (trinta) dias, o link
revisaocodigodenormas@gmail.com, para recebimento de sugestGes daqueles que ndo puderam comparecer
na Audiéncia Publica, gerando substancioso nimero de propostas, devidamente catalogadas nos expedientes

administrativos instaurados para documentar o trabalho da Comissao Revisora.

Chega-se, destarte, ao final deste biénio com a apresentagdo do novo Cddigo de Normas da
Corregedoria Geral de Justica do Estado do Espirito Santo, que teve um a um de seus dispositivos confrontados
com as alteragdes normativas supervenientes, tanto no plano legislativo quanto com a multiplicidade de
normas administrativas do Conselho Nacional de Justica, e com a jurisprudéncia das Cortes Superiores, do
Tribunal Justica do Estado do Espirito Santo e do Conselho Superior da Magistratura, apresentando a sociedade
capixaba um instrumento moderno, sistematizado e cindido em dois tomos — Foro Judicial e Foro Extrajudicial —

para facilitar a consulta dos interessados.

Cumpro assim a parte que me cabia nesta tarefa ardua e permanente, de aprimorar as regras que
disciplinam a fung¢des correicionais e o funcionamento dos servigos afetos a Corregedoria Geral de Justica do
Estado do Espirito Santo, agradecendo o empenho da Comissdo Revisora, dos servidores do Poder Judicidrio e
em especial da Corregedoria Geral de Justica, e de todos que, de alguma maneira, auxiliaram na realizagao

desta obra.

Vitdria, 06 de dezembro de 2017.

Desembargador Ronaldo Gongalves de Sousa
Corregedor Geral da Justica


http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/LO9381.html
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NOTA DE REVISAO

Com grande satisfacdo, recebemos do entdo Corregedor Geral de Justica, Des. Ronaldo Gongalves de
Souza, o novo Cédigo de Normas da Corregedoria Geral de Justica, publicado através do Provimento n2

20/2017.

Trata-se do resultado de um laborioso estudo de atualizagdo de normas e rotinas dos servigos judicidrios
de 19 grau, elaborado por uma gestdo proficua e que apresenta uma normativa marcante e atualizada a seu

tempo.

Ao assumir a gestdo dessa Corregedoria para o biénio de 2018/2019, determinamos a realiza¢do de
consulta publica, oportunizando, ainda, a colaboragdo por meio das contribuicdes de representantes de érgaos
publicos, autoridades, entidades da sociedade civil, delegatarios e demais interessados, reforcando o seu

aspecto de obra de carater democratico.

ApOs a analise de centenas de sugestdes de aprimoramento, esta Corregedoria passou a analise técnica
das proposicoes, incorporando diversas contribui¢oes apresentadas. Todavia, é importante registrar que o texto
final apresentado preserva a esséncia do trabalho originario, apenas contribuindo com altera¢des pontuais para
atualizagGes de rotinas ou normas internas, para manter o crédito da obra ao eminente Des. Ronaldo Gongalves

de Sousa e sua equipe.

Dentro deste mesmo propdsito de cooperagdo, optou-se ndo se realizar a publicagdo do Cddigo ainda
durante nossa gestdo para nao privar o novo Corregedor Geral de Justica de também trazer sua colaboragdo

para o constante aprimoramento do texto.

Por fim, registramos nosso agradecimento pelo inestimavel trabalho da equipe de juizes corregedores de
nossa gestao, durante o trabalho de revisdo do Cédigo, assim como agradecemos aos Excelentissimos Senhores
Corregedores Gerais da Justica que nos antecederam nesse 6rgao, em especial aos Desembargadores Ronaldo

Gongalves de Souza e Carlos Roberto Mignone.

Cordialmente,

Des. Samuel Meira Brasil Junior

Novembro/2019
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ABREVIATURAS E SIGLAS

AD-RA — Assinatura Digital com Referéncias para Arquivamento

AR - aviso de recebimento

ARISP — Associagdo dos Registradores de Iméveis do Estado de Sdo Paulo

ARPEN/SP — Associacdo de Registradores de Pessoas Naturais de Sdo Paulo

ART — Anotacdo de Responsabilidade Técnica

art. — artigo

arts. — artigos

BACEN — Banco Central do Brasil

BDL — Banco de Dados Light

CAR — Cadastro Ambiental Rural

CAU/BR — Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil

CC — Cddigo Civil

CCIR — Certificado de Cadastro de Imével Rural

CD — Compact Disc

CENAD — Central Notarial de Autenticac¢ao Digital

CENSEC — Central Notarial de Servigos Eletréonicos Compartilhados

CEP — Central de Escrituras e Procuragdes

CESDI — Central de Escrituras de Separagdes, Divorcios e Inventarios

CIT — Central de Interdi¢Ges e Tutelas

CF — Constituicdo Federal
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CGJ-ES — Corregedoria Geral de Justica do Estado do Espirito Santo

Circ. — Circular

CLT — Consolidagao das Leis do Trabalho

cm — Centimetro

CN — Cédigo de Normas

CN-CNJ — Corregedoria Nacional de Justica

CND — Certiddo Negativa de Débitos

CNDT — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

CNH — Carteira Nacional de Habilitagao

CNIB — Central Nacional de Indisponibilidade de Bens

CNJ — Conselho Nacional de Justica

CNPJ — Cadastro Nacional da Pessoa Juridica

CNS — Cddigo Nacional da Serventia

CNSIP — Central Notarial de Sinal Publico

CNSP — Conselho Nacional de Seguros Privados

COFECI — Conselho Federal de Corretores de Imdveis

COHAB — Companhia de Habitag¢do Popular

COMPE — Centralizadora da Compensacdo de Cheques e Outros Papéis

CONARQ - Conselho Nacional de Arquivos

CONFEA — Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia

CPC - Cddigo de Processo Civil
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CPF — Cadastro de Pessoa Fisica

CRC - Central de Informacg0es do Registro Civil

CRF — Certiddo de Regularizagdo Fundiaria

CRTDPJ — Central de Registro de Titulos e Documentos e Pessoa Juridica.

DC - Dublin Core

Dec. — Decreto

DETRAN-ES — Departamento Estadual de Transito do Estado do Espirito Santo

DL — Decreto-lei

DNI — Documento Nacional de Identidade

DNV — Declaragao de nascido vivo

DO - Declaragdo de ébito

DOC - documento de operagdo de crédito

DOI — Declarag&o sobre Operagdes Imobiliarias

DR — Disaster Recovery

DVD — Digital Versatile Disc

ECECRED — Extrato de Cédula de Crédito

ECRIAD — Estatuto da Crianca e do Adolescente

e-Ping — Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletrénico

EPP — Empresa de Pequeno Porte

FADEPES — Fundo de Aparelhamento da Defensoria Publica

FARPEN — Fundo de Apoio ao Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado do Espirito Santo



PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
CoDpIGO DE NORMAS — FORO EXTRAJUDICIAL

FGTS — Fundo de Garantia por Tempo de Servico

FTP — File Transfer Protocol

FUNCAD - Fundo de Modernizagdo e Incentivo a Cobrang¢a da Divida Ativa e de Reestruturagdo Administrativa

da Procuradoria-Geral do Estado

FUNEMP — Fundo Especial do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo

FUNEPJ — Fundo Especial do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo

GED - Gerenciamento Eletronico de Documentos

IBGE — Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

ICP-Brasil — Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira

INCRA — Instituto Nacional de Colonizagdo e Reforma Agraria

INSS — Instituto Nacional de Seguridade Social

IRIB — Instituto de Registro Imobiliario do Brasil

ITBI — Imposto sobre transmissdo de bens imdveis

ITCMD — Imposto de transmissdo causa mortis e doagdo

ITR — Imposto sobre Propriedade Territorial Rural

LC — Lei Complementar

LCE — Lei complementar estadual

MB — megabytes

ME — microempresa

n2 — nimero

OAB — Ordem dos Advogados do Brasil
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ONR — Operador Nacional do Registro de Imdveis

Par. Un. — Paragrafo unico

PASEP — Programa de Formagado do Patrimoénio do Servidor Publico

PCN — Plano de Continuidade de Negdcios

PDF — Portable Document Format

PDF/A — Portable Document Format/Archive

PIS — Programa de Integra¢do Social

Priv. — Privado

Prov. — Provimento

RCDE — Repositério Confiavel de Documento Eletronico

RCTO — Registro Central de Testamentos On-Line

Res. — Resolugdo

Reurb-S — Regularizagao Fundidria Urbana de Interesse Social

RG — Registro Geral

RRT — Registro de Responsabilidade Técnica

Seg. — Seguro

SEl - Sistema Eletrénico de Informagdes e Apostilamento

SFH — Sistema Financeiro de Habitacdo

SGBD - Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados

SINOREG/ES — Sindicato dos Notarios e Registradores do Espirito Santo

SIRC — Sistema Nacional de Informagdes de Registro Civil
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SMS — Short Message Service

SREI — Sistema de Registro Eletronico de Imoveis

SRTDPJ — Sistema de Registro Civil Eletronico de Pessoas Juridicas

ss. — seguintes

TED - transferéncia eletrénica de dinheiro

TICs — Tecnologias de Informagdo e Comunicagao

VPN — Virtual Private Network

VRTE — Valor de Referéncia do Tesouro Estadual

XML — eXtensible Markup Language
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CAPITULO | HABILITAGAO PARA CASAMENTO .......couruereueeeresssaesesessssssssessssssssssssnssssssssssnes (arts. 171 a 178)
CAPITULO 11 EDITAL DE PROCLAIMAS ........cceeeeerereresesesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesens (arts. 179 a 182)
CAPITULO 11l CELEBRAGAO DO CASAMENTO ......c.coururrrrereeeresssseseesessssssesesssssssssssessnssssseses (arts. 183 a 191)
CAPITULO IV CASAMENTO EM CASO DE DOENGA GRAVE E EM IMINENTE RISCO DE
V41 0 £ AR (arts. 192 a 196)
CAPITULO V CASAMENTO RELIGIOSO PARA EFEITO CIVIL ....coveueueeeerreraeeeeeesssssesesessesssssens (arts. 197 a 201)
CAPITULO VI CONVERSAO DA UNIAO ESTAVEL EM CASAMENTO ......cceeeumrumrerreeeneennssnecnessnas (arts. 202 a 206)
CAPITULO VIl MUDANGA DE REGIME DE BENS ........cecereerrererreeeessssssesssssssssssssssssssssssnsssssssssnen (art. 207)
TiITULO VI REGISTRO DE UNIAO ESTAVEL ....cveiueieeeeeetiineeesssinsssessnssssssessessssssessessessssssessessnnns (arts. 208 a 215)
TITULO VIE OBITO ....uueerrercreceenesesseesesessssssesessssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssns (arts. 216 a 230)
TITULO VIIE CREMAGAD ......ccueeerererreeistsesseseestsessssesssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns (arts. 231 a 233)
TITULO IX TRASLADOS DOS REGISTROS REALIZADOS NO ESTRANGEIRO .......cceerererrruereeensnns (arts. 234 a 235)
TiTULO X EMANCIPACAO, INTERDICAO, AUSENCIA E MORTE PRESUMIDA ........coeuvemrernennnns (arts. 236 a 244)
TITULO XI AVERBAGOES.......cceieeeeeeiiiiecneessissesessessesssesessessssssessssssssessessessssssessessesssesessnnns (arts. 245 a 251)
TITULO XIE ANOTAGOES ......ooeiieeeeeeiriieceesttsssesseesesessesessessesssesessssssassesssssssssessessesssansensanns (arts. 252 a 255)
TITULO X CERTIDOES ......eveeiiieeeeiieiieeeesstsssessessessesssesessesssssessessssssessessessssssessessesssesessenns (arts. 256 a 260)
TITULO XIV RETIFICAGOES, RESTAURAGOES E SUPRIMENTOS ......covvueueeerererseserenssssssssesnssnns (arts. 261 a 265)
TITULO XV CENTRAL DE INFORMAGOES DE REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS — CRC..... (arts. 266 a 274)
TITULO XVI CENTRAL DE INTERDIGOES E TUTELAS — CIT ...cveueueererereereenessssssesesessssssssssesssnssns (arts. 275 a 276)

LIVRO 111 DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS........ccceceeeruerererererrensssnesesssssssesssssssssaens (arts. 277 a 300)
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TITULO | ATRIBUIGOES, LIVROS E ESCRITURAGAD.......cceererererrerererersssssssssssssssssnssssssssssessaens (arts. 277 a 280)
TITULO I REGISTRO ....vveviveeetrerssssssessssssssssssssssssssssesssssessssssssssssssssssssssnsnssssssssssssssssssesesssens (arts. 281 a 295)
TITULO 11l REGISTRO E AUTENTICACAO DOS LIVROS CONTABEIS DE PESSOAS JURIDICAS........ (arts. 296 a 297)
TITULO IV ALTERAGAO E DISSOLUGAOD ......coverereernsreeressessessesessessessesssssesessessessessssessessessesesessen (arts. 298 a 300)
LIVRO IV DO REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS.........coeeuerruereneeesessseseesssssssesensssssssssenenens (arts. 301 a 351)
TITULO | ATRIBUIGOES E NORMAS GERALIS .......ceeuererererereresssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssens (arts. 301 a 312)
TITULO Il LIVROS E ESCRITURAGAD ......coveenrereeneeeeeeesesessssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssesessaens (arts. 313 a 323)
TITULO 11l TRANSCRIGAO E AVERBAGAO .......cueueuerererererenesesssessssssassssssssssssssssssssssssssssssssesensaens (arts. 324 a 328)
TITULO IV ORDEM DO SERVICO ......ccvevereeeressneesssesesssessssssssssssssssssssssnsnssssssssssssssssessssssaens (arts. 329 a 339)
TITULO V NOTIFICAGOES ......c.covrrrrruereenesesseseseesesssssseseessssssssessssssssssssssssnsssssssssssssssssssssesssssses (arts. 340 a 347)
TITULO VI CANCELAMENTO ......ceveteeeesssssssssssesesesesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesesssssens (arts. 348 a 351)
LIVRO V DO REGISTRO DE IMOVEIS......c.cvurrrrrereresesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns (arts. 352 a 605)
TITULO | NORMAS GERAIS E PRINCIPIOS ......ccoereeeererererersnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesesssens (arts. 352 a 357)
TITULO I LIVROS E ESCRITURAGAD ......coveeeeeeeeeeeeesesesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesessaens (arts. 358 a 375)
TITULO 11l DO PROCESSO DE REGISTRO.....cceeeueueuerereresesesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssesessaens (arts. 376 a 483)
CAPITULO | ORDEM DO SERVICO .....cecurueerreeeneesesesesesssssssssssssssssssssssssnsssnsssssssssnssesssssssens (arts. 376 a 387)
CAPITULO Il QUALIFICAGAO, EXIGENCIAS E DUVIDA .........coereeeereeerreerseessssessssesesssssssssessses (arts. 388 a 396)
CAPITULO I TITULODS ...evveueueeresessesesesstssssssesessssssssssesesssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssnes (arts. 397 a 411)
CAPITULO IV MATRICULA ......ucueterrrerereenesssseseseestssssssesessssssssssessssssssssssessssssssssssssssnsssssenes (arts. 412 a 428)
CAPITULO V REGISTRO.....ccueururereresesessssssssssesssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssens (arts. 429 a 450)
CAPITULO VI AVERBACAO E CANCELAMENTO......c.cormeeeeuieiireeeeseisnesesssssessssssesssssssssessessens (arts. 451 a 483)
TITULO IV RETIFICAGOES .....c.eeeeeeeeiiniieeeeessnissesessessssssesesssssssssesssssssssessessessssssessessssssessessanns (arts. 484 a 491)
TITULO V CERTIDOES E INFORMAGOES .......cceieeeeereeiineeecsnisnsssessessssssessesssssssssessessssssessessenns (arts. 492 a 498)
TiTULO VI AAQUISICAO DE IMOVEL RURAL POR PESSOAS ESTRANGEIRAS E POR CIDADAO
PORTUGUES .....cevrvrieereseesesee e s s e e e ssse e sesesssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssesssssssssssssssssssssnssnns (arts. 499 a 506)
TITULO VIl GEORREFERENCIAMENTO .....ccvueereeeeeesesesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssens (arts. 507 a 514)
TITULO VIII SISTEMA DE REGISTRO ELETRONICO DE IMOVEIS — SREI .....cceveeerccceeereeenens (arts. 515 a 605)
CAPITULO | DISPOSICOES GERAIS E EMOLUMENTOS .....cocveuereerreresesesesessssssssssssesesssesens (arts. 515 a 517)
CAPITULO Il UTILIZACAO DA CENTRAL DE SERVICOS ELETRONICOS COMPARTILHADOS
DOS REGISTRADORES DE IMOVEIS — CENTRAL REGISTRADORES DE IMOVEIS..........ccevevnenee (arts. 518 a 605)
SECEO0 | OFIiCIO EIETIONICO woeeeuviiiieiiieeeeieee ettt ettt e ettt e et e e e et e e e e eare e e eetaeeeeeabeeaeeataeaeennes (arts. 523 a 535)
Secdo Il Penhora Eletronica de Imdveis — Penhora Online ...........cccoeeceeveecceeeesciieeeecee e, (arts. 536 a 545)
Y=Tor- Lol 1[I 0= o AT - o T = - | R (arts. 546 a 551)
Secdo IV Visualizagdo Eletrénica de Matricula — Matricula Online ...........ccccceevcvveveeceneenneen. (arts. 552 a 554)

Secdo V Pesquisa Eletronica para Localizagd0o de BENS ........ccccueeieiiiieeecieee ettt e (art. 555)
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Secdo VI Protocolo Eletrénico de Titulos — €-Protocolo.........ccueeeviveeeeciiiecciee e e esieee s (arts. 556 a 568)
Secdo VIl Repositorio Confidvel de Documento Eletrénico — RCDE .........coevevveeeiiiieeeiieee e (art. 569)
Segdo VIII Acompanhamento Online do Procedimento Registral .........ccocceeevieniienieiiiieenneen. (arts. 570 a 572)
SeGA0 IX MONILOr REGISEIal ...cocueeiiiiieiieiieeeee et s (arts. 573 a 575)
Secdo X Gestdo de Dados e Documentos EletrONiCOS ......ccovvvieeiriieeiniiieeiiiee e (arts. 576 a 580)
Secdo Xl Correi¢do Online — Acompanhamento, Controle e Fiscalizagdo.......ccccccevveeeivveeennns (arts. 581 a 584)
Secdo Xl Cadastro de Regularizagdo Fundiaria Urbana.........ccccceeeciiieeeciiee e (arts. 585 a 589)
Secdo XllIl Central de Indisponibilidade de BEeNS .........cccccviieeciieeeiiiee et et (arts. 590 a 605)
LIVRO VI TABELIONATO DE NOTAS ......ceeiiiieiiiiiseeiisssueesissstessssssesssssssesssssssesssssssessssssssssssasessssns (arts. 606 a 726)
TiTULO | FUNGAO E ATRIBUIGCOES DO TABELIAO DE NOTAS .......covrueerrerererreerseessesenssssessssenns (arts. 606 a 615)
TITULO 11 LIVROS E ARQUIVOS.........ccetrurrrrerereesessssssesesessssssssesesssssssssssessssssssssssessssssssssessssssns (arts. 616 a 621)
TiTULO 111 REGRAS GERAIS PARA A LAVRATURA DE ATO NOTARIAL .......ceververereenernesneneseesennes (arts. 622 a 634)
TITULO IV ESCRITURAS PUBLICAS........cceurueueeeresssseseseesessssesesessssssssssesesessssssssssssssssssssesssssns (arts. 635 a 676)
CAPITULO | DISPOSIGOES GERAIS ........coeeurerreueeesesesseseessssssssssssssssssssssssessssssssssssnssssssssssnes (arts. 635 a 637)
CAPITULO I IIMOVEIS .....ceeeieeeneeieeesesesesesesesessessssessessessssssessasssssessasessasssssssnsessessesssenes (arts. 638 a 650)
SECAO0 | IMOVEI UIDAN0 ..viiiciiiiieciee ettt eetae e e st e e e e ata e e e eataee e stbeeeeentaeeennnes (arts. 642 a 643)
NY=Tor Lo B LI aa Lo )V Z=Y I AU T | (arts. 644 a 648)
NY=Yo=To B |1 I T g Te1vZ<] M 0le aTe ToY 'Y o |- USSR (arts. 649 a 650)
CAPITULO Il SEPARAGOES, DIVORCIOS, INVENTARIOS E PARTILHA DE BENS .........ccervevennene (arts. 651 a 676)
YYo= [ B =T == T T - T SRS (arts. 651 a 657)
Secdo Il EMolumentos @ Gratuidade ........ccveieiciieeiciiee ettt e tae e e et e e e eataeeeeaees (arts. 658 a 661)
Secdo I INVentario @ Partilna...........oouiie ittt e e et e e et (arts. 662 a 673)
SeCE0 IV SeParagdo € DIVOICIO ......eeeeiuieeeeiiiiecciiee ettt e e ectte e e e tee e e s teeeeestreeeesbaeeessseeeesstaeeennnes (arts. 674 a 676)
TiTULO V PROCURACOES, SUBSTABELECIMENTOS E REVOGAGOES........ccoeemrrreeceeeniereeennns (arts. 677 a 680)
TITULO VI TESTAMENTOS PUBLICO E CERRADO.........cccuimmicmnnnsiessssaiessssssssssssassssnsssassasnenns (arts. 681 a 683)
TITULO VII ATA NOTARIAL....cucetrtrrrrererestssrsesesessssssssssessssssssssssssessssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssans (arts. 684 a 688)
TITULO VIII AUTENTICAGAO E COPIA ......cvveueeerereeseesssssssssesssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssns (arts. 689 a 697)
TITULO IX RECONHECIMENTO DE FIRMA .....cveeuererreeresseseesessessessessssssssssessesssssssssssssensssessessenees (arts. 698 a 713)
TiITULO X HOMOLOGAGAO DE PENHOR LEGAL .......ocoueiueeeeeueinieeesesnsssessesessssssesssssssssessessssssessessssnes (art. 714)
TITULO XI SERVICOS NOTARIAIS ELETRONICOS ......veueeeerrrreerercrsssssssesessssssssnssessessssasnessasssns (arts. 715 a 726)
CAPITULO | CERTIDOES E TRASLADOS NOTARIAIS DIGITAIS .....veeeerernererreressesessesseessessessenes (arts. 715 a 718)
CAPITULO Il MATERIALIZAGAO E DESMATERIALIZAGAO DOS DOCUMENTOS ......ccoeevrururuenen (arts. 719 a 726)
LIVRO VIl TABELIONATO DE PROTESTO........cccetiiiuniiissnnniiissnneeicsssnessssneesssssneesesssnessssssnesssssnsesenss (arts. 727 a 829)
TITULO | NORMAS GERAIS E ATRIBUIGOES ......cccevrueueeerireresseeensssssssesssssssssssesssssssssssesssssns (arts. 727 a 730)
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TITULO Il QUALIFICACAO, DUVIDA, TITULOS E DOCUMENTOS......ccceeeererernereensssessssesnsenns (arts. 731 a 745)
CAPITULO | QUALIFICAGAQ E DUVIDA .....ceoveueueeerereesesesssssssssssssssssssssssessssssssssssessssssssssses (arts. 731 a 734)
CAPITULO Il TITULOS E DOCUMENTOS DE DIVIDA ......ccveeerirrerrereernsnesessessessssessessessssessessenes (arts. 735 a 745)

TITULO 1 LIVROS, ARQUIVOS E ESCRITURAGAD........c.coererrrrerereeesessaeseeessessssssssssesssssssssssesens (arts. 746 a 751)

TITULO IV DISTRIBUIGCAD ......cccueriiiereseestesisseesessesssssesessessessesessessessesssssessssessessessssessessassesassenses (arts. 752 a 757)

TITULO V APRESENTACAO E PROTOCOLIZAGAO......c.ccerererereereensssesseseessssssssssessssssssssssssssssnes (arts. 758 a 771)

TITULO VIPRAZOS ......covevereueeeeeresseensssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssessnssssssssssnssssns (arts. 772 a 777)

TITULO VIEINTIMAGAO.......cuceeertreeueessestssesesesesssssssessssssssssssssesssssssssssssnsssssssssssnssssssssssnssssens (arts. 778 a 786)

TITULO VIl DESISTENCIA E SUSTACAO DO PROTESTO.....ccueueueueerrrerssseeessssssssesessssssssssnsnssens (arts. 787 a 791)

TITULO IX PAGAMENTO .......ceeerrreeuereisessssesesesessssssssesesessssssssessssssssssssssssnsssssssssssssssssessnsssssssnns (arts. 792 a 803)

TITULO X REGISTRO DO PROTESTO.....cceeurueuereeressrsesesesesesssssseseessssssssesssnssssssssssesssssssssssssssssns (arts. 804 a 809)

TiTULO X1 RETIFICAGAO, AVERBAGAO E CANCELAMENTO ....cceceueeueriireereseeseenesessessessessesessesees (arts. 810 a 812)

TiTULO X1l CERTIDOES E INFORMAGOES DO PROTESTO .....ccveueeueeeniineesessessesnesessessessessesesenses (arts. 813 a 822)

TITULO XII EMOLUMENTOS ....c.veveueueeeerereeseesssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns (arts. 823 a 827)

TITULO XIV DOS SERVICOS ELETRONICOS DOS TABELIAES DE PROTESTO DE TiTULOS —

CENPROT .....ucirtreeteieetsessssesesssssssess s sssssssssssessssssssssssesesssssssssssssstssssssssesssssssssesessnssssssssesanens (arts. 828 a 829)

LIVRO VIII REGIME DISCIPLINAR ......ccceueueuereeertrseseessessssesesesssssssesesssssssssssssssssssssssessssssssssssesesen (arts. 830 a 843)

TITULO | DISPOSIGOES GERAIS........ccoeeerureereeesesssssseseessssssssessssssssssssesesssssssssssssssssssssssessssssns (arts. 830 a 834)

TITULO Il PENALIDADES ADMINISTRATIVAS......ccceereererererererssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssens (arts. 835 a 839)

TITULO 11l SUSPENSAO CAUTELAR DEDELEGATARIO E DESIGNAGAO DE INTERVENTOR........... (arts. 840 a 843)
CAPITULO | SUSPENSAO CAUTELAR .....ceeeuireieeereetrsieneesesssessesessssssessessssssssssssessessssssessessens (arts. 840 a 842)
CAPITULO Il DESIGNAGAO DE INTERVENTOR ...c.veeurimeeeenminieessessiisnessesssssssssessessessssssesssssssssessessens (art. 843)

LIVRO IX DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS ......ccovrrereeeeereraeeeessssssessessssssssssssssssssssssenens (arts. 844 a 849)
ANEXOS ......oomiuiiiieeteecte et ete ettt s et s s ae s e s s ae b e b st sae s e s st et e s s e et e s s e et s st e b b e e e e b s et eb st et e s et et b ae et enaet s s aetesneetnas 267
ANEXO | - PADRAO OBRIGATORIO DE CERTIDAO, TRASLADOS E OUTROS DOCUMENTOS ...........c..ccoevuennee. 267

ANEXO Il — PADRAO OBRIGATORIO PARA EXIGENCIAS, NOTA DEVOLUGAO, NOTA DE
RECUSA E SUSCITAGAO DE DUVIDA ..........couiuiniiirnisieeeseisiesssssse st sse s s sssssssessssessesssessessssessessssessssssesssens 268

ANEXO 11l = CERTIDAO NEGATIVA DE INCAPACIDADE CIVIL..........cceoeverrrecierererereeesesesaesesesesesessaesesesesesesennans 269
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CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO — FORO EXTRAJUDICIAL

LIVRO |
DISPOSICOES GERAIS DOS SERVIGOS NOTARIAIS E DE REGISTROS

TiTULO |
PRESTADORES DO SERVICO, CARTORIOS E FUNCIONAMENTO

CAPITULO |
DELEGATARIOS, INTERVENTORES, INTERINOS E PREPOSTOS

Art. 12 Este Codigo estabelece normas que devem ser observadas, em carater imediato e especifico,

como supletivas da legislagdo estadual e federal, pelos notarios e registradores do Estado do Espirito Santo.

Art. 22 Os notadrios e registradores sao delegatarios dos servigos notariais e de registros publicos que
devem cumprir a Constituicdo Federal, as leis e as normas administrativas a que estdo submetidos, sujeitando-

se a responsabilizagdo penal, civil e administrativa, de acordo com o que nelas previsto.

§ 12 A aplicagdo de novas normas legais ou administrativas independe de prévia modificacdo dos termos
deste Cdédigo de Normas, sendo dever dos delegatdrios manterem-se atualizados em relagdo a legislagdo
aplicdvel a funcdo e a prética dos seus atos, atentando-se para as alteracdes e revogacGes das leis e

regulamentos, de modo sempre ensejar a imediata aplicagdo das normas em vigor.

§ 22 Os delegatdrios também devem observar, nas matérias pertinentes ao exercicio de sua fungao e a
pratica dos seus atos, os enunciados de sumula vinculante do Supremo Tribunal Federal, os enunciados das
sumulas do Supremo Tribunal Federal, do Superior Tribunal de Justica e do Tribunal de Justica do Estado do
Espirito Santo, as decisdes do Supremo Tribunal Federal em controle concentrado de constitucionalidade e os
acérddos em incidente de assungdo de competéncia ou de resolugao de demandas repetitivas e em julgamento

de recursos extraordindrio e especial, em regime repetitivo.

* CPC, art. 927.

§ 32 Na situagdo prevista no paragrafo anterior, no caso de aparente conflito entre o precedente
jurisprudencial e a norma legal ou administrativa ou ddvida na sua aplicacdo, poderad o delegatario, para a
segurancga da pratica do ato ou da conduta a ser adotada, efetuar consulta ao Juiz competente em matéria de

registros publicos ou deflagrar o procedimento de duvida, conforme o caso.
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Art. 32 Delegatario é o titular do servigo, investido conforme as regras constitucionais, que exerce a

atividade notarial ou de registros publicos.

* CF art. 236 e ADCT, art. 32.
* Lein2 8.935, de 18.11.1994, arts. 22 e 14 a 19.

§ 12 Interventor é quem responde por cartério notarial ou de registros publicos, quando o titular do
servigo estiver afastado para apuragdo de fatos em procedimento administrativo disciplinar, e o substituto
também for acusado das faltas ou quando a medida se revelar conveniente para os servigos, nos termos do art.

35, § 19, e 36 da Lei n? 8.935, de 18 de novembro de 1994.

§ 22 Interino é aquele que, em confianga ao Poder Publico, de forma precaria e provisoria, responde por

cartorio notarial ou de registros publicos, nas situagdes de vacancia da titularidade.

* Resolugdo CNJ n2 80/2009.

Art. 42 Os delegatarios possuem independéncia no exercicio das suas atribuicdes e tém direito de

perceberem os emolumentos integrais pelos atos praticados.

* Lei n? 8.935, de 18.11.1994, art. 28.

Art. 52 S30 delegatdrios dos servigos notariais e de registro os:

| — tabelides de notas;

Il — tabelides de protesto de titulos;

Il — oficiais de registro de imdveis;

IV — oficiais de registro de titulos e documentos e civis das pessoas juridicas;

V — oficiais de registro civis das pessoas naturais e de interdicGes e tutelas;

VI — oficiais de registro de distribuicdo.

* Lein? 8.935, de 18.11.1994, art. 52.

Art. 62 O afastamento do delegatdrio do servigo, por qualquer motivo, por prazo superior a 5 (cinco)

dias, devera ser comunicado a Corregedoria Geral de Justica, para as devidas anotagdes.

Paragrafo uUnico. O afastamento do delegatario por prazo superior a 30 (trinta) dias devera ser
comunicado a Corregedoria Geral de Justica, com a indica¢do da justificativa e acompanhada de documentacéo

pertinente, se houver, para anota¢des e demais providéncias, se necessarias.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8935.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8935.htm
http://www.cnj.jus.br/busca-atos-adm?documento=2768
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8935.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8935.htm
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Art. 72 O delegatario podera, para o desempenho de suas fungdes, contratar escreventes, dentre eles
escolhendo os substitutos, e auxiliares como empregados, com remuneracao livremente ajustada e sob regime

da legislagdo do trabalho.
* Lein2 8.935, de 18.11.1994, art. 20, caput.

§ 12 Devera o delegatdrio comunicar ao Juiz Diretor do Foro ou ao Juiz da Vara dos Registros Publicos,
onde houver esta, o escrevente substituto designado para responder pelo respectivo servico nos
impedimentos, suspeicGes, férias e demais auséncias do titular, devendo o escrevente designado dispor dos

seguintes requisitos:

* Lei n2 8.935, de 18.11.1994, art. 20, § 5°.

| — nacionalidade brasileira;

Il — capacidade civil;

Il — quitagdo com as obrigacdes eleitorais e militares;

IV — ter, pelo menos, escolaridade média completa.

§ 29 Caberd ao Juiz, antes de homologar a designagdo que lhe foi encaminhada, examinar se o indicado

preenche os requisitos pessoais constantes do paragrafo anterior.

§ 32 Havendo a homologacdo da indicagdo pela autoridade judicial, o delegatario editara portaria e dara

publicidade da designacao efetivada, afixando-a no cartério, em local bem visivel e franqueado ao publico.

§ 42 O delegatario encaminhara copia da portaria, no prazo de 5 (cinco) dias, ao Juiz Diretor do Foro, ao

Juiz com competéncia em matéria de registros publicos e a Corregedoria Geral de Justiga.

§ 52 A regra do paragrafo precedente aplica-se aos demais substitutos e escreventes.

Art. 82 Os interventores e interinos ndo podem contratar novos prepostos, aumentar salarios dos
prepostos ja existentes no cartdrio, ou contratar novas locacGes de bens méveis ou imdveis, de equipamento ou
de servicos, que possam onerar a renda do cartério vago de modo continuado, sem a prévia autorizacdo da
Corregedoria Geral de Justica, a quem cabe a analise e eventual aprovacdo de projeto a justificar o

investimento.
* Res. CNJ n2 80/20009, art. 39, § 49,

Art. 92 Os delegatdrios, interinos e interventores deverdo afixar no cartério, em local visivel e de facil

acesso ao publico, placa ou cartaz contendo o nome de todos os seus prepostos, com a indicagdo das


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8935.htm
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respectivas fungdes e das portarias de designagao, velando por manter atualizadas as informacdes.

CAPITULO Il
CARTORIOS, ORGANIZAGAO DO SERVIGO E ACERVO

Art. 10. As serventias dos servigos notariais e de registros publicos, no ambito do Estado do Espirito
Santo, denominam-se cartérios, de acordo com os arts. 69, b, e 72 da Lei Estadual n? 3.526, de 29 de dezembro

de 1982.

§ 12 E obrigatdrio o uso do nome oficial de cada cartério, vedada a adogdo de nome de fantasia ou
qualquer outra designacdo que ndo seja a oficial, nos imdveis em que estiver instalado, nos sitios eletronicos,
portais ou paginas da internet, nas certiddes, traslados e demais documentos produzidos, bem assim em

quaisquer outras situagdes de identificagdo do servigo e do cartdrio.

§ 22 0 uso do nome oficial do cartério deve ser feito com a indica¢do da divisdo administrativa judiciaria

respectiva: comarca, distrito judicidrio e zona, conforme o caso.

Art. 11. Para a organizagdao e execugao dos servigos, é obrigatdria a adogdo de sistema eletronico em
padrdo que garanta a imutabilidade, autenticidade e validade juridica dos titulos, documentos e,
principalmente, dos instrumentos notariais, registrais e judiciais, segundo as normas da Infraestrutura de

Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Brasil).

Paragrafo Unico. Na implantagdo ou mudanga de sistema, é obrigatdria a comunicagdo a Corregedoria

Geral de Justica, com indicagdo dos programas utilizados.

* Lei n? 8.935, de 18.11.1994, art. 41.
* Lei n29.492, de 10.9.1997, art. 41.

Art. 12. Todo o acervo, inclusive o banco de dados e programas utilizados, independentemente do
sistema de escrituracdo adotado, é parte integrante do respectivo cartério, e deverdo permanecer sempre sob a

guarda e responsabilidade do delegatario, que zelara por sua ordem, seguranca e conservagao.

CAPITULO IlI
HORARIO DE EXPEDIENTE E PLANTAO

Art. 13. O expediente de servico da atividade de Notas e Registro no Estado do Espirito Santo inicia as
09h00 (nove horas) e termina as 18h00 (dezoito horas), em todos os dias Uteis, de segunda a sexta feira, de
forma ininterrupta, facultado aos titulares das Serventias, sob sua total responsabilidade, estender a carga

diaria de funcionamento.


http://www.tjes.jus.br/corregedoria/wp-content/uploads/2016/06/Lei_Ordinaria_3526-1982.pdf
http://www.tjes.jus.br/corregedoria/wp-content/uploads/2016/06/Lei_Ordinaria_3526-1982.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8935.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L9492.htm

22

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
CoDpIGO DE NORMAS — FORO EXTRAJUDICIAL

* Lein? 6.015, de 31.12.1973, art. 82.
* Lei n2 8.935, de 18.11.1994, art. 42.
* Lei n29.492, de 10.9.1997, art. 4°.

§ 12 Ndo sdo Uteis os dias de sabado, domingo, e os feriados civis e religiosos, assim estabelecidos na Lei

n2 9.093, de 12 de setembro de 1995.

§ 22 A declaragdo de feriado forense, a decretagdo de ponto facultativo ou a suspensdo do expediente
forense do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo, ndo interferira na regular prestagdo do servico notarial
e de registros publicos, ressalvada a hipdtese de ato administrativo que consignar expressamente que a medida

também abrange o funcionamento dos cartérios do foro extrajudicial.

§ 32 Ao tabelionato de protesto de titulos e documentos é facultado observar o expediente regular de
funcionamento quando nao houver expediente bancario para o publico ou quando o expediente bancério ndo
obedecer ao horario normal, e desde que o cartério ndo acumule a qualquer titulo outro servigo notarial ou de

registro.
* Lei n2 9.492, de 10.9.1997, art. 12, § 22.

Art. 14. O servico de registro civil das pessoas naturais sera prestado em todos os dias uteis, no mesmo
regime de horario dos demais servigos notariais e de registro do Estado e, ainda, nos sabados, domingos e

feriados pelo sistema de plantdo, este no horario das 12 (doze) as 18 (dezoito) horas.

* Lei n2 8.935, de 18.11.1994, art. 49, § 12.
* Lei n26.015, de 31.12.1973, art. 82, par. Un.
* Prov. CGJ-ES n? 16/2017.

§ 12 Na entrada de cada cartério de registro civil de pessoas naturais deverd conter aviso, de forma
destacada, visivel e preferencialmente por placa em material resistente, informando o horério do plantdo e
numero de telefone para atendimento a quem necessitar do servico, facultando-se ao registrador prestar o

plantdo com o cartério aberto.

§ 29 Para facilitar, em plantdo, o cumprimento de ordem judicial ou possibilitar esclarecimentos e
orientacOes, devera o registrador disponibilizar nimero de telefone ao Poder Judicidrio, para contato de Juiz
plantonista ou de servidor a ordem deste, nos termos dispostos no Provimento n2 16, de 28 de julho de 2017,

da Corregedoria Geral de Justica.

* Prov. CGJ-ES n2 16/2017.

§ 32 O contato eventualmente estabelecido na forma do paragrafo anterior ndo implica na substituicdo

dos instrumentos de atos de comunicagdo processual exigidos por lei, tais como mandado ou oficio.

* Prov. CGJ-ES n2 16/2017.
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§ 42 O registrador ou preposto por ele indicado e que possua atribuicdo legal para a pratica dos atos
registrais deve prestar o adequado e eficiente atendimento ao eventual contato telefénico do usuario, do Juiz

plantonista ou de servidor a mando deste, no horario do plantdo, sob pena de apuragdo de falta disciplinar.
* Prov. CGJ-ES n2 16/2017.

§ 52 O ndo atendimento de eventual contato telefénico do Juiz plantonista ou de servidor a mando
deste, assim registrada a ocorréncia em ata do plantdo judiciario, devera ser comunicado a Corregedoria Geral

de Justica para as medidas disciplinares cabiveis.
* Prov. CGJ-ES n2 16/2017.

TiTuLo Il
NORMAS DE CONDUTA DO DELEGATARIO

CAPITULO |
PROIBICOES

Art. 15. E defeso aos delegatérios exercerem suas fungdes em atos que envolvam interesses préprios ou
de cOnjuge, parente consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau e nos casos de

suspeicao.
* Lei n2 8.935, de 18.11.1994, art. 27.

§ 12 No impedimento ou suspeicdo do delegatario, o ato podera ser praticado pelo substituto do proprio
cartorio, que se também incorrer no mesmo impedimento ou suspei¢do, cabera ao Juiz com competéncia em
matéria de registros publicos designar outro oficial ad hoc, preferencialmente entre os titulares de servigo da

mesma natureza na comarca.

§ 22 Em qualquer das hipdteses previstas no paragrafo precedente, o ato de designa¢do do substituto

devera ser comunicado a Corregedoria Geral de Justica.
Art. 16. E vedado ao delegatario:

| — praticar ato notarial e registral fora do territdrio da circunscri¢do para a qual recebeu delegacao;

* Lein?2 8.935, de 18.11.1994, arts. 92 e 12.

Il — recusar ou atrasar a pratica de qualquer ato do oficio, ensejando ao interessado reclamar ao Juiz

competente que, depois de ouvir o delegatario, tomara as medidas cabiveis;

* Lein? 6.015, de 31.12.1973, art. 47.


http://www.tjes.jus.br/corregedoria/2017/07/31/provimento-cgjes-no-162017-disp-31072017/
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Il - realizar qualquer trabalho que ndo seja proprio de suas atribuigdes;

IV — lavrar, escriturar, redigir ou minutar quaisquer documentos particulares, tais como, contratos,

procuragoes, recibos etc.;

V — suscitar duvidas ou realizar consultas diretamente a Corregedoria Geral de Justica, sem que antes o

faga ao Juiz competente;
VI — ausentar-se injustificadamente do cartdrio no hordrio do expediente.

Art. 17. E proibida a pratica de propaganda comercial por parte dos delegatarios, ressalvadas somente as

de cunho meramente informativo, como a divulgacdo da denominacdo do cartério e seu endereco.
* Lei Estadual n2 4.847, de 30.12.1993, art. 57.

Art. 18. Nas paginas da rede mundial de computadores de dominio do delegatario, por si ou em nome

do cartério:
| —ndo é permitida a divulgacdo de qualquer informagdo de cunho comercial;
Il — é vedada a oferta de servigos especiais.
§ 12 A pagina esclarecerd ao publico os atos que sdo praticados pelo cartério, podendo conter:
| — links;
Il — tabela oficial de emolumentos;
IIl — endereco eletrénico (e-mail);
IV — horario de funcionamento e endereco do cartério;
V —indicag¢do da qualificacdo do titular, substituto e escreventes;
VI — noticias e informagdes voltadas a divulgar a funcdo notarial ou registral.

§ 22 Os cartérios deverdo comunicar imediatamente a existéncia, implantacdo e modificacbes de suas

paginas a Corregedoria Geral de Justiga.

§ 32 A Corregedoria Geral de Justica, a qualquer momento, examinara o contetdo das paginas e uma vez

constatada qualquer irregularidade que configure conduta atentatdria as instituicGes notariais ou de registro ou


http://www.tjes.jus.br/corregedoria/wp-content/uploads/2016/06/Lei_Ordinaria_4847-1993.pdf
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que desatenda as normas técnicas ou legais, determinara a sua imediata adequacdo e, se nao for feita, a sua

desativagdo, sem prejuizo da responsabilidade administrativa do delegatario que a situagdo comportar.

§ 49 As regras deste artigo aplicam-se a quaisquer outros sitios eletronicos, locais ou ambientes virtuais

do cartério destinados ou acessiveis ao publico.

Art. 19. Sob pena de incorrer em falta funcional, os delegatarios ndo permitirdo que os livros, fichas,

documentos, papéis, microfilmes e sistemas de computagao saiam do cartério.

§ 192 Sera permitida a retirada dos livros, papéis e documentos do cartério, quando requisitados pelo

Corregedor Geral de Justica ou por Juizes para fiscalizagdo durante os trabalhos de correi¢es e inspegdes.

§ 292 As demais diligéncias judiciais e extrajudiciais que envolvam a apresentagdo de livros, fichas,
documentos, papéis, microfilmes e sistemas de computacdo serdo realizadas no cartério, ressalvada a

autorizacgdo judicial, por decisdo motivada do Juiz com competéncia em matéria de registros publicos.

* Lein2 6.015, de 31.12.1973, arts. 22 e 23.
* Lei n2 8.935, de 18.11.1994, art. 46, par. Un.

CAPITULO II
DEVERES

Art. 20. Os delegatérios devem pautar-se pela correcdo em seu exercicio profissional, a fim de garantir a

publicidade, autenticidade, seguranca e eficacia dos atos juridicos em que intervém.

* Lei n2 8.935, de 18.11.1994, art. 1°.

Art. 21. Os delegatdrios deverdao prestar os servicos notariais e de registro de modo eficiente e
adequado, em cartério de facil acesso ao publico e que ofereca seguranga para o arquivamento de livros e

documentos.
* Lei n? 8.935, de 18.11.1994, art. 42.

Art. 22. Os delegatarios deverdo manter nas dependéncias dos cartdrios, a disposicdo dos interessados

para consultas relacionadas aos servigos prestados, edi¢es atualizadas da seguinte legislagdo:

| — Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

Il — Constituicdo do Estado do Espirito Santo;

Il — Lei Federal n2 6.015, de 31 de dezembro de 1973 — Lei de Registros Publicos;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6015original.htm
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IV — Lei Federal n2 8.935, de 18 de novembro de 1994 — Lei dos Notarios e Registradores;

V — Lei Estadual n? 4.847, de 30 de dezembro de 1993 — Regimento de Emolumentos do Estado do

Espirito Santo;

VI — Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral de Justica.

* Lein2 8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso IV.

Paragrafo uUnico. Cada cartério devera possuir ainda, nas mesmas condi¢cdes, exemplares das leis,
regulamentos, resolugBes, provimentos, regimentos, ordens de servigo e quaisquer outros atos que digam

respeito a sua atividade.
* Lei n2 8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso IV.

Art. 23. Dentre outros, sdo deveres dos notdrios e dos registradores:

| — manter em ordem os livros, papéis e documentos do cartério, guardando-os em local seguro;

* Lei n2 8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso I.

Il — atender as partes com eficiéncia, urbanidade e presteza, com acesso direto do usudrio a sua pessoa;

* Lein2 8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso II.

Il — dar atendimento prioritario aos idosos, conforme preceitua a Lei n? 10.741, de 12 de outubro de
2003 — Estatuto do Idoso, com as alteragdes advindas com a Lei n2 13.466 de 12 de Julho de 2017, bem como a

todos os que eventualmente possuirem prioridade de atendimento por forca de lei;

IV — guardar sigilo sobre a documentagdo e os assuntos de natureza reservada de que tenha

conhecimento em razdo do exercicio da profissdo;

* Lein2 8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso VI.

V — atender prioritariamente as requisicGes de papéis, documentos, informacgdes ou providéncias que
Ihes forem solicitadas pelas autoridades judiciarias ou administrativas para a defesa das pessoas juridicas de

direito publico em juizo;
* Lein2 8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso lIl.

VI — proceder de forma a dignificar a fungdo exercida, tanto nas atividades profissionais como na vida

privada;
* Lein2 8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso V.

VIl — afixar em local visivel, de facil leitura e acesso ao publico, as tabelas oficiais de emolumentos em
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vigor;
* Lei n2 8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso VII.
VIl — fornecer, independentemente de solicitagdo, recibo discriminado dos emolumentos percebidos;

* Lei n2 8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso IX.

IX — observar os emolumentos fixados para a pratica dos atos do seu oficio;

* Lei n? 8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso VIII.

X — observar os prazos legais fixados para a pratica dos atos do seu oficio;

* Lei n2 8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso X.

XI — fiscalizar o recolhimento dos impostos incidentes sobre os atos que se devem praticar;

* Lei n2 8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso XI.

XIl — facilitar, por todos os meios, o acesso a documentacdo existente as pessoas legalmente habilitadas;

* Lei n2 8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso XII.

Xlll — encaminhar ao juizo competente as duvidas levantadas pelos interessados, obedecida a sistematica

processual fixada pela legislacdo respectiva e as regras administrativas;
* Lei n2 8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso XIII.

XIV — observar as normas técnicas estabelecidas pelo juizo competente;
* Lei n2 8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso XIV.

XV — manter atualizados seus dados pessoais e as informacgdes do cartério perante a Corregedoria Geral

de Justica, devendo comunicar em até 48 (quarenta e oito) horas as alteragdes porventura ocorridas;

XVI — fazer ao menos uma cépia de seguranga (backup) didria dos atos praticados, a ser armazenada no

préprio cartério, e outra semanal, a ser armazenada em local distinto, com as cautelas devidas;

XVII — utilizar o Livro de Registro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa na escrituragao, e, se for o caso,

Livro de Controle de Depdsito Prévio;

XVIIl — realizar o envio online das informacgGes consolidadas do Livro de Registro Diario Auxiliar da
Receita e da Despesa, até 20 (vinte) dias apds o encerramento mensal da escrituragcdo competente, através do

Balancete do Livro respectivo, disponivel no Console do Selo Digital;

XIX — comunicar imediatamente a Corregedoria Geral de Justica, o desaparecimento ou danificacdo de

qualquer livro, folha, carimbo, documento, bem como qualquer mudancga nos programas de informatica do
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cartorio;

XX — alimentar rigorosamente, nos prazos legais, todos os bancos de dados eletrénicos que o cartério,

por lei ou norma administrativa, esteja vinculado, como, por exemplo, o sistema Justica Aberta.

Paragrafo Unico. O ndo cumprimento das disposi¢cGes deste artigo acarretard ao delegatario sang¢des

disciplinares, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil que o caso comportar.
* Lei n2 8.935, de 18.11.1994, arts. 32, 33 e 37, par. un.

CAPITULO Il
DO TRATAMENTO E PROTECAO DOS DADOS PESSOAIS
(Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-A. O regime estabelecido pela Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, sera observado em todas
as operagles de tratamento realizadas pelas delega¢des dos servigos extrajudiciais de notas e de registro a que
se refere o art. 236 da Constituicdo Federal, independentemente do meio ou do pais onde os dados sejam
armazenados e tratados, ressalvado o disposto no art. 4° daquele estatuto, devendo os responsaveis pelas
delegacdes dos servigos extrajudiciais observar a necessidade do tratamento e prote¢do dos dados pessoais e
informar aos usudrios através de cartazes, site e meios de comunicagao da serventia o cumprimento da lei,
conforme modelo contido no anexo |, deste provimento. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de

9.4.2021)

§ 1° No tratamento dos dados pessoais, os responsaveis pelas delegagGes dos servigcos extrajudiciais de
notas e de registro deverdao observar os objetivos, fundamentos e principios previstos nos arts. 12, 22 e 62 da

Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-B. Os responsaveis pelas delegacGes dos servicos extrajudiciais de notas e de registro, na
qualidade de titulares, interventores ou interinos, sdo controladores e responsaveis pelas decisGes referentes

ao tratamento dos dados pessoais. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-C. Consideram-se inerentes ao exercicio dos oficios os atos praticados nos livros mantidos por
forca de previsdao nas legislagdes especificas, incluidos os atos de inscri¢do, transcricdo, registro, averbacgao,
anotagdo, escrituracdo de livros de notas, reconhecimento de firmas, autenticagdo de documentos; as
comunicagdes para unidades distintas, visando as anota¢des nos livros e atos nelas mantidos; os atos praticados
para a escrituragdo de livros previstos em normas administrativas; as informagdes e certidGes; os atos de
comunicagdo e informagdo para érgdos publicos e para centrais de servigos eletronicos compartilhados que

decorrerem de previsdo legal ou normativa. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)
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Art. 23-D. O tratamento de dados pessoais destinados a pratica dos atos inerentes ao exercicio dos
oficios notariais e registrais, no cumprimento de obrigacdo legal ou normativa, independe de autorizagao
especifica da pessoa natural que deles for titular, em razao das bases legais constantes no art. 72, incisos Il; V e

VI da Lei 13.709/2018. (Inserido pelo Provimento CGJES n® 045/2021 de 9.4.2021)

§ 12 Os sistemas rotinas e procedimentos internos utilizados para o tratamento e armazenamento de
dados pessoais deverdo atender aos requisitos de seguranca, aos padrdes de boas praticas e de governanga e
aos principios gerais estabelecidos na Lei n. 13.709/2018 e no Provimento n2 74/2018 do Conselho Nacional de

Justica. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

§ 29 Serventias que, porventura, ndo se encontrarem adequadas aos padrdes minimos de seguran¢a em
razdo de comprovada incapacidade financeira devem estabelecer convénios, em regime cooperativo, ou
contratos com entidades coletivas de representacdo da classe notarial e registral, de modo a compartilhar
estruturas fisicas e de pessoal, quando viavel ao atendimento das exigéncias técnicas do Provimento n2

74/2018 do Conselho Nacional de Justica. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

§ 32 As exigéncias do art. 99, art. 11, §22 e art. 23, inc. |, todos da LGPD podem ser cumpridas mediante
edicdo de aviso de privacidade relativo a cada espécie ato notarial e registral praticado pela serventia em
questdo, o qual sera publicado pelos canais de comunicagdo com publico que a serventia dispuser, tais como a
afixacdo no mural do local de atendimento, disponibilizagdo na péagina da internet e/ou redes sociais, ou ainda
através do envio destes avisos e politicas através de e-mails ou comunicadores digitais, quando requisitados

pelo titular. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

§ 42 O aviso de privacidade deve ser elaborado por espécie de ato praticado pelo servigo notarial e de
registro e deve conter a integralidade do ciclo de tratamento de dados na serventia, incluindo, mas ndo se
limitando: a previsdo legal do tratamento; a finalidade especifica do tratamento; procedimentos e as praticas
utilizadas para a atividade; forma e duragdo do tratamento; formas de armazenamento; identificagdo do
controlador; identificagdo dos contatos do encarregado pela protegdo de dados, dentre eles, o nome completo
e email; informacdes acerca do uso compartilhado de dados pelo controlador e a finalidade; responsabilidades
dos agentes que realizardo o tratamento; direitos do titular, com mengdo explicita aos direitos contidos no art.
18 da LGPD; informagdo expressa e em destaque de que o tratamento de dados pessoais for condi¢do para o
fornecimento de produto ou de servico ou para o exercicio de direito; quando houver tratamento de dados
pessoais sensiveis, informac¢édo de que este é indispensavel para cumprimento de obrigacdo legal ou regulatdria
pelo controlador e, quando o caso, de que o tratamento compartilhado de dados necessarios a execugdo, pela
administragdo publica, de politicas publicas previstas em leis ou regulamentos. (Inserido pelo Provimento

CGIJES n2 045/2021 de 9.4.2021)
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§ 52 As serventias deverdo se atentar para produzir avisos de privacidade com redagdo em linguagem
compreensivel e direcionada ao publico e com a utilizagdo de técnicas de Visual Law e Legal Design (linguagem
clara e elementos ilustrativos), observando o atendimento do art. 62, inciso VI; do art. 92, caput e §12 e do art.

14, §62, do diploma de Protec¢3o de Dados. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

§ 62 Para cumprimento do art. 23, inc. lll e do art. 41 da LGPD, o servigo notarial ou de registro de menor
porte poderad indicar como Encarregado de Prote¢do de Dados o préprio notdrio ou registrador para cumprir as
atividades previstas no §22 do art. 41, a saber, aceitar reclamag¢des e comunicagdes dos titulares, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias; receber comunicagdes da autoridade nacional e adotar providéncias;
orientar os funcionarios e os contratados da entidade a respeito das praticas a serem tomadas em relagdo a

protecdo de dados pessoais. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-E. Para o tratamento dos dados pessoais os responsaveis pelas delega¢des dos servigos
extrajudiciais de notas e de registro, sob sua exclusiva responsabilidade, poderdo nomear operadores ou
encarregados integrantes ou nado integrantes do seu quadro de prepostos, desde que na qualidade de
prestadores terceirizados de servigos técnicos, informando a nomeacgdo através de portaria a Corregedoria

Geral da Justica. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

§ 12 Os prepostos e os prestadores terceirizados de servigos técnicos deverdo ser orientados sobre os
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018, e manifestar a
sua ciéncia, por escrito, mediante clausula contratual ou termo auténomo a ser arquivado na serventia,
inclusive comprovantes da participagdo em cursos, conferéncias, seminarios ou qualquer modo de treinamento
proporcionado pelo controlador aos operadores e encarregado, com indicagdo do conteludo das orientagdes

transmitidas por esse modo. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

§ 22 Os responsaveis pelas delega¢des dos servicos extrajudiciais de notas e de registro orientardo todos
os seus operadores ou encarregados sobre as formas de coleta, tratamento e compartilhamento de dados
pessoais a que tiverem acesso, bem como sobre as respectivas responsabilidades, e arquivardo mediante
termos as orientagdes transmitidas por escrito e a comprovacdo da ciéncia pelos destinatarios. (Inserido pelo

Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

§ 32 Compete aos responsaveis pelas delega¢des dos servigos extrajudiciais de notas e de registro
verificar o cumprimento, pelos operadores prepostos ou terceirizados, do tratamento de dados pessoais
conforme as instrugdes que fornecer e as demais normas sobre a matéria. (Inserido pelo Provimento CGJES n2

045/2021 de 9.4.2021)
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§ 42 A orientagdo aos operadores ou encarregados, e qualquer outra pessoa que intervenha em uma das
fases de coleta, tratamento e compartilhamento abrangerd, ao menos: (Inserido pelo Provimento CGJES n2

045/2021 de 9.4.2021)

| — as medidas de seguranca, técnicas e administrativas, aptas a proteger os dados pessoais de acessos
ndo autorizados e de situagOes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer

forma de tratamento inadequado ou ilicito; (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

Il — a informacgdo de que a responsabilidade dos operadores prepostos, ou terceirizados, e de qualquer
outra pessoa que intervenha em uma das fases abrangida pelo fluxo dos dados pessoais, subsiste mesmo apds

o término do tratamento; (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

Il = a forma de comunica¢gdo com aqueles que fornecam os seus dados pessoais e com terceiros.

(Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

IV — o atendimento de eventuais solicitagGes dos direitos do titular de dados contido no art. 18 da Lei

Geral de Protecdo de Dados, em prazo razoavel. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

§ 52 Cada unidade dos servigos extrajudiciais de notas e de registro devera manter um encarregado que
atuard como canal de comunica¢do entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de

Protecdo de Dados (ANPD). (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

§ 62 Os responsaveis pelas delegacdes dos servigos extrajudiciais de notas e de registro poderdao nomear
encarregado integrante do seu quadro de prepostos, ou prestador terceirizado de servigos técnicos. (Inserido

pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

§ 72 Poderdo ser nomeados como encarregados prestadores de servigos técnicos com remuneragao
integralmente paga, ou subsidiada, pelas entidades representativas de classe, promovida mediante contrato
escrito, a ser arquivado em classificador préprio, de que participardo o controlador na qualidade de responsavel

pela nomeacio e o encarregado. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

§ 82 A nomeacdo de encarregado nao afasta o dever de atendimento pelo responsavel pela delegacdo
dos servigos extrajudiciais de notas e de registro, quando for solicitado pelo titular dos dados pessoais.

(Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

§ 99 A atividade de orientagcdo dos prepostos e prestadores de servigos terceirizados sobre as praticas a

serem adotadas em relagdo a protecdo de dados pessoais, desempenhada pelo encarregado, ndo afasta igual
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dever atribuido aos responsaveis pelas delega¢des dos servigos extrajudiciais de notas e de registro. (Inserido

pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-F. Os responsaveis pelas delega¢des dos servigos extrajudiciais de notas e de registro manterdo

em suas unidades: (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

| — sistema de controle do fluxo abrangendo a coleta, tratamento, armazenamento e compartilhamento

de dados pessoais, até a restricdo de acesso futuro; (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

Il — politica de privacidade que descreva os direitos dos titulares de dados pessoais, de modo claro e
acessivel, os tratamentos realizados e a sua finalidade; (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de

9.4.2021)

Ill = canal de atendimento adequado para informagdes, reclamagdes e sugestdes ligadas ao tratamento
de dados pessoais, com fornecimento de formularios para essa finalidade. (Inserido pelo Provimento CGJES n?

045/2021 de 9.4.2021)

IV — cartazes explicativos no interior das serventias e em seus meios de comunicagdo sobre o
cumprimento da lei de protecdo de dados, a politica de privacidade e o canal de atendimento aos usuarios dos
servigos extrajudiciais, de forma clara e que permita a facil visualizagdo e o acesso intuitivo, podendo, a critério
dos responsaveis pelas delegacdes, ser divulgados nos recibos entregues para as partes solicitantes dos atos

notariais e de registro; (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

V — formulario para terceiros preencherem e assinarem o requerimento para obtencdo de informagdes,

de acordo com o anexo |l deste provimento. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-G. Os sistemas de controle de fluxo abrangendo coleta, tratamento, armazenamento e
compartilhamento de dados pessoais deverdao proteger contra acessos ndao autorizados e situagdes acidentais
ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicacdo ou difusdo, sendo vedado o compartilhamento dos
dados pessoais sem autorizacdo especifica, legal ou normativa e permitir, quando necessario, a elaboragdo dos
relatérios de impacto previstos nos arts. 32 e 38 da Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018. (Inserido pelo

Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

§ 12 As entidades representativas de classe poderdo fornecer formularios e programas de informatica
para o registro do controle de fluxo, abrangendo coleta, tratamento, armazenamento e compartilhamento de
dados pessoais, adaptados para cada especialidade dos servigos extrajudiciais de notas e de registro. (Inserido

pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)
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§ 22 Os incidentes de seguranga com dados pessoais serdo imediatamente comunicados pelos
operadores ao controlador e a Corregedoria Geral da Justica, no prazo maximo de 24 horas, com
esclarecimento da natureza do incidente e das medidas adotadas para a apuragdo das suas causas e a mitigacao
de novos riscos e dos impactos causados aos titulares dos dados. (Inserido pelo Provimento CGJES n¢

045/2021 de 9.4.2021)

§ 32 A anonimizagdo de dados pessoais para a transferéncia de informagdes para as Centrais Eletronicas
de Servigos Compartilhados, ou outro destinatdrio, sera efetuada em conformidade com os critérios técnicos
previstos no art. 12, e seus paragrafos, da Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018. (Inserido pelo Provimento

CGIJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

§ 42 Os registros serdo elaborados de forma individualizada para cada ato inerente ao exercicio do oficio,
ou para cada ato, ou contrato, decorrente do exercicio do gerenciamento administrativo e financeiro da
unidade que envolva a coleta, tratamento, armazenamento e compartilhamento de dados pessoais. (Inserido

pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-H. Os titulares terdo livre acesso aos dados pessoais, mediante consulta facilitada e gratuita que
podera abranger a exatidao, clareza, relevancia, atualizacdo, a forma e duracdo do tratamento e a integralidade

dos dados pessoais. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

§ 12 O livre acesso é restrito ao titular dos dados pessoais e podera ser promovido mediante informacao

verbal ou escrita, conforme for solicitado. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

§ 22 Na informacdo, que podera ser prestada por meio eletrénico, seguro e idéneo para esse fim, ou por
documento impresso, devera constar a adverténcia de que foi entregue ao titular dos dados pessoais, na forma
da Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, e que ndo produz os efeitos de certiddo e, portanto, ndo é dotada de
fé publica para prevaléncia de direito perante terceiros. (Inserido pelo Provimento CGJES n® 045/2021 de

9.4.2021)

§ 32 As certiddes e informagbes sobre o conteddo dos atos notariais e de registro, para efeito de
publicidade e de vigéncia, serdo fornecidas mediante remunerac¢do por emolumentos, ressalvadas as hipdteses

de gratuidade previstas em lei especifica. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-1. Para a expedicdo de certiddo ou informacgdo restrita ao que constar nos indicadores e indices
pessoais podera ser exigido o fornecimento, por escrito, da identificacdo do solicitante e da finalidade da

solicitagdo. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)
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§ 12 Igual cautela podera ser tomada quando forem solicitadas certidGes ou informagdes em bloco, ou
agrupadas, ou segundo critérios ndo usuais de pesquisa, ainda que relativas a registros e atos notariais

envolvendo titulares distintos de dados pessoais. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

§ 22 Poderdo ser negadas, por meio de nota fundamentada, as solicitagGes de certiddes e informagdes
formuladas em bloco, relativas a registros e atos notariais relativos ao mesmo titular de dados pessoais ou a
titulares distintos, quando as circunstancias da solicitagdo indicarem a finalidade de tratamento de dados
pessoais, pelo solicitante ou outrem, de forma contrdria aos objetivos, fundamentos e principios da Lei n2
13.709, de 14 de agosto de 2018.32. As certidGes, informacgdes e interoperabilidade de dados pessoais com o
Poder Publico, nas hipoteses previstas na Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018, e na legislagdo e normas
especificas, ndo se sujeitam ao disposto nos itens 144 a 144.3 deste Provimento. (Inserido pelo Provimento

CGIJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

§ 49 Sera exigida a identificacdo do solicitante para as informagGes, por via eletronica, que abranjam
dados pessoais, salvo se a solicitagdo for realizada por responsavel pela unidade, ou seu preposto, na presta¢do

do servigo publico delegado. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-). A retificacdo de dado pessoal constante em registro e em ato notarial devera observar o
procedimento, extrajudicial ou judicial, previsto na legislaggo ou em norma especifica. (Inserido pelo

Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-K. Os responsdveis pelas delegacGes dos servigos extrajudiciais de notas e de registro ndo se
equiparam a fornecedores de servigcos ou produtos para efeito de portabilidade de dados pessoais, mediante
solicitagdo por seus titulares, prevista no inciso v do art. 18 da Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018. (Inserido

pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-L. E vedado aos responséveis pelas delegacdes de notas e de registro, aos seus prepostos e
prestadores de servico terceirizados, ou qualquer outra pessoa que deles tenha conhecimento em razdo do
servigo, transferir ou compartilhar com entidades privadas dados a que tenham acesso, salvo mediante

autorizacdo legal ou normativa. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

Paragrafo uUnico. As transferéncias, ou compartilhamentos, de dados pessoais para as Centrais de
Servigos Eletronicos Compartilhados, incluidos os relativos aos sistemas de registro eletronico sob a sua
responsabilidade, serdo promovidas conforme os limites fixados na legislacdo e normas especificas. (Inserido

pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-M. A inutilizagdo e eliminagdo de documentos observara tabela de temporalidade de
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documentos e sera promovida de forma a impedir a identificacdo dos dados pessoais neles contidos. (Inserido

pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de 9.4.2021)

Pardgrafo Unico. A inutilizacdo e eliminagdo de documentos ndo afasta os deveres previstos na Lei n.
13.709, de 14 de agosto de 2018, em relagdo aos dados pessoais que remanescerem em indices, classificadores,
indicadores, banco de dados, arquivos de seguran¢a ou qualquer outro modo de conservagdo adotado na
unidade dos servigcos extrajudiciais de notas e de registro. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de

9.4.2021)

Art. 23-N. O cumprimento da lei geral de prote¢do de dados pelas serventias extrajudiciais sera objeto
das inspegbes e correigdes, devendo ser fiscalizada a existéncia de politicas e governanga na protecdo dos
dados; existéncia de canal de comunicagdo com os titulares dos dados; nomeagdo do encarregado ou operador;
cumprimento do provimento n? 74/2018 do Conselho Nacional de Justica, existéncia de formulario para
terceiros obterem os dados protegidos, dentre outros. (Inserido pelo Provimento CGJES n2 045/2021 de

9.4.2021)

Art. 23-0. A apuragdo de eventual descumprimento dos deveres decorrentes da Lei n2 13.709/2018,
para efeito de responsabilidade disciplinar com fundamento na Lei n? 8.935/1994, sera realizada por esta
Corregedoria Geral da Justica, com fulcro no Cddigo de Normas, independentemente das sangles
administrativas impostas pela Autoridade Nacional de Protegdo de Dados. (Inserido pelo Provimento CGJES n?

045/2021 de 9.4.2021)

TiTULO 11
DAS INSPECOES

Art. 24. A inspecdo nos servicos notariais e de registros publicos, de carater permanente, serd exercida

pelo Juiz que detiver competéncia na matéria de registros publicos.

* Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil, art. 236, § 1°.

* Lein2 8.935, de 18.11.1994, arts. 37 e 38.

* Lei Complementar Estadual n2 234/2002 (Cédigo de Organizagdo Judicidria do Estado do Espirito Santo), art. 39, inciso I, “e” (Vitoria);
inciso Il, “d” (Vila Velha); inciso IlI, “e” (Cariacica); inciso IV, “d” (Serra); inciso V, “a” (Viana); inciso VI, “d” (Guarapari); art. 39-A, inciso |, “e”

u n u n u n

(Aracruz); inciso Il, “a” (Barra de S3o Francisco); inciso Il, “d” (Cachoeiro de Itapemirim); inciso IV, “a” (Colatina); inciso VI, “a” (Itapemirim);

“u n u n u n “u n

inciso VII, “a” (Linhares); inciso VIII, “a” (Marataizes); inciso IX, “a” (Nova Venécia); inciso X “a” (Sdo Mateus); art. 57 (primeira parte: 12 Vara
das Comarcas de Afonso Claudio, Alegre, Baixo Guandu, Castelo, Conceigdo da Barra, Domingos Martins, Ecoporanga, Guagui, Ibiragu, Itina,
Mimoso do Sul, Pancas, Sdo Gabriel da Palha, Anchieta, Piuma e Santa Maria de Jetibd); art. 57—A (todas as demais Comarcas).

Art. 25. O Juiz competente da matéria registral, ao realizar seu dever fiscalizatério anual frente a todos
os cartorios notariais e de registros publicos sob seu julgo, devera realizd-lo obrigatoriamente de forma

presencial.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8935.htm
http://www3.al.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/html/LEC2342002.htmlhttp:/www.tjes.jus.br/corregedoria/wp-content/uploads/2016/06/LeiComplementar234-2002-atualizada-ate-2015.pdf
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§ 12 O resultado da atividade inspecional descrita no caput deste artigo sera condensado no
preenchimento de modelo de relatério padronizado disponivel no sitio da Corregedoria Geral de Justiga,
cabendo ao Juiz enderegé-lo eletronicamente ao Orgdo Correicional, precisamente via encaminhamento pelo

Sistema Hermes — Malote Digital a Secretaria de Monitoramento do Foro Judicial e Extrajudicial.

§ 22 O encaminhamento referenciado no paragrafo antecedente dar-se-a por peca digitalizada,

necessaria e minimamente acompanhada de fotografias digitais dos respectivos cartdrios inspecionados.

Art. 26. A atividade inspecional dos cartérios dos servigos notariais e de registros publicos pautar-se-a na

observacdo dos seguintes aspectos:

| — os dados gerais, tanto em relagdo a situagdo do delegatario e eventual equipe de trabalho, quanto em

relagdo a condigdo cadastral do cartério (CNS — Cédigo Nacional da Serventia);
Il —em relagdo ao imdvel do cartério se:

a) as instalagdes fisicas sdo salubres e adequadas para funcionamento, dispondo de bom estado de
conservacao e higiene, proporcionando bom atendimento aos usuarios, com protecdo a saude e seguranga dos

mesmos;

b) estd localizado em areas sujeitas a ocorréncia de alagamentos, incéndio, infiltracGes e umidade;

c) possui sinalizagdo com placas fixas de identificagdo, com os seguintes dados: c.1) nome oficial do
cartério e a natureza dos servigos; c.2) horédrio de funcionamento; c.3) telefones e, no caso de cartério de
registro civil de pessoas naturais, telefone de contato ou celular para plantdo aos sdbados, domingos e feriados

civis e religiosos;

d) dispde de licengas e alvaras para funcionamento do prédio, seja a do ente municipal, seja o expedido

pelo Corpo de Bombeiros, bem assim de material de seguranga contra incéndios;

e) as acomodacgdes propiciam seguranga ao arquivamento de livros e documentos;

f) oferece acessibilidade as pessoas com deficiéncia, lactantes, gravidas e idosos;

g) o espacgo destinado ao atendimento é adequado, dispondo de cadeiras estofadas, bebedouro, balcdo

preferencial e climatizagdo;

h) as instalagGes elétricas e hidraulicas do cartério estdo em perfeito estado de funcionamento e boa
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conservagao;

i) o mobiliario é ergonémico, encontrando-se em bom estado de conservagao;

j) ha boa conectividade com a rede mundial de computadores (internet) e se os equipamentos

eletrénicos sdo atuais se prestam a sua funcionalidade, considerando o porte do cartdrio.

Il — em relagdo a prestacdo dos servicos delegados e atendimento se:

a) é eficiente e realizado com urbanidade e presteza;

b) o expediente do servigo é ininterrupto, com inicio didrio as 9 (nove) horas e encerramento as 18

(dezoito) horas, de segunda a sexta-feira;

c) ha respeito a prioridade legal;

d) existe sistema de distribuicdo de senhas, considerando o porte do cartério;

e) o quantitativo de prepostos é suficiente a adequada prestagdo de servigo, em conformidade com a

demanda;

f) as tabelas de emolumentos em vigor, assim como os cartazes informativos da gratuidade dos servigos

e do selo digital, encontram-se afixados em local visivel, de facil leitura e acesso ao publico;

g) sdo fornecidos, de forma adequada, os recibos dos emolumentos percebidos;

IV — a estrita observancia quanto aos emolumentos fixados para a pratica dos atos do seu oficio;

V — o escorreito recolhimento dos tributos sobre os atos praticados, impondo-se a apresentagdo de
certidGes negativas das Fazendas Publicas Federal, Estadual e Municipal, em nome do delegatario e em nome

do cartorio;

VI — o regular repasse dos valores pertencentes aos FUNEPJ (Fundo Especial do Poder Judicidrio do
Estado do Espirito Santo), FARPEN (Fundo de Apoio ao Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado do Espirito
Santo), FADEPES (Fundo de Aparelhamento da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo) e do FUNEMP
(Fundo Especial do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo), Fundo de Modernizagdo e Incentivo a
Cobrancga da Divida Ativa e de Reestruturagdo Administrativa da Procuradoria-Geral do Estado — FUNCAD, até o

décimo dia do més subsequente;

* Lei Estadual n® 6.670/2001 (FARPEN), art. 7°.


http://www.tjes.jus.br/corregedoria/wp-content/uploads/2016/06/Lei_Ordinaria_6670-2001_Atualizada_ate_2013.pdf
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VIl — deveres funcionais dos notarios e dos oficiais de registro;

* Lei n? 8.935, de 18.11.1994, art. 30.

VIl — o desempenho fiel da delegag¢do publica outorgada;

IX — a guarda e manutencgdo dos livros, papéis e documentos do acervo do cartério, bem como a adogdo

de sistemas de cdpias de seguranga, inclusive no meio informatizado;
* Recomendacgdo da Corregedoria Nacional de Justiga n2 09/2013.

X — o comparecimento didrio do delegatario ao cartério, no horario de expediente, atuando o substituto

legal apenas em eventuais auséncias ou impedimentos;

* Lei n? 8.935, de 18.11.1994, art. 20, § 5°.

X| — capacidade técnica plena do escrevente substituto para, nas eventuais auséncias ou impedimento,

substituir o delegatario;

Xl — o respeito ao principio da territorialidade na pratica dos atos;
* Lei n2 8.935, de 18.11.1994, art. 92.

Xl — o respeito a vedagdo legal no funcionamento de sucursais do servico;
* Lein2 8.935, de 18.11.1994, art. 43.

XIV — a pessoa fisica do delegatario ser o empregador, haja vista a vedagdo da contratagao de prepostos

pelo cartdrio, que ndo dispbe de personalidade juridica.

Art. 27. Devera o Magistrado, para fins de realizacdo da atividade inspecional nos cartérios de servigos
notariais e de registros publicos da Comarca ou Juizo, confeccionar portaria de abertura dos trabalhos, com os
devidos detalhamentos, submetendo-a a homologagdo do Corregedor Geral de Justica de forma prévia ou

concomitantemente ao inicio dos atos.

§ 12 A portaria, para os fins descritos no caput deste artigo, sera encaminhada eletronicamente a CGJ-ES,
via Sistema Hermes — Malote Digital, devendo o servidor, por ordem do Magistrado, digitalizar a documentagao

e encaminha-la ao setor responsavel para fins de analise pelo sistema eletrénico - SEI.

§ 22 A portaria sé surtira efeito apds a recepgdo, ainda que parcial, pelo Corregedor Geral de Justicga,
oportunidade em que o Juiz determinara a publicagdo do referido ato no Didrio da Justica eletrénico do Estado

do Espirito Santo (e-Diario).

§ 32 A atividade inspecional pode ser realizada a qualquer tempo pelo Magistrado e, caso a situagdo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8935.htm
http://www.cnj.jus.br/files/atos_administrativos/recomendao-n09-07-03-2013-corregedoria.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8935.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8935.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8935.htm
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reclame urgéncia ou mesmo conveniéncia, para fins de averiguacdo quanto aos deveres dos delegatarios e a
qualidade da prestagdo dos servigos, fica dispensada, excepcionalmente, a formalidade de prévia expedicdo de
portaria, mas com a obrigatoriedade de comunicagdo concomitante ou posterior a Corregedoria Geral de

Justica, inclusive, dos resultados.

Art. 28. Para os trabalhos de inspecdo, ficardo a disposicdo da autoridade judicial inspecionante os

notdrios, oficiais de registro e oficiais de justica do Juizo ou Comarca.

Art. 29. O Juiz, se indispensdvel a efetiva¢do dos trabalhos da inspegdo, requisitara forga policial.

Art. 30. O Juiz, ao assumir a titularidade de unidade judicidria com competéncia em matéria registros
publicos, realizara, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds a assungdo, inspe¢do em todos os cartérios que

estejam sob sua jurisdigao.

Art. 31. As atividades administrativa e inspecional referente aos servigos notariais e de registros publicos
dos Juizos ou Comarcas em que exista mais de um Juiz com competéncia na matéria de registros publicos,

observardo os limites de atribuigdes e responsabilidades estabelecidos por ato normativo do PJES.

Art. 32. Os trabalhos de inspegdo dos cartdrios devem ser concluidos, impreterivelmente, até o dia 30 de
junho do calendario judiciario, cujo relatdrio devera ser encaminhado, via Sistema Hermes — Malote Digital,
para a Secretaria de Monitoramento do Foro Judicial e Extrajudicial da Corregedoria Geral de Justica do Estado

do Espirito Santo, no prazo de 30 (trinta) dias.

TiTULO IV
CERTIDOES

Art. 33. As certiddes expedidas pelos cartérios notariais e de registros publicos do Estado do Espirito
Santo deverao obrigatoriamente obedecer ao padrao estabelecido pela Corregedoria Geral de Justica, se outro

nao for imposto por lei ou pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ.

Art. 34. O padrdo das certidGes de todos os cartérios notariais e de registros publicos do Estado do

Espirito Santo, de que trata o caput do artigo anterior, é constituido pelos seguintes requisitos obrigatdrios:

| — a utilizacdo do papel de seguranga, com selo holografico, de tamanho A4;

Il — a identificagdo, no cabecalho do documento, dos seguintes elementos, todos centralizados, e na

ordem de cima para baixo:
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a) ao topo, o Brasdo de Armas da Republica;
b) a expressdo “Republica Federativa do Brasil”;
c) a expressdo “Estado do Espirito Santo”;

d) o nome oficial do cartério com a indicagdo da respectiva divisdo administrativa judicidria a que

pertence (Zona, Distrito Judiciario e Comarca);
e) o nome do delegatario, em italico;

f) por ultimo, a titularidade do delegatario: Registrador ou Oficial de Registro, Notdrio ou Tabelido de

Notas, ou a combinacdo de ambos, quando cumulados os servigos.
Il — a identificacdo, no rodapé do documento:
a) do endereco, telefone, e-mail e do sitio eletrénico do cartério, se houver este;
b) do nome do substituto legal e dos demais escreventes, a critério do delegatario.

§ 12 O padrdo estabelecido neste artigo é o que esta retratado no modelo do Anexo | deste Cédigo de
Normas, no qual se encontram indicados a fonte a ser usada (Arial) e os tamanhos de cada um dos elementos

escritos do cabegalho e do rodapé, de uso obrigatdrio.

§ 22 O modelo padrdo de certiddo previsto neste artigo também devera obrigatoriamente ser usado para

traslados, instrumentos, oficios, notas de devolugdo, notas de exigéncia, consultas e duvidas.

Art. 35. O texto do conteldo das certiddes deve ser impresso em cor preta, com boa nitidez, em fonte
arial ou times new roman, com tamanho entre 12 (maximo) a 8 (minimo), e espagamento entre linhas de

simples até duplo.

Paragrafo Unico. A regra prevista no caput deste artigo também deverd obrigatoriamente ser observada
para o texto do conteddo das escrituras, traslados, instrumentos, oficios, notas de devolugdo, notas de

exigéncia, consultas e duvidas.

Art. 36. E admitida a expedicdo de certiddo em padrdo minimizado, desde que atendidos os requisitos

estabelecidos nos artigos precedentes.

Art. 37. As certidGes deverdo ser assinadas pelo delegatario ou por preposto autorizado, devidamente
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identificado.

Art. 38. Os notarios e registradores sdo obrigados a fornecer aos interessados as certiddes e as

informagdes solicitadas, ndo podendo ser retardadas por mais de 5 (cinco) dias.
* Lein26.015, de 31.12.1973, arts. 16 e 19, caput.

Art. 39. O registrador civil de pessoas naturais deverd atender aos pedidos de certiddo feitos por meio
da Central de Informacdes de Registro Civil de Pessoas Naturais — CRC, de telefone, fac-simile, correio eletrénico

e via postal, desde que satisfeitos os emolumentos devidos e o porte de remessa postal, quando cabiveis.
* Lei n2 6.015, de 31.12.1973, art. 47, § 22.

Paragrafo Unico. Os pedidos feitos por entidades beneficentes, assistenciais e pela Defensoria Publica

serdo atendidos sem pagamento de emolumentos, desde que satisfeitas as despesas postais.

Art. 40. Qualquer pessoa pode requerer certiddo do registro sem in