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INTRODUGCAO

A Corregedoria Geral de Justica do Estado do Espirito Santo, no exercicio de suas funcbes orientativa,

fiscalizadora e disciplinar, sempre editou normas para os servigos judicial e extrajudicial.

Foi na gestdo do Desembargador Norton de Souza Pimenta (1996 — 1997) que primeiro se verificou a
necessidade de consolidar o material normativo produzido pela Corregedoria Geral de Justica em um Unico

corpo, de forma a facilitar sua consulta e racionalizar o trabalho de revisdo das normas vigentes.

No decorrer destes 20 anos, as sucessivas gestdes que passaram pela Corregedoria Geral de Justica
deram, cada qual, sua parcela de contribui¢do nesta tarefa permanente de aperfeicoar e conferir maior
tessitura a este que se transformou, sem qualquer sombra de davida, no principal instrumento normativo da
instituicdo, que serve de norte tanto a magistrados, servidores, delegatarios dos servi¢os notariais e de registro
como a advogados, operadores do Direito e aos jurisdicionados em geral, preenchendo, no plano regulamentar,
as lacunas legislativas e dando efetividade aos instrumentos juridicos quando de sua aplicagdo mais pratica, no

cotidiano forense.

A dltima grande revisdo do Codigo de Normas, e que corresponde ao seu atual texto, data do ano de
2009 (Provimento n° 029/2009), levada a efeito pelo atuante Desembargador Romulo Taddei, que nos legou um
esmerado trabalho, de estrutura normativa bem dividida — e que por isso sera basicamente conservada — e
sOlido conteldo juridico, seguindo-se muitas alteracdes pontuais e outras robustas, a exemplo daquelas
produzidas pelas ComissBes Revisoras constituidas pelos Desembargadores Sérgio Luiz Teixeira Gama
(Provimento n° 15/2010), Desembargador Carlos Henrique Rios do Amaral (Provimento n°® 15/2012) e

Desembargador Carlos Roberto Mignone, em suas respectivas gestoes.

Todavia, de tempos em tempos faz-se necessario tomar a cabo a desafiadora tarefa de rever e coordenar
esse conjunto de normas, afetado ndo apenas pela passagem inexoravel do tempo, mas também pelas
caracteristicas da sociedade moderna, altamente complexa, tecnologicamente avancada e dotada de
multiplicidade de Instancias legislativas e normativas, sempre a exigir rapida adaptagcdo aos novos institutos

juridicos e atendimento eficiente a demanda cada vez maior pela atividade do Poder Judiciario.

Imbuido deste espirito é que, como primeiro ato de minha gestdo, constitui a Comissdo Revisora
encarregada de produzir a revisdo geral do Codigo de Normas, que de pronto identificou a necessidade de se
antecipar, em razdo da entdo iminente entrada em vigor do Cddigo de Processo Civil de 2015 (Lei n°®
13.105/2015), editando o Provimento n® 01/2016, publicado no dia 16/03/2016, mesma data de entrada em

vigor do Cddigo de Processo Civil, introduzindo nas normas de servico e nos sistemas informatizados de
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arrecadacdo da CGJES as adaptacdes necessarias a dar concretude aos novos institutos previstos do CPC/2015.

Na oportunidade, diversas alteragcbes também foram introduzidas para adaptar o Cédigo de Normas ao
novo Regimento de Custas do Estado do Espirito Santo (Lei Estadual n® 9.974/2013), que ainda pendia de

insercdo no corpo normativo do Codigo de Normas.

Na sequéncia, em atitude inédita no ambito da Corregedoria Geral de Justica do Estado do Espirito
Santo, determinei a realizagdo de Audiéncia PUblica, para democratizar 0 acesso ao processo de revisao e colher
sugestdes de toda a comunidade juridica — magistrados, servidores, auxiliares da justica, delegatarios e
advogados — e da sociedade em geral para a revisdo do Cédigo de Normas, a qual se realizou no dia 02 de

setembro de 2016, no Auditdrio da Corregedoria Geral de Justica.

Naquela oportunidade, foi ainda disponibilizado e mantido ativo, por mais de 30 (trinta) dias, o link
revisaocodigodenormas@gmail.com, para recebimento de sugestfes daqueles que ndo puderam comparecer
na Audiéncia Publica, gerando substancioso nimero de propostas, devidamente catalogadas nos expedientes

administrativos instaurados para documentar o trabalho da Comissao Revisora.

Chega-se, destarte, ao final deste biénio com a apresentacdo do novo Cddigo de Normas da
Corregedoria Geral de Justi¢a do Estado do Espirito Santo, que teve um a um de seus dispositivos confrontados
com as alteracbes normativas supervenientes, tanto no plano legislativo quanto com a multiplicidade de
normas administrativas do Conselho Nacional de Justica, e com a jurisprudéncia das Cortes Superiores, do
Tribunal Justica do Estado do Espirito Santo e do Conselho Superior da Magistratura, apresentando a sociedade
capixaba um instrumento moderno, sistematizado e cindido em dois tomos — Foro Judicial e Foro Extrajudicial —

para facilitar a consulta dos interessados.

Cumpro assim a parte que me cabia nesta tarefa ardua e permanente, de aprimorar as regras que
disciplinam a fungdes correicionais e o funcionamento dos servigos afetos a Corregedoria Geral de Justica do
Estado do Espirito Santo, agradecendo o empenho da Comissao Revisora, dos servidores do Poder Judiciario e
em especial da Corregedoria Geral de Justica, e de todos que, de alguma maneira, auxiliaram na realizacdo

desta obra.

Vitéria, 06 de dezembro de 2017.

Desembargador Ronaldo Gongalves de Sousa
Corregedor Geral da Justica
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NOTA DE REVISAO

Com grande satisfagdo, recebemos do entdo Corregedor Geral de Justica, Des. Ronaldo Gongalves de
Souza, 0 novo Cddigo de Normas da Corregedoria Geral de Justica, publicado através do Provimento n°
20/2017.

Trata-se do resultado de um laborioso estudo de atualizacdo de normas e rotinas dos servigos judiciarios
de 1° grau, elaborado por uma gestdo proficua e que apresenta uma normativa marcante e atualizada a seu

tempo.

Ao assumir a gestdo dessa Corregedoria para o biénio de 2018/2019, determinamos a realizacdo de
consulta publica, oportunizando, ainda, a colaboragéo por meio das contribuicbes de representantes de érgaos
publicos, autoridades, entidades da sociedade civil, delegatarios e demais interessados, reforcando o seu

aspecto de obra de carater democratico.

Apos a andlise de centenas de sugestdes de aprimoramento, esta Corregedoria passou a analise técnica
das proposicdes, incorporando diversas contribuicbes apresentadas. Todavia, € importante registrar que o texto
final apresentado preserva a esséncia do trabalho originario, apenas contribuindo com altera¢6es pontuais para
atualizagOes de rotinas ou normas internas, para manter o crédito da obra ao eminente Des. Ronaldo Gongalves

de Sousa e sua equipe.

Dentro deste mesmo propoésito de cooperacdo, optou-se ndo se realizar a publicacdo do Codigo ainda
durante nossa gestdo para ndo privar o novo Corregedor Geral de Justica de também trazer sua colaboragéo

para o constante aprimoramento do texto.

Por fim, registramos nosso agradecimento pelo inestimavel trabalho da equipe de juizes corregedores de
nossa gestdo, durante o trabalho de revisdo do Cddigo, assim como agradecemos aos Excelentissimos Senhores
Corregedores Gerais da Justica que nos antecederam nesse 6rgdo, em especial aos Desembargadores Ronaldo

Gongalves de Souza e Carlos Roberto Mignone.

Cordialmente,

Des. Samuel Meira Brasil Junior

Novembro/2019
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ABREVIATURAS E SIGLAS

AD-RA — Assinatura Digital com Referéncias para Arquivamento

AR — aviso de recebimento

ARISP — Associacdo dos Registradores de Imoveis do Estado de Sdo Paulo

ARPEN/SP — Associacgdo de Registradores de Pessoas Naturais de Sdo Paulo

ART — Anotagdo de Responsabilidade Técnica

art. — artigo

arts. —artigos

BACEN - Banco Central do Brasil

BDL - Banco de Dados Light

CAR - Cadastro Ambiental Rural

CAU/BR — Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil

CC - Codigo Civil

CCIR — Certificado de Cadastro de Imével Rural

CD - Compact Disc

CENAD - Central Notarial de Autenticacdo Digital

CENSEC — Central Notarial de Servicos Eletronicos Compartilhados

CEP — Central de Escrituras e Procuracdes

CESDI - Central de Escrituras de Separagdes, Divorcios e Inventarios

CIT - Central de Interdi¢Ges e Tutelas

CF — Constituicao Federal
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CGJ-ES — Corregedoria Geral de Justica do Estado do Espirito Santo

Circ. — Circular

CLT - Consolida¢do das Leis do Trabalho

c¢m — Centimetro

CN — Codigo de Normas

CN-CNJ - Corregedoria Nacional de Justica

CND - Certiddo Negativa de Débitos

CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

CNH - Carteira Nacional de Habilitacdo

CNIB — Central Nacional de Indisponibilidade de Bens

CNJ - Conselho Nacional de Justiga

CNPJ — Cadastro Nacional da Pessoa Juridica

CNS - Codigo Nacional da Serventia

CNSIP — Central Notarial de Sinal Publico

CNSP - Conselho Nacional de Seguros Privados

COFECI - Conselho Federal de Corretores de Iméveis

COHAB - Companhia de Habitacao Popular

COMPE - Centralizadora da Compensagdo de Cheques e Outros Papéis

CONARQ - Conselho Nacional de Arquivos

CONFEA - Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia

CPC - Cddigo de Processo Civil
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CPF — Cadastro de Pessoa Fisica

CRC — Central de InformacGes do Registro Civil

CRF — Certiddo de Regularizacdo Fundiaria

CRTDPJ - Central de Registro de Titulos e Documentos e Pessoa Juridica.

DC — Dublin Core

Dec. — Decreto

DETRAN-ES — Departamento Estadual de Transito do Estado do Espirito Santo

DL - Decreto-lei

DNI - Documento Nacional de Identidade

DNV - Declaragdo de nascido vivo

DO - Declaracéo de 6bito

DOC — documento de operagao de crédito

DOI - Declaragéo sobre Operagdes Imobiliarias

DR — Disaster Recovery

DVD - Digital Versatile Disc

ECECRED - Extrato de Cédula de Crédito

ECRIAD — Estatuto da Crianca e do Adolescente

e-Ping — Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletrénico

EPP — Empresa de Pequeno Porte

FADEPES — Fundo de Aparelhamento da Defensoria Pdblica

FARPEN — Fundo de Apoio ao Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado do Espirito Santo
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FGTS — Fundo de Garantia por Tempo de Servico

FTP — File Transfer Protocol

FUNCAD - Fundo de Modernizagdo e Incentivo a Cobranca da Divida Ativa e de Reestruturacdo Administrativa

da Procuradoria-Geral do Estado

FUNEMP — Fundo Especial do Ministério Pdblico do Estado do Espirito Santo

FUNEPJ — Fundo Especial do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo

GED - Gerenciamento Eletrdnico de Documentos

IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

ICP-Brasil — Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira

INCRA - Instituto Nacional de Colonizagéo e Reforma Agraria

INSS — Instituto Nacional de Seguridade Social

IRIB — Instituto de Registro Imobiliario do Brasil

ITBI — Imposto sobre transmissdo de bens iméveis

ITCMD — Imposto de transmissao causa mortis e doagao

ITR — Imposto sobre Propriedade Territorial Rural

LC — Lei Complementar

LCE — Lei complementar estadual

MB — megabytes

ME — microempresa

n°® — ndmero

OAB - Ordem dos Advogados do Brasil
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ONR - Operador Nacional do Registro de Imdveis

Par. an. — Paragrafo Unico

PASEP — Programa de Formagcao do Patrimdnio do Servidor Publico

PCN - Plano de Continuidade de Negdcios

PDF - Portable Document Format

PDF/A - Portable Document Format/Archive

PIS — Programa de Integracéo Social

Priv. — Privado

Prov. — Provimento

RCDE — Repositorio Confidvel de Documento Eletrdnico

RCTO - Registro Central de Testamentos On-Line

Res. — Resolugdo

Reurb-S — Regularizacdo Fundiaria Urbana de Interesse Social

RG — Registro Geral

RRT — Registro de Responsabilidade Técnica

Seg. — Seguro

SEl - Sistema Eletronico de Informagdes e Apostilamento

SFH — Sistema Financeiro de Habitacdo

SGBD - Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados

SINOREG/ES - Sindicato dos Notarios e Registradores do Espirito Santo

SIRC — Sistema Nacional de Informacdes de Registro Civil
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SMS — Short Message Service

SREI — Sistema de Registro Eletrénico de Iméveis

SRTDPJ — Sistema de Registro Civil Eletrdnico de Pessoas Juridicas

ss. — seguintes

TED - transferéncia eletronica de dinheiro

TICs — Tecnologias de Informag&o e Comunicacgao

VPN - Virtual Private Network

VRTE - Valor de Referéncia do Tesouro Estadual

XML - eXtensible Markup Language
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CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO — FORO EXTRAJUDICIAL

LIVRO |
DISPOSIGOES GERAIS DOS SERVIGOS NOTARIAIS E DE REGISTROS

TITULO |
PRESTADORES DO SERVICO, CARTORIOS E FUNCIONAMENTO

CAPITULO |
DELEGATARIOS, INTERVENTORES, INTERINOS E PREPOSTOS

Art. 1° Este Cddigo estabelece normas que devem ser observadas, em carater imediato e especifico,

como supletivas da legislacdo estadual e federal, pelos notarios e registradores do Estado do Espirito Santo.

Art. 2° Os notarios e registradores sdo delegatarios dos servigos notariais e de registros publicos que
devem cumprir a Constituicdo Federal, as leis e as normas administrativas a que estdo submetidos, sujeitando-

se a responsabilizacao penal, civil e administrativa, de acordo com o que nelas previsto.

§ 1° A aplicacdo de novas normas legais ou administrativas independe de prévia modificacdo dos termos
deste Cédigo de Normas, sendo dever dos delegatarios manterem-se atualizados em relacdo a legislacdo
aplicavel a funcdo e a pratica dos seus atos, atentando-se para as alteracbes e revogacdes das leis e

regulamentos, de modo sempre ensejar a imediata aplicacdo das normas em vigor.

§ 2° Os delegatérios também devem observar, nas matérias pertinentes ao exercicio de sua fungéo e a
pratica dos seus atos, os enunciados de simula vinculante do Supremo Tribunal Federal, os enunciados das
simulas do Supremo Tribunal Federal, do Superior Tribunal de Justica e do Tribunal de Justica do Estado do
Espirito Santo, as decisGes do Supremo Tribunal Federal em controle concentrado de constitucionalidade e os
acorddos em incidente de assungdo de competéncia ou de resolugdo de demandas repetitivas e em julgamento

de recursos extraordinario e especial, em regime repetitivo.
*CPC, art. 927.

§ 3° Na situacdo prevista no paragrafo anterior, no caso de aparente conflito entre o precedente
jurisprudencial e a norma legal ou administrativa ou divida na sua aplicacdo, podera o delegatario, para a
seguranca da pratica do ato ou da conduta a ser adotada, efetuar consulta ao Juiz competente em matéria de

registros publicos ou deflagrar o procedimento de ddvida, conforme o caso.
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Art. 3° Delegatario é o titular do servico, investido conforme as regras constitucionais, que exerce a

atividade notarial ou de registros publicos.

*CF art. 236 e ADCT, art. 32.
*Lein®8.935, de 18.11.1994, arts. 2°e 14 a 19.

§ 1° Interventor é quem responde por cartério notarial ou de registros publicos, quando o titular do
servico estiver afastado para apuracdo de fatos em procedimento administrativo disciplinar, e o substituto
também for acusado das faltas ou quando a medida se revelar conveniente para os servi¢os, nos termos do art.

35, §1°, e 36 da Lei n® 8.935, de 18 de novembro de 1994.

§ 2° Interino é aquele que, em confianga ao Poder Publico, de forma precéria e provisoria, responde por
cartorio notarial ou de registros publicos, nas situacfes de vacancia da titularidade.
*Resolugdo CNJ n°® 80/2009.

Art. 4° Os delegatarios possuem independéncia no exercicio das suas atribuicbes e tém direito de

perceberem os emolumentos integrais pelos atos praticados.

*Lein®8.935, de 18.11.1994, art. 28.

Art. 5° Sdo delegatarios dos servi¢os notariais e de registro os:

| — tabelides de notas;

Il — tabelides de protesto de titulos;

Il - oficiais de registro de imoveis;

IV - oficiais de registro de titulos e documentos e civis das pessoas juridicas;

V - oficiais de registro civis das pessoas naturais e de interdicOes e tutelas;

VI - oficiais de registro de distribuicao.
*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 5°.

Art. 6° O afastamento do delegatario do servigo, por qualquer motivo, por prazo superior a 5 (cinco)

dias, devera ser comunicado a Corregedoria Geral de Justica, para as devidas anotacdes.

Paragrafo Unico. O afastamento do delegatario por prazo superior a 30 (trinta) dias devera ser
comunicado a Corregedoria Geral de Justi¢ca, com a indicacdo da justificativa e acompanhada de documentacdo

pertinente, se houver, para anotagfes e demais providéncias, se necessarias.
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Art. 7° O delegatario podera, para o desempenho de suas fungdes, contratar escreventes, dentre eles
escolhendo os substitutos, e auxiliares como empregados, com remuneragao livremente ajustada e sob regime

da legislacdo do trabalho.
*Lein®8.935, de 18.11.1994, art. 20, caput.

8§ 1° Dever4 o delegatério comunicar ao Juiz Diretor do Foro ou ao Juiz da Vara dos Registros Publicos,
onde houver esta, o escrevente substituto designado para responder pelo respectivo servico nos
impedimentos, suspeicdes, férias e demais auséncias do titular, devendo o escrevente designado dispor dos

seguintes requisitos:
*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 20, § 5°.

| — nacionalidade brasileira;

Il — capacidade civil;

Il — quitagdo com as obrigacoes eleitorais e militares;

IV — ter, pelo menos, escolaridade média completa.

§ 2° Caberéa ao Juiz, antes de homologar a designacdo que Ihe foi encaminhada, examinar se o indicado

preenche os requisitos pessoais constantes do paragrafo anterior.

§ 3° Havendo a homologacdo da indicag8o pela autoridade judicial, o delegatario editara portaria e dara

publicidade da designacdo efetivada, afixando-a no cartério, em local bem visivel e franqueado ao publico.

§ 4° O delegatario encaminhara cpia da portaria, no prazo de 5 (cinco) dias, ao Juiz Diretor do Foro, ao

Juiz com competéncia em matéria de registros publicos e a Corregedoria Geral de Justica.

8§ 5° A regra do parégrafo precedente aplica-se aos demais substitutos e escreventes.

Art. 8° Os interventores e interinos ndo podem contratar novos prepostos, aumentar salarios dos
prepostos ja existentes no cartorio, ou contratar novas locagdes de bens moveis ou imdveis, de equipamento ou
de servigos, que possam onerar a renda do cartério vago de modo continuado, sem a prévia autorizacdo da
Corregedoria Geral de Justica, a quem cabe a analise e eventual aprovacdo de projeto a justificar o

investimento.
*Res. CNJ n° 80/2009, art. 3°, § 4°.

Art. 9° Os delegatarios, interinos e interventores deverdo afixar no cartorio, em local visivel e de facil

acesso ao publico, placa ou cartaz contendo o nome de todos os seus prepostos, com a indicacdo das
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respectivas fungdes e das portarias de designacdo, velando por manter atualizadas as informacoes.

CAPITULO Il
CARTORIOS, ORGANIZAGAO DO SERVIGO E ACERVO

Art. 10. As serventias dos servicos notariais e de registros publicos, no ambito do Estado do Espirito
Santo, denominam-se cartodrios, de acordo com os arts. 69, b, e 72 da Lei Estadual n® 3.526, de 29 de dezembro

de 1982.

§ 1° E obrigatorio o uso do nome oficial de cada cartério, vedada a adocio de nome de fantasia ou
qualquer outra designacdo que nao seja a oficial, nos imoveis em que estiver instalado, nos sitios eletrénicos,
portais ou paginas da internet, nas certiddes, traslados e demais documentos produzidos, bem assim em

quaisquer outras situacGes de identificacdo do servico e do cartério.

§ 2° O uso do nome oficial do cartério deve ser feito com a indicacdo da divisdo administrativa judiciaria

respectiva: comarca, distrito judiciario e zona, conforme o caso.

Art. 11. Para a organiza¢do e execucdo dos servigos, é obrigatoria a adocdo de sistema eletronico em
padrdo que garanta a imutabilidade, autenticidade e validade juridica dos titulos, documentos e,
principalmente, dos instrumentos notariais, registrais e judiciais, segundo as normas da Infraestrutura de

Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Brasil).

Paragrafo Unico. Na implantacdo ou mudanca de sistema, é obrigatdria a comunicagdo a Corregedoria

Geral de Justi¢a, com indicagdo dos programas utilizados.

*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 41.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 41.

Art. 12. Todo o acervo, inclusive o banco de dados e programas utilizados, independentemente do
sistema de escrituracdo adotado, é parte integrante do respectivo cartério, e deverdo permanecer sempre sob a

guarda e responsabilidade do delegatario, que zelara por sua ordem, seguranga e conservagao.

CAPITULO Il
HORARIO DE EXPEDIENTE E PLANTAO

Art. 13. O expediente de servico da atividade de Notas e Registro no Estado do Espirito Santo inicia as
09h00 (nove horas) e termina as 18h00 (dezoito horas), em todos os dias Uteis, de segunda a sexta feira, de
forma ininterrupta, facultado aos titulares das Serventias, sob sua total responsabilidade, estender a carga

diaria de funcionamento.
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*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 8°.
*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 4°.
*Lein©9.492, de 10.9.1997, art. 4°.

§ 1° Ndo sdo Uteis os dias de sabado, domingo, e os feriados civis e religiosos, assim estabelecidos na Lei
n®9.093, de 12 de setembro de 1995.

§ 2° A declaracdo de feriado forense, a decretacdo de ponto facultativo ou a suspensdo do expediente
forense do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo, ndo interferira na regular prestacdo do servigo notarial
e de registros publicos, ressalvada a hipotese de ato administrativo que consignar expressamente que a medida

também abrange o funcionamento dos cartorios do foro extrajudicial.

§ 3° Ao tabelionato de protesto de titulos e documentos é facultado observar o expediente regular de
funcionamento quando ndo houver expediente bancario para o publico ou quando o expediente bancario ndo
obedecer ao horario normal, e desde que o cartdrio ndo acumule a qualquer titulo outro servi¢o notarial ou de

registro.

*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 12, § 2°.

Art. 14. O servico de registro civil das pessoas naturais sera prestado em todos os dias Uteis, no mesmo
regime de horario dos demais servigos notariais e de registro do Estado e, ainda, nos sabados, domingos e

feriados pelo sistema de plantéo, este no horario das 12 (doze) as 18 (dezoito) horas.

*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 4°, § 1°.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 8°, par. Un.
*Prov. CGJ-ES n° 16/2017.

§ 1° Na entrada de cada cartério de registro civil de pessoas naturais devera conter aviso, de forma
destacada, visivel e preferencialmente por placa em material resistente, informando o horério do plantédo e
nimero de telefone para atendimento a quem necessitar do servigo, facultando-se ao registrador prestar o

plantdo com o cartério aberto.

§ 2° Para facilitar, em plantdo, o cumprimento de ordem judicial ou possibilitar esclarecimentos e
orientagdes, devera o registrador disponibilizar nimero de telefone ao Poder Judiciario, para contato de Juiz
plantonista ou de servidor a ordem deste, nos termos dispostos no Provimento n° 16, de 28 de julho de 2017,

da Corregedoria Geral de Justica.

*Prov. CGJ-ES n° 16/2017.

§ 3° O contato eventualmente estabelecido na forma do parégrafo anterior ndo implica na substitui¢do

dos instrumentos de atos de comunicacgao processual exigidos por lei, tais como mandado ou oficio.

*Prov. CGJ-ES n° 16/2017.
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§ 4° O registrador ou preposto por ele indicado e que possua atribui¢do legal para a pratica dos atos
registrais deve prestar o adequado e eficiente atendimento ao eventual contato telefénico do usudrio, do Juiz

plantonista ou de servidor a mando deste, no horario do plantdo, sob pena de apuracao de falta disciplinar.
*Prov. CGJ-ES n°® 16/2017.

§ 5° O nédo atendimento de eventual contato telefénico do Juiz plantonista ou de servidor a mando
deste, assim registrada a ocorréncia em ata do plantdo judiciario, devera ser comunicado a Corregedoria Geral

de Justica para as medidas disciplinares cabiveis.
*Prov. CGJ-ES n°® 16/2017.

TITULO Il
NORMAS DE CONDUTA DO DELEGATARIO

CAPITULO |
PROIBICOES

Art. 15. E defeso aos delegatarios exercerem suas funces em atos que envolvam interesses proprios ou
de conjuge, parente consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau e nos casos de
suspeicdo.

*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 27.

§ 1° No impedimento ou suspei¢do do delegatério, o ato podera ser praticado pelo substituto do proprio
cartorio, que se também incorrer no mesmo impedimento ou suspeicdo, cabera ao Juiz com competéncia em
matéria de registros publicos designar outro oficial ad hoc, preferencialmente entre os titulares de servico da

mesma natureza na comarca.

§ 2° Em qualquer das hipdteses previstas no paragrafo precedente, o ato de designacdo do substituto

devera ser comunicado a Corregedoria Geral de Justica.
Art. 16. E vedado ao delegatario:

| — praticar ato notarial e registral fora do territdrio da circunscri¢do para a qual recebeu delegacao;
*Lein®8.935, de 18.11.1994, arts. 9° e 12.

Il — recusar ou atrasar a pratica de qualquer ato do oficio, ensejando ao interessado reclamar ao Juiz

competente que, depois de ouvir o delegatario, tomara as medidas cabiveis;

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 47.
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Il - realizar qualquer trabalho que néo seja prdprio de suas atribuicdes;

IV — lavrar, escriturar, redigir ou minutar quaisquer documentos particulares, tais como, contratos,

procuragdes, recibos etc.;

V - suscitar ddvidas ou realizar consultas diretamente a Corregedoria Geral de Justi¢a, sem que antes o

faca ao Juiz competente;
VI — ausentar-se injustificadamente do cartério no horario do expediente.

Art. 17. E proibida a pratica de propaganda comercial por parte dos delegatarios, ressalvadas somente as

de cunho meramente informativo, como a divulgacdo da denominacédo do cartorio e seu endereco.
* Lei Estadual n® 4.847, de 30.12.1993, art. 57.

Art. 18. Nas paginas da rede mundial de computadores de dominio do delegatario, por si ou em nome

do cartério:
| — ndo é permitida a divulgacao de qualquer informacédo de cunho comercial;
Il - é vedada a oferta de servicos especiais.
§ 1° A pagina esclarecerd ao publico os atos que s&o praticados pelo cartério, podendo conter:
| —links;
Il - tabela oficial de emolumentos;
Il — endereco eletronico (e-mail);
IV — horario de funcionamento e endereco do cartorio;
V —indicagdo da qualificagdo do titular, substituto e escreventes;
VI - noticias e informagdes voltadas a divulgar a fungdo notarial ou registral.

§ 2° Os cartérios deverdo comunicar imediatamente a existéncia, implantacdo e modificacdes de suas

paginas a Corregedoria Geral de Justica.

§ 3° A Corregedoria Geral de Justica, a qualquer momento, examinard o contetido das paginas e uma vez

constatada qualquer irregularidade que configure conduta atentatéria as institui¢des notariais ou de registro ou
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gue desatenda as normas técnicas ou legais, determinara a sua imediata adequacéo e, se ndo for feita, a sua

desativacdo, sem prejuizo da responsabilidade administrativa do delegatario que a situagdo comportar.

§ 4° As regras deste artigo aplicam-se a quaisquer outros sitios eletrdnicos, locais ou ambientes virtuais

do cartorio destinados ou acessiveis ao publico.

Art. 19. Sob pena de incorrer em falta funcional, os delegatarios ndo permitirdo que os livros, fichas,

documentos, papéis, microfilmes e sistemas de computacdo saiam do cartério.

§ 1° Sera permitida a retirada dos livros, papéis e documentos do cartério, quando requisitados pelo

Corregedor Geral de Justica ou por Juizes para fiscalizagdo durante os trabalhos de correicdes e inspecdes.

§ 2° As demais diligéncias judiciais e extrajudiciais que envolvam a apresentacdo de livros, fichas,
documentos, papéis, microfilmes e sistemas de computacdo serdo realizadas no cartorio, ressalvada a

autorizacdo judicial, por decisdo motivada do Juiz com competéncia em matéria de registros publicos.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, arts. 22 e 23.
*Lein®8.935, de 18.11.1994, art. 46, par. Un.

CAPITULO Il
DEVERES

Art. 20. Os delegatarios devem pautar-se pela correcdo em seu exercicio profissional, a fim de garantir a

publicidade, autenticidade, seguranca e eficacia dos atos juridicos em que intervém.
*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 1°.

Art. 21. Os delegatarios deverdo prestar os servicos notariais e de registro de modo eficiente e
adequado, em cartorio de facil acesso ao publico e que ofere¢a seguranca para o arquivamento de livros e

documentos.
*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 4°.

Art. 22. Os delegatarios deverdo manter nas dependéncias dos cartorios, a disposi¢do dos interessados

para consultas relacionadas aos servigos prestados, edi¢6es atualizadas da seguinte legislagao:

| — Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

Il - Constitui¢do do Estado do Espirito Santo;

Il - Lei Federal n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973 — Lei de Registros Publicos;
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IV — Lei Federal n° 8.935, de 18 de novembro de 1994 — Lei dos Notarios e Registradores;

V — Lei Estadual n° 4.847, de 30 de dezembro de 1993 — Regimento de Emolumentos do Estado do

Espirito Santo;

VI — Cédigo de Normas da Corregedoria Geral de Justica.

*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso IV.

Paragrafo Gnico. Cada cartério devera possuir ainda, nas mesmas condi¢des, exemplares das leis,
regulamentos, resolugdes, provimentos, regimentos, ordens de servi¢o e quaisquer outros atos que digam

respeito a sua atividade.
*Lein®8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso IV.

Art. 23. Dentre outros, sdo deveres dos notarios e dos registradores:

| — manter em ordem os livros, papéis e documentos do cartério, guardando-os em local seguro;
*Lein®8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso |.

Il — atender as partes com eficiéncia, urbanidade e presteza, com acesso direto do usuario a sua pessoa;
*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso II.

Il — dar atendimento prioritario aos idosos, conforme preceitua a Lei n® 10.741, de 1° de outubro de
2003 - Estatuto do Idoso, com as alterag6es advindas com a Lei n°® 13.466 de 12 de Julho de 2017, bem como a

todos os que eventualmente possuirem prioridade de atendimento por forca de lei;

IV — guardar sigilo sobre a documentacdo e os assuntos de natureza reservada de que tenha

conhecimento em razdo do exercicio da profissao;

*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso VI.

V — atender prioritariamente as requisi¢des de papéis, documentos, informacfes ou providéncias que
Ihes forem solicitadas pelas autoridades judiciarias ou administrativas para a defesa das pessoas juridicas de

direito pdblico em juizo;
*Lei n®8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso Il1.

VI — proceder de forma a dignificar a fungdo exercida, tanto nas atividades profissionais como na vida

privada;
*Lei n®8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso V.

VIl - afixar em local visivel, de facil leitura e acesso ao publico, as tabelas oficiais de emolumentos em
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vigor;
*Lein®8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso VII.
VIII - fornecer, independentemente de solicitacao, recibo discriminado dos emolumentos percebidos;
*Lei n®8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso IX.
IX — observar os emolumentos fixados para a pratica dos atos do seu oficio;
*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso VIII.
X — observar os prazos legais fixados para a pratica dos atos do seu oficio;
*Lei n°®8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso X.
XI —fiscalizar o recolhimento dos impostos incidentes sobre os atos que se devem praticar;
*Lei n®8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso XI.
XII — facilitar, por todos os meios, 0 acesso a documentacao existente as pessoas legalmente habilitadas;
*Lei n®8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso XII.

XIll — encaminhar ao juizo competente as dlvidas levantadas pelos interessados, obedecida a sistematica

processual fixada pela legislagao respectiva e as regras administrativas;
*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso XIII.

XIV — observar as normas técnicas estabelecidas pelo juizo competente;
*Lei n°®8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso XIV.

XV — manter atualizados seus dados pessoais e as informag6es do cartorio perante a Corregedoria Geral

de Justica, devendo comunicar em até 48 (quarenta e oito) horas as altera¢des porventura ocorridas;

XVI — fazer ao menos uma copia de seguranca (backup) diaria dos atos praticados, a ser armazenada no

proprio cartdrio, e outra semanal, a ser armazenada em local distinto, com as cautelas devidas;

XVII — utilizar o Livro de Registro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa na escrituracao, e, se for o caso,

Livro de Controle de Depdsito Prévio;

XVIII — realizar o envio online das informagdes consolidadas do Livro de Registro Diario Auxiliar da
Receita e da Despesa, até 20 (vinte) dias apds o encerramento mensal da escrituracdo competente, através do

Balancete do Livro respectivo, disponivel no Console do Selo Digital;

XIX — comunicar imediatamente a Corregedoria Geral de Justica, o desaparecimento ou danificagdo de

qualquer livro, folha, carimbo, documento, bem como qualquer mudanca nos programas de informatica do
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cartorio;

XX — alimentar rigorosamente, nos prazos legais, todos os bancos de dados eletrénicos que o cartério,

por lei ou norma administrativa, esteja vinculado, como, por exemplo, o sistema Justica Aberta.

Paragrafo Unico. O ndo cumprimento das disposicdes deste artigo acarretara ao delegatario sancdes

disciplinares, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil que o caso comportar.
*Lein®8.935, de 18.11.1994, arts. 32, 33 e 37, par. Un.

CAPITULO Il
DO TRATAMENTO E PROTECAO DOS DADOS PESSOAIS
(Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-A. O regime estabelecido pela Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, sera observado em todas
as operacOes de tratamento realizadas pelas delegagdes dos servigos extrajudiciais de notas e de registro a que
se refere o art. 236 da Constituicdo Federal, independentemente do meio ou do pais onde os dados sejam
armazenados e tratados, ressalvado o disposto no art. 4° daquele estatuto, devendo os responsaveis pelas
delegacdes dos servigos extrajudiciais observar a necessidade do tratamento e prote¢do dos dados pessoais e
informar aos usudrios através de cartazes, site e meios de comunicagdo da serventia o cumprimento da lei,
conforme modelo contido no anexo |, deste provimento. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de

9.4.2021)

§ 1° No tratamento dos dados pessoais, 0s responséveis pelas delegacdes dos servigos extrajudiciais de
notas e de registro deverdo observar os objetivos, fundamentos e principios previstos nos arts. 1°, 2° e 6° da
Lei n°13.709, de 14 de agosto de 2018. (Inserido pelo Provimento CGJES n°® 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-B. Os responsaveis pelas delegacdes dos servicos extrajudiciais de notas e de registro, na
qualidade de titulares, interventores ou interinos, sdo controladores e responsaveis pelas decisdes referentes

ao tratamento dos dados pessoais. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-C. Consideram-se inerentes ao exercicio dos oficios os atos praticados nos livros mantidos por
forca de previsdo nas legislagdes especificas, incluidos os atos de inscri¢do, transcricdo, registro, averbacdo,
anotagdo, escrituracdo de livros de notas, reconhecimento de firmas, autenticagdo de documentos; as
comunicagdes para unidades distintas, visando as anotagdes nos livros e atos nelas mantidos; os atos praticados
para a escrituracdo de livros previstos em normas administrativas; as informacGes e certides; os atos de
comunicacdo e informacdo para 6rgdos publicos e para centrais de servigos eletronicos compartilhados que

decorrerem de previsao legal ou normativa. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)
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Art. 23-D. O tratamento de dados pessoais destinados a pratica dos atos inerentes ao exercicio dos
oficios notariais e registrais, no cumprimento de obrigacdo legal ou normativa, independe de autorizacédo
especifica da pessoa natural que deles for titular, em razdo das bases legais constantes no art. 7°, incisos Il; V e

VI da Lei 13.709/2018. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

§ 1° Os sistemas rotinas e procedimentos internos utilizados para o tratamento e armazenamento de
dados pessoais deverdo atender aos requisitos de seguranca, aos padrdes de boas praticas e de governanca e
aos principios gerais estabelecidos na Lei n. 13.709/2018 e no Provimento n® 74/2018 do Conselho Nacional de

Justica. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

§ 2° Serventias que, porventura, ndo se encontrarem adequadas aos padrdes minimos de seguranca em
razdo de comprovada incapacidade financeira devem estabelecer convénios, em regime cooperativo, ou
contratos com entidades coletivas de representacdo da classe notarial e registral, de modo a compartilhar
estruturas fisicas e de pessoal, quando viavel ao atendimento das exigéncias técnicas do Provimento n°

74/2018 do Conselho Nacional de Justica. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

8§ 3° As exigéncias do art. 9°, art. 11, 82° e art. 23, inc. |, todos da LGPD podem ser cumpridas mediante
edicdo de aviso de privacidade relativo a cada espécie ato notarial e registral praticado pela serventia em
questdo, o qual sera publicado pelos canais de comunicacdo com publico que a serventia dispuser, tais como a
afixacdo no mural do local de atendimento, disponibilizacdo na pagina da internet e/ou redes sociais, ou ainda
através do envio destes avisos e politicas através de e-mails ou comunicadores digitais, quando requisitados

pelo titular. (Inserido pelo Provimento CGJES n® 045/2021 de 9.4.2021)

§ 4° O aviso de privacidade deve ser elaborado por espécie de ato praticado pelo servico notarial e de
registro e deve conter a integralidade do ciclo de tratamento de dados na serventia, incluindo, mas ndo se
limitando: a previsdo legal do tratamento; a finalidade especifica do tratamento; procedimentos e as préaticas
utilizadas para a atividade; forma e duracdo do tratamento; formas de armazenamento; identificacdo do
controlador; identificacdo dos contatos do encarregado pela protecdo de dados, dentre eles, 0 nome completo
e email; informacdes acerca do uso compartilhado de dados pelo controlador e a finalidade; responsabilidades
dos agentes que realizardo o tratamento; direitos do titular, com mencdo explicita aos direitos contidos no art.
18 da LGPD; informacdo expressa e em destaque de que o tratamento de dados pessoais for condigdo para o
fornecimento de produto ou de servico ou para o exercicio de direito; quando houver tratamento de dados
pessoais sensiveis, informacgdo de que este € indispensavel para cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria
pelo controlador e, quando o caso, de que o tratamento compartilhado de dados necessarios a execugao, pela
administracdo publica, de politicas publicas previstas em leis ou regulamentos. (Inserido pelo Provimento

CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)
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§ 5° As serventias deverdo se atentar para produzir avisos de privacidade com redagdo em linguagem
compreensivel e direcionada ao publico e com a utilizagdo de técnicas de Visual Law e Legal Design (linguagem
clara e elementos ilustrativos), observando o atendimento do art. 6°, inciso VI; do art. 9°, caput e §1° e do art.

14, 86°, do diploma de Prote¢do de Dados. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

§ 6° Para cumprimento do art. 23, inc. Ill e do art. 41 da LGPD, o servigo notarial ou de registro de menor
porte podera indicar como Encarregado de Protecdo de Dados o proprio notario ou registrador para cumprir as
atividades previstas no §2° do art. 41, a saber, aceitar reclamagBes e comunicacbes dos titulares, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias; receber comunicagdes da autoridade nacional e adotar providéncias;
orientar os funcionarios e os contratados da entidade a respeito das praticas a serem tomadas em relagdo a

protecdo de dados pessoais. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-E. Para o tratamento dos dados pessoais 0s responsaveis pelas delegacfes dos servigos
extrajudiciais de notas e de registro, sob sua exclusiva responsabilidade, poderdo nomear operadores ou
encarregados integrantes ou ndo integrantes do seu quadro de prepostos, desde que na qualidade de
prestadores terceirizados de servigos técnicos, informando a nomeacgdo através de portaria a Corregedoria

Geral da Justica. (Inserido pelo Provimento CGJES n°® 045/2021 de 9.4.2021)

§ 1° Os prepostos e 0s prestadores terceirizados de servigos técnicos deverdo ser orientados sobre o0s
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018, e manifestar a
sua ciéncia, por escrito, mediante clausula contratual ou termo auténomo a ser arquivado na serventia,
inclusive comprovantes da participacdo em cursos, conferéncias, seminarios ou qualquer modo de treinamento
proporcionado pelo controlador aos operadores e encarregado, com indicacdo do conteldo das orientagdes

transmitidas por esse modo. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

§ 2° Os responsaveis pelas delegacdes dos servicos extrajudiciais de notas e de registro orientardo todos
0s seus operadores ou encarregados sobre as formas de coleta, tratamento e compartilhamento de dados
pessoais a que tiverem acesso, bem como sobre as respectivas responsabilidades, e arquivardo mediante
termos as orienta¢des transmitidas por escrito e a comprovacao da ciéncia pelos destinatarios. (Inserido pelo
Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

§ 3° Compete aos responsaveis pelas delegacdes dos servigos extrajudiciais de notas e de registro
verificar o cumprimento, pelos operadores prepostos ou terceirizados, do tratamento de dados pessoais
conforme as instrucdes que fornecer e as demais normas sobre a matéria. (Inserido pelo Provimento CGJES n®

045/2021 de 9.4.2021)
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§ 4° A orientacéo aos operadores ou encarregados, e qualquer outra pessoa que intervenha em uma das
fases de coleta, tratamento e compartilhamento abrangera, ao menos: (Inserido pelo Provimento CGJES n®

045/2021 de 9.4.2021)

| — as medidas de segurancga, técnicas e administrativas, aptas a proteger os dados pessoais de acessos
nao autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunica¢do ou qualquer

forma de tratamento inadequado ou ilicito; (Inserido pelo Provimento CGJES n°® 045/2021 de 9.4.2021)

Il — a informacdo de que a responsabilidade dos operadores prepostos, ou terceirizados, e de qualquer
outra pessoa que intervenha em uma das fases abrangida pelo fluxo dos dados pessoais, subsiste mesmo apds

o término do tratamento; (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

Il - a forma de comunicagdo com aqueles que fornecam os seus dados pessoais e com terceiros.
(Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

IV — o atendimento de eventuais solicitagdes dos direitos do titular de dados contido no art. 18 da Lei

Geral de Prote¢do de Dados, em prazo razoavel. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

§ 5° Cada unidade dos servicos extrajudiciais de notas e de registro dever4 manter um encarregado que
atuara como canal de comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de

Protecdo de Dados (ANPD). (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

8§ 6° Os responséveis pelas delegacdes dos servicos extrajudiciais de notas e de registro poderdo nomear
encarregado integrante do seu quadro de prepostos, ou prestador terceirizado de servigos técnicos. (Inserido
pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

§ 7° Poderdo ser nomeados como encarregados prestadores de servicos técnicos com remuneragdo
integralmente paga, ou subsidiada, pelas entidades representativas de classe, promovida mediante contrato
escrito, a ser arquivado em classificador préprio, de que participardo o controlador na qualidade de responsavel

pela nomeacao e o encarregado. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

§ 8° A nomeacdo de encarregado ndo afasta o dever de atendimento pelo responsavel pela delegagéo
dos servicos extrajudiciais de notas e de registro, quando for solicitado pelo titular dos dados pessoais.
(Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

§ 9° A atividade de orientac&o dos prepostos e prestadores de servicos terceirizados sobre as praticas a

serem adotadas em relacdo a protecdo de dados pessoais, desempenhada pelo encarregado, ndo afasta igual
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dever atribuido aos responsaveis pelas delegagdes dos servigos extrajudiciais de notas e de registro. (Inserido

pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-F. Os responsaveis pelas delegacdes dos servicos extrajudiciais de notas e de registro manterdo

em suas unidades: (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

| — sistema de controle do fluxo abrangendo a coleta, tratamento, armazenamento e compartilhamento

de dados pessoais, até a restricdo de acesso futuro; (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

Il — politica de privacidade que descreva os direitos dos titulares de dados pessoais, de modo claro e
acessivel, os tratamentos realizados e a sua finalidade; (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de

9.4.2021)

Il - canal de atendimento adequado para informagdes, reclamactes e sugestdes ligadas ao tratamento
de dados pessoais, com fornecimento de formularios para essa finalidade. (Inserido pelo Provimento CGJES n®
045/2021 de 9.4.2021)

IV — cartazes explicativos no interior das serventias e em seus meios de comunicacdo sobre o
cumprimento da lei de protecdo de dados, a politica de privacidade e o canal de atendimento aos usudrios dos
servigos extrajudiciais, de forma clara e que permita a facil visualizacdo e o acesso intuitivo, podendo, a critério
dos responsaveis pelas delegagdes, ser divulgados nos recibos entregues para as partes solicitantes dos atos

notariais e de registro; (Inserido pelo Provimento CGJES n® 045/2021 de 9.4.2021)

V — formuldrio para terceiros preencherem e assinarem o requerimento para obtencdo de informagdes,

de acordo com o anexo Il deste provimento. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-G. Os sistemas de controle de fluxo abrangendo coleta, tratamento, armazenamento e
compartilhamento de dados pessoais deverdo proteger contra acessos ndo autorizados e situacdes acidentais
ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicacdo ou difusdo, sendo vedado o compartilhamento dos
dados pessoais sem autorizacdo especifica, legal ou normativa e permitir, quando necessario, a elaboracdo dos
relatorios de impacto previstos nos arts. 32 e 38 da Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018. (Inserido pelo

Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

§ 1° As entidades representativas de classe poderdo fornecer formulérios e programas de informatica
para o registro do controle de fluxo, abrangendo coleta, tratamento, armazenamento e compartilhamento de
dados pessoais, adaptados para cada especialidade dos servigos extrajudiciais de notas e de registro. (Inserido
pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)
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§ 2° Os incidentes de seguranca com dados pessoais serdo imediatamente comunicados pelos
operadores ao controlador e a Corregedoria Geral da Justica, no prazo maximo de 24 horas, com
esclarecimento da natureza do incidente e das medidas adotadas para a apuracdo das suas causas e a mitigagao
de novos riscos e dos impactos causados aos titulares dos dados. (Inserido pelo Provimento CGJES n°
045/2021 de 9.4.2021)

§ 3° A anonimizag8o de dados pessoais para a transferéncia de informac@es para as Centrais Eletronicas
de Servicos Compartilhados, ou outro destinatario, serd efetuada em conformidade com os critérios técnicos
previstos no art. 12, e seus paragrafos, da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018. (Inserido pelo Provimento

CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

8§ 4° Os registros serdo elaborados de forma individualizada para cada ato inerente ao exercicio do oficio,
ou para cada ato, ou contrato, decorrente do exercicio do gerenciamento administrativo e financeiro da
unidade que envolva a coleta, tratamento, armazenamento e compartilhamento de dados pessoais. (Inserido

pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-H. Os titulares terdo livre acesso aos dados pessoais, mediante consulta facilitada e gratuita que
podera abranger a exatidao, clareza, relevancia, atualizacdo, a forma e duracdo do tratamento e a integralidade

dos dados pessoais. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

§ 1° O livre acesso é restrito ao titular dos dados pessoais e podera ser promovido mediante informagéo

verbal ou escrita, conforme for solicitado. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

§ 2° Na informacéo, que poderd ser prestada por meio eletronico, seguro e idéneo para esse fim, ou por
documento impresso, devera constar a adverténcia de que foi entregue ao titular dos dados pessoais, na forma
da Lei n®13.709, de 14 de agosto de 2018, e que ndo produz os efeitos de certidao e, portanto, ndo é dotada de
fé publica para prevaléncia de direito perante terceiros. (Inserido pelo Provimento CGJES n°® 045/2021 de

9.4.2021)

§ 3° As certiddes e informagfes sobre o contelido dos atos notariais e de registro, para efeito de
publicidade e de vigéncia, serdo fornecidas mediante remuneracdo por emolumentos, ressalvadas as hipoteses

de gratuidade previstas em lei especifica. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-1. Para a expedicdo de certiddo ou informacdo restrita ao que constar nos indicadores e indices
pessoais podera ser exigido o fornecimento, por escrito, da identificacdo do solicitante e da finalidade da

solicitacdo. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)
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§ 1° Igual cautela poderd ser tomada quando forem solicitadas certides ou informac6es em bloco, ou
agrupadas, ou segundo critérios ndo usuais de pesquisa, ainda que relativas a registros e atos notariais

envolvendo titulares distintos de dados pessoais. (Inserido pelo Provimento CGJES n°® 045/2021 de 9.4.2021)

§ 2° Poderdo ser negadas, por meio de nota fundamentada, as solicitacbes de certiddes e informacoes
formuladas em bloco, relativas a registros e atos notariais relativos ao mesmo titular de dados pessoais ou a
titulares distintos, quando as circunstancias da solicitacdo indicarem a finalidade de tratamento de dados
pessoais, pelo solicitante ou outrem, de forma contraria aos objetivos, fundamentos e principios da Lei n°®
13.709, de 14 de agosto de 2018.3°. As certidGes, informagdes e interoperabilidade de dados pessoais com o
Poder Publico, nas hipdteses previstas na Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018, e na legislacdo e normas
especificas, ndo se sujeitam ao disposto nos itens 144 a 144.3 deste Provimento. (Inserido pelo Provimento

CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

§ 4° Sera exigida a identificacdo do solicitante para as informac@es, por via eletronica, que abranjam
dados pessoais, salvo se a solicitagdo for realizada por responsavel pela unidade, ou seu preposto, na prestacao

do servico publico delegado. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-J. A retificacdo de dado pessoal constante em registro e em ato notarial devera observar o
procedimento, extrajudicial ou judicial, previsto na legislagdo ou em norma especifica. (Inserido pelo
Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-K. Os responsaveis pelas delegacbes dos servigos extrajudiciais de notas e de registro ndo se
equiparam a fornecedores de servicos ou produtos para efeito de portabilidade de dados pessoais, mediante
solicitacdo por seus titulares, prevista no inciso v do art. 18 da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018. (Inserido

pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-L. E vedado aos responsaveis pelas delegacBes de notas e de registro, aos seus prepostos e
prestadores de servigo terceirizados, ou qualquer outra pessoa que deles tenha conhecimento em razdo do
servico, transferir ou compartilhar com entidades privadas dados a que tenham acesso, salvo mediante

autorizacdo legal ou normativa. (Inserido pelo Provimento CGJES n°® 045/2021 de 9.4.2021)

Paragrafo Gnico. As transferéncias, ou compartilhamentos, de dados pessoais para as Centrais de
Servicos Eletrénicos Compartilhados, incluidos os relativos aos sistemas de registro eletrénico sob a sua
responsabilidade, serdo promovidas conforme os limites fixados na legislacdo e normas especificas. (Inserido
pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

Art. 23-M. A inutilizacdo e eliminacdo de documentos observara tabela de temporalidade de
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documentos e sera promovida de forma a impedir a identificagdo dos dados pessoais neles contidos. (Inserido

pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de 9.4.2021)

Paragrafo Unico. A inutilizacdo e elimina¢do de documentos ndo afasta os deveres previstos na Lei n.
13.709, de 14 de agosto de 2018, em relacdo aos dados pessoais que remanescerem em indices, classificadores,
indicadores, banco de dados, arquivos de seguranga ou qualquer outro modo de conservacdo adotado na
unidade dos servigos extrajudiciais de notas e de registro. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 045/2021 de

9.4.2021)

Art. 23-N. O cumprimento da lei geral de protecdo de dados pelas serventias extrajudiciais serd objeto
das inspecOes e correigdes, devendo ser fiscalizada a existéncia de politicas e governanga na prote¢do dos
dados; existéncia de canal de comunicagdo com os titulares dos dados; nomeagédo do encarregado ou operador;
cumprimento do provimento n°® 74/2018 do Conselho Nacional de Justica, existéncia de formulario para
terceiros obterem os dados protegidos, dentre outros. (Inserido pelo Provimento CGJES n® 045/2021 de

9.4.2021)

Art. 23-0. A apuragdo de eventual descumprimento dos deveres decorrentes da Lei n® 13.709/2018,
para efeito de responsabilidade disciplinar com fundamento na Lei n° 8.935/1994, sera realizada por esta
Corregedoria Geral da Justica, com fulcro no Codigo de Normas, independentemente das sangdes
administrativas impostas pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados. (Inserido pelo Provimento CGJES n®

045/2021 de 9.4.2021)

TITULO NI
DAS INSPECOES

Art. 24. A inspecdo nos servigos notariais e de registros publicos, de carater permanente, sera exercida

pelo Juiz que detiver competéncia na matéria de registros publicos.

* Constituicdo da RepUblica Federativa do Brasil, art. 236, § 1°.

*Lein®8.935, de 18.11.1994, arts. 37 e 38.

* Lei Complementar Estadual n® 234/2002 (Cédigo de Organizagdo Judicidria do Estado do Espirito Santo), art. 39, inciso I, “e” (Vitdria);
inciso I, “d” (Vila Velha); inciso 11, “e” (Cariacica); inciso IV, “d” (Serra); inciso V, “a” (Viana); inciso VI, “d” (Guarapari); art. 39-A, inciso |, “e”
(Aracruz); inciso Il, “a” (Barra de Sdo Francisco); inciso 11, “d” (Cachoeiro de Itapemirim); inciso IV, “a” (Colatina); inciso VI, “a” (Itapemirim);
inciso VII, “a” (Linhares); inciso VIII, “a” (Marataizes); inciso X, “a” (Nova Venécia); inciso X “a” (580 Mateus); art. 57 (primeira parte: 12 Vara
das Comarcas de Afonso Claudio, Alegre, Baixo Guandu, Castelo, Concei¢do da Barra, Domingos Martins, Ecoporanga, Guagui, Ibiragu, Itna,
Mimoso do Sul, Pancas, Sdo Gabriel da Palha, Anchieta, Piima e Santa Maria de Jetibd); art. 57-A (todas as demais Comarcas).

Art. 25. O Juiz competente da matéria registral, ao realizar seu dever fiscalizatério anual frente a todos
0s cartorios notariais e de registros publicos sob seu julgo, devera realiza-lo obrigatoriamente de forma

presencial.
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§ 1° O resultado da atividade inspecional descrita no caput deste artigo serd condensado no
preenchimento de modelo de relatério padronizado disponivel no sitio da Corregedoria Geral de Justica,
cabendo ao Juiz enderecé-lo eletronicamente ao Orgéo Correicional, precisamente via encaminhamento pelo

Sistema Hermes — Malote Digital a Secretaria de Monitoramento do Foro Judicial e Extrajudicial.

§ 2° O encaminhamento referenciado no parégrafo antecedente dar-se-4 por pega digitalizada,

necessaria e minimamente acompanhada de fotografias digitais dos respectivos cartorios inspecionados.

Art. 26. A atividade inspecional dos cartérios dos servigos notariais e de registros publicos pautar-se-a na

observacao dos seguintes aspectos:

| — os dados gerais, tanto em relacdo a situacdo do delegatario e eventual equipe de trabalho, quanto em

relacdo a condigdo cadastral do cartorio (CNS — Codigo Nacional da Serventia);
Il — em relagcdo ao imével do cartoério se:

a) as instalacdes fisicas sdo salubres e adequadas para funcionamento, dispondo de bom estado de
conservacao e higiene, proporcionando bom atendimento aos usuarios, com protecdo a satde e seguranca dos

mesmos;
b) esta localizado em areas sujeitas a ocorréncia de alagamentos, incéndio, infiltracdes e umidade;

c) possui sinalizacdo com placas fixas de identificagdo, com os seguintes dados: c.1) nome oficial do
cartério e a natureza dos servigos; c.2) horario de funcionamento; c.3) telefones e, no caso de cartério de
registro civil de pessoas naturais, telefone de contato ou celular para plantdo aos sabados, domingos e feriados

civis e religiosos;

d) dispGe de licengas e alvaras para funcionamento do prédio, seja a do ente municipal, seja 0 expedido

pelo Corpo de Bombeiros, bem assim de material de seguranga contra incéndios;
e) as acomodacdes propiciam seguranca ao arquivamento de livros e documentos;
f) oferece acessibilidade as pessoas com deficiéncia, lactantes, gravidas e idosos;

g) o espaco destinado ao atendimento é adequado, dispondo de cadeiras estofadas, bebedouro, balcdo

preferencial e climatizacao;

h) as instalacBes elétricas e hidraulicas do cartorio estdo em perfeito estado de funcionamento e boa
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conservacao;

i) 0 mobiliario € ergonémico, encontrando-se em bom estado de conservagao;

j) ha boa conectividade com a rede mundial de computadores (internet) e se os equipamentos

eletrdnicos sdo atuais se prestam a sua funcionalidade, considerando o porte do cartorio.

Il — em relagdo a prestacdo dos servigos delegados e atendimento se:

a) é eficiente e realizado com urbanidade e presteza;

b) o expediente do servigo é ininterrupto, com inicio diario as 9 (nove) horas e encerramento as 18

(dezoito) horas, de segunda a sexta-feira;

c) ha respeito a prioridade legal;

d) existe sistema de distribuicdo de senhas, considerando o porte do cartorio;

€) o quantitativo de prepostos é suficiente a adequada prestacdo de servico, em conformidade com a

demanda;

f) as tabelas de emolumentos em vigor, assim como os cartazes informativos da gratuidade dos servigos

e do selo digital, encontram-se afixados em local visivel, de facil leitura e acesso ao publico;

g) sdo fornecidos, de forma adequada, os recibos dos emolumentos percebidos;

IV — a estrita observancia quanto aos emolumentos fixados para a pratica dos atos do seu oficio;

V — o escorreito recolhimento dos tributos sobre os atos praticados, impondo-se a apresentacdo de
certidGes negativas das Fazendas Publicas Federal, Estadual e Municipal, em nome do delegatario e em nome

do cartorio;

VI - o regular repasse dos valores pertencentes aos FUNEP] (Fundo Especial do Poder Judiciario do
Estado do Espirito Santo), FARPEN (Fundo de Apoio ao Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado do Espirito
Santo), FADEPES (Fundo de Aparelhamento da Defensoria Plblica do Estado do Espirito Santo) e do FUNEMP
(Fundo Especial do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo), Fundo de Modernizagdo e Incentivo a
Cobranca da Divida Ativa e de Reestruturacdo Administrativa da Procuradoria-Geral do Estado — FUNCAD, até o

décimo dia do més subsequente;

* L ei Estadual n® 6.670/2001 (FARPEN), art. 7°.
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VIl - deveres funcionais dos notarios e dos oficiais de registro;
*Lein®8.935, de 18.11.1994, art. 30.

VIl - o desempenho fiel da delegacao publica outorgada;

IX — a guarda e manutencao dos livros, papéis e documentos do acervo do cartério, bem como a adogédo

de sistemas de cOpias de seguranga, inclusive no meio informatizado;
* Recomendacdao da Corregedoria Nacional de Justica n® 09/2013.

X — 0 comparecimento diario do delegatario ao cartorio, no horario de expediente, atuando o substituto

legal apenas em eventuais auséncias ou impedimentos;

*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 20, § 5°.

Xl — capacidade técnica plena do escrevente substituto para, nas eventuais auséncias ou impedimento,

substituir o delegatario;

XIl — o respeito ao principio da territorialidade na préatica dos atos;
*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 9°.

XIll — o respeito a vedacao legal no funcionamento de sucursais do servico;
*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 43.

XIV — a pessoa fisica do delegatario ser o empregador, haja vista a vedacdo da contratacéo de prepostos

pelo cartério, que ndo dispbe de personalidade juridica.

Art. 27. Devera o Magistrado, para fins de realizacdo da atividade inspecional nos cartérios de servigos
notariais e de registros publicos da Comarca ou Juizo, confeccionar portaria de abertura dos trabalhos, com os
devidos detalhamentos, submetendo-a a homologacdo do Corregedor Geral de Justica de forma prévia ou

concomitantemente ao inicio dos atos.

§ 1° A portaria, para os fins descritos no caput deste artigo, serd encaminhada eletronicamente a CGJ-ES,
via Sistema Hermes — Malote Digital, devendo o servidor, por ordem do Magistrado, digitalizar a documentacao

e encaminha-la ao setor responsavel para fins de analise pelo sistema eletrénico - SEI.

§ 2° A portaria s6 surtird efeito apds a recepcdo, ainda que parcial, pelo Corregedor Geral de Justica,
oportunidade em que o Juiz determinara a publicacdo do referido ato no Diario da Justica eletronico do Estado

do Espirito Santo (e-Diario).

§ 3° A atividade inspecional pode ser realizada a qualquer tempo pelo Magistrado e, caso a situagéo
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reclame urgéncia ou mesmo conveniéncia, para fins de averiguacdo quanto aos deveres dos delegatarios e a
qualidade da presta¢do dos servicos, fica dispensada, excepcionalmente, a formalidade de prévia expedicdo de
portaria, mas com a obrigatoriedade de comunicacdo concomitante ou posterior a Corregedoria Geral de

Justica, inclusive, dos resultados.

Art. 28. Para os trabalhos de inspec¢do, ficardo a disposi¢do da autoridade judicial inspecionante os

notarios, oficiais de registro e oficiais de justi¢a do Juizo ou Comarca.

Art. 29. O Juiz, se indispensavel a efetivacdo dos trabalhos da inspecao, requisitara forga policial.

Art. 30. O Juiz, ao assumir a titularidade de unidade judiciaria com competéncia em matéria registros
publicos, realizara, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds a assungdo, inspecdo em todos os cartérios que

estejam sob sua jurisdigdo.

Art. 31. As atividades administrativa e inspecional referente aos servicos notariais e de registros publicos
dos Juizos ou Comarcas em que exista mais de um Juiz com competéncia na matéria de registros publicos,

observardo os limites de atribuic6es e responsabilidades estabelecidos por ato normativo do PJES.

Art. 32. Os trabalhos de inspecao dos cartdrios devem ser concluidos, impreterivelmente, até o dia 30 de
junho do calendario judiciario, cujo relatério devera ser encaminhado, via Sistema Hermes — Malote Digital,
para a Secretaria de Monitoramento do Foro Judicial e Extrajudicial da Corregedoria Geral de Justica do Estado

do Espirito Santo, no prazo de 30 (trinta) dias.

TITULO IV
CERTIDOES

Art. 33. As certiddes expedidas pelos cartérios notariais e de registros publicos do Estado do Espirito
Santo deverdo obrigatoriamente obedecer ao padrdo estabelecido pela Corregedoria Geral de Justica, se outro

nao for imposto por lei ou pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ.

Art. 34. O padrdo das certiddes de todos os cartérios notariais e de registros publicos do Estado do

Espirito Santo, de que trata o caput do artigo anterior, é constituido pelos seguintes requisitos obrigatérios:

| — a utilizacdo do papel de seguranga, com selo holografico, de tamanho A4;

Il — a identificagdo, no cabecalho do documento, dos seguintes elementos, todos centralizados, e na

ordem de cima para baixo:
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a) ao topo, o Brasdo de Armas da Republica;
b) a expressdo “Republica Federativa do Brasil”;
c) a expressdo “Estado do Espirito Santo”;

d) o nome oficial do cartério com a indicacdo da respectiva divisdo administrativa judiciaria a que

pertence (Zona, Distrito Judiciario e Comarca);
€) o nome do delegatario, em italico;

f) por dltimo, a titularidade do delegatario: Registrador ou Oficial de Registro, Notario ou Tabelido de

Notas, ou a combinagdo de ambos, quando cumulados os servicos.
Il - a identificacdo, no rodapé do documento:
a) do endereco, telefone, e-mail e do sitio eletrénico do cartorio, se houver este;
b) do nome do substituto legal e dos demais escreventes, a critério do delegatario.

§ 1° O padréo estabelecido neste artigo é o que esté retratado no modelo do Anexo | deste CAdigo de
Normas, no qual se encontram indicados a fonte a ser usada (Arial) e os tamanhos de cada um dos elementos

escritos do cabecalho e do rodapé, de uso obrigatério.

§ 2° 0 modelo padréo de certiddo previsto neste artigo também deveré obrigatoriamente ser usado para

traslados, instrumentos, oficios, notas de devolugdo, notas de exigéncia, consultas e davidas.

Art. 35. O texto do conteldo das certiddes deve ser impresso em cor preta, com boa nitidez, em fonte
arial ou times new roman, com tamanho entre 12 (maximo) a 8 (minimo), e espacamento entre linhas de

simples até duplo.

Paragrafo Gnico. A regra prevista no caput deste artigo também devera obrigatoriamente ser observada
para o texto do contetdo das escrituras, traslados, instrumentos, oficios, notas de devolugdo, notas de

exigéncia, consultas e ddvidas.

Art. 36. E admitida a expedicdo de certiddo em padrio minimizado, desde que atendidos os requisitos

estabelecidos nos artigos precedentes.

Art. 37. As certiddes deverdo ser assinadas pelo delegatario ou por preposto autorizado, devidamente
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identificado.

Art. 38. Os notérios e registradores sdo obrigados a fornecer aos interessados as certiddes e as

informac®es solicitadas, ndo podendo ser retardadas por mais de 5 (cinco) dias.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, arts. 16 e 19, caput.

Art. 39. O registrador civil de pessoas naturais devera atender aos pedidos de certiddo feitos por meio
da Central de Informac@es de Registro Civil de Pessoas Naturais — CRC, de telefone, fac-simile, correio eletrénico

e via postal, desde que satisfeitos os emolumentos devidos e o porte de remessa postal, quando cabiveis.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 47, § 2°.

Paragrafo Unico. Os pedidos feitos por entidades beneficentes, assistenciais e pela Defensoria Plblica

serdo atendidos sem pagamento de emolumentos, desde que satisfeitas as despesas postais.

Art. 40. Qualquer pessoa pode requerer certiddo do registro sem informar ao delegatario ou ao seu

preposto o motivo ou interesse do pedido.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 17.

Art. 41. E obrigatdrio o fornecimento de protocolo do respectivo requerimento, do qual deveréo constar

a data deste e a prevista para a entrega da certiddo, salvo se emitida imediatamente.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 20, par. Un.

Paragrafo Unico. Transcorrido o prazo para o fornecimento de certiddo, o interessado podera reclamar ao

Juiz com competéncia em matéria de registros publicos ou a Corregedoria Geral de Justica.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 20, caput.

Art. 42. Ressalvadas as restriches legais, a certiddo sera lavrada independentemente de despacho
judicial, devendo mencionar o livro do assento ou o documento arquivado, bem como a data de sua expedi¢do

e o termo final do periodo abrangido pela pesquisa.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 18.

Art. 43. As certiddes serdo lavradas em inteiro teor, em resumo, ou em relatério, conforme quesitos, e

devidamente autenticadas pelo oficial.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 19, caput.

§ 1° A certiddo de inteiro teor poderd ser extraida por meio datilografico, reprogréafico ou informatizado.
*|ein®6.015, de 31.12.1973, art. 19, § 1°.

§ 2° A certiddo de inteiro teor do registro de nascimento requerida pelo adotado deveré dispor sobre
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todo o contelido registral, mas dela ndo devera constar a origem biolGgica, salvo por determinacao judicial.
* Provimento CN-CNJ n® 63/2017, art. 2°, § 1°.

Art. 44. Sempre que houver qualquer alteragdo posterior ao ato cuja certiddo é requerida, deve o oficial
menciona-la, obrigatoriamente, ndo obstante as especificacbes do requerimento, sob pena de responsabilidade

civil e criminal, ressalvadas as restricées legais.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 21, caput.

§ 1° A alteracdo a que se refere este artigo devera ser anotada na prépria certiddo, contendo a inscricéo:

“a presente certiddo envolve elementos de averbacdo a margem do termo realizados na data de ...".
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 21, par. 4n.

§ 2° Idéntica providéncia serd adotada ainda que a alteracdo ndo modifique a situagdo juridica do fato
registrado, como, por exemplo, a modificacdo do nome ou condi¢do de distrito ou municipio em que foi feito o

assento.

Art. 45. E vedado o fornecimento de certiddo com rasura, emenda ou entrelinha ndo ressalvada

expressamente.

TITULO V
LIVROS E ESCRITURAGAO EM GERAL

CAPITULO |
LIVROS ADMINISTRATIVOS

Art. 46. Além dos livros obrigatorios a escrituracdo de cada servigo notarial e de registros pablicos, sdo

obrigatorios a todos os cartérios os seguintes livros administrativos:

| - Visitas e Correi¢des;

*LCE n° 234, de 18.4.2002, art. 48, inciso VI.
*Prov. CN-CNJ n° 45/2015, art. 1°, a.

Il - Diério Auxiliar da Receita e da Despesa;
*Prov. CN-CNJ n° 45/2015, art. 1°, b.

Il — Controle de Depdsito Prévio nos cartdrios cujos servigos admitam.
*Prov. CN-CNJ n° 45/2015, arts. 19, c, e 4°.

§ 1° O livro de visitas e correi¢Bes serd aberto pelo delegatario, que o manterd sob sua guarda e
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responsabilidade, mas serd escriturado pelas competentes autoridades judiciarias fiscalizadoras, que neles

lavrardo os termos de inspecao, correi¢do ou visita, ou langardo os respectivos relatorios.

§ 2° Os livros indicados nos incisos Il e lll do caput deste artigo deverdo ser abertos e escriturados pelos
delegatarios, com rigorosa observancia e integral cumprimento das disposi¢cdes do Provimento n° 45, de 13 de

maio de 2015, da Corregedoria Nacional de Justica.

§ 3° Os livros indicados nos incisos Il e Ill do caput poderdo ser escriturados em formato digital, com
extensdo PDF — Portable Document Format, més a més, devendo ser assinado com certificado digital até 40

(quarenta) dias ap6s o encerramento mensal da escrituragdo competente.

CAPITULO Il
REGRAS GERAIS SOBRE OS LIVROS DA ESCRITURAGAO NOTARIAL E REGISTRAL

Art. 47. Os livros destinados a pratica de atos notariais e de registros publicos deverdo ser instituidos

com estrita observancia das normas legais e administrativas de escrituracao.

§ 1° Afora as excec¢Bes legais ou normativas, a adocdo de escrituragdo eletrénica ou virtual ndo afasta a
obrigatoriedade da existéncia dos livros fisicos, impressos a partir de dados extraidos de sistema informatizado

de automagdo.

§ 2° Os livros formados conforme a regra do paragrafo precedente devem conter todos os requisitos
legais, atender a todas as normas administrativas pertinentes, e 0s respectivos atos deverdo ser materializados

a0 menos uma vez por dia.
Art. 48. Podem ser mantidos exclusivamente em meio eletrdnico:
| — livros do tabelionato de protesto de titulos e documentos;
Il - livro indice de registro civil das pessoas juridicas;
Il - livro de indicador pessoal do registro de titulos e documentos;
IV —livros de indicadores real e pessoal do registro de imdveis;
V - livro de registro de proclamas;

VI - livro de protocolo do registro de titulos e documentos;
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V11 - livro de protocolo do registro civil de pessoas juridicas.

Paragrafo Unico. A relagdo prevista neste artigo ndo exclui outros livros que podem ser mantidos
exclusivamente em meio eletrénico, desde que assim previsto em regra especifica deste Codigo de Normas ou

em regra especifica do CNJ.

Art. 49. Na escrituracdo dos livros fisicos, além das normas gerais e das normas especificas de cada

servico, observar-se-a o seguinte:

| — aimpressao sera feita com tinta preta e nitidez suficiente a boa leitura;

Il — as folhas serdo confeccionadas com papel de tamanho “oficio” ou “A-4” com gramatura ndo inferior a

75 g/mz;

Il — a parte destinada a impressao do texto nao contera desenhos ou escritos de fundo que prejudiquem

a leitura ou a nitidez da reproducao;

IV — os caracteres terdo dimensdo minima equivalente a das fontes times new roman ou arial 8;

V —serdo observadas as medidas de 3,0 a 3,5 cm para a margem esquerda, 1,5 a 2,0 cm para a margem
direita, 3,0 a 3,5 cm para a margem superior e 2,0 a 2,5 cm para a margem inferior, invertendo-se as medidas

das margens direita e esquerda para a impressao no verso da folha;

VI — a lavratura dos atos sera sempre iniciada em folha nova, sendo vedada a utilizagdo de uma mesma

folha para a lavratura de atos distintos, total ou parcialmente;

VIl — o espacgo entre o encerramento do ato e a identificacdo dos signatarios serd o estritamente

necessario a aposicao das assinaturas;

VIII - o espago em branco ap6s as assinaturas, no verso e no anverso da folha, sera destinado as

anotagdes ou averbacdes, sendo vedado o uso de carimbo “em branco” ou qualquer forma de inutilizagdo.

Art. 50. A denominacdo dos livros obrigatorios deve obedecer as nomenclaturas estabelecidas neste

Cddigo de Normas e na legislagdo prépria.

Art. 51. Os livros de notas e de registros serdo abertos, numerados, autenticados e encerrados pelo
delegatario do respectivo cartério, cabendo ao notario, quanto aos livros do seu servico, determinar a

guantidade a ser utilizada, de acordo com a necessidade.
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*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 4°, caput e par. 4n.

§ 1° O termo de abertura serd lavrado por ocasido do primeiro ato, nele devendo constar o nimero de

folhas e a finalidade do livro.

§ 2° O termo de encerramento serd lavrado ap0s a realizacdo do ultimo ato, nele devendo constar todas

as eventuais intercorréncias do livro, como termos inutilizados ou declarados sem efeito.

Art. 52. Os atos dos registradores e dos notarios deverdo ser efetuados em livro previamente
encadernado ou em folhas soltas, exceto dos que se permitem a escrituragcdo exclusivamente em meio

eletronico.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 3°, § 2°.

Art. 53. As folhas soltas dos livros ainda ndo encadernados deverdo ser guardadas em colecionadores,

de onde somente poderao ser retiradas na medida em que forem devidamente utilizadas.

Paragrafo Gnico. As folhas utilizadas deverdo ser guardadas em pasta prépria, correspondente ao livro a

gue pertencam até a encadernacao.

Art. 54. Nos livros de folhas soltas, logo que concluidos, lavrar-se-a termo de encerramento, com

posterior encadernacéo.

Art. 55. E vedado manter livro paralisado por periodo superior a 30 (trinta) dias, com uso concomitante

de outro com a mesma finalidade.

Art. 56. Os livros serdo mantidos no cartorio, podendo, ap6s o decurso do prazo de 10 (dez) anos, serem

transferidos para o arquivo morto.

CAPITULO Il
REGRAS GERAIS DE ESCRITURAGAO E PRATICA DOS ATOS

Art. 57. Na lavratura dos atos notariais e de registro em suporte de papel, poderdo ser utilizadas folhas
gue ndo sejam de fundo totalmente branco, desde que seja possivel a extracdo de cdpia reprografica ou por

outro processo equivalente.

Art. 58. A escrituracdo dos atos serd sempre em vernaculo, sem abreviaturas, e os algarismos serdo

expressos também por extenso.

Art. 59. A escrituragdo ndo pode ter rasuras, nem entrelinhas preenchidas ou emendadas.
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Paragrafo tnico. Nos livros, emendas inevitaveis, que ndo afetem a fidelidade do ato, serdo ressalvadas,
e aos enganos cometidos, seguir-se-a a palavra “digo”, prosseguindo-se corretamente ap0s repetir a Gltima

frase correta.

Art. 60. As emendas, entrelinhas, rasuras, borrdes e outras circunstancias que possam causar duvidas
deverdo ser ressalvadas no final da escrituracdo do ato, e antes da subscricdo e das assinaturas dos

participantes do ato.

Art. 61. As omissBes serdo supridas com a nota de “em tempo”, sempre subscritas por todos os

participantes do ato.

Art. 62. Antes das assinaturas, 0s assentos serdo lidos as partes e as testemunhas, do que se fara

mencao.

Art. 63. Ndo é permitido colher assinatura das partes em atos que ainda ndo estejam plenamente

concluidos.

Art. 64. As assinaturas deverdo ser apostas logo apés a lavratura do ato, inadmitindo-se espagos “em

branco”.

Paragrafo Unico. Sendo necessaria emenda ou a adi¢do de algum termo, ap0s as assinaturas, sera feita a

ressalva e posteriormente assinado por todos.

Art. 65. Nos atos e termos sera lancado abaixo de todas as assinaturas colhidas, o nome por extenso do

signatario.

Paragrafo Unico. As assinaturas do notario ou registrador e de seus substitutos serdo identificadas por

carimbo individualizado.

Art. 66. Em todos os atos que envolvam pessoas cegas ou com visdo subnormal, com impossibilidade
fisica de assinar ou analfabetos, devera constar a apresentacdo da cédula de identidade, anotando-se o nimero
e 0 0rgao expedidor, e fazendo constar a assinatura de duas testemunhas e do proprio interessado, se puder e

souber assinar.

§ 1° As testemunhas e as pessoas que assinam “a rogo” devem ser qualificadas com indicacdo da

nacionalidade, data de nascimento, profissao, estado civil, endereco e cédula de identidade.

§ 2° Sera colhida a impressdo digital do impossibilitado de assinar, sempre que possivel, do polegar
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direito, com tinta prépria indelével, mediante pressao leve, de maneira a se obter a indispensavel nitidez. Em

torno de cada impressdo devera ser escrito o nome do identificado.

Art. 67. E obrigatéria a informacao do nimero do CPF — Cadastro de Pessoa Fisica, do CNPJ — Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica, e dos dados necessarios a completa qualificagdo das partes e dos interessados nos

atos praticados no ambito dos servigos notariais e de registros publicos.

*Prov. CN-CNJ n° 61/2017, art. 1°, caput.

§ 1° No requerimento para a pratica de atos nos cartdrios notariais e de registros pulblicos deverdo

constar obrigatoriamente, sem prejuizo das exigéncias legais, as seguintes informacoes:
I — nome completo de todas as partes, vedada a utilizacdo de abreviaturas;
Il = nimero do CPF ou nimero do CNPJ;
IIl — nacionalidade;
IV — estado civil, existéncia de unido estavel e filiacao;
V - profissao;
VI —domicilio e residéncia;

VIl — enderego eletrdnico.
*Prov. CN-CNJ n° 61/2017, art. 2°.

§ 2° As exigéncias previstas no pardgrafo anterior, imprescindiveis a qualificagdo das partes, ndo poderdo
ser dispensadas, devendo o interessado e o delegatario, no caso de dificuldade na obtencdo das informacGes,

atuar de forma conjunta, para regulariza-las.
*Prov. CN-CNJ n° 61/2017, art. 4°.

8§ 3° O requerimento nao sera indeferido em decorréncia do ndo atendimento ao disposto no § 1° deste
artigo, se a obtencdo das informagdes tornar impossivel ou excessivamente oneroso 0 acesso ao Servico

notarial ou de registros publicos.
*Prov. CN-CNJ n°® 61/2017, art. 4°, § 1°.

§ 4° No requerimento, na hipotese do pardgrafo anterior, devera constar o desconhecimento das
informacBes mencionadas no § 1°, caso em que o delegatario poderé realizar diligéncias necessérias a

obtencao.
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*Prov. CN-CNJ n° 61/2017, art. 4°, § 2°,

§ 5° Os delegatérios poderdo utilizar-se da CRC, bem como poderdo solicitar informacgBes a Receita

Federal do Brasil e ao Tribunal Superior Eleitoral para dar fiel cumprimento ao presente dispositivo.
*Prov. CN-CNJ n° 61/2017, art. 5°.

Art. 68. Aplicam-se a todos os servigos notarias e de registros publicos, ressalvadas as peculiaridades, as
regras previstas neste Codigo de Normas sobre qualificacdo, nota de devolucdo ou exigéncias e divida do

servico de registro imoveis.

TiTULO VI
GUARDA DOS DOCUMENTOS, PAPEIS E ARQUIVOS

CAPITULO |
NORMAIS GERAIS

Art. 69. Os documentos e papéis deverdo permanecer sempre sob a guarda e responsabilidade do

delegatario, que zelara pela sua ordem, seguranca e conservagao.
*Lein©8.935, de 18.11.1994, arts. 30, inciso |, e 46, caput.

Art. 70. Os documentos e papéis dos servicos de notas e de registros publicos submetem-se, no que
couber, as definicbes e classificacdo de arquivo e documentos publicos de que trata a Lei n° 8.159, de 8 de

janeiro de 1991.
*Lein®8.159, de 8.1.1991, arts. 30, inciso |, e 46, caput.

Art. 71. O arquivamento e a eliminacdo de documentos e papéis pelos cartorios de registros publicos e
de notas devem observar as regras especificas deste Codigo de Normas e também as regras de temporalidade

previstas no Provimento n° 50, de 28 de setembro de 2015, da Corregedoria Nacional de Justica.

CAPITULO Il
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS DE PAPEL

Art. 72. Respeitadas as regras especificas deste Codigo de Normas e as regras de temporalidade
previstas no Provimento n® 50, de 28 de setembro de 2015, da Corregedoria Nacional de Justica, 0s

documentos, papéis e arquivos fisicos poderdo ser digitalizados e gravados eletronicamente.
8§ 1° No procedimento de digitalizacdo deverdo ser, obrigatoriamente, observadas as seguintes etapas:

| — os documentos necessarios a pratica dos atos notariais e registrais ou entdo decorrentes destes atos
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deverdo ser digitalizados por meio dos processos técnicos disponiveis, com qualidade suficiente para leitura;

Il — os arquivos respectivos serdo gerados de acordo com o ato praticado, devendo ser utilizado o
formato PDF, e assinados digitalmente pelos agentes delegados ou seus substitutos mediante uso de certificado

digital vinculado a uma autoridade certificadora, no padrédo da ICP-Brasil;

Il - a indexacdo dos arquivos contendo os documentos digitalizados sera feita com referéncia aos atos
(livro e folhas) onde foram utilizados ou em razdo do qual foram produzidos, de modo a facilitar sua localiza¢do

e conferéncia;

IV — todos os dados deverdo ser arquivados de forma segura e de facil localizacdo, que garanta a
preservacdo e integridade dos dados, devendo o arquivo redundante (backup) ser gravado, pelo menos, em
uma midia segura (CD — Compact Disc, DVD - Digital Versatile Disc, etc.) ou em uma unidade externa (Disco

Rigido Removivel), que devera ser armazenada em local igualmente seguro.

§ 2° Os documentos e papéis fisicos apresentados para lavratura de atos notariais ou registrais, cujos
originais ndo necessitem de arquivamento na forma estabelecida neste Cédigo de Normas ou no Provimento n°®
50, de 28 de setembro de 2015, da Corregedoria Nacional de Justica, deverdo ser devolvidos aos usuarios apés

a digitalizacdo e o arquivamento em midia, observado o procedimento indicado no paragrafo precedente.

CAPITULO Il
ELIMINACAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS DE PAPEL

Art. 73. A eliminacdo dos documentos em suporte de papel, pelos cartérios notarias e de registros
publicos podera ser feita periodicamente no primeiro trimestre do ano seguinte aquele em que se venceu o
prazo de conservagao previsto no Provimento n° 50, de 28 de setembro de 2015, da Corregedoria Nacional de

Justica.

Art. 74. Os documentos originalmente eletrdnicos ou microfilmados, e os digitalizados antes da

eliminacdo, permanecerdo arquivados e s6 poderao ser inutilizados ou destruidos com autorizagdo judicial.

TITULO VII
SELO DIGITAL DE FISCALIZAGAO

Art. 75. E obrigat6rio o uso e identificacio do selo digital em todos os atos notariais e de registros, sendo
de exclusiva responsabilidade do delegatario a sua correta utilizacdo, cabendo a ele a imediata comunicagdo a

Corregedoria Geral de Justica sobre a eventual utilizagdo indevida ou a ocorréncia de qualquer outro problema.
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*Prov. CGJ-ES n°® 40/2011, arts. 6°, 7° e 9°.

Art. 75-A. O responsavel por delegacdo dos servigos extrajudiciais de notas e de registro, ao receber
documento expedido por outra serventia, devera conferir a identificacdo e a regularidade no uso do selo digital
de fiscalizacdo do respectivo ato, por meio da leitura do qr code ou da consulta publica ao portal do selo.
(Inserido pelo Provimento CGJES n° 10/2022 de 21.7.2021)

Paragrafo Unico. Eventual inconsisténcia encontrada em selos digitais apostos em documentos notariais
ou registrais impossibilita seu uso, devendo o delegatario expedir nota devolutiva ao apresentante e
encaminha-la, por meio eletronico, a Corregedoria Geral da Justica e a serventia que expediu o ato com as

respectivas copias. (Inserido pelo Provimento CGJES n°® 10/2022 de 21.7.2021)

Art. 76. O selo digital devera ser impresso diretamente no documento referente ao ato praticado.
*Prov. CGJ-ES n® 40/2011, art. 8°, caput.

§ 1° A impressdo deverd ser legivel e o selo digital serd constituido de acordo com o padrdo
CCCCCC.FFFAALL.SSSSS, cujas partes sequenciais indicam: a primeira (CCCCCC — numérica), o CNS, conforme
cadastro do CNJ; a segunda (FFF — alfabética), o codigo de controle do lote de selo digital gerado
automaticamente pelo portdo do selo digital; a terceira (AA — numérica), o ano; a quarta (LL — numérica), o
nimero sequencial anual da solicitagdo eletrdnica de lote de selos digitais; e a quinta (SSSSS — numérica), o

nuimero do selo digital.
*Prov. CGJ-ES n°® 40/2011, art. 8°, § 1°.

§ 2° Conjuntamente a impressdo do selo digital devera constar, na sequéncia, o valor dos emolumentos,
o valor de encargos, o valor total e a expressdo “Consulte autenticidade em www.tjes.jus.br”, conforme
modelos constantes no Anexo | do Provimento n° 40, de 5 de setembro de 2011, da Corregedoria Geral de

Justica.
*Prov. CGJ-ES n° 40/2011, art. 8°, § 3°.

§ 3° E expressamente vedada a posicio de carimbo sobre o selo digital, quando este for impresso

diretamente no documento, de forma a torna-lo ilegivel.

Art. 77. O selo também podera ser impresso em etiqueta autoadesiva colada ao documento, exceto nos

atos praticados nos livros de notas ou livros de registro.
*Prov. CGJ-ES n® 40/2011, art. 8°, caput, e 9°, § 7°.

§ 1° E obrigatdria a identificacdo do Selo Digital e do valor dos emolumentos, encargos e total no corpo

do texto dos atos praticados nos Livros de Notas e nos Livros de Registros Pablicos.


http://www.tjes.jus.br
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§ 2° E permitido o uso excepcional de etiquetas para averbacdes ou registros em livros de notas ou livros

de registros, somente quando ja encerrados e encadernados.
*Prov. CGJ-ES n°® 40/2011, art. 9°, § 8°.

§ 3° Na utilizacdo de etiqueta deverd ser lancado sobre parte dela e sobre parte do documento o
carimbo de identificacdo do cartério e a rubrica do delegatario ou preposto autorizado a pratica do ato,

preservando-se sempre a legibilidade da numeracéao do selo.
*Prov. CGJ-ES n°® 40/2011, art. 9°, § 1°.

Art. 78. Nos atos notarias e de registro que ndo originem documento a servir de suporte fisico do selo,

este serd impresso na nota de emolumentos ou recibo de prestacdo de servico.
*Prov. CGJ-ES n°® 40/2011, art. 9°, § 2°.

Art. 79. E autorizada a utilizacdo de um unico selo digital, quando o documento ou o protocolo origine

varios atos, exceto quando se tratar de certiddo, que devera ter selo digital préprio e individual.
*Prov. CGJ-ES n°® 40/2011, art. 9°, 8§ 4° e 5°.

§ 1° Na emissdo de certiddo é obrigatéria a identificagdo do selo digital utilizado na lavratura ou registro

do respectivo ato, além do selo digital da certidao.
*Prov. CGJ-ES n°® 40/2011, art. 9°, § 11.

§ 2° Para efeitos da utilizacdo de selo digital, quaisquer traslados excedentes ao primeiro equiparam-se a

certiddes.
*Prov. CGJ-ES n° 40/2011, art. 9°, § 9°.

Art. 80. Na nota de emolumentos ou no recibo de prestacdo de servigos devera constar a identificacdo

do respectivo selo digital e do ato, mencionando-se o seu nimero, livro, data e protocolo, quando se aplicar.
*Prov. CGJ-ES n® 40/2011, art. 10, caput.

§ 1° Para cada atendimento realizado, o delegatario deverd emitir nota de emolumentos ou recibo de
prestacdo de servigos, que deverd informar os atos praticados, 0s respectivos selos utilizados e o valor pago

pelos servicos.
*Prov. CGJ-ES n°® 40/2011, art. 10, § 1°.

§ 2° A nota de emolumentos ou o recibo de prestacdo de servigos deveré possuir numeragdo em ordem
crescente, sendo vedada sua repeti¢do, e ndo podera conter atos de servigos notarias e de registro diversos,

mesmo que o cartorio os acumule legalmente.

*Prov. CGJ-ES n°® 40/2011, art. 10, § 2°.
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§ 3° Quando se tratar de vérios selos digitais utilizados em sequéncia para um Unico tipo de ato, em um
mesmo atendimento, podera ser utilizada anotacdo de selo inicial e selo final na nota de emolumentos ou

recibo de prestacédo de contas.
*Prov. CGJ-ES n°® 40/2011, art. 10, § 4°.

8§ 4° Nos atos de reconhecimento de firma de uma pessoa em mais de um documento, é uma s6 a

cobranga do servigo de busca, se a solicitacdo do usuario foi feita de uma s6 vez em um Unico atendimento.

§ 5° No caso de depdsito antecipado, devera ser emitido recibo de depdsito prévio, sem prejuizo da
emissdo de nota de emolumentos ou recibo de prestacdo do servico quando da pratica do ato notarial ou de

registro.
*Prov. CGJ-ES n°® 40/2011, art. 10, § 5°.

Art. 81. Havendo imperiosa necessidade de cancelamento de ato praticado, o delegatério deverd,

justificadamente, efetuar solicitagdo de cancelamento através do Portal do Selo Digital.
*Prov. CGJ-ES n° 40/2011, art. 12, caput.

Paragrafo Unico. E expressamente vedada a reutilizacdo de selo digital de ato cancelado.
*Prov. CGJ-ES n® 40/2011, art. 12, par. Un.

Art. 82. E expressamente vedada a cessdo de nlimeros de selos digitais entre cartérios com CNS (Cédigo

Nacional de Serventias) distintos.
*Prov. CGJ-ES n°® 40/2011, art. 5°, § 4°.

Art. 83. A sequéncia de numeracdo dos selos digitais faz parte do acervo do cartério, devendo ser
transmitida ao sucessor do delegatario, em qualquer caso, com o ressarcimento do valor dos selos

remanescentes.
*Prov. CGJ-ES n° 40/2011, art. 5°, § 5°.

Art. 84. O usudrio dos servigos notariais e de registro do Estado do Espirito Santo podera efetuar
consulta detalhada sobre a autenticidade e procedéncia do selo digital no sitio eletrdnico

www.tjes.jus.br/corregedoria.
*Prov. CGJ-ES n°® 40/2011, art. 13.

Art. 85. E obrigatéria a afixacdo, pelos delegatarios, no interior dos cartérios, em local visivel e de fAcil
acesso ao publico, de cartazes com os dizeres: “EXIJA QUE NO DOCUMENTO E NO RECIBO FINAL CONSTE O
NUMERO DO SELO DIGITAL UTILIZADO” e “CONSULTE A AUTENTICIDADE DO SELO DIGITAL EM
WWW.TJES.JUS.BR".


http://www.tjes.jus.br/corregedoria.
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*Prov. CGJ-ES n°® 40/2011, art. 18.

TiITULO VI
APOSTILAMENTO

Art. 86. A legalizacdo de documentos produzidos em territério nacional e destinados a produzir efeitos
em paises parte da Convencdo sobre a Eliminacdo da Exigéncia de Legalizagdo de Documentos Publicos
Estrangeiros — Convengdo da Apostila, é realizada por meio da aposi¢do de apostila, emitida nos termos da
Resolucdo n° 228, de 22 de junho de 2016, do Conselho Nacional de Justica, e segundo uniformizacdo de
procedimentos estabelecida pelo Provimento n° 62, de 14 de novembro de 2017, da Corregedoria Nacional de

Justica.

Art. 87. A Corregedoria Geral de Justica mantera, em sua pagina eletrénica, para fins de divulgacdo ao
publico, lista atualizada dos cartérios do Estado habilitados a emitir apostila, com o nome dos respectivos
delegatarios, cadastrados na condi¢do de autoridades apostilantes, e também a relacdo dos escreventes

especialmente autorizados a praticarem o ato, pela Corregedoria Nacional de Justiga.

TITULO IX
EMOLUMENTOS, TAXAS, INDEBITO, REDUCAO E GRATUIDADE

CAPITULO |
EMOLUMENTOS E DEMAIS TAXAS

Art. 88. Pelos atos praticados, 0s notarios e registradores perceberdo emolumentos integrais, cobrados
de acordo com os valores previstos no Regimento de Emolumentos do Estado do Espirito Santo, estabelecido na
Lei estadual n° 4.847, de 30 de dezembro de 1993, sendo vedada a utilizacdo de tabelas diversas daquelas

previstas na lei.

*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 28.
* Lei Estadual n® 4.847, de 30.12.1993, arts. 9° e 33.

Art. 89. Os cartorios deverdo ter, em lugar bem visivel e de facil acesso ao publico, um quadro com a
Tabela Oficial de Emolumentos dos atos ali praticados e a relacdo dos atos gratuitos ou praticados com reducdo

sobre o valor tabelado.

*Lei Estadual n® 4.847, de 30.12.1993, art. 33, caput.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 30, § 3°-C.

Paragrafo Unico. A tabela a que se refere o caput deste artigo devera conter no cabecalho, em destaque,
os seguintes dizeres: “EXIJA RECIBO DO VALOR PAGO! NAO PAGUE NENHUM VALOR ACIMA DO FIXADO NESTA
TABELA. EM CASO DE DUVIDA, PROCURE O PROMOTOR PUBLICO QU O JUIZ DE DIREITO”.
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* L ei Estadual n® 4.847, de 30.12.1993, art. 33, par. Un.

Art. 90. O valor correspondente aos emolumentos de escrituras, certiddes, buscas, averbacdes e
registros de qualquer natureza constara, obrigatoriamente, do proprio documento, sem prejuizo da expedigdo

do recibo.

§ 1° A cobranca dos emolumentos referentes a busca, de que trata o item 1V, da Tabela 3, do Regimento

de Emolumentos, pressupde procura feita pelo notario ou tabelido em relagdo a determinado periodo.

§ 2° Nao sdo devidos emolumentos referentes a busca (Regimento de Emolumentos, Tabela 3, item IV),
para emissdo de traslado ou certiddo de quaisquer cartérios dos servicos notariais e de registros publicos,
guando a parte fornecer todas as informac8es para a precisa localizagdo do ato notarial ou de registro (livro,
folha, termo, nimero da matricula, nimero do registro etc.), do qual se extraira o traslado ou se emitira a

certiddo.

§ 3° Quando, apesar de terem sido fornecidas todas as informagdes para a precisa localizagdo do ato
notarial ou de registro, houver a necessidade de se realizar outras buscas em outros arquivos ou registros, para
a emissdo da certiddo ou do traslado, incidird o valor dos emolumentos referentes a esta busca realizada
(Regimento de Emolumentos, Tabela 3, item 1V), desde que devidamente discriminada na nota de

emolumentos.

Art. 91. As contribuicdes de custeio ao Fundo de Apoio ao Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado
do Espirito Santo — FARPEN, sdo devidas pelos préprios delegatarios, na forma da lei, sendo vedada a cobranca

ou o repasse do seu valor, em qualquer hipotese, aos usuarios dos servigos notariais e de registros publicos.

*Lein®10.169, de 20.12.2000, art. 8°.
* Lei Estadual n® 6.670, de 16.5.2001.

Paragrafo Unico. A contribuicdo referida no caput deste artigo devera ser recolhida pelo delegatario
titular, interino ou interventor até o dia até o dia 10 (dez) do més subsequente, sob pena de incorrer nas

sangdes que 0 caso comportar.

Art. 92. E dever do delegatario titular, do interventor e do interino efetuar o repasse das taxas do Fundo
Especial do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo — FUNEPJ, do Fundo de Aparelhamento da Defensoria
Publica — FADEPES, do Fundo Especial do Ministério Plblico do Estado do Espirito Santo — FUNEMP e do Fundo
de Modernizagdo e Incentivo a Cobranca da Divida Ativa e de Reestruturacdo Administrativa da Procuradoria-
Geral do Estado — FUNCAD, pagas pelos usuérios dos servi¢os notarial e de registro, até o dia 10 (dez) do més

subsequente, com comprovacao a Corregedoria Geral de Justica.
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§ 1° O delegatério titular, o interventor e o interino sdo pessoalmente responséveis tributarios em

relacdo as receitas ndo recolhidas aos cofres publicos.

§ 2° O delegatario titular que receber as taxas e ndo efetuar o devido repasse estara sujeito as sancbes
administrativas, civeis e penais previstas em lei, nas quais também incorrerdo o interventor e o interino, que

poderdo ter sua designagdo cessada, por quebra de confianga.

CAPITULO Il
RECLAMAGAO E DEVOLUCAO DE INDEBITO

Art. 93. Contra a cobranca de despesas ou emolumentos indevida ou excessiva, 0 interessado podera
reclamar, por peticdo instruida com a prova documental que tiver, ao Juiz de Direto com competéncia em

registros publicos, que determinara a autuagao.
*Lei Estadual n® 4.847, de 30.12.1993, arts. 34, 40, “c”, e 42, caput.

§ 1° 0 prazo para a reclamacéo é de 30 (trinta) dias, contados da exigéncia dos emolumentos.
* Lei Estadual n® 4.847, de 30.12.1993, art. 42, § 1°, “b”.

§ 2° Quvido o delegatario no prazo de 5 (cinco) dias, o Juiz proferira decisdo, em face da qual cabera

recurso, no prazo de 30 (trinta) dias, ao Corregedor Geral da Justica.
* Lei Estadual n® 4.847, de 30.12.1993, arts. 42, §2 e 43, “a”.

Art. 94. Quando for constatado, de oficio, pagamento de despesas ou emolumentos indevidos ou em
excesso, gerando crédito para o usuario do servigo, o Juiz de Direito com competéncia em egistros publicos

devera:
* Lei Estadual n® 4.847, de 30.12.1993, art. 44.

| — determinar ao delegatario que adote todas as providéncias necessarias a localizagdo da parte, dentro

do prazo maximo de 30 (trinta) dias;

Il — vencido o referido prazo sem a localizagdo da parte, intimar o delegatario, para no prazo de 5 (cinco)

dias:
a) depositar a importancia remanescente em conta judicial;

b) juntar o comprovante do dep6sito no procedimento respectivo, identificando o titular do crédito e o

respectivo valor, ficando o referido numerario a disposi¢ao do usuario.
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Art. 95. Para dirimir diividas sobre a cobranca de emolumentos, taxas e despesas, o delegatario podera
formular consulta por escrito ao Juiz de Registros Publicos. (Redacdo dada pelo Provimento CGJES n® 058/2021
de 5.7.2021)

* L ei Estadual n® 4.847, de 30.12.1993, arts. 34, 40, “c”, e 42, caput, e 47.

Art. 96. As reclamaces, 0s recursos e as dividas suscitadas quanto a correta cobranga ou pagamento de

emolumentos sdo isentos de custas e despesas.
* Lei Estadual n® 4.847, de 30.12.1993, art. 47.

CAPITULO Il
BASES DE CALCULO

Art. 97. Os emolumentos terdo como base de célculo, se for o caso, 0 maior valor entre a avalia¢do fiscal

e o que for declarado.
* Lei Estadual n® 4.847, de 30.12.1993, art. 28.

Paragrafo Unico. O valor da avaliagdo fiscal sera aquele fixado no Gltimo lancamento da Prefeitura
Municipal, quando se tratar de imovel urbano, ou pelo érgao federal competente, no caso de imovel rural, até a

data do vencimento da primeira parcela do tributo no exercicio corrente.

Art. 98. Se o valor declarado pelo interessado estiver em flagrante dissonancia com o valor de mercado
do imével ao tempo da pratica do ato notarial ou de registro, deve ser utilizado como base de célculo dos
emolumentos e taxas, o valor do bem fixado por qualquer dos 6rgdos publicos com competéncia tributaria,

sendo dispensavel, nesse caso, qualquer deliberagdo judicial.

Art. 99. Quando tanto o valor declarado pelo interessado quanto o valor da avaliagdo fiscal do imovel se
mostrarem insuficiente a expressar seu valor de mercado, devera o notario ou o registrador, conforme o caso,
submeter a questdo a apreciacdo do Juiz Diretor do Foro a que estiver subordinado, caso em que devera ser

adotado o seguinte procedimento:

| — o delegatario apresentara requerimento de homologacdo de conta de emolumentos, contendo a
exposicdo dos fatos e os fundamentos do pedido, podendo instrui-lo com laudo de avaliagdo firmado por
profissional legalmente credenciado (engenheiro, agronomo, arquiteto ou corretor de imdveis), obedecidas as

normas técnicas estabelecidas pelo Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia — CONFEA, pelo
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Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil - CAU/BR ou pelo Conselho Federal de Corretores de Imoveis —

COFECI, conforme o caso;

Il — apds protocolizar o requerimento, o delegatario intimara o interessado pessoalmente em cartorio ou
por carta registrada com aviso de recebimento — AR ou outro meio autorizado em lei, acompanhada de copia
da peticdo inicial com data do protocolo mecanico e da indispensavel adverténcia que podera respondé-la em

Juizo no prazo de 10 (dez) dias;

Il - nos autos devera ser anexado a peticdo inicial documento comprobatério da intimagdo do

interessado;
IV — o prazo para manifestacdo do interessado fluird a partir da data da juntada do comprovante de
intimacao;

V - recebida a manifestacdo da parte interessada, se houver impugnacdo ao valor sugerido pelo
delegatario, o Juiz podera designar avaliador judicial que, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, apresentara o

laudo fixando o valor do imével;

VI — ap0s, sera dado vista ao Ministério Publico;

VIl — o Juiz podera considerar em seu pronunciamento o disposto no art. 479 do Codigo de Processo

Civil;

VIl — no prazo de 10 (dez) dias, o Juiz decidird o procedimento de homologa¢do de conta de
emolumentos, ndo sendo, porém, obrigado a observar critério de legalidade estrita, podendo adotar em cada
caso a solucdo que reputar mais conveniente ou oportuna, conforme a regra do paragrafo Unico do art. 723, do

Cddigo de Processo Civil;

IX —a sentenga condenara o vencido nas custas e despesas do procedimento;

X — da sentenca cabera recurso no prazo de 30 (trinta) dias, dirigido ao Corregedor Geral da Justica.

§ 1° Se houver indicios de sonegacdo fiscal, incumbira ao Juiz comunicar o fato a autoridade fiscal

competente.

§ 2° Fica assegurado ao interessado o direito de pagar o valor dos emolumentos cobrado pelo
delegatario, sem prejuizo do regular andamento do procedimento, aplicando-se o disposto no art. 36, da Lei

Estadual n°® 4.847, de 30 de dezembro de 1993 (devolucdo em dobro do valor excedente ao efetivamente
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devido), se julgado improcedente o questionamento levantado pelo registrador.

CAPITULO IV
GRATUIDADE, REDUGAO E POSTERGAGAO DO PAGAMENTO DE EMOLUMENTOS

Art. 100. Os delegatarios devem cumprir rigorosamente todas as regras legais sobre gratuidade e

cobranga reduzida de valor dos emolumentos, sob pena de sofrerem as sancées legais cabiveis.

Art. 101. As serventias extrajudiciais do Estado do Espirito Santo estdo autorizadas a receberem o
pagamento dos emolumentos e demais despesas devidos pelos usuarios com o uso de cartdo de débito e de

crédito.

Paragrafo Unico. Os encargos do custo operacional pelo uso do cartdo de débito e de crédito nas

serventias extrajudiciais ndo poderdo ser repassados ao usuario do sistema.

Art. 102. Sdo gratuitos os atos praticados em cumprimento de titulos judiciais, dentre eles mandados,
oficios ou de outros expedientes judiciais equivalentes, expedidos em favor de parte beneficiaria da justica
gratuita, sempre que assim for expressamente determinado pelo Juiz, bastando constar essa condi¢do no titulo,

mandado ou no expediente judicial equivalente.
*CPC, art. 98, § 1°, IX.

Paragrafo Unico. A gratuidade ndo aproveita a parte que ndo tenha sido amparada pelo beneficio.

Art. 103. Por serem atos necessarios ao exercicio da cidadania, ndo serdo cobrados emolumentos de
quaisquer pessoas, do registro civil de nascimento e do assento de dbito, bem como da primeira certiddo

respectiva.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 30, caput.
*Lein®9.265, de 12.2.1996, art. 1°, inciso VI.

Art. 104. O casamento é civil e gratuita a sua celebragéo.
*CC, art. 1.512.

Paragrafo Gnico. A habilitacdo para o casamento, o registro e a primeira certidao serdo isentos de selos,

emolumentos e custas, para as pessoas cuja pobreza for declarada, sob as penas da lei.
*CC, art. 1.512, par. n.

Art. 105. Os reconhecidamente pobres estdo isentos de pagamento de emolumentos pelas demais
certidGes extraidas pelo cartério de registro civil das pessoas naturais, nas quais é proibida a insercido de

expressdes que indiquem condi¢do de pobreza ou semelhantes.
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*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 30, 88 1° e 4°.

Paragrafo Unico. O estado de pobreza sera comprovado por declaracdo do préprio interessado ou a rogo,
tratando-se de analfabeto, neste caso, acompanhada da assinatura de duas testemunhas, cuja falsidade

ensejara responsabilidade civil e criminal do declarante.
*|ein°6.015, de 31.12.1973, art. 30, §§ 2° e 3°.

Art. 106. Sdo isentos de emolumentos o registro e a averbacdo de qualquer ato proveniente de processo
ou procedimento judicial previsto no Estatuto da Crianca e do Adolescente, bem como as certiddes de

nascimento e 6bito solicitadas pelo Conselho Tutelar.
*Lein®8.069, de 13.7.1990, art. 102, 88 2° e 5°.

Art. 107. Sdo isentas do pagamento de emolumentos as solicitagbes de certiddes, documentos,
informacBes e quaisquer esclarecimentos necessarios ao patrocinio dos interesses dos hipossuficientes pela

Defensoria Publica, ainda que ndo decorrentes de feitos judiciais.

Art. 108. Serdo também gratuitas as certiddes fornecidas para fins de alistamento militar e para fins

eleitorais, delas devendo constar nota relativa da sua destinagao.

Art. 109. Os emolumentos devidos por todos os atos relacionados com a primeira aquisi¢do imobiliaria
para fins residenciais, financiada pelo Sistema Financeiro de Habitacdo — SFH, serdo reduzidos em 50%

(cinquenta por cento).
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 290, caput.

§ 1° O registro e a averbacdo referentes a aquisi¢do da casa prdpria, em que seja parte cooperativa
habitacional ou entidade assemelhada, serdo considerados, para efeito de calculo, de custas e emolumentos,
como um Unico ato apenas, ndo podendo a sua cobranca exceder o limite correspondente a 40% (quarenta por

cento) do Maior Valor de Referéncia, calculado de acordo com as regras legais que sucederam este indice.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 290, § 1°.

§ 2° Nos demais programas de interesse social, executados pelas Companhias de Habitacdo Popular —
COHABs ou entidades assemelhadas, os emolumentos e as custas devidos pelos atos de aquisi¢do de imdveis e

pelos de averbacdo de construcdo estardo sujeitos as seguintes limitacGes:

| — até 60 m2 (sessenta metros quadrados) de area construida: 10% (dez por cento) do Maior Valor de

Referéncia, calculado de acordo com as regras legais que sucederam este indice;

Il — mais de 60 m2 (sessenta metros quadrados) até 70 m2 (setenta metros quadrados) de area
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construida: 15% (quinze por cento) o Maior Valor de Referéncia, calculado de acordo com as regras legais que

sucederam este indice;

Il — mais de 70 m2 (setenta metros quadrados) e até 80 m2 (oitenta metros quadrados) de area
construida: 20% (vinte por cento) do Maior Valor de Referéncia, calculado de acordo com as regras legais que

sucederam este indice.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 290, § 2°.

§ 3° Os emolumentos devidos pelos atos relativos a financiamento rural serdo cobrados de acordo com a

legislacdo federal.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 290, § 3°.

8§ 4° As custas e emolumentos devidos aos cartérios de notas e de registro de iméveis, nos atos
relacionados com a aquisicdo imobiliaria para fins residenciais, oriundas de programas e convénios com a
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, para a construcdo de habitacbes populares destinadas a familias
de baixa renda, pelo sistema de mutirdo e autoconstrugdo orientada, serdo reduzidos para 20% (vinte por
cento) da tabela normal, considerando-se que o imdvel serd limitado até 69 m2 (sessenta e nove metros

guadrados) de area construida, em terreno de até 250 m2 (duzentos e cinquenta metros quadrados).

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 290, § 4°.

§ 5° Os delegatarios que ndo cumprirem o disposto no paragrafo anterior ficardo sujeitos a multa de até
R$ 1.120,00 (um mil cento e vinte reais), monetariamente atualizaveis a partir da vigéncia da Lei n® 9.934, de 20
de dezembro de 1999.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 290, § 4°.

Art. 110. Nos casos previstos no artigo anterior, o delegatario devera informar ao interessado, caso a
circunstancia ndo conste expressamente do proprio titulo, sobre o seu direito ao desconto, e devera exigir
declaracdo escrita do interessado, esclarecendo tratar-se, ou ndo, se for o caso, de primeira aquisi¢do, a qual

permanecera arquivada no cartério para seu posterior controle.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do caput do artigo precedente, o oficial somente procederd ao registro
apods a declaracdo do interessado, informando que o imovel adquirido se consubstancia como a sua primeira

aquisicao imobiliaria para fins residenciais e que estéa ciente do desconto que lhe é concedido.

Art. 111. S3o isentos de custas e emolumentos, entre outros, os seguintes atos registrais relacionados a

Regularizagdo Fundiaria Urbana de Interesse Social — Reurb-S:

| — o primeiro registro da Reurb-S, o qual confere direitos reais aos seus beneficiarios;
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Il - o registro da legitimacdo fundiaria;
Il - o registro do titulo de legitimacdo de posse e a sua conservagao em titulo de propriedade;

IV — o registro da Certiddo de Regularizacdo Fundiaria— CRF e o projeto de regularizagao fundiaria, com

abertura de matricula para cada unidade imobiliaria urbana regularizada;

V — a primeira averbacdo de construcdo residencial, desde que respeitado o limite de até 60 m2

(sessenta metros quadrados);
VI —a aquisi¢ao do primeiro direito real sobre unidade imobiliaria derivada da Reurb-S;
VIl - o primeiro registro do direito real de laje no ambito da Reurb-S; e

VIII - o fornecimento de certidGes de registro para os atos previstos neste artigo.
*Lein®13.465, de 11.7.2017, art. 13, § 1°.

Art. 112. Deve ser realizado independentemente do recolhimento de custas e emolumentos, o primeiro
registro de direito real constituido em favor de beneficiario de regularizacdo fundiaria de interesse social em

area rural de agricultura familiar.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 290-A, inciso |.

Art. 113. Os emolumentos e taxas devidos pela pratica de atos registrais em cumprimento de titulos
judiciais provenientes da Justica do Trabalho e de processo de execucdo fiscal deverdo ser cotados e
comunicados ao Juiz da causa, solicitando-lhe sejam eles pagos ao final do processo, monetariamente

atualizados, com o produto da expropria¢do judicial ou diretamente pela parte responsavel.

LIVROI
DO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

TITULO |
DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
ATRIBUICOES E DEVERES

Art. 114. Compete ao oficial de registro civil de pessoas naturais a pratica dos atos registrais que

envolvam o estado da pessoa, do nascimento até o falecimento.

*Lein®8.935, de 18.11.1994, arts. 3°e 12.
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Art. 115. Os registradores deverdo observar rigorosamente, sob pena de responsabilidade, os limites de

sua circunscricdo territorial.
*Lein®8.935, de 18.11.1994, art. 12.

Art. 116. Dentre outros deveres, incumbe ao oficial do registro de pessoas naturais:

| — guardar sigilo sobre a documentacdo e os assuntos de natureza reservada de que tenha

conhecimento;
*Lei n°®8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso VI.

Il — manter sala ou ambiente reservado e discreto para atendimento na situacdo e para os fins da Lei n®
8.560, de 29 de dezembro de 1992, ou em quaisquer outras situacbes em que se deva preservar a intimidade

das pessoas;

Il — manter espago ou ambiente adequado para a celebragdo de casamentos;

IV — manter arquivo de documentos na forma prevista em lei ou em norma administrativa do CNJ ou da

Corregedoria Geral de Justica;

V — alimentar, rigorosamente nos prazos legais, todos os bancos de dados eletrdnicos que o cartorio, por
lei ou norma administrativa, esteja vinculado, tais como a CRC, a Central de Interdi¢des e Tutelas — CIT, e 0

sistema Justica Aberta;

*Prov. CN-CNJ n° 46/2015.
*Prov. CN-CNJ n° 24/2012.
*Prov. CGJ-ES n°® 27/2012.

VI — remeter ao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE mapa dos registros de nascimentos,
casamentos e 6bitos ocorridos, no prazo e forma legais, e bem assim fornecer todas as informagdes a outros

orgdos, quando exigido por lei ou ato normativo, também no prazo legal;

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 49.

VIl — emitir certiddes no prazo legal, atendendo as solicitacdes feitas por via postal, telefonica,
eletronica, pela CRC ou pela CIT, desde que satisfeitos os emolumentos previstos em lei e, se existentes, pagas
as despesas de remessa e diligéncia para postagem. (Redacdo dada pelo Provimento CGJES n° 041/2021 de
10.5.2021)
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*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 47, § 2°.
*Prov. CN-CNJ n° 46/2015, art. 12.
*Prov. CGJ-ES n°® 27/2012.

CAPITULO Il
ATOS DE REGISTRO E DE AVERBACAO

Art. 117. Serdo registrados no cartério de registro civil de pessoas naturais:
| — 0s nascimentos;
Il — 0s casamentos;
Il — as conversoes das unides estaveis em casamento;
IV —as unides estaveis;
V — 0s 6bitos;
VI — as emancipacoes;
VIl - as interdicdes;
VIII - as sentencas declaratérias de auséncia e morte presumida;
IX —as opgOes de nacionalidade;
X — os traslados de assentos lavrados no estrangeiro e em consulados brasileiros;
XI — as sentencas que deferirem a legitimacao adotiva;

XIl - as sentencas que decretarem a tomada de decisdo apoiada.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 29, caput.
*CC,art.9°e 1.619, 1.783-A.

*ECRIAD, art. 47.

*Prov. CN-CNJ n° 37/2014, art. 1°.

Art. 118. Serdo averbados no cartério de registro civil de pessoas naturais:
| — as sentencas que decretam a nulidade ou anulacdo do casamento;

Il — as sentencas que decretam a perda ou a suspensdo do poder familiar;
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Il — as sentencas ou escrituras publicas de divorcio, de separacdo judicial e de restabelecimento da

sociedade conjugal;

IV — as sentengas ou escritura publicas de dissolucdo de unido estavel, quando existente o prévio registro

desta;

V - as sentencas que ndo reconhecerem vinculo de filiag&o;

VI - os atos judiciais ou extrajudiciais de reconhecimento de filiag&o;

VIl - as alteragdes ou abreviaturas de nomes, bem como as alterag@es de outros elementos do registro.

Paragrafo Gnico. Também sdo averbaveis, independentemente da oitiva do Ministério Pdblico ou
procedimento de retificacdo, as alteracbes do patronimico dos pais, em decorréncia de casamento ou divorcio,
nos termos de nascimento do filho, sendo vedado legitimar e reconhecer filiagdo na ata do casamento,
observando-se, em todos os casos, 0os procedimentos do Provimento n°® 82, de 03 de julho de 2019, da
Corregedoria Nacional de Justica, as tabelas estaduais de emolumentos, bem como as normas referentes a

gratuidade dos atos, quando for o caso. (Reda¢do dada pelo Provimento CGJES n° 041/2021 de 10.5.2021)

TITULO Il
LIVROS, ARQUIVOS E REGRAS SOBRE PRATICA DOS ATOS

CAPITULO |
LIVROS

Art. 119. Havera, obrigatoriamente, no cartorio de registro civil de pessoas naturais os seguintes livros,

todos com 300 (trezentas) folhas cada:

| — Livro A — Registro de Nascimento;



65

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
CODIGO DE NORMAS — FORO EXTRAJUDICIAL

Il - Livro B — Registro de Casamento;

Il - Livro B Auxiliar — Registro de Casamento Religioso para Efeitos Civis;
IV —Livro C — Registro de Obitos;

V - Livro C Auxiliar — Registro de Natimortos;

VI - Livro D — Registro de Proclama.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 33.

Art. 120. No 1° Oficio de Registro Civil de Pessoas Naturais de cada Comarca também havera o Livro E,
com 150 (cento e cinquenta) folhas, no qual serdo inscritos os demais atos relativos ao estado civil
(emancipacBes; interdicBes; auséncias; traslados ou registros de nascimentos, casamentos e Obitos de

brasileiros ocorridos no estrangeiro; op¢do de nacionalidade e unifes estaveis).

*Prov. CN-CNJ n° 37/2014, art. 2°.

Paragrafo Unico. O Juiz competente podera, de acordo com o volume de servigo, autorizar o seu

desdobramento, pela natureza dos atos que nele devam ser registrados, em livros especiais.

Art. 121. A escrituracdo dos livros sera feita seguidamente, em ordem cronoldgica de declaracbes, sem

abreviaturas, nem algarismos.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 35.

Art. 122. Cada livro devera conter um indice alfabético dos assentos lavrados, organizado pelo nome das
pessoas a que se referirem, o qual, a critério do oficial, podera ser organizado por meio de fichas ou sistema

informatizado, desde que preservadas a seguranca e a pronta busca.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 34.

§ 1° Constardo dos indices os nomes de todos os integrantes dos assentos; nos de casamentos, 0s

nomes dos contraentes e também o eventualmente adotado por estes em virtude do matriménio.
§ 2° 0 indice do Livro C — Auxiliar seré organizado pelo nome do pai ou da mée.

Art. 123. Na organizacdo do Livro A — Registro de Nascimento pelo sistema de folhas soltas, poderdo ser

adotados impressos especiais em duas vias, uma adequada como folha do livro e outra como certiddo.

Paragrafo Unico. O verso da folha do livro € destinado as averbac@es e anotagdes.
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Art. 124. O Livro D — Registro de Proclamas sera escriturado cronologicamente com o resumo do que

constar dos editais expedidos pelo préprio cartdrio ou recebidos de outras, todos assinados pelo oficial.

§ 1° As despesas de publicacdo do edital serdo pagas pelo interessado, inclusive nos casamentos com 0s
beneficios da assisténcia judiciaria gratuita.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 43.

§ 2° O registro do edital de casamento conterd todas as indicagfes quanto & época de publicagdo e aos

documentos apresentados, abrangendo também o edital remetido por outro oficial processante.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 44.

CAPITULO Il
ARQUIVOS E ELIMINAGAO DE DOCUMENTO

Art. 125. Os cartorios de registro civil de pessoa natural deverdo arquivar, sem prejuizo de outros

documentos que necessitem da mesma providéncia:
| — 0s autos do procedimento de habilitacdo de casamento;

Il — os termos de indicacdo de paternidade, ou cdpia deles, na situagdo e para os fins da Lei n° 8.560, de
29 de dezembro de 1992;

Il - os autos de pedidos de registro tardio de nascimento, de retificacdo de registro e de quaisquer

outros procedimentos administrativos que tramitarem no cartério;
IV — as declara¢es de nascido vivo — DNV;
V - os atestados e declaractes de 6bito — DO;

VI — as escrituras publicas, escritos particulares e procuragfes utilizados para a realizacdo dos atos

registrais;

VIl — os documentos apresentados para o traslado de assentos de nascimento, casamento e ébito de

brasileiros lavrados em pais estrangeiro;
VIII - as declaragdes de pobreza;

IX — copias das comunicacdes expedidas referentes a ébito, casamento, separacao, restabelecimento de

casamento, divorcio, anulagdo ou nulidade de registros, interdicdo, emancipacao, auséncia e morte presumida;
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X — 0s mapas dos registros de nascimentos, casamentos e ébitos encaminhados ao IBGE;

XI — os mandados e outros expedientes judiciais que devam ser cumpridos ou atendidos.

Art. 126. ApGs a insercdo em microfilme ou a gravagdo eletronica das imagens dos documentos em
papel, observando-se as regras gerais deste Codigo de Normas para a eliminacdo de documentos, papéis e

arquivos, o delegatario podera destruir:

| — em 6 (seis) meses, as habilitacbes de casamentos ndo realizados, contados da data da autuacao; os

editais de proclamas, contados da data da publicacao;
II—em 1 (um) ano, as DNVs; os atestados e as DOs; as declaracfes de pobreza;

Il —em 2 (dois) anos, os documentos relativos a suprimento de idade ou consentimento, apds o transito
em julgado da sentenca; e apds a efetiva anotacdo, as copias das comunicacdes expedidas referentes a 6bito,
casamento, separacdo, restabelecimento de casamento, divorcio, anulagdo ou nulidade de registros, unido

estavel, interdicdo, emancipacdo, auséncia e morte presumida;

IV —em 5 (cinco) anos, os autos do procedimento de habilitagdo de casamento, contados da data do ato
celebrado; os autos de pedidos de registro tardio de nascimento, de retificacdo de registro e de quaisquer
outros procedimentos administrativos que tramitaram no cartério; os documentos apresentados para o
traslado de assentos de nascimento, casamento e Obitos de brasileiros lavrados em pais estrangeiro e para o
registro de opcdo de nacionalidade; e documentos destinados a atos de averbacdo (mandado, carta de

sentenca, reconhecimento de paternidade, adogdo etc.), apos a averbacao efetivamente realizada;

V — em 10 (dez) anos, os mapas dos registros de nascimentos, casamentos e 6bitos encaminhados ao

IBGE;

VI — em 20 (vinte) anos, as escrituras publicas, ordens judiciais, escritos particulares e procuracGes

utilizados para a realizagdo de registros, que ndo estejam indicados nas hipoteses precedentes.
*Prov. CN-CNJ n° 50, de 28.9.2015.

CAPITULO Il
PRATICA DOS ATOS

Art. 127. A prética de ato por procurador serd mencionada no termo, com indicacdo do cartorio, livro,

folha e data da lavratura da procuragao.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 37, segunda parte.
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Art. 128. Na lavratura dos atos, a testemunha, quando ndo for conhecida do registrador, apresentara a
identidade, do que se fara mengdo no termo; se conhecida, o registrador declarara tal circunstancia sob pena

de responsabilidade.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 42, par. 4n.

Art. 129. Se o oficial do registro civil recusar fazer ou retardar qualquer registro, averbacdo ou anotacao,
bem como o fornecimento de certiddo, as partes prejudicadas poderdo queixar-se a autoridade judiciaria, a

qual, ouvindo o acusado decidira dentro de 5 (cinco) dias.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 47, caput.

Paragrafo Unico. Se for injusta a recusa ou injustificada a demora, o Juiz que tomar conhecimento do fato
podera impor ao oficial multa de 1 (um) a 10 (dez) salarios minimos, ordenando que no prazo improrrogavel de

24 (vinte e quatro) horas sejam realizados o registro, averbacédo, anotagdo ou fornecimento de certid&o.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 47, § 1°.

TITULO 1Nl
DO NASCIMENTO

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 130. O nascimento deve ser registrado no lugar em que tiver ocorrido o parto ou no lugar da

residéncia dos pais, no prazo de:
| — 15 (quinze) dias, pelo pai ou a mae, conjunta ou isoladamente;
Il - 45 (quarenta e cinco) dias, no caso de falta ou impedimento de um dos indicados no inciso anterior;

Il — até 3 (trés) meses para os lugares distantes mais de 30 (trinta) quildmetros da sede do cartério.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, arts. 50, caput, e 52, item 2°.

Paragrafo Unico. As declaracdes de nascimento feitas apds o decurso do prazo legal, pelos pais ou
responsaveis, para 0os menores de 16 (dezesseis) anos, ou pelo préprio registrando apds esta idade, ndo
sofrerdo incidéncia de emolumentos e serdo registradas no cartério do lugar da residéncia do interessado, por
requerimento dirigido diretamente ao registrador, que devera cumprir rigorosamente o procedimento e regras

do Provimento n° 28, de 5 de fevereiro de 2013, da Corregedoria Nacional de Justica.

*Prov. CN-CNJ n® 28/2013.
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Art. 131. A obrigacéo de fazer a declaracdo de nascimento é conjunta do pai e da mae, os quais poderao

realizar a declaragdo isoladamente, observados os prazos legais.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 52, item 1°.

§ 1° Havendo a apresentacdo da DNV, a declaracdo de nascimento poderd ser feita por qualquer dos
legitimados indicados no art. 52 da Lei de Registros Publicos, consignando-se no assento o motivo justificado ou

impedimento dos legitimados precedentes, quando desobedecida a ordem legal.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 52, itens 2° a 6°.

§ 2° No caso de divida quanto a declaragdo, podera o registrador ir a casa do recém-nascido verificar a
sua existéncia, ou exigir atestado do médico ou parteira que tiver assistido o parto, ou a declaragdo de duas

pessoas que ndo sejam os pais e tiverem visto o registrando.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 52, § 1°.

Art. 132. Os indios, enquanto ndo integrados, ndo estdo obrigados a inscricio do nascimento, que

podera ser feita no livro proprio do 6rgdo federal de assisténcia aos indios.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 50, § 2°.

Paragrafo Unico. Quando for solicitado o registro de indigena, integrado ou ndo, 0 mesmo devera ser
feito no Livro A, atendendo-se aos requisitos da Resolugdo Conjunta n® 3/2012 do CNJ, devendo o registrador

comunicar imediatamente a FUNAI. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 041/2021 de 10.5.2021)

Art. 133. Os nascimentos ocorridos a bordo de navio ou aeronave deverdo ser declarados, dentro do

prazo de 5 (cinco) dias, a contar da chegada ao local do destino, no respectivo consulado ou cartdrio.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 51.

Art. 134. O assento de nascimento devera conter:

| — o dia, més, ano e lugar do nascimento e a hora certa, sendo possivel determina-la, ou aproximada;

Il - o sexo do registrando;

Il - o fato de ser gémeo, quando assim tiver acontecido;

IV — 0 prenome e o0 sobrenome da crianca;

V —a declaracdo de que nasceu morta, ou morreu no ato ou logo depois do parto;

VI —a ordem de filiagdo de outros irméos do mesmo prenome que existirem ou tiverem existido;
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VIl — os prenomes e sobrenomes, a naturalidade, a profissdo dos pais, a idade da genitora, do

registrando em anos completos, na ocasido do parto, e o domicilio ou a residéncia do casal;

VIII — os prenomes e sobrenomes dos avds paternos e maternos;

IX — 0s prenomes, 0s sobrenomes, a profissdo e a residéncia das duas testemunhas do assento, quando
se tratar de parto ocorrido sem assisténcia médica em residéncia ou fora de unidade hospitalar ou casa de

salde;

X — 0 nimero de identificacdo da Declaracdo de Nascido Vivo, com controle do digito verificador, exceto

na hipotese de registro tardio;

Xl — a naturalidade do registrando; e

XIl — o numero de inscrigdo perante o Cadastro de Pessoas Fisicas daquele cujo assento se lavra, sempre

que possivel.

§ 1° No caso de endereco rural constard a denominagdo da propriedade e sua localizagdo, ou outros

dados identificadores, como o0 nome da comunidade, a critério do oficial.

§ 2° A naturalidade do registrando poderd ser do municipio em que ocorreu 0 nascimento ou do
municipio de residéncia de sua mée na data do nascimento, desde que localizado em territorio nacional, e a

opcdo cabera ao declarante no ato de registro do nascimento.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 54, § 4°,
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 3°, § 1°.

§ 3° Serdo obrigados a duplo prenome, ou a nome completo diverso, os irméos, gémeos ou ndo, a que

se pretenda dar o mesmo prenome.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 63.

§ 4° Na hipdtese de filho de casal homoafetivo, o assento de nascimento deverd ser adequado para que

constem os nomes dos ascendentes, sem haver qualquer distingdo quanto a ascendéncia paterna ou materna.

Art. 135. Para todo registro de nascimento é obrigatoria a utilizagdo da DNV, que é expedida em 3 (trés)

vias pelo hospital ou casa de salide em que ocorreu o nascimento.

§ 1° A segunda via da declaracdo (cor amarela) serd apresentada e arquivada no cartério, em ordem
cronoldgica, com indicacdo do nimero do assento, sendo vedada a utilizacdo de fotocdpia apresentada pelo

declarante, ainda que autenticada.
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§ 2° Havendo extravio da segunda via da declaracdo (cor amarela), o oficial exigird a apresentagédo de
documento fornecido e firmado pelo representante legal da unidade de sadde, com todos os dados nela

contidos.

Art. 136. Para nascimentos ocorridos fora de estabelecimento de salde e sem assisténcia médica de
crianga com menos de 3 (trés) anos, o assento somente podera ser realizado se houver duas testemunhas que
assistiram ao parto ou atestem a gravidez, cabendo, entdo, ao oficial — ap6s alertar os presentes que € crime
dar parto alheio como proprio ou atesta-lo falsamente — emitir a DNV, em impresso fornecido pela Secretaria
de Estado da Saude, em 3 (trés) vias, exceto nas seguintes situagdes, em que serd preenchida pelo médico ou

estabelecimento de satde:
*Prov. CN-CNJ n° 28/2013, art. 7°, par. Un.

| — quando o declarante do registro afirmar que a mae e a crianca foram levadas a estabelecimento de

salide, onde receberam atendimento imediato;

Il — quando o declarante afirmar que o estabelecimento de salde deslocou equipe para prestar

assisténcia ao parto.

§ 1° Preenchida a DNV no cart6rio, a primeira via (cor branca) permanecera até o primeiro dia util do
més subsequente, quando sera encaminhada a Secretaria Municipal de Saude, a segunda via (cor amarela)
ficara retida no cartério e a terceira via (cor rosa) sera entregue ao pai ou responsavel legal, para ser

apresentada na primeira consulta na unidade de salde.

§ 2° O registro de crianga nascida fora de estabelecimento de saide serd comunicado, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, aos Conselhos Tutelares do local e da residéncia dos pais, e também ao Ministério

Publico da Comarca, com os dados da crianga, dos pais e 0 endereco onde ocorreu o nascimento.
*Prov. CN-CNJ n° 28/2013, art. 7°, par. Un.

Art. 137. O Ministério Publico podera solicitar o registro tardio de nascimento atuando como assistente,
ou substituto, em favor de pessoa tutelada pelo Estatuto do ldoso, ou em favor de incapaz submetido a
interdicdo proviséria ou definitiva sendo omisso o curador, na forma estabelecida no art. 14 e seguintes do

Provimento n° 28, de 5 de fevereiro de 2013, da Corregedoria Nacional de Justica.
*Prov. CN-CNJ n° 28/2013, art.3°.
Art. 138. Quando se tratar de réu preso tera validade a declaracdo, procuracdo ou anuéncia, cuja

assinatura tenha sido abonada pelo diretor do presidio ou autoridade policial competente.

Art. 138-A. Sendo o genitor ou a genitora pessoa com deficiéncia, o registro sera feito mediante a
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apresentac¢do da Declaracdo de Nascido Vivo (DNV) ou declaracdo médica que confirme a maternidade, com

firma reconhecida. (Inserido pelo Provimento CGJES n°® 061/2021 de 4.8.2021)

Paragrafo Unico. Na hip6tese de o genitor ou a genitora com deficiéncia ser interditado, o ato registral

dependera da presenca do curador. (Inserido pelo Provimento CGJES n°® 061/2021 de 4.8.2021)

CAPITULO Il
NASCIMENTO DECORRENTE DE REPRODUGAO ASSISTIDA

Art. 139. O assento de nascimento de filho havido por técnicas de reproducdo assistida sera lavrado
independentemente de prévia autorizacdo judicial e observada a legislagdo em vigor no que for pertinente,

mediante o comparecimento de ambos os pais, munidos de documentacéo exigida neste Capitulo.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art.16, caput.

§ 1° Se os pais forem casados ou conviverem em unido estavel, podera somente um deles comparecer

ao ato de registro, desde que apresente a documentacao referida no inciso Ill do artigo subsequente.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art.16, § 1°.

8§ 2° No caso de filhos de casais homoafetivos, o assento de nascimento devera ser adequado para que

constem os nomes dos ascendentes, sem referéncia a distingdo quanto a ascendéncia paterna ou materna.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art.16, § 2°.

Art. 140. Serd indispensavel, para fins de registro e de emissdo da certiddo de nascimento, a

apresentacdo dos seguintes documentos:
| — declaracdo de nascido vivo — DNV;

Il — declaracdo, com firma reconhecida, do diretor técnico da clinica, centro ou servico de reprodugédo
humana em que foi realizada a reprodugdo assistida, indicando que a crianga foi gerada por reproducdo

assistida heteréloga, assim como o nome dos beneficiarios;

Il - certiddo de casamento, certiddo de conversdo de unido estavel em casamento, escritura publica de

unido estavel ou sentenca em que foi reconhecida a unido estavel do casal.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art.17, caput.

§ 1° Na hipGtese de gestagdo por substituicdo, ndo constard do registro o nome da parturiente,
informado na DNV, devendo ser apresentado termo de compromisso firmado pela doadora temporaria do

Utero, esclarecendo a questdo da filiagao.
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*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art.17, § 1°.

§ 2° Nas hip6teses de reprodugdo assistida post mortem, além dos documentos elencados nos incisos do
caput deste artigo, conforme o caso, devera ser apresentado termo de autorizagdo prévia especifica do falecido
ou falecida para uso do material biolégico preservado, lavrado por instrumento publico ou particular com firma

reconhecida.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art.17, § 2°.

§ 3° Todos os documentos referidos neste artigo deverdo permanecer arquivados no oficio em que foi

lavrado o registro civil.

*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 18, § 1°.

§ 4° O registrador ndo podera exigir a identificacdo do doador do material genético como condi¢do para

a lavratura do registro de nascimento de crianga gerada mediante técnica de reproducdo assistida.

*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 8°.

Art. 141. E vedada aos registradores a recusa ao registro de nascimento e & emissio da respectiva

certidao de filhos havidos por técnica de reprodugdo assistida.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 18, caput.

Paragrafo Unico. A recusa devera ser comunicada ao Juiz de registros publicos a que estiver subordinado

o registrador, para as providéncias disciplinares cabiveis.

*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 18, § 1°.

Art. 142. O conhecimento da ascendéncia bioldgica ndo importard no reconhecimento do vinculo de
parentesco e dos respectivos efeitos juridicos entre o doador ou a doadora e o filho gerado por meio da

reproducdo assistida.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 17, § 4°.

CAPITULO Il
NATIMORTO E MORTE DO FILHO NO PARTO

Art. 143. No caso de ter a crianga nascido morta, o registro serd efetuado somente no Livro C — Auxiliar,

com os elementos que couberem.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 53, § 1°.
Art. 144. Se a crianga morrer na ocasido do parto, tendo, entretanto, respirado, serdo feitos os dois

assentos, o de nascimento (Livro A) e o de 6bito (Livro C), com o0s requisitos proprios e as devidas remissdes

reciprocas.
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*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 53, § 2°.

CAPITULO IV
FILIACAO

Secdo |

Referéncias Discriminatérias Vedadas

Art. 145. Os filhos, havidos ou ndo da relacdo de casamento, ou por adogao, terdo os mesmos direitos e

qualificagdes, proibidas quaisquer designag¢des discriminatorias relativas a filiagcdo, no registro e nas certid@es.
*CC, art. 1.596.

§ 1° Nos assentos e certiddes de nascimento ndo se fard qualquer referéncia a origem e natureza da
filiacdo, sendo vedada, portanto, a indicagdo da ordem da filiacdo relativa a irmaos do mesmo prenome, exceto

gémeos, do lugar e do cartério do casamento dos pais e ao estado civil destes.
*Lei n®8.560, de 29.12.1992, arts. 5° e 6°.

§ 2° Nos registros e certiddes também néo se faré referéncia a qualquer disposicdo legal ou normativa

de que se possa indicar indicio de ndo ser o registrado fruto de relacédo conjugal.
*Lei n®8.560, de 29.12.1992, art. 5° e 6°.

§ 3° Os registros de nascimento efetuados anteriormente & promulgacdo da Lei n° 8.560, de 29 de
dezembro de 1992, em discordancia com os preceitos contidos em seus arts. 5° e 6°, poderdo ser retificados
mediante requerimento escrito formulado pelo interessado e dirigido ao Juiz competente em matéria de

registros publicos, que decidira depois de ouvido o Ministério Pdblico.
*Lei n®8.560, de 29.12.1992, art. 8°.
Secdo Il

Reconhecimento de Paternidade

Art. 146. Quando os pais ndo forem casados entre si o registro do filho dependera do comparecimento
do pai ou de ambos no cartorio, pessoalmente ou por intermédio de procurador com poderes especificos, ou
ainda, mediante declaragdo de reconhecimento ou anuéncia, por instrumento publico ou particular com firma

reconhecida por autenticidade.
*CC, art. 1.607.

Paragrafo Gnico. O registro de nascimento contendo apenas o nome do pai dependera de determinacdo

judicial.
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Art. 147. O reconhecimento espontaneo da paternidade pelo relativamente incapaz podera ser feito
independentemente da assisténcia de seus responsaveis, e 0 absolutamente incapaz somente podera fazé-lo

por deciséo judicial.

*Prov. CN-CNJ n° 16/2012, art. 6°, § 4°.
*Prov. CN-CNJ n° 26/2012, art. 5°, § 2°,

Art. 148. O reconhecimento voluntario de paternidade é ato personalissimo e irrevogavel, podendo ser

realizado:
| — no momento do registro, no préprio termo de nascimento;

Il — por declaracdo efetuada por meio de escritura piblica ou escrito particular, com assinatura

reconhecida por autenticidade;
Il - por testamento, ainda que incidentalmente manifestado;

IV — por manifestacdo expressa e direta perante o Juiz, ainda que o reconhecimento nao haja sido objeto

Unico e principal do ato que o contém.
*CC, art. 1.609. Lei n°® 8.560, de 29.12.1992, art. 1°.

§ 1° E dispensado 0 comparecimento do outro genitor no ato de reconhecimento de filho.

§ 2° O reconhecimento ndo pode ser revogado, mesmo quando feito por testamento, salvo na hipotese

de vicio de vontade.
*CC, art. 1.610.

§ 3° 0 reconhecimento pode preceder ao nascimento do filho ou ser posterior ao seu falecimento, se ele

deixar descendentes.
*CC, art. 1.609, par. 4n.

§ 4° Na hip6tese do inciso Il do caput deste artigo, a assinatura reconhecida por firma é dispensada
guando a escritura particular é realizada na presenga do promotor de justica ou defensor publico, que devera

opor ao ato assinatura e carimbo funcional.

Art. 149. O reconhecimento espontaneo de filho podera ser feito perante o oficial de registro de pessoas

naturais, a qualquer tempo, por escrito particular, que sera arquivado em cartério.
*Prov. CN-CNJ n° 16/2012, art. 6°, caput.

§ 1° O interessado poderd, facultativamente, comparecer em cartério de registro civil de pessoas
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naturais diverso daquele em que lavrado o registro de nascimento, apresentando cépia da certiddo de
nascimento deste, ou informando em qual cartério foi realizado o respectivo registro e fornecendo dados para

induvidosa identificagdo do registrado.
*Prov. CN-CNJ n° 16/2012, art. 6°, § 2°.

§ 2° No caso do paragrafo anterior, o oficial perante o qual compareceu o interessado remeterd ao
registrador do cartorio em que se encontra o registro de nascimento do filho reconhecido, o documento escrito
e assinado em que consubstanciado o reconhecimento, com a qualificagdo completa da pessoa que reconheceu

o filho e com a cOpia, se apresentada, da certiddo de nascimento.
*Prov. CN-CNJ n° 16/2012, art. 6°, § 3°.

Art. 150. A averbacdo de reconhecimento de filho, feita diretamente perante o registrador, independe de
decisdo judicial ou de manifestagdo do Ministério Plblico, mas dependera de anuéncia escrita do filho maior,

ou, se menor, da mée.
*Prov. CN-CNJ n° 16/2012, art. 7°, caput.

§ 1° A colheita dessa anuéncia poderd ser efetuada ndo s6 pelo oficial do local do registro, mas também

por aquele perante o qual comparecer o pai.
*Prov. CN-CNJ n° 16/2012, art. 7°, § 1°.

§ 2° Na falta da mae, ou impossibilidade de manifestacdo valida desta ou do filho maior, o caso sera

apresentado ao Juiz de registros publicos competente.
*Prov. CN-CNJ n° 16/2012, art. 7°, § 2°.

§ 3° No procedimento de indica¢do de suposto pai e de reconhecimento voluntério de filho, competira
ao registrador a minuciosa verificacdo da identidade de pessoa interessada que perante ele comparecer,
mediante colheita, no préprio termo, de sua qualificacdo e assinatura, além de rigorosa conferéncia de seus

documentos pessoais.
*Prov. CN-CNJ n° 16/2012, art. 8°, caput.

§ 4° Sempre que o registrador suspeitar de fraude, falsidade ou ma-fé, ndo praticara o ato pretendido e

submetera o caso ao Juiz competente, comunicando por escrito 0os motivos da suspeita.
*Prov. CN-CNJ n° 16/2012, art. 7°, § 3°.
Art. 151. O filho maior ndo pode ser reconhecido sem o seu consentimento.

*CC, art. 1.614. Lei n°® 8.560, de 29.12.1992, art. 4°.
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Secdo Il

Averiguacdo Oficiosa de Paternidade

Art. 152. Em registro de nascimento de crianga apenas com a maternidade estabelecida, no proprio ato
de declaragdo ou a qualquer tempo depois, enquanto durar a incapacidade relativa por idade do registrado, a

mée pode pessoalmente perante o oficial do registro de pessoas naturais indicar o suposto pai.

*Lein®8.560, de 29.12.1992, art. 2°, caput.
*Prov. CN-CNJ n° 16/2012, art. 1°.

§ 1° Podera se valer de igual faculdade o filho maior, comparecendo pessoalmente perante o oficial de

registro de pessoas naturais.
*Prov. CN-CNJ n° 16/2012, art. 1°.

§ 2° Para a indicag8o do suposto pai, o interessado poderd, facultativamente, comparecer a cartério de
registro civil de pessoas naturais diverso daquele em que esta realizado o registro, caso em que devera ser
obrigatoriamente apresentada a certiddo do filho a ser reconhecido, cabendo ao oficial conferir a sua

autenticidade e anexa-la ao termo.
*Prov. CN-CNJ n° 16/2012, art. 39, §§ 1° e 2°.

Art. 153. O oficial tomara por termo a indicacdo da paternidade feita pela méae ou pelo filho maior,
conforme modelo anexo ao Provimento n° 16, de 17 de fevereiro de 2012, da Corregedoria Nacional de Justica,
ao qual devera juntar nova certiddo, se o registro consta no préprio cartério, ou anexar a copia da certidao de

que trata o § 2° do artigo anterior.
*Prov. CN-CNJ n° 16/2012, art. 3°, caput.

§ 1° O oficial colhera a assinatura do declarante no termo, firmando-o também e zelando pela obtencdo
do maior nimero possivel de elementos para identificacdo do genitor, especialmente nome, profissdo, se

conhecida, e endereco.
*Prov. CN-CNJ n° 16/2012, art. 3°, caput.

§ 2° N&o sdo devidos emolumentos pela lavratura do termo de indicagdo de paternidade e nem pela

expedicdo da certiddo que o acompanhar.

Art. 154. O termo de indica¢do de paternidade sera lavrado em duas vias, sendo uma encaminhada ao

Juiz da Vara de Familia, acompanhada da documentagdo, e a outra arquivada em cartorio.
*Prov. CN-CNJ n® 16/2012, art. 4°, caput.

§ 1° O Juiz, sempre que possivel, ouvird a mae sobre a paternidade alegada e mandara, em qualquer
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caso, notificar o suposto pai, independentemente do seu estado civil, para que se manifeste sobre a

paternidade que lhe é atribuida.

*Lei n®8.560, de 29.12.1992, art. 2°, § 2°.
*Prov. CN-CNJ n° 16/2012, art. 4°, § 1°.

§ 2° O procedimento de averiguacdo oficiosa de paternidade sera realizado em segredo de justica,
devendo assim ser tratado em todas as suas fases, desde o atendimento pelo delegatario até o seu

encerramento, cabendo somente ao Juiz competente, se for o caso, afastar o segredo.
*Prov. CN-CNJ n® 16/2012, art. 4°, § 2°.

§ 3° Reconhecida a paternidade pelo pai, de forma inequivoca, serd lavrado o respectivo termo e
remetida certiddo ao registrador do cartorio em que se encontra o registro de nascimento do reconhecido, para

a devida averbacao.

*Lein®8.560, de 29.12.1992, art. 2°, § 3°.
*Prov. CN-CNJ n° 16/2012, art. 4°, § 3°.

§ 4° Se o suposto pai ndo atender, no prazo de trinta (30) dias, a notificagdo judicial, ou negar a alegada
paternidade, o Juiz determinara a remessa dos autos ao Ministério Plblico, para que intente, havendo
elementos suficientes, a acdo de investigacdo de paternidade, que sera processada e julgada perante o Juiz com

competéncia em direito de familia.

*Lein®8.560, de 29.12.1992, art. 2°, § 4°.
*Prov. CN-CNJ n° 16/2012, art. 4°, § 4°,
*LCE n° 234/2002, art. 61, inciso |, alinea “e”.

Art. 155. Quando por qualquer motivo o oficial ndo puder efetuar o registro, averbacdo ou fornecer
certidao, devera certificar a recusa no requerimento apresentado pela parte, ou entregar nota explicativa para

que o interessado possa conhecer o motivo e levar ao conhecimento do Juiz.

Art. 156. Quando das inspe¢des dos cartdrios, o Juiz devera verificar e informar no relatério sobre o

cumprimento das medidas previstas no art. 2° da Lei n® 8.560, de 29 de dezembro de 1992.

*Prov. CN-CNJ n° 12/2010, art. 9°, par. Un.
*Prov. CN-CNJ n° 26/2012, art. 9°, par. Un.

Secdo IV

Paternidade e Maternidade Socioafetivas

Art. 157. O reconhecimento voluntario da paternidade ou da maternidade socioafetiva de pessoas acima

de 12 anos podera ser realizado no cartério de registro civil de pessoas naturais, perante o respectivo oficial.

*Prov. CN-CNJ n° 83/2019, art. 10, caput.
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§ 1° O reconhecimento voluntario da paternidade ou maternidade serd irrevogével, somente podendo

ser desconstituido pela via judicial, nas hipdteses de vicio de vontade, fraude ou simulagao.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 10, § 1°.

§ 2° Poderdo requerer o reconhecimento da paternidade ou maternidade socioafetiva de filho os

maiores de dezoito anos de idade, independentemente do estado civil.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 10, § 2°.

§ 3° Ndo poderdo reconhecer a paternidade ou maternidade socioafetiva os irm&os entre si nem os

ascendentes.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 10, § 3°.

§ 4° O pretenso pai ou mée devera ser pelo menos 16 (dezesseis) anos mais velho que o filho a ser

reconhecido.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 10, § 4°.

Art. 158. O reconhecimento da paternidade ou maternidade socioafetiva serd processado em cartério de
registro civil das pessoas naturais, ainda que diverso dagquele em que foi lavrado o assento, mediante a exibicdo
de documento oficial de identificacdo com foto do requerente e da certiddo de nascimento do filho, ambos em

original e cOpia, sem constar do traslado mencao a origem da filiagao.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 11, caput.

§ 1° O registrador deverd proceder & minuciosa verificacdo da identidade do requerente, mediante
coleta, em termo préprio, por escrito particular, conforme modelo constante do Anexo I, do Provimento n° 63,
de 17 de novembro de 2017, da Corregedoria Nacional de Justica, de sua qualificagdo e assinatura, além de

proceder a rigorosa conferéncia dos documentos pessoais.

*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 11, § 1°.

§ 2° O registrador, ao conferir o original, manter4 em arquivo cépia de documento de identificacdo do

requerente, anexa ao termo assinado.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 11, § 2°.

§ 3° Constardo do termo, além dos dados do requerente, os dados do “campo filiagdo” e do filho que
constam no registro, devendo o registrador colher a assinatura do pai e da mée do reconhecido, caso este seja

menor.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 11, § 3°.

§ 4° Se o filho for menor de 18 (dezoito) anos, o reconhecimento da paternidade ou maternidade
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socioafetiva exigira seu consentimento.
*Prov. CN-CNJ n° 83/2019, art. 11, § 4°.

§ 5° A coleta da anuéncia tanto do pai quanto da mée e do filho maior de 12 (doze) anos devera ser feita

pessoalmente perante o oficial de registro civil das pessoas naturais ou escrevente autorizado.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 11, § 5°.

§ 6° Na falta da mée ou do pai do menor, na impossibilidade de manifestacdo valida destes ou do filho,

guando exigido, o caso sera apresentado ao Juiz competente.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 11, § 6°.

§ 7° Serdo observadas as regras da tomada de decis@o apoiada quando o procedimento envolver a

participacdo de pessoa com deficiéncia (Capitulo Ill do Titulo IV do Livro IV do Codigo Civil).

*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 11, § 7°.

§ 8° O reconhecimento da paternidade ou da maternidade socioafetiva poderd ocorrer por meio de
documento publico ou particular de disposicdo de Ultima vontade, desde que seguidos os demais tramites

previstos no Provimento n° 63, de 17 de novembro de 2017, da Corregedoria Nacional de Justica.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 11, § 8°.

Art. 159. Suspeitando de fraude, falsidade, ma-fé, vicio de vontade, simulacdo ou dlvida sobre a
configuracdo do estado de posse de filho, o registrador fundamentara a recusa, ndo praticard o ato e

encaminharé o pedido ao Juiz competente.

*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 12.

Art. 160. A discussdo judicial sobre o reconhecimento da paternidade ou de procedimento de adogdo

obstara o reconhecimento da filiagdo perante o registrador.

*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 13.

Paragrafo Unico. O requerente devera declarar o desconhecimento da existéncia de processo judicial em

gue se discuta a filiagdo do reconhecendo, sob pena de incorrer em ilicito civil e penal.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 13, par. Gn.

Art. 161. O reconhecimento da paternidade ou maternidade socioafetiva somente podera ser realizado
de forma unilateral e ndo implicard em registro de mais de dois pais ou de duas maes no “campo filiagdo” no

assento de nascimento.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 14.

Art. 162. O reconhecimento espontaneo da paternidade ou maternidade socioafetiva ndo obstaculizara
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a discussdo judicial sobre a verdade bioldgica.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 15.
Secgdo V

Adocdo e Medida de Protecdo

Art. 163. O vinculo da adogdo, mesmo se maior o adotando, constituir-se-a por sentenca judicial que

serd inscrita no registro civil mediante mandado do qual ndo se fornecera certidao.
*Lein®8.069, de 13.7.1990, art. 47.

§ 1° O mandado judicial, que sera arquivado no cartério, determinaré seja averbado o cancelamento do
registro original do adotado e a lavratura de novo registro com o nome dos adotantes como pais, bem como o

nome de seus ascendentes.
*ein°8.069, de 13.7.1990, art. 47, §§ 1° e 2°.

§ 2° O ato constitutivo da adogdo podera ser registrado no oficio de registro civil da comarca onde

tramitou o processo ou da comarca onde residem os adotantes.
*Lein®8.069, de 13.7.1990, art. 47, § 3°.

Art. 164. Nenhuma observacdo sobre a origem e a natureza da filiagdo podera constar no assento e nas

certiddes.
*Lein®8.069, de 13.7.1990, art. 47, § 4°.

Art. 165. Podera ser fornecida certiddo para a salvaguarda de direitos, a critério da autoridade judiciaria.

Art. 166. O registro de crianca ou adolescente, decorrente de medida de protecdo tomada por Juiz da

infancia e juventude, sera feito por determinacdo deste, a vista dos elementos disponiveis.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 62.
*Lein®8.069, de 13.7.1990, art. 102, § 1°.

Art. 167. Os registros e certiddes necessarios na hipotese prevista no artigo anterior, bem como os
registros e certiddes necessarios a inclusdo, a qualquer tempo, do nome do pai no assento sdo isentos de

multa, custas e emolumentos, gozando de absoluta prioridade.
*Lein®8.069, de 13.7.1990, art. 102, 88 2° e 5°.

Art. 168. O registro de crianca ou adolescente exposto sera feito de acordo com as declaragdes que 0s
estabelecimentos de caridade, as autoridades ou os particulares comunicarem ao oficial competente, nos
prazos mencionados no artigo 50 da Lei de Registros Publicos, a partir do achado ou entregue, apresentando ao

oficial, salvo motivo de forca maior comprovada, 0 exposto e os objetivos a que se referem o paragrafo Gnico,
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do artigo 61 da mesma lei.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 61.

TITULO IV
NOME

Art. 169. O oficial ndo registrara prenome suscetivel de expor ao ridiculo ou que possa suscitar
constrangimento ao registrando, e se houver insisténcia do interessado, 0 caso devera ser submetido ao Juiz

competente, independentemente da cobranca de quaisquer emolumentos.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 55, par. 4n.

§ 1° Ao prenome poderdo ser acrescidos 0s matronimicos ou patronimicos dos pais, obedecida a ordem
indicada pelo declarante para a composicdo do sobrenome, ficando facultado a colocacdo dos sobrenomes dos
demais ancestrais ainda que ndo componham o sobrenome dos pais, desde que demonstrado, no ato de
registro, a vinculagdo de tais sobrenomes com o registrando. (Redagdo dada pelo Provimento CGJES n°

041/2021 de 10.5.2021)

§ 2° Os agnomes “Filho™, “Janior”, “Neto”, “Sobrinho” ou congéneres, somente deverdo ser utilizados ao

final do nome e se houver repeticdo sem qualquer alteragdo do nome do pai, avo, tio.

§ 3° A alteracdo posterior do nome somente serd feita por ordem judicial, devendo o mandado ser
arquivado no cartério, ressalvada a possibilidade de retificagdo na forma do art. 110 da Lei de Registros

Pudblicos.

8§ 4° O interessado, no primeiro ano apos ter atingido a maioridade civil, podera, pessoalmente ou por
procurador, alterar o nome, desde que ndo prejudique os sobrenomes de familia, averbando-se a alteracdo que

serd publicada pela imprensa.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 56.

Art. 170. Toda pessoa maior de 18 anos completos habilitada a pratica de todos os atos da vida civil
podera requerer ao oficio do Registro Civil das Pessoas Naturais a alteracdo e a averbacdo do prenome e do

género, a fim de adequa-los a identidade autopercebida.

*Prov. CN-CNJ n° 73/2018, art. 2°.
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TITULO V
DO CASAMENTO

CAPITULO |
HABILITAGAO PARA CASAMENTO

Art. 171. O pedido de habilitacdo para o casamento, dirigido ao oficial do distrito da residéncia de um

dos nubentes, sera instruido com os seguintes documentos:
| — certiddo de nascimento ou documento equivalente;

Il — declaracdo do estado civil, do domicilio e da residéncia atual dos contraentes e de seus pais, se

forem conhecidos;

Il — autorizacdo por escrito das pessoas sob cuja dependéncia legal estiverem, ou ato judicial que a

supra;

IV — certiddo de 6bito do conjuge falecido, de sentenca declaratéria de nulidade ou de anulagdo de

casamento transitada em julgado, ou do registro da sentenca de divorcio;

V — quando for o caso, a sentenca estrangeira de divorcio, litigiosa ou consensual, independentemente
de homologacdo pelo Superior Tribunal de Justica, para fins de comprovacdo da extingdo do casamento

anterior;

VI - declaracdo de duas testemunhas maiores, parentes ou ndo, que atestem conhecé-los e afirmem nao

existir impedimento que os iniba de casar.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 67, caput.
*CC, art. 1.525.

§ 1° Se o contraente for analfabeto, ou ndo puder assinar, o pedido sera firmado “a rogo”, com duas

testemunhas, constando da certiddo de habilitacdo a circunstancia.

§ 2° A autorizagdo das pessoas sob cuja dependéncia legal estiverem os nubentes serd dada por
instrumento publico ou por termo nos autos de habilitacdo, podendo ser firmada por procurador com poderes

especificos outorgados no cartério.

§ 3° A certiddo de nascimento ou documento equivalente devera ter sido expedido hd menos de 6 (seis)
meses, salvo se o registrador certificar que ndo houve alteracdo do estado civil ou existir motivos que

impossibilitem sua obtencdo.
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§ 4° Se o registrador, motivadamente, suspeitar da verossimilhanca da declaracdo de pobreza,
comunicara o fato ao Juiz da Vara de Registros Publicos, por escrito, com exposicdo de suas razdes, para as

providéncias pertinentes.

§ 5° O nubente interdito, seja qual for a data ou os limites da interdicdo, podera contrair casamento.
(Inserido pelo Provimento CGJES n° 041/2021 de 10.5.2021)

Art. 172. Apbs a apresentacdo dos documentos exigidos devera o registrador, nos autos do processo de
habilitagdo para o casamento, certificar ter esclarecido aos nubentes a respeito dos fatos que podem ocasionar
a invalidade do casamento, e sobre o uso do nome pelos nubentes, os quais poderdo acrescer ao seu 0

sobrenome do outro, vedada a supressdo de qualquer parte do nome.
*CC, art. 1.528.

Paragrafo Unico. O nubente vilvo podera suprimir o sobrenome do conjuge do casamento anterior.

Art. 173. No processo de habilitacdo é dispensado o reconhecimento de firma, desde que a assinatura

seja lancada na presenca do oficial e a circunstancia seja por este certificada.

Art. 174. A prova da idade devera ser colhida, preferencialmente, por meio de certiddo de nascimento

ou casamento anterior.

Paragrafo Unico. Se apresentado documento com rasura, ou se houver concreta ddvida, outro devera ser

exigido.

Art. 175. Nas hipGteses previstas no art. 1523, incisos I, Il e Il do Cadigo Civil, bastara a apresentagdo de
declaracdo assinada pelo nubente no sentido de ter feito a partilha dos bens, inexistirem bens a partilhar ou da
inexisténcia de gravidez, casos em que serd obrigatéria, todavia, a ado¢do do regime de separacdo de bens.

(Redacdo dada pelo Provimento CGJES n° 041/2021 de 10.5.2021)

Art. 176. Os estrangeiros poderdo fazer prova de idade, estado civil e filiagdo, por meio de cédula
especial de identificacdo, passaporte com visto ndo expirado, atestado consular ou certiddo de nascimento
traduzida e registrada no cartorio de registro de titulos e documentos, e prova de estado civil e filiagdo por

declaracdo de testemunhas ou atestado consular.
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Paragrafo Unico. A identificacdo civil de estrangeiro solicitante de reflgio, asilo, reconhecimento de
apatrida e de acolhimento humanitario podera ser realizada com a apresentacdo dos documentos de que o

imigrante dispuser.
*Lei n®13.445, de 24.5.2017, art. 20.

Art. 177. Na peticdo inicial os nubentes declarardo o regime de bens a vigorar e 0 nome que passarao a

usar.
*CC, art. 1.639.

§ 1° Deve o oficial esclarecer aos conjuges sobre os regimes de bens admitidos e a significacdo de cada

um.

*CC, art. 1.528.

§ 2° A escolha de regime de bens diverso do legal devera ser precedida de pacto antenupcial por

escritura publica, com traslado ou certiddo anexada ao processo de habilitacdo.

Art. 178. Por forca da regra legal prevista no art. 1.526 do Cédigo Civil, é obrigatoria a remessa dos autos
da habilitacdo ao Ministério Publico, cabendo a ele manifestar-se, inclusive, para eventualmente dizer que nao

tem interesse em intervir.

§ 1° A remessa dos autos s6 ndo € necessaria quando o Ministério Plblico, de forma expressa e
inequivoca, oficiar ao registrador explicitando que ndo se manifestara em quaisquer dos procedimentos de

habilitagdo de casamento.

§ 2° Na hipdtese prevista no paragrafo anterior deverd o oficial juntar, no procedimento de habilitagéo,
copia do documento pelo qual o Ministério Piblico se manifestou pelo seu desinteresse em intervir, ou nele
certificar a ocorréncia, devendo a certiddo conter todos 0s elementos necessarios a inequivoca constatacdo da

dispensa.

CAPITULO Il
EDITAL DE PROCLAMAS

Art. 179. Autuada a peticdo com os documentos exigidos em lei, o oficial afixara edital de proclamas de

casamento, em lugar ostensivo de seu cartorio, durante 15 (quinze) dias.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 67, § 1°.
*CC, art. 1.527.

§ 1° As despesas de publicacdo de edital serdo pagas pelo interessado, inclusive nos casamentos com 0s
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beneficios da assisténcia judiciaria gratuita.

§ 2° Nos casos de nubentes residentes em municipios da mesma comarca, a publicacdo de editais de
proclamas se fard no jornal do local do domicilio de qualquer um deles, a seu critério; se residentes em

comarcas distintas, deverdo ser publicados em ambas.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 67, § 4°.
*CC, art. 1.527.

§ 3° Os proclamas deverdo ser registrados em ordem cronoldgica, com o resumo do que constar dos

editais, todos assinados pelo oficial.

§ 4° O registro a que se refere o pardgrafo precedente devera conter todas as indicagdes quanto a época
de publicagdo e aos documentos apresentados, abrangendo também o edital remetido por outro oficial

processante.

85°. A publicacdo do edital de proclamas poder, a critério dos nubentes, ser realizada em jornal de

circulacdo diaria ou por meio eletronico, de livre e amplo acesso ao publico disponivel na internet.

Art. 180. A publicacdo dos proclamas de casamento podera ser dispensada pela autoridade competente

em caso de urgéncia quando solicitada expressamente pelos nubentes.
*CC, art. 1.527, par. Un.

Paragrafo Gnico. O requerimento devera reduzir os motivos de urgéncia do casamento, provando-a,

desde logo, com documento ou indicando outras provas para demonstragdo do alegado.

Art. 181. Certificada a expedicdo dos editais, independentemente do decurso do prazo, o oficial abrira
vista dos autos ao 6rgdo do Ministério Pdblico, para manifestar-se sobre o pedido e requerer o que for
necessario a sua regularidade, podendo exigir a apresentacdo do atestado de residéncia, firmado por

autoridade policial, ou qualquer outro elemento de convicgdo admitido em direito.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 67, § 1°.

Paragrafo Unico. Ocorrendo apresentacdo de impedimento ou impugnacao, o registrador dard nota de
oposicdo aos nubentes para que no prazo de 3 (trés) dias indiquem as provas que pretendem produzir, caso em

gue os autos serdo remetidos ao Juiz para decisao.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 67, § 5° e CC, art. 1.530.

Art. 182. Decorrido o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da afixacdo do edital no cartdrio, se ndo

aparecer quem oponha impedimento, nem constar algum dos que de oficio deva declarar, ou se tiver sido
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rejeitada a impugnagdo do 6rgdo do Ministério Publico, o oficial certificara a circunstancia e entregara aos
nubentes certiddo de habilitagdo para se casar, dentro do prazo de 90 (noventa) dias, perante autoridade ou

ministro religioso de que estao habilitados.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 67, § 3°.
*CC, art. 1.531 e 1.532.

§ 1° O oficial somente expedira a certiddo depois de receber e juntar aos autos a certiddo provinda do
outro cartorio em que tenham sido publicados os proclamas, na qual devera constar que foram cumpridas as

formalidades legais e se houve ou ndo a oposi¢ao de impedimento.

§ 2° A certiddo mencionaré o prazo legal de eficacia da habilitacdo e os nimeros do livro, da folha e do

assento do edital de proclamas.
*CC, art. 1.532.

§ 3° A entrega da certiddo serd feita mediante recibo que ficara nos autos da habilitagao.

CAPITULO Il
CELEBRACAO DO CASAMENTO

Art. 183. Celebrar-se-a o casamento no dia, hora e lugar previamente designados pela autoridade que

presidir o ato, mediante peti¢do dos contraentes, acompanhada da certiddo de habilitacdo.
*CC, art. 1.533.

Art. 184. A solenidade realizar-se-4 no cartério de registro civil de pessoas naturais, com toda
publicidade, a portas abertas, presentes, pelo menos, duas testemunhas, parentes ou ndo dos contraentes, ou
em caso de forca maior, querendo as partes e consentindo a autoridade celebrante, noutro edificio pdblico ou

particular.
*CC, art. 1.534, caput.

§ 1° Quando o casamento for em edificio particular, ficara este de portas abertas durante o ato.
*CC, art. 1.534, § 1°.

§ 2° Na hipdtese do § 1° deste artigo, se algum dos contraentes ndo souber ou ndo puder escrever, serdo

4 (quatro) as testemunhas.

*CC, art. 1.534, § 2°.
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Art. 185. Presentes os contraentes, em pessoa ou por procurador especial, com as testemunhas e o

oficial do registro, o presidente do ato, ouvindo dos nubentes a afirmacdo de que pretendem casar por livre e
espontanea vontade, declarara efetuado o casamento, nestes termos: “De acordo com a vontade que ambos
acabais de afirmar perante mim, de vos receberdes em casamento, eu, em nome da lei, vos declaro casados”.

(Redacdo dada pelo Provimento CGJES n° 041/2021 de 10.5.2021)

*CC, art. 1.535.

Art. 186. A celebragdo do casamento sera imediatamente suspensa se algum dos contraentes:

| — recusar a solene afirmacdo da sua vontade;

Il — declarar que esta ndo € livre e espontanea;

Il — manifestar-se arrependido.

Paragrafo Gnico. O nubente que, por algum dos fatos mencionados neste artigo, der causa a suspensao

do ato, ndo sera admitido a retratar-se no mesmo dia.

*CC, art. 1.538.

Art. 187. Nos casos de falta, auséncia ou impedimento do Juiz de paz e de seus suplentes, cabera ao Juiz

Diretor do Foro a nomeacao de Juiz de paz ad hoc.
*Res. TJES n°® 20/98, publicada em 11/07/2002.

Art. 188. O casamento pode ser celebrado mediante procuragdo, por instrumento publico, com poderes

especiais, cuja eficacia do mandato ndo ultrapassara 90 (noventa) dias.
*CC, art. 1.542, capute § 3°.

Paragrafo Unico. O nubente que ndo estiver em iminente risco de vida podera fazer-se representar no

casamento nuncupativo.
*CC, art. 1.542, § 2°.

Art. 189. Do matrimdnio, logo depois de celebrado, sera lavrado o assento, assinado pelo presidente do

ato, conjuges, testemunhas e oficial, constando, rigorosamente, os requisitos legais.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 70.
*CC, art. 1.536.
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Art. 190. A realiza¢do do casamento deve ser comunicada ao oficial do lugar em que tiver sido registrado

0 nascimento dos contraentes e, se for o caso, para o oficial do local em que tiver sido registrado anterior
casamento de um dos contraentes, para as devidas anotacdes. (Redacdo dada pelo Provimento CGJES n°
041/2021 de 10.5.2021)

Art. 191. Quando o casamento se der em circunscricdo diferente daquela da habilitacdo, o oficial do
registro comunicard ao da habilitagdo esse fato, com os elementos necessarios para as anotacdes nos

respectivos autos.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 67, § 6°.

CAPITULO IV
CASAMENTO EM CASO DE DOENGA GRAVE E EM IMINENTE RISCO DE VIDA

Art. 192. Poderé ser antecipado o casamento no caso de moléstia grave de um dos nubentes na forma

prevista no art. 1.539 do Cédigo Civil.

Art. 193. Se os nubentes ja estiverem habilitados ao casamento, o termo lavrado pelo oficial, mediante
duas testemunhas, sera imediatamente levado a registro, ou, se o termo avulso for lavrado por oficial ad hoc, o

registro sera providenciado no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 194. Se a celebracdo ocorrer sem prévia habilitacdo para o casamento, o termo ficara arquivado,
apds a assentada de duas testemunhas, nos proprios autos da futura habilitacdo, que sera processada pelo
oficial de registro civil do local da celebragdo, sem prejuizo do encaminhamento dos editais de proclamas para o

cartorio de registro civil da residéncia dos nubentes.

Paragrafo Gnico. O termo arquivado sera automaticamente convertido em registro, independentemente

de requerimento dos interessados, assim que cumpridas todas as formalidades exigidas para a habilitacao.

Art. 195. O casamento em iminente risco de vida ou nuncupativo, realiza-se de acordo com as regras dos
artigos 1.540 e 1.541 do Cddigo Civil, limitando-se a participacdo do oficial de registro civil a recepcdo e

cumprimento do respectivo mandado a que se refere o § 3°, art. 1.541 do Cadigo Civil.

Paragrafo Gnico. O assento de casamento deverd mencionar expressamente a data da celebracdo e

podera ser registrado apos o falecimento do enfermo.
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Art. 196. Cabe ao Juiz com competéncia em matéria de familia, processar o requerimento de que trata o

art. 1.541 do Cdédigo Civil.

CAPITULO V
CASAMENTO RELIGIOSO PARA EFEITO CIVIL

Art. 197. Os nubentes habilitados para o casamento poderdo requerer ao oficial que lhes forneca a
respectiva certiddo para se casarem perante autoridade ou ministro religioso, nela mencionando o prazo legal

de validade da habilitag&o.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 71.

Art. 198. O casamento religioso que atender as exigéncias da lei para a validade do casamento civil
equipara-se a este, desde que registrado no registro préprio, produzindo efeitos a partir da data de sua

celebracao.

*CC, art. 1.515.

Paragrafo Unico. No registro de casamento religioso com efeitos civis, sera exigido, pelo oficial,
documento comprobatdrio da existéncia legal da organizagdo religiosa celebrante, e documento comprobatério
da indicacdo ou designacdo da autoridade religiosa para exercer o ministério pastoral, respeitando-se a
razoabilidade e a liberdade religiosa constitucional. (Inserido pelo Provimento CGJES n°® 041/2021 de
10.5.2021)

Art. 199. O registro do casamento religioso submete-se aos mesmos requisitos exigidos para o

casamento civil.
*CC, art. 1.516, caput.

Art. 200. O registro civil do casamento religioso devera ser promovido dentro de 90 (noventa) dias de
sua realizacdo, mediante comunicacdo do celebrante ou de qualquer interessado, ao oficio que expediu a

certidao de habilitacao.
*CC, art. 1.516, § 1°.

Paragrafo Unico. Apds o referido prazo, o registro dependera de nova habilitacao.

*CC, art. 1.516, § 1°.
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Art. 201. O casamento religioso celebrado sem a prévia habilitacdo podera ser registrado, no registro
civil, a requerimento dos nubentes, mediante habilitacdo perante o oficial de registro competente,
apresentando a prova do ato religioso e os documentos exigidos pela lei, suprindo eventual falta de requisitos

nos termos de celebracdo. (Redacao dada pelo Provimento CGJES n°® 041/2021 de 10.5.2021)

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 74, caput.
*CC, art. 1.516, § 2°.

§ 1° Processada a habilitacdo com a publicacdo dos editais e certificada a inexisténcia de impedimentos,
o oficial fara o registro do casamento religioso de acordo com a prova do ato e os dados constantes dos autos,

observados os requisitos legais.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 74, par. 4n.

§ 2° No registro do casamento o oficial fara constar o regime de bens, consignando o Tabelionato de

Notas que lavrou o ato, bem como o livro e folhas.

CAPITULO VI
CONVERSAO DA UNIAQ ESTAVEL EM CASAMENTO

Art. 202. A conversdo da unido estavel em casamento devera ser requerida pelos conviventes: (Redagéo
dada pelo Provimento CGJES n° 041/2021 de 10.5.2021)

*CF, art. 226, § 3°. e CC, art. 1.726.

| — em Juizo, quando os conviventes desejarem que conste a data do inicio da convivéncia, fazendo-se o
registro no Registro Civil competente, mediante mandado a ser arquivado na serventia; (Inserido pelo

Provimento CGJES n° 041/2021 de 10.5.2021)

*CF, art. 226, § 3°. e CC, art. 1.726.

Il — perante o Oficial de Registro da circunscricdo de residéncia dos companheiros. (Inserido pelo
Provimento CGJES n° 041/2021 de 10.5.2021)

*CF, art. 226, § 3°. e CC, art. 1.726.
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Art. 203. No caso do item Il do artigo anterior, sera iniciado o processo de habilitacdo previsto em lei,
devendo constar dos editais que se trata de conversdo de unido estavel em casamento. (Redacdo dada pelo

Provimento CGJES n° 041/2021 de 10.5.2021)

§ 1° No requerimento os conviventes declarardo que mantém convivéncia duradoura, publica e
continua, estabelecida com objetivo de constituicdo de familia, bem como que ndo possuem impedimentos

para casar.

§ 2° E dispensével a indicagio da data do inicio da unifo estavel, ndo cabendo ao oficial perquirir acerca

do seu prazo.

Art. 204. A conversdo da unido estavel dependerd da superagdo dos impedimentos legais para o
casamento, sujeitando-se a ado¢do do regime matrimonial de bens, na forma e segundo os preceitos da lei civil

e as regras de ordem publica pertinentes ao casamento.

Art. 205. O assento contera os requisitos do art. 1.536, do Codigo Civil, e 0s espacos proprios para a data
da celebracdo, 0 nome e a assinatura do presidente do ato e das assinaturas dos conviventes e das testemunhas
deverdo ser inutilizados, anotando-se no respectivo termo que se trata de conversdo de unido estavel em

casamento.

81° Nao constara do assento a data do inicio, periodo ou duracdo da unido estavel, salvo nas hipoteses
em que houver reconhecimento judicial dessa data ou periodo. (Redacdo dada pelo Provimento CGJES n®
041/2021 de 10.5.2021)

82° Antes da lavratura do assento, qualquer um dos companheiros podera desistir da conversao de
unido estavel em casamento, manifestando o arrependimento por escrito ao Oficial responsavel. (inserido pelo
Provimento CGJES n° 041/2021 de 10.5.2021)

§ 3° Estando em termos o pedido, o falecimento da parte no curso do processo de habilitacdo néo
impede a lavratura do assento de conversdo de unido estavel em casamento. (inserido pelo Provimento CGJES

n° 041/2021 de 10.5.2021)

Art. 206. Aplicam-se, quanto ao mais, as mesmas regras do procedimento de habilitacdo de casamento.
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CAPITULO VI
MUDANCA DE REGIME DE BENS

Art. 207. A modificacdo do regime de bens do casamento decorrera de pedido formulado por ambos os
cbnjuges, em procedimento de jurisdicdo voluntaria, devendo o juizo competente publicar edital com prazo de

30 (trinta) dias, a fim de imprimir a devida publicidade a mudanga, visando resguardar direitos de terceiros.
*CC, art. 1.639, § 2°.

§ 1° Aintervencdo do Ministério Publico é necesséria para a validade da mudanca.

§ 2° Havendo necessidade, o Juiz designara audiéncia; em caso contrario, proferira desde logo a

sentenca.

§ 3° Apos o transito em julgado da sentenca, serdo expedidos mandados de averbagdo aos cartérios de
registro civil e de registro de imoveis, e, caso qualquer dos conjuges seja empresario, a Junta Comercial do

Estado do Espirito Santo.

§ 4° 0 procedimento de modificacdo do regime de bens é de competéncia do Juizo da Vara de Familia da

respectiva Comarca onde se localizar o domicilio ou a residéncia do casal.

TiTULO VI
REGISTRO DE UNIAO ESTAVEL

Art. 208. E facultativo o registro da unifio estavel prevista nos artigos 1.723 a 1.727 do Cédigo Civil,

mantida entre 0 homem e a mulher, ou entre duas pessoas do mesmo sexo.
*Prov. CN-CNJ n° 37/2014, art. 1°.

Art. 209. O registro da sentenca declaratoria de reconhecimento e dissolugdo, ou extingdo, bem como da
escritura publica de contrato e distrato envolvendo unido estavel, serd feito no Livro "E", pelo oficial do registro
civil das pessoas naturais da sede da comarca em que os companheiros tém ou tiveram seu Ultimo domicilio,

devendo constar:
| — a data do registro;

Il — o prenome e o sobrenome, a data de nascimento, a profissdo, a indicagdo da numeracdo da cédula

de identidade, o domicilio e residéncia de cada companheiro, e o CPF se houver;

Il — prenomes e sobrenomes dos pais;
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IV —aindicacdo das datas e dos cartdrios de registro civil das pessoas naturais em que foram registrados
0s nascimentos das partes, 0s seus casamentos ou unides estaveis anteriores, assim como os Obitos de seus
anteriores conjuges ou companheiros, quando houver, ou os respectivos divorcios ou separacdes judiciais ou

extrajudiciais se foram anteriormente casados;

V - data do transito em julgado da sentenca ou do acdrddo, nimero do processo, juizo e nome da

autoridade judiciaria prolatora;

VI — data da escritura publica, mencionando-se, no Ultimo caso, o livro, a pagina e o tabelionato onde foi

lavrado o ato;

VIl - regime de bens dos companheiros, ou consignagdo de que ndo especificado na respectiva escritura

publica ou sentenca declaratoria.
*Prov. CN-CNJ n° 37/2014, art. 2°.

Art. 210. Serdo arquivados no cartério, em meio fisico ou midia digital segura, os documentos
apresentados para o registro da unido estavel e de sua dissolugdo, com referéncia do arquivamento a margem

do respectivo assento, de forma a permitir sua localizagdo.
*Prov. CN-CNJ n° 37/2014, art. 3°.

Art. 211. Quando o estado civil dos companheiros ndo constar da escritura publica, deverdo ser exigidas
e arquivadas as respectivas certiddes de nascimento, ou de casamento com averbacdo do divorcio ou da
separag¢do judicial ou extrajudicial, ou de ébito do cdnjuge se o companheiro for vilvo, exceto se mantidos
esses assentos no registro civil das pessoas naturais em que registrada a unido estavel, hipétese em que bastara

sua consulta direta pelo oficial de registro.
*Prov. CN-CNJ n° 37/2014, art. 4°.

Art. 212. O registrador deverd anotar o registro da unido estavel nos atos anteriores, com remissdes
reciprocas, se langados em seu cartério, ou comunica-lo ao oficial do registro civil das pessoas naturais em que

estiverem os registros primitivos dos companheiros.

*Prov. CN-CNJ n° 37/2014, art. 6°, caput.

§ 1° O oficial anotara, no registro da unido estavel, o 6bito, o casamento, a constituicdo de nova unido



95

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
CODIGO DE NORMAS — FORO EXTRAJUDICIAL

estavel e a interdicdo dos companheiros, que Ihe serdo comunicados pelo oficial de registro que realizar esses
registros, se distinto, fazendo constar o contetdo dessas anotacfes em todas as certiddes que forem expedidas.
(Redacdo dada pelo Provimento CGJES n° 041/2021 de 10.5.2021)

*Prov. CN-CNJ n° 37/2014, art. 6°, § 1°.

§ 2° A anotacdo de que trata o caput deste artigo ndo é impedimento para o casamento civil ou para a
conversdo da unido estavel em casamento entre os conviventes ou entre cada um deles com terceiros,
dispensando-se a prévia dissolucdo da unido estavel. (Inserido pelo Provimento CGJES n°® 041/2021 de
10.5.2021)

*Prov. CN-CNJ n° 37/2014, art. 6°, § 1°.

Art. 213. N&o é exigivel o prévio registro da unido estavel para que seja registrada a sua dissolucao,

devendo, nessa hipotese, constar do registro somente a data da escritura publica de dissolucéo.

*Prov. CN-CNJ n° 37/2014, art. 7°, caput.

§ 1° Se existente o prévio registro da unido estavel, a sua dissolugdo serd averbada & margem daquele

ato.
*Prov. CN-CNJ n° 37/2014, art. 7°, § 1°.

§ 2° Contendo a sentenca em que declarada a dissolucdo da unido estavel a mencédo ao periodo em que
foi mantida, devera ser promovido o registro da referida unido estavel e, na sequéncia, a averbacdo de sua

dissolucao.
*Prov. CN-CNJ n® 37/2014, art. 7°, § 2°.

Art. 214. Ndo podera ser promovido o registro, no Livro E, de unido estavel de pessoas casadas, ainda
que separadas de fato, exceto se separadas judicialmente ou extrajudicialmente, ou se a declaragdo da unido

estavel decorrer de sentenga judicial transitada em julgado.
*Prov. CN-CNJ n° 37/2014, art. 8°.

Art. 215. Em todas as certiddes relativas ao registro de unido estavel no Livro E constara adverténcia

expressa de que esse registro ndo produz os efeitos da conversdo da unido estavel em casamento.
*Prov. CN-CNJ n° 37/2014, art. 9°.

TITULO VII
OBITO

Art. 216. O assento do 6bito, observado o lugar do falecimento ou da residéncia do de cujus, sera

lavrado em vista do atestado do médico, se houver no lugar, ou em caso contrario, de duas pessoas
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devidamente qualificadas que tiverem presenciado ou verificado a morte.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 77, caput.

§ 1° Os atestados de 6bito deverdo ser arquivados no cartorio, observada a ordem cronoldgica, com a
indicacdo do nimero do assento, livro e folhas.

§ 2° Antes de realizar o assento de 6bito de crianca com menos de 1 (um) ano, o oficial verificara se
houve registro de nascimento, que, em caso de falta, sera previamente feito.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 77, § 1°.

Art. 217. Sdo obrigados a fazer a declaracdo de 6bito:

| — o cOnjuge vilvo a respeito do outro, bem como a respeito dos filhos, hdspedes, agregados e

empregados;

Il - o filho, a respeito do pai ou da mée;

Il = o irmdo, relativamente aos irmaos e demais pessoas da casa, parente mais préximo, maior e

presente;

IV — o administrador, diretor ou gerente de qualquer estabelecimento publico ou particular, em

referéncia aos que nele falecerem, salvo se estiver presente algum parente em grau acima indicado;

V - na falta de pessoa competente, nos termos dos incisos anteriores, a que tiver assistido aos ultimos

momentos do finado, o médico, sacerdote ou vizinho que soube do falecimento.

VI — a autoridade policial, a respeito de pessoas encontradas mortas.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 79, caput.

§1° O Oficial ficara dispensado de observar a ordem sucessiva de pessoas obrigadas a declarar o 6bito se
for apresentado o respectivo atestado médico (DO). Neste caso, qualquer apresentante estara legitimado a

efetuar a declaragdo. (Redacgéo dada pelo Provimento CGJES n°® 041/2021 de 10.5.2021)

§ 2° A declaragdo poderd ser feita por mandatario, constituido em procuragdo com firma reconhecida
por semelhanga, ou, quando couber a representante de estabelecimento publico ou particular, mediante

preposto autorizado por escrito.
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*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 79, par. 4n.

Art. 218. O assento de 6bito devera conter:

| — a hora, se possivel, dia, més e ano do falecimento;

Il - o lugar do falecimento, com sua indicacdo precisa;

Il = o prenome, nome, sexo, idade, se possivel, a data do nascimento, estado civil, profissdo,

naturalidade, domicilio e residéncia do morto;

IV — se era casado, o nome do cbnjuge sobrevivente, mesmo quando separado judicialmente ou
divorciado, mencionando-se a circunstancia; se vidvo, o nome do cbnjuge pré-morto; e o cartério do

casamento, em ambos 0s casos;

V —se era eleitor;

VI — os nomes, prenomes, profissdo, naturalidade e residéncia dos pais;

VIl - se faleceu com testamento conhecido;

VIl —se deixou filhos, nome e idade de cada um;

IX — se a morte foi natural ou violenta e a causa conhecida, com o nome dos que a atestaram;

X — lugar do sepultamento;

XI — se deixou bens e herdeiros menores ou interditados;

XIl — 0 nimero da declaragdo de bito — DO;

XIll — pelo menos uma das informagdes a seguir arroladas: nimero de inscri¢do do PIS/PASEP; nimero
de inscricdo no Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, se contribuinte individual; nimero de beneficio
previdenciario — NB, se a pessoa falecida for titular de qualquer beneficio pago pelo INSS; ndmero do CPF;
nimero de registro da Carteira de Identidade e respectivo érgdo emissor; nimero do titulo de eleitor; nimero
do registro de nascimento, com informacdo do livro, da folha e do termo; ndmero e série da Carteira de

Trabalho;

XIV — 0 nome do declarante e sua qualificagdo.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 80.
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§ 1° O assento deverd ser assinado pela pessoa que fizer a declaragdo ou por alguém a seu rogo, se ndo

souber ou ndo puder assinar.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 82.

§ 2° Se ndo for possivel constar do assento de dbito todos os elementos indicados, o oficial mencionara,

no corpo do registro, que o declarante ignorava os dados faltantes.

Art. 219. Na impossibilidade de ser feito o registro dentro de 24 (vinte e quatro) horas do falecimento,
pela distancia ou qualquer outro motivo relevante, o assento serd lavrado depois, com a maior urgéncia, e
dentro do prazo de 15 (quinze) dias, que serd ampliado em até 3 (trés) meses para os lugares distantes mais de

30 (trinta) quildmetros da sede do cartorio de registro civil de pessoas naturais.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 78.

Paragrafo Unico. Excedido o prazo legal, o assento de Obito somente sera lavrado por determinacdo

judicial.

Art. 220. E proibida a expedicdo de certido de 6bito com declaragio de ser vélida “exclusivamente para

fins de sepultamento”.

Art. 221. No assento posterior ao enterro, faltando atestado de médico ou de duas pessoas qualificadas,
assinardo com a que fizer a declaracéo, duas testemunhas que tiverem assistido ao falecimento ou ao funeral e

puder atestar, por conhecimento proprio ou por informagdo que tiverem colhido, a identidade do cadaver.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 83.

Art. 222. Apresentada, pelo interessado, certiddo de 6bito para fins de anotagdo nos assentos de
nascimento ou de casamento do falecido, o oficial expedira oficio ao cartdrio responsavel pelo registro do ébito,
em 5 (cinco) dias, sem que disso decorra 6nus para o declarante, solicitando que proceda a comunicagéo formal
a que se refere o art. 106 da Lei de Registros Publicos, ainda que o registro tenha sido efetuado com a auséncia

de elementos indicados pelo declarante.

§ 1° Recebido o oficio a que se refere o caput, o oficial responsavel pelo assento do 6bito tera 5 (cinco)

dias para prestar a informacao solicitada.

§ 2° Na hip6tese de descumprimento da determinagdo contida no caput deste artigo, os oficiais de
registro, seja o que requerer a informacdo, seja 0 que estiver obrigado a presta-la, estardo sujeitos ao

procedimento administrativo previsto para apuragdo do eventual cometimento de infragdo disciplinar.

Art. 223. Recebida a comunicacdo formal a que se refere o artigo precedente, o oficial do registro do
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nascimento ou do casamento do falecido ndo podera recusar a anotagdo do Obito, se fornecida a respectiva
certiddo de 6bito pelo declarante, bem como outros documentos que a lei considere indispensaveis a pratica

do ato notarial.

Art. 224. O assentamento do 6bito ocorrido em hospital, prisdo ou outro qualquer estabelecimento

publico seré feito, na falta de declaragdo de parentes, pela declaragdo da respectiva administracao.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 87.

Paragrafo Gnico. O relativo a pessoa encontrada acidental ou violentamente morta sera feito segundo a
comunicacdo, de oficio, das autoridades policiais, as quais incumbe fazé-la logo que tenha conhecimento do

fato.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 87.

Art. 225. Sendo o finado desconhecido, o assento devera conter declaracdo de estatura ou medida, se
for possivel, cor, sinais aparentes, idade presumida, vestuario e qualquer outra indicacdo que possa auxiliar
futuro reconhecimento; e, no caso de ter sido encontrado morto, serdo mencionados esta circunstancia e o
lugar em que se achava e 0 da necropsia, se tiver havido, extraindo-se a individual datiloscépica, se no local

existir esse servico.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 81.

Art. 226. O oficial de registro civil comunicard o 6bito a Receita Federal e a Secretaria de Seguranca
Publica da unidade da Federagdo que tenha emitido a cédula de identidade, exceto se, em razdo da idade do

falecido, essa informag&o for manifestamente desnecessaria.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 80, par. Un.

Art. 227. O oficial devera encaminhar, nos primeiros 5 (cinco) dias de cada més, as comunicacgdes de

oObito ocorrido no periodo:

| — aJunta de Servigo Militar do municipio;

Il — & Justica Eleitoral, quando o falecido for eleitor;

Il — & Policia Federal, as Embaixadas ou reparticGes consulares das respectivas regides, quando o registro

envolver estrangeiro;

IV — a reparticdo competente da Unido, dos Estados, Distrito Federal ou Municipios, quando se tratar de

servidor publico;
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V — ao cartério que lavrou o termo de nascimento ou de casamento, a fim de ser procedida a averbacéo

a margem do nascimento ou do casamento, sem dnus para 0 USUario;

VI — ao Departamento Estadual de Transito do Estado do Espirito Santo — DETRAN-ES, quando o falecido
for portador de Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH, nos termos da Lei Estadual n® 9.381, de 5 de janeiro de
2010.

Paragrafo tnico. Nao ocorrendo ébito no periodo, o oficial, no mesmo prazo, comunicara o fato ao INSS

e a Secretaria de Estado da Administracao.

Art. 228. O Oficial do Cartorio de Registro Civil de Pessoas Naturais remetera ao Instituto Nacional de
Seguridade Social (INSS), em até 1 (um) dia util, pelo Sistema Nacional de Informac@es de Registro Civil — SIRC
ou por outro meio que venha a substitui-lo, a relagdo dos nascimentos, dos natimortos, dos casamentos, dos

Obitos, das averbacdes, das anotacdes e das retificacbes registradas na serventia.
*Lein®8.212, de 24.07.1991, art. 68, com a redagdo dada pela Lei n° 13.846, de 18/06/2019.

Paragrafo Unico. Fica facultado o encaminhamento individual com a identificagdo do usuério por login e
senha pela CRC ao SIRC.

Art. 229. As comunicacgBes de 6bitos serdo feitas informando, quando disponiveis, os seguintes dados:
nome e nimero do Registro Geral da pessoa falecida, datas de nascimento e de falecimento, nome dos pais,

ndmero do titulo eleitoral, nUmero do assento de 6bito, livro e folhas.

Paragrafo Unico. As informag6es poderdo ser enviadas por meio eletrénico desde que admitidas pelo

orgao recebedor.

Art. 230. Ndo havera para o interessado na lavratura do assento de Obito qualquer despesa com a

realizacdo desse servico.

TITULO VIII
CREMACAO

Art. 231. A cremagdo do cadaver somente sera feita daquele que houver manifestado a vontade de ser
incinerado ou no interesse da saude publica e se o atestado do ébito houver sido firmado por dois médicos ou

por médico legista e, no caso de morte violenta, depois de autorizada pela autoridade judiciaria.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 77, § 2°.

8§ 1° A manifestacdo de vontade do falecido a que se refere o caput poderé ser suprida por declaragéo



101

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
CODIGO DE NORMAS — FORO EXTRAJUDICIAL

escrita de pessoa que tomou ciéncia, pessoalmente, da vontade do morto de ter seu corpo cremado apds a

morte, devendo-se respeitar a ordem prevista no art. 79, itens 1° a 5°, da Lei n°® 6.015/1973.

*REsp 1.693.718-RJ, Rel. Min. Marco Aurélio Bellizze, julgado em 26/03/2019, DJe 04/04/2019.
*CENEVIVA, WALTER. Lei dos Registros Publicos Comentada. Comentario 196. 182 ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2008. p. 195.

§ 2° 0 declarante se responsabiliza civil e criminalmente pelas declaragdes prestadas.

Art. 232. Havendo necessidade de autorizacdo judicial, os autos serdo instruidos com a prova daquele
gue manifestou sua vontade de ser incinerado, a declaracdo dos médicos legistas ou laudo médico legal da
liberagdo do corpo para incineragdo, e todas as demais provas que o requerente entender necessarias para a

comprovagao dos fatos.

§ 1° O pedido serda decidido pelo Juiz criminal, no caso de morte violenta, ou pelo Juiz com competéncia

em registros publicos, nas demais situagoes.

§ 2° A regra de competéncia indicada no paragrafo precedente também devera ser observada no

plantdo judiciario, nas regides em que houver Juizes plantonistas criminal e civel.

§ 3° O Juiz decidir4 ap6s a oitiva do Ministério Plblico em qualquer caso, inclusive nas situacbes de

urgéncia e plantdo judiciario.

Art. 233. No caso de morte violenta, o pedido sera manifestado perante a autoridade policial, no caso de
urgéncia, que encaminhara os autos ao Juiz criminal competente, apds opinar sobre a liberagdo do corpo,

fazendo juntada de copia ao auto de prisdo em flagrante ou de inquérito policial.

§ 1° Caso o Juiz criminal ndo se convenca da urgéncia ou da conveniéncia da liberagdo do corpo,
determinara o retorno do pedido de autorizacdo a policia, sem prejuizo de posterior apreciagdo do mesmo,

antes da distribuicdo do inquérito policial.

§ 2° Efetivada a medida ou o indeferimento do pedido, os autos deverdo ser apensados aos do inquérito

policial ou do processo criminal, se ja instaurado.

TITULO IX
TRASLADOS DOS REGISTROS REALIZADOS NO ESTRANGEIRO




102

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
CODIGO DE NORMAS — FORO EXTRAJUDICIAL

, izacio iudicial.

Art. 234. O traslado de assentos de nascimento, casamento e Obito de brasileiros em pais estrangeiro,
tomados por autoridade consular brasileira, nos termos do regulamento consular, ou por autoridade
estrangeira competente, a que se refere o caput do art. 32 da Lei n® 6.015/1973, sera efetuado no Livro "E" do
1° Oficio de Registro Civil de Pessoas Naturais da Comarca do domicilio do interessado ou do 1° Oficio de
Registro Civil de Pessoas Naturais do Distrito Federal, sem a necessidade de autorizacdo judicial. (Redagdo dada
pelo Provimento CGJES n° 041/2021 de 10.5.2021)

Art. 235. Para a realizagdo de traslado dos registros realizados fora do Brasil, deverdo ser observadas e

cumpridas as regras da Resolugdo n° 155, de 16 de julho de 2012, do CNJ.

TITULO X
EMANCIPACAO, INTERDIGAO, AUSENCIA E MORTE PRESUMIDA

Art. 236. O registro de sentenca ou de escritura de emancipacao e o registro de sentenca de interdicao,
serd feito no Livro E do cartdrio de registro civil das pessoas naturais da sede da comarca do domicilio do
emancipado ou do interdito, com a comunicacdo para averbacdo ao registrador do nascimento do emancipado

ou interdito.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 89 e 92.

Paragrafo Unico. Quando houver mais de um cartério de registro civil de pessoas naturais na sede da

comarca, a competéncia para registrar os atos previstos neste artigo sera do 1° oficio de registro civil.

Art. 237. O registro de emancipagdo ou de interdicdo sera feito a requerimento do interessado ou em
consequéncia da comunicacdo de oficio pelo Juiz, se ndo constar dos autos haver sido efetuado dentro de 8

(oito) dias ap6s a prolacdo da sentenca.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 91 e 93.

Art. 238. Serdo registradas no Livro E, as sentengas e escrituras publicas de emancipacado e as sentencas
de interdicdo, observando-se os requisitos legais e respeitando-se o direito daqueles que gozam dos beneficios

da assisténcia judiciaria gratuita.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 89 e 92, caput.

Art. 239. Constara no registro de sentenca ou de escritura publica de emancipagdo:

| — data do registro e da emancipacao;
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Il - nome, prenome, idade, filiagdo, profissdo, naturalidade e residéncia do emancipado, data e Unidade

de Servico em que foi registrado o seu nascimento.

Il — nome, profissdo, naturalidade e residéncia dos pais ou do tutor.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 90.

Paragrafo Unico. Apds o registro sera expedida certidao para comprovacdo do estado de emancipado.
Art. 240. No registro de sentenca de interdi¢do constara:
| — data do registro;

Il - nome, prenome, idade, estado civil, profissao, naturalidade, domicilio e residéncia do interdito, data
e Unidade de Servico em que foram registrados o nascimento e o casamento, bem como o nome do cénjuge, se

for casado;
Il - data da sentenca, nome e vara do Juiz que a proferiu;
IV — nome, profissao, estado civil, domicilio e residéncia do curador;
V - nome do requerente da interdicio e causa desta;
VI - limites da curadoria, quando for parcial a interdi¢&o;

VIl - lugar onde esta internado o interdito.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 92.

Paragrafo Unico. Registrada a interdi¢do, o oficial comunicara o fato ao juizo que a determinou, para que

seja assinado, pelo curador, o termo de compromisso.

Art. 241. O registro das sentencas declaratérias de auséncia que nomearem curador sera feito no local

do domicilio anterior do ausente, com as mesmas cautelas e efeitos do registro de interdi¢do, fazendo constar:
| — data do registro;

Il - nome, idade, estado civil, profissdo e domicilio anterior do ausente, data e cartério em que foram

registrados o nascimento e o casamento, bem como 0 nome do conjuge, se for casado;

Il — tempo de auséncia até a data da sentenca;
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IV — nome do requerente do processo;
V - data da sentenca, 0 nome e a vara do Juiz que a proferiu;

VI - nome, estado, profissdo, domicilio e residéncia do curador e limites da curatela.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 95.

Art. 242. O registro das sentencas de declaragdo de morte presumida serd feito no cartdrio da
circunscricdo de onde o ausente teve seu Ultimo domicilio, com as mesmas cautelas e efeitos do registro de

auséncia, fazendo constar:
| — data do registro;

Il - nome, idade, estado civil, profissdo e domicilio anterior do ausente, data e cartério em que foram

registrados o nascimento e o casamento, bem como 0 nome do conjuge, se for casado;
Il — nome do requerente do processo;
IV — data da sentenga, 0 nome e a vara do Juiz que a proferiu;
V - data provavel do falecimento.

Art. 243. E vedado o uso de copia de sentenca judicial de emancipacdo, interdicdo, declaracdo de
auséncia e morte presumida, para fins de obtencdo de direitos, sem que esteja devidamente registrada no

cartorio de registro civil competente, na forma da lei.

Art. 244. O registro da emancipacao, interdi¢do, declaragdo de auséncia e morte presumida, observados
0s requisitos legais, sera anotado a margem do assento de nascimento e, quando for o caso, de casamento, com

posterior arquivamento em pasta prépria e em ordem cronoldgica.

Paragrafo Gnico. Quando o nascimento ou casamento for registrado em outro cartério, o registro sera

comunicado para a devida anotacao.

TITULO XI
AVERBAGOES

Art. 245. A averbacdo de fato juridico, que modifique ou cancele o registro existente, sera feita com
estrita observacdo da forma e dos requisitos legais a margem do assento ou, quando ndo houver espago, no

livro corrente, com notas e remissdes reciprocas que facilitem a busca, e devera ser praticada com os mesmos
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cuidados e atencdo quanto o préprio registro, do qual é acessorio.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, arts. 97 e 98.

Art. 246. A averbacdo sera feita mediante indicagdo minuciosa da sentenca ou ato que a determinar.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 99.

Art. 247. A averbacdo independe da oitiva prévia do Ministério Pdblico, mas se o oficial suspeitar de
fraude, falsidade ou ma-fé nas declara¢bes ou na documentacao apresentada, ndo praticara o ato pretendido e

submetera o caso ao representante daquele 6rgdo, com a indicacdo, por escrito, dos motivos da suspeita.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 97, par. 4n.

Art. 248. Em quaisquer averbacdes decorrentes de sentenga devera constar a data da averbacao, a data
da sentenca, a Vara e 0 nome do Juiz que a proferiu, bem como a data do transito em julgado. (Redacdo dada
pelo Provimento CGJES n° 041/2021 de 10.5.2021)

§ 1° Além dos elementos de averbag&o referidos no caput, deverdo ser averbados:

I - no caso de sentenca de tutela, o nome do tutor e sua qualificacdo, e a indicagdo de hipoteca legal, se

existente;

Il — no caso de sentenga de investigacdo de paternidade ou negatéria de paternidade, 0 nome do novo

genitor e sua qualificagdo, os nomes dos avls paternos e o sobrenome que o registrado passa a possuir,
devendo ser anexo ao mandado ou a sentenca com forca de mandado coOpia legivel do documento de
identificacdo do pai; (Redagédo dada pelo Provimento CGJES n° 041/2021 de 10.5.2021)

Il — no caso de sentenga de perda ou suspensdo do poder familiar, 0 nome da pessoa que passa a deter
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o poder familiar e a sua qualificagdo, devendo ser anexo ao mandado, ou a sentenca com forga de mandado,
copia legivel do documento de identificagdo; (Redacdo dada pelo Provimento CGJES n® 041/2021 de
10.5.2021)

IV — no caso de sentenga de guarda e responsabilidade com suspensdo do poder familiar, 0 nome da

pessoa que passa a deter a guarda e sua qualificacdo, e os limites e extensdo da guarda, se mencionado;

V - no caso de sentenca concessiva de adocdo de maior, os nomes dos adotantes e 0s nomes de seus

ascendentes, as suas qualificacbes completas, 0 nome que passa a possuir, bem como anexar ao mandado ou a
sentenca com forca de mandado, cOpia legivel dos documentos de identificacdo. (Redagdo dada pelo

Provimento CGJES n° 041/2021 de 10.5.2021)

VI — no caso de sentenca de decretacdo de nulidade ou anulagdo de casamento, a sua conclusdo, 0s

nomes das partes e o transito em julgado;

VIl — no caso de sentenca de separacdo judicial ou divércio, a parte conclusiva e 0 nome que 0 ex-
cbnjuge passou a adotar, se modificado, a data do transito em julgado, e a noticia sobre a ocorréncia de partilha

de bens.

§ 2° Sera também averbado o ato de restabelecimento da sociedade conjugal com as indicagdes

cabiveis.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 101.

§ 3° Serdo averbadas, ainda, as alteracbes ou abreviaturas de nomes a margem do respectivo assento.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 29, § 19, inciso IV.

§ 4° As sentengas de decretacdo de nulidade ou anulagdo de casamento ndo serdo averbadas enquanto

sujeitas a recurso, qualquer que seja o efeito deste.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 100, § 2°.

Art. 249. No caso de casamento celebrado sob jurisdicdo diversa do Juiz do processo de nulidade ou
anulacdo de casamento, separacdo judicial ou divdrcio, o mandado de averbacdo da sentenca sera
encaminhado diretamente ao oficial da circunscricdo em que foi lavrado o assento de casamento, dispensando-
se, para seu cumprimento, a intervencdo judicial, mesmo que originado de autoridade judicial oriunda de outra

unidade da Federagdo.
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Paragrafo Gnico. Os emolumentos referentes aos atos praticados deverdo ser pagos pelo interessado no
ato da apresentagdo do mandado, podendo ser exigido do interessado o depoésito da importancia referente as

despesas postais, decorrentes da comunicacgéo a que alude o § 4°, do art. 100 da Lei de Registros Pdblicos.

Art. 250. A averbacdo direta no assento de casamento da sentenca estrangeira de divércio consensual
simples ou puro, bem como da decisdo ndo judicial de divércio, que pela lei brasileira tem natureza
jurisdicional, devera ser realizada perante o Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais, mediante a
apresentacdo de cdpia integral da sentenca estrangeira, bem como comprovacdo do transito em julgado,

acompanhada de tradugdo oficial juramentada e de chancela consular.
*Prov. CN-CNJ n° 53/20186, arts. 1°, capute 2°.

§ 1° A averbacdo direta de que trata o caput desse artigo dispensa a assisténcia de advogado ou
defensor publico e independe de prévia homologacdo da sentenca estrangeira pelo Superior Tribunal de Justica

e/ou de prévia manifestacdo de qualquer outra autoridade judicial brasileira.

*Prov. CN-CNJ n° 53/2016, art. 1°, §§ 1° e 2°.

§ 2° A averbacdo da sentenca estrangeira de divorcio consensual, que, além da dissolu¢do do
matrimonio, envolva disposicdo sobre guarda de filhos, alimentos ou partilha de bens dependerd de prévia

homologacéo pelo Superior Tribunal de Justica.

*Prov. CN-CNJ n° 53/20186, art. 1°, § 3°.

§ 3° Havendo interesse em retomar o nome de solteiro, o interessado na averbacdo direta devera
demonstrar a existéncia de disposi¢do expressa na sentenca estrangeira, exceto quando a legislacdo estrangeira
permitir a retomada, ou quando o interessado comprovar, por documento do registro civil estrangeiro a

alteracdo do nome.

*Prov. CN-CNJ n° 53/2016, art. 3°.

§ 4° Serdo arquivados pelo Oficial de Registro Civil de Pessoas Naturais, em meio fisico ou midia digital
segura, 0s documentos apresentados para a averbacdo da sentenca estrangeira de divarcio, com referéncia do

arquivamento a margem do respectivo assento.

*Prov. CN-CNJ n° 53/2016, art. 4°.

Art. 251. Nos assentos de nascimento, casamento e 6bito lavrados em data anterior a 17 de novembro
de 2017, podera ser averbado o nimero do CPF, de forma gratuita, bem como anotados o nimero do
Documento Nacional de Identidade — DNI ou do Registro Geral — RG, titulo de eleitor e outros dados cadastrais

publicos relativos a pessoa natural, mediante conferéncia.

*Prov. CN-CNJ n® 63/2017, art. 6°, § 2°.
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Paragrafo Unico. A inclusdo dos dados cadastrais nos assentos e certiddes por meio de averbagdo ou
anota¢do ndo dispensara a parte interessada de apresentar o documento original quando exigido pelo érgao

solicitante ou quando necessario a identificacdo do portador.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 6°, § 4°.

TITULO XII
ANOTAGOES

Art. 252. Sempre que o oficial fizer algum registro ou averbacdo devera no prazo de 5 (cinco) dias anota-
lo nos atos anteriores, com remissdes reciprocas, se langados na sua Unidade de Servigo ou fara comunicacao,
com resumo do assento, ao oficial em cujo cartdrio estiverem os registros primitivos, procedendo da mesma

forma indicada para as averbacdes.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 106.

Art. 253. As comunicagdes previstas nos arts. 106 e 107 da Lei de Registros Publicos, e quaisquer outras
que tenham a finalidade de anotacdo, deverdo ser obrigatoriamente enviadas pela Central de Informagdes de

Registro Civil das Pessoas Naturais — CRC.
*Prov. CN-CNJ n° 46/2015, art. 8°, caput.

Paragrafo Gnico. O envio de informagdes entre os cartérios pela CRC dispensa o uso do Sistema Hermes
— Malote Digital de que trata o Provimento n° 25, de 12 de novembro de 2012, da Corregedoria Nacional de

Justica.

*Prov. CN-CNJ n® 46/2015, art. 8°, par. Un.

Art. 254. A utilizagdo da CRC — Comunica¢des ndo impede a realizacdo de anotagdo por outros meios,
como a apresentacgdo diretamente ao registrador do original ou cdpia autenticada de certiddo do ato, que deve
ficar arquivada na serventia, ou a informacdo obtida na CRC — Buscas. (Reda¢do dada pelo Provimento CGJES

n° 041/2021 de 10.5.2021)
*Prov. CN-CNJ n° 46/2015, art. 9°.
Paragrafo Unico. Se o servico de registro civil de pessoas naturais ndo estiver interligado a CRC, a

comunicacdo far-se-a4 por meio fisico, com o arquivamento do comprovante da remessa, devendo ser o fato

imediatamente comunicado a Corregedoria Geral de Justica, quando o cartério ndo interligado for deste Estado,
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para a tomada das medidas cabiveis.

Art. 255. Anotar-se-4, também, nos assentos de casamento e de nascimento, a mudanga do nome do

cbnjuge em virtude da separacdo judicial, ou do divdrcio e do restabelecimento da sociedade conjugal.

Paragrafo Unico. A anotacdo a que alude o caput far-se-a a vista de decisdo judicial proferida em
requerimento dirigido ao registrador, instruido com cépia da certiddo de casamento dos interessados, ouvido o

Ministério Publico.

TITULO XNl
CERTIDOES

Art. 256. As certidbes de nascimento, casamento, 6bito, natimorto e as relativas aos atos registrados ou
transcritos no Livro E, inclusive as de inteiro teor, devem obrigatoriamente ser emitidas em papel de seguranca
unificado, fornecido pela Casa da Moeda do Brasil, com estrita observancia dos modelos editados pela

Corregedoria Nacional de Justica, conforme Provimento n° 63, de 14 de novembro de 2017.

*Prov. CN-CNJ n° 14/2011, art. 3°.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017.
*Dec. n° 7.231, de 14.7.2010.

§ 1° Os modelos das certiddes ndo devem conter quadros preestabelecidos para preenchimento dos
nomes dos genitores e progenitores, bem como para anotagfes de cadastro que ndo estejam averbadas ou

anotadas nos respectivos registros.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 9°, caput.

§ 2° As certiddes ndo necessitam de quadros predefinidos, sendo suficiente que os dados sejam
preenchidos conforme disposicao prevista nos anexos |, II, lll e IV do Provimento n°® 63 de 14 de novembro de
2017 do Corregedoria Nacional de Justica, e os sistemas para emissdo delas de que tratam referidos anexos

deverdo possuir quadros capazes de adaptar-se ao texto a ser inserido.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 6°, § 5°.

Art. 257. A certiddo de nascimento deve consignar, em campo proprio, o local de nascimento do

registrando, que correspondera ao local do parto.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 3°, § 2°.

§ 1° No “campo filiagdo”, a certiddo de nascimento deverd conter as informacdes referentes a

naturalidade, domicilio ou residéncia atual dos pais do registrando.

*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 4°.
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§ 2° O nimero da declaracdo de nascido vivo, quando houver, seré obrigatoriamente langado em campo

proprio da certiddo de nascimento.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 5°.

Art. 258. O CPF sera obrigatoriamente incluido nas certid6es de nascimento, casamento e 6bito.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 6°, caput.

§ 1° Se o sistema para a emissdo do CPF estiver indisponivel, o registro ndo serd obstado, devendo o

oficial averbar, sem 6nus, o nimero do CPF quando do reestabelecimento do sistema.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 6°, § 1°.

§ 2° A emissdo de segunda via de certiddo de nascimento, casamento e Obito dependera, quando

possivel, da prévia averbacdo do nimero do CPF no respectivo assento, de forma gratuita.
*Prov. CN-CNJ n° 63/2017, art. 6°, § 3°.

Art. 259. E permitida a emisséo de certiddo de nascimento em estabelecimentos de satide que realizam
partos, antes da alta hospitalar da mée ou da crianca, desde que haja convénio entre o estabelecimento de
salde e o registrador, atendendo-se as regras do Provimento n° 13, de 3 de setembro de 2010, da Corregedoria

Nacional de Justica.

*Prov. CN-CNJ n° 13/2010, art.3°.
*Prov. CN-CNJ n° 17/2012.

Art. 260. A certiddo sera lavrada em inteiro teor, em resumo, ou em relatério, devidamente autenticada
pelo oficial ou seu substituto legal, ndo podendo deixar de constar os requisitos exigidos em lei e de acordo

com as normas administrativas.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 19.

§ 1° A certiddo de inteiro teor requerida pelo adotado devera dispor sobre todo o conteddo registral,

mas dela ndo devera constar a origem bioldgica, salvo por determinagdo judicial.
*Prov. CN-CNJ n® 63/2017, art. 2°, § 1°.

§ 2° N&o necessita de autorizacdo judicial a expedicéo de certidao de inteiro teor quando pedida:
| — pelo proprio registrado, se absolutamente capaz e nao configurada a hipétese do paragrafo anterior;
Il — pedida pelos genitores, na condicdo de representantes legais do incapaz;

Il - ou pelos descendentes diretos, se falecido o registrado.

*Prov. CGJ-ES n° 18/2017.



111

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
CODIGO DE NORMAS — FORO EXTRAJUDICIAL

§ 3° O requerimento feito pelas pessoas mencionadas no parégrafo anterior poderé ser promovido por
procurador com poderes especiais, devendo o instrumento procuratério ser publico ou particular com firma

reconhecida por autenticidade. (Inserido pelo Provimento CGJES n°® 041/2021 de 10.5.2021)

TITULO XIV
RETIFICACOES, RESTAURACOES E SUPRIMENTOS

Art. 261. Tendo havido omissdo ou erro na lavratura do ato, de modo que seja necessario fazer adigcdo ou
emenda, estas serdo feitas pelo oficial do registro de oficio ou por provocagdo de interessado presente,
independentemente de autorizacdo judicial ou manifesta¢do do Ministério Publico, antes da assinatura do ato

ou em seguida, mas antes de outro assento, sendo a ressalva por todos assinada.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 39.

Art. 262. Além da hipbtese prevista no artigo anterior, o oficial também retificara o registro, a averbacéo
ou a anotacdo, de oficio ou a requerimento do interessado, mediante peti¢do assinada por este, por seu
representante legal ou por seu procurador, independentemente de prévia autorizagdo judicial ou manifestagdo

do Ministério Publico, nos casos de:

| — erros que ndo exijam qualquer indagacdo para a constata¢cdo imediata de necessidade de sua

correcao;

Il — erro na transposicdo dos elementos constantes em ordens e mandados judiciais, termos ou
requerimentos, bem como outros titulos a serem registrados, averbados ou anotados, e 0 documento utilizado

para a referida averbacdo ou retificacdo ficara arquivado no registro no cartério;

Il — inexatiddo da ordem cronoldgica e sucessiva referente a numeracao do livro, da folha, da pagina, do

termo, bem como da data do registro;

IV — auséncia de indicacdo do Municipio relativo ao nascimento ou naturalidade do registrado, nas

hip6teses em que existir descricdo precisa do endereco do local do nascimento;

V - elevacdo de Distrito a Municipio ou alteragdo de suas nomenclaturas por forga de lei.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 110, caput.

Paragrafo Unico. Nos casos em que a retificacdo decorra de erro imputavel ao registrador, por si ou por

seus prepostos, ndo sera devido pelo interessado o pagamento de custas, despesas e emolumentos.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 110, § 5°.
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Art. 263. Fora da retificacdo feita no ato ou nas hipoteses do artigo anterior, qualquer outra somente

podera ser efetuada em cumprimento de sentenga.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 40.

Art. 264. Quem pretender que se restaure, supra ou retifique assentamento de Registro Civil requerera,
em peticdo fundamentada firmada por advogado e instruida com documentos ou com indicacdo de
testemunhas, que o Juiz o ordene, observando-se o procedimento previsto no art. 109, caput e 88 1° a 3°, da

Lei de Registros Publicos.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 109, caput e §§ 1° a 3°.

§ 1° Julgado procedente o pedido, o Juiz ordenara que se expeca mandado para que seja lavrado,
restaurado ou retificado o assentamento, indicando, com precisdo, os fatos ou as circunstancias que devam ser

retificados, e em que sentido, ou os que devam ser objeto do novo assentamento.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 109, § 4°.

§ 2° Se houver de ser cumprido em jurisdicdo diversa, o mandado sera remetido, por oficio, ao Juiz sob

cuja jurisdicdo estiver o cartdrio de registro civil e, com o seu “cumpra-se”, executar-se-a.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 109, § 5°.

Art. 265. As retificacbes serdo feitas @ margem do registro, com as indicagdes necessarias, inclusive a
data da sentenca e seu transito em julgado, ou, quando for o caso, com a trasladacdo do mandado, que ficara
arquivado. Se ndo houver espago, far-se-4 o transporte do assento, com as remissdes a margem do registro

original.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 109, § 6°.

TITULO XV
CENTRAL DE INFORMAGCOES DE REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS — CRC

Art. 266. Todos os cartdrios de registro civil de pessoas naturais do Estado devem integrar a Central de
Registro Civil (CRC), disponivel por meio da Central de Servigos Eletrénicos Compartilhados da Associacdo de
Registradores de Pessoas Naturais de Sdo Paulo — ARPEN/SP em parceria com o Sindicato dos Notarios e
Registradores do Espirito Santo — SINOREG/ES, desenvolvida, mantida e operada pelas entidades referidas, com

acesso atraveés de link disponibilizado no site da Corregedoria Geral de Justica.

*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, arts. 1°e 2°.
*Prov. CN-CNJ n° 46/2015, arts. 1° a 4°.

Paragrafo unico. A CRC é regulamentada pelas regras do Provimento n° 46, de 16 de junho de 2015 do

CNJ, do Provimento n° 41, de 3 de junho de 2013, da Corregedoria Geral de Justi¢ca e deste Codigo de Normas.
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Art. 267. A central é constituida por sistema de banco eletrénico de dados, que sera alimentado pelos

oficiais do registro civil de pessoas naturais com os atos de registro de sua competéncia.

*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 3°.
*Prov. CN-CNJ n° 46/2015, art. 6°.

§ 1° O sistema deverd contar com médulo de operacdo de relatérios (auditoria online do sistema) para

efeito de continuo acompanhamento, controle e fiscalizacdo pela Corregedoria Geral de Justica.

*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 11.
*Prov. CN-CNJ n° 46/2015, art. 14.

§ 2° O sistema disponibilizara médulo para que os Juizes do Estado do Espirito Santo requisitem

certid@es eletronicamente (CRC-Jud), mediante certificacdo digital.

*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 12.
*Prov. CN-CNJ n° 46/2015, art. 1°, inciso I.

Art. 268. Os atos que constardo da central sdo os registros realizados nos Livros A (Registro de
Nascimento), Livro B (Registro de Casamento), Livro B-Auxiliar (Registro de Casamento Religioso para Efeitos
Civis), Livro C (Registro de Obito), Livro C-Auxiliar (Registro de Natimorto) e Livro E (emancipacdes; interdicdes;
auséncias; traslados ou registros de nascimentos, casamentos e 6bitos de brasileiros ocorridos no estrangeiro;

opc¢do de nacionalidade e uniGes estaveis).
*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 3°, § 1°.

§ 1° Para cada registro, sera informado o niumero de matricula ou nimero do livro, termo e folha, o
nome do registrado, a data do registro, a data da ocorréncia do ato ou fato registrado e, salvo os registros de

casamento, a filiagdo.

*Prov. CGJ-ES n° 41/2013, art. 3°, § 2°.

8§ 2° A inclusdo, alteragdo e exclusdo de registros da central serdo feitos exclusivamente pelo préprio
registrador ou seus prepostos, obrigatoriamente identificados em todos os acessos, por meio de certificado
digital emitido conforme a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil) ou através de sistema de

intranet que possibilite a identificagdo do usuério por login e senha.
*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 3°, § 3°.

§ 3° Os oficiais de registro deverdo efetuar a carga de todos os registros realizados no prazo de até 10

(dez) dias da data da pratica do ato.

*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 3°, § 4°.
*Prov. CN-CNJ n° 46/2015, art. 6°.

§ 4° Qualquer alteracdo nos registros informados deveré ser atualizada no mesmo prazo e forma do

paragrafo anterior.
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*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 3°, § 5°.
*Prov. CN-CNJ n® 46/2015, art. 6°, par. 4n.

8§ 5° Nos casos de cancelamento do registro por determinac&o judicial ou averbacéo de que trata o art.
57, § 7°, da Lei de Registros Publicos, as informagdes deverdo ser alteradas ou excluidas pelo registrador

responsavel, informando o motivo como “determinacao judicial™.
*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 3°, § 6°.

Art. 269. E dever de todos os oficiais de registro civil das pessoas naturais do Estado efetuar carga e
manter permanentemente atualizado o acervo da central, bem como acessa-la diariamente para fornecer

informacGes e atender aos pedidos realizados.
*Prov. CGJ-ES n® 41/2013, art. 2°, caput e 10.

Art. 270. Todo acesso as informagdes constantes da central somente sera feito apos prévia identificacdo
por meio de certificado digital emitido conforme a ICP-Brasil, ou através de sistema de intranet que possibilite a

identificacdo do usuario por login e senha, devendo o sistema manter registros de log de acessos.

*Prov. CGJ-ES n® 41/2013, art. 5°, caput.

§ 1° Os oficiais de registro civil das pessoas naturais integrantes da central terdo acesso livre, integral e

gratuito as informacgdes da central.

*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 5°, § 1°.
*Prov. CN-CNJ n° 46/2015, art.5°.

§ 2° Os registros cancelados ou cujo teor seja sigiloso somente serdo acessiveis pelo préprio oficial de

registro responsavel pelo ato.
*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 5°, § 2°.

Art. 271. O resultado de pesquisa por atos de registro civil indicard o cartério no qual foi realizado o

registro e pelo menos um elemento de individualizagdo para afastar homonimia.
*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 6°.

Art. 272. A emissdo de certiddo negativa deverd ser precedida de consulta a CRC, devendo ser

consignado na certiddo o cddigo gerado (hash).

*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 7°.
*Prov. CN-CNJ n° 46/2015, art. 10.

Paragrafo Unico. A certiddo negativa mencionara o periodo pesquisado, a natureza do ato e a sua

abrangéncia territorial.

*Prov. CGJ-ES n® 41/2013, art. 7°, par. Un.
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Art. 273. A CRC podera ser consultada por entes publicos e por pessoas naturais ou juridicas privadas, as
quais estardo sujeitas ao pagamento respectivo nos termos da Tabela de Emolumentos vigente no Estado,

ressalvadas as hipoteses de isen¢do ou imunidade previstas na legislagao.

*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 8°.
*Prov. CN-CNJ n° 46/2015, art. 13.

Art. 274. Caso encontrado o registro pesquisado, poderd o interessado, no mesmo ato, solicitar a
expedicdo da respectiva certiddo, que, pagos os emolumentos e custas devidos, sera disponibilizada na CRC no

prazo de até 5 (cinco) dias, em formato eletronico.

*Prov. CGJ-ES n® 41/2013, art. 9°, caput.
*Prov. CN-CNJ n° 46/2015, art. 11.

8§ 1° Para a emissdo das certidoes eletronicas, deverdo ser utilizados formatos de documentos
eletrénicos de longa duragdo, compreendidos nessa categoria os formatos PDF/A e os produzidos em linguagem
de marcagdo XML, com certificado digital ICP-Brasil, tipo A3 ou superior, assinatura digital em formato PKCS#7,

com metadados no padrdo Dublin Core (DC).

*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 9°, § 1°.
*Prov. CN-CNJ n° 46/2015, art. 11, § 1°.

§ 2° As certiddes eletrdnicas ficardo disponiveis para materializagdo, ao solicitante, na CRC, pelo prazo
de 90 (noventa) dias, vedado o envio por correio eletronico convencional (e-mail). Qualquer cartério de registro

civil das pessoas naturais integrante da central é competente para a materializagdo da certiddo eletronica.

*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 9°, § 2°.
*Prov. CN-CNJ n° 46/2015, art. 11, § 2°.

§ 3° A central mantera arquivo permanente de todas as certiddes eletrnicas, visualizaveis apenas pelos

delegatarios e autoridades competentes.
*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 9°, § 3°.

§ 4° O requisitante poderd solicitar a qualquer oficial de registro civil das pessoas naturais integrante da
CRC certiddo eletrbnica de outro cartdrio, que sera disponibilizada em formato eletrdnico ao cartorio solicitante
e materializada através de certiddo ao usuario em papel de seguranga, observados as custas e emolumentos

devidos.

*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 9°, § 4°.
*Prov. CN-CNJ n° 46/2015, art. 11, § 4°.

§ 5° A certiddo lavrada (materializada) nos termos do parégrafo anterior terd a mesma validade e sera

revestida da mesma fé pablica da certiddo eletronica.

*Prov. CGJ-ES n® 41/2013, art. 9°, § 5°.
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8 6° Pela certiddo materializada serdo cobrados emolumentos de acordo com o item VII, “a”, da Tabela

09, combinado com o item IX, da Tabela 03 de Custas e Emolumentos.
*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 9°, § 6°.

§ 7° O SINOREG/ES poderé estipular uma remuneracdo do usuério pela administragdo do sistema de até

0,85 VRTE por certiddo solicitada através da CRC.
*Prov. CGJ-ES n°® 41/2013, art. 9°, § 9°.

TITULO XVI
CENTRAL DE INTERDICOES E TUTELAS - CIT

Art. 275. Todos os cartorios de registro civil de pessoas naturais que tenham o Livro “E” integram da
Central de Interdicdes e Tutelas (CIT), desenvolvida, mantida e operada pelo Sindicato dos Notarios e
Registradores do Estado do Espirito Santo (SINOREG/ES), com acesso através homepage da propria entidade de

classe.
*Prov. CGJ-ES n° 27/2012, art. 2°.

Paragrafo tnico. A CIT é regulamentada pelas regras do Provimento n°® 27, de 06 de dezembro de 2012,

da Corregedoria Geral de Justica e deste Cddigo de Normas.

Art. 276. E dever de todos os oficiais de registro civil das pessoas naturais do Estado efetuar carga das
interdicBes registradas e manter permanentemente atualizado o acervo, bem como acessa-lo para fornecer

informac6es aos interessados, conforme a legislacéo aplicavel.
*Prov. CGJ-ES n°® 27/2012, art. 2°.

LIVRO I
DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS

TITULO |
ATRIBUICOES, LIVROS E ESCRITURACAO

Art. 277. Ao oficial do Registro Civil de Pessoas Juridicas compete:

| — registrar os atos constitutivos, contratos sociais, estatutos de associa¢des, partidos politicos,

organizac@es religiosas, fundacdes e sindicatos;

Il - registrar os atos constitutivos das sociedades simples, das empresas individuais de responsabilidade

limitada — EIRELI, de natureza simples e das sociedades unipessoais, independente de seu objeto e revestidas
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das formas estabelecidas na lei;

Il — matricular jornais, revistas e demais publicacbes periddicas, oficinas impressoras, empresas de
radiodifusdo que mantenham servicos de noticias, reportagens, comentarios, debates e entrevistas, e as

empresas que tenham por objeto agenciamento de noticias;
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 114, par. Un.

IV — averbar, nas respectivas inscri¢cdes e matriculas, todas as alteragdes supervenientes a comportarem
modificacBes das circunstancias constantes do registro, atos ou documentos, atendidas as exigéncias das leis

especificas em vigor;

V — fornecer certiddes dos atos praticados, no prazo e forma legais;

VI — registrar e autenticar os livros fisicos ou digitais das pessoas juridicas, garantindo o principio a

continuidade registral.

Paragrafo Unico. No registro de atos constitutivos e estatutos de entidades sindicais, o controle da

unidade sindical e da base territorial ndo sera feito pelo oficial registrador.

Art. 278. No cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas havera os seguintes livros:

| — Livro de Protocolo, para o langamento de todos os requerimentos, documentos, papéis e titulos

ingressados, que digam respeito a atos de registro, matricula ou averbacao;

Il - Livro A, com 300 (trezentas) folhas, para a inscri¢do das pessoas elencadas nos incisos | e Il do artigo

anterior;
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 116, inciso .

Il - Livro B, com 150 (cento e cinquenta) folhas, para a matricula nas hipoteses previstas nos incisos Ill e

IV do artigo antecedente.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 116, inciso I.

§ 1° O Livro Protocolo do servigo de registro civil de pessoas juridicas ndo pode ser usado
conjuntamente para o protocolo de outros servigos registrais ou de notas, mesmo que se trate de cartorio que

cumule legalmente mais de um servico, inclusive, o de registro de titulos e documentos.

§ 2° A transcrigdo dos Livros “A” e “B” poderé ser realizada em fichas, para cada pessoa juridica,
escrituradas manual ou eletronicamente, sendo cada langamento associado as imagens dos documentos

gravados digitalmente ou em microfilme, disponiveis para impresséo.
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§ 3° Os livros obrigatérios e comuns a todos os servicos serdo encadernados por més ou em 300 folhas,

ou mantidos eletronicamente, disponiveis para impresséo.

Art. 279. O Livro de Protocolo, escriturado mediante processo manual, mecanico, eletrénico ou
informatizado, em folhas soltas, e que se encadernard ao atingir 300 (trezentas) folhas, contera espaco em

colunas para o lancamento de:
| — nimero de ordem, que seguira de forma crescente e infinita;
Il - dia e més, cuja coluna pode ser substituida por termo de encerramento diario;
Il - natureza do documento, que podera ser indicada abreviadamente;
IV — nome do apresentante;
V — anotacdes e averbacdes.

Paragrafo Unico. Em seguida ao registro, far-se-a referéncia ao nimero da folha em que foi langado e a
data do protocolo do documento apresentado, mencionando-se, também, o ndmero e folha de outros livros em

gue houver qualquer nota ou declaragdo concernente ao mesmo ato.

Art. 280. O registro das pessoas juridicas consistira na gravacdo em arquivo eletronico dos documentos
aprovados e assinados pelo oficial ou preposto autorizado ou na inscricdo em livro ou ficha, com as seguintes

indicagdes:

| — a denominagdo, o fundo social, quando houver, os fins e a sede da associacdo ou fundagdo, bem

como o tempo de sua duragdo;

I — o modo como se administra e se representa a sociedade, ativa e passivamente, judicial e

extrajudicialmente;

Il - se o estatuto, o contrato ou o compromisso sdo reformaveis, no tocante a administracdo, e de que

modo;
IV — se os membros respondem ou ndo, subsidiariamente, pelas obrigac@es sociais;
V - as condicBes de extingdo da pessoa juridica e, nesse caso, o destino do seu patriménio;

VI - os nomes dos fundadores ou instituidores e dos membros da diretoria, provisoria ou definitiva, com
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indica¢do da nacionalidade, estado civil, documento de identificacdo, CPF e profissdo de cada um, bem como o

nome e residéncia do apresentante dos exemplares, €;

VIl - Na certiddo de registro ou averbacdo sera sempre indicado o nimero e a data do protocolo no

documento apresentado.

§ 1° Para registro de diretdrios estaduais ou municipais de partidos politicos, sera apresentada a ata da
assembleia que elegeu o diret6rio ou comissao executiva provisoria e copia do estatuto do partido registrado

no RCPJ de Brasilia.

§ 2° Os documentos gerados por certificacdo digital serdo registrados e mantidos integralmente em
arquivo eletrbnico com as assinaturas eletrbnicas necessarias para o registro da pessoa juridica, inclusive a

assinatura do oficial ou preposto autorizado, com certificacdo digital.

§ 3° Quando da apresentagdo dos atos constitutivos de pessoa juridica sem fins lucrativos, devera ser

juntada a ata de fundacdo, eleicdo e posse da primeira diretoria, essa devidamente qualificada.

TITULO Il
REGISTRO

Art. 281. A existéncia legal da pessoa juridica s6 comega com o registro de seus atos constitutivos, que

devera ser realizado no local onde estiver localizada sua sede.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 119, caput. CC, art. 45.

§ 1° Os atos e contratos constitutivos de pessoas juridicas, ressalvadas as microempresas (ME) e

empresas de pequeno porte (EPP), somente podem ser admitidos a registro quando visados por advogados.

*Lein®8.906, de 4.7.1994, art. 1°, § 2°.
*Lei Complementar n® 123, de 14.12.2006, art. 9°, § 2°.

§ 2° Quando, por lei, o funcionamento da sociedade depender de aprovacdo da autoridade, sem esta

nao podera ser feito o registro.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 119, par. Un.

§ 3° O registro dos atos constitutivos e averbacdes das fundagBes s6 se fard com a aprovagéo prévia do
Ministério Publico, salvo as fundagdes previdenciarias, cuja anuéncia serd dada pelo 6rgdo regulador e

fiscalizador vinculado ao Ministério da Previdéncia Social.
*CC, arts. 66 e 67, inciso lll.

Art. 282. Para o registro dos atos constitutivos e de suas alteracdes, exigir-se-4 a comprovagdo da
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inscricdo no respectivo 6rgdo de disciplina e fiscalizacdo do exercicio profissional.

Paragrafo Unico. Nao sera exigida a aprovagdo prévia do Conselho Profissional para registro de pessoas
juridicas.

*Dec. n° 60.459/1967.
* Res. CNSP n° 81/2002.
*Circ. n° 127/2000 da Sup. Seg. Priv.

Art. 283. No servico de registro civil de pessoas juridicas, é vedado:

| — na mesma comarca, o registro de sociedades, associa¢bes e fundagbes com a mesma denominagéo,

ainda que semelhantes;

Il — o registro ou averbacdo de quaisquer atos relativos as pessoas juridicas se seus atos constitutivos

nao estiverem registrados no mesmo cartoério;

Il - o registro de sociedades cooperativas, factoring e de empresarios individuais;

IV — o registro de pessoas juridicas que incluam ou reproduzam em sua composi¢do, siglas ou
denominagdes de 6rgdos publicos da administracdo direta, indireta e de organismos nacionais e internacionais,

bem como servigos publicos delegados a particulares;

V - o registro de sociedade de advogados ou de outra que inclua, entre suas finalidades, a atividade de

advocacia;

VI - registo de atos de sociedades declaradas como empresarias, por constituir atribui¢do exclusiva do

Registro Publicos das Empresas Mercantis;

VIl — o registro de sociedade formada por cdnjuges, entre si ou com terceiros, casados no regime de
comunhdo universal de bens ou no da separacdo obrigatéria, exceto se um dos sécios for exclusivamente de

Servicos.
*CC, art. 977.

Paragrafo Unico. A garantia dos nomes é dada nos termos da Lei Federal n° 11.598/07.

Art. 284. Nao poderao ser registrados os atos constitutivos de pessoas juridicas, quando o seu objeto ou
circunstancias relevantes indiquem destino ou atividades ilicitas, ou contrarios, nocivos ou perigosos ao bem

publico, a seguranga do Estado e da coletividade, a ordem publica ou social, @ moral e aos bons costumes.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 115, caput.
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Paragrafo Gnico. Ocorrendo algum desses motivos, o registrador, de oficio ou por provocagdo de
qualquer autoridade, sobrestara o processo de registro e suscitara divida para o Juiz com competéncia em
matéria de registros publicos a que estiver sujeito, observando, no que couber, o disposto no art. 198 da Lei de

Registros Publicos.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 115, par. Un.

Art. 285. O registro e averbagdes sera feito mediante requerimento do representante legal da pessoa

juridica, com firma reconhecida, salvo se eletrénico, que utilizara a certificacdo digital.

Art. 286. Os contratos e atos registrados sdo documentos habeis para transferéncia no Registro de
Iméveis, dos bens e direitos sobre imoveis com o que o sécio tiver contribuido para formacgdo ou aumento do

capital social.

Art. 287. O registro das pessoas juridicas sera feito sequencialmente pelo Oficial, atribuindo nimero de
ordem, data da apresentacdo e da espécie do ato constitutivo, e a este nimero, ficardo vinculadas todas as

averbacdes posteriores com as seguintes indicacoes:

| — a denominacéo, o fundo social (patriménio), quando houver, fins e sede da associa¢do ou fundagéo,

com endereco completo, bem como o tempo de sua duragdo;

I — o modo por que se administra e representa a sociedade, ativa e passivamente, judicial e

extrajudicialmente;

Il — se o estatuto, o contrato ou 0 compromisso é reformavel, no tocante a administragdo, e de que

modo;

IV — se os membros respondem ou ndo, subsidiariamente, pelas obrigac@es sociais;

V - condi¢des de extin¢do da pessoa juridica e nesse caso o destino do seu patrimonio;

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 120.
*CC, art. 46.

VI — nomes dos fundadores ou instituidores e dos membros da diretoria, proviséria ou definitiva, com
indica¢do da nacionalidade, estado civil e profissdo de cada um, bem como nome e residéncia do apresentante

dos exemplares;
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 120.

VIl - visto de advogado no ato constitutivo, com o seu nome legivel e respectivo nimero de inscricdo no

orgdo de classe (OAB), dispensado quando se tratar de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.
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*ein® 8.906, de 4.7.1994, art. 1°, § 2°.
*LCne 123, de 14.12.2006, art. 9°, § 2°.

§ 1° Para o registro dos partidos politicos, serdo obedecidos, além dos requisitos deste artigo, 0s

estabelecidos em lei especifica.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 120, par. Un.

§ 2° Tratando-se de sociedade simples, devera ser observado o disposto nos artigos 997 a 1.000 do

Cadigo Civil.

§ 3° Para a criagdo de sucursal, filial ou agéncia, exigir-se-4 a comprovacdo da inscricdo origindria no

cartério da sede acompanhada de certiddo atualizada.

§ 4° Para a transferéncia da sede da pessoa juridica para a circunscricdo de outro cartdrio serd exigida a

averbacdo do ato e a certiddo simplificada atualizada.

Art. 288. Para o registro da pessoa juridica serdo apresentadas duas vias originais do ato constitutivo,
contrato social ou estatuto, pelas quais far-se-a o registro, mediante requerimento escrito firmado pelos sdcios,
administrador, designado na forma da lei, ou interessado, considerado este como toda e qualquer pessoa que,

tendo direito ou legitimo interesse, possa ser afetada pela auséncia do arquivamento do ato.

§ 1° Todas as folhas dos atos constitutivos de sociedade e alteragdes deverdo ser rubricadas por todos os
socios e, ao final, o reconhecimento de suas assinaturas. Nas entidades sem fins lucrativos, serd indispensavel a
rubrica do presidente, e ao final as assinaturas dos membros da diretoria proviséria ou definitiva, com exce¢ao

do presidente que devera possuir a firma reconhecida.

§ 2° Pelo ato constitutivo sera feito o registro, langando o oficial, em todas as vias, a competente

certiddo com respectivo nimero de ordem.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 121.

§ 3° Uma das vias sera entregue ao representante e a outra, apds capeada ao requerimento e demais
documentos apresentados, formando um expediente, com suas folhas numeradas e rubricadas pelo oficial, sera

arquivada no servico.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 121.

§ 4° E recomendavel a conferéncia com o documento de identidade dos diretores ou representantes

legais das pessoas juridicas.

§ 5° Se algum dos sdcios for representado por procurador deverd o registrador exigir o instrumento de
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mandato utilizado com firma reconhecida ou copia autenticada.

Art. 289. Todos os documentos que instruirem averbagdes posteriores deverdo ser arquivados nos autos

gue deram origem ao registro, com a respectiva certiddo do ato realizado.

Paragrafo unico. O registrador poderd, por conveniéncia do servico, registrar a alteragdo e averba-la no

registro originario. Todavia, somente podera cobrar do interessado os emolumentos relativos a averbagéo.
Art. 290. Havendo administrador estrangeiro, apresentar-se-a visto de sua permanéncia legal no pais.

Art. 291. Havendo no quadro de associados e ou quadro societario, pessoas juridicas, indicar-se-do 0s

dados no registro no 6rgdo competente, anexando para tanto certiddo simplificada atualizada.

Art. 292. Quando da apresentacdo do ato constitutivo de pessoa juridica de fins ndo econdmicos,
deverdo ser juntadas a ata de fundacdo e a de eleicdo e posse da primeira diretoria, esta devidamente
qualificada e com mandato fixado, ndo se permitindo mandato ou cargo vitalicio, exceto nas organizagdes

religiosas.
Art. 293. Para ser registrado, o estatuto de associagao devera conter:
| — a denominacdo, os fins e a sede da associacao;
Il — os requisitos para a admissao, demissao e exclusao dos associados;
Il — os direitos e deveres dos associados;
IV — as fontes de recursos para sua manutencéo;
V — 0 modo de constitui¢do e de funcionamento dos 6rgdos deliberativos;
VI —as condi¢des para a alteracdo das disposi¢des estatutarias e para a dissolucao;

VIl - a forma de gestdo administrativa e de aprovagao das respectivas contas.
*CC, art. 54 e Lein®11.127, de 28.6.2005, art. 2°.

Art. 294. O pedido de registro de sindicatos e federacdes devera ser instruido com os documentos e
informacGes necessarias dos registros das associa¢des, sendo competéncia exclusiva do Ministério responsavel

por conceder a personalidade sindical e estabelecer demais exigéncias.

Art. 295. O sistema de registro civil eletrénico de pessoas juridicas — SRTDPJ, de que tratam a Lei n°®
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11.977, de 7 de julho de 2009, e o Provimento n° 48, de 16 de margo de 2016, da Corregedoria Nacional de
Justica, é regulamentado e funciona nos termos do Provimento n® 11, de 31 de outubro de 2016, da

Corregedoria Geral de Justica, no &mbito deste Estado.

TITULO 1Nl
REGISTRO DOS LIVROS CONTABEIS DE PESSOAS JURIDICAS

Art. 296. Os livros contabeis fiscais poderdo ser feitos e registrados, respeitando a sequéncia numeérica e
cronoldgica, salvo se justificada a impossibilidade em documento registrado em apartado, de forma fisica,

digital em formato PDF ou transmitido como escrituracdo contabil digital para a Receita Federal.

Art. 297. Além dos livros contabeis fiscais, serdo registrados os livros contabeis societarios. A
autenticacdo devera ser realizada no prazo de 10 (dez) dias, com a devolucdo do livro autenticado, mediante o

pagamento dos emolumentos devidos.

TITULO IV
ALTERACAO E DISSOLUCAO

Art. 298. Para averbacdo de alteragbes contratuais ou estatutarias, exigir-se-a requerimento assinado
pelo representante legal, com os documentos das alteragbes, cOpia da ata ou alteragdo contratual,

devidamente assinadas, rubricadas nas demais folhas.

Art. 299. O requerimento de dissolucdo ou de extingdo das pessoas juridicas devera ser assinado pelo

representante legal e instruido com:
| — via da ata de dissolugdo ou do distrato social;

Il — certificado de Regularidade perante o FGTS, expedido pela CEF (art. 44, inciso V do Decreto n°®
99.684/90);

Il - Certiddo Negativa de Tributos Federais (art. 1°, inciso V do Decreto-lei n°® 1.715/79);

IV — Certiddo Negativa de Inscricdo de Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria da Fazenda
Nacional competente (art. 62, do Decreto-lei n°® 147/67), em todos os casos que for exigida a Certiddo Negativa

de Tributos Federais.

Paragrafo Unico. E dever do liquidante averbar e publicar a ata, sentenca ou instrumento de dissolucéo

da sociedade.
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Art. 300. O registrador deverd averbar nas respectivas inscricbes e matriculas, todas as alteracdes

supervenientes.

LIVRO IV
DO REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

TITULO |
ATRIBUICOES E NORMAS GERAIS

Art. 301. O Registro de Titulos e Documentos tem por finalidade, além da conservacgdo, assegurar a
autenticidade, seguranca, publicidade e eficacia dos atos e negécios juridicos, constituindo ou declarando

direitos e obrigacGes para a prova de sua existéncia e data.
Art. 302. No cartério de Registro de Titulos e Documentos sera feita a transcri¢do:
| — dos instrumentos particulares, para a prova das obrigaces convencionais de qualquer valor;
Il — do penhor comum sobre coisas moveis;

Il — da caucdo de titulos de crédito pessoal e da divida publica federal, estadual ou municipal, ou de

Bolsa ao portador;

IV — do contrato de penhor de animais, ndo compreendido nas disposi¢des do art. 10 da Lei n® 492, de

30 de agosto de 1937 (Cadigo Civil, art. 1.438);
V - do contrato de parceria agricola ou pecuaria;

VI — do mandado judicial de renovagdo do contrato de arrendamento para sua vigéncia, quer entre as

partes contratantes, quer em face de terceiros;
VIl - facultativo, de quaisquer documentos, para sua conservagao.

Paragrafo Unico. Cabera ao Oficial do Registro de Titulos e Documentos a realizagdo dos registros nao

atribuidos expressamente a outro oficio.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 127 e par. Un.

Art. 303. No registro facultativo de que trata o inciso VIl do artigo anterior, serd& mencionado
expressamente que esta sendo feito somente para a finalidade de conservacgao, ndo produzindo os efeitos de

atribuicdo de outro servigo de registro publico, e disto os interessados deverdo ser esclarecidos pelo registrador.



126

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
CODIGO DE NORMAS — FORO EXTRAJUDICIAL

Paragrafo unico. O registro realizado nesta modalidade devera ser comprovado mediante carimbo e,
guando for o caso, no fornecimento de certidGes que deverdo constar a seguinte observacdo, de forma
destacada: “Registro efetuado nos termos do inciso VIl do artigo 127 da Lei n°® 6.015, de 31.12.1973 -

Facultativo com finalidade Unica de conservagédo.”

Art. 304. Estdo sujeitos a registro, no Cartério de Registro de Titulos e Documentos, para surtir efeitos

em relacdo a terceiros, dentre outros documentos:

| — os contratos de locacdo de prédios, sem prejuizo de serem também levados ao registro imobiliario,

guando consignada clausula de vigéncia no caso de alienacgao de coisa locada;

Il — os documentos decorrentes de depositos, ou de caucdes feitos em garantia de cumprimento de

obrigagdes contratuais, ainda que em separado dos respectivos instrumentos;

Il - as cartas de fianca, em geral, feitas por instrumento particular, seja qual for a natureza do

compromisso por elas abonado;

IV — os contratos de locacdo de servigos ndo atribuidos a outras especialidades de registro;

V - os contratos de compra e venda em prestacgdes, com reserva de dominio ou ndo, qualquer que seja a
forma de que se revistam, os de alienacdo ou de promessas de venda referentes a bens moveis e os de

alienacdo fiduciaria;

VI - todos os documentos de procedéncia estrangeira, acompanhados das respectivas traducfes, para
produzirem efeitos em reparti¢des da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos Territdrios e dos Municipios,

ou em qualquer instancia, juizo ou tribunal,

VIl - as quitagdes, recibos e contratos de compra e venda de veiculos, bem como o penhor destes,

qualquer que seja a forma que revistam;

VIII — os atos administrativos expedidos para cumprimento de decisdes judiciais, sem transito em
julgado, pelas quais for determinada a entrega, pelas alfaindegas e mesas de renda, de bens e mercadorias

procedentes do exterior;

IX — os instrumentos de cessdo de direitos e de crédito, de sub-roga¢do e de dacdo em pagamento.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 129.

Art. 305. Os registros serdo realizados, dentro de 20 (vinte) dias da assinatura pelas partes do titulo ou



127

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
CODIGO DE NORMAS — FORO EXTRAJUDICIAL

documento, no domicilio dos contratantes e, quando estes residirem em circunscrigdes territoriais diversas, far-

se-4 o registro em todas elas.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 130.

§ 1° O registro de contrato de locacdo de coisa mével devera ser feito no Cartério de Registro de Titulos

e Documentos do domicilio do locador.
*CC, art. 576, § 1°.

§ 2° Serdo ainda registrados os documentos apresentados apés o decurso do prazo, a fim de que

produzam efeitos a partir da data da apresentagéo.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 130, par. Un.

Art. 306. O registro dos titulos e documentos far-se-a apds o reconhecimento de firma das partes

intervenientes, quando assim exigido em lei.

Paragrafo Gnico. Nos documentos assinados por autoridade consular brasileira ou expedidos por
autoridade de outros paises e encaminhados por via diplomatica ao governo brasileiro, ndo se exigira o

reconhecimento da respectiva firma.

Art. 307. O registro de contrato de alienagdo fiduciaria sé pode ser feito se nele constar o total da divida

ou sua estimativa.

Art. 308. A escritura publica declaratéria de unido estavel podera ser registrada no servigo do registro de
titulos e documentos do domicilio dos conviventes, nos termos do artigo 127, inciso VII, da Lei de Registros

Publicos.
*Prov. CGJ-ES n°® 001/2012, art. 8°.

Art. 309. Exclusivamente para autenticacdo da data, podera o documento ser levado a registro por fac-
simile, devendo ser convalidado o registro com a posterior averbacgdo do original, que devera ser apresentado,

no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de sua nulidade e cancelamento, de oficio, do registro.

Art. 310. O oficial recusara registro a titulo e a documento que néo se revistam das formalidades legais.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 156

§ 1° Quando houver suspeita de falsificacdo, poderd o oficial sobrestar no registro, depois de
protocolizado o documento, até notificar o apresentante dessa circunstancia. Caso este insista, o registro sera
feito com essa nota, podendo o oficial, entretanto, submeter a ddvida ao Juiz, ou notificar o signatario para

assistir ao registro, mencionando também as alegac@es pelo Ultimo aduzidas.
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*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 156, par. Gn.

§ 2° Quando evidente a falsificacdo, 0 documento, ap6s protocolizado, sera encaminhado ao Juiz com

competéncia em matéria de registros publicos, para as providéncias cabiveis.

Art. 311. O oficial dever4 comunicar a Secretaria da Receita Federal o registro de documentos que
envolvam alienagBes de imdveis, celebradas por instrumento particular, fazendo constar do respectivo

documento: “EMITIDA A DOI”".

Paragrafo Unico. Os recibos da entrega eletrénica da Declaracdo sobre OperagBes Imobiliarias — DOl a

Receita Federal, deverdo ser arquivados em pasta prépria no cartorio.

Art. 312. Os titulos, documentos e papéis escritos em lingua estrangeira, uma vez adotados os caracteres
comuns, poderdo ser registrados no original, para o efeito da sua conservacdo ou perpetuidade. Para
produzirem efeitos legais no Pais e para valerem contra terceiros, deverdo, entretanto, ser vertidos em
vernaculo e registrada a traducdo, o que, também, se observara em relacdo as procuracdes lavradas em lingua

estrangeira.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 148.

§ 1° A traducdo deverd ser feita por tradutor juramentado. Todavia, se o registro for para mera

conservacdo, ndo ha necessidade de traducao.

§ 2° Para produzir efeito em juizo ndo € necesséria a inscricdo de documentos de procedéncia

estrangeira autenticados por via consular.

TITULO Il
LIVROS E ESCRITURAGAO

Art. 313. Serdo utilizados os seguintes livros no servico de registro de Titulos e Documentos:

| — Livro A — Protocolo, para apontamento diario e sequencial de todos os titulos, documentos e papéis

apresentados para serem registrados, ou averbados;

Il - Livro B — Registro Integral, para trasladacdo integral de titulos e documentos, sua conservagdo e

validade contra terceiros, ainda que registrados por extratos em outros livros;

Il - Livro C - Inscricdo, para inscri¢do, por extracdo, de titulos e documentos, a fim de surtirem efeitos

em relacdo a terceiros e autenticagdo de data;
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IV — Livro D — Indicador Pessoal, com indicacdo do nome de todas as partes intervenientes e respectivos
consortes, que figurem ativa ou passivamente no registro ou averbacdo, mencionando, sempre que possivel, o

nimero do documento de identificacdo e do CPF ou CNPJ.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 132.
§ 1° Os livros serdo encadernados com 300 (trezentas) folhas, numeradas e rubricadas, e conterdo

termos de abertura e encerramento, este Ultimo a ser confeccionado por ocasido do Ultimo ato realizado.

§ 2° Os Livros B, C e D, poderao ser substituidos e mantidos por escrituracdo eletronica, com termos de

abertura e encerramento no inicio e no fim de cada livro, disponiveis para impressao.

§ 3° O oficial é obrigado a fornecer, com presteza, as certiddes requeridas pelos nomes das partes que

figurarem, por qualquer modo, nos livros de registros.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 132, inciso 1V, parte final.

Art. 314. O Livro A — Protocolo devera conter:

a) nimero de ordem, continuando, indefinidamente, nos seguintes;

b) dia e més;

€) natureza do titulo e qualidade do langcamento (integral, resumido, penhor etc.);

d) nome do apresentante;

) anotacOes e averbagoes.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 135.

Paragrafo Unico. Em seguida ao registro, far-se-a, no protocolo, remissdo ao nimero da pagina do livro
em que foi ele langcado, mencionando-se, ainda, 0 nimero e a pagina de outros livros em que houver qualquer

nota ou declara¢do concernente ao mesmo ato.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 135, par. Un.

Art. 315. Contera o Livro B — Registro Integral:

a) nimero de ordem e data do protocolo;

b) nome do apresentante;

) nimero de ordem, dia e més do registro;
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d) transcricdo;

e) anotacOes e averbagoes.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 136.

Paragrafo Unico. A escrituragdo do Livro B € continua, vedando a lei que, no registro de folhas soltas, seja

reservada uma folha para cada registro.
Art. 316. O Livro C — Registro por Extrato contera:
a) nimero de ordem;
b) dia e més;
c) espécie e resumo do titulo;

d) anotacGes e averbagdes.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 137.

Paragrafo Gnico. E dispensado o Livro C para os cartorios que utilizarem sistema informatizado.
Art. 317. O Livro D — Indicador Pessoal terd:

a) divisdo alfabética para a indicagdo do nome de todas as pessoas que, ativa ou passivamente,
individual ou coletivamente, figurarem nos livros de registro e devera conter além dos nomes das pessoas,
nimero de ordem, mencionando, sempre que possivel, 0 nimero do documento de identificacdo e do CPF ou
CNPJ;

b) referéncia aos nimeros de ordem e paginas dos outros livros e anotacoes.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 138.

Art. 318. E facultado o desdobramento dos livros de registro de titulos e documentos, mediante
autorizacdo do Juiz com competéncia em registros publicos, para a escrituragdo das varias espécies de atos,

sem prejuizo da unidade do protocolo e de sua numeragao, com mengdes reciprocas.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 134.

Art. 319. O desdobramento também é permitido, nas mesmas condi¢bes, quando por acimulo de
servico, haja necessidade de que os registros sejam feitos em mais de um livro simultaneamente. Os livros

desdobrados terdo as indicagdes “E”, “F”, “G” etc., precedidas de outra indicacdo, referente ao livro obrigatério
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(HB” OU HC”).
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 134, par. Un.

Art. 320. Tratando-se de documento impresso, idéntico a outro ja anteriormente registrado na integra,
no mesmo Livro B, podera o registro limitar-se a consignar o nome das partes contratantes e as caracteristicas

do objeto, fazendo-se remissdo, quanto ao mais, aquele ja registrado.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 142, § 2°.

Art. 321. A transcricdo no Livro B podera ser realizada por meio de cdpia reprografica dos documentos
apresentados, com a anotacdo dos demais dados exigidos em lei. Todas as folhas reproduzidas com cépias

fotostéaticas serdo assinadas e datadas pelo oficial ou substituto legal.

Art. 322. Quando ndo utilizado o sistema de cOpias reprograficas, € recomendada a implantacédo de Livro
Auxiliar, formado pelo arquivo dos titulos ou documentos originais, copias ou fotocdpias autenticadas dos

titulos, documentos ou papéis levados a registro, circunstancia que sera declarada no registro e nas certiddes.

§ 1° Esses documentos serdo numerados em correspondéncia com os livros atinentes, devendo ser

encadernados.

§ 2° A adocdo desse sistema ndo implica em dispensa de qualquer anotacdo necessaria prevista para o

protocolo ou para os Livros B ou C.

Art. 323. O sistema de registro eletronico de titulos e documentos e civil de pessoas juridicas — SRTDPJ,
de que tratam a Lei n°® 11.977, de 7 de julho de 2009, e o Provimento n° 48, de 16 de marco de 2016, da
Corregedoria Nacional de Justica, é regulamentado pelo Provimento CGJ-ES n° 11, de 31 de outubro de 2016,

no ambito deste Estado.

§ 1° Os oficiais do servigo de registro de titulos e documentos disponibilizardo ao Poder Judiciario e ao
Poder Executivo federal, por meio eletronico e sem énus, 0 acesso as informagdes constantes de seus bancos

de dados, na forma regulamentar referida no caput deste artigo.

§ 2° O descumprimento do dever de disponibilizagdo de informacéo ensejaré a aplicacdo das penas

previstas nos incisos Il a IV do caput do art. 32 da Lei n® 8.935, de 18 de novembro de 1994.

*Lein®11.977, de 7.7.2009, art. 41.
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TITULO 1lI
TRANSCRICAO E AVERBAGAO

Art. 324. O registro integral dos documentos consistira na sua trasladagdo, com a mesma ortografia e
pontuacdo, com referéncia as entrelinhas ou quaisquer acréscimos, alterac@es, defeitos ou vicios que tiver o
original apresentado, e, bem assim, com mencao precisa aos seus caracteristicos exteriores e as formalidades

legais.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 142.

Art. 325. As certiddes do registro integral de titulos terdo o mesmo valor probante dos originais,

ressalvado o incidente de falsidade destes, oportunamente levantado em juizo.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 161.

Paragrafo Unico. O apresentante do titulo para registro integral podera também deixa-lo arquivado em
cartério ou a sua fotocdpia, autenticada pelo oficial, circunstancias que serdo declaradas no registro e nas

certiddes.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 161, § 1°.

Art. 326. O registro resumido consistird na declaracdo da natureza do titulo, documento ou papel, valor,
prazo, lugar em que tenha sido feito, nome e condicdo juridica das partes, nomes das testemunhas, data da
assinatura e do reconhecimento de firma, com indicacdo do servico da data e do oficial que o fez, o nome do
apresentante, o nimero de ordem e a data do protocolo e da averbacdo, a importancia e a qualidade do

imposto pago.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 143.

Art. 327. O registro de contratos de penhor, caucdo e parceria serd feito com declaracdo do nome,
profissdo e domicilio do credor e do devedor, valor da divida, juros, penas, vencimento e especificacdes dos
objetos apenhados, pessoa em poder de quem ficam, espécie do titulo, condi¢des do contrato, data e nimero

de ordem.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 144.

Art. 328. O registro ou averbacéo de titulo, documento ou papel, em que haja interesse das fundagdes,

nao sera efetuado sem a intervencédo do Ministério Publico.

TITULO IV
ORDEM DO SERVICO

Art. 329. Apresentado o titulo, documento ou papel para registro ou averbacdo, serdo anotados no
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protocolo, a data de sua apresentacdo, sob o nimero de ordem que seguir imediatamente, a natureza do
instrumento, a espécie de lancamento a fazer (registro integral, resumido ou averbagdo), o nome do
apresentante, reproduzindo-se as declara¢des relativas ao nimero de ordem, a data e a espécie de langamento

a fazer no corpo do titulo, do documento ou papel.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 146.

Paragrafo Unico. Nos contratos que utilizem mais de uma folha, as partes assinardo na Ultima folha e
rubricardo ou assinardo as demais. Nessa hipdtese, as assinaturas ou rubricas ndo serdo colhidas na margem

destinada a encadernacdo.

Art. 330. Protocolado o titulo ou documento far-se-a, em seguida, no livro respectivo, o langamento
(registro integral, resumido ou averbacdo) e, apds concluido, declarar-se-4 no corpo do titulo, documento ou
papel, o nimero de ordem e a data do procedimento no livro competente, rubricando o oficial ou os

escreventes autorizados, esta declaracdo e as demais folhas do titulo, do documento ou do papel.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 147.

Art. 331. Depois de concluidos os langamentos nos livros respectivos serd feita nas anotacdes do
protocolo, referéncia ao nimero de ordem sob o qual tiver feito o registro ou a averbacdo, no livro respectivo,

datando e rubricando, em seguida, o oficial, seu substituto ou escrevente designado.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 149.

Art. 332. As folhas do titulo, documento ou papel que houver sido registrado serdo rubricadas pelo

oficial, antes de serem entregues aos apresentantes, facultado o uso da chancela mecénica.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 159.

Art. 333. O apontamento do titulo, documento ou papel no protocolo sera feito seguida e
imediatamente um depois do outro. Sem prejuizo da numeragdo individual de cada documento, se a mesma
pessoa apresentar simultaneamente diversos documentos de idéntica natureza para lancamento da mesma

espécie, serdo eles lancados no protocolo englobadamente, mencionando a quantidade.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 150.

Art. 334. Onde terminar cada apontamento, sera tragada uma linha horizontal, separando-o do seguinte,
sendo lavrado, no fim do expediente diario, o termo de encerramento, datado e assinado pelo oficial ou seu

substituto.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 150, par. Un.

Paragrafo Gnico. O termo de encerramento consignard o nimero de atos apontados e serd lavrado

diariamente, ainda que ndo tenha sido apresentado titulo, documento ou papel para apontamento.
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*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 150, par. Un.

Art. 335. O registro comegado dentro do horario regulamentar ndo sera interrompido, salvo motivo de

forca maior declarado, prorrogando-se o expediente até ser concluido.

Paragrafo Unico. Nos termos de encerramento diario do protocolo, lavrados ao findar a hora
regulamentar, deverdo ser mencionados, pelos respectivos nimeros, os titulos apresentados cujos registros

ficarem adiados, com a declaragdo dos motivos do adiamento.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 154.

Art. 336. Os titulos terdo sempre um ndmero diferente, segundo a ordem de apresentacdo, ainda que se
refiram a mesma pessoa. O registro e a averbacdo deverdo ser imediatos, e, quando ndo o puderem ser, por
acumulo de servico, o lancamento sera feito no prazo estritamente necessario, e sem prejuizo da ordem da

prenotacao.

Paragrafo Gnico. Em qualquer desses casos, o oficial, depois de haver dado entrada no protocolo e
langado no corpo do titulo as declaragBes prescritas, fornecerd um recibo contendo a declaragdo da data da
apresentacdo, o nimero de ordem desta no protocolo e a indicacdo do dia em que devera ser entregue,

devidamente legalizado. O recibo sera restituido pelo apresentante no dia da retirada do titulo ou documento.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 153.

Art. 337. A margem dos respectivos registros, serdo averbadas quaisquer ocorréncias que os alterem,
quer em relacdo as obrigacBes, quer em atinéncia as pessoas que nos atos figurarem, inclusive quanto a

prorrogacdo dos prazos.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 128.

Art. 338. O lancamento dos registros e das averbagdes nos livros respectivos sera feito, também
seguidamente, na ordem de prioridade do seu apontamento no protocolo, quando ndo for obstado por ordem
de autoridade judiciaria competente, ou por ddvida superveniente. Neste caso, seguir-se-d0 0s registros ou

averbacdes dos imediatos, sem prejuizo da data autenticada pelo competente apontamento.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 151.

§ 1° As averbagBes poderdo ser lancadas com adocdo do mesmo procedimento de um registro, quando

serdo feitas referéncias reciprocas no registro originario e na averbagéo.

§ 2° Na hip6tese do § 1° deste artigo, anotar-se-a no protocolo a averbacdo e os emolumentos devidos

correspondentes a este Unico ato, independentemente do nimero de alteragdes procedidas.
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Art. 339. Quando o titulo, j& registrado por extrato, for levado a registro integral ou for exigido
simultaneamente pelo apresentante o duplo registro, mencionar-se-4 essa circunstancia no langamento
posterior e, nas anotacdes do protocolo, far-se-ao referéncias reciprocas para verificacdo das diversas espécies

de lancamento do mesmo titulo.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 155.

TITULO V
NOTIFICACOES

Art. 340. O Oficial sera obrigado, quando o apresentante o requerer, a notificar do registro ou da
averbacdo os demais interessados que figurarem no titulo, documento ou papel apresentado, e a quaisquer
terceiros que lhes sejam indicados, podendo requisitar dos oficiais de registro, em outros Municipios, as
notificacdes necessarias, quando podera exigir do interessado o prévio deposito dos emolumentos devidos e
despesas postais. Por esse processo, também, poderdo ser feitos avisos, dendncias e notificagdes, quando nao

for exigida a intervencdo judicial.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 160.

§ 1° As certiddes de notificacdo ou de entrega de registros serdo lavradas nas colunas das anotacdes,
nos livros competentes, a margem dos respectivos registros. Caso adotado o sistema de microfilmagem, terdo

referéncia no Livro D para sua localizagao.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 160, § 1°.

§ 2° O servigo das notificacdes e demais diligéncias poderé ser realizado por preposto autorizado pelo

registrador, na forma do art. 20 e seu § 3°, da Lei n° 8.935, de 18 de novembro de 1994.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 160, § 2°.

§ 3° Na hip6tese do caput deste artigo, o registrador instado procederd ao registro do documento,
averbando a margem o cumprimento da diligencia ou a impossibilidade de sua realizagdo, e devolvera ao
servico remetente o documento com a certiddo. Recebendo a notificacdo, o oficial requisitante fara a averbacdo
devida a margem do seu registro e prestara contas ao requerente, fornecendo-lhe comprovante das despesas

relativas aos atos praticados.

Art. 341. A primeira diligéncia de notificagdo realizar-se-4, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, € as
demais diligéncias, em nimero ndo inferior a 3 (trés) dias, efetuar-se-ao, preferencialmente, em horarios

diferentes.

Art. 342. O oficial, para fins de cumprimento de notificacdo, podera convocar o notificando por carta
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com AR para comparecer em cartorio, no prazo de 3 (trés) dias, pessoalmente ou por procurador, para tomar

ciéncia dos termos da notificagdo.

Art. 343. O ndo comparecimento do notificando ou de seu procurador, ap6s o recebimento da carta,
obrigara o registrador a efetivagdo da notificacdo, realizando para tanto, no minimo, 3 (trés) diligéncias em dias

e horérios alternados, no endereco fornecido pelo apresentante.

Art. 344. Ap6s a notificagdo, ou na impossibilidade de sua realizagdo, o registrador procedera a

necessaria averbagao.

Art. 345. Somente ap0s a efetivagdo do registro, o oficial podera certificar o inteiro teor da notificacdo, a

ciéncia do destinatario ou sua recusa em recebé-la, como ainda, as diligéncias de resultado negativo.

Art. 346. A notificacdo restringir-se-a a entrega ao notificando do titulo, documento ou papel registrado,

nao se admitindo a anexacdo de objetos de qualquer espécie.

Art. 347. Devera o registrador arquivar os documentos que comprovem com minudéncia as
circunstancias (data, hora e outros informes pertinentes) relativas a efetivacdo da notificagdo ou a

impossibilidade de sua realizag&o.

TiTULO VI
CANCELAMENTO

Art. 348. O cancelamento podera ser feito em virtude de sentenca ou de documento auténtico de

quitacdo ou de exoneracdo do titulo registrado.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 164.

Art. 349. Apresentado documento habil, o oficial certificara, na coluna das averbaces do livro
respectivo, o cancelamento e a razdo dele, mencionando-se o documento que o autorizou, datando e assinando

a certiddo, fazendo referéncia nas anotagdes do protocolo.

Paragrafo Gnico. Quando ndo for suficiente o espaco da coluna das averbagdes, sera feito novo registro,

com referéncias reciprocas na coluna propria.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 165.

Art. 350. No caso de cancelamento de registro de penhor devera ser exigido a quitacdo do credor com

firma reconhecida, se o respectivo documento exibido for particular.
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Art. 351. Os requerimentos de cancelamento serdo arquivados com os documentos que 0s instruirem.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 166.

LIVROV
DO REGISTRO DE IMOVEIS

TITULO |
NORMAS GERAIS E PRINCIPIOS

Art. 352. No cartorio de Registro de Imoveis serdo feitos o registro e a averbagdo dos titulos ou atos
constitutivos, declaratorios, translativos e extintivos de direitos reais sobre iméveis reconhecidos em lei, “inter
vivos” ou “causa mortis”, quer para sua constituicdo, transferéncia e extingdo, quer para sua validade em

relacdo a terceiros, quer para a sua disponibilidade.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 172.

Art. 353. Além da matricula, serdo feitos os registros e as averbagdes relacionados no art. 167 da Lei de

Registros Publicos, e também:

| — o registro de outros atos, fatos ou titulos previstos em lei ou cuja natureza como ato de registro em

sentido estrito seja definido em ato normativo;

Il — a averbagdo dos demais atos previstos em lei, as sub-rogacBes e outras ocorréncias que, por

qualquer modo, alterem o registro.

Paragrafo Gnico. E obrigatério o cumprimento das normas deste Cdigo ou de quaisquer outros atos da
Corregedoria Geral de Justica ou do CNJ, editados para afastar ddvidas a proposito da vigéncia, ou perda dela,
qualificagdo e aplicagdo de qualquer item previsto no art. 167 da Lei de Registros Publicos, por conta de lei,

norma administrativa, jurisprudéncia ou julgado supervenientes.

Art. 354. Todos os atos enumerados no art. 167 da Lei de Registros Publicos sdo obrigatérios e efetuar-
se-80 no Cartorio da situacdo do imdvel, nos casos abaixo elencados e desde que o imdvel ndo tenha sido

matriculado em outra circunscrigao:

| — as averbagdes, que serdo efetuadas na matricula ou a margem do registro a que se referirem, ainda

que o imovel tenha passado a pertencer a outra circunscrigao;

Il — os registros relativos a imdveis situados em comarcas ou circunscri¢des limitrofes, que serdo feitos

em todas elas, devendo os registradores fazer constar dos registros tal ocorréncia.
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*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 169.

Art. 355. Se o desmembramento territorial for posterior ao registro ndo sera exigida sua repeticdo no

novo cartorio.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 170.

Art. 356. Na designacao genérica de registro, consideram-se englobadas a inscri¢do e a transcri¢do a que

se referem as leis civis.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 168.

Art. 357. Sdo principios que norteiam e orientam a pratica dos atos de registro imobiliario:

| — fé publica, que objetiva assegurar autenticidade dos atos registrais, gerando presuncdo de validade

“juris tantum”.
*Lein°®8.935, de 18.11.1994, arts. 1° e 3°.
Il - publicidade, que colima garantir os direitos submetidos a registro a oponibilidade “erga omnes™.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 172.
*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 1°.

Il — obrigatoriedade, a impor o registro dos atos previstos em lei, embora inexistam prazos ou sangdes

pelo seu descumprimento.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 169.
*CC, arts. 1.245 e ss.

IV — titularidade, a submeter a validade do ato registral a condicdo de haver sido praticado por agente

legitimamente investido na funcéo.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 2°.
*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 3°.
*CF, art. 236.

V — territorialidade, a circunscrever o exercicio das fungdes delegadas ao registrador a area territorial

definida em lei;

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 169.
*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 12.

VI — continuidade, a impedir o langamento de qualquer ato de registro sem a existéncia de registro

anterior que lhe dé suporte formal e a obrigar as referéncias originarias, derivadas e sucessivas;
*Lein®6.015, de 31.12.1973, arts. 195, 222 e 237.

VIl — prioridade e preferéncia, a outorgar ao primeiro a apresentar o titulo a prioridade “erga omnes” do

direito e a preferéncia na ordem de efetivagdo do registro;
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*Lein®6.015, de 31.12.1973, arts. 12 e 186.

VIII - reserva de iniciativa, a definir o ato registral como de iniciativa exclusiva do interessado, vedada a
préatica de atos de averbacdo e de registro ex officio, com excecdo do previsto no art. 167, Il, item 13, e no art.

213, 1, ambos da Lei dos Registros Publicos;
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 217.

IX — tipicidade, a afirmar serem registraveis apenas titulos previstos em lei;
*Lein®6.015, de 31.12.1973, arts. 167 e 172.

X — especialidade objetiva, a exigir a plena e perfeita identificacdo do imoével nos documentos

apresentados para registro;
*Lein®6.015, de 31.12.1973, arts. 176, § 1°, inciso II, item 3, e 222.

Xl — especialidade subjetiva, a exigir a perfeita identificacdo e qualificacdo das pessoas nomeadas nos

titulos levados a registro;
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 176, § 1°, inciso II, item 4.

XIl — disponibilidade, a precisar que ninguém pode transferir mais direitos do que os constituidos pelo
Registro Imobiliario, a compreender tanto a disponibilidade fisica, que se refere a area disponivel do imovel,

guanto a juridica, a vincular o ato de disposi¢éo a situacao juridica do imével e da pessoa;
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 195.

Xl — legalidade, a impor prévio exame da legalidade, validade e eficacia dos titulos, a fim de obstar o

registro de titulos invalidos, ineficazes ou imperfeitos; e
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 198.

XIV — concentragdo, a possibilitar que se averbem na matricula as ocorréncias que alterem o registro,
inclusive titulos de natureza judicial ou administrativa, para que haja uma publicidade ampla e de
conhecimento de todos, preservando e garantindo, com isso, 0s interesses do adquirente e de terceiros de boa-

fé.
XV — unitariedade da matricula, a todo imével deve corresponder uma Gnica matricula.

TITULO Il
LIVROS E ESCRITURAGCAO

Art. 358. Serdo utilizados, obrigatoriamente, no cartério de Registro de Imdveis, os seguintes livros:
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| — Livro 1 — Protocolo, para apontamento de todos os titulos apresentados diariamente, ressalvados

aqueles apresentados apenas para exame e calculo de emolumentos;
*Lein®6.015, de 31.12.1973, arts. 12, par. Gn., 173 e 174.

Il — Livro 2 — Registro Geral, para matricula dos imdveis e para os atos de registro ou averbacdo nao

atribuidos ao Livro n° 3;
*Lein®6.015, de 31.12.1973, arts. 173 e 176.

Il - Livro 3 — Registro Auxiliar, para registro dos atos que, sendo atribuidos ao Registro de Imoveis por

disposicao legal, ndo digam respeito diretamente a imével matriculado;
*Lein®6.015, de 31.12.1973, arts. 173 e 177.

IV — Livro 4 — Indicador Real, repositério de todos os iméveis que figurarem nos demais livros, devendo

conter sua identificacdo, referéncia aos nimeros de ordem dos outros livros e anotagdes necessarias;

*Lein®6.015, de 31.12.1973, arts. 173 e 179.

V — Livro 5 - Indicador Pessoal, repositdrio dos nomes de todas as pessoas que, individual ou
coletivamente, ativa ou passivamente, direta ou indiretamente, figurarem nos demais livros, fazendo-se

referéncia ao respectivo nimero de ordem, e dividido alfabeticamente;
*Lein®6.015, de 31.12.1973, arts. 173 e 180.

VI — Livro de Cadastro de Aquisicdo de Imdvel Rural por Estrangeiro, para cadastro das aquisicbes de

terras rurais por pessoas estrangeiras fisicas ou juridicas.
*Lein®5.709, de 7.10.1971, arts. 10.

Art. 359. Os Livros 2, 3, 4, e 5 poderdo ser substituidos por fichas, e todos eles, inclusive o Livio 1 e 0
Livro de Cadastro de Aquisicdo de Imdvel Rural por Estrangeiro, poderdo adotar o sistema informatizado, desde

gue contenham os requisitos legais e administrativos.
*ein®6.015, de 31.12.1973, arts. 173, par. Un.

Art. 360. Para assegurar as partes a ordem de precedéncia dos seus titulos, o registrador adotara o

melhor regime interno que propicie o correto e eficiente funcionamento do protocolo.

§ 1° O regime interno a que se refere o caput deverd proporcionar ao registrador o conhecimento facil e

imediato de todos os titulos apresentados no cartorio, prenotados ou nado.

§ 2° Para garantir a prioridade do titulo, o registrador, depois de haver dado entrada no protocolo e

langado no seu corpo o nlmero e a data respectiva, fornecerd um recibo declarando a data prevista para
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eventual devolugdo do titulo com exigéncias, a data prevista para a pratica do ato se ndo houver exigéncias, a
data em que cessardo automaticamente os efeitos da prenotacdo e o nimero de ordem desta no protocolo; o

recibo serd restituido pelo apresentante contra a devolucdo do documento.

§ 3° Os titulos apresentados apenas para exame e célculo dos respectivos emolumentos dispensam

protocolo, mas necessitam de requerimento, por escrito, do interessado.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, arts. 12, par. Gn., 173 e 174.

Art. 361. Na escritura¢do do Livro 1 - Protocolo, observar-se-80 as seguintes normas:

I — no anverso de cada folha, a direita do topo, sera mencionado o0 ano em curso;

Il — indicar-se-4 o ndmero de ordem dos langamentos ou prenotacdes, que comecard de um (01) e

sequird, infinitamente, nos livros da mesma espécie, sem interrupgéo até o final de cada livro;

Il - na especificacdo da data poderdo ser indicados somente o dia e 0 més de lancamento;

IV — 0 nome do apresentante devera ser grafado por extenso;

V - na coluna “natureza formal do titulo”, indicar-se-a “escritura publica”, “instrumento particular” e o
ato principal que ele encerra, e quanto aos titulos judiciais, far-se-a indicacdo de sua espécie (formal de

partilha, carta de adjudicacéo etc.);

VI — na coluna dos atos que formalizar serd& mencionado resumidamente o ato praticado; se nao for
suficiente o espaco, devera continuar o lancamento no dia em que for efetuar o registro ou a averbagdo, na

coluna respectiva.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 175.

Art. 362. Devera ser lavrado no final do expediente diario o termo de encerramento do Livro Protocolo,
mencionando-se 0 nimero de titulos protocolizados, com data e assinatura do registrador, facultado o uso de

carimbo, desde que redina os requisitos apontados.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 184.

Paragrafo Unico. Serd lavrado o termo de encerramento diariamente, ainda que ndo tenha sido

apresentado titulo, documento ou papel para apontamento.

Art. 363. Cada imdvel terd matricula propria, no Livro 2 — Registro Geral, que sera aberta por ocasido do

primeiro registro a ser feito na vigéncia da Lei de Registros Publicos, com os seguintes requisitos:
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| — nimero de ordem, que seguira ao infinito;

Il - data;

Il - identificacdo e a caracterizacdo do imovel, que sera feita com a seguinte indicagéo:

a) quando urbano: a indicacdo do nimero do lote, do lado, se par ou impar, do arruamento, area, o
nimero da quadra, a localizagdo, 0 municipio, caracteristicas e confronta¢des, nome do bairro ou lugar, de
acordo com a lei municipal, a distancia métrica da esquina mais préxima, o respectivo nimero predial e a

inscricdo no cadastro municipal;

b) quando rural: denominagdo, area, caracteristicas e confrontac@es, a localidade, o municipio, 0 nimero
da indicacdo cadastral e o cddigo do imovel, dos dados constantes do Certificado de Cadastro de Imével Rural —

CCIR, aindicacdo do quilémetro de sinalizacdo quando fronteiri¢os a estrada sinalizada, se houver.

IV — 0 nome, domicilio e nacionalidade do proprietario, bem como:

a) tratando-se de pessoa fisica: o estado civil, a profissdo, o nimero do CPF e o documento de

identificacdo ou, a falta deste, sua filiacao;

b) tratando-se de pessoa juridica: a sede social e 0 nimero do CNFJ;

V — 0 ndmero e a data do registro anterior ou, em se tratando de imovel oriundo de loteamento, o

numero do registro ou inscricdo do loteamento.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 176, § 1°, e Il

Art. 364. Sdo requisitos de ato de registro no Livro 2 — Registro Geral:

| — a data do protocolo e do registro;

Il — 0 nome, domicilio, residéncia e nacionalidade do transmitente, ou do devedor, e do adquirente, ou

credor, bem como:

a) tratando-se de pessoa fisica, o estado civil, a profissio e o nimero do CPF ou documento de

identificacdo ou, na falta deste, sua filiacao;

b) tratando-se de pessoa juridica, a sede social e o nimero do CNFJ;

Il - o titulo da transmissdo ou do 6nus;
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IV —a forma do titulo, sua procedéncia e caracterizacéo;

V - o valor do contrato, da coisa ou da divida, prazo desta, condi¢cBes e mais especificacdes, inclusive os

juros, se houver.
*Lei n°6.015, de 31.12.1973, art. 176, § 1°, Il.

Art. 365. Para a matricula e registro das escrituras e partilhas, lavradas ou homologadas na vigéncia do
Decreto n° 4.857, de 9 de novembro de 1939, ndo serdo observadas as exigéncias do art. 176 da Lei de

Registros Publicos, devendo tais atos obedecer ao disposto na legislagéo anterior.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 176, § 2°.

Art. 366. O ente publico proprietario ou imitido na posse a partir de decisdo proferida em processo
judicial de desapropriacdo em curso podera requerer a abertura de matricula de parte de imovel situado em
area urbana ou de expansdo urbana, previamente matriculado ou ndo, com base em planta e memorial

descritivo, podendo a apuracgdo de remanescente ocorrer em momento posterior.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 176, § 8°.

Art. 367. Nos casos de desmembramento, parcelamento ou remembramento de imdveis rurais, a
identificacdo sera obtida a partir de memorial descritivo, assinado por profissional habilitado e com a devida
Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART ou 0 Registro de Responsabilidade Técnica — RRT, contendo as
coordenadas dos vértices definidores dos limites dos imdveis rurais, georreferenciadas ao Sistema Geodésico
Brasileiro e com precisdo posicional a ser fixada pelo Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agraria —
INCRA, garantida a isencdo de custos financeiros aos proprietarios de imdveis rurais cuja somatoria da area ndo

exceda a quatro mddulos fiscais.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 176, § 3°.

Paragrafo Unico. A identificagdo de imovel rural prevista no caput deste artigo tornar-se-a obrigatoria
para efetivacdo de registro, em qualquer situacdo de transferéncia, nos prazos fixados por ato do Poder

Executivo.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 176, § 4°.

Art. 368. Nos atos que envolvam projetos elaborados por profissionais registrados no Conselho de
Engenharia, Arquitetura e Agronomia ou no Conselho de Arquitetura e Urbanismo, € obrigatoria a apresentacdo

da ART ou do RRT, conforme o caso.

*Lein®6.496, de 7.12.1977.
*Lein®12.378, de 31.12.2010, art. 45.

Paragrafo Unico. Excluem-se da exigéncia as cédulas hipotecarias e os registros de titulos de crédito,
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cujos projetos técnicos foram, de forma expressa e inequivoca, dispensados pelo credor.

Art. 369. Serdo registrados no Livro 3 — Registro Auxiliar:

| — as cédulas de crédito rural, de crédito industrial, de crédito a exportacdo e de crédito comercial, sem

prejuizo do registro da hipoteca cedular;

Il — as convengdes de condominio;

Il — o penhor de maquinas e de aparelhos utilizados na industria, instalados e em funcionamento, com

os respectivos pertences ou sem eles;

IV — as convengdes antenupciais;

V - os contratos de penhor rural;

VI - os titulos que, a requerimento do interessado, forem registrados no seu inteiro teor, sem prejuizo do

ato praticado no Livro 2 — Registro Geral.

VIl - as intimagBes decorrentes de contratos de alienagdo fiduciaria de bem imaével.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 178.

§ 1° Os registros do Livro 3 — Registro Auxiliar serdo feitos de forma resumida, arquivando-se no cartério

uma via dos instrumentos que 0s originarem.

§ 2° A emissao de debéntures, assim referida no art. 178, inciso I, da Lei de Registros Publicos, submete-
se ao registro na Junta Comercial, nos termos do art. 61, incisos | e Il e § 4°, da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro
de 1976.

Art. 370. O Livro 4 — Indicador Real sera o repositorio de todos os imoveis que figurarem nos demais
livros, devendo conter sua identificacdo, referéncia aos nimeros de ordem dos outros livros e anotacfes

necessarias.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 179, caput.

§ 1° Se ndo for utilizado o sistema de fichas, o Livro 4 contera, ainda, o nUmero de ordem, que seguira

indefinidamente, nos livros da mesma espécie.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 179, § 1°.

§ 2° Adotado o sistema previsto no § 1° deste artigo, os oficiais deverdo ter, para auxiliar a consulta, um
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livro indice ou fichas, organizadas segundo os nomes das ruas, quando se tratar de imoveis urbanos, e pelos

nomes e situagdes, quando rurais.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 179, § 2°.

Art. 371. O Livro 5 - Indicador Pessoal, dividido alfabeticamente, sera repositério dos nomes de todas as
pessoas que, individual ou coletivamente, ativa ou passivamente, direta ou indiretamente, inclusive os

cbnjuges, figurarem nos demais livros, fazendo-se referéncia aos respectivos nimeros de ordem.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 180, caput.

Paragrafo Unico. Se ndo for utilizado o sistema de fichas, o Livro 5 conterd, ainda, o nimero de ordem de
cada letra do alfabeto, que seguira indefinidamente, nos livros da mesma espécie. Os oficiais poderdo adotar,

para auxiliar as buscas, um livro indice ou fichas em ordem alfabética.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 180, par. Un.

Art. 372. O Livro de Cadastro de Aquisi¢des de Imdvel Rural por Estrangeiro servird para cadastro

especial das aquisi¢des de terras rurais por pessoas estrangeiras, fisicas e juridicas, e devera conter:;

I — mencdo do documento de identidade das partes contratantes ou dos respectivos atos de

constituicdo, se pessoas juridicas;

Il — memorial descritivo do imovel, com area, caracteristicas, limites e confrontacdes;

Il - transcri¢do da autorizagdo do érgao competente, quando for o caso.
*Lein®5.709, de 7.10.1971, art. 10.

Paragrafo Unico. O livro tera paginas duplas, divididas em 5 colunas, com 3,5 centimetros, 9,5
centimetros, 14 centimetros, 12 centimetros e 15 centimetros, encimadas com os dizeres "n°" "Adquirente e

Transmitente"”, "Descricdo do Imoével”, "Certiddes e Autorizacdes" e "Averbagdes" respectivamente, e nele

registrar-se-do as aquisi¢oes referidas neste regulamento, na data da transcri¢do do titulo.
*Dec. n° 74.965, de 26.11.1974, art. 15, par. Un.

Art. 373. Poderdo ser abertos e escriturados, concomitantemente, até 10 (dez) livros de Registro Geral,
obedecendo neste caso a sua escrituragdo ao algarismo final da matricula, sendo feitas as matriculas de

ndmero final 1, no Livro 2-1, as de final 2 no Livro 2-2 e as de final 3 no Livro 2-3, e assim sucessivamente.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 181, caput.

Paragrafo Unico. Também poderdo ser desdobrados, a critério do registrador, os livros Registro Auxiliar,

Indicador Real e Indicador Pessoal.
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*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 180, par. Un.

Art. 374. No preenchimento dos livros, observar-se-do as seguintes regras:

| — no alto da face de cada folha serd lancada a matricula do imével, com os requisitos legais, €, no
espaco restante e no verso, serdo lancados por ordem cronoldgica e em forma narrativa, os registros e

averbagdes dos atos pertinentes ao imoével matriculado;

Il - preenchida uma folha, seréa feito o transporte para a primeira folha em branco do mesmo livro ou do

livro da mesma série que estiver em uso, onde continuardo os langamentos, com remissdes reciprocas.

Art. 375. Em cada registro ou averbacdo constara a data e o nimero do protocolo, devendo ser datado e

subscrito pelo registrador.

TITULO 1Nl
DO PROCESSO DE REGISTRO

CAPITULO |
ORDEM DO SERVICO

Art. 376. O registro e a averbacdo poderdo ser provocados por qualquer pessoa, incumbindo-lhe o

pagamento dos emolumentos respectivos.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 217.

Art. 377. O registrador exigira que as partes exibam, com os titulos apresentados para registro ou
averbacdo, sob pena de ndo se praticar o ato registral, o respectivo comprovante do pagamento do imposto de

transmissdo ou laudémio, se incidentes, e do recolhimento das demais taxas.

Art. 378. O apontamento do titulo, documento ou papel no protocolo, sera feito no dia de sua
apresentacdo, seguida e imediatamente um depois do outro, sem prejuizo da numeracdo individual de cada

documento.

Paragrafo Unico. A cada titulo correspondera um nimero de ordem do protocolo, independentemente

da quantidade de atos que o gerar.

Art. 379. Sendo um mesmo titulo em varias vias, 0 nimero do protocolo sera apenas um.

Art. 380. O registrador fornecera a parte documento comprobatério do protocolo dos titulos que

contera o seu nimero de ordem para garantir a prioridade do titulo e a preferéncia do direito real.
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*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 186.

Art. 381. Protocolizado o titulo, proceder-se-a ao registro, dentro do prazo de 30 (trinta) dias, salvo nos

casos previstos em lei.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 188.

Art. 382. Apresentado titulo de segunda hipoteca, com referéncia expressa a existéncia de outra
anterior, o registrador, depois de prenota-lo, aguardara durante 30 (trinta) dias que os interessados na primeira
promovam a inscricdo. Esgotado esse prazo, que correra da data da prenotacdo, sem que seja apresentado o

titulo anterior, o segundo sera inscrito e obtera preferéncia sobre aquele.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 189.

Art. 383. N&o serdo registrados, no mesmo dia, titulos pelos quais se constituam direitos reais

contraditérios sobre o mesmo imovel.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 190.

8§ 1° Prevalecerao, para efeito de prioridade de registro, quando apresentados no mesmo dia, os titulos
prenotados no Protocolo sob o nimero de ordem mais baixo, protelando-se o registro dos apresentados

posteriormente, pelo prazo correspondente a, pelo menos, um dia Util.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 191.

§ 2° O disposto no caput e no § 1° deste artigo ndo se aplica as escrituras publicas, da mesma data e
apresentadas no mesmo dia, que determinem, taxativamente, a hora da sua lavratura, prevalecendo, para

efeito de prioridade, a que foi lavrada em primeiro lugar.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 192.

Art. 384. O registro sera feito pela simples exibi¢do do titulo, sem dependéncia de extratos.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 193.

Art. 385. Se o imoOvel ndo estiver matriculado ou registrado em nome do outorgante, o registrador
exigira a prévia matricula e o registro do titulo anterior, qualquer que seja a sua natureza, para manter a

continuidade do registro.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 195.

Art. 386. Sera dispensada a exigéncia de reconhecimento de firma dos signatarios de Cédulas de Crédito
Bancario, Cédulas de Crédito Rural, Cédulas de Crédito Industrial, Cédulas de Crédito a Exportacdo e Cédulas de

Crédito ao Comércio e respectivos aditivos e mengGes adicionais.

Art. 387. Se o titulo registral for instrumento particular, o registrador devera exigir o original e arquivar
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uma via, inclusive dos documentos com ele apresentados.

Paragrafo Unico. Sendo ele apresentado em uma s0 via, esta sera arquivada no cartério, fornecendo o

registrador, a pedido, certidao do titulo.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 194.

CAPITULO Il
QUALIFICAGAO, EXIGENCIAS E DUVIDA

Art. 388. E dever do registrador realizar a qualificagdo, exigindo que os titulos, particulares ou publicos,
inclusive os de natureza judiciais, destinados a matricula, registro ou averbacao, apresentem todos os requisitos

exigidos pelas normas legais e administrativas.

Art. 389. Havendo exigéncias a serem satisfeitas, o registrador as indicard de uma s vez, por escrito, de
maneira clara e objetiva, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da protocolizacdo, sendo que o prazo
para o registro comecara a fluir da data da reapresentacdo do titulo em ordem e apto para o registro, ou da

data em que for satisfeita a exigéncia, se o titulo ndo tiver sido retirado do cartorio.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 198.

§ 1° As exigéncias devem ser formuladas de modo individualizado e ordenado, indicando-se para cada

uma delas:
| — qual o ato, documento ou providéncia exigida;
Il — a regra ou principio juridico que fundamenta a exigéncia;
Il — explicagdes complementares para dar suficiente compreensdo ao usuério do servigo.

§ 2° As exigéncias obrigatoriamente deverdo atender aos requisitos previstos no paragrafo anterior e ser

realizadas no padrao adotado pela Corregedoria Geral de Justi¢a, conforme Anexo Il deste Codigo de Normas.

Art. 390. Cessardo automaticamente os efeitos da prenotacdo se, decorridos 30 (trinta) dias do seu
langamento no Protocolo, o titulo ndo tiver sido registrado por omissdo do interessado em atender as

exigéncias legais.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 205.

Art. 391. Se o documento, uma vez prenotado, ndo puder ser registrado, ou o apresentante desistir de
seu registro, a importancia relativa aos emolumentos sera restituida, deduzida a quantia correspondente as

buscas e a prenotacao.
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*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 205.

Art. 392. Ndo se conformando o apresentante com as exigéncias do registrador, ou ndo podendo
satisfazé-las, sera o titulo, a seu requerimento e com a declaragdo de duivida, obrigatoriamente acompanhada

de copia da nota de exigéncias, remetido ao Juiz competente, obedecendo-se ao seguinte:

| — no Protocolo, o registrador anotard a margem da prenotagdo a ocorréncia da ddvida;

Il — apos certificar no titulo, a prenotagéo e a suscitacdo da davida, rubricara o registrador todas as suas

folhas;

Il — em seguida, o registrador dara ciéncia dos termos da ddvida ao apresentante, fornecendo-lhe copia
da suscitacdo e notificando-o para impugna-la, perante o juizo competente, no prazo de 15 (quinze) dias,

excluindo-se o dia em que foi notificado e incluindo-se o dia final, o que devera constar da notificacdo;

IV — certificado o cumprimento do disposto no inciso Ill deste artigo, remeter-se-ao ao juizo competente,

mediante carga, as razdes da divida, acompanhadas do titulo.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 198.

§ 1° Se o interessado ndo impugnar a divida no prazo, seré ela, ainda assim, julgada por sentenga.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 199.

§ 2° Impugnada a ddvida com os documentos que o interessado apresentar, serd ouvido o Ministério

Publico, no prazo de 10 (dez) dias.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 200.

§ 3° 0 Juiz, a qualquer tempo antes da prolacdo da sentenga, podera admitir a intervengdo espontanea
do tabelido de notas que lavrou a escritura publica objeto da desqualificacdo registral, solicitando, por
despacho irrecorrivel, de oficio ou a requerimento do interessado, a manifestacdo do notario, no prazo de 15

(quinze) dias de sua intimacao.

§ 4° A intervencdo tratada no paragrafo precedente independera de representagdo do tabelido de notas

por advogado, assim como do oferecimento de impugnacédo e ndo autoriza a interposi¢ao de recurso.

§ 5° Se ndo forem requeridas ou determinadas diligéncias, o Juiz proferird decisdo no prazo de 15
(quinze) dias, com base nos elementos constantes dos autos.
*Lein©6.015, de 31.12.1973, art. 201.

§ 6° Da sentenca poderdo interpor apelacdo com os efeitos devolutivo e suspensivo, o interessado, 0
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Ministério Publico e o terceiro prejudicado.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 202.

Art. 393. Transitada em julgado a decisdo da ddvida proceder-se-a do seguinte modo:

| — se julgada procedente, os documentos serdo restituidos a parte, independentemente de translado,

dando-se ciéncia da decisdo ao registrador, para que a consigne no Protocolo e cancele a prenotacao;

Il - se julgada improcedente, o interessado apresentara, novamente, 0s seus documentos, com o
respectivo mandado, ou certiddo da sentenca, que ficardo arquivados, para que, desde logo, se proceda ao

registro, declarando o registrador o fato na coluna de anotagdes do Protocolo.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 203.

Art. 394. Somente serdo devidas custas, a serem pagas pelo interessado, quando a ddvida for julgada

procedente.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 207.

Art. 395. A decisdo da divida tem natureza administrativa e ndo impede o uso do processo contencioso

competente.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 204.

Art. 396. A competéncia para decidir a divida é do Juiz com competéncia em matéria de registros
publicos, salvo quando se funda em titulo judicial expedido para dar cumprimento a sentenca proferida por

outro Juiz deste Estado, hipdtese em que este é o competente.
*LCE n° 234, de 18.4.2002, art. 59, inciso IV.

§ 1° Quando o titulo judicial for proveniente de outra unidade da Federacdo, a competéncia para decidir
a duvida sera sempre do Juiz de registros publicos do Estado do Espirito Santo, a que estiver subordinado o

registrador.

§ 2° As duvidas envolvendo titulos judiciais provenientes de quaisquer unidades jurisdicionais da Justica

Federal e da Justi¢ca do Trabalho sdo dirimidas pelos respectivos juizos de tais esferas.

§ 3° As dlvidas surgidas por exigéncias na qualificagdo de titulo judicial registral que ndo consubstancia
ou nado decorre diretamente de ordem judicial, tais como o formal de partilha, a carta de sentenga, a carta de
arrematacdo, o mandado de registro de sentenca de usucapido etc., sempre devem ser suscitadas com
observancia do procedimento previsto no art. 198 da Lei de Registros Publicos, de que cuidam as regras deste

Capitulo.
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§ 4° Nas duvidas decorrentes de titulos judiciais que se consubstanciam numa decisao judicial de ordem
ou dela decorrem diretamente, instrumentalizados por mandados, oficios ou outro expediente judicial
equivalente, o registrador, de oficio, as submetera diretamente ao Juiz da causa, que podera determinar a parte
interessada que cumpra as exigéncias, ou que se instaure o procedimento previsto no art. 198 da Lei de
Registros Publicos, ou, ainda, emitir comando judicial ordenando que o ato registral seja praticado sem outras

providéncias.

§ 5° Quando o Juiz emitir ordem judicial para a préatica do ato registral, na forma prevista no paragrafo

anterior, o registrador a cumprird, nao sofrendo sancéo disciplinar por isto.

CAPITULO Il
TITULOS

Art. 397. Somente serdo admitidos a registro:

| — escrituras publicas, inclusive as lavradas em consulados brasileiros;

Il — escritos particulares autorizados em lei, assinados pelas partes e testemunhas, com as firmas
reconhecidas por autenticidade ou semelhanca, dispensado o reconhecimento quando se tratar de atos

praticados por entidades vinculadas ao SFH;

Il — atos auténticos de paises estrangeiros, com for¢a de instrumento publico, legalizados e traduzidos
na forma da lei, e registrados no cartério de registro de titulos e documentos, assim como sentencas proferidas

por tribunais estrangeiros;

IV — cartas de sentenca, formais de partilha, certiddes e mandados extraidos de autos de processos
judiciais;

V - certiddo de junta comercial, dos atos de constituicdo e alteragdo de sociedades mercantis.
*Lein°®8.934, de 18.11.1994, art. 64.

Art. 398. Em todas as escrituras e em todos os atos relativos a imoéveis, bem como nas cartas de
sentenca e formais de partilha, o tabelido ou escrivao deve fazer referéncia a matricula ou ao registro anterior,

seu namero e cartério.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 222.

§ 1° Aplica-se o disposto no caput deste artigo quanto aos iméveis urbanos, mesmo que ndo contenham

a descricdo, desde que ja estejam matriculados, com observancia dos requisitos exigidos pela Lei de Registros
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Pdblicos.

§ 2° Ficam sujeitas & mesma obrigag8o prevista neste artigo as partes que, por instrumento particular,

celebrarem atos relativos a imoéveis.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 223.

Art. 399. Nas escrituras e atos relativos a iméveis, as partes serdo identificadas pelos seus nomes
corretos, ndo se admitindo referéncias dibias, ou que ndo coincidam com as que constem dos registros

imobiliarios anteriores.

Art. 400. Nas escrituras lavradas em decorréncia de autorizacdo judicial, serdo mencionadas por

certidao, em breve relatério com todas as mintcias que permitam identifica-los, os respectivos alvaras.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 224.

Art. 401. Os tabelides, escrivdes e Juizes fardo com que, nas escrituras e nos autos judiciais, as partes
indiquem com precisdo, os caracteristicos, as confrontagdes e as localizagdes dos imoveis, mencionando os
nomes dos confrontantes e, ainda, quando se tratar somente de terreno, se esse fica do lado par ou do lado
impar do logradouro, em que quadra e a que distancia métrica da edificacdo ou da esquina mais proxima,

exigindo dos interessados certiddo do registro imobiliario.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 225, caput.

§ 1° As mesmas mindcias, com relacdo a caracterizagdo do imdvel, devem constar dos instrumentos

particulares apresentados em cartorio para registro.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 225, § 1°.

§ 2° Consideram-se irregulares, para efeito de matricula, os titulos nos quais a caracterizacdo do imével

nao coincida com a que consta do registro anterior.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 225, § 2°.

§ 3° Nos autos judiciais que versem sobre imdveis rurais, a localizagdo, os limites e as confrontagdes
serdo obtidos a partir de memorial descritivo assinado por profissional habilitado e com a devida ART ou RTT,
conforme o caso, contendo as coordenadas dos vértices definidores dos limites dos imoéveis rurais,
georreferenciadas ao Sistema Geodésico Brasileiro e com precisdo posicional a ser fixada pelo INCRA, garantida
a isencdo de custos financeiros aos proprietarios de imoveis rurais cuja somatoria da area nao exceda a quatro

madulos fiscais.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 225, § 3°.

§ 4° Os titulos registrais judiciais expedidos em processos de nulidade ou anulagdo de casamento,
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separagdo judicial, divércio ou dissolucdo de unido estavel, em que houve partilha de imoveis, destinados ao
registro imobiliario, deverdo ser instruidos com cOpia da peticdo inicial ou de outra que contenha a
identificacdo completa das partes, cOpia do auto de partilha ou do documento equivalente no qual se indica o
valor de cada imdvel e a sua descri¢do individualizada, conforme certidGes imobiliarias atualizadas, cdpia da

sentenca e copia da certidao do transito em julgado.

§ 5° Na situacdo do parégrafo anterior, o chefe de secretaria devera exigir da parte interessada, para a
expedicdo do titulo registral judicial, o prévio fornecimento das certidGes imobiliarias que, na hipotese de estar
a parte amparada pelo beneficio da assisténcia judiciaria gratuita, deverdo ser solicitadas diretamente pelo

referido servidor ao cartério imobiliario, por intermédio do sistema Hermes de comunicago.

Art. 402. Nao serdo considerados imperfeitos os titulos que corrigirem omissGes ou atualizarem nomes
de confrontantes, com referéncia expressa aos anteriores e aos que os substituiram, respeitado o principio da

continuidade.

§ 1° O nome dos confrontantes poderd ser substituido pela identificacdo dos prédios ou imdveis
confinantes, mediante indicagdo do numero da matricula ou do lote, desde que integrante de loteamento

devidamente aprovado, ou da edificacao.

§ 2° Nao constando, por qualquer motivo, do titulo, da certiddo ou do registro anterior, os elementos
indispensaveis a matricula, poderdo os interessados completa-los exclusivamente com documentos oficiais,

como, por exemplo, certiddo de prefeitura municipal.

§ 3° Poderdo ser registrados, independentemente de devolugdo ao apresentante, para complementagéo
ou retificacdo, os papéis levados a registro com eventuais omissdes de elementos determinados pela Lei de

Registros Publicos, se a lei ndo os exigia a época do negdcio juridico e da sua producao.

Art. 403. No caso de nova matricula, o registrador exigird que dos titulos, publicos ou particulares,

constem os requisitos relacionados no art. 176, § 1°, inciso Il, da Lei de Registros Publicos.

Art. 404. E admissivel o registro de instrumento particular que vise & constituigdo, transferéncia,
modificacdo ou renuncia de direitos reais sobre imoével com valor até 30 (trinta) vezes o maior salario minimo

vigente no Pais.
*CC, art. 108.

§ 1° O instrumento particular obedecera aos requisitos estabelecidos no art. 215, § 1° e incisos, do

Cadigo Civil, no que couber.
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§ 2° Para efeito do disposto no caput deste artigo, prevalecerd o maior valor, entre aquele atribuido

pelas partes e o da avaliacao fiscal.

§ 3° Nao sera admitido o registro de instrumento particular sem a anexacdo de copia legivel e
autenticada da documentacdo de identificacdo das partes e sem a anexagdo de certiddo de 6nus do imdvel,

com o visto do adquirente.

Art. 405. Por ocasido do registro de escrituras ou escritos particulares autorizados por lei, que tenham
por objeto imdveis hipotecados a entidades do SFH, os oficiais, sob pena de responsabilidade, procederdo na

forma do disposto no art. 292, da Lei de Registros Publicos.

Art. 406. Os titulos em que sejam interessadas fundagdes, ndo serdo registrados nem averbados sem a

prévia e obrigatoria intervencdo do Ministério Piblico, no caso de alienagdo ou oneragdo.

Art. 407. Para o registro de imovel rural, na impossibilidade de apresentacdo do certificado de cadastro
expedido pelo INCRA, relativo ao Ultimo exercicio em substituicdo, sera exigido o protocolo de
encaminhamento do cadastramento ou recadastramento, acompanhado, na Gltima hipétese, do certificado de

cadastro anterior.

Paragrafo Unico. O registrador ndo exigira o CCIR do INCRA, desde que ja conste da matricula do imdvel,

da carta de arrematacdo ou da carta de adjudicacao.

Art. 408. O registro dos titulos judiciais e dos extrajudiciais lavrados por instrumentos publicos far-se-a

independentemente da apresentacdo das certidGes apresentadas para lavratura do titulo.

Art. 409. Incumbe ao oficial impedir o registro de titulo que ndo satisfaca os requisitos exigidos por lei,

quer sejam consubstanciados em instrumento publico ou particular, quer em atos judiciais.

Art. 410. Para o registro de titulos particulares, notariais ou judiciais ndo sera feita nenhuma exigéncia
relativa a quitacdo de débitos para com a Fazenda Publica, inclusive os de natureza previdenciaria, a excec¢do do

recolhimento do imposto de transmissdo e prova de recolhimento do laudémio, quando devidos.

* (*] o

* STF ADI n° 394. CNJ PP n® 0001230-82.2015.2.00.0000, CNJ RA em PP n° 0004771-50.2020.2.00.0000. (Redagdo dada pelo Provimento
CGJES n° 03/2022 de 15.2.2022)

Art. 411. O comprovante de recolhimento de tributo incidente, ou laudémio, sobre o ato a ser
registrado, deve ser mencionado de maneira sucinta no registro, quando o titulo for de natureza particular ou

guando ndo constar do instrumento publico.
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Paragrafo Unico. A fiscalizacdo do registrador quanto ao recolhimento do tributo incidente, ou laudémio,
sobre 0 ato a ser registrado, ndo abrange questionamento sobre o mérito da exata exacdo, limitando-se a

verificacdo da existéncia do recolhimento.

CAPITULO IV
MATRICULA

Art. 412. Todo im6vel objeto de titulo a ser registrado deve estar matriculado no Livro 2 — Registro Geral.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 227.

Art. 413. A matricula serd efetuada por ocasido do primeiro registro ou a requerimento da parte

interessada, mediante os elementos constantes do titulo apresentado e do registro anterior nele mencionado.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 228.

Art. 414. Se o registro anterior foi efetuado em outra circunscricdo, a nova matricula sera aberta com os
elementos constantes do titulo apresentado e da certiddo atualizada daquele registro, a qual devera ser

arquivada no cartério.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 229.

§ 1° O prazo de validade da certiddo, para fins de abertura de matricula, sera de 30 (trinta) dias.

§ 2° No caso previsto neste artigo, o oficial da nova circunscri¢do deverd encaminhar, por meio de oficio,
no prazo de 5 (cinco) dias, certiddo da abertura da matricula ao oficial da circunscrigdo anterior, a fim de que
este proceda a respectiva averbacgdo, acompanhado dos emolumentos e taxas devidos, que serdo cobrados do

interessado na abertura da nova matricula.

§ 3° Recebidos o oficio e a certiddo a que se referem o paragrafo anterior, o oficial da circunscrigdo
anterior providenciara, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar do recebimento, o encerramento do

registro do imovel, fazendo dele constar o nimero de matricula do imével perante a outra circunscricao.

§ 4° O oficio e a respectiva certiddo serdo arquivados em ambos os cartérios, sendo que o receptor

devera arquivar os originais e o expedidor uma cépia.

Art. 415. No desmembramento ou na divisdo de imovel, serd aberta matricula para cada uma das partes
resultantes e, em cada matricula, sera registrado o titulo da divisdo. Na originaria sera averbado o

encerramento, com a transferéncia dos 6nus existentes.

Paragrafo Unico. Havendo modificacdo na descricdo dos imoveis, serd aberta nova matricula com a



156

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
CODIGO DE NORMAS — FORO EXTRAJUDICIAL

averbacdo dos dnus existentes, encerrando-se a anterior.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 235, § 1°.

Art. 416. A matricula do imével promovida pelo titular do dominio direto aproveita ao titular do dominio

til, e vice-versa.

Art. 417. A matricula sera cancelada:

| — por decisdo judicial;

Il — quando, em virtude de alienacdo parcial, o imovel for inteiramente transferido a outros

proprietarios;

Il - pela fuséo.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 233.

Art. 418. Quando dois ou mais imoveis contiguos pertencentes ao mesmo proprietario, constarem de
matriculas autbnomas, pode ele requerer a fusdo destas em uma s6, de novo ndmero, encerrando-se as

primitivas.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 234.

Art. 419. Podem, ainda, ser unificados, com abertura de matricula tnica:

| — 2 (dois) ou mais imdveis constantes de transcricBes anteriores a Lei de Registros Pdblicos, a margem

das quais sera averbada a abertura da matricula que os unificar;

Il - 2 (dois) ou mais imdveis, registrados por ambos os sistemas, caso em que, nas transcri¢des, sera feita

a averbacdo prevista no item anterior, e as matriculas serdo encerradas;

Il - 2 (dois) ou mais imoveis contiguos objetos de imissdo proviséria na posse registrada em nome da

Unido, Estado, Municipio ou Distrito Federal.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 235, caput.

Paragrafo unico. Os imoveis de que trata este artigo, bem como os oriundos de desmembramentos,
partilha e glebas destacadas de maior porcéo, serdo desdobrados em novas matriculas, com os dnus que sobre
eles existirem, sempre que ocorrer a transferéncia de 01 (uma) ou mais unidades, procedendo-se, em seguida,

ao cancelamento, quando o imovel for inteiramente transferido a outros proprietarios.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 235, § 1°.
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Art. 420. Nos casos de fusdo ou unificacdo, deverd o registrador verificar as caracteristicas,
confrontagdes, localizacdo e individualizacdo de cada um dos imdveis, a fim de evitar que, a pretexto de

unificacdo ou fusdo, sejam feitas retificagdes sem a observancia do procedimento legal.

Art. 421. Apresentado para registro titulo relativo a fragdo ideal de imével ainda ndo matriculado no seu
todo - e desde que ndo seja fracdo ideal vinculada a unidade autbnoma de que trata a Lei n® 4.591/1964 —
abrir-se-4 matricula da totalidade do imdvel, tomando-se por base os elementos contidos no préprio titulo e
nos registros anteriores das partes dos condéminos, para, na matricula assim formalizada, proceder-se ao

registro do titulo apresentado.

Art. 422, Nao se admitirdo para matricula no Registro Geral, titulos publicos ou particulares, que
contenham omissfes quanto a perfeita caracterizagdo dos imoveis a que se referirem ou que as medidas ou
areas sejam enunciadas de forma imprecisa, mediante a utilizagdo de expressdes tais como “mais ou menos”,

“aproximadamente” e “cerca de”, exceto se tais expressdes constem de matriculas ou transcrices anteriores.

Paragrafo Unico. As alteracdes de area ou de medidas dos imdveis ja matriculados nas condicOes
mencionadas no caput deste artigo, somente serdo admitidas por meio de procedimento administrativo,

guando cabivel, na forma do art. 213 da Lei de Registros PUblicos, ou por processo judicial.

Art. 423. Se as omissdes de descri¢do do imovel, no titulo, estiverem contidas no registro anterior a vista
do qual deva ser feita a matricula, proceder-se-a a prévia complementacdo desse registro pelos meios
regulares, ou serdo tais omissfes supridas nos proprios titulos apresentados, com a declaragdo expressa dos
interessados de que assumem integral responsabilidade pelo ato, consignando-se essa circunstancia na

matricula que se fizer e nas posteriores que dela se originarem.

Paragrafo Unico. Nao se aplicard o disposto no caput quando a omissdo a ser suprida implique na

alteracdo de medida ou area do imével, o que devera ser feito por ordem judicial.

Art. 424, Na matricula e no registro, constara a qualificacdo das partes, na forma prevista pela Lei de

Registros Publicos, exceto quando se tratar:

| — de titulos lavrados ou homologados na vigéncia do Decreto n° 4.857, de 9 de novembro de 1939, que

ficam submetidos ao disposto nesse diploma;

Il - de titulos lavrados na vigéncia da Lei de Registros Publicos, mas efetivando compromisso firmado
antes dela, nos casos em que a parte se tenha feito representar por procurador constituido a época do

COMPromisso;
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Il — de formais de partilha, cartas de adjudicacdo ou de arrematacédo e outros atos judiciais, com relagdo

somente ao falecido ou aos réus, nas a¢des que tiveram inicio antes da vigéncia da Lei de Registros Publicos.

Art. 425. Excepcionalmente serd aberta matricula proviséria e exclusivamente para esses fins, com o0s
elementos existentes, quando forem apresentados mandados ou certidGes para averbacgao de penhora, arresto,
sequestro, ou registro de citacdo de acdo real ou pessoal reipersecutéria relativa a imovel, ou qualquer outra
medida judicial e ndo houver possibilidade de se abrir matricula com todos os requisitos exigidos pela Lei de

Registros Publicos, no que tange a completa e perfeita caracterizagdo do imével.

§ 1° A matricula proviséria sera encerrada por ocasido da definitiva, mediante averbacdo da qual conste
0 nimero da matricula e o livro para a qual foi transferida. Na nova matricula, sera feita referéncia a matricula
encerrada, como registro anterior, averbando-se, ainda, a existéncia de 6nus ou constricdo judicial, ndo

cancelado na matricula encerrada.

§ 2° Os mandados, oficios ou certiddes que contiverem elementos diferentes dos constantes do registro
anterior, com relagdo a caracterizacdo do imovel ou a qualificacdo do respectivo proprietario, inviabilizardo a

formalizagdo da matricula.

§ 3° Obstado o cumprimento da ordem judicial, cabe ao registrador comunicar o motivo ao interessado

ou a seu mandatario para regulariza-lo ou requerer seja suscitada divida ao juizo competente.

Art. 426. No caso de usucapido, os requisitos da matricula devem constar do mandado judicial.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 226.

Paragrafo Unico. Na agdo de usucapido especial, se deferida a assisténcia judiciaria gratuita, o beneficio é

extensivo ao registro imobiliario.

Art. 427. A instituicdo do direito real de laje ocorrerd por meio da abertura de uma matricula prépria no
registro de imoveis e por meio da averbacdo desse fato na matricula da construgdo base e nas matriculas de

lajes anteriores, com remissao reciproca.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 176, § 9°
*CC, art. 1.510-A, incluido pela Lei n° 13.465, de 06.09.2017.

Art. 428. Nos desmembramentos, o registrador sempre com o propdsito de obstar expedientes ou
artificios que visem a afastar a aplicacdo da Lei n® 6.766/1979, cuidara de examinar, com seu prudente critério e
baseado em elementos de ordem objetiva, especialmente na quantidade de lotes parcelados, se é o caso ou
nao de hipotese de incidéncia do registro especial, e na divida submetera o caso a apreciacdo do Juiz com

competéncia em matéria de registros publicos.



159

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
CODIGO DE NORMAS — FORO EXTRAJUDICIAL

CAPITULO V
REGISTRO

Art. 429. O registro comegado dentro do horario regulamentar ndo sera interrompido, salvo motivo de

forca maior declarado, prorrogando-se o expediente até ser concluido.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 208.

Art. 430. No inicio de cada ato, ao lado do nimero do registro, constara a data e o nimero da

prenotacao.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art.183.

Art. 431. Todo registro deve ser datado e subscrito pelo registrador ou seu substituto.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 210.

Art. 432. Nenhum registro podera ser feito sem que o imével a que se referir esteja matriculado.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 236.

Art. 433. Ainda que o imovel esteja matriculado, ndo se fara registro que dependa da apresentacdo de

titulo anterior, a fim de que se preserve a continuidade do registro.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 237.

Art. 434. Quando o instrumento, publico ou particular, fornecer a identificacdo do imével urbano e o
nimero de sua respectiva matricula, consideram-se cumpridas, para fins de registro, as exigéncias da Lei de
Registros Publicos, com relagdo a caracterizagdo do imdvel, nos atos relativos a transmissdo do dominio ou de

direitos, bem como a constituicdo de 6nus reais e de garantia.

Paragrafo Gnico. Nao se aplica o disposto no caput deste artigo, ainda que exista matricula, se os titulos

apresentados se destinarem a novas matriculas, nos casos previstos pela Lei de Registros Publicos.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 176, § 1°, inciso I, item 3.
Art. 435. O documento particular firmado por pessoa juridica ou por procurador de pessoa natural s6

serd admitido a vista da prova da representacado legal do signatario, com firma auténtica, assim declarada por

tabelido de notas.

Paragrafo unico. O reconhecimento de firma podera ser feito por semelhanga, caso a parte interessada

declare expressamente que a aceita, assumindo a responsabilidade civil e criminal pela declaragdo.

Art. 436. As copias reprogréaficas de documentos publicos ou particulares sdo consideradas documentos

habeis para registro e averbacdo, desde que autenticadas por tabelido de notas.
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Paragrafo tnico. O oficial podera exigir do interessado que apresente declaracdo firmada pelo titular do
imdvel ou de direito a ele relativo, sob pena de responsabilidade civil e criminal e com firma reconhecida, de
que as copias dos documentos particulares apresentados retratam fidedignamente o negdcio juridico avengado

entre as partes.

Art. 437. O registrador, sempre que tiver ddvida quanto a assinatura do tabelido de notas ou da
autoridade judiciaria, em titulos e documentos que |lhe forem apresentados para registro ou averbacdo, devera

exigir o reconhecimento de firma.

§ 1° Dispensar-se-& o reconhecimento de firma para registro se neles intervier agente do SFH.

§ 2° Nos titulos e documentos particulares, mesmo com forca de escritura publica, apresentados para

registro ou averbagdo, serd sempre obrigatério o reconhecimento de firma.

§ 3° O registro de escritura publica proveniente de outro estado da Federacdo deverd ser precedido da
confirmacdo de eficacia do instrumento por intermédio de meio idéneo, preferencialmente com consulta
eletrdnica a Central de Escrituras e Procuraces — CEP da CENSEC, constando no corpo do registro a realizacdo

da diligéncia.

Art. 438. Quando se tratar de instrumento particular com forga de escritura publica (Lei n® 4.380/1964,
art. 61, 8 5°), a confirmacéo de procedéncia e validade da procuracéo, a exigéncia de apresentacédo de certiddo
de nascimento ou casamento do outorgante, a confirmacdo da capacidade das partes, a verificacdo de sua
autenticidade e todas as demais circunstancias previstas em lei ou neste Cédigo de Normas, cuja qualificacdo
caberia ao tabelido de notas, deverdo ser realizadas pelo registrador de imoveis, que fard constar de termo

proprio, devidamente arquivado.

Art. 439. Os atos de transferéncia de imoveis para empresas comerciais, decorrentes de integralizacdo

de cota de capital serdo objeto de registro.

§ 1° Os atos de transferéncia de iméveis decorrentes de fusdo ou cisdo de empresa serdo objeto de

registro.

§ 2° Os atos de transferéncia de imdveis decorrentes de incorporagdo total de empresa serdo objeto de

averbacao.

*Lein®6.404, de 15.12.1976, arts. 98, § 2°; e 234.
*Lein®8.934, de 18.11.1994, arts. 53 e 64.

Art. 440. N&o estdo sujeitos ao registro de que trata o art. 18 da Lei n® 6.766/1979:
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| — as divisOes inter vivos celebradas anteriormente a 19 de dezembro de 1979;

Il — as divisdes inter vivos para extingdo de condominios formados antes da vigéncia da Lei n°

6.766/1979;

Il — as divisdes levadas a efeito em processos judiciais, qualquer que seja a época de sua homologagdo

ou celebracao;

IV — o desmembramento decorrente de arrematacado, adjudica¢do, usucapido ou desapropriacdo, bem
como qualquer desmembramento oriundo de titulo judicial, respeitadas as posturas municipais, em imoveis

urbanos e legislacdo agraria em imdveis rurais;

V - os desmembramentos oriundos de alienagdes de partes de imdveis, desde que, no préprio titulo ou
em requerimento que o acompanhe, o adquirente requeira a unificagdo da parte adquirida a outra contigua de
sua propriedade, nos termos do art. 235 da Lei de Registros Publicos. Nestes casos ndo € exigivel a testada
minima de 5 metros, nem a area minima de 125 m2 (art. 4°, inciso I, Lei n° 6.766/1979) para o imovel
desmembrado, mas o imovel que sofrer o desmembramento deve permanecer com as medidas iguais ou
superiores a estas, salvo quando outra for fixada pela legislacdo estadual ou dos Municipios interessados, que

entdo prevalecerg;

VI — o desdobro do lote, assim entendido exclusivamente o parcelamento de um lote em dois, ou o
parcelamento de lote resultante de loteamento ou de desmembramento ja regularmente inscrito ou registrado,

desde que aprovados pelo municipio;

VIl - o desmembramento decorrente de escritura que verse sobre compromissos formalizados antes de

19 de dezembro de 1979;

VIl - o desmembramento decorrente de cessdo ou de promessas de cessdo integral de compromisso de

compra e venda, formalizado anteriormente a 19 de dezembro de 1979;

IX — 0 desmembramento em que houver, em cada lote dele resultante, construgdo comprovada por auto
de conclusdo, vistoria, “Habite-se” ou alvara de construgdo, ou ainda, quando haja expressa referéncia a

edificacdo no aviso-recibo do imposto municipal;

X — o desmembramento de que resultarem lotes que, até o exercicio de 1979, tenham sido

individualmente langados para pagamento de imposto territorial;

XI — o desmembramento de terrenos situados em vias e arruamentos publicos oficiais, integralmente
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urbanizados, desde que aprovado pelo Municipio com declaracdo de se tratar de imovel urbanizado e de

dispensa do parcelador realizar quaisquer melhoramentos publicos;

XIl — a subdivisdo de terreno situado em zona urbanizada, mesmo que haja modificacdo no sistema
viario oficial ou implique em abertura de rua, desde que aprovada pelo municipio e seja apresentado o projeto
de subdivisdo ao Registro de Imoveis acompanhado de declaragdo de se tratar de imével urbanizado e com

expressa dispensa do parcelador realizar quaisquer melhoramentos publicos.

§ 1° Para os fins do contido nos incisos I, VIl e VIII deste artigo, consideram-se formalizados os
instrumentos que tenham sido prenotados, averbados, inscritos ou registrados no oficio de registro de imdveis
ou registrados no oficio de registro de titulos e documentos, ou ainda, aqueles em que, a0 menos, a firma de
um dos contratantes tenha sido reconhecida ou em que tiver sido feito o recolhimento antecipado do imposto

de transmisséo.

§ 2° Em todas as hipOteses previstas neste artigo é obrigatéria a averbacdo das divisGes ou

desmembramentos ocorridos, nos termos da Lei de Registros Publicos.

Art. 441. Os imdveis relativos a bens de propriedade da Unido, ou que contenham, ainda que
parcialmente, area de seu dominio, ndo poderao ser registrados sem a apresentacao da certiddo da Secretaria

do Patriménio da Unido — SPU, que declare:

| — ter o vendedor recolhido o laudémio devido, nas transferéncias onerosas entre vivos;

Il — estar autorizada a transferéncia do imével, em virtude de ndo se encontrar em area de interesse do
servigo publico.

Art. 442. O direito de superficie serd objeto de registro na matricula do imével.
*CC, art. 1.269.

Art. 443. O registro de hipoteca convencional valera pelo prazo de 30 (trinta) anos, findo o qual somente

serd mantido o nimero anterior se reconstituida por novo titulo e novo registro.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 238 e art. 1485, Cadigo Civil.

Art. 444. O registro da anticrese no Livro 2 — Registro Geral declarara, também, o prazo, a época do

pagamento e a forma de administracao.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 241.

Art. 445. O contrato de locagdo, com clausula expressa de vigéncia no caso de alienacdo de imovel,
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registrado no Livro 2 — Registro Geral consignara, também, o seu valor, a renda, o prazo, o tempo e o lugar do

pagamento, bem como a pena convencional.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 242, caput.
*Lei n°®8.245, de 18.10.1991, art. 33.

§ 1° Os contratos de locagdo sem cliusula de vigéncia poderdo ser averbados para possibilitar ao
locatario o exercicio do direito de preferéncia, o que se fara a vista de qualquer das vias do contrato, desde que

subscrito por duas testemunhas.

§ 2° O registro ou a averbacdo dos contratos de locacdo far-se-&4 apds a comprovacdo do recolhimento

das taxas devidas, calculadas sobre o valor correspondente a 12 (doze) meses do aluguel em vigor.

Art. 446. As cédulas de crédito rural, comercial, industrial e a exportagdo serdo registradas no Livro 3 —
Registro Auxiliar e, quando for garantida por hipoteca, esta sera registrada no Livro 2 — Registro Geral, com

remissdes reciprocas.

Paragrafo Unico. Sera suficiente um Unico registro no Livro 3 — Registro Auxiliar quando a cédula contiver
diversas garantias hipotecarias envolvendo circunscri¢des diferentes, sem prejuizo do registro da hipoteca no
Livro 2 — Registro Geral do cartério em que esta registrado o imovel, com exce¢do dos penhores cedulares, que
também deverdo ser registrados no Livro 3 — Registro Auxiliar ou no Livro 2 — Registro Geral dos cartérios das

circunscrigdes da localizacdo dos bens objeto do penhor.

Art. 447. As procuragbes em causa propria que se referirem a imoveis poderao ser registradas para fins
de transmissdo de propriedade, desde que lavradas por instrumentos publicos, satisfeitas as obrigacGes fiscais
do ato de transmissdo, e contenham os requisitos essenciais a compra e venda (coisa, pre¢o e consentimento) e

os indispensaveis a abertura da matricula do imével.

*CC, art. 685.

Paragrafo Unico. As procuragfes em causa propria ou com a clausula in rem propriam que se referirem a
imdveis ou direitos reais a eles relativos, ainda que lavradas por instrumentos publicos e contenham os
requisitos essenciais a compra e venda, como coisa, pre¢o e consentimento, e os indispensaveis a abertura da
matricula do imdvel e com as obriga¢des fiscais satisfeitas, somente serdo registradas mediante determinagdo
do juizo competente, que apreciard o pedido de registro por provocacdo direta do interessado ou por

suscitacdo de davida feita pelo registrador.

Art. 448. As escrituras antenupciais serdo registradas no Livro 3 — Registro Auxiliar do cartério do
primeiro domicilio conjugal, sem prejuizo de sua averbagdo obrigatéria no lugar da situagdo dos imdveis de

propriedade do casal, ou dos que forem sendo adquiridos e sujeitos a regime de bens diverso do comum, com a
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declaracdo das respectivas clausulas, para ciéncia de terceiros.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 244.
*CC, arts. 1.640 e 1653 a 1657.

§ 1° A informag8o do primeiro domicilio conjugal sera fornecida por ocasido do requerimento para o

registro do pacto antenupcial, por qualquer dos cdnjuges.

§ 2° Com a averbag8o do casamento, se for o caso, sera feita indicacdo do nome adotado pelo conjuge,

com remissdo ao nome antigo, que sera mantido no registro.

Art. 449. A sentenca de separagdo judicial, divorcio ou a que declarar nulo ou anular o casamento,
quando decidir sobre a partilha dos bens imoveis ou direitos reais imobiliarios, sera objeto de registro com a

emissdo da DOI.

Art. 450. Se no registro de formal de partilha, ou de qualquer outro titulo em que haja mais de um
herdeiro ou adquirente para uma mesma matricula imobilidria, em comunhado, os emolumentos e as demais
taxas corresponderdo a somente um registro, pelo valor previsto na tabela respectiva, independentemente de

requerimento da parte interessada neste sentido.

§ 1° Sem alteracdo na sistemética de cobranca de emolumentos, custas e taxas, nas hipdteses previstas
no caput, é facultado ao oficial de registro imobilirio praticar Unico registro ou registros individuais dos direitos

em comunhao.

§ 2° Excetua-se a aplicacdo da regra contida neste artigo, nos casos em que o interessado requerer, de

forma expressa, apenas o registro de seu quinhdo ou cota-parte.

CAPITULO VI
AVERBACAO E CANCELAMENTO

Art. 451. Constardo da averbacdo a data de sua efetivacdo e a do protocolo.

Art. 452. Além dos casos expressamente indicados no inciso Il, do art. 167 da Lei de Registros Publicos,

serdo averbadas na matricula as sub-rogactes e outras ocorréncias que, por qualquer modo, alterem o registro.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 246.

§ 1° Serdo feitas a requerimento dos interessados, com firma reconhecida, instruido com documento

comprobatdrio fornecido pela autoridade competente, as averbagdes:

| — da mudanca de denominagdo e de numeracdo dos prédios, da edificacdo, da reconstrucdo, da
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demoligdo, do desmembramento e do loteamento de imdveis;

Il — da alteracdo do nome por casamento, separacdo judicial ou divércio, ou, ainda, de outras
circunstancias que, de qualquer modo, tenham influéncia no registro ou nas pessoas nele interessadas,

devidamente comprovada por certiddo do Registro Civil.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 246, § 1°.

§ 2° Tratando-se de terra indigena com demarcacdo homologada, a Unido promovera o registro da &rea

em seu nome.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 246, § 2°.

§ 3° Constatada, durante o processo demarcatério, a existéncia de dominio privado nos limites da terra

indigena, a Unido requerera ao registrador a averbacdo, na respectiva matricula, dessa circunstancia.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 246, § 3°.

§ 4° As providéncias a que se referem os §§ 2° e 3° deste artigo deverdo ser efetivadas no prazo de 30
(trinta) dias, contado a partir do recebimento da solicitacdo de registro e averbagdo, sob pena de aplicacdo de

multa diaria no valor de R$ 1.000,00 (mil reais), sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal do Registrador.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 246, § 4°.

Art. 453. Serdo averbadas nas matriculas respectivas as agdes desapropriatdrias, desde a concessdo de

sua imissao provisoria, inclusive tratando-se de posse, quando sera aberta matricula prévia.

Art. 454. O direito de ocupagdo em terreno de marinha pode ser averbado, a pedido de interessado,
desde que o imovel esteja regularmente registrado em nome da Unido e ndo haja oposi¢do desta a realizacédo

da averbagdo.

§ 1° A averbacdo de que trata o caput deste artigo funda-se no principio imobiliério da concentragéo,
para ampla publicidade do fato e a preservagdo da boa-fé, e ndo substitui o registro perante a Secretaria do
Patrimdnio da Unido — SPU, ndo exclui ou modifica o regime juridico préprio a que estdo submetidos os imdveis
de propriedade da Unido e também ndo altera a natureza, decorrente de lei, da relacdo juridica entre a Unido e

0 ocupante.

§ 2° As posteriores transmissdes do direito de ocupacéo ja inseridas na matricula imobiliaria também

poderdo ser averbadas, conforme as prescri¢des deste artigo.

Art. 455. A averbagdo da extincdo de usufruto por morte do usufrutuario sera feita mediante

requerimento do interessado, com firma reconhecida e instruida com documento comprobatério do dbito.
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*CC, art. 1.410, inciso I.

§ 1° Caso seja estabelecido o direito de acrescer em favor de outro usufrutuario, devera ser comprovado

o recolhimento do imposto devido também em relagdo a parte que acrescer.

§ 2° Nas demais hip6teses de extincdo do usufruto, previstas no art. 1.178, incisos Il a VI, do Codigo
Civil, o requerimento devera ser instruido com prova pertinente e suficiente, cabendo ao registrador a sua

conferéncia, que podera suscitar divida ao Juiz dos registros publicos.

Art. 456. Nos casos de averbacdo de desmembramento, subdivisdo, unificacdo e fusdo de imdveis

urbanos sera exigida anuéncia prévia do municipio onde estiver situado o imével.

Art. 457. Na averbacdo da construgdo, sera exigido o “habite-se”, a guia de recolhimento do das taxas e,

sempre que executadas tarefas por profissionais, da ART ou 0 RRT, conforme o caso.

Art. 458. A autorizacdo dos desmembramentos previstos no art. 2° do Decreto n°® 62.504/1968, emitida

pelo INCRA, devera ser averbada na matricula.

Paragrafo Unico. O registrador devera averbar, de oficio, na matricula do imével, o novo nimero do CCIR,

tdo logo receba esta informacédo do INCRA.

Art. 459. Far-se-a no Livro 2 — Registro Geral a averbacdo do termo de securitizagdo de créditos

imobiliarios submetidos a regime fiduciario.

Art. 460. Nao serdo averbadas as clausulas contratuais relativas a inalienabilidade do imével, constantes

em instrumentos firmados perante agente do SFH.

Art. 461. Com a averbacdo do casamento ou da unido estavel na matricula, far-se-a a anotacdo no

indicador pessoal.

Paragrafo Unico. Sera aberta nova ficha de indicador pessoal, caso adotado outro nome pela mulher,

com remissdo a ficha antiga que serd mantida. Na ficha antiga, igualmente, sera feito remissao a nova.

Art. 462. Para a averbacdo da escritura de separagdo consensual, de divércio consensual, de
restabelecimento de sociedade conjugal ou de conversdo de separagdo em divércio no cadastro imobiliario o

registrador exigira prova da averbacdo do titulo no registro civil.

Art. 463. A sentenca de separagdo judicial, divorcio, nulidade ou anulacdo de casamento, ou de

dissolucdo de unido estavel, sera objeto de averbagdo, quando ndo decidir sobre a partilha de bens dos



167

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
CODIGO DE NORMAS — FORO EXTRAJUDICIAL

cbnjuges, ou apenas afirmar permanecerem estes, em sua totalidade, em comunhao, atentando-se, neste caso,

para a mudanca de seu carater juridico, com o surgimento de condominio

Art. 464. A admissdo do ajuizamento de execugdo, a pendéncia de a¢do fundada em direito real ou com

pretensdo reipersecutoria, a penhora, 0 arresto, o sequestro e a hipoteca judiciaria sdo averbaveis.
*CPC, arts. 792, incisos | a lll, 799, inciso IX, 837 e 844.

§ 1° Cabe ao interessado providenciar a averbagdo dos atos de constri¢cdo judicial referidos no caput
deste artigo, mediante o pagamento dos emolumentos e recolhimento das demais taxas incidentes, exceto
guando a parte estiver amparada pelo beneficio da assisténcia judiciaria gratuita, bastando, para a sua
demonstracdo, que o beneficio venha referido no mandado, oficio ou outro expediente judicial similar que sirva

de instrumento do titulo judicial.

§ 2° A averbacdo de atos de constrigdo referidos no caput deste artigo, decorrente de processos
trabalhistas e de execugdes fiscais serdo feitas independentemente do pagamento antecipado dos
emolumentos e das demais taxas incidentes, devendo o registrador, neste caso, informar ao Juiz da causa o
valor dos emolumentos e demais taxas incidentes para inclusdo na conta geral da execucdo, solicitando o
pagamento do valor atualizado quando da satisfagdo do débito ou da destinacdo do produto da alienagédo

judicial dos bens penhorados.

§ 3° A averbacéo das constri¢des determinadas pelos Juizes coordenadores dos Juizados Especiais ndo
dependera da cobranca antecipada dos emolumentos e do recolhimento das demais taxas, 0s quais serdo

informados pelo registrador ao Juiz competente, para os mesmos fins previstos no paragrafo antecedente.

§ 4° Os emolumentos devidos pela averbagéo da indisponibilidade sero pagos quando da efetivagéo do
cancelamento direto ou indireto da constricdo, pelos valores vigentes a época do pagamento, ressalvadas as

hipétese de ndo incidéncia ou de gratuidade de emolumentos decorrente de decisdo judicial.

Art. 465. A averbacdo de certiddo de admissibilidade de execucdo, tratada no art. 828 do Cddigo de
Processo Civil, podera ser feita pela parte ou por seu advogado constituido no processo, ndo se prestando como

titulo registral qualquer outro documento diverso da referida certidao.

§ 1° O registrador, no prazo méximo de 5 (cinco) dias, a contar da apresentagdo da certiddo de admisséo

da execucdo, capeado por requerimento escrito, efetuara a averbagéo.

§ 2° Os emolumentos referentes a averbacéo serdo cobrados de acordo com a tabela de emolumentos

dos servicos de registro imobiliario, como sendo "averbacdo sem valor declarado”, e o seu cancelamento é
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isento de emolumentos e taxas.

§ 3° O cartdrio imobiliario devera fornecer ao requerente, sem custo adicional, certiddo da averbacao,

para os fins de cumprimento do 8§ 1° do art. 828 do Cddigo de Processo Civil.

Art. 466. A averbacdo da penhora, arresto ou sequestro sera feita mediante a apresentacdo de cdpia do

auto ou do termo, independentemente de mandado judicial.

*CPC, art. 844.

§ 1° A copia do auto ou termo podera ser apresentada por advogado da parte devidamente identificado

gue, expressamente e sob sua responsabilidade pessoal, declare sua autenticidade.
*CPC, art. 495, inciso IV.

§ 2° A utilizagco de cdpia do auto ou termo na forma do paragrafo anterior ndo afasta o dever de
qualificagdo do titulo a ser feito pelo registrador que, inclusive, em caso de suspeita de fraude, falsidade ou
qualquer outra ilegalidade, devera contatar por qualquer meio seguro o Juizo indicado no mandado, com a
posterior certificacdo do fato e, se for o caso, fazer as devidas comunica¢Bes a autoridade policial, ao Juiz da

causa e a Corregedoria Geral de Justica.

§ 3° Ndo ocorrendo o pagamento dos emolumentos e das taxas devidas, no prazo de 30 (trinta) dias, o

registrador cancelara a prenotacdo, comunicando o fato ao Juiz da causa.

§ 4° A base de calculo para o recolhimento das taxas corresponderd & avaliagdo do imdével, ou, se
inexistente, ao valor atualizado da agdo de execucdo, o qual constara obrigatoriamente do auto ou termo de

penhora, ou de copia da peti¢do inicial do processo autenticada na forma do § 1° deste artigo.

Art. 467. A penhora, arresto ou sequestro incidentes sobre a totalidade da gleba loteada ou a
integralidade do imdvel objeto de incorporacdo serdo averbadas nas matriculas individuais dos lotes ou, caso

ainda ndo abertas, na matricula original do imével.

§ 1° Recaindo a averbacdo na matricula original da gleba ou do terreno incorporado, seré ressalvada a
exclusdo a constricdo judicial, dos lotes ou fragdes ideais ja compromissados e, nos loteamentos, das areas

integrantes do dominio publico.

§ 2° O titulo destinado a averbacdo, nestes casos, podera descrever somente a gleba loteada ou o
terreno incorporado, dispensando-se a discriminagdo individualizada dos lotes ou fragdes ideais constantes do

respectivo registro.



169

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
CODIGO DE NORMAS — FORO EXTRAJUDICIAL

8§ 3° A exclusdo dos lotes ou fragdes ideais ja compromissados far-se-4 de modo que a constricdo judicial

recaia apenas sobre as partes livres e disponiveis, salvo manifestacdo judicial expressa e mais abrangente.

§ 4° Ap6s a averbacdo, o oficial, ao certificar sua feitura no préprio titulo a ser devolvido ao

apresentante, identificara os lotes ou fragdes ideais submetidos a penhora, arresto e sequestro e os excluidos.

Art. 468. Dentre outras hipoteses legais, ndo serd averbada a penhora, arresto ou sequestro de imovel:

| — que constitua capital para garantia de satisfacdo de prestacdo de alimentos decorrente de

condenagdo a indenizagdo por ato ilicito, enquanto durar a obrigagdo do executado;
*CPC, art. 495, § 4°.

Il - os bens inalienaveis e os declarados, por ato voluntario, ndo sujeitos a execucao;
*CPC, art. 833, inciso I.

Il — objeto de penhor ou de hipoteca constituidos pela cédula de crédito rural, ou vinculado a cédula de
crédito industrial, comercial, a exportacdo e a cédula de produto rural, exceto se forem para garantia de crédito

fiscal ou trabalhista.

*DL n° 167, de 14.2.1967, art. 69.
*DL n° 413, de 9.1.1969, art. 57.

Paragrafo Unico. Eventual mitigacdo de regra de impenhorabilidade cabera ao Juiz da causa que, se assim

decidir, possibilitara a averbacgdo, em virtude da ordem judicial emitida.

Art. 469. A averbacdo de hipoteca judiciaria podera ser realizada mediante apresentacdo de cdpia da
sentenca perante o cartorio de registro imobiliario, independentemente de ordem judicial, de declaracdo

expressa do Juiz ou de demonstracdo de urgéncia.
*CPC, arts. 495, § 2° e 792, inciso Il1.

8§ 1° A copia da sentenca poderd ser apresentada por advogado da parte devidamente identificado que,

expressamente e sob sua responsabilidade pessoal, declare sua autenticidade.
*CPC, art. 495, inciso IV.

§ 2° A utilizac8o de copia da sentenca na forma do paragrafo anterior ndo afasta o dever de qualificagdo
do titulo a ser feito pelo registrador que, inclusive, em caso de suspeita de fraude, falsidade ou qualquer outra
ilegalidade, devera contatar por qualquer meio seguro o Juizo indicado na sentenca para averiguagdo, com a
posterior certificacdo do fato e, se for o caso, fazer as devidas comunica¢Bes a autoridade policial, ao Juiz da

causa e a Corregedoria Geral de Justica.
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*CPC, art. 495, inciso 1V, parte final.
Art. 470. Averbar-se-4, também, nas matriculas respectivas, a declaracdo de indisponibilidade de bens.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 247.

Art. 471. As comunica¢des de indisponibilidade de bens, inclusive as relativas a diretores e ex-
administradores de sociedades em regime de intervencdo ou liquidagdo extrajudicial, deverdo ser langadas no

Livro 5 — Indicador Pessoal, ainda que a pessoa nao possua imovel ou direitos reais sobre imoveis registrados.

§ 1° As indisponibilidades averbadas nos termos deste Provimento e as decorrentes do § 1°, do art. 53,
da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991, ndo impedem a inscri¢do de constri¢des judiciais, assim como ndo
impedem o registro da alienagdo judicial do imével desde que a alienagao seja oriunda do juizo que determinou
a indisponibilidade, ou a que distribuido o inquérito civil publico e a posterior acdo desse decorrente, ou que
consignado no titulo judicial a prevaléncia da alienacdo judicial em relacdo a restri¢cdo oriunda de outro juizo ou

autoridade administrativa a que foi dada ciéncia da execucao.

*Prov. CN-CNJ n° 39/2014, art.16°.

§ 2° Consistindo eventual exigéncia para o registro de aliena¢&o judicial de imdvel atingido por ordem de
indisponibilidade na falta de indicacdo, no titulo, da prevaléncia da alienacdo judicial em relacdo a restri¢do
oriunda de outro juizo ou autoridade administrativa a que foi dada ciéncia da execucéo, sera o fato comunicado
a0 Juizo que expediu o titulo de alienagdo, visando sua complementacao, ficando prorrogada a prenotagdo por

30 (trinta) dias contados da efetivacdo dessa comunicagao.

*Prov. CN-CNJ n® 39/2014, art.16°, par. un.

Art. 472. Os contratos de arrendamento rural poderdo ser averbados para efeito de publicidade, desde

gue preencham os requisitos definidos na Lei de Registros Publicos.

Art. 473. Averbar-se-80 na matricula ou no registro, para o simples efeito de dar conhecimento aos

interessados:

| — os atos de tombamento definitivo de iméveis, promovidos pelo Poder Publico;

Il — os Decretos que declararem imoveis como sendo de utilidade ou necessidade publica, para fins de

desapropriagdo;

Il - os contratos de comodato, satisfeitas as condi¢des gerais de conteldo e normas;

Art. 474. O cancelamento efetuar-se-4 mediante averbacédo e declarara o motivo que o determinou, bem

como o titulo em virtude do qual foi feito.
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*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 248.
Art. 475. O cancelamento podera ser total ou parcial e referir-se a qualquer dos atos do registro.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 249.

Art. 476. Far-se-&4 o cancelamento:

I — em cumprimento de decisdo judicial transitada em julgado;

Il — a requerimento unanime das partes que tenham participado do ato registrado, se capazes, com as

firmas reconhecidas por tabelido de notas;

Il — a requerimento do interessado, instruido com documento habil;

IV — a requerimento da Fazenda Pdblica, instruido com certiddo de conclusdo de processo administrativo
que declarou, na forma da lei, a rescisdo do titulo de dominio ou de concesséo de direito real de uso de imovel

rural, expedido para fins de regularizagdo fundiaria, e a reversdo do imével ao patrimonio publico.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 250.

Paragrafo Unico. O cancelamento ndo pode ser feito em virtude de sentenca sujeita, ainda, a recurso.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 259.

Art. 477. O cancelamento de hipoteca somente podera ser feito:

| — a vista de autorizagdo expressa ou quitacdo outorgada pelo credor ou seu sucessor, em instrumento

publico ou particular;

Il — em razdo de procedimento administrativo ou contencioso, no qual o credor tenha sido intimado;

Il - na conformidade da legislacdo referente as cédulas hipotecarias.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 251.

Art. 478. Ao terceiro prejudicado € licito, em juizo, fazer prova da extingdo dos 6nus reais, e promover o

cancelamento do seu registro.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 253.

Art. 479. Se cancelado o registro, subsistirem o titulo e os direitos dele decorrentes, podera o credor

promover novo registro, o qual somente produzira efeitos a partir da nova data.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 254.
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Art. 480. Além dos casos expressamente previstos na Lei de Registros Publicos, a inscricdo de
incorporagdo ou loteamento somente serd cancelada a requerimento do incorporador ou loteador, enquanto
nenhuma unidade ou lote for objeto de transacdo averbada, ou mediante o consentimento de todos os

COMpromissarios ou cessionarios.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 255.

Art. 481. O cancelamento da serviddo, quando o prédio dominante estiver hipotecado, somente podera

ser feito com aquiescéncia do credor, expressamente manifestada.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 256.

Art. 482. O dono do prédio serviente tera, nos termos da lei, direito a cancelar a servidéo.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 257.

Art. 483. O foreiro podera, nos termos da lei, averbar a rendncia de seu direito, sem dependéncia do

consentimento do senhorio direto.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 258.

TITULO IV
RETIFICACOES

Art. 484. Se a matricula, o registro ou a averbacdo for omisso, impreciso ou ndo exprimir a verdade, a
retificacdo sera feita pelo registrador competente, a requerimento do interessado, por meio do procedimento
administrativo previsto no art. 213, da Lei de Registros Publicos, facultando ao interessado requerer a

retificacdo por meio de procedimento judicial.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 212, caput.

Paragrafo Unico. A opg¢do pelo procedimento administrativo ndo exclui a prestacdo jurisdicional, a

requerimento da parte prejudicada.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 212, par. Un.

Art. 485. O oficial retificara o registro ou a averbacéo, de oficio ou a requerimento do interessado, nos

casos de:
| — omissdo ou erro cometido na transposicao de qualquer elemento do titulo;
Il - indicacdo ou atualizacdo de confrontagdo;

Il - alteracdo de denominacdo de logradouro publico, comprovada por documento oficial;
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IV — retificacdo que vise a indicacdo de rumos, angulos de deflexdo ou insercdo de coordenadas

georreferenciadas, em que nao haja alteragdo das medidas perimetrais;

V — alteragdo ou inser¢do que resulte de mero célculo matematico feito a partir das medidas perimetrais

constantes do registro;

VI — reproducdo de descri¢do de linha divisoria de imével confrontante que ja tenha sido objeto de

retificacao;

VIl — inser¢do ou modificagdo dos dados de qualificagdo pessoal das partes, comprovada por

documentos oficiais, ou mediante despacho judicial quando houver necessidade de producdo de outras provas.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 213, inciso .

Art. 486. No caso de insercdo ou alteragdo de medida perimetral de que resulte, ou ndo, alteracdo de
area do imovel, a retificacdo sera averbada pelo oficial, a requerimento do interessado, quando houver
anuéncia dos confrontantes e mediante a apresentacdo de planta e de memorial descritivo assinado por
profissional habilitado, com prova de apresentacdo da ART ou do RRT, conforme o caso, e com as firmas de

todos os signatarios reconhecidas.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 213, inciso l.

§ 1° Para os efeitos do pedido de retificagdo de que este artigo trata:

a) sdo considerados confrontantes somente os confinantes de divisas que forem alcancadas pela

insercdo ou alteragdo de medidas perimetrais;
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 213, § 16.

b) entendem-se como confrontantes ndo s6 os proprietarios dos imdveis contiguos, mas, também, seus
eventuais ocupantes; o condominio geral, de que tratam os arts. 1.314 e seguintes do Cddigo Civil sera
representado por qualquer dos condéminos e o condominio edilicio, de que tratam os arts. 1.331 e seguintes

do Cddigo Civil, sera representado, conforme o caso, pelo sindico ou pela Comissao de Representantes.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 213, § 10.

§ 2° O pedido serd protocolizado e autuado pelo registrador, que examinard a documentagdo
apresentada e indicara, desde logo, as faltas, se houver, ou se estiverem atendidos os requisitos previstos no

art. 225 da Lei de Registros Publicos, averbara a retificacao.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 213, § 1°.

§ 3° Se a planta ndo contiver a assinatura de algum confrontante, ou ndo houver sua anuéncia
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inequivoca por outro meio de prova documental, sera ele notificado pelo registrador, pessoalmente ou por

carta com AR, para se manifestar em 15 (quinze) dias.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 213, § 2°.

§ 4° O registrador de iméveis poderé solicitar que a notificacdo seja feita pelo oficial do cartério de

registro de titulos e documentos da comarca da situagdo do imdvel ou do domicilio de quem deva recebé-la.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 213, § 2°.

*| ojno 601 5. de 31121973 art 213, §30

§ 5° A notificacdo sera dirigida ao enderego do confrontante constante do registro de iméveis, podendo
ser dirigida ao proprio imdvel contiguo ou aquele fornecido pelo requerente; ndo sendo encontrado o
confrontante ou estando em lugar incerto e ndo sabido, tal fato sera certificado pelo oficial encarregado da
diligéncia, promovendo-se a notificacdo mediante edital, com o prazo de 15 (quinze) dias, publicado em meio
eletrdnico ou, por duas vezes, em jornal de grande circulacdo. (Redagdo dada pelo Provimento CGJES n°

07/2022 de 13.6.2022)

§ 6° Presumir-se-4 a anuéncia do confrontante que deixar de apresentar impugnacdo no prazo da

notificagdo.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 213, §4°.

§ 7° Findo o prazo sem impugnagdo, o oficial averbara a retificacdo requerida; se houver impugnacgéo
fundamentada por parte de algum confrontante, o oficial intimard o requerente e o profissional que houver

assinado a planta e o memorial a fim de que, no prazo de 5 (cinco) dias, se manifestem sobre a impugnacao.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 213, § 5°.

§ 8° Havendo impugnagdo e se as partes ndo tiverem formalizado transacdo amigéavel para soluciona-la,
o oficial remetera o processo ao Juiz competente, que decidira de plano ou ap0s instrugdo sumaria, salvo se a
controvérsia versar sobre o direito de propriedade de alguma das partes, hip6tese em que remeterd o

interessado para as vias ordinarias.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 213, § 6°.

§ 9° Poderd o oficial realizar diligéncias no imével para a constatagdo de sua situacdo em face dos



175

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
CODIGO DE NORMAS — FORO EXTRAJUDICIAL

confrontantes e localizagdo na quadra.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 213, § 12.

§ 10. Nao havendo duvida quanto & identificacdo do imével, o titulo anterior & retificacdo podera ser

levado a registro desde que requerido pelo adquirente, que sera feito com a nova descrigéo.
*ein°6.015, de 31.12.1973, art. 213, §13.

Art. 487. No procedimento de retificacdo de que cuida o artigo precedente, a notificagdo do Municipio,
Estado e da Unido e as demais pessoas juridicas de direito pablico ou de direito privado, se dard na pessoa do
seu representante legal, ou seja, na pessoa natural que possua, comprovadamente, poderes para representar

(receber notificagcBes) em nome da pessoa juridica.

§ 1° A notificacdo deve ser precedida de investigacdo por parte do registrador imobiliario que devera
identificar e colher prova de quem possui 0s poderes de representagdo, para o fim de receber notificagdo nos

casos de pessoas juridicas.

§ 2° 0 prazo para manifestacdo seré de 15 (quinze) dias.

§ 3° Tanto o prazo em dia como os artigos de lei que o estabelecem, bem como a adverténcia prevista no
§ 4°, do art. 213 da Lei de Registros Publicos, devem constar de forma objetiva e explicita no documento de

notificacdo.

Art. 488. Pelo mesmo procedimento de retificacdo de registro de que cuida o art. 213 da Lei de Registros

Publicos, poderdo ser:

| — apurados os remanescentes de areas parcialmente alienadas, caso em que serdo considerados como

confrontantes tdo somente os confinantes das areas remanescentes;
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 213, § 7°.

Il — demarcadas as areas publicas ou ter seus registros retificados, desde que constem do registro ou

sejam logradouros devidamente averbados.
*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 213, § 8°.

Art. 489. Independentemente de retificagdo, dois ou mais confrontantes poderao, por meio de escritura
publica, alterar ou estabelecer as divisas entre si e, se houver transferéncia de area, com o recolhimento do
devido imposto de transmissao e desde que preservadas, se rural o imével, a fragdo minima de parcelamento e,

quando urbano, a legislagdo urbanistica.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 213, § 9°.
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Art. 490. Independe de retificacdo:

| — a regularizacdo fundiaria de interesse social realizada em Zonas Especiais de Interesse Social,
promovida por Municipio ou pelo Distrito Federal, quando os lotes ja estiverem cadastrados individualmente ou

com langamento fiscal ha mais de 10 (dez) anos;

Il — a adequacdo da descricdo de imovel rural as exigéncias dos arts. 176, 88 3° e 4°, e 225, § 3°, da Lei

de Registros Publicos;

Il - a adequacdo da descricdo de imdvel urbano decorrente de transformacdo de coordenadas

geodésicas entre os sistemas de georreferenciamento oficiais;

IV — a averbacdo do auto de demarcacdo urbanistica e o registro do parcelamento decorrente de projeto

de regularizagdo fundiaria de interesse social de que trata aLei n® 11.977, de 7 de julho de 2009;

V — o registro do parcelamento de glebas para fins urbanos anterior a 19 de dezembro de 1979, que

esteja implantado e integrado a cidade, nos termos do art. 71 da Lei n® 11.977, de 7 de julho de 2009.

Paragrafo Unico. Também nas hipoteses previstas neste artigo devera o registrador observar disposto nos

8812 a 15 do art. 213 da Lei de Registros Publicos.

Art. 491. Na retificacdo das divisas ou medidas é facultado ao registrador a abertura de nova matricula,

encerrando-se a anterior, com a averbacao dos dnus existentes.

TITULO V
CERTIDOES E INFORMAGOES

Art. 492. Quanto as certiddes e as informac@es, aplicam-se ao registro imobiliario todas as regras gerais
relativas aos demais servicos notarias e de registros deste Codigo de Normas, na falta de regra especifica

prevista neste Titulo ou em todo o Livro do Registro Imobiliario.

Art. 493. Nas vias de titulos restituidos ao apresentante serdo certificados os atos praticados e sua

respectiva data. Sera retida copia do titulo quando proveniente de outros Estados.

Art. 494. Nas certidGes relativas aos livros anteriores a vigéncia da Lei de Registros Publicos, o
registrador mencionara, sob pena de responsabilidade, os 6nus ou gravames existentes, seja qual for a data de
sua constituicdo, e referira outros atos ja prenotados, registrados ou averbados, suscetiveis de alterar a situagdo

juridica do imdvel, salvo certiddo de inteiro teor de determinada transcri¢do ou inscri¢do, a qual consignara que
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nao comprova a propriedade atual do imével ou a inexisténcia de 6nus reais, gravames ou prestacoes.

Paragrafo Unico. Em se tratando de matricula, deverdo ser mencionadas as prenotagdes a ela referentes,

cujo registro ainda ndo foi lavrado, e desde que em vigor o prazo de sua validade.

Art. 495. Em toda certiddo expedida, o registrador ou seus prepostos autorizados fardo constar,
obrigatoriamente, se for o caso, a informacdo de que o imoével passou a circunscricdo de outro cartério, em

decorréncia de desmembramento territorial.

Art. 496. N&o serdo objeto de certidBes as clausulas contratuais relativas a inalienabilidade do imovel,
constantes de instrumentos firmados perante agente do Sistema Financeiro da Habitacdo, excetuando-se o

fornecimento, a pedido da parte, de cdpia integral da via do contrato arquivada no cartorio.

Art. 497. O prazo de validade das certidbes expedidas pelo cartério de registro de imdveis é de 30

(trinta) dias e serd, obrigatoriamente, nelas consignado.

Paragrafo Gnico. Na certiddao de 6nus imobiliaria positiva, o interessado podera solicitar que nela haja a
referéncia expressa dos dnus que pendem sobre o imdvel, com indicacdo precisa do ndmero do registro ou do

ndmero da averbacdo do gravame.

Art. 498. Os registradores fornecerdo, periodicamente, mediante convénio firmado com os respectivos
Municipios, informacdes sobre os registros referentes a transferéncia de propriedade de imoveis, por meio de

listagem, guias ou fotocdpias de matricula.
Paragrafo Unico. As listagens conterdo, em resumo, os dados necessarios a atualizagdo cadastral.

TiTULO VI
AQUISICAO DE IMOVEL RURAL POR PESSOAS ESTRANGEIRAS E POR CIDADAO PORTUGUES

Art. 499. O registro de titulo de aquisi¢do de imével rural por pessoa natural ou juridica estrangeira far-
se-4 de acordo com todas as regras previstas na Lei n°® 5.709, de 5 de outubro de 1971 e no Decreto n° 74.965,

de 26 de novembro de 1974, estando ou nao replicadas neste Cédigo de Normas.

Art. 500. O registrador devera rigorosamente observar as restri¢oes legais relativas a aquisi¢do de imével
por pessoa natural ou juridica estrangeira, sob pena de sofrer san¢do administrativa, sem prejuizo da

responsabilidade civil e criminal.

*Lein®5.709, de 7.10.1971, art. 15.
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Art. 501. A soma das areas rurais pertencentes a pessoas estrangeiras nao ultrapassara 1/4 (um quarto)

da superficie dos Municipios onde se situem.
*Lein®5.709, de 7.10.1971, art. 12, caput.

Paragrafo Unico. As pessoas da mesma nacionalidade ndo poderdo ser proprietarias, em cada Municipio,

de mais de 40% (quarenta por cento) do estabelecido no caput deste artigo, salvo nas seguintes hipéteses:
| — area inferior a 3 (trés) modulos;

Il — area objeto de compra e venda, de promessa de compra e venda, de cessdo ou de promessa de
cessdo, mediante escritura publica ou instrumento particular, devidamente protocolado no registro

competente, e cadastradas no INCRA em nome do promitente comprador, antes de 10 de margo de 1969;

Il — adquirente com filho brasileiro ou casado com pessoa brasileira sob o regime de comunhéo de bens.
*|ein°5.709, de 7.10.1971, art. 12, §§ 1° e 2°.

Art. 502. Todas as aquisicbes de imdveis rurais por estrangeiros deverdo ser, obrigatéria e

trimestralmente, comunicadas ao INCRA e a Corregedoria Geral de Justica, na qual deverdo constar:

I — mencdo do documento de identidade das partes contratantes ou dos respectivos atos de

constitui¢do, se pessoas juridicas;
Il — memorial descritivo do imovel, com &rea, caracteristicas, limites e confrontacdes;

Il - transcri¢do da autorizacdo do érgao competente, quando for o caso.
*Lein®5.709, de 7.10.1971, art. 10 e art. 11, caput.

§ 1° Quando se tratar de imovel situado em &rea indispensdvel & seguranca nacional, a relacdo

mencionada neste artigo devera ser remetida também a Secretaria-Geral do Conselho de Seguranca Nacional.
*Lein®5.709, de 7.10.1971, art. 11, par. 4n.

§ 2° E dispensavel a remessa de relagio negativa.

Art. 503. Ressalvados os casos de sucessdo hereditaria, somente a pessoa natural estrangeira residente

no Brasil podera adquirir a propriedade de imovel rural.
*Lein®5.709, de 7.10.1971, art. 1°, caput e §8 1° e 2°.

§ 1° A mesma norma aplica-se & pessoa brasileira, casada com pessoa estrangeira em regime diverso ao

da completa separacéo de bens.
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§ 2° Em nenhuma hip6tese a aquisicdo poderd exceder a 50 (cinquenta) médulos, em &rea continua ou

descontinua.

8§ 3° A aquisi¢do de &rea ndo superior a 3 (trés) modulos ndo depende de autorizagdo ou licenga.

Art. 504. A aquisicdo, por pessoa estrangeira, de imovel situado em area considerada indispensavel a
seguranc¢a nacional, mesmo por sucessao legitima, dependera do assentimento prévio do Conselho de Defesa

Nacional.
*Lein®5.709, de 7.10.1971, arts. 1°, § 2°, e 7°.

Art. 505. As pessoas juridicas estrangeiras autorizadas a funcionar no Brasil somente poderdo adquirir
imdveis rurais destinados a implantacdo de projetos agricolas, pecuarios, industriais ou de colonizagdo,

vinculados aos seus objetivos estatutarios.
*Lein®5.709, de 7.10.1971, arts. 1° e 5°, caput.

Art. 506. O cidaddo portugués declarado titular de direitos civis em igualdade de condigdes com os
brasileiros, na forma do Decreto n® 3.927, de 19 de setembro de 2001, podera adquirir livremente imoveis
rurais, mediante comprovacao dessa condi¢do e apresentacdo da carteira de identidade, consignando-se o fato

no titulo a ser registrado.
*Dec. n°®3.927, de 19.9.2001, arts. 12 a 26.

TITULO VII
GEORREFERENCIAMENTO

Art. 507. O georreferenciamento consiste na obrigatoriedade da descricdo do imdvel rural em seus
limites, caracteristicas, confrontacdes, por meio de memorial descritivo firmado por profissional habilitado,
com a devida ART ou RTT, contendo as coordenadas dos vértices definidores dos limites dos imoveis rurais,

georreferenciadas ao Sistema Geodésico Brasileiro e com precisdo posicional a ser fixada pelo INCRA.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, arts. 176, § 3°, e 225, § 3°.
*Dec. n° 4.449, de 30.10.2002, art. 9°, caput.

Paragrafo (nico. A adequacdo do imével as exigéncias do art. 176, 88 3° e 4°, e do art. 225, § 3°, da Lei

de Registros Publicos, ndo podera ser feita sem a certificagdo do memorial descritivo expedida pelo INCRA.
* Dec. n° 4.449, de 30.10.2002, art. 9°, § 9°,

Art. 508. O memorial descritivo certificado pelo INCRA sera arquivado pela serventia com indice no qual

havera remissdo a matricula correspondente.

Art. 509. Uma vez apresentado o memorial descritivo, segundo os ditames do § 3°, do art. 176 e do § 3°,
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do art. 225 do referido diploma legal, o registro da subsequente transferéncia da totalidade do imovel

independera de novo memorial descritivo.

Paragrafo Unico. Os registros subsequentes deverdo estar rigorosamente de acordo com o0 a
caracterizacdo do imovel feita a partir do memorial descritivo, sob pena de incorrer em irregularidade quando

nao for coincidente com a constante do primeiro registro de memorial georreferenciado.

*Lein®6.015, de 31.12.1973, art. 225, § 2°.
* Dec. n° 4.449, de 30.10.2002, art. 9°, § 3°,

Art. 510. A descricdo georreferenciada constante do memorial descritivo certificado pelo INCRA sera
averbada para o fim da alinea “a”, do item 3, do inciso Il, do § 1°, do art. 176 da Lei de Registros Publicos,
mediante requerimento do titular do dominio, nos termos do § 5°, do art. 9° do Decreto n° 4.449/02, e
apresentac¢do de documento de aquiescéncia da unanimidade dos confrontantes tabulares na forma do § 6° do

mesmo artigo, exigido o reconhecimento de todas as suas firmas.

§ 1° O memorial descritivo, que de qualquer modo possa alterar o registro, resultard numa nova
matricula com encerramento da anterior no cartério de registro de imoveis competente, mediante
requerimento do interessado, e preenchidos os requisitos previstos no artigo 9°, § 5°, do Decreto n° 4.449, de

30 de outubro de 2002.
* Dec. n° 4.449, de 30.10.2002, art. 9°, §5°.

§ 2° A abertura de nova matricula, nos termos do paragrafo anterior, implicara no transporte de todas as

anotagdes, registros e averbacdes eventualmente existentes na matricula anterior que foi encerrada.

Art. 511. Ndo sendo apresentadas as declaracBes do § 6° e desde que apresentada a certiddo do § 1°,
ambos do art. 9°, do Decreto n° 4.449, de 30 de outubro de 2002, caso haja requerimento do interessado e
atendido o caput do referido artigo, nos termos do inciso I, do art. 213 da Lei de Registros Publicos,

providenciarad o necessario para que a retificacao seja processada na forma deste Gltimo dispositivo.

* Dec. n° 4.449, de 30.10.2002, art. 9°, § 8°.

Art. 512. A identificacdo da &rea do imdvel rural, prevista nos 88 3° e 4°, do art. 176 da Lei de Registros
Publicos, sera exigida nos casos de desmembramento, parcelamento, remembramento e em qualquer situacédo
de transferéncia de imovel rural, na forma do art. 9° do Decreto n° 4.449, de 30 de outubro de 2002, somente

ap0s transcorridos os seguintes prazos, contados a partir de 20 de novembro de 2003:

| — noventa dias, para os imoGveis com area de cinco mil hectares, ou superior;

Il — um ano, para os imoveis com area de mil a menos de cinco mil hectares;
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Il - cinco anos, para os imoveis com area de quinhentos a menos de mil hectares;

IV —dez anos, para os imoveis com area de duzentos e cinquenta a menos de quinhentos hectares;

V — quinze anos, para os iméveis com area de cem a menos de duzentos e cinquenta hectares;

VI - vinte anos, para os imdveis com area de vinte e cinco a menos de cem hectares;

VIl - vinte e dois anos, para os imdveis com area inferior a vinte e cinco hectares.
*Dec. n° 4.449, de 30.10.2002, art. 10, caput e § 3°.

Paragrafo Gnico. Quando se tratar da primeira apresentacdo do memorial descritivo, para adequacdo da
descricdo do imdvel rural as exigéncias dos 8§ 3° e 4°, do art. 176 e § 3° do art. 225 da Lei de Registros
Publicos, aplicar-se-do as disposi¢des contidas no § 4°, do art. 9° do Decreto n° 4.449, de 30 de outubro de

2002.
*Dec. n° 4.449, de 30.10.2002, art. 10, caput e § 1°.

Art. 513. Ap6s o decurso dos prazos assinalados nos incisos | a IV do caput do artigo precedente, fica
defeso ao oficial do registro de imoveis a pratica dos seguintes atos registrais envolvendo as areas rurais de que
tratam aqueles incisos, até que seja feita a identificagdo do imdvel na forma prevista no Decreto n° 4.449, de 30

de outubro de 2002:

| — desmembramento, parcelamento ou remembramento;

Il - transferéncia de area total;

Il — criacdo ou alteracdo da descricdo do imovel, resultante de qualquer procedimento judicial ou

administrativo.

Art. 514. Aplicam-se as demais disposi¢des previstas em lei e em atos administrativos que tratarem do
georreferenciamento, inclusive, as regras previstas no Decreto n° 4.449, de 30 de outubro de 2002, ndo

replicadas aqui.
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TiITULO VIII
SISTEMA DE REGISTRO ELETRONICO DE IMOVEIS — SREI

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS E EMOLUMENTOS

Art. 515. O Sistema de Registro Eletronico de Imoveis — SREI, de que trata a Lei n® 11.977, de 7 de julho

de 2009, ¢ de integracdo obrigatdria por todos cartdrios de registro de imdveis do Estado do Espirito Santo.
*Prov. CN-CNJ n° 47/2015, art. 1°.

Art. 516. O SREI tem como principio a utilizacdo das Tecnologias de Informagdo e Comunicagdo — TICs
para desmaterializar procedimentos registrais internos dos cartérios, bem como promover a interagdo destas
com o Poder Judiciario, 6rgdos da Administracdo Publica, empresas e cidaddos na protocolizacdo eletrénica de

titulos e no acesso as certiddes e informac@es registrais, de forma a aprimorar a qualidade e a eficiéncia do

servico publico prestado sob delegacdo publica.

Art. 517. Os registradores de imdveis disponibilizardo servigos de recepcado de titulos e de fornecimento
de informagcdes e certiddes, em meio eletrdnico, na forma prevista nas demais normas baixadas pelo CNJ e pela

Corregedoria Geral de Justica. (Redacao dada pelo Provimento CGJES n® 054/2020 de 7.6.2021)

*Lein®11.977, de 7.7.2009, art. 38, par. Un.

CAPITULO Il
UTILIZACAO DA CENTRAL DE SERVICOS ELETRONICOS COMPARTILHADOS DOS REGISTRADORES DE IMOVEIS —
CENTRAL REGISTRADORES DE IMOVEIS

Art. 518. Os servicos serdo prestados por meio de plataforma Unica na internet que funcionard na
Central de Servicos Eletrdnicos Compartilhados dos Registradores de Imoveis — Central Registradores de
Iméveis, desenvolvida, mantida e operada pela Associagdo dos Registradores de Imoveis do Estado de Sao
Paulo — ARISP, com a cooperacdo do Instituto de Registro Imobiliario do Brasil — IRIB, sem nenhum 6nus para o
Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo ou para a Administracdo Publica, nos seguintes enderecos

eletronicos:
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I — http://www.oficioeletronico.com.br, destinado ao acesso de Orgdos do Poder Judiciario, da

Administracdo Publica e dos Oficiais do Registro de Imdveis;

Il - http://www.registradores.org.br, destinado ao acesso publico de usuarios privados.

Art. 518-A. Compete a Associacdo de Registradores Imobilidrios do Espirito Santo — ARIES firmar
convénios, contratos e parcerias com entes e 6rgdo publicos ou privados para uso dos servigcos da Central de
Servigos Eletrdnicos Compartilhados dos Registradores de Imoveis do Estado do Espirito Santo, quando

necessario. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 054/2020 de 7.6.2021)

Paragrafo Unico. Todos os convénios, contratos e parcerias que se refiram a utilizagdo das
funcionalidades da Central Registradores de Imdveis ou outra Central que vier a ser contratada ou conveniada
pela Associacdo de Registradores Imobiliarios do Estado do Espirito Santo, serdo assinados também pelos
responsaveis por estas Centrais, na condicdo de anuentes, e submetido o convénio para homologagdo da

Corregedoria Geral da Justica. (Inserido pelo Provimento CGJES n° 054/2020 de 7.6.2021)

Art. 519. A Central Registradores de Imoveis estarad disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, em
todos os dias da semana, € 0 acesso ao sistema, bem como as assinaturas de informagdes ou outros
documentos emitidos por meio deste, deve ser feito mediante uso de certificado digital nos padrbes da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), ressalvado acesso facilitado (login e senha) para

pedidos de certidGes, visualizagdo de matricula online e acompanhamento online do procedimento registral.

Art. 520. A ARISP se obriga a manter sigilo relativo a identificacdo dos 6rgaos publicos e dos respectivos
servidores que acessarem a Central Registradores de Imdveis, ressalvados casos de requisi¢do judicial e de
solicitacdo administrativa do Tribunal de Justica, da Corregedoria Geral de Justica ou dos Orgdos da

Administracdo Publica utilizadores do sistema.

Art. 521. A Central Registradores de Imoveis € composta dos seguintes modulos e submddulos

operacionais:

| — Oficio Eletrénico;

Il — Penhora Eletronica de Imdveis (Penhora Online);

Il - Certidao Digital;

IV — Matricula Online;


http://www.oficioeletronico.com.br,
http://www.registradores.org.br,
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V - Pesquisa Eletronica;

VI - Protocolo Eletronico de Titulos (e-Protocolo);

VIl - Repositorio Confidvel de Documento Eletrénico (RCDE);

VIl — Acompanhamento Registral Onling;

IX — Monitor Registral;

X — Correi¢do Online (acompanhamento, controle e fiscalizacdo);

XI — Cadastro de Regularizagdo Fundiaria Urbana;

XIl - Central de Indisponibilidade de Bens;

Jutras funcionalidades s Contral

Xl — IntimagBes/Consolidacdo — SEIC (Servigo Eletronico de Intimagdes e Consolidagdo da Propriedade

Fiduciaria)”; (Reda¢do dada pelo Provimento CGJES n° 054/2020 de 7.6.2021)

XIV - Outras funcionalidades incorporadas a Central. (Inserido pelo Provimento CGJES n°® 054/2020 de

7.6.2021)

Art. 522. A Central Registradores de Imdveis sera integrada, obrigatoriamente, por todos os cartorios de
registro de imoveis do Estado do Espirito Santo, os quais deverdo acessar o Portal do Oficio Eletrénico para
recebimento de titulos e solicitacdes de certiddes e informacdes, bem como incluir dados especificos e
encaminhar certidfes e informagdes para cada um dos médulos citados no artigo precedente, com observancia

das normas.

Paragrafo Unico. Os oficiais de registro de iméveis que ndo adotarem solucdo de comunicagdo

sincronizada via WebService deverdo verificar, diariamente, se existe alguma das comunicacfes oriundas da

Central Registradores de Imoveis, adotando as providéncias necessarias para atendimento. (Redacdo dada pelo
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Provimento CGJES n° 054/2020 de 7.6.2021)

Secdo |

Oficio Eletrénico

Art. 523. O Sistema de Oficio Eletrénico consiste em aplicativo de internet da Central Registradores de
Iméveis, destinado a solicitagdo eletrbnica, por 6rgdos da Administracdo Publica, de informacdes e certiddes

registrais, aos cartérios de registro de imdveis, em substituicdo aos oficios em papel.

Art. 524. Integra o sistema base de dados (Banco de Dados Light) operada por Sistema de
Gerenciamento de Banco de Dados — SGBD e interface de sistemas, com o fim de proporcionar ao usuario, em
“tempo real”, informacdes sobre a titularidade de bens e direitos registrados no nome da pessoa fisica ou

juridica pesquisada.

§ 1° O Banco de Dados Light — BDL, objetivando identificar a ocorréncia positiva ou negativa de registros
de bens e direitos e, quando positiva, a respectiva unidade de registro de imoveis, comp8e-se de quatro

campos: CNS, CPF ou CNPJ, nome e nimero da matricula.

§ 2° Ao fazer a pesquisa no Sistema de Oficio Eletronico, o requisitante deverd receber

instantaneamente a informacado da ocorréncia positiva ou negativa.

§ 3° Revelando-se positiva a ocorréncia da existéncia de bens ou direitos registrados em nome do
pesquisado em qualquer cartorio de registro de imdveis, poderd o solicitante, no mesmo ato, solicitar a
expedicdo da respectiva certiddo, que Ihe serd enviada no formato eletronico, ndo podendo sua remessa ser

retardada por mais de 5 (cinco) dias.

Art. 525. As operacdes de consultas e respostas serdo realizadas, exclusivamente, por meio de aplicativo
de internet, hospedado na Central Registradores de Imdveis, vedado o transito e disponibilizacdo de

informac0es registrais por correio eletrénico ou similar.

Paragrafo Unico. Fica ressalvada a hipétese de o cartério disponibilizar as informagdes diretamente aos
interessados em terminal de autoatendimento (quiosque multimidia ou quaisquer outros dispositivos

eletrdnicos), desde que operados e mantidos, exclusivamente, nas dependéncias fisicas do préprio cartorio.

Art. 526. Poderdo aderir a utilizagdo do Oficio Eletronico todos os entes e 6rgdos publicos que
manifestem interesse nas informacgdes registrais, mediante celebracdo de convénio padrdo com a Central

Registradores de Imdveis, pelo qual se ajustem as condi¢Ges, os limites temporais da informacéo, o escopo da
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pesquisa, a identificacdo do requisitante e a extensdo da responsabilidade dos convenentes.

Art. 527. A requisicdo e prestacdo de informacBes no formato eletronico, bem como a expedicdo de
certiddes, quando rogados por entes ou 6rgdos publicos, estardo isentas do pagamento de emolumentos e

taxas, conforme as hipéteses legais contempladas.

Art. 528. A presta¢do de informagdes no formato eletronico (pesquisa eletrdnica), bem como a remessa
de certiddes digitais, quando requeridas por pessoas ou entidades privadas, dar-se-a na Central Registradores
de Imoéveis, em seu endereco aberto ao publico no sitio eletronico http://www.registradores.org.br, e estardo

sujeitas ao pagamento das respectivas despesas.

Art. 529. O convénio padrdo do Oficio Eletrbnico deverd ser disponibilizado nos sitios da Central
Registradores de Imdveis, com livre acesso para amplo conhecimento de seus termos e condigdes, assim como

para informacdes dos possiveis interessados.

Art. 530. Para identificacdo inequivoca do usuério e eventual apuracdo de responsabilidade por uso
indevido das informagdes registrais, 0 médulo Oficio Eletrénico somente podera ser acessado com a utilizagdo

de Certificado Digital no padrao ICP-Brasil A-3 ou superior.

Art. 531. Podera o convenente ajustar com a Central Registradores de Imoveis comunicacdo entre
servidores (WebService) autenticados com certificados digitais ICP-Brasil, que além de garantir a autenticidade,

preserve a seguranca e o sigilo das comunicac6es e dos dados transmitidos por meio eletrénico.

Art. 532. Para afastamento de homonimia e medida de resguardo e prote¢do de privacidade, as
pesquisas para localizagdo de bens e direitos serdo feitas, exclusivamente, a partir do nimero de CPF ou de

CNPJ.

Paragrafo unico. Nao dispondo o requisitante desses elementos identificadores, podera dirigir o pedido
de pesquisa diretamente aos cartorios respectivos, que estardo obrigados a responder, nos termos da legislacdo

vigente.

Art. 533. O periodo abrangido pela pesquisa na base de dados do Oficio Eletrbnico compreendera,
obrigatoriamente, o interregno que se inaugura, pelo menos, com o advento da matricula (1° de janeiro de

1976) até o dia util imediatamente anterior a data da pesquisa.

Art. 534. Os oficiais de registro de imdveis que nao dispuserem de solugdo de comunicacéo sincronizada

via WebService deverdo, diariamente, atualizar a base de dados no BDL e de imagens do ambiente
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compartilhado da Central Registradores de Imdveis, cuja atualizagdo devera ocorrer até as 24 (vinte e quatro)

horas de cada dia Util.

Art. 535. Ndo estando a base de dados devidamente atualizada no servidor central e ndo havendo
solucdo de comunicacdo sincronizada via WebService, as requisi¢des serdo, no dia Util subsequente, repassadas

diretamente ao registrador de imdveis, que as respondera no prazo improrrogavel de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 1° Decorrido o0 prazo, sem que a resposta a requisi¢cdo tenha sido disponibilizada, o sistema informara
automaticamente o fato a Coordenadoria de Monitoramento dos Foros Judicial e Extrajudicial da Corregedoria

Geral de Justi¢a, para fins de imediata abertura de procedimento administrativo de verificacdo.

§ 2° O controle de atualizag8o diaria sera feito automaticamente pelo Sistema de Oficio Eletrdnico, com
emissdo de relatério a ser encaminhado ao Oficial de Registro de Iméveis responsavel pelos servicos da

unidade.

Secdo Il

Penhora Eletronica de Iméveis — Penhora Online

Art. 536. O sistema eletrénico denominado Penhora Eletrdnica de Imdveis (Penhora Online) destina-se a
expedicdo de mandados judiciais e emissdo de certidbes para fins de registro ou averbacdo em matriculas
imobilidrias de penhoras, arrestos, de conversdo de arrestos em penhoras e de sequestros de imdveis ou
direitos a eles relativos, as comunicagBes eletrbnicas desses titulos dos juizos e oficios de justica para as
unidades de registro de imdveis integradas, bem como a remessa e recebimento das certiddes dos atos

praticados ou de exigéncias a serem cumpridas em decorréncia dos titulos encaminhados.

Art. 537. O mandado judicial e a certiddo serdo expedidos nos autos respectivos, obrigatoriamente,

mediante o preenchimento do competente formulario existente no Sistema de Penhora Online.

Art. 538. O Sistema de Penhora Online contém funcdo especifica para requisicdo de certiddes e para
efetivacdo de pesquisas para localizacdo de titularidades de bens iméveis e direitos em nome da pessoa fisica
ou juridica determinada, que for parte em processo judicial, segundo o mesmo formato de pesquisa adotado

no Sistema de Oficio Eletronico.

Art. 539. A pesquisa para localizacdo de bens e consequente requisi¢ao judicial de certiddes esta restrita
as acdes que estiverem sob os beneficios da assisténcia judiciaria gratuita, as de execuc@es fiscais, trabalhistas,

criminais ou quando houver expressa determinacgao do Juiz.
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Paragrafo Unico. Nas demais hipGteses o interessado podera obter as informagdes e certiddes
diretamente no sitio de acesso publico da Central Registradores de Iméveis (http://www.registradores.org.br),

mediante satisfacdo das despesas e emolumentos, acrescido das taxas, devidos.

Art. 540. O protocolo do mandado judicial ou certiddo sera realizado no Livro 1 — Protocolo, de acordo
com a rigorosa ordem de apresentacdo dos titulos e o oficial de registro de imdveis lancara de imediato no

sistema o ndmero, a data do protocolo e a data do vencimento da prenotagéo.

Paragrafo Unico. Os titulos encaminhados ap6s o expediente regulamentar e nos dias em que ndo
houver atendimento no cartério de registro de imdveis serdo prenotados na abertura do protocolo do primeiro

dia Gtil seguinte, segundo a ordem cronolGgica de remessa.

Art. 541. O oficial de registro de imdveis qualificard os titulos recebidos e informard o resultado no
sistema dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data do ingresso do titulo e sua prenotagdo no

Livro 1 — Protocolo.

§ 1° Os registros ou averbagdes somente se realizardo ap6s a devida qualificacdo positiva e dependeréo
de deposito prévio, ressalvadas as constricbes decorrentes de execugBes fiscais, trabalhistas, de partes
beneficiarias de assisténcia judiciaria gratuita, processos criminais, ou quando houver expressa determinagéo
judicial de dispensa do dep0sito, as quais deverdo ser indicadas, em espagos proprios, no formulario eletrénico

de solicitagdo.

§ 2° Estando o titulo apto para o registro ou averbacdo e havendo incidéncia de emolumentos e de
taxas, o registrador informara o respectivo valor no campo proprio do sistema e aguardara a efetivacdo do
deposito prévio para a pratica do ato registral. Caso existam exigéncias a serem satisfeitas, anexarda a

competente nota devolutiva, dentro do mesmo prazo.

§ 3° As informagdes deste item também estardo disponiveis para retirada presencial pelo apresentante

no cartério de registro imobilidrio e para consulta no Sistema de Acompanhamento Registral Online.

§ 4° O depdsito prévio far-se-& mediante recolhimento do valor constante do boleto gerado no sistema
que sera impresso pela unidade judicial ou diretamente pelo cartdrio de registro de imoveis, devendo o oficial,

neste Ultimo caso, imediatamente informar essa ocorréncia no sistema.

§ 5° O boleto bancério serd entregue & parte responsavel pelo pagamento dos emolumentos, acrescido
das taxas, desde que haja, pelo menos, 3 (trés) dias Uteis de antecedéncia do término da vigéncia da

prenotacdo. Caso 0 prazo seja inferior, 0 pagamento somente podera ser feito diretamente no cartério de
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registro de imdveis, até a data de vencimento da prenotacao.

§ 6° Caso ndo se verifique ocorréncia de depdsito prévio durante a vigéncia da prenotagéo, o Oficial, no
ambito especifico da sistematica ora regulamentada, fica autorizado a devolver o titulo sem o registro ou a
averbacdo da constricdo e a cancelar a prenotacao, circunstancia que devera ser levada ao conhecimento do

Juizo da execugdo, mediante informacdo a ser imediatamente inserida no sistema.

Art. 542. A utilizacdo do Sistema de Penhora Online é uma facilidade que se propicia ao interessado e,
portanto, ndo o exime do acompanhamento direto, perante o cartdrio de registro de imdveis competente, do

desfecho da qualificacdo do titulo de seu interesse, para ciéncia de exigéncias eventualmente formuladas.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo desse acompanhamento direto, o registrador, em caso de qualificacdo
registral negativa, com recusa do registro ou da averbacdo, comunicard o fato ao Juizo de origem, mediante

resposta no campo proprio do sistema, com cOpia da nota de exigéncia expedida.

Art. 543. As requisi¢cdes de pesquisas de titularidades de imdveis e de certiddes imobiliarias para os
cartorios registro de imoveis ja integrados na Central Registradores de Imdveis somente poderdo ser feitas por

meio do referido sistema eletronico, vedada a expedicdo de oficios em papel com tal finalidade.

Art. 544. As comunicagGes de constri¢gdes judiciais que incidirem sobre imoveis de competéncia registral
dos cartorios ja integrados na Central Registradores de Imoveis somente poderdo ser feitas por meio do

referido sistema eletrénico, vedada a expedicdo de certiddes, oficios ou mandados em papel com tal finalidade.

Art. 545. Outras funcionalidades do sistema estao disponibilizadas no “Guia de Utilizacdo do Sistema de
Penhora Online”, disponivel no sitio https://www.oficioeletronico.com.br, que explicita, com detalhes, em
sequéncia logica, passo a passo, 0s procedimentos a serem adotados para plena utilizacdo dos correspondentes

Servicos.

Secdo Il
Certiddo Digital

Art. 546. Os cartdrios de registro de imdveis emitirdo certiddes em formato eletrénico, aqui chamadas
de certiddes digitais, que serdo hospedadas e disponibilizadas na Central Registradores de Imoveis ou

arquivadas em dispositivo removivel de armazenamento de dados.

Art. 547. A certidao digital expedida por oficial de registro de imoveis serd gerada unicamente sob forma

de documento eletrdnico de longa duracdo, que devera ser assinado com Certificado Digital ICP-Brasil tipo A-3
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ou superior, incluindo-se em seu conteldo a atribuicdo de “metadados”, com bases em estruturas
terminoldgicas (taxonomias) que organizem e classifiquem as informagdes do arquivo digital no padrdo Dublin
Core (DC), atendidos, ainda, os requisitos da ICP-Brasil e da arquitetura e-Ping, em especial o conjunto

normativo relativo aos Padrfes Brasileiros de Assinatura Digital.

§ 1° Enquanto o certificado digital ndo contiver atributo funcional, para a assinatura eletrbnica da
certidao, o oficial do registro de imoveis ou seu preposto utilizard unicamente sistema “Assinador Digital
Registral” (versdo cartdrio), desenvolvido pela ARISP, ou outro similar, ou ambiente emissor de confianca,
especialmente desenvolvido para esse fim, previamente submetidos a aprovacdo da Corregedoria Geral de
Justica, especialmente para verificacdo de sua interoperabilidade e capacidade de identificagdo do cartério de
registro de imoveis expedidor, do cargo ou fungdo do subscritor e de outros elementos de controle da certidao

expedida.

§ 2° A certidd@o sob forma de documento eletrénico seré gerada, preferencialmente, no padrdo XML, por
ser 0 padrdo primario de intercdmbio de dados com usuérios publicos ou privados, podendo ser adotado o
padrdo PDF/A — PortableDocumentFormat/Archive, a critério do registrador expedidor, vedada a utilizacdo de

outros padrdes, sem prévia autorizacdo da Corregedoria Geral de Justiga.

Art. 548. A postagem, o download e a conferéncia das certiddes digitais far-se-do exclusivamente na
Central Registradores de Imoveis, cujos sistemas computacionais e fluxo eletrdnico de informag6es deverdo
atender aos padrfes de autenticidade, integridade, validade e interoperabilidade da ICP-Brasil e a arquitetura e-
Ping, bem como as determinacfes e normas técnicas e de seguranga que forem instituidas para operacdo do

sistema.

§ 1° A certiddo digital pressupde a existéncia de arquivo eletrénico autbnomo que podera ser conferido

mediante uso da funcdo de visualizagdo do sistema “Assinador Digital Registral”.

§ 2° O processo de transmissdo da certiddo digital do cartério de registro de imoveis para a Central
Registradores de Imoveis pode ser realizado em lotes que podem conter até 10 (dez) certidfes, ndo devendo,
entretanto, exceder o tamanho maximo de 20 MB (megabytes), mesmo que seja uma Unica certiddo. Havendo
excesso, 0 arquivo devera ser gravado em dispositivo de armazenamento de dados removivel e encaminhado

para o 6rgdo solicitante.

Art. 549. Ressalvado o arquivamento da certiddo digital em dispositivo removivel de armazenamento de
dados novo e formatado (CD, DVD, cartdo de memoria, pendrive, dentre outros), oferecido pelo cartério, sem

qualquer custo adicional para o usuério, as opera¢gdes mencionadas no item anterior dar-se-ao, exclusivamente,
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na Central Registradores de Imdveis em  seus respectivos enderecos  eletrnicos:
http://www.registradores.org.br, com acesso aberto ao publico, e https://www.oficioeletronico.com.br, com

acesso para o Poder Judiciario e érgdos da Administracdo Publica.

Art. 550. A certiddo digital solicitada durante o horario de expediente, com indicagdo do nimero da
matricula ou do registro no Livro 3, serd emitida e disponibilizada dentro de, no maximo, 2 (duas) horas Uteis ou
até o seu encerramento, prevalecendo o menor periodo de espera, salvo se forem solicitadas mais de 10 (dez)
certiddes pelo mesmo interessado, hipétese em que o prazo poderd ser prorrogado para o expediente do

primeiro dia Gtil seguinte.

Paragrafo Unico. A certiddo digital ficara disponivel para download no enderego em que foi solicitada,

pelo prazo minimo de 30 (trinta) dias.

Art. 551. O sistema devera contar com modulo de geracdo de relatérios das requisi¢des, das transagoes,
do envio de informagBes e das certiddes que indiquem o seu regular funcionamento, especialmente o
cumprimento dos prazos assinalados, para acompanhamento continuo e fiscalizacdo (correicdo online) pelo

Juizo competente.

Secdo IV

Visualizacdo Eletrdnica de Matricula — Matricula Online

Art. 552. Os cart6rios de registro de imdveis prestardo por meio da Central Registradores de Imdveis
servicos de visualizagdo eletronica de matriculas imobiliarias (matricula online), com o fim de disponibilizar as
imagens das matriculas, em “tempo real”, mediante armazenamento em ambiente compartilhado ou adogdo de

solucdo de comunicacdo WebService.

Art. 553. As operacOes serdo realizadas, exclusivamente, na Central Registradores de Imdveis.

Paragrafo Unico. Fica ressalvada a hipdtese de o cartorio disponibilizar as imagens diretamente aos
interessados, em terminal de autoatendimento (quiosque multimidia, ou quaisquer outros dispositivos

eletrdnicos), desde que operados e mantidos exclusivamente em suas dependéncias internas.

Art. 554. As imagens das matriculas apresentadas aos usuarios através da Central Registradores de
Iméveis deverdo conter em cada pagina a data e a hora da visualizacdo, o cédigo da consulta (hash) e uma tarja

com os seguintes dizeres: “Para simples consulta. Nao vale como certiddo”.


http://www.registradores.org.br,
https://www.oficioeletronico.com.br,
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Secgdo V

Pesquisa Eletronica para Localizagdo de Bens

Art. 555. Os cartorios de registro de imdveis prestardo por meio da Central Registradores de Imdveis
servigos de pesquisa eletrénica com o fim de proporcionar aos usuarios privados, em “tempo real”, informacdes

sobre titularidade de bens e direitos registrados no nome da pessoa fisica ou juridica pesquisada.

Paragrafo Unico. Aplica-se a pesquisa eletronica referida no caput deste artigo as mesmas regras e
procedimentos técnicos previstos para a pesquisa efetivada no Oficio Eletrdnico, exceto quanto a satisfacdo das

despesas devidas.

Art. 555-A. As pesquisas prévias dos usuarios poderdo ser realizadas por meio de CPF ou CNPJ e
abrangerdo todos os Registros Imobiliarios do Estado do Espirito Santo, com valores de emolumentos devidos
previamente estabelecidos na Tabela 11, IX, da Lei Estadual n® 4.847/93. (inserido pelo Provimento CGJES n®
054/2020 de 7.6.2021)

Paragrafo Unico. Os valores serdo repassados igualmente, no més subsequente, a todos os Oficiais de
Registro de Iméveis do Estado do Espirito cujos bancos de dados foram pesquisados. (inserido pelo Provimento
CGJES n° 054/2020 de 7.6.2021)

Secgéo VI

Protocolo Eletronico de Titulos — e-Protocolo

Art. 556. A postagem e o trafego de traslados e certidbes notariais e de outros titulos pulblicos ou
particulares, elaborados sob a forma de documento eletrénico e remessa aos cartorios de registro de imoveis
para prenotacdo (Livro n® 1 — Protocolo) ou para mero exame e calculo (Livro de Recepcdo de Titulos), bem

como destas para 0s Usudrios respectivos, serdo efetivados por intermédio da Central Registradores de Imdveis.

Art. 557. Os documentos eletrénicos apresentados aos cartdrios de registro de iméveis deverdo atender
aos requisitos da ICP-Brasil e a arquitetura e-Ping e deverdo ser gerados, preferencialmente, no padrdo XML,
por ser o padrdo primario de intercdmbio de dados com usuarios publicos ou privados, podendo ser adotado o

padrdo PDF/A, vedada a utilizacdo de outros padrées, sem prévia autorizacdo da Corregedoria Geral de Justica.

Paragrafo Unico. O oficial de registro de imoveis devera verificar se o titular do certificado digital
utilizado no traslado ou certiddo eletrdnicos é tabelido, substituto ou preposto autorizado, ou tinha essa
condicdo a época da assinatura do documento, procedimento denominado verificacdo de atributo, mediante

consulta a base de dados do Colégio Notarial do Brasil, dispensada caso o documento contenha Certificado de
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Atributo, em conformidade com a ICP-Brasil.

Art. 558. Os oficiais de registro de imdveis verificardo, diariamente, se existe comunicagdo de remessa
de titulo para prenotagdo ou protocolizacdo para exame e cdlculo, mediante importacdo do XML ou impressdo

de arquivo PDF/A.

§ 1° Sem prejuizo desse acompanhamento periddico obrigatério, o sistema gerara, na tela do
computador do oficial destinatario, a titulo de cautela adicional, um banner de aviso, indicando que existe
solicitacdo pendente. A eventual auséncia, por falha técnica, deste alerta, ndo dispensara o registrador da
adocdo das providéncias para processamento da solicitacdo, tendo em vista a obrigatoriedade da verificagcdo

periddica.

§ 2° Os cart6rios que adotarem solucdo de comunicagdo via WebService, configurada para consulta em
menor tempo, estdo dispensadas da verificacdo continuada, atendidas as determinacg@es e normas técnicas de

seguranca utilizadas para integragdo de sistemas definidas pela Central Registradores de Imoveis.

Art. 559. O titulo apresentado em arquivo eletronico, disponivel ao oficial do registro de imoveis na
Central Registradores de Imoveis, podera ser baixado (download) mediante importacdo para o sistema do
cartério ou materializado, mediante impressao grafica do arquivo PDF/A ou conversdo do arquivo XML para
PDF/A, fazendo constar da certiddo, nesta Ultima hip6tese, que o arquivo foi gerado diretamente na Central
Registradores de Imoveis, a partir de arquivo no formato PDF/A ou XML, devidamente assinado digitalmente,
com mencdo a data e hora de sua emissdo e a verificagdo de sua origem, integridade e dos elementos de

seguranca da assinatura eletrénica.

§ 1° O titulo eletr6nico poderd também ser apresentado direta e pessoalmente no cartério registral em
dispositivo de armazenamento de dados (CD, DVD, cartdo de memdria, pendrive, dentre outros), contendo o

arquivo a ser protocolado.

§ 2° Na validagéo da certiddo ou traslado notarial, o registrador deverd verificar se o titulo atende aos
requisitos da ICP-Brasil e a arquitetura e-Ping, além de sua origem, integridade, interoperabilidade e seus
requisitos de seguranga que permitam a identificacdo inequivoca do tabelionato de notas e da qualidade

funcional do subscritor.

Art. 560. O documento digital no formato PDF/A ou XML, devidamente assinado com certificado ICP-

Brasil, devera ser arquivado em repositdrio eletrdnico seguro, apoiado em Sistema de Gestdo de Documentos.

Art. 561. Realizar-se-a o regular protocolo no Livro n° 1 (prenotacdo) ou protocolo no Livro de Recepcdo
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de Titulos (exame e célculo) do titulo eletronico, observando-se a ordem de prenotacéo, para os efeitos legais.

Art. 562. Os emolumentos, acrescido das taxas, devidos pela prenotagdo ou pelo exame e célculo serdo
pagos no ato da remessa. Caso o titulo prenotado seja devolvido para o cumprimento de exigéncias e
reapresentado dentro do prazo de validade, o custo da prenotacdo serd descontado do valor cobrado pelo ato

praticado.

Paragrafo Gnico. Em caso de devolugdo do titulo prenotado para cumprimento de exigéncias, o
registrador fara jus ao valor da prenotacdo se a qualificacdo e emissdo da respectiva nota ocorrer dentro do

prazo previsto nesta Secao.

Art. 563. O prazo para exame, qualificacdo e devolucdo do titulo a parte com exigéncias ou registro sera

de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que ingressou no cartorio.

§ 1° Reapresentado o titulo com satisfacdo das exigéncias, o registro serd efetivado nos 5 (cinco) dias

Uteis seguintes.

§ 2° Quando o registro do titulo importar na abertura de mais de 10 (dez) matriculas ou houver
apresentacdo simultinea de mais de 10 (dez) titulos pelo mesmo apresentante, ou do mesmo
empreendimento, o prazo sera de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data em que ingressou no cartério e foi
prenotado no Livro 1 — Protocolo, se ndo houver exigéncias. Se houver, o registro sera feito dentro dos 10 (dez)

dias seguintes ao da satisfacdo delas.

§ 3° Quando o registro do titulo importar na abertura de mais de cinquenta matriculas ou houver a
apresentacdo simultdnea de mais de cinquenta titulos pelo mesmo apresentante, ou do mesmo
empreendimento, o prazo para exame, qualificacdo e devolugdo do titulo a parte com exigéncias sera de 15
(quinze) dias, e o prazo para registro do titulo sera de trinta (30) dias, contados da data em que ingressou no
cartorio e foi prenotado no Livro 1 — Protocolo, se ndo houver exigéncias. Se houver, dentro dos 15 (quinze) dias

seguintes ao da satisfacdo delas.

§ 4° Caso ocorram dificuldades na qualificag&o registral em razdo da complexidade do titulo ou novidade
da matéria, o registrador podera prorrogar o prazo da qualificacdo, somente por uma vez, até o maximo de 10
(dez) dias, em despacho fundamentado que devera ficar arquivado no cartério, microfilmado ou digitalizado

com a documentacao do titulo, desde que ndo ultrapasse o prazo de validade da prenotacao.

§ 5° As disposi¢Bes acima ndo se aplicam as hipoteses previstas em lei de prazos mais reduzidos no

registro de imdveis ou de expressa determinacao judicial.
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Art. 564. Mostrando-se o titulo apto para os atos pertinentes, o oficial devera informar o valor dos
emolumentos, acrescido das taxas, no campo proprio, e aguardar o depdsito para a pratica do ato. Caso existam
exigéncias a serem satisfeitas, deverd anexar nota devolutiva, observando-se, igualmente, no mais, as

disposi¢des desta Secao.

Paragrafo Unico. Havendo exigéncias de qualquer ordem, deverdo ser formuladas de uma sé vez,
conforme requisitos previstos neste Cadigo de Normas, em formato eletrénico ou em papel padronizado, com

identificacdo e assinatura do registrador ou preposto.

Art. 565. Os atos registrais somente serdo lavrados apds a devida qualificacdo registral positiva e
dependerao de deposito prévio, mediante recolhimento do valor constante de boleto a ser impresso por meio
do proprio sistema, ressalvada a hipdtese de o interessado possuir crédito adquirido de forma antecipada na

Central Registradores de Imoveis.

Paragrafo Unico. O dep0sito prévio poderd também ser efetuado diretamente ao oficial do registro de
imdveis a quem incumbe a pratica do ato registral, cujo pagamento devera ser langado no sistema, na mesma

data de seu recebimento.

Art. 566. Fica autorizada, no ambito especifico da sistematica eletronica, a devolugdo do titulo sem a
préatica dos atos requeridos, caso o deposito prévio ndo seja realizado durante a vigéncia da prenotacdo, no

valor total informado.

Art. 567. Os agentes financeiros autorizados pelo Banco Central do Brasil a funcionarem no ambito do
SFH e do SFI, bem como as companhias de habitacdo integrantes da administracdo publica poderdo, para fins
de remessa de documento eletrénico para o registro de imoveis, na forma prevista no art. 38 da Lei n°®
11.977/2009, formalizar Extrato do Contrato (Extrato), no formato eletrénico XML, contendo as clausulas que
dizem respeito diretamente aos negdcios juridicos de compra e venda e hipoteca, ou compra e venda e
alienacdo fiduciaria em garantia, ou compra e venda com utilizagdo de recursos do FGTS, cujos modelos sdo

definidos pela Central Registradores de Imdveis.

§ 1° O Extrato serd assinado somente pelo representante legal do banco, com poderes especiais e
expressos para tal, portando este, por exclusiva responsabilidade do agente financeiro, que as clausulas estdo
contidas no original do contrato respectivo que se encontra em seu arquivo, devidamente formalizado e

assinado pelas partes contratantes e duas testemunhas.

§ 2° Havendo descricdo no Extrato dos impostos pagos pela transmiss@o imobili&ria com indicagdo de

valor e data do recolhimento, sera dispensada a anexagdo do comprovante de pagamento dos impostos. Caso
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haja mencdo genérica do recolhimento dos impostos e juntada de outros documentos, estes deverdo ser
anexados por documentos eletrénicos nativos, ou digitalizados em formato PDF/A, devidamente autenticados

por tabelido de notas.

§ 3° Sera considerada regular a representacdo, dispensada a exibicdo e conferéncia pelo oficial do
registro de imdveis dos documentos respectivos, quando houver expressa men¢do no Extrato: a) a data, ao livro
e a folha do cartério em que foi lavrada a procuragdo, para os casos de representacdo por mandato; b) ao tipo
de ato constitutivo e seu nimero de registro na Junta Comercial ou no Registro competente e indicacdo de
clausula que delega a representacao legal, quando se tratar de pessoa juridica, bem como a data e o nimero de
registro da ata da assembleia geral que elegeu a diretoria e a autorizagdo para a pratica do ato, estes, se
exigiveis; ) ao pacto antenupcial e seus ajustes, com indicacdo do nimero de seu registro e respectivo cartorio

de registro de imdveis.

Art. 568. Adotadas as mesmas cautelas e dentro do mesmo formato, poderdo os agentes financeiros
formalizar Extrato de Cédula de Crédito (ECECRED) emitidas em seu favor, seus aditivos e endossos para fins de

remessa de documento eletronico para o Registro de Imdveis.

Secdo VI

Repositdrio Confiavel de Documento Eletrdnico — RCDE

Art. 569. O Repositdrio Confiavel de Documento Eletrdnico — RCDE consiste em médulo de apoio ao
Protocolo Eletrdnico de Titulos (e-Protocolo), localizado em ambiente igualmente seguro e controlado pela
Central Registradores de Imdveis, onde poderdo ser postados documentos eletrdnicos auténticos, que
cumpram requisitos legais (procuragdes, atos estatutarios etc.), para dar suporte aos atos registrais e serdo
consultados ou baixados, mediante downloads, pelos oficiais de registro de imdveis e por outros usuarios

autorizados.

Paragrafo Gnico. Entre o RCDE e cada entidade que pretender fornecer documentos digitais para o
repositorio — aqui designada produtor — sera sempre celebrado um Acordo de Custddia, documento contratual
que define e formaliza os termos e condi¢cbes em que os documentos sdo aceitos, sua temporalidade e as

responsabilidades das partes.

Secdo VIII

Acompanhamento Online do Procedimento Registral

Art. 570. A Central Registradores de Imdveis devera possibilitar que o interessado acompanhe pela

internet, gratuitamente, o andamento do titulo e o histérico do procedimento registral do documento



197

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
CODIGO DE NORMAS — FORO EXTRAJUDICIAL

protocolado na unidade de Registro de Imdveis.

Art. 571. O acompanhamento online consistirA na consulta ao resultado parcial ou geral do
procedimento registral, mediante indicacdo do cddigo da serventia (CNS) e do nimero do protocolo, ou da
senha de acesso, fornecidos no ato da solicitagdo do servico, conforme opcédo técnica do oficial do registro de

imoveis.

Art. 572. As consultas devem permitir a localizagdo e identificacdo dos dados béasicos do procedimento

registral, segundo os seguintes critérios:

| — data e 0 ndmero da protocoliza¢éo do titulo;

Il — data prevista para retirada do titulo;

Il — dados da nota devolutiva com as exigéncias formuladas;

IV — o status do procedimento registral;

V - data de eventual reapresentacdo do titulo;

VI — o valor do dep6sito prévio, o dos emolumentos, acrescido das taxas, pelos atos praticados e o do

saldo correspondente.

§ 1° A Central Registradores de Iméveis poderd remeter aviso por correio eletronico (e-mail) ou por SMS

— Short Message Service, informando as respectivas etapas do procedimento registral.

§ 2° Os servigos referentes ao acompanhamento online do procedimento registral poderdo também ser
prestados diretamente pelos oficiais de registros de imdveis nos sitios eletrdnicos dos préprios cartdrios, sem
prejuizo da alimentagdo regular do sistema da Central Registradores de Imdveis, vedada a prestacdo desse

servico em sitios eletrénicos de terceiros.

Secéo IX

Monitor Registral

Art. 573. O Monitor Registral consiste em ferramenta de suporte eletrénico para manter o interessado,
permanentemente, atualizado de registros e de averbagdes relacionados com a matricula indicada, a partir de
expressa rogacdo do usudrio diretamente no cartério de competéncia registral ou na Central Registradores de

Imoveis.
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Art. 574. O Monitor Registral funcionard como mdédulo da Central Registradores de Imdveis, mediante
aplicacdo da tecnologia push, em tempo real, ou com delay maximo de 48 (quarenta e oito) horas entre o ato

de registro ou averbacdo e sua comunicagao pelo cartério imobiliario.

Paragrafo Unico. A transmissdo das mensagens devera ser efetuada diretamente em ambiente protegido
da Central Registradores de Imdveis ou por comunicagdo via WebService com referida Central, podendo esta,

opcionalmente, remeter aviso por e-mail ou por SMS.

Art. 575. Os servicos de monitoramento de matriculas ou certiddo permanente serdo prestados
exclusivamente pela Central Registradores de Imdveis, vedado o trafego de informacdes por e-mail ou sua

postagem em outros sitios eletrdnicos ou ambientes de internet.

Sec¢do X

Gestdo de Dados e Documentos Eletronicos

Art. 576. Os arquivos mantidos pelos oficiais de registro de imdveis, exceto os livros, poderao ser feitos
diretamente por meio eletrbnico, base de dados, ou microfilmados, ou digitalizados e gravados

eletronicamente, salvo quando houver exigéncia legal de seu arquivamento no original.

§ 1° No procedimento de microfilmagem, deverdo ser atendidos os requisitos da Lei n® 5.433, de 8 de
maio de 1968, do Decreto n° 1.799, de 30 de janeiro de 1996 e da Portaria n°® 12, de 8 de junho de 2009, da

Secretaria Nacional de Justica, do Ministério da Justica.

§ 2° No procedimento de digitalizacdo deverdo ser obrigatoriamente observadas as seguintes etapas:

| — os documentos que dardo suporte a pratica dos atos registrais, que ndo forem nativamente
eletrdnicos (nato-digitais), ou os que decorrerem desses atos, deverdo ser digitalizados por meio de processo
de captura digital, a partir dos documentos originais. A captura devera, necessariamente, gerar representantes
digitais de alta e baixa resolugdes, denominados respectivamente, matrizes e derivadas, conforme
“RecomendacBes para Digitalizacdo de Documentos Arquivisticos Permanentes”, publicadas pelo Conselho
Nacional de Arquivos — CONARQ (2010), podendo ser adotado o padrdo PDF/A, a critério do registrador

expedidor, vedada a utilizacdo de outros padrdes, sem prévia autorizacdo da Corregedoria Geral de Justica;

Il - para a geracdo de matrizes e derivadas em formatos de arquivo digitais deverdo ser, sempre que
possivel, adotados os formatos abertos (open sources), previstos no Documento de Referéncia e-Ping (2013) e

em suas atualizagdes;



199

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
CODIGO DE NORMAS — FORO EXTRAJUDICIAL

Il — a substituicdo do arquivamento dos originais por arquivos decorrentes de digitalizacdo dependera
de conterem Assinatura Digital com Referéncias para Arquivamento — AD-RA do titular da delegacdo, ou seu

substituto, ou preposto autorizado e carimbo do tempo;

IV — aindexacdo dos documentos digitais ou digitalizados sera feita, no minimo, com referéncia aos atos
(livro, folha e nimero ou ndmero da prenotagédo) onde foram utilizados ou em razdo do qual foram produzidos,
de modo a facilitar sua localizacdo e conferéncia, por sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos —

GED.

Art. 577. Todos os dados e imagens deverdo ser armazenados de forma segura e eficiente, que garanta
facil localizacdo, preservacdo, integridade e que atenda Plano de Continuidade de Negdécios (PCN), mediante
solugdes comprovadamente eficazes de Recuperacdo de Desastres (DR — Disaster Recovery), entre eles, testes

periodicos.

§ 1° O arquivo redundante (cOpia de seguranca) devera ser gravado em midia digital segura, local ou
remota, com cépia fora do local da unidade de servico, em data center localizado no pais, que cumpra
requisitos internacionais de seguranca, disponibilidade, densidade e conectividade. O endereco do Data Center
e 0 endereco de rede (enderego l6gico IP) deverdo ser comunicados a Corregedoria Geral de Justica e mantidos

atualizados, em caso de alteragdes.

§ 2° Facultativamente, e sem prejuizo do armazenamento em backup, fica autorizado o armazenamento
sincronizado em servidor dedicado ou virtual, em nuvem privada (private cloud), desde que localizados em data

center do pais, cujos enderecos serdo, igualmente, comunicados a Corregedoria Geral de Justiga.

Art. 578. Os documentos fisicos apresentados para lavratura de atos registrais deverdo ser devolvidos as

partes, ap0s sua digitalizacdo ou microfilmagem.

Art. 579. Os documentos em papel arquivados nos cartérios de registro de iméveis deverdo ser
microfilmados ou digitalizados, observados no caso de digitalizagdo, os requisitos estabelecidos nesta Secéo,
quando entdo poderdo ser destruidos por processo de trituragdo ou fragmentacgdo de papel, resguardados e

preservados o interesse historico e o sigilo, exceto os livros, que deverdo ser conservados indefinidamente.

Art. 580. As fichas dos indicadores real e pessoal, confeccionadas anteriormente a implantacdo do
registro eletrénico, poderdo ser microfilmadas, ou digitalizadas e lancadas em Sistema de Gerenciamento de

Banco de Dados — SGDB, dispensada a manutencao fisica.
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Secdo XI

Correigao Online — Acompanhamento, Controle e Fiscalizagdo

Art. 581. Os sistemas deverdo contar com mddulos de geragdo de relatorios (correicdo online) e
estatisticas, para efeito de continuo acompanhamento, controle gerencial e fiscalizacdo pela Corregedoria Geral

de Justica e pelos Juizes com competéncia em registros publicos.

Art. 582. Os relatorios destinados a chamada correicdo online ficardo disponiveis no site do Oficio
Eletrbnico, cujo acesso se dara mediante certificado digital ICP-Brasil, podendo ser gerado relatério automatico

que sera enviado para os e-mails que forem indicados pela Corregedoria Geral de Justiga.

Art. 583. As informac@es estatisticas conjunturais e estruturais relativas ao mercado imobiliario e as
operagdes de crédito serdo processadas em conformidade com os dados remetidos pelos cartérios de registro
de imoveis, de forma a possibilitar a consulta unificada das informacgdes relativas ao crédito imobiliario e
permitir ao Banco Central do Brasil 0 acesso as informagdes e aos documentos necessarios ao desempenho de

suas atribuicoes legais.

Art. 584. A ARISP e o IRIB deverdo informar, mensalmente, a Corregedoria Geral de Justica, os casos de

descumprimento dos prazos previstos neste provimento.

Secdo Xl

Cadastro de Regularizacdo Fundiaria Urbana

Art. 585. O Cadastro de Regularizagdo Fundiaria Urbana € destinado ao cadastramento dos projetos de

regularizacdo fundiaria registrados nos cartorios de registros de imoéveis do Estado do Espirito Santo.

Art. 586. O Cadastro de Regulariza¢do Fundiaria Urbana é constituido por Sistema de Gerenciamento de
Banco de Dados (SGBD) e estatisticas, além de interface de acesso disponivel pela internet, com informacdes
das regularizacdes fundiarias efetivadas a partir da edicdo da Medida Provisdria n® 459, de 25 de marco de
2009, convertida na Lei n® 11.977, de 7 de julho de 2009, cujos dispositivos da matéria foram revogados pela

Medida Provis6ria n® 759, de 22 de dezembro de 2016, convertida na Lei n°® 13.465, de 11 de julho de 2017.

Art. 587. A base de dados do Cadastro de Regularizagdo Fundiaria Urbana ser4 composta por:

| — identificagdo da serventia registral;

Il — comarca;
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IIl = nimero da matricula;

IV — nome do municipio, distrito, subdistrito e bairro de localizagao da area regularizada;

V — quantidade de unidades;

VI — data da prenotagdo do requerimento;

VIl - data do registro da regularizacdo fundiaria;

VIII - tipo de interesse: social, especifico ou parcelamentos anteriores a Lei n° 6.766/1979;

IX — agente promotor da regularizacdo (poder publico ou particular).

Art. 588. Os dados do sistema serdo publicos e acessiveis a populagdo e as autoridades por aplicativo

web, assim como poderdo ser compilados e livremente divulgados, exigindo-se indicagdo da fonte.

Art. 589. Os cartorios de registro de imoveis deverdo lancar os dados das regularizagdes fundiarias
registradas no Cadastro de Regularizagdo Fundiaria Urbana do Estado do Espirito Santo, na mesma data da

prética do ato.

Sec&o Xl

Central de Indisponibilidade de Bens

Art. 590. A Central de Indisponibilidade de Bens funcionara no Portal Eletrénico publicado sob o dominio
http://www.indisponibilidade.org.br, desenvolvido, mantido e operado, perpétua e gratuitamente, pela ARISP,
na Central Registradores de Imdveis, sob continuo acompanhamento, controle e fiscalizacdo pela Corregedoria

Geral de Justi¢a e pelos Juizes com competéncia em registros publicos.

Art. 591. A Central de Indisponibilidade é constituida de Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados
(SGBD), que seréa alimentado com as ordens de indisponibilidades decretadas pelo Poder Judiciario e por 6rgéos

da Administracdo Publica, desde que autorizados em Lei.

Art. 592. As indisponibilidades de bens determinadas por Juizos do Tribunal de Justica do Estado do
Espirito Santo deverdo ser imediatamente cadastradas na Central de Indisponibilidade de Bens, vedada a
expedicdo de oficios ou mandados em papel com tal finalidade a esta Corregedoria Geral de Justica e aos
respectivos cartorios de registros de imoveis, salvo para o fim especifico de indisponibilidade de imével

determinado, hipdtese em que a ordem sera enviada diretamente ao cartorio registral competente, indicando o
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nome do titular de dominio ou direitos reais atingidos, o endere¢o do imével e o nimero da matricula.

Art. 593. As indisponibilidades de bens decretadas por Juizos de outros Tribunais ou por 6rgaos
administrativos que detenham essa competéncia legal poderao ser incluidas por seus respectivos emissores na

Central de Indisponibilidade de Bens, na forma prevista aqui.

§ 1° As determinagfes encaminhadas para comunicacfes genéricas de indisponibilidade de bens a
oficiais registradores de imoveis, oriundas de autoridades judiciarias e administrativas do Estado do Espirito
Santo e de outros Estados da Federacdo, serdo devolvidas aos respectivos remetentes com a informagédo de
que, para tal desiderato, podem utilizar a Central de Indisponibilidade de Bens ou fazé-lo de forma especifica,
diretamente cart6rio imobilidrio competente, indicando o nome do titular de dominio ou direitos reais

atingidos, o endereco do imovel e o nimero da matricula.

§ 2° Os cancelamentos e as alteragdes relacionados com as ordens de indisponibilidades anteriores

serdo regularmente recepcionados.

Art. 594. A consulta ao banco de dados da Central de Indisponibilidade de Bens sera obrigatéria para
todos os notarios e registradores do Estado do Espirito Santo, no desempenho regular de suas atividades e para

a pratica dos atos de oficio, nos termos da lei.

Art. 595. Os oficiais de registro de imdveis verificardo, obrigatoriamente, pelo menos, na abertura e no
encerramento do expediente, se existe comunicacdo de indisponibilidade de bens para impressdo ou

importacdo (XML) para seu arquivo e respectivo procedimento registral.

Paragrafo Unico. Os cartérios que optarem por solugdo de comunicacdo via WebService estdo
dispensados da verificagdo continuativa acima, atendidas as determinagBes e normas técnicas de seguranga

utilizadas para integracdo de sistemas definidas pela Central Registradores de Imdveis.

Art. 596. O acesso para inclusdo de ordens de indisponibilidades, seus cancelamentos e consultas
circunstanciadas devera ser feito exclusivamente com a utilizagdo de certificado digital emitido por autoridade
certificadora oficial credenciada pela ICP-Brasil e dependera de prévio cadastramento do 6rgdo utilizador,
exceto a simples consulta, que podera ser disponibilizada para livre acesso, em carater individual, por qualquer

pessoa.

Art. 597. Poderdo aderir a Central de Indisponibilidade outros Tribunais do pais, os 6rgaos da
Administracdo Publica que detenham essa competéncia legal, bem como outros entes e 6rgdos publicos, e

entidades privadas, estes, para simples consulta via WebService, mediante celebracdo de convénio padrdo com
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a ARISP, pelo qual se ajustam as condi¢des, os limites e a temporalidade da informacéo, o escopo da pesquisa, a

identificacdo da autoridade ou consulente e a extensao das responsabilidades dos convenentes.

Art. 598. O convénio padrdo devera ser disponibilizado no sitio eletrénico da Central de
Indisponibilidade de Bens, com livre acesso para amplo conhecimento de seus termos e condi¢des, assim como

para informacdes dos possiveis interessados.

Art. 599. As solicitagbes de informagdes e certiddes quando feitas por entes ou 6rgdos publicos estardo
isentas de custas e emolumentos, conforme as hipéteses contempladas em lei; quando por entidades privadas

estardo sujeitas ao pagamento das despesas respectivas.

Art. 600. Para afastamento de homonimia, resguardo e prote¢do da privacidade, os cadastramentos e as
pesquisas na Central de Indisponibilidade de Bens serdo feitas, exclusivamente, a partir do nimero do CPF ou

do CNPJ.

Art. 601. Os registradores de imdveis deverdo, antes da pratica de qualquer ato de alienacdo ou
oneragdo que tenha por objeto bens imoveis ou direitos a eles relativos proceder prévia consulta a base de

dados da Central de Indisponibilidade de Bens.

Art. 602. Os oficiais do registro de imdveis deverdo manter registros de todas as indisponibilidades em
fichas do Indicador Pessoal (Livro n® 5), ou em base de dados informatizada off-line, ou por solucdo de
comunicacdo via WebService, destinados ao controle das indisponibilidades e consultas simultaneas com a de

titulos contraditorios.

Art. 603. Verificada a existéncia de bens no nome cadastrado, a indisponibilidade serd prenotada e
averbada na matricula ou transcri¢do do imdvel, ainda que este tenha passado para outra circunscricdo. Caso
nao figure do registro o nimero do CPF ou o do CNPJ, a averbacdo de indisponibilidade somente podera ser

feita desde ndo haja risco de tratar-se de pessoa homonima.

Art. 604. Em caso de aquisicdo de imovel por pessoa cujos bens foram atingidos por indisponibilidade
deverd o registrador, imediatamente ap6s o langamento do registro aquisitivo na matricula do imovel,

promover a averbacao da indisponibilidade, independentemente de prévia consulta ao adquirente.

Art. 605. Ap6s o langamento da averbacdo da indisponibilidade na matricula do imovel, o registrador

devera fazer o devido cadastramento no sistema em campo proprio que contemple essa informacao.

LIVRO VI
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TABELIONATO DE NOTAS

TITULO |
FUNGAO E ATRIBUICOES DO TABELIAO DE NOTAS

Art. 606. O tabelido de notas tem como funcbes, para a garantia de autenticidade, seguranca,

publicidade e eficacia dos atos por ele praticados:
| — formalizar juridicamente a vontade das partes;

Il — intervir nos atos e negocios juridicos a que as partes devam ou queiram dar forma legal ou
autenticidade, autorizando a redacdo ou redigindo os instrumentos adequados, conservando os originais e
expedindo cépias fidedignas de seu contetdo;

Il — autenticar fatos.

*Lein°®8.935, de 18.11.1994, arts. 1° e 6°.

Art. 607. No exercicio de suas fungdes, compete com exclusividade ao tabelido de notas:
| — lavrar escrituras, procuragdes e substabelecimento de procuracdes publicas;

Il - lavrar testamentos publicos e aprovar os cerrados;

Il - lavrar atas notariais;

IV — reconhecer firmas;

V — autenticar cépias.

*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 7°.
*CC, arts. 1.864 e 1.868.

Art. 608. Incumbe ao tabelido de notas, dentre outros deveres:

| — orientar, com imparcialidade e independéncia, a todos os integrantes da relacdo juridica posta a seu

conhecimento, instruindo-os sobre a natureza e as possiveis consequéncias do ato que pretendam realizar;

Il — guardar sigilo profissional, ndo s6 sobre os fatos referentes a relacdo juridica posta ao seu
conhecimento, mas também das confidéncias feitas pelas partes, ainda que estas ndo estejam diretamente

ligadas ao objeto do ajuste;

*Lei n°®8.935, de 18.11.1994, art. 30, inciso VI.
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Il - atender as partes que buscam a lavratura de escrituras publicas de separagdo, divorcio,

restabelecimento de matriménio e as que envolvam unido estavel, em sala ou ambiente reservado e discreto;

IV — redigir, em estilo correto, conciso e claro, os instrumentos publicos, utilizando os meios juridicos

mais adequados a obtencdo dos fins visados;

V — extrair, por meio datilografico, reprografico ou por impressao pelo sistema informatizado, certiddes

de instrumentos publicos e de documentos arquivados;
VI — manter fichario de cartbes de autografos;

VIl — preencher, obrigatoriamente, antes da assinatura do ato, ficha padrdo das partes que praticarem

atos translativos de direitos, de outorga de poderes, de testamento ou de relevancia juridica;
VIII - conferir a identidade, capacidade e representacédo das partes;
IX — apreciar, em negdécios imobiliarios, a prova dominial;

X — dar cumprimento as ordens judiciais, solicitando orientacdo em caso de divida;
*Lei n®8.935, de 18.11.1994, art. 30, incisos 1l e XIII.

XI — comunicar a Receita Federal do Brasil, mediante preenchimento da Declaracdo sobre Operacdo
Imobiliaria — DOI, as aquisicdes ou alienacdes de imdveis, com observacdo do estabelecido em regramento

préprio daquele 6rgdo;

XIl — esclarecer as partes, nas escrituras que envolvam operacgdes imobiliarias, que a ndo obrigatoriedade
da apresentagdo de CND ou de documento de quitagdo condominial, conforme o caso, para a pratica do ato e
para o registro imobilidrio, ndo isenta o responsavel pelo pagamento do débito fiscal, fazendo constar
expressamente da escritura a ciéncia do adquirente quanto a isso e a sua dispensa a que o alienante

apresentasse CND ou documento de quitacdo condominial.

Art. 609. Os atos notariais poderdo ser praticados pelos substitutos e escreventes, nos limites da lei e da

autorizacdo dada pelo tabelido de notas, assim previstos em portaria por este baixada.
*Lein®8.935, de 18.11.1994, art. 20.

Art. 610. O tabelido de notas ndo podera negar-se a realizar atos préprios da fungdo publica notarial,

salvo impedimento legal ou qualificagdo notarial negativa.

§ 1° E seu dever recusar, motivadamente e por escrito, a pratica de atos contrarios ao ordenamento
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juridico, com contetdo ofensivo a moral e a imagem de qualquer pessoa, presentes fundados indicios de fraude

a lei, de manifesto prejuizo as partes ou davidas sobre as manifestacdes de vontade.
* Res. CNJ n° 35/2007, art. 46.

§ 2° No que couber, aplicam-se as disposi¢cBes previstas no procedimento de ddvida de registro

imobiliario, a divida suscitada, a pedido do interessado, pelo tabelido de notas.

Art. 611. O tabelido de notas ndo esta vinculado as minutas que lhe forem submetidas, podendo revisa-

las ou negar-lhes acolhimento, se entender que o ato a ser lavrado ndo preenche os requisitos legais.

Art. 612. E livre as partes a escolha do tabelio de notas, qualquer que seja o seu domicilio ou o lugar da

situacdo dos bens, objeto do ato ou negdécio.
*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 8°.

Art. 613. O tabelido de notas ndo podera praticar atos de seu oficio fora da circunscrigdo territorial para

a qual recebeu delegacao.

*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 9°.
*CNJ, PP n® 0005103-90.2015.2.00.0000.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente e por motivo justificado poderd ser colhida assinatura fora do
cartério, mas somente pelo tabelido de notas ou por seu substituto e dentro do respectivo limite territorial,
devendo no ato, obrigatoriamente, ser preenchida a ficha de assinatura, se ainda ndo existir no arquivo do

cartorio.

Art. 614. E facultado ao tabelifio de notas realizar, mediante autorizacdo expressa do interessado,
perante reparticBes pulblicas em geral e registros publicos, todas as gestbes e diligéncias necessarias ou
convenientes ao preparo ou a eficacia dos atos notariais, com direito ao reembolso das despesas para obtencdo

de certidGes e outros documentos indispensaveis ao ato.

Paragrafo Unico. Para a realizagdo das diligéncias podera ser pedido adiantamentos e o reembolso das
despesas fica condicionado a exibi¢do de comprovante, devendo ser dado a parte recibo discriminado do valor

a ser reembolsado.

Art. 615. Os tabelides de notas que acumulam o servigo de registro civil de pessoa natural, por ocasido
do plantdo deste servico, poderdo lavrar atas notarias, realizar autenticacdo de cépias e reconhecimento de
firmas, desde que tenham relagdo com o ato registral praticado no plantdo, ou seja necessario para a pratica de

atos perante Juiz plantonista, ou para o cumprimento de comando deste.
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TITULO Il
LIVROS E ARQUIVOS

Art. 616. Serdo utilizados os seguintes livros no Tabelionato de Notas:

| — Livro de Escrituras;

Il - Livro de Procuragdes;

Il - Livro de Registro de Assinatura de Reconhecimento de Firma Auténtica;
IV - Livro indice.

§ 1° O Livro de Escrituras poderd, por conta da quantidade de atos e para a eficiéncia e presteza do
servico, ser desdobrado em Livros de Escrituras Diversas, Compra e Venda, Contratos, Compromisso de Compra

e Venda, Transmissdes Diversas, Hipotecas e Quitacles etc.

§ 2° O Livro de Registro de Assinatura de Reconhecimento de Firma Auténtica, que terd numeragao
sequencial e podera ser formado pelo sistema de folhas soltas, conterd o nome e a assinatura do interessado, o
documento de identificacdo, a data e hora do comparecimento no cartério e a indicagdo do documento em que

a firma foi lancada.
§ 320 Livro indice pode ser substituido por fichas ou por sistema eletronico.

Art. 616-A. Os livros de notas serdo escriturados em folhas soltas, confeccionadas em papel dotado de
elementos e caracteristicos de seguranca, composto de 200 (duzentas) folhas cada um. (Redacdo dada pelo
Provimento CGJES n° 02/2022 de 15.2.2022)

Art. 617. As atas notarias serdo lavradas no Livro de Escrituras, facultando-se a abertura de livro

especifico quando o volume do servico assim justificar.

Art. 618. Além dos livros € obrigatoria a existéncia e manutengdo de arquivo proprio das procuracGes

oriundas de outros cartoérios.

Art. 619. Os alvaras e outros documentos utilizados para a pratica de atos notariais serdo arquivados nos

processos onde forem utilizados.

Art. 620. Deverdo ser mantidos em arquivo os seguintes documentos utilizados para lavratura de atos

notariais:
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I - CCIR, com a prova de quitacdo do ITR correspondente aos ultimos 5 (cinco) anos, de imével rural, este

ultimo, quando apresentado pela parte;

Il - comprovante do pagamento do ITBI e do ITCMD, quando incidente sobre o ato, ressalvadas as

hipéteses em que a lei autorize a efetivagdo do pagamento ap0s a sua lavratura;

Il — certidbes de acOes reais e pessoais reipersecutorias, relativas ao bem imaével, e as de 6nus reais,
inclusive com situagdes positivas ou negativas de indisponibilidade, expedidas pelo Registro de Imdveis, cujo

prazo de validade, para este fim, serd de 30 (trinta) dias;

IV — coOpias dos atos constitutivos de pessoas juridicas e das eventuais alteracBes ou respectiva
consolidagdo societaria, bem como do comprovante de consulta das fichas cadastrais perante as Juntas
Comerciais, se disponivel, e do comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral, emitido pela Receita Federal

do Brasil;

V — traslados de procuracdes, de substabelecimentos de procurag@es outorgados em notas publicas e de

instrumentos particulares de procuragdes, cujo prazo ndo podera ser superior a 90 (noventa) dias;

VI —alvaras;

VIl — certiddes expedidas pelos 6rgdos publicos federais ou a sua cOpia auténtica, quando exigidas por

lei;

VIII - comunicagdes a Receita Federal do Brasil e as Fazendas Estaduais e Municipais;

IX — copias das comunica¢des de substabelecimentos, revogacdes e rentncias de procuragbes publicas

lavradas por outros cartorios.

§ 1° A apresentacdo de documento comprobatério do pagamento do Imposto sobre Transmisséo Inter

Vivos de Bens Imoéveis — ITBI devera ser exigida quando do registro de titulo translativo, salvo quando a lei
autorizar o recolhimento em momento diverso, fazendo-se, nesse caso, expressa mengdo ao respectivo

dispositivo legal. (Redacdo dada pelo Provimento CGJES n° 04/2022 de 25.3.2022)
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§ 2° Constara ainda do ato notarial a apresentacdo das certiddes fiscais, de propriedade e de 6nus reais

referentes ao imovel objeto do negécio. (inserido pelo Provimento CGJES n® 042/2021 de 9.2.2021)

Art. 621. Apo6s a insercdo em microfilme ou a gravacdo eletrdnica de suas imagens, o tabelido de notas

podera destruir os documentos de papel:

I —em 1 (um) ano, as certidBes e as copias dos atos constitutivos das pessoas juridicas e de eventuais
alteracOes contratuais, as atas de assembleia de eleicdo da diretoria e as autorizagfes para a pratica de atos
empresariais; as certiddes de propriedade, negativas de Onus, alienacOes, acdes reais e pessoais
reipersecutorias do registro de imdveis; e as comunica¢des de substabelecimentos e de revogacdes de

procuragdes publicas;

Il — em 1 (um) ano, os comprovantes de comunica¢do ao Registro Central de Testamentos On-Line —
RCTO e de remessa de informagdes a Central de Escrituras de Separagdes, Divorcios e Inventarios — CESDI e a

Central de Escrituras e Procuragdes — CEP;

Il — em 6 (seis) anos, as certidfes referentes aos tributos municipais, estaduais e federais e 0s seus

respectivos comprovantes de valor fiscal; e as guias de recolhimento das custas e de contribui¢des;

IV — em 6 (seis) anos, as certiddes expedidas pelo INSS, pela Receita Federal do Brasil ou por outros
orgdos publicos e as suas cOpias autenticadas; 0os comprovantes de pagamento dos tributos relativos aos atos
lavrados, os termos de reconhecimento de imunidade, isen¢do ou ndo incidéncia e suas copias autenticadas; os

comprovantes de pagamento do laudémio; os CCIRs e os comprovantes de pagamento do ITR;

V —em 6 (seis) anos, os recibos de encaminhamento de DOI;

VI —em 20 (vinte) anos, os alvaras judiciais e os cartdes de assinatura;

VIl - em 20 (vinte) anos, as autorizagdes expedidas pelo INCRA e por outros 6rgdos publicos relacionados

com bens imdveis rurais.

TITULO 1Nl
REGRAS GERAIS PARA A LAVRATURA DE ATO NOTARIAL

Art. 622. Para a lavratura de qualquer ato, devera o tabelido de notas:

| — verificar se as partes e os demais interessados acham-se munidos dos documentos necessarios de

identificacdo, nos respectivos originais, em especial cédula de identidade ou equivalente, CPF ou CNPJ g, se for
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0 caso, certiddo de casamento;

Il — exigir, no tocante as pessoas juridicas participantes dos atos notariais, copias de seus atos
constitutivos, de eventuais alteragdes contratuais ou da respectiva consolidacdo societaria, acompanhadas,
conforme o caso, de certiddo do Registro de Titulos e Documentos e Civil de Pessoas Juridicas, cujo prazo ndo

podera ser superior a um ano, ou por ficha cadastral da Junta Comercial, a ser obtida via internet;

Il — conferir as procuragbes para verificar se obedecem a forma exigida, se contém poderes de
representacdo para a pratica do ato notarial e se as qualificagdes das partes coincidem com as do ato a ser
lavrado, observando o devido sinal publico, cujo traslado ou certiddo tenha sido emitido ha menos de 90

(noventa) dias;

IV — exigir os respectivos alvaras, para os atos que envolvam esp6lio, massa falida, heranca jacente ou
vacante, empresario ou sociedade empresaria em recuperacao judicial, incapazes, sub-roga¢do de gravames e
outros que dependem de autorizacdo judicial para dispor ou adquirir bens imoveis ou direitos a eles relativos,
sendo que, para a venda de bens de menores incapazes, 0 seu prazo devera estar estabelecido pela autoridade

judiciaria;

V — exigir alvara, termo de curatela, ou termo de acordo de decisdo apoiada, para atos relacionados a
direitos de natureza patrimonial ou negocial, praticados por pessoa em situacdo de curatela, ou em nome da

pessoa com deficiéncia, por seus eventuais apoiadores.

Art. 623. O Tabelido de Notas deve cientificar as partes envolvidas de que é possivel obter, nos termos
do artigo 642-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho — CLT, a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,

nas seguintes hipoteses:

| — alienagdo ou oneragdo, a qualquer titulo, de bem imovel ou direito a ele relativo;

Il — partilha de bens iméveis em razdo de separacdo, divorcio ou unido estavel.

Art. 624. O tabelido de notas, antes da pratica de qualquer ato notarial que tenha por objeto bens
imoveis, direitos a eles relativos ou quotas de participagdo no capital social de sociedades simples, deve
promover prévia consulta a base de dados da Central Nacional de Indisponibilidade de Bens (CNIB),
consignando no ato notarial o resultado da pesquisa e o respectivo cédigo gerado (hash), dispensado o

arquivamento do resultado da pesquisa em meio fisico ou digital.

Art. 625. A existéncia de comunicacdo de indisponibilidade ndo impede a lavratura de escritura publica
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representativa de negdcio juridico tendo por objeto a propriedade ou outro direito real sobre imdvel ou quotas
de participagdo no capital social de sociedade simples de que seja titular a pessoa atingida pela restri¢do, nessa
incluida a escritura publica de procuragdo, devendo constar na escritura publica, porém, que as partes foram
expressamente comunicadas da existéncia da ordem de indisponibilidade que podera implicar a
impossibilidade de registro (lato sensu) do direito no Registro de Iméveis ou, entdo, conforme o caso, no

Registro Civil das Pessoas Juridicas, enquanto vigente a restricao.

Art. 626. O tabelido de notas ou preposto que fizer a escrituragdo, bem como as demais pessoas que

comparecerem ao ato, rubricardo todas as folhas utilizadas.

Paragrafo Unico. Nos atos escriturais que utilizem mais de uma folha, as partes assinardo na Ultima e
rubricardo ou assinardo nas demais. Nessa hipdtese, as assinaturas ou rubricas ndo serdo colhidas na margem

destinada a encadernacdo.

Art. 627. Quando necessario complementar o ato da lavratura da escritura, e ndo sendo possivel a sua
complementacdo imediata, com a aposicdo de todas as assinaturas, serdo os presentes cientificados pelo
tabelido de notas de que, decorrido o prazo de 30 (trinta) dias da data da lavratura, sem que as partes faltantes
comparecam para complementacdo do ato, a escritura sera declarada incompleta, devendo tal fato ser

consignado no termo de encerramento do livro.

Paragrafo Unico. Nas escrituras declaradas incompletas, devera o Tabelido certificar os motivos, datando

e assinando o ato, observado o Regimento de Emolumentos.

Art. 628. Nas escrituras tornadas sem efeito, o tabelido devera certificar os motivos, datando e
assinando o ato, observado o Regimento de Emolumentos. Caso ocorra, o ato deverd ser oportunamente

registrado no termo de encerramento do livro.

Art. 629. Os erros, as inexatiddes materiais e as irregularidades, aferiveis pelos proprios documentos
utilizados para a lavratura de escrituras ou procuragoes, e desde que ndo modifique a declaracdo de vontade
das partes e a substancia do negdécio juridico realizado (partes, objeto e condi¢des), podem ser corrigidos de
oficio ou a requerimento da parte ou de seu procurador, por averbacdo a margem do ato notarial ou, ndo

havendo espago, por escrituracdo propria lancada no livro das escrituras publicas e anotagdo remissiva.

§ 1° Sdo considerados erros, inexatiddes materiais e irregularidades, exclusivamente:

a) omissOes e erros cometidos na transposicdo de dados constantes dos documentos exibidos para

lavratura do ato notarial, desde que arquivados na serventia, em papel, microfilme ou documento eletrénico;
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b) erros de célculo matematico;
) omiss0es e erros referentes a descricdo e a caracterizagdo de bens individuados no ato notarial;

d) omissBes e erros relativos aos dados de qualificagdo pessoal das partes e das demais pessoas que

compareceram ao ato notarial, se provados por documentos oficiais.

§ 2° Quando os erros, inexatiddes materiais e irregularidades ndo comportarem saneamento na forma
prevista no caput deste artigo, devem ser consertados por meio de escritura de retificacdo-ratificacdo, a ser
obrigatoriamente assinada pelo tabelido de notas, ou por seu substituto legal e por todas as partes e demais

intervenientes do ato rerratificado, com as remissdes reciprocas em ambas as escrituras.

§ 3° Se os erros, inexatiddes materiais ou irregularidades foram cometidos pelo tabelido de notas, ou
por seu substituto legal, ndo havera cobranga de emolumentos e custas para o ato retificatério ou para a

escritura de retificagdo-ratificagdo.

§ 4° Se praticados os atos em serventias distintas, o Tabelido de Notas que lavrou a escritura de

retificagdo-ratificacdo comunicara o evento, para a remissdo devida, ao que realizou o ato rerratificado.

Art. 630. Quando pela numeracédo das folhas houver indicativo de ndo ser possivel iniciar e concluir um
ato nas Ultimas folhas de cada livro, o tabelido deixard de utiliza-las e as inutilizara com a declaragdo “EM
BRANCO”, assinada em seguida, evitando-se, assim, que o ato iniciado em um livro tenha prosseguimento em

outro.

Art. 631. O primeiro traslado serd expedido por copia datilografada, reprografica ou impressao por

computagéo.

Art. 632. E vedada, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal, a extragdo de traslados

e certiddes de atos ou termos incompletos, a ndo ser por ordem judicial.

Art. 633. E vedado o uso de instrumento particular de mandato ou substabelecimento para lavratura de
atos constitutivos ou translativos de direitos reais sobre imoveis, salvo se outorgados em favor de entidades

bancérias, quando intervierem como anuentes ou credores hipotecarios.

Art. 634. As partes serdo identificadas pelos seus nomes corretos, ndo se admitindo referéncias dibias,

tais como “também conhecido por”, “que também assina” ou referéncias que ndo coincidam com as que

constam dos registros imobiliarios anteriores.
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Paragrafo Gnico. Na lavratura de escrituras publicas e procuragdes, as partes, desde que alfabetizadas e
concordes, poderdo dispensar a presenca e a assinatura de testemunhas, ressalvados os testamentos e quando,

por lei, esse requisito for essencial para a validade do ato.
*CC, art. 215, § 5°.

TITULO IV
ESCRITURAS PUBLICAS

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 635. A escritura publica deverd ser redigida em lingua nacional, além de outros requisitos

eventualmente previstos em lei ou norma administrativa do CNJ ou desta Corregedoria, devem conter:
| — a data do ato, com indicacdo do local, dia, més e ano de sua lavratura;
Il - o lugar onde foi lida e assinada, com endereco completo, se ndo se tratar da sede do cartério;
Il — o reconhecimento da identidade e capacidade das partes e de quantos hajam comparecido ao ato;
IV — manifestacdo clara de vontade das partes e dos intervenientes;

V - o0 nome e a qualificagdo das partes e demais intervenientes, com expressa referéncia a
nacionalidade, profissdo, domicilio, residéncia e enderego, inclusive eletrdnico, se houver, estado civil, e,
guando se tratar de bens imoveis, 0 nome do conjuge ou do companheiro, se houver, o regime de bens e a data
do casamento, nimero da cédula de identidade e reparticdo expedidora, nimero de inscri¢do no CPF ou CNPJ,

guando for o caso, e se representados por procurador;

VI — mengdo ao livro, folha e cartério em que foi lavrada a procuragdo que ficara arquivada em livro

proprio;
VIl - termo de encerramento, com assinaturas do tabelido ou substituto, das partes e dos intervenientes;
VIII - indicagdo clara e precisa da natureza do negécio juridico e seu objeto;

IX — a declaragdo, quando for o caso, da forma de pagamento, se em dinheiro ou cheque, este

identificado pelo seu nimero e nome do banco sacado, ou outra forma estipulada pelas partes;

X — indica¢do da documentacdo apresentada, transcrevendo-se, de forma resumida, os documentos
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exigidos em lei, bem assim referéncia ao cumprimento das exigéncias fiscais;

XI — a declaracgdo de ter sido lida as partes e demais intervenientes, ou de que todos a leram;

Xl — aidentificagdo do Selo Digital e do valor dos emolumentos, encargos e total no corpo do texto.

*CC, art. 215, 8§ 1°e 3°,
*Prov. CGJ-ES n°® 40/2011, art. 7°.

§ 1° As assinaturas das partes ou intervenientes serdo sempre identificadas com o registro do nome por

extenso de quem a ap0s.

§ 2° Se alguma das partes ou intervenientes ndo souber assinar, outra pessoa capaz assinara a seu rogo,
devendo o tabelido declarar na escritura tal circunstancia e colher a impressao digital, indicando o polegar. Em

torno de cada impressao devera ser escrito 0 nome da pessoa a que pertence.
*CC, art. 215, § 2°.

§ 3° Se qualquer dos comparecentes ndo souber a lingua nacional e o tabelido ndo entender o idioma
em que se expressa, devera comparecer tradutor publico para servir de intérprete, ou, ndo o havendo na

localidade, outra pessoa capaz que, a juizo do tabelido, tenha idoneidade e conhecimento bastantes.
*CC, art. 215, § 4°.

Art. 636. Sem a devida autorizacdo judicial é vedado ao Tabelido, ou seu substituto legal lavrar escritura
de compra e venda para aquisicdo de imével quando o numerario pertencer a menor e este figurar como

outorgante comprador.

Art. 637. Na escritura publica de pacto antenupcial, para fins de conversdo de unido estavel em

casamento, sera feita mencdo a finalidade do ato.

CAPITULO Il
IMOVEIS

Art. 638. Nas escrituras referentes a imdveis e direitos a eles relativos, além dos requisitos do artigo

anterior, devera ser observado o seguinte:

| — quando urbano: a indica¢do do nimero do lote, do lado, se par ou impar, do arruamento, sua area, o
nimero da quadra, a localizagdo, 0 municipio, suas caracteristicas e confrontacbes, a distancia métrica da

esquina mais préxima, o respectivo nimero predial e a inscri¢do no cadastro municipal;

Il — para imoveis rurais georreferenciados, o nimero do registro ou matricula no Registro de Imoveis, sua
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localizacdo, denominacdo, area total, o nimero do cadastro no INCRA constante do Certificado de Cadastro de
Imével Rural (CCIR) e o Nimero de Imdvel Rural na Receita Federal (NIRF), enquanto para os demais iméveis
rurais, particularmente os ndo georreferenciados e os objeto de transcricdo, a descricdo deve ser integral e

pormenorizada, com referéncia precisa, inclusive, aos seus caracteristicos e confrontacdes;

Il — nimero do registro de aquisicdo do alienante, matricula e Servigo Registral respectivo;

IV — a apresentacdo das certiddes de propriedade e de 6nus reais relativas ao imdvel, expedidas pelo

registro de imdveis competentes, cujo prazo de validade, para este fim, sera de 30 (trinta) dias;

V - a declaracdo do outorgante, sob pena de responsabilidade civil e penal, da existéncia, ou ndo, de

outras a¢des reais pessoais e reipersecutorias e de outros 6nus reais incidentes sobre o mesmo imovel,

VI — mengdo, por certiddo em breve relatério, com todas as mindcias que permitam identifica-los, dos

alvards, nas escrituras lavradas em decorréncia de autorizagdo judicial;

VIl — transcricdo resumida, quando se tratar de imovel rural, do Certificado de Cadastro do Imével no

INCRA, mencionando-se seu niimero, area do imével e médulo;

VIl = nimero da indicacdo ou cadastro fiscal dado ao imdvel pela Prefeitura Municipal, se o imovel for

urbano e houver sido feito o lancamento;

IX — inteiro teor da autorizacdo emitida pelo INCRA para fins de desmembramento de imovel rural,

quando exigivel;

X — nimero, data e local de expedi¢do do certificado de quitacdo ou de regularidade de situacdo, pelo

INSS. Quando as partes ndo estiverem sujeitas a tais contribuicdes, sera feita declaragdo dessa circunstancia;

XI — na impossibilidade de apresentacdo do certificado de cadastro expedido pelo INCRA relativo ao
ultimo exercicio, em substituicdo, sera exigido o protocolo de encaminhamento do cadastramento ou

recadastramento, acompanhado na Ultima hipdtese, do certificado de cadastro anterior;

XIl — expressa referéncia ao pacto antenupcial, suas condi¢des e nimero de seu registro na circunscricao

imobiliaria;
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Art. 639. Na transmissdo inter vivos, os emolumentos devidos pela lavratura de escrituras devem ser
calculados por imovel integrante do respectivo instrumento publico. (Redagdo dada pelo Provimento CGJES n®

64/2021 de 19.11.2021)

Art. 640. Os tabelides de notas ficam obrigados a informar no arquivo de remessa do selo digital:

| — a quantidade de atos notariais e de imoveis integrantes de cada instrumento de escritura pdblica

lavrada;

Il — o valor negocial (valor declarado) e o valor de avaliagdo (quando for o caso) ou de atribuicdo de cada

ato e/ou imdvel integrante de cada instrumento de escritura publica lavrada;

Paragrafo Unico. Para efeito de calculo de emolumentos é obrigatdria a utilizagdo do maior dos valores
constantes do inciso anterior como base de calculo, conforme estabelece o art. 28 da Lei Estadual n°® 4.847, de

31 de dezembro de 1993.

Art. 641. Sob pena de responsabilidade, os Tabelides e seus substitutos legais ndo lavrardo escrituras
relativas a bens imoveis de propriedade da Unido, ou que contenham, ainda que parcialmente, area de seu
dominio, sem atentar para as normas estabelecidas nos arts. 3°, 5° e 6° do Decreto-lei n°® 95.760/88, e ainda
pela Lei Federal n° 9.636/98.

Secdo |

Imovel Urbano

Art. 642. Na escritura publica relativa a imével urbano cuja descricdo e caracterizacdo conste da certidao
do registro de imoveis, o instrumento podera consignar, a critério do tabelido de notas, exclusivamente, o
nimero do registro ou matricula no registro de imobiliario, sua completa localizagdo, logradouro, nimero,

bairro, cidade, Estado e os documentos e certiddes exigidas para a lavratura do ato.

Art. 643. As certiddes fiscais referentes aos tributos que incidam sobre o imdvel urbano poderdo ser
dispensadas pelo adquirente que, neste caso responderd, nos termos da lei, pelo pagamento dos débitos fiscais

existentes.

Paragrafo Unico. A dispensa sera consignada no corpo da escritura, devendo o tabelido de notas orientar

guanto as suas consequéncias.
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Secdo Il

Imével Rural

Art. 644. O tabelido ndo poderd, no caso de desmembramento, sob pena de responsabilidade, lavrar
escrituras de parte de imdvel rural, se a area desmembrada e a remanescente ndo forem iguais ou superiores a

fracdo minima de parcelamento, impressa no certificado de cadastro correspondente.

§ 1° O disposto no caput deste artigo ndo se aplica aos casos em que a alienacdo se destine,
comprovadamente, a anexagdo a outro imovel rural confinante e desde que a area remanescente seja igual ou

superior a fragdo minima de parcelamento.

§ 2° Quando se tratar de alienagdo de parte percentual o tabelido fica obrigado a constar da escritura

gue o objeto da transmissdo € uma fracdo ideal da propriedade rural e ndo uma area definida.

Art. 645. Nao estdo sujeitos as restri¢des do artigo anterior os desmembramentos previstos no artigo 2°,
do Decreto n°® 62.504/1968.

Paragrafo Unico. Nesses casos o0 tabelido devera consignar na escritura o inteiro teor da autorizacdo
emitida pelo INCRA, o codigo do imoével no INCRA, nome e nacionalidade do detentor, denominacdo e

localizacdo do imovel, bem como o ndmero da respectiva averbacdo na matricula do imovel.

Art. 646. As certiddes fiscais referentes aos tributos que incidam sobre o imovel rural ndo poderdo ser

dispensadas pelo adquirente.

Art. 647. Na aquisicdo de imdvel rural por pessoa estrangeira, fisica ou juridica, é da esséncia do ato, a

escritura publica.

Art. 648. Da escritura relativa a aquisicdo de area rural por pessoas fisicas estrangeiras constara

obrigatoriamente:

I — mencdo do documento de identidade do adquirente;

Il — prova de residéncia no territorio nacional; e

Il — quando for o caso, autorizagdo do 6rgdo competente ou assentimento prévio da Secretaria-Geral do

Conselho de Seguranca Nacional.

Paragrafo Unico. Tratando-se de pessoa juridica estrangeira, constara da escritura a transcricdo do ato
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gue concedeu autorizacdo para a aquisicdo da area rural, bem como dos documentos comprobatérios de sua

constitui¢cdo e de licenca para seu funcionamento no Brasil.

Secdo Il

Imével Condominial

Art. 649. A alienacdo, transferéncia de direitos ou constituicdo de direitos reais de unidade integrante de
condominio edilicio ndo depende de prova de quitacdo das obrigacbes do alienante para com o respectivo

condominio.

Paragrafo Gnico. O tabelido de notas, porém, devera orientar as partes que a auséncia da referida prova
nao isenta os responsaveis, de acordo com a lei civil, a0 pagamento do débito condominial, dando ciéncia e
fazendo constar expressamente da escritura que o adquirente, mesmo ciente de que passa a responder pelos
débitos do alienante, em relagdo ao condominio, inclusive multa e juros moratérios (CC, art. 1.345), dispensou

a apresentacdo da prova de quitacdo das obrigactes de que trata o caput deste artigo.

Art. 650. Ao lavrar a escritura de transmissdo de parte ideal ndo referente a condominio edilicio, o
adquirente e o transmitente declarardo expressamente que a copropriedade ndo se destinara a formacdo de
nucleo habitacional em desacordo com a Lei n® 6.766/1979 e Decreto-lei n°® 58/1937, bem como em desacordo

com leis municipais, assumindo responsabilidade civil e criminal pela declaracao.

Paragrafo Unico. No caso do caput deste artigo, o que tiver o proposito de obstar expedientes ou
artificios que visem a afastar a aplicacdo da Lei n® 6.766/1979, cuidara de examinar, com seu prudente critério e
baseado em elementos de ordem objetiva, especialmente na quantidade de lotes parcelados, a possibilidade

de burla a lei. Na davida, submetera o caso a apreciacdo da Corregedoria Geral de Justiga.

CAPITULO Il
SEPARACOES, DIVORCIOS, INVENTARIOS E PARTILHA DE BENS

Secdo |

Regras Gerais

Art. 651. Nos casos em que a lei permite a realizacdo de separacdo, divorcio, extingdo de unido estavel, e
inventario e partilha por meio de escritura publica, € livre a escolha do tabelido de notas, ndo se aplicando as

regras de competéncia do Cadigo de Processo Civil.

* Res. CNJ n° 35/2007, art. 1°.
*CPC, arts. 610 e 733.
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§ 1° Admite-se por escritura publica o inventario negativo, a sobrepartilha, o restabelecimento da

sociedade conjugal e a conversao de separacdo em divorcio.
* Res. CNJ n° 35/2007, arts. 25, 28, 48 e 52.

§ 2° As verbas previstas na Lei Federal n°® 6.858, de 24 de novembro de 1980, também podem ser
partilhadas por meio de escritura pudblica, desde que preenchidos os requisitos da referida lei e também os

requisitos legais para a realizacdo de inventario e partilha por escritura publica.
* Res. CNJ n° 35/2007, art. 14.

Art. 652. A prética dos atos referidos no artigo anterior por escritura publica é facultativa, mantendo-se

a possibilidade da escolha dos interessados da via judicial, vedada a simultaneidade.

Paragrafo Gnico. Pendente processo judicial, entretanto, podera ser feita a opcao pela via extrajudicial a
gualquer momento, desde que se requeira a suspensdo daquele, pelo prazo de 30 (trinta) dias, ou se desista da
acao judicial.

* Res. CNJ n° 35/2007, art. 2°.

Art. 653. As escrituras publicas de inventario e partilha, separa¢do, divércio e extingdo de unido estavel
consensuais ndo dependem de homologacdo judicial e sdo titulos habeis para o registro civil e o registro
imobiliario, para a transferéncia de bens e direitos, bem como para promocéo de todos 0s atos necessarios a
materializacdo das transferéncias de bens e levantamento de valores (DETRAN, Junta Comercial, Registro Civil

de Pessoas Juridicas, instituicdes financeiras, companhias telefonicas, etc.).

* Res. CNJ n° 35/2007, art. 3°.
*CC, arts. 610, § 1°e 733, § 1°.

Art. 654. Para a realizacdo dos atos previstos nesta Secdo, faz-se necessario que as partes estejam
assistidas por advogado ou defensor publico, dispensada procuracdo, devendo constar na escritura 0 nome e a

qualificagdo do assistente, com meng¢&o ao ndmero de registro na OAB.

* Res. CNJ n° 35/2007, art. 8°.
*CC, arts. 610, § 2° e 733, § 2°.

Art. 655. E vedada ao tabelido de notas a indicagio de advogado as partes, que deverdo comparecer
para o ato notarial acompanhadas de profissional de sua confianca. Se as partes ndo dispuserem de condigdes
econdmicas para contratar advogado, o tabelido devera recomendar-lhes a Defensoria Plblica, onde houver,

ou, na sua falta, a Seccional da OAB.

* Res. CNJ n° 35/2007, art. 9°.

Art. 656. E desnecessario o registro de escrituras de separacdes, divorcios, conversio de separacio em

divércio, restabelecimento de sociedade conjugal, inventario e partilha ou sobrepartilha, no Livro "E" de Oficio
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de Registro Civil das Pessoas Naturais.
*Res. CNJ n° 35/2007, art. 10.

Art. 657. Sera lavrada uma Unica escritura, independentemente do nimero de partes e de bens que
figurarem no ato, da qual se extrairdo certiddes e traslados, que servirdo para os fins de registros civil e

imobiliario.

Secdo Il

Emolumentos e Gratuidade

Art. 658. A cobranca dos emolumentos dar-se-a mediante classificacdo das atuais categorias gerais da
Tabela 7, item IV, pelo critério “escritura com valor declarado”, quando houver partilha de bens e pelo critério

“escritura sem valor declarado”, quando ndo houver partilha de bens.

§ 1° Na lavratura de escritura publica dos atos previstos nesta Secdo, que implique em partilha de bens,
os emolumentos devidos corresponderdo aqueles previstos na Tabela 7, item IV, “b”, e na Tabela 3, item 9, da
Lei Estadual n® 4.847/1993, acrescido do valor destinado ao FARPEN, conforme Lei Estadual n® 6.670/2001 e o
valor destinado ao FUNEPJ, conforme Lei Complementar Estadual n® 307/2004, considerando-se os bens ndo

pelo seu valor unitario, mas sim pela sua totalidade.

§ 2° Na lavratura de escritura publica dos atos previstos nesta Secdo, que ndo implique em partilha de
bens, os emolumentos devidos corresponderdo aqueles previstos na Tabela 7, item 1V, “a”, e na Tabela 3, item
9, da Lei Estadual n° 4.847/1993, acrescido do valor destinado ao FARPEN, conforme Lei Estadual n® 6.670/2001

e do valor destinado ao FUNEPJ, conforme Lei Complementar Estadual n® 307/2004.

Art. 659. E vedada a fixacdo de emolumentos em percentual incidente sobre o valor do negdcio juridico

objeto dos Servicos Notariais e de Registro.

Art. 660. Em havendo partilha, prevalecera como base de célculo dos emolumentos o maior valor entre

aquele atribuido pelas partes e o venal, excluido o valor da meagao dos conjuges.

Art. 661. As escrituras de separacdes, divorcios, conversao de separacdo em divorcio, restabelecimento
de sociedade conjugal, inventario e partilha, e sobrepartilha, e os demais atos notariais e de registro delas
decorrentes serdo gratuitos aqueles que declararem ndo ter condi¢Bes de pagar os emolumentos, ainda que

assistidos por advogado constituido.

* Res. CNJ n° 35/2007, arts. 6° e 7°.

§ 1° A gratuidade ndo isenta a parte do recolhimento de impostos de transmissdo cabiveis.
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§ 2° Se o Tabelido de Notas, motivadamente, suspeitar da verossimilhanca da declaracdo de pobreza,
comunicara o fato ao Juiz da Vara de Registros Publicos, por escrito, com exposicdo de suas razdes, para as

providéncias pertinentes.

Secdo Il

Inventério e Partilha

Art. 662. E permitida a lavratura de escritura de inventério e partilha com cdnjuge sobrevivente ou
herdeiros capazes, inclusive por emancipacdo, representado por procuracdo formalizada por instrumento

publico com poderes especiais.
*Res. CNJ n° 35/2007, art. 12.

Art. 663. E possivel a promocdo de inventario extrajudicial por cessionario de direitos hereditarios,
mesmo na hipdtese de cessdo de parte do acervo, desde que todos os herdeiros estejam presentes e

concordes.
*Res. CNJ n° 35/2007, art. 16.

Art. 664. Para a lavratura da escritura de inventario e partilha, devera ser exigido das partes declaragao,
por escrito, de que o autor da heranca faleceu sem deixar testamento (ab intestato) e outros herdeiros, sob as

penas da lei.

*Res. CNJ n® 35/2007, art. 21, parte final.

Paragrafo Unico. Admite-se a lavratura de escritura de inventario e partilha nos casos de testamento
revogado ou caduco, quando houver decisdo judicial com transito em julgado declarando a invalidade do
testamento, quando o testamento ja tiver sido cumprido em sua integralidade ou quando todos os herdeiros e
beneficiarios do testamento forem maiores e capazes e estiverem de acordo com a lavratura de uma escritura

publica de inventario e partilha.

Art. 665. Na lavratura de escritura de inventario e partilha, deverdo ser apresentados, dentre outros

previstos em lei, e normas do CNJ ou desta Corregedoria, os seguintes documentos:
| — certiddo de 6bito do autor da heranga;
Il - RG e CPF das partes e do autor da heranga;
Il — certiddes do registro civil comprobatdrias do vinculo de parentesco dos herdeiros;

IV — certiddo de casamento do conjuge sobrevivente e dos herdeiros casados, e pacto antenupcial, se
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houver;
V - certiddo do registro de imoveis de propriedade e 6nus, atualizada;
VI — documentos necessarios a comprovacao da titularidade dos bens moveis e direitos, se houver;
VIl - certiddo negativa de tributos;

VIII - Certificado de Cadastro de Imével Rural — CCIR, se houver imével rural a ser partilhado.

* Res. CNJ n° 35/2007, art. 22.

§ 1° E obrigatdria a indicagdo, na escritura publica de inventario e partilha, de interessado com os
mesmos poderes de um inventariante, para representacdo do esp6lio no cumprimento de obrigacfes ativas ou

passivas pendentes.
*Res. CNJ n°® 35/2007, art. 11.

§ 2° A nomeagcdo do inventariante extrajudicial pode se dar por escritura publica autbnoma assinada por
todos os herdeiros para cumprimento de obrigacBes do espodlio e levantamento de valores, podera ainda o
inventariante nomeado reunir todos os documentos e recolher os tributos, viabilizando a lavratura da escritura

de inventario.

§ 3° E vedado constar na escritura publica de inventario e partilna disposicdes relativas a bens

localizados no estrangeiro.

* Res. CNJ n° 35/2007, art. 29.

§ 4° A escritura de inventario e partilha pode ser retificada desde que haja o consentimento de todos os

interessados.
*Res. CNJ n° 35/2007, art. 13.

Art. 666. Caso haja um sO herdeiro, maior e capaz, com direito a totalidade da heranca, lavrar-se-a

escritura publica de inventario com adjudicacdo dos bens.
* Res. CNJ n° 35/2007, art. 26.

Art. 667. O recolhimento dos tributos incidentes deve anteceder a lavratura da escritura de inventario e

partilha.
* Res. CNJ n° 35/2007, art. 15.

Art. 668. Os conjuges dos herdeiros deverdo comparecer ao ato de lavratura da escritura publica de

inventario e partilha quando houver rentncia ou algum tipo de partilha que importe em transmissdo, exceto se
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0 casamento se der sob o regime de separagdo absoluta de bens.
*Res. CNJ n° 35/2007, art. 17.

Art. 669. O(A) companheiro(a) que tenha direito a sucessdo € parte, observada a necessidade de acédo
judicial se o autor da heranca ndo deixar outro sucessor ou ndo houver consenso de todos os herdeiros,

inclusive quanto ao reconhecimento da unido estavel.
*Res. CNJ n° 35/2007, art. 18.

Art. 670. A meacdo de companheiro(a) pode ser reconhecida na escritura publica, desde que todos 0s

herdeiros e interessados na heranca, absolutamente capazes, estejam de acordo.
*Res. CNJ n° 35/2007, art. 19.

Art. 671. A sobrepartilna podera ser feita por escritura pablica, ainda que referente a inventario e
partilha judiciais ja findos, mesmo que o herdeiro, ja maior e capaz, fosse menor ou incapaz ao tempo do 6bito

ou do processo judicial.
*Res. CNJ n° 35/2007, art. 25.

Art. 672. A existéncia de credores do espdélio ndo impede a realizagdo do inventario e partilha, ou

adjudicacéo, por escritura pubica.
* Res. CNJ n° 35/2007, art. 27.

Art. 673. A escritura publica de inventario e partilha pode ser lavrada a qualquer tempo, cabendo ao

tabelido de notas fiscalizar o recolhimento de multa prevista em lei.
*Res. CNJ n° 35/2007, art. 31.

Secdo IV

Separacdo e Divércio

Art. 674. Na lavratura da escritura nos casos de separacdo e divOrcio consensuais, deverdo ser

apresentados, dentre outros, os seguintes documentos;

| — certidao de casamento atualizada;

Il - RG e CPF das partes;

Il - pacto antenupcial, se houver;

IV — certiddo de nascimento ou outro documento de identidade oficial dos filhos maiores e capazes, se

houver, e declaragdo de que ndo ha estado gravidico, ou a0 menos, de que ndo tenha conhecimento sobre esta
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condicéo;

V — documentos comprobatoérios da propriedade dos bens e direitos a serem partilhados.
*Res. CNJ n° 35/2007, arts. 33 e 34.

§ 1° Os cbnjuges separados judicialmente, podem, mediante escritura publica, converter a separacdo
judicial ou extrajudicial em divércio, mantendo as mesmas condi¢cbes ou alterando-as. Nesse caso, €
dispensavel a apresentacdo de certiddo atualizada do processo judicial, bastando a certiddo da averbacdo da

separag&o no assento do casamento.

* Res. CNJ n° 35/2007, art. 52.

§ 2° No caso de restabelecimento da sociedade conjugal por escritura plblica, ainda que a separa¢éo
tenha sido judicial, as partes deverdo apresentar certiddo com averbacdo da separacdo no assento de

casamento.
*Res. CNJ n° 35/2007, art. 48.

§ 3° Havendo bens a serem partilhados na escritura, distinguir-se-a o que é do patriménio individual de
cada conjuge, se houver, do que é do patrimdnio comum do casal, conforme o regime de bens, constando isso

do corpo da escritura.
*Res. CNJ n° 35/2007, art. 37.

§ 4° Na partilha em que houver transmissdo de propriedade do patriménio individual de um cdnjuge ao
outro, ou a partilha desigual do patrimdnio comum, devera ser comprovado o recolhimento do tributo devido

sobre a fragdo transferida, sobre a qual incidira emolumentos.

* Res. CNJ n° 35/2007, art. 38.

§ 5° Deverd constar na escritura publica a informagdo de que a separagdo consensual, o divdrcio
consensual, o restabelecimento de sociedade conjugal ou a conversdo de separagdo em divorcio s6 produzira

efeito apds a averbagdo no Registro Civil.

8§ 6° Da escritura, deve constar declaragdo das partes de que estdo cientes das consequéncias da
separa¢do e do divorcio, firmes no proposito de dar fim a sociedade conjugal ou ao vinculo matrimonial,

respectivamente, sem hesitagdo, com recusa de conciliagao.
*Res. CNJ n° 35/2007, art. 35.

§ 7° N&o hé sigilo nas escrituras publicas de separacdo e divércio consensuais, sendo permitida a

expedicao de certiddo sobre elas.

*Res. CNJ n° 35/2007, art. 42.
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Art. 675. Havendo filhos comuns do casal, menores ou incapazes, sera permitida a lavratura da escritura
de separacdo, divércio ou a conversdo da separagdo em divércio consensual, desde que devidamente
comprovada a prévia resolucdo judicial de todas as questdes referentes a guarda, visitacdo e alimentos dos

mesmos, o0 que devera ficar consignado no corpo da escritura.

Art. 676. Para a lavratura da escritura de extingdo de unido estavel, aplicam-se as disposi¢fes relativas a

lavratura de escritura de divorcio ou separagdo consensual, naquilo que couber.

TITULO V
PROCURAGOES, SUBSTABELECIMENTOS E REVOGAGCOES

Art. 677. O tabelido de notas deverd exigir, quando da lavratura de procuracdo, 0s seguintes

documentos:

| — procuragdes que contenham outorga de poderes para constituicdo, modificagdo ou extingdo de
direito real sobre bem imovel: certiddo negativa de 6nus reais atualizada, copia autenticada dos documentos de
identificacdo do outorgante e outorgado, inclusive certiddo de casamento, se for o caso, comprovante de
residéncia do outorgante e cOpia autenticada dos documentos das testemunhas e daquele que assina “a rogo”,

guando cabivel,

Il - demais procuragdes: cdpia dos documentos de identificagdo do outorgante e do outorgado, devendo
o tabelido certificar no corpo do instrumento, que “a qualificagdo do procurador e a descri¢do do objeto do
presente foram declarados pelo outorgante, o qual se responsabiliza civil e criminalmente por sua veracidade,
bem como por qualquer incorregdo, isentando assim o tabelido de notas de qualquer responsabilidade civil e

criminal”.

Art. 678. Ao lavrar escritura ou substabelecimento, utilizando-se procuracdo ou substabelecimento
oriundo de outro cartorio, devera ser consignado no texto a origem do documento, bem como o nimero do

arquivo e folhas em que o instrumento de mandato foi arquivado.

§ 1° O tabelido de notas devera ter cautela quanto a validade da procuragdo ou substabelecimento
lavrado em cartério distinto da localidade de residéncia das partes ou que ndo coincida com a localizagdo do

imdvel objeto da transacdo, casos em que devera ser exigido traslado ou certiddes atualizadas e no original.

§ 2° Na hipdtese do parégrafo anterior deve ser feito: a) consulta na CENSEC, através do mddulo
operacional Central de Escrituras e ProcuragBes — CEP, confirmando os dados relativos ao ato notarial

apresentado; b) contato telefénico com o tabelionato de origem, anotando-se no verso o nome do responsavel
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pela informacao; e c) verificagdo da coincidéncia do ndmero telefénico constante do traslado ou certiddo com o
cadastrado nos meios de comunicacgdo, tais como: no site do Ministério da Justica — Cadastro de Cartorios
(http://www.mj.gov.br) ou no site da Corregedoria Geral de Justi¢a do Estado, no qual tenha sido lavrada a

procurag¢do ou substabelecimento.

§ 3° Ao lavrar ato em que utilize procuragdo ou substabelecimento passado em outro cartério, o
reconhecimento do sinal pablico devera ser feito mediante consulta a CENSEC, através do modulo operacional

CNSIP.

Art. 679. Quando lavrado o instrumento publico de revogagédo de mandato, de revogacdo de testamento
e de substabelecimento de mandato sem reserva de poderes, escriturado no proprio cartério, o ato sera

anotado, imediatamente, a margem do ato revogado.

§ 1° Se 0 ato revocatdrio e o de substabelecimento de mandato sem reserva de poderes versarem sobre
atos lavrados em outro cartorio de qualquer unidade da Federacdo, serd imediatamente comunicado ao

tabelido de notas que lavrou o instrumento revogado ou 0 mandato substabelecido sem reservas.

§ 2° A comunicagdo a que se refere o pardgrafo anterior deve ser realizada por carta registrada e
arquivada em pasta propria, sendo permitida, ainda, entre cartérios do Estado do Espirito Santo, a utilizacdo do

envio por meio do sistema eletrnico, com a confirmacao de remessa em meio fisico ou pelo proprio sistema.

Art. 680. Podera ser lavrado o ato de revogacdo de procuragdo sem a presenca do mandatario, desde

que ndo exista clausula de irrevogabilidade.

Paragrafo Unico. Deverd o mandante ser alertado da notificagdo ao mandatério.

TiTULO VI
TESTAMENTOS PUBLICO E CERRADO

Art. 681. O testamento publico sera escrito pelo tabelido de notas ou seu substituto legal, observados os

requisitos previstos nos arts. 1.864 a 1.867 do Cddigo Civil.

Art. 682. Compete ao tabelido de notas ou seu substituto legal a aprovacdo do testamento cerrado,

atendidas as diretrizes e formalidades estabelecidas nos arts. 1868 a 1875 do Cadigo Civil.

§ 1° O tabelido de notas rubricara todas as folhas do testamento, ressalvando eventuais rasuras ou

entrelinhas que verificar.
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§ 2° Deve 0 tabelido de notas consignar que o testamento serd havido como revogado, se for aberto ou

dilacerado pelo testador ou com seu consentimento.

Art. 683. Enquanto vivo o testador, s6 a este ou a procurador, por meio de procuragdo publica ou

particular com firma reconhecida e poder especifico, sera fornecida certiddo ou informacédo do testamento.

TITULO VII
ATA NOTARIAL

Art. 684. Ata notarial é a certificacdo da existéncia ou do modo de existir de fatos juridicos por
constatacdo pessoal do tabelido de notas, a requerimento de interessado, e cujo objeto ndo comporte a

lavratura de escritura publica.
*CPC, art. 384.

§ 1° S8o hipoteses, dentre outras, de cabimento de ata notarial, a captura de imagens e de conteudo de
sites de internet, vistorias em objetos e lugares, bem como narracdo de situagdes faticas com o intuito de

prevenir direitos e responsabilidades.
*CPC, art. 384, par. Un.

§ 2° Para a formalizacdo da ata notarial poderdo ser realizadas diligéncias dentro dos limites territoriais
da delegacdo notarial, inclusive fora do horario de funcionamento do cartorio, se necessario. O tabelido de

notas podera contar com o auxilio de perito.

§ 3° Os fatos serdo objetivamente narrados pelo tabelido de notas, sem a emissdo de juizo de valor.

Art. 685. A ata notarial contera:

a) local, data e hora de sua lavratura;

b) nome e qualificacdo do solicitante;

€) narracdo circunstanciada dos fatos;

d) declaracdo de haver sido lida ao solicitante, e, sendo o caso, as testemunhas;

e) assinatura do solicitante, ou de alguém a seu rogo, e, sendo o caso, das testemunhas;

f) assinatura e sinal pdblico do tabelido ou de seu substituto.
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Art. 686. Além dos requisitos gerais, previstos no artigo anterior, a ata notarial para fins de

reconhecimento de usucapido, contera:
| — informagdes sobre o tempo da posse do interessado e de seus antecessores;

Il — informagdes sobre o requerente conhecer ou desconhecer a existéncia de acdo possessdria ou

reivindicatéria envolvendo o imoével;

Il - informagbes sobre os documentos indicados nos incisos Il, lll e IV do art. 216-A da Lei n°® 6.015, de

31 de dezembro de 1973, caso o requerente ja 0s possua;

IV — constatacdo da existéncia ou ndo de elementos e circunstancias que se relacionem aos requisitos de

quaisquer das modalidades legais de usucapido e a qualificagcdo da posse;
V - identificagdo tanto quanto possivel do imével que se pretende usucapir;

VI - informacdo do resultado de consulta feita pelo tabelido de notas na Central Nacional de

Indisponibilidade de Bens — CNIB, relativamente ao imdvel que se pretende usucapir.

§ 1° 0 tabelido de notas deverd informar ao requerente que na ata constara tudo o que verificado, e ndo

somente o que eventualmente for favoravel a sua pretenséo.

§ 2° A ata poderd ser lavrada independentemente do preenchimento dos requisitos da usucapido

extrajudicial, nela consignando-se que as partes foram cientificadas sobre a deficiéncia verificada.

Art. 687. O tabelido de notas poderd arquivar documentos pertinentes ao fato em exame que ndo
puderem integrar a ata notarial, e a eles fazendo referéncia no texto. Nos documentos arquivados serdo

certificados o livro e folhas utilizados para a lavratura do ato.

Art. 688. As atas notariais relativas ao contetdo de sites da internet poderdo também ser arquivadas

eletronicamente no cartorio.

TITULO VIII
AUTENTICAGAO E COPIA

Art. 689. Far-se-a, a pedido do interessado, a autenticacdo de copia de documento publico ou particular,
extraida pelo sistema reprografico ou equivalente, desde que apresentado o original ou cdpia ja autenticada

pelo mesmo cartorio.
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Paragrafo Unico. Ndo dependem de autenticacdo notarial as cdpias autenticadas por autoridade

administrativa ou por servidor do foro judicial, ambos em razdo de seus oficios.

Art. 690. O ato de autenticacdo de cdpia ndo se restringe a mera conferéncia dos textos ou ao aspecto
morfoldgico da escrita, devendo o tabelido de notas também verificar, com cautela, se 0 documento copiado
contém rasuras ou quaisquer outros defeitos, os quais serdo ressalvados na autenticacdo, desde que ndo
indiquem suspeita de fraude, caso em que nao sera feita a autenticagdo, comunicando-se imediatamente o fato

a autoridade policial.

Paragrafo Gnico. Podera ser autenticada cdpia reprografica reduzida ou ampliada, indicando-se essa

situacdo no ato.
Art. 691. Podem ser autenticadas copias de:
| — extratos bancarios, inclusive os emitidos por impressao térmica;

Il — parte ou partes de um documento quando seu conteldo for relevante e possa produzir efeitos

isoladamente, hipotese em que devera ser aposta a ressalva: “a presente copia € parte de um documento”;

Il — parte ou partes de processo judicial, formal de partilha, carta de arrematacdo, carta de sentenga,
carta de adjudicacdo, dentre outros, quando contenha a rubrica do servidor do Poder Judiciario, caso em que

devera ser aposta a ressalva: “a presente copia € parte de um documento judicial”;
IV — certidGes expedidas por 6rgdos administrativos que contenham cOpias autenticadas por estes.
Art. 692. E vedada a autenticacdo:

| — de reprodugdo xerografica de vias carbonadas, exceto para notas fiscais e certificados de

conhecimentos de transportes de cargas.

Il — de fac-simile, copia de fac-simile e impressos extraidos da internet sem certificacdo digital prevista na

legislacdo em vigor;
Il — de reprodugdo de documentos escritos a lapis ou outro meio de impressao delével;
IV — de mensagens eletrdnicas (e-mails).

Art. 693. N&o serd utilizada para a pratica de ato notarial, reproducéo reprografica de outra reprodugédo

reprogréafica.
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Paragrafo Unico. N&o esta sujeita a esta restricdo a cOpia ou 0 conjunto de cOpias reprogréaficas que,
emanadas e certificadas por autoridade ou reparticdo publica, constituam documento originario, tais como

cartas de ordem, sentengas, arrematacao, adjudicacao, formais de partilha e certid6es da Junta Comercial.

Art. 694. Nos documentos em que houver mais de uma reprodugdo, a cada uma correspondera um

instrumento de autenticacdo, inutilizando-se os espagos em branco.
Art. 695. Sempre que possivel, a autenticacdo seré feita no anverso do documento.

Art. 696. O tabelido de notas podera autenticar microfilmes de documentos ou cOpias ampliadas de

imagem microfilmada, conferido mediante aparelho leitor apropriado.

Paragrafo Unico. Nessa hipotese, o cartério devera estar registrado no Departamento de Justica do

Ministério da Justica, observando as prescri¢des do Decreto Federal n® 1.799, de 30 de janeiro de 1996.

Art. 697. E permitida a autenticacio reprografica ou eletrnica de documentos contébeis ou fiscais de
empresas, desde que assinados eletronicamente, conforme a Norma Brasileira de Contabilidade aprovada pela

Resolucdo n° 1.020/2005 e titulagdo NBC-T 2.8, com o seguinte procedimento:

§ 1° Os documentos digitalizados devem ser assinados pela pessoa fisica ou juridica responsével pelo
processo de digitalizacdo, pelo contabilista responsavel e pelo empresario ou sociedade empresaria que

utilizardo certificado digital expedido por entidade devidamente credenciada pela ICP — Brasil.

§ 2° Os documentos digitalizados, contendo assinatura digital de contabilista, do empresério ou da
sociedade empresaria e da pessoa fisica ou juridica responsavel pelo processo de digitalizagdo, deverdo ser

apresentados ao Tabelionato, para autenticagdo nos termos da lei.

TITULO IX
RECONHECIMENTO DE FIRMA

Art. 698. O reconhecimento de firma pode ser por autenticidade ou por semelhanga, que implica tdo

somente em declarar a autoria da assinatura langada, ndo conferindo legalidade ao documento.

§ 1°. Por autenticidade é o reconhecimento com a declarag8o expressa de que a firma foi aposta na

presenca do tabelido de notas, identificado o signatario por meio de documento, inclusive da Carteira Nacional
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de Habilitagdo em meio eletrdnico (CNH Digital). (Reda¢do dada pelo Provimento CGJES n° 028/2020 de
10.8.2020)

§ 2° Por semelhanga é o reconhecimento decorrente do confronto da assinatura apresentada pela parte
no documento com a ficha padrao depositada no cartério ou, ainda, com qualquer outro documento constante

do arquivo do respectivo cartério e, entre elas, houver similitude.

Art. 699. No reconhecimento de firma por autenticidade devera o tabelido de notas registrar a presenca

do signatario no Livro Registro de Assinatura de Reconhecimento de Firma Auténtica.

Art. 700. E vedado o reconhecimento por abono, salvo no caso de documento assinado por réu preso,
desde que a ficha padrdo seja preenchida pelo diretor do presidio ou autoridade policial equivalente, com sinal

ou carimbo de identificacdo.

Art. 701. E autorizado o reconhecimento de firma em escrito de obrigacdo redigido em lingua

estrangeira, de procedéncia interna, uma vez adotados os caracteres graficos latinos.

Paragrafo Unico. Nesse caso, além das cautelas normais, o tabelido de notas mencionara no proprio
termo de reconhecimento ou junto a ele, que o documento, para produzir efeito no Brasil e para valer contra

terceiros, devera ser vertido em portugués e registrada a traducao.

Art. 702. No reconhecimento de firma devera haver a indicacdo de ser ele por autenticidade ou por
semelhanca, do nome do signatario por extenso e de modo legivel, vedada a substituicdo por outras
expressdes, como supra, retro, infra etc., bem como a identificacdo do tabelido de notas ou seu preposto que

praticou o ato, por carimbo individualizado.

Paragrafo Unico. Na falta de declaragdo expressa quanto a espécie de reconhecimento, entender-se-a

como realizado por semelhanca.

Art. 703. O reconhecimento da razdo social declarara a firma lancada e 0 nome de quem a langou, e far-

se-4 mediante comprovacao do registro do ato constitutivo da sociedade.

Art. 704. A ficha padrdo, preenchida na presenca do tabelido de notas e com sua conferéncia e visto,

devera conter:
| — nome do depositante, endereco, profissao, naturalidade, estado civil, filiacdo e data de nascimento;

Il - nimero e data da emissdo do documento de identificacdo e reparticdo expedidora e, sempre que
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possivel, o nimero da inscri¢do no CPF;

Il - data do depdsito da firma;

IV — assinatura do depositante, aposta duas vezes, no minimo;

V — nome e assinatura do tabelido de notas ou substituto que verificou e presenciou o langamento da

assinatura na ficha padrao.

Art. 705. Para a abertura da ficha padrdo, é obrigatoria a apresentacdo do original de documento de

identificacdo: Registro Geral; Carteira Nacional de Habilitagdo, incluindo sua versdo digital (CNH Digital);
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; carteira de exercicio profissional expedida pelos entes criados por lei
federal; carteira de identificacdo de membros do Poder Judicidrio, membros do Ministério Publico e da
Defensoria Publica; e passaporte, que, na hipétese de estrangeiro, deve estar com o prazo de validade do visto

ndo expirado. (Redagdo dada pelo Provimento CGJES n°® 028/2020 de 10.8.2020)

§ 1° O estrangeiro ndo residente no territorio nacional serd identificado pelo passaporte, salvo quando

houver tratado internacional permitindo a aceitacdo do documento civil de identificacdo de seu pais.

§ 2° Ndo sdo aceitas, como documento de identidade, identificagcbes funcionais ou outras sem validade

prevista em lei federal.

§ 3°. Deverd o tabelido de notas manter fotocopia do documento identificador do interessado ou copia

da Carteira Nacional de Habilitacdo em meio eletronico (CNH Digital) exportada do aplicativo especifico
denominado Carteira Digital de Transito, do seu CPF e de outros documentos que entender necessarios e que

instruiram o preenchimento da ficha. (Redacao dada pelo Provimento CGJES n° 028/2020 de 10.8.2020)

§ 4° O tabelido de notas deverd recusar a abertura da ficha quando o documento de identidade

contenha caracteres morfolGgicos geradores de inseguranga (documento replastificado, documento com foto
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muito antiga ou que ndo se assemelhe a pessoa presente, dentre outros).

Art. 706. Quando o interessado for pessoa com deficiéncia visual, esta circunstancia sera anotada na

ficha padrao, sendo colhidas, também, a assinatura de duas testemunhas, devidamente qualificadas.

Art. 707. Os maiores de 16 (dezesseis) anos podem abrir ficha padrdo, cuja circunstancia de

incapacidade relativa nela devera ser consignada.

Paragrafo Unico. O reconhecimento de sua firma em documento cuja validade exija a assisténcia dos pais

ou responsaveis, devera ser feito com a presenca destes.

Art. 708. O preenchimento da ficha padrdo somente podera ser feito no cartério, sendo expressamente

vedada a sua entrega ou remessa para preenchimento fora do cartério.

Paragrafo Gnico. Para a qualificacdo e lavratura de ato notarial, comprovada a impossibilidade de o
interessado comparecer no cartorio, o tabelido de notas podera preenché-la e colher a assinatura em outro

local, autorizada a cobranca de emolumentos referentes a diligéncia.

Art. 709. A renovacdo da ficha padrdo somente pode ser exigida na hipdtese de alteracdo do padrao de

assinatura anteriormente depositada ou necessidade de atualizacdo dos dados obrigatorios.

Paragrafo Unico. Quando o usuario der causa a necessidade de renovacdo ou atualizagdo da ficha padrao

de assinatura sera considerada como uma nova abertura desta, para fins de cobranca dos respectivos

emolumentos do ato praticado. (Redacdo dada pelo Provimento CGJES n® 12/2022 de 29.09.2022)
Art. 710. E obrigatdrio o reconhecimento por autenticidade nos documentos e papéis quando:
I — houver expressa solicitacdo da parte interessada neste sentido;
Il — envolver alienagdo de veiculos automotores;
Il — decorrer de exigéncia legal.

Paragrafo unico. Em documento firmado por pessoa com deficiéncia visual ou relativamente incapaz, o
reconhecimento devera ser feito por autenticidade, devendo o tabelido de notas fazer a leitura do documento

ao interessado, verificando suas condi¢8es pessoais para compreensdo do conteldo.
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Art. 711. No reconhecimento de firma por autenticidade em documento de alienagdo de veiculo
automotor, podera o tabelido de notas, a pedido do interessado, por meio de convénio entre entidade de sua
classe e o 6rgdo de transito competente, de acordo com a Resolugdo n°® 398, de 13 de dezembro de 2011, do
Conselho Nacional de Transito, efetuar eletronicamente a comunicacdo da alienacdo, na forma e para os fins

previstos no art. 134, caput e paragrafo Gnico, do Cédigo de Transito Brasileiro.

§ 1° Feita a comunicacdo, o tabelido de notas deverd entregar ao interessado certiddo dando conta
disso, na qual constara: a) identificacdo do comprador com nome ou razdo social, RG, CPF ou CNPJ, endereco

completo e data; e b) identificacdo do veiculo por meio da placa e CPF ou CNPJ do antigo proprietario.

§ 2° Uma via da certiddo de que trata o paragrafo anterior deverd ser lavrada em cartério, devendo ser
apresentada ao 6rgao de transito, em até 48 (quarenta e oito) horas, quando este eventualmente necessitar e

solicitar.

§ 3° Pelo servico prestado ao usuério, o tabelido percebera emolumentos relativos aos atos de

transmissdo de dados e expedicdo de certiddo, ndo podendo repassar aquele qualquer outro valor de custo.

§ 4° O tabelido de notas devera esclarecer ao usudrio que o servico de que trata este artigo é facultativo,

podendo ele optar por fazer pessoalmente a comunicacdo diretamente ao 6rgao de transito, de forma gratuita.

Art. 712. E vedado o reconhecimento em documento sem data, pos-datado, incompleto ou que

contenha espagos em branco.

§ 1° Se o0 documento contiver todos os elementos do ato, podera ser reconhecida a firma de somente

uma das partes, ndo obstante faltem as assinaturas de outras.

§ 2° Considera-se documento p6s-datado, para efeitos deste artigo, aquele datado em data futura ao do

reconhecimento.

Art. 713. A digitalizacdo da ficha padrdo pode ser feita por meio de scanner ou de equipamento
assemelhado, para fins de reconhecimento de firma, responsabilizando-se o tabelido de notas pela exata

correspondéncia com os cartfes originais que permanecerdo arquivados no cartorio.

TITULO X
HOMOLOGAGAO DE PENHOR LEGAL

Art. 714. A homologacdo do penhor legal podera ser feita por escritura publica, que contera os requisitos

previstos no § 1° do artigo 703 do Cddigo de Processo Civil, a requerimento do credor ao tabelido de notas de
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sua livre escolha.

§ 1° Recebido o requerimento do credor, o tabelido de notas promoverd a notificacdo extrajudicial do
devedor para, no prazo de 5 (cinco) dias, pagar o débito ou impugnar sua cobranca, alegando por escrito uma
das causas previstas no artigo 704 do Codigo de Processo Civil, hipdtese em que o procedimento sera
encaminhado ao juizo de registros publicos a que o delegatdrio de notas estiver submetido

administrativamente.

§ 2° Transcorrido o prazo sem manifestagdo do devedor, o tabelido de notas formalizar a homologag&o

do penhor legal por escritura publica.

TITULO XI
SERVICOS NOTARIAIS ELETRONICOS

CAPITULO |
CERTIDOES E TRASLADOS NOTARIAIS DIGITAIS

Art. 715. Os tabelides de notas, seus substitutos e prepostos autorizados, poderdo extrair traslados ou
certid@es de suas notas, sob a forma de documentagédo eletrdnica, em PDF/A, ou como informagdo estruturada

em XM, assinados com Certidao Digital ICP-Brasil.

Art. 716. As certidfes ou traslados digitais poderdo ser entregues ao solicitante, mediante

armazenamento em midia portatil (CD, DVD, Pendrive, Cartdo de Memoria etc.).

Art. 717. As certidGes e os traslados digitais poderdo ser encaminhados a registro mediante
apresentacdo direta, armazenados em midia portatil, ao oficial do registro, ou por meio do malote digital do
sistema Hermes (CNJ), ou por intermédio da Central de Servigos Eletrdnicos Compartilhados dos Registradores

de Imoveis ou da CENSEC.

Art. 718. E vedado o envio de certiddes e traslados digitais aos solicitantes ou aos registros de iméveis
por correio eletrénico (e-mail), por meios diretos de transmissdo como FTP — File Transfer Protocol ou VPN —
Virtual Private Network, postagens nos sites dos cartorios, por servicos de despachantes, prestadores de

servicos eletrénicos ou comerciante de certiddes.

CAPITULO Il
MATERIALIZAGAO E DESMATERIALIZAGAO DOS DOCUMENTOS

Art. 719. Define-se como materializacdo a geracdo de documentos em papel, com autenticacdo, a partir
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de documentos eletrénicos, publicos ou particulares, que apresentem assinatura digital ou outra forma de

confirmacao de integridade e autenticidade.

Art. 720. A materializacdo de documentos podera ser realizada por tabelido de notas ou por seus
prepostos autorizados, por meio da impressao integral, aposicdo da data e hora da autentica¢do, indicagdo do
site de confirmagdo (quando aplicavel), insercdo de informacdo sobre a verificacdo da assinatura digital ou

outro meio de confirmagéo, e aplicacdo do selo de autenticidade de documento eletronico.

Art. 721. Define-se como desmaterializacdo a geracdo de documentos eletronicos, com aplicacdo de

certificado digital, a partir de documento em papel.

Art. 722. A desmaterializacdo de documentos podera ser realizada por Tabelido de Notas ou por seus

prepostos autorizados, com uso dos meios técnicos do proprio cartorio.

Art. 723. Os documentos eletrénicos produzidos no exercicio da atividade notarial deverdo ser assinados
com emprego de certificado digital, no padrdo ICP-Brasil, necessariamente, por meio da Central Notarial de

Autenticacdo Digital — CENAD, mddulo de servi¢o da CENSEC.

§ 1° O c6digo hash gerado no processo de certificagdo digital devera ser arquivado na CENAD de forma

gue possa ser utilizado para confirmacdo da autenticidade do documento eletrénico.

§ 2° Para confirmacéo de autenticidade e integridade, o usuério acessard o CENAD, no portal de internet
da CENSEC, e fard o upload do documento. A verificagdo de autenticidade e integridade decorrera da

confrontacgdo do hash calculado para esse documento com o hash arquivado no momento da certificagéo.

Art. 724. A midia a ser utilizada para arquivamento do documento digital devera ser virgem ou

formatada e fornecida ou custeada pelo usuario, seja ela CD-Rom, pendrive ou outro meio habil para tanto.

Art. 725. A pedido do usuério, a midia (CD-Rom, pendrive ou outro meio habil para tanto) podera ser

fornecida pelo cartorio, pelo valor de custo.

Art. 726. O custo da materializacdo e da desmaterializagdo de documentos correspondera ao da

autenticacdo, por pagina.
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LIVRO VII
TABELIONATO DE PROTESTO

TITULO |
NORMAS GERAIS E ATRIBUIGOES

Art. 727. Os servicos relativos ao protesto de titulos e documentos de divida estdo sujeitos ao regime
juridico previsto na Lei n° 8.935, de 18 de novembro de 1994, da Lei n® 9.492, de 10 de setembro de 1997, e
nas demais leis que dele tratem, assim como pelas normas do CNJ e da Corregedoria Geral de Justi¢ca, no

ambito do Estado do Espirito Santo.

Art. 728. Para o servico, os tabelides de protesto poderdo adotar, independentemente de autorizagao,
sistemas de computacdo, microfilmagem, gravagdo eletrbnica de imagem e quaisquer outros meios de

reproducdo.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 41.

Paragrafo Unico. A reproducdo de microfilme ou do processamento eletrdnico da imagem do titulo ou de
qualquer documento arquivado no Tabelionato, quando autenticado pelo tabelido, seu substituto legal ou

escrevente, guarda o mesmo valor do original, independentemente de restauracao judicial.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 39.

Art. 729. Os Poderes Executivos federal, estadual e municipal e os respectivos tabelionatos de protesto
de titulos, por meio de entidades de classe, poderdo firmar convénio de cunho operacional dispondo sobre as
condigdes para a realizacdo dos protestos de certiddes de divida ativa, expedidas pelas Fazendas Publicas,

observado o disposto na legislagao federal, estadual e municipal.
Art. 730. Ao tabelido de protesto de titulos e de documentos de divida compete privativamente;
| — protocolizar de imediato os titulos e outros documentos de divida;
Il — intimar os devedores dos titulos para aceita-los, devolvé-los ou paga-los, sob pena de protesto;

Il — acolher a devolugdo ou o aceite e receber o pagamento do titulo ou documento, pelo seu valor

declarado, acrescido dos emolumentos e demais despesas legais, dando quitacao;

IV — lavrar o protesto, registrando o ato em livro préprio, em microfilme ou sob outra forma de

documentacao;
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V — acatar o pedido de desisténcia do protesto formulado pelo apresentante;
VI —averbar:

a) o cancelamento do protesto;

b) as alteracbes necessarias para a atualizagdo dos registros efetuados.

VIl — prestar informagdes e expedir certiddes de atos e documentos que constem de seus registros e
papéis.

*Lein©9.492, de 10.9.1997, art. 3°.
*Lein°®8.935, de 18.11.1994, art. 11.

TITULO Il
QUALIFICAGAO, DUVIDA, TITULOS E DOCUMENTOS

CAPITULO |
QUALIFICACAO E DUVIDA

Art. 731. O ato de qualificacdo dos titulos e documentos apresentados ao tabelido de protesto

circunscreve-se ao exame formal, ndo lhe cabendo investigar a ocorréncia de decadéncia ou prescri¢do.

*Lein©9.492, de 10.9.1997, art. 9°.

Art. 732. No caso de recusa, o tabelido devolvera o titulo ao apresentante, com anotacdo da

irregularidade.
*1ein®9.492, de 10.9.1997, art. 9°, par. Un.

§ 1° A recusa devera ser feita por escrito, na forma padronizada pela Corregedoria Geral de Justica
(Anexo 1I), na qual obrigatoriamente deverad constar o0 motivo, com a indicacdo expressa da regra legal ou

administrativa, ou principio juridico, que o fundamente.

§ 2° Da recusa escrita também deveré constar expressamente que o interessado poderd, caso discorde
dela, pedir a suscitacdo de duvida a ser dirimida pelo Juiz com competéncia em matéria de registros piblicos a

que estiver subordinado o tabelido.

Art. 733. As davidas originadas de cumprimento de medidas jurisdicionais, dentre elas, a sustacdo de
protesto e suspensdo dos efeitos do protesto e bem assim as decorrentes de protesto de sentenca, serdo

decididas pelo Juiz da causa, por simples provocacédo do tabelido ou interessado, no processo.

*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 18.
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*CPC, arts. 517 e 518.

Art. 734. Aplicam-se as regras do procedimento de suscitacdo de divida registral imobilidria a ddvida

suscitada pelo tabelido de protesto, naquilo que couber, exceto aquelas previstas no artigo anterior.

CAPITULO Il
TITULOS E DOCUMENTOS DE DIVIDA

Art. 735. S80 aptos a protesto os titulos de crédito e outros titulos ou documentos que estabelecam

obrigagdo pecuniaria certa, liquida e exigivel.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de titulo expresso em obrigacdes reajustaveis ou sujeito a correcao

monetaria, o débito sera atualizado no dia da apresentacdo, no valor indicado pelo apresentante.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 11.

Art. 736. Nao poderdo ser apontados ou protestados titulos ou documentos de divida faltando a
identificacdo do devedor; o nimero de inscricdo do CNPJ, se pessoa juridica; o nimero do CPF ou da cédula de
identidade (RG) ou da carteira profissional, se pessoa fisica; e 0 endereco completo ou a informacao dada, pelo

apresentante, quando for o caso, de que o devedor se encontra em local ignorado, incerto ou inacessivel.

Paragrafo Unico. Neste caso, o titulo ou o documento sera devolvido ao servigo de distribuicdo ou ao

apresentante, ndo vencendo custas.

Art. 737. E vedado:

| — por falta de amparo legal, o protesto direto contra o avalista;

Il — 0 apontamento e protesto de letra de cambio sem aceite por falta de pagamento;

Il - o protocolo de titulo pagavel ou indicado para aceite em praga ndo compreendida na circunscrigdo

territorial do respectivo cartorio.

Art. 738. Tratando-se de cheque, devera constar a prova de apresentacdo ao banco sacado e o motivo da
recusa do pagamento, salvo quando o protesto tenha por finalidade instruir medidas judiciais em relagdo ao

estabelecimento de crédito.

§ 1° N&o poderdo ser apontados ou protestados cheques quando estes tiverem sido devolvidos pelo
estabelecimento bancario sacado, por motivo de furto, roubo ou extravio das folhas ou dos talonarios ou por

fraude, nos casos dos motivos nimeros 20, 25, 28, 30 e 35 da Resolugdo n° 1.682/90 e das Circulares n°s



240

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
CODIGO DE NORMAS — FORO EXTRAJUDICIAL

2.213/93 e 3.535/11, COMPE n° 96/45, e da Circular n°® 3.050/2001 do BACEN, desde que os titulos ndo tenham

circulado por meio de endosso, nem estejam garantidos por aval.

§ 2° Havendo endosso ou aval, o protesto desses cheques ndo dependera de quaisquer intimacdes e, 0s
assentamentos do servico de protesto de titulos ndo deverdo conter os nomes e nimeros do CPF dos titulares
da respectiva conta corrente bancéria, anotando-se, nos campos préprios, que 0 emitente é desconhecido e

elaborando-se indice, em separado, pelo nome do apresentante.

§ 3° O cheque emitido de conta bancéria conjunta somente serd apontado contra o signatério a ser

indicado pelo apresentante.

Art. 739. Quando o sacado retiver a letra de cdmbio ou a duplicata enviada para aceite e ndo proceder a
devolugdo dentro do prazo legal, o protesto podera ser baseado na segunda via da letra de cambio ou nas
indicagdes da duplicata, que se limitardo a conter os mesmos requisitos lancados pelo sacador ao tempo da
emissdo da duplicata, vedada a exigéncia de qualquer formalidade ndo prevista na lei que regula a emissdo e

circulacdo das duplicatas.

Paragrafo Unico. O protesto também poderd ser formalizado com fundamento na comunicacdo do
sacado prevista no § 1°, do art. 7° da Lei n® 5.474, de 18 de julho de 1968.

Art. 740. As duplicatas, mercantis ou de prestacdo de servigcos, ndo aceitas, somente poderdo ser
recepcionadas, apontadas e protestadas, mediante a apresentacdo de documento que comprove a venda e
compra mercantil, ou a efetiva prestacdo do servigo e o vinculo contratual que a autorizou, respectivamente,
bem como, no caso da duplicata mercantil, do comprovante da efetiva entrega e do recebimento da mercadoria

que deu origem ao saque da duplicata.

§ 1° Ao apresentante do titulo é facultado que a apresentacdo dos documentos previstos no caput seja
substituida por simples declaragdo escrita, do portador do titulo e apresentante, feita sob as penas da lei, de
gue possui 0s originais, mantidos em seu poder, com o compromisso de exibi-los a qualquer momento que
exigidos, no lugar em que for determinado, especialmente no caso em que houver sustacdo judicial do

protesto.

§ 2° Cuidando-se de endosso ndo translativo, lancado no titulo apenas para que possa a sua cobranga
ser feita por mandatéario do sacador, a declaracdo tratada no § 1° podera ser feita pelo sacador-endossante ou
pelo apresentante e portador. Neste caso, devera constar que o0 apresentante é mero mandatario e age por
conta e risco do mandante, com quem os documentos referidos no caput permanecem arquivados para

oportuno uso, em sendo necessario.
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§ 3° A declaracdo de que tratam os 88 1° e 2° poder4 estar relacionada a uma ou mais duplicatas, desde

gue sejam esses titulos precisamente especificados.

§ 4° Do instrumento de protesto constard, obrigatoriamente, a descri¢do resumida dos documentos que
tenham sido apresentados na forma do caput, ou da declaragdo substitutiva oferecida pelo apresentante, como

autorizada nos paragrafos antecedentes.

§ 5° Quando a duplicata sem aceite houver circulado por meio de endosso, e o protesto for necessario
apenas para assegurar o direito de regresso do portador, quer contra os endossantes ou avalistas, entre aqueles
incluidos o proprio sacador-endossante, admitir-se-a que o portador apresente o titulo para protesto
independentemente dos documentos previstos no caput, ou da declaracdo substitutiva autorizada nos
paragrafos antecedentes, mas, neste caso, do termo e do instrumento de protesto, ou das respectivas
certidBes, constardo somente os nomes daqueles que pelo titulo estiveram obrigados, assim considerados os
que nele houverem lancado suas assinaturas, vedada qualquer mencdo, nos assentamentos, dos nomes de
sacados ndo aceitantes, que ndo estejam obrigados pelo titulo e contra os quais ndo se tiver feito a prova da

causa do saque, da entrega e do recebimento da respectiva mercadoria.

8§ 6° No caso do paragrafo anterior, 0 nome do sacado ndo aceitante ndo constara, em qualquer

hip6tese, dos indices de protesto, elaborando-se outro em separado, pelo nome do apresentante.

§ 7° As indicagbes de duplicatas mercantis poderdo ser transmitidas e recepcionadas por meio
magnético ou de gravacdo eletrnica de dados, observado sempre o disposto no § 1°, cujas declaracfes

substitutivas poderdo ser feitas e encaminhadas pelos mesmos meios.

Art. 741. O contrato de cambio devera ser apresentado com o valor da divida em moeda corrente

nacional.

Art. 742. Poderdo ser protestados titulos e outros documentos de divida em moeda estrangeira,

emitidos fora do Brasil, desde que acompanhados de tradugdo efetuada por tradutor publico juramentado.

§ 1° Constardo obrigatoriamente do registro do protesto, a descricdo do documento e sua traducéo.

§ 2° Em caso de pagamento, este serd efetuado em moeda corrente nacional, cumprindo ao

apresentante a conversdo na data de apresentagdo do documento para protesto.

8§ 3° Tratando-se de titulos ou documentos de divida emitidos no Brasil, em moeda estrangeira, cuidara o

tabelido de observar as disposicdes do Decreto-lei n® 857, de 11 de setembro de 1969, e legislacdo
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complementar vigente.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 10.

Art. 743. Sdo protestaveis as certiddes de divida ativa dos créditos tributarios e nao-tributarios da Unido,
do Estado do Espirito Santo e dos Municipios, assim como de suas autarquias e fundagdes publicas, desde que
inscritas em conformidade com o artigo 202 do Cddigo Tributario Nacional e os 88 5° e 6°, do artigo 2° da Lei

Federal n° 6.830/1980.
*1ein®9.492, de 10.9.1997, art. 1°, par. Gn.

Art. 744. A decisdo judicial transitada em julgado que contenha divida liquida, certa e exigivel, podera
ser levada a protesto, depois de transcorrido o prazo para pagamento voluntario previsto no art. 523 do Codigo

de Processo Civil.
*CPC, art. 517, caput.

§ 1° O protesto serd feito por apresentagao do exequente ao tabelido de protesto de certiddo do teor da
decisdo, a ser fornecida no prazo de 3 (trés) dias pela Secretaria pela qual tramita o processo, que devera conter
a qualificacdo do exequente e do executado, o nimero do processo, o valor da divida e a data do decurso do

prazo para pagamento voluntario.
*CPC, art. 517, 88 1° e 2°.

§ 2° A certiddo seré expedida pela unidade judicial na qual tramita o feito e devera indicar a qualificagdo
completa do devedor e do credor (documentos: CPF, RG e endereco); o nimero do processo; o valor liquido e

certo da divida; a data da sentenca e de seu transito em julgado.

§ 3° A certiddo seré levada a protesto sob a responsabilidade do credor.

Art. 745. Somente poderado ser protestados, para fins falimentares, os titulos ou documentos de divida

de responsabilidade das pessoas sujeitas as consequéncias da legislacdo falimentar.

§ 1° O termo do protesto para fins falimentares devera conter os mesmos elementos do termo de

protesto comum.

§ 2° 0 deferimento do processamento de recuperacéo judicial de empreséario e de sociedade empreséria

nao impede o protesto de titulos e documentos de divida relacionados ao requerente do beneficio legal.
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TITULO 1Nl
LIVROS, ARQUIVOS E ESCRITURAGAO

Art. 746. Serdo obrigatorios os seguintes livros e arquivos no cartério de tabelionato de protesto:
| — Livro de Protocolo de Titulos e Documentos de Divida;

Il - Livro de Registro de Protestos, com indice;

Il - Arquivo de Intimacgoes;

IV — Arquivo de Editais;

V — Arquivo de Documentos apresentados para averbacdo no Registro de Protesto e ordem de

cancelamento;
VI - Arquivo de Mandados e Oficios Judiciais;
VIl - Arquivo de Solicitagdo de Retirada de Documentos pelo Apresentante;
VIII - Arquivo de Entrega de Pagamentos aos Credores;

IX — Arquivo de Devolucdo de Documentos irregulares de Divida;

*Lein®9.492, de 10.9.1997, arts. 32, 33 e 35.

Art. 747. O Livro de Registro de Protesto contera:
| — data e nimero da protocolizagdo;
Il - nome e endereco do apresentante;

Il — reproducdo ou transcri¢do do documento de divida ou das indicacdes feitas pelo apresentante e

declaracdes nele inseridas;

IV — certiddo das intimacGes feitas, com suas respectivas datas e das respostas eventualmente

oferecidas;
V —indicagdo dos intervenientes voluntarios e das firmas por eles honradas;

VI —aquiescéncia do portador ao aceite por honra;
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VIl - nome, ndmero do documento de identificacdo do devedor e endereco, se este foi informado pelo

apresentante;

VIII - tipo e motivo do protesto;

IX — data e assinatura do tabelido ou seu substituto;

X — cota dos emolumentos, valor recolhido ao FUNEP] e demais despesas.

*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 22.

Art. 748. O livro de registro de instrumento de protesto tera indice, que podera ser organizado pelo

sistema de fichas armazenadas em arquivos ou registradas em banco de dados informatizado.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 34, § 2°.

§ 1° Os indices serdo de localizagdo dos protestos registrados e conterdo os nomes dos devedores —
assim compreendidos os emitentes de notas promissérias e cheques, os sacados nas letras de cambio e
duplicatas, bem como os indicados pelo apresentante ou credor como responsaveis pelo cumprimento da
obrigagdo —, vedada a exclusdo ou omissdo de nomes e de protestos, ainda que em carater provisério ou

parcial, ndo decorrente do cancelamento definitivo do protesto.
*1ein®9.492, de 10.9.1997, art. 34, caput.

§ 2° Os indices conterdo referéncia ao livro e a folha, ao microfilme ou ao arquivo eletrdnico onde

estiver registrado o protesto, ou ao ndmero do registro, e aos cancelamentos de protestos efetuados.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 34, § 1°.

Art. 749. Os livros e arquivos deverdo ser conservados, pelo menos, durante os seguintes prazos:

| — 3 (trés) anos para Livros de Protocolo;
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 36.

Il - 10 (dez) anos para Livros de Registro de Protestos e respectivos Titulos;
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 36.

Il — 1 (um) ano, para as intimagOes, editais correspondentes a documentos protestados, ordens de

cancelamento e pedidos de certid@es;
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 35, § 1°, inciso I.

IV — 6 (seis) meses, para as intimaces e editais correspondentes a documentos pagos ou retirados além

do triduo legal;
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*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 35, § 1°, inciso Il.

V - 30 (trinta) dias, para os comprovantes de entrega de pagamento aos credores, para as solicitagdes de
retirada dos apresentantes e para os comprovantes de devolucdo, por irregularidade, dos titulos e documentos

de dividas.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 35, § 1°, inciso Il1.

Art. 750. Quando os livros e documentos forem microfilmados ou gravados por processo eletrénico de

imagens, ndo subsiste a obrigatoriedade de sua conservagdo por meio fisico.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 35, § 2°.

Art. 751. Os mandados judiciais de sustacdo de protesto deverdo ser conservados, com 0s respectivos

documentos, até o transito em julgado da respectiva lide.

*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 35, § 3°.

TITULO IV
DISTRIBUICAO

Art. 752. Os titulos e documentos de divida destinados a protesto estardo sujeitos a prévia distribuicdo

obrigatdria nas localidades onde houver mais de um tabelionato de protesto de titulos.

Paragrafo Unico. A distribuicdo seré feita por um servigo instalado e mantido pelos proprios tabelionatos,

ressalvado o disposto no art. 53 da Lei Federal n® 8.935, de 18 de novembro de 1994.

Art. 753. O tabelido de protesto, mediante recibo, devera devolver o documento de divida ao
apresentante ou ao préprio servico de distribuicdo quando for inadvertidamente distribuido com auséncia de

requisito formal.
§ 1° Devolvido ao apresentante, o tabelido dara ciéncia ao distribuidor para a devida anotacéo.

§ 2° Devolvido ao servico de distribuicdo, este intimard o apresentante para receber o titulo ou

documento de divida, mediante recibo, para as providéncias cabiveis.

Art. 754. Independe de nova distribuicdo o titulo cujo protesto tenha sido sustado por ordem judicial ou

evitado pelo devedor por motivo legal.

Art. 755. A distribuigdo sera langada em livro préprio ou sistema informatizado, com estrita observancia

da ordem cronoldgica de apresentagdo, sendo vedada a retencao do titulo ou do documento de divida.
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Art. 756. A distribuicdo sera equitativa em numero e valores, realizando-se no mesmo dia da
apresentacdo do titulo ou documento de divida, o qual sera entregue ao tabelionato de protesto, no maximo,

no dia util imediato, observados os critérios qualitativos e quantitativos.

8 1° O distribuidor encaminhard, diariamente, nas Comarcas onde houver mais de um Tabelionato de

Protesto de Titulos, relacdo de todos os titulos e documentos de dividas distribuidos.

§ 2° A equitatividade em nimeros e valores serd aferida pelo tabelido ap6s o recebimento da relagdo a
que alude paragrafo precedente, podendo apresentar reclamagéo a Corregedoria Geral de Justica, no prazo de

24 (vinte e quatro) horas.

Art. 757. O servico de distribuicdo fornecera ao apresentante recibo com as caracteristicas do titulo ou

documento de divida apresentado e indicara o cartério para a qual foi distribuida.

Paragrafo Gnico. O servico de distribuicdo terd o prazo de 24 (vinte e quarto) horas para indicar o

cartério para a qual foram distribuidos.

TITULO V
APRESENTACAO E PROTOCOLIZACAO

Art. 758. Os titulos e outros documentos de divida devem ser protocolizados tao logo apresentados ao
Tabelionato de Protesto, obedecendo a estrita ordem cronolégica de entrada, entregando-se recibo ao

apresentante com as caracteristicas essenciais do titulo ou documento de divida.

Paragrafo Unico. Ndo sendo possivel a protocolizacdo imediata, desde que justificadamente, serdo os
titulos ou documentos de dividas, protocolizados no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar de sua
entrega pelo apresentante, sendo de qualquer modo, irregular o langamento no Livro de Protocolo depois de

expedida a intimacgao.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 5°, caput e par. Un.

Art. 759. E de responsabilidade do apresentante o contelido dos dados fornecidos ao tabelionato de

Protesto.
*1ein®9.492, de 10.9.1997, art. 5°, par. Un.

Paragrafo Unico. A indicagcdo deve conter os mesmos requisitos formais do titulo, entre os quais a
natureza, o nome do devedor ou devedores solidarios, inclusive dos avalistas, e endere¢o de cada um deles, a

data do vencimento, a praga de pagamento, o valor e demais informac@es previstas na lei.
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Art. 760. Aquele que trouxer o titulo ou documento de divida para ser protocolizado, seja o proprio

apresentante ou seu representante legal, seja terceiro, terd sua cédula de identidade conferida no ato.

Art. 761. Na falta de regra legal ou normativa especifica, os titulos ou documentos de divida serdo
apresentados ao tabelido de protestos do domicilio do devedor, segundo a regra geral do § 1° do art. 75 do

Cddigo Civil, salvo convengdo expressa entre as partes que demonstre a concordancia inequivoca do devedor.

Paragrafo Unico. N@o constando no titulo ou documento de divida o domicilio do devedor, o titulo ou
documento de divida podera ser apresentado no domicilio do credor, que devera declarar, sob as penas da lei

gue ndo conhece o domicilio do devedor.

Art. 762. S8o regras especificas do lugar para apresentacdo e protesto, sem prejuizo da existéncia de

outras legalmente previstas:

| — na falta de indicacdo do lugar do pagamento, a nota promissoria serd apresentada no lugar de sua

emissdo, ou ainda, na falta da indicacdo do lugar em que foi emitida, no domicilio do devedor;
*Dec. n°57.663, de 24.1.1966 (ANEXO |, art. 76).

Il — a apresentacgdo da letra de cambio € feita no oficio do lugar indicado no titulo para o aceite ou para o

pagamento, conforme o caso, e na falta de indicacdo seréd apresentada no oficio do domicilio do aceitante;

Il — a duplicata sera apresentada no oficio da praca de pagamento constante do titulo;
*|ein°5.474, de 18.7.1968, art. 13, § 3°.

IV — o cheque devera ser apresentado no oficio do lugar de pagamento ou do domicilio do emitente.
*Lein©9.492, de 10.9.1997, art. 6°.

V - o titulo devera ser apresentado no local do principal estabelecimento do devedor, ou da filial de

empresa que tenha sede fora do Brasil, para o protesto especial para fins falimentares;

VI - a certiddo de divida ativa serd apresentada para protesto no local do domicilio do devedor;

VIl - os titulos executivos judiciais podem ser protestados no local do foro da causa ou no domicilio do

devedor.

Art. 763. Os titulos e outros documentos de divida podem ser apresentados, mediante simples indicacédo
do apresentante, desde que realizados exclusivamente por meio eletrbnico, segundo 0s requisitos da
“Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP Brasil” ou outro meio seguro disponibilizado pelo

Tabelionato, autorizado pela respectiva Corregedoria-Geral de Justica, e com a declaracdo do apresentante,
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feita sob as penas da lei, de que a divida foi regularmente constituida e que os documentos originais ou suas
copias autenticadas, comprobatdrios da causa que ensejou a apresentacao para protesto, séo mantidos em seu
poder, comprometendo-se a exibi-los sempre que exigidos no lugar onde for determinado, especialmente se

sobrevier sustacdo judicial do protesto.
*Prov. CN-CNJ n° 87/2019, art. 2°, § 1°.

§ 1° Os tabelides de protesto e os responsaveis interinos pelo expediente estdo autorizados a negar
seguimento a titulos ou outros documentos de divida, bem como as suas respectivas indica¢des eletrdnicas
sobre os quais recaia, segundo sua prudente avaliagdo, fundado receio de utilizacdo do instrumento com intuito

emulatorio do devedor ou como meio de perpetracgdo de fraude ou de enriquecimento ilicito do apresentante.
*Prov. CN-CNJ n° 87/2019, art. 2°, § 2°.

§ 2° Ficam dispensados de prévia autorizagdo pela Corregedoria Geral da Justica, sendo considerado
meio seguro, os arquivos que trafegam pela CRA na forma do artigo 10, paragrafo Unico, do provimento CGJ-ES
n® 49/2013.

Art. 764. As Fazendas Publicas da Unido, do Estado do Espirito Santo, dos Municipios e suas autarquias e
fundacdes publicas poderdo efetuar, por meio eletrdnico, o encaminhamento das certidfes de divida ativa aos
Tabelionatos de Protesto de Titulos e, quando houver prévia exigéncia legal, aos servicos de Distribui¢do, em
todo o Estado, com utilizagcdo de assinatura digital, de acordo com as normas ditadas pela Medida Proviséria n®

2.200-2, de 24 de agosto de 2001, que institui a ICP-Brasil", ou por meio das Centrais Nacionais de Protesto.

Paragrafo Unico. A apresentacdo de certiddes de divida ativa de que trata este artigo também podera ser
feita por indicacdo do apresentante, com a declaracdo de que a divida foi regularmente inscrita e que o termo

de inscricdo contém todos os requisitos legais.

Art. 765. O apresentante, sob sua responsabilidade, indicara seu endereco e a perfeita identificagdo do
devedor, com o endereco completo e o nimero do documento de identificagcdo ou do CPF, se pessoa fisica, ou
do CNPJ, se juridica, bem como o valor do documento de divida com seus acréscimos legais ou convencionais,

na forma do art. 798 deste Cédigo de Normas.

Art. 766. Incumbe ao apresentante informar, quando for o caso, a circunstancia de o devedor encontrar-

se em lugar ignorado, incerto ou inacessivel.

Art. 767. Também incumbe ao apresentante informar se deseja o protesto para os efeitos da lei

falimentar.
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Art. 768. Os devedores, assim compreendidos os emitentes de notas promissorias e cheques, os sacados
nas letras de cambio e duplicatas, bem como os indicados pelo apresentante ou credor como responsaveis pelo

cumprimento da obriga¢éo, ndo poderdo deixar de figurar no termo de lavratura e registro de protesto.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 21, § 4°.

Paragrafo Gnico. Exclui-se da regra do caput deste artigo o avalista, independentemente do carater

obrigacional expresso no documento.

Art. 769. O documento de divida fisico sera apresentado no original, sem rasura ou emenda

modificadora de suas caracteristicas, facultada a atualizacdo do endereco no verso ou em documento anexo.

Art. 770. E de inteira responsabilidade do apresentante, seja estabelecimento bancario ou ndo, o
fornecimento de dados relativos as duplicatas mercantis e de prestacdo de servicos as quais poderdo ser

protestadas por indicacao.

§ 1° Na emissao do titulo ou documento de divida, oriundo da utilizagdo de meio magnético ou gravacdo
eletronica de dados, ndo podera ser inserido “Titulo Aceito”, por incompativel com a forma de protesto

utilizada.

§ 2° Deverd o tabelido verificar as formalidades do titulo ou documento de divida, apesar de sua

responsabilidade ser da mera instrumentalizagdo das indicagdes para protesto de titulos de crédito.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 8°, § 1°.

Art. 771. O cheque a ser apontado devera conter a prova de apresentacdo ao banco sacado e o motivo
da recusa do pagamento, salvo se o protesto tiver por fim instruir medidas pleiteadas contra o estabelecimento

de crédito.

TiTULO VI
PRAZOS

Art. 772. O protesto sera registrado dentro de 3 (trés) dias Uteis, contados da protocolizagdo do titulo ou
documento de divida.
*1ein®9.492, de 10.9.1997, art. 12, caput.

§ 1° Na contagem do prazo exclui-se o dia da protocoliza¢do e inclui-se o do vencimento.
*ein°9.492, de 10.9.1997, art. 12, § 1°.

§ 2° Quando a intimagdo for efetivada excepcionalmente no ultimo dia do prazo ou além dele, por
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motivo de forca maior, o protesto sera tirado no primeiro dia Util subsequente.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 13.

§ 3° Considera-se ndo Util o dia em que ndo houver expediente publico bancéario, ou aquele em que este

ndo observar ao horario normal.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 12, § 2°.

§ 4° Quando o triduo legal para a tirada do protesto for excedido, a circunstancia devera ser mencionada

no instrumento com o motivo do atraso.

Art. 773. N&o podera o tabelido, sob pretexto algum, prorrogar os prazos ou reter o titulo revestido dos

requisitos legais apresentado ao cartério, ainda que para atendimento de conveniéncia das partes.
Paragrafo Unico. O protesto ndo sera lavrado no mesmo dia da intimagao.

Art. 774. O oficial que ndo lavrar em tempo Util e forma regular o instrumento de protesto, além da

responsabilidade civil por perdas e danos, estara sujeito as sances penal e administrativa.
Art. 775. O prazo para a lavratura do protesto podera ser suspenso em razdo de ordem judicial.

Art. 776. Até o Ultimo dia do pagamento, o devedor podera requerer que sejam registradas as razes

gue o levaram ao descumprimento da obrigagdo.

Art. 777. A manifestacdo escrita do devedor, que serd numerada e arquivada, integrando o ato para
todos os efeitos, possibilitara o protesto imediato, constando do instrumento ou da respectiva certiddo,

obrigatoriamente, por cdpia auténtica ou certiddo narrativa.

TITULO VII
INTIMACAO

Art. 778. Protocolizado o titulo ou o documento de divida, o tabelido expedira a intimacdo ao devedor,
no endereco fornecido pelo apresentante do titulo ou do documento de divida, considerando-se cumprida

quando comprovada a sua entrega no mesmo endereco.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 14.
Art. 779. A intimacdo podera ser feita por pessoa do préprio servigo notarial, ou por qualquer outro

meio, desde que o recebimento fique assegurado e comprovado por meio de protocolo, AR ou documento

equivalente.
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*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 14, § 1°.

Art. 780. Sdo requisitos da intimacao:

| — nome, endereco e o CPF ou CNPJ do devedor;

Il — caracteristicas do titulo ou do documento de divida apontado (espécie, nimero, valor e vencimento)

e discriminagdo das quantias devidas (acréscimos, emolumentos e outras despesas);

Il — ndmero do protocolo;

IV —nome do credor ou do favorecido e do apresentante;

V - endereco e horario de funcionamento do Tabelionato de Protestos;

VI - prazo limite para o0 pagamento;

VIl — intimacdo para o aceite ou pagamento no triduo legal, alertando-se quanto a possibilidade de

oferecimento de resposta escrita no mesmo prazo;

VIII - tipo e motivo do protesto;

IX —assinatura do tabelido.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 14, § 2°.

§ 1° O tabelido de protesto poderd utilizar meio eletrdnico para a intimago quando autorizado pelo

devedor e assim declarado pelo apresentante.
*Prov. CN-CNJ n° 87/2019, art. 3°, § 4°.

§ 2° No caso excepcional do intimando domiciliado fora da competéncia territorial do tabelionato, o
tabelido de protesto providenciard a expedi¢do de uma comunicacdo ou recibo equivalente no endereco
fornecido pelo apresentante, noticiando-lhe os elementos identificadores do titulo ou do documento de divida,
bem como as providéncias possiveis para o pagamento de tal titulo ou documento, além da data da publicacéo
da intimacdo por edital, que devera ser fixada no prazo de dez dias Uteis contados da data de protocolizagao,
observando-se, neste caso, 0 prazo para a lavratura do protesto consignado no art. 13 da Lei n® 9.492, de 10 de

setembro de 1997.
*Prov. CN-CNJ n° 87/2019, art. 3°, § 5°.

Art. 781. Emitindo-se a intimacdo através de sistema computadorizado, a assinatura do oficial poderéa ser

substituida por chancela ou pré-impressao.
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Art. 782. A intimacao por edital serd feita nas seguintes hipdteses:

| — se a pessoa indicada para aceitar ou pagar for desconhecida, sua localizagdo incerta, ignorada ou

inacessivel; ou for residente ou domiciliada fora da circunscricdo geogréafica do cartério;

Il - se ninguém se dispuser a receber a intimacdo no endereco fornecido pelo apresentante.
*1ein®9.492, de 10.9.1997, art. 15, caput.
§ 1° Antes de afixar ou publicar o edital deverdo ser buscados meios de localizacdo do devedor ao

alcance do tabelido.

§ 2° O edital sera afixado na sede do Tabelionato de Protesto, em lugar visivel ao publico, e publicado,
uma vez, pela imprensa local onde houver jornal de circulacdo diaria, podendo ser realizada em jornal

eletrdnico, de livre e amplo acesso ao publico até a data do registro do protesto.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 15, § 1°.

83° O jornal eletrbnico devera conter ferramenta de busca baseada no CPF ou no CNPJ do devedor, ou

do sacado néo aceitante, que ficara disponivel até a data do registro do protesto.

84° A consulta serd sempre gratuita e aberta a todos os usuérios até a data do registro do protesto,

devendo o tabelido informar a data limite em que o edital podera ser consultado pelos usuarios.
85° Os editais devem ser arquivados no cartério e em ordem cronoldgica.
Art. 783. E dispensada a intimacéo quando:
| — o sacado ou aceitante firmar, na letra, a declaragéo de recusa do aceite ou do pagamento;

Il — o devedor ou sacado for falido, ou nos casos de concurso de credores, quando comprovado pelo

apresentante;

Il - tratar-se de cheque roubado, furtado, extraviado, ou sem confirmacéo do recebimento do talonario
pelo correntista, devolvido pelo banco sacado com fundamento na alinea "B", n° s 20, 25, 28, 29 e 30 das

Circulares n°s 3.533/11 e 3.050/01 do BACEN, salvo em relagdo ao avalista ou endossante.
Art. 784. Considerar-se-a cumprida a intimagao:

| — na data da assinatura do AR;

*1ein®9.492, de 10.9.1997, art. 14, caput.
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Il — na data da assinatura do comprovante de entrega;
Il - no dia da afixacdo ou publicacdo do edital.

Art. 785. Caso a intimacdo ocorra no Ultimo dia do triduo legal, o instrumento de protesto sera lavrado

no primeiro dia Util seguinte.

Art. 786. O comprovante de intimagdo devera ficar arquivado no Tabelionato por 01 (um) ano, contado

do registro do protesto.

TITULO VIII
DESISTENCIA E SUSTACAO DO PROTESTO

Art. 787. Antes da lavratura do protesto, podera o apresentante retirar o titulo ou documento de divida,

pagos os emolumentos e demais despesas.
*1ein®9.492, de 10.9.1997, art. 16, caput.

Paragrafo Gnico. Ficardo arquivados, pelo prazo de 30 (trinta) dias, o requerimento e o comprovante da

devolugdo do titulo.

Art. 788. A desisténcia serad formalizada por escrito pelo apresentante, devendo o Tabelido devolver o
documento no ato do requerimento, que sera arquivado em ordem cronoldgica, podendo ser feita por meio
eletrdnico, com a utilizacdo de certificado digital no &mbito da ICP Brasil ou de outro meio seguro

disponibilizado pelo Tabelionato ao apresentante, autorizado pela respectiva Corregedoria-Geral de Justica.
*Prov. CN-CNJ n° 87/2019, art. 4°.

Art. 789. O titulo ou documento de divida, cujo protesto houver sido sustado judicialmente, ou no caso
de decisdo judicial suspendendo dos efeitos do protesto, permanecera a disposicdo do respectivo juizo e

somente podera ser pago, protestado ou retirado com autorizacéo judicial.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 17, caput e § 1°.

Paragrafo Gnico. Ficam dispensados de prévia autorizacdo pela Corregedoria Geral da Justica, sendo
considerado meio seguro, os arquivos que trafegam pela CRA na forma do artigo 10, paragrafo Unico, do
provimento CGJ-ES n° 49/2013.

Art. 790. Revogada a ordem de sustacdo, ndo ha necessidade de se proceder a nova intimacdo do
devedor, sendo a lavratura e o registro do protesto efetivados até o primeiro dia Gtil subsequente ao do

recebimento da revogacgdo, salvo se a materializagdo do ato depender de consulta a ser formulada ao
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apresentante, caso em que 0 mesmo prazo sera contado da data da resposta dada.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 17, § 2°.

Art. 791. Tornada definitiva a ordem de sustago, o titulo ou o documento de divida sera encaminhado
ao juizo respectivo, quando ndo constar determinagdo expressa a qual das partes 0 mesmo devera ser
entregue, ou se decorridos 30 (trinta) dias sem que a parte autorizada tenha comparecido ao tabelionato para

retira-lo.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 17, § 3°.

TITULO IX
PAGAMENTO

Art. 792. O pagamento do titulo ou documento de divida apresentado para protesto serd feito
diretamente ao Tabelido de protesto competente, no valor igual ao declarado pelo apresentante, acrescido dos

emolumentos e demais despesas.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 19.

Art. 793. Nao podera ser recusado pelo tabelido o pagamento oferecido dentro do prazo legal e no

horario de funcionamento do cartério.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 19, § 1°.

Art. 794. O tabelido podera firmar convénio com estabelecimento bancario para este proceder a
arrecadacdo dos valores no recinto do Tabelionato e prestar conta ao apresentante dentro de 24 (vinte e

quatro) horas do seu efetivo recebimento.

Art. 795. No ato do pagamento em espécie, o tabelido dara a respectiva quitacao e entregara o titulo ou

documento de divida ao devedor.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 19, § 2°.

Art. 796. Quando for adotado sistema de recebimento do pagamento por meio de cheque, ainda que de

emissdo de estabelecimento bancério, a quitacdo dada pelo tabelido ficara condicionada a efetiva liquidacao.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 19, § 3°.

Art. 797. Quando do pagamento no Tabelionato ainda subsistirem parcelas vincendas, serd dada

quitacdo da parcela paga em apartado, devolvendo-se o original ao apresentante.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 19, § 4°.

Art. 798. Tratando-se de titulos ou documentos de divida sujeitos a qualquer tipo de correcdo (taxas e



255

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
CODIGO DE NORMAS — FORO EXTRAJUDICIAL

atualizagbes monetarias), desde que devidamente pactuadas entre as partes, 0 pagamento sera feito pelo valor
de conversdo indicado pelo apresentante e correspondente ao dia da apresentagdo, acrescido dos

emolumentos e demais despesas.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 11.

Art. 799. O valor do titulo ou documento de divida, com clausula de correcdo monetaria sera atualizado
pelo apresentante na data da apresentagdo, de acordo com o indice nele contido, ou de acordo com os indices

oficiais.

Art. 800. O valor do titulo ou documento de divida expressa em moeda estrangeira sera atualizado pelo

apresentante na data da apresentacdo de acordo com cambio do dia.

Art. 801. O tabelido prestara contas ao apresentante no primeiro dia Util seguinte ao pagamento feito
em espécie, por meio de transferéncia eletrdnica, deposito em conta bancaria ou, no caso de pagamento em

cheque, no dia Gtil posterior a confirmacéo, pelo banco, da sua efetiva liquidez.

Art. 802. Os tabelides de protesto podem fornecer, por solicitagdo dos interessados, certiddo da situagao

do apontamento do titulo, dos protestos lavrados e ndo cancelados, individuais ou em forma de relagdo.
*Prov. CN-CNJ n° 87/2019, art. 7°.

Art. 803. Os tabelides de protesto podem prestar a qualquer pessoa que requeira informacbes e

fornecer copias de documentos arquivados relativas a protestos ndo cancelados.
*Prov. CN-CNJ n° 87/2019, art. 8°.

TITULO X
REGISTRO DO PROTESTO

Art. 804. Esgotado o prazo legal sem que tenha havido o pagamento, o aceite ou a devolucdo e ndo
ocorrendo desisténcia ou sustacdo, o tabelido, imediatamente, lavrara e registrard o protesto, sendo o

respectivo instrumento entregue ao apresentante.

*Lein®9.492, de 10.9.1997, arts. 12 e 20.

Art. 805. O protesto sera tirado por falta de pagamento, de aceite ou de devolugao.

§ 1° O protesto por falta de aceite somente podera ser efetuado antes do vencimento da obrigacéo e

apds o decurso do prazo legal para o aceite ou a devolugao.

§ 2° ApOs o vencimento, o protesto sempre sera efetuado por falta de pagamento, vedada a recusa da
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lavratura e registro do protesto por motivo nao previsto em lei cambial.

8§ 3° Os devedores, assim compreendidos os emitentes de notas promissorias e cheques, os sacados nas
letras de cambio e duplicatas, bem como os indicados pelo apresentante ou credor como responsaveis pelo

cumprimento da obriga¢do, ndo poderdo deixar de figurar no termo de lavratura e registro do protesto.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 21.

Art. 806. O registro do protesto e seu instrumento deverdo conter:

| — data e nimero de protocolizacdo;

Il - nome do apresentante e endereco;

Il - reprodugdo ou transcri¢do do documento ou das indicagdes feitas pelo apresentante e declaragGes

nele inseridas;

IV — certidao das intimacdes feitas e das respostas eventualmente oferecidas;

V —indicagdo dos intervenientes voluntarios e das firmas por eles honradas;

VI —a aquiescéncia do portador ao aceite por honra;

VIl - nome, ndmero do documento de identificacdo do devedor e endereco;

VIII — data e assinatura do Tabelido de Protesto, de seus substitutos ou de Escrevente autorizado.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 22.

Paragrafo Unico. O instrumento devera estar a disposi¢do do apresentante, acompanhado do documento

de divida protestado, no primeiro dia Util seguinte ao prazo para o registro do protesto.

Art. 807. Quando o tabelido de protesto conservar em seus arquivos gravacdo eletrénica da imagem,
copia reprografica ou microgréfica do titulo ou documento de divida, dispensa-se, no registro e no instrumento,

a sua transcricdo literal, bem como das demais declaracdes nele inseridas.
*1ein°9.492, de 10.9.1997, art. 22, par. Un.

§ 1° Nesse caso, serd certificado no termo de protesto que a sua imagem esta conservada em arquivo no
cartério, mediante cépia microfilmada ou gravacdo eletronica, procedimentos que ndo dependem de

autorizagao expressa.

§ 2° 0 arquivo serd mantido na ordem da numeracdo do apontamento.
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8§ 3° 0 registro do protesto podera ser feito por processo de duplicagdo com a reprodugdo ou transcri¢do

total do titulo e a estrita observancia dos requisitos do ato.

Art. 808. Nos instrumentos recepcionados por meio magnético ou de gravacdo eletrnica de dados
constara que os dados fornecidos sdo de inteira responsabilidade do apresentante, ficando a cargo do tabelido

a instrumentalizacdo.

Art. 809. Os termos dos protestos lavrados, inclusive para fins especiais, por falta de pagamento, de
aceite ou de devolucdo serdo registrados em um Unico livro e conterdo as anotacg@es do tipo e do motivo do

protesto, além dos requisitos enumerados no art. 814 deste Cédigo de Normas.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 23.

TITULO XI
RETIFICACAO, AVERBAGAO E CANCELAMENTO

Art. 810. De oficio ou a requerimento do interessado, o tabelido podera efetuar a retificagdo de erros
materiais, sob sua inteira responsabilidade, realizando as necessarias averbagbes no respectivo termo de

protesto.
*1ein®9.492, de 10.9.1997, art. 25, caput.

§ 1° Os erros materiais sdo0 os decorrentes de equivocos no langamento ou transcricdo dos dados, tais
como o nome de qualquer dos figurantes, sua identificacdo pessoal (nimero da carteira de identidade, CPF,

CNPJ ou inversdo destes dados), a condi¢do de cada um no registro.
§ 2° Se a incorregdo ultrapassar a esfera do erro material somente poderé ser retificada judicialmente.

§ 3° As retificagbes que sejam realizadas de oficio deverdo fundar-se, necessariamente, em

assentamentos do proprio servico ou em documentos que estejam regularmente arquivados.

§ 4° A averbagdo de retificagdo a requerimento do interessado dependera da apresentacdo com o
requerimento do respectivo instrumento de protesto eventualmente expedido e dos documentos que

comprovem o erro.
*ein°9.492, de 10.9.1997, art. 25, § 1°.

§ 5° Nao serdo devidos emolumentos pelas averbacGes de retificacdo de erro material.
*ein°9.492, de 10.9.1997, art. 25, § 2°.

Art. 811. O cancelamento do registro do protesto sera solicitado diretamente ao Tabelido, por qualquer
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interessado, mediante apresentacdo do documento de divida protestado, cuja coOpia ficard arquivada no

cartério em ordem cronoldgica.
*1ein®9.492, de 10.9.1997, art. 26, caput.

§ 1° Na impossibilidade de apresentacdo do original do titulo, documento de divida protestado ou do
respectivo instrumento de protesto, sera exigida a declaragdo de anuéncia ao cancelamento, emitida pelo
credor ou apresentante endossatario-mandatario, suficientemente identificado na declaragdo, com firma

reconhecida.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 26, § 1°.

§ 2° E dispensada a apresentag&o de copias dos atos constitutivos das pessoas juridicas credoras.

§ 3° O cancelamento do registro do protesto, se fundado em outro motivo que ndo no pagamento do
titulo ou documento de divida, sera efetivado por determinacdo judicial, pagos os emolumentos devidos ao

tabelido.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 26, § 3°.

§ 4° Quando a extingdo da obrigacdo decorrer de processo judicial, o cancelamento do registro do
protesto podera ser solicitado com a apresentacdo da certiddo expedida pelo juizo processante, com mencgéo

do transito em julgado, que substituira o titulo ou o documento de divida protestado.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 26, § 4°.

§ 5° Quando o protesto lavrado for registrado sob forma de microfilme ou gravacéo eletrdnica, o termo
de cancelamento sera lancado em documento apartado, que serd arquivado com o0s documentos que

instruiram o pedido, e anotado no indice respectivo.

*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 26, § 6°.

8§ 6° O cancelamento sera certificado pelo tabelido no verso do titulo, mediante carimbo ou outro meio.

§ 7° E admitido o pedido de cancelamento pela internet, mediante anuéncia do credor ou apresentante

assinada eletronicamente.
*Prov. CN-CNJ n° 87/2019, art. 5°.

§ 8° O cancelamento do protesto pode ser requerido diretamente ao tabelido mediante apresentagéo,

pelo interessado, dos documentos que comprovem a extingdo da obrigacao.
*Prov. CN-CNJ n° 87/2019, art. 6°.

Art. 812. O cancelamento do protesto de titulo judicial podera ser realizado de acordo com o § 4° do
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artigo 517 do Cadigo de Processo Civil, sem prejuizo de ser feito, naquilo que couber, na forma do art. 26 da Lei

n®9.492, de 10 de setembro de 1997.

TITULO XII
CERTIDOES E INFORMACOES DO PROTESTO

Art. 813. As certiddes individuais serdo fornecidas pelo tabelido de protesto, no prazo maximo de 5
(cinco) dias Uteis, mediante requerimento do interessado nela identificado, abrangendo periodo minimo dos 5

(cinco) anos anteriores ao pedido, salvo quando solicitado periodo maior ou se referir a protesto especifico.
*1ein®9.492, de 10.9.1997, art. 27, caput.

Art. 814. As certidGes positivas expedidas pelos servicos de protestos de titulos, deverdo

obrigatoriamente indicar:
| — nome do solicitante e o nimero do documento de identidade;

Il — nome do devedor e o nimero do documento de identidade ou CPF, se pessoa natural e o nimero de

inscricdo no CNPJ, se pessoa juridica;

Il — o tipo de protesto, se por falta de pagamento, de aceite ou de devolugdo ou se especial para fins

falimentares.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 27, § 1°.

Art. 815. Das certidfes ndo constardo os registros cujos cancelamentos tiverem sido averbados, salvo

por requerimento escrito do proprio devedor ou por ordem judicial.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 27, § 2°.

Art. 816. Sempre que a homonimia puder ser verificada simplesmente pelo confronto do documento de

identidade sera fornecida certidao negativa.

*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 28.

Art. 817. O tabelido fornecera, mediante requerimento por escrito, que ficara arquivado no cartorio, as
entidades representativas da industria e do comércio ou aquelas vinculadas a protecdo do crédito, certidao
diaria, em forma de relagdo, dos protestos tirados e dos cancelamentos efetuados, com a ressalva de se cuidar
de informacdo reservada, da qual ndo se podera dar publicidade pela imprensa ou divulgagdo, nem mesmo

parcialmente.

*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 29.
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§ 1° O fornecimento da certiddo serd suspenso caso se desatenda o seu carater sigiloso ou se fornecam

informacgGes de protestos cancelados.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 29, § 1°.

§ 2° Dos cadastros ou banco de dados das entidades referidas no caput deste artigo, somente serdo
prestadas informagdes restritivas de crédito oriundas de titulos ou documentos de dividas regularmente

protestados, cujos registros ndo foram cancelados.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 29, § 2°.

Art. 818. As certiddes, informacGes e relacdes serdo elaboradas pelo nome dos devedores, devidamente
identificados, e abrangerdo os protestos lavrados e registrados por falta de pagamento, de aceite ou de

devolugdo, vedada a exclusdo ou omissdo de nomes e de protestos, ainda que provisdria ou parcial.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 30.

Art. 819. Poderdo ser fornecidas certiddes de protestos, ndo cancelados, a quaisquer interessados,

desde que requeridas por escrito.
*Lein®9.492, de 10.9.1997, art. 31.

Art. 820. Quando houver solicitacdo do interessado, o tabelido fara constar da certiddo negativa de
protesto em nome de empresa individual, se for o caso, a existéncia de protesto em nome da pessoa fisica

correspondente.

Art. 821. Os tabelides de protesto podem fornecer, por solicitagdo dos interessados, certiddo da situagao

do apontamento do titulo, dos protestos lavrados e ndo cancelados, individuais ou em forma de relagdo.
*Prov. CN-CNJ n° 87/2019, art. 7°.

Art. 822. As certidBes ndo retiradas apos 30 (trinta) dias da data marcada para a entrega poderao ser

inutilizadas, com perda do pagamento dos emolumentos.

TITULO XNl
EMOLUMENTOS

Art. 823. Pelos atos que praticarem os Tabelides de Protesto de Titulos ou 0s responsaveis interinos pelo
expediente perceberdo diretamente das partes, a titulo de remuneracdo, os emolumentos integrais a eles
destinados, fixados pela lei da respectiva unidade da Federagdo, além do reembolso dos tributos, tarifas,
demais despesas e dos acréscimos instituidos por lei a titulo de taxa de fiscalizacdo do servi¢o extrajudicial,
custas, contribui¢des, custeio de atos gratuitos, e a entidade previdencidria ou assistencial, facultada a

exigéncia do deposito prévio.
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*Prov. CN-CNJ n° 86/2019, art. 1°.

Art. 824. A apresentacdo, distribuicdo e todos os atos procedimentais pertinentes as duplicatas
escriturais (eletrdnicas) e demais titulos e outros documentos de dividas encaminhados a protesto por Banco,
Financeira ou pessoa juridica fiscalizada por 6rgéos do Sistema Financeiro Nacional, na qualidade de credor ou
apresentante, independem de deposito ou pagamento prévio dos emolumentos e dos demais acréscimos legais
e das despesas que estdo contemplados no artigo anterior, cujos valores devidos serdo exigidos dos

interessados, de acordo com a tabela de emolumentos e das despesas reembolsaveis vigentes na data:

| — da protocolizacdo, quando da desisténcia do pedido do protesto, do pagamento elisivo do protesto ou

do aceite ou devolucédo de devedor;

Il - do pedido de cancelamento do registro de protesto ou da recep¢do de ordem judicial para sustacédo

ou cancelamento definitivo do protesto ou de seus efeitos.

§ 1° As disposicdes do caput deste artigo aplicam-se:

a) as pessoas juridicas fiscalizadas por agéncias que regulam as atividades de servigos publicos que sdo
executados por empresas privadas sob concessdo, permissdo ou autorizacdo, na qualidade de credoras, bem
como aos credores ou apresentantes de decisdes judiciais transitadas em julgado oriundas da Justica Estadual,
da Justica Federal ou da Justica do Trabalho e a Unido Federal, aos Estados, ao Distrito Federal, aos Municipios e

as suas respectivas Autarquias e Fundacgdes Publicas no que concerne as suas certid@es da divida ativa.

b) a qualquer pessoa fisica ou juridica desde que o vencimento do titulo ou do documento de divida ndo

ultrapasse o prazo de 1 (um) ano no momento da apresentag¢do para protesto.

§ 2° Os valores destinados a outros servigos extrajudiciais, aos entes publicos ou entidades, a titulo de
emolumentos, custas, taxa de fiscalizagdo, contribui¢cdes, custeio de atos gratuitos, tributos, ou de carater
assistencial, serdo devidos na forma prevista no caput deste artigo, e repassados somente apds o efetivo

recebimento pelo Tabelido de Protesto.
*Prov. CN-CNJ n° 86/2019, art. 2°.

Art. 825. Nenhum valor serd devido pelo exame do titulo ou documento de divida devolvido ao

apresentante por motivo de irregularidade formal.
*Prov. CN-CNJ n° 86/2019, art. 3°.

Art. 826. Os emolumentos devidos pela protocolizagdo dos titulos e documentos de divida que foram

protestados nas hipdteses definidas no art. 824 deste cddigo e seu § 1° sdo de propriedade do tabelido de
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protesto que a época praticou o respectivo ato.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do caput deste artigo, caber4 ao novo tabelifo de protesto ou ao
responsavel interino pelo expediente perceber apenas os emolumentos devidos pelo cancelamento do registro
do protesto e, também, transferir os emolumentos devidos pela protocoliza¢do para o tabelido de protesto que
a época o praticou, ou, ainda, para o seu respectivo esp6lio ou herdeiros, sob pena de responsabilidade

funcional, além de outras san¢des civeis e criminais cabiveis.
*Prov. CN-CNJ n° 86/2019, art. 4°.

Art. 827. Ficam os tabelides de protesto ou os responsaveis interinos pelo expediente da serventia
autorizados a conceder parcelamento de emolumentos e demais acréscimos legais aos interessados, através de
cartdo de débito ou de crédito, desde que sejam cobrados na primeira parcela os acréscimos legais que estdo

contemplados no art. 823 deste cddigo.
*Prov. CN-CNJ n° 86/2019, art. 5°.

TITULO XIV
DOS SERVICOS ELETRONICOS DOS TABELIAES DE PROTESTO DE TITULOS — CENPROT

Art. 828. E obrigatéria a adesdo de todos os tabelifies de protesto ou responséaveis interinos pelo
expediente a CENPROT - Central Nacional de Servigos Eletronicos dos Tabelides de Protesto, para prestagdo de

servicos eletronicos, a qual ficardo vinculados.
*Prov. CN-CNJ n° 87/2019, art. 15.

Art. 829. A CENPROT seguira as regras do Provimento n° 87, de 11 de setembro de 2019, da
Corregedoria Nacional de Justica, e do Provimento n° 43, de 11 de novembro de 2013, desta Corregedoria Geral

de Justi¢a, naquilo que néo conflitar.

LIVRO VIII
REGIME DISCIPLINAR

TITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 830. As regras do regime disciplinar dos delegatarios, de que trata este Livro, se aplicam aos

notarios e registradores titulares e interventores, exceto quando houver referéncia especifica a cada qual.

Art. 831. Os deveres e as proibi¢des inerentes a funcdo delegada para os servigos notariais e de registros

publicos, bem como as penalidades disciplinares as quais estdo sujeitos sdo aqueles previstas na Lei n° 8.935,
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de 18 de novembro de 1994, nas demais normas legais e regulamentares, além dos previstos neste Codigo de

Normas.

*Lein®6.015, de 31.12.1973
* Res. CNJ n°® 80/2009.

Art. 832. A sindicancia e o procedimento administrativo disciplinar contra delegatarios titulares
obedecerdo as disposi¢des gerais da Lei Complementar Estadual n® 46, de 31 de janeiro de 1994 — Regime
Juridico Unico dos Servidores Publicos Civis do Estado do Espirito Santo, aplicando-lhes, supletivamente, as
disposi¢des da Lei Complementar Estadual n® 234, de 18 de abril de 2002 — Codigo de Organizacao Judiciaria do
Estado do Espirito Santo, da Lei n°® 9.784, de 29 e janeiro de 1999 — Lei do Processo Administrativo Federal e
deste Codigo de Normas, com as ressalvas das disposi¢cOes especiais da Lei n® 8.935, de 18 de novembro de

1994, e as constantes deste Livro.

Art. 833. Os delegatarios dos servicos notariais e de registros publicos respondem civil, penal e

administrativamente, pelo exercicio irregular de suas atribuicoes.

Paragrafo Unico. As instancias administrativa e penal sdo independentes entre si, salvo quando na esfera

criminal é reconhecida a inexisténcia do fato ou a negativa de autoria.

*Lein®8.935, de 18.11.1994, arts. 22 a 24.
*LCE n° 46, de 31.1.1994, arts. 225 e 237.

Art. 834. Aplicada pena disciplinar ao delegatario, o Corregedor Geral de Justi¢a, a partir da confirmacdo
do transito em julgado da decisdo, expedird comunicagdo ao setor competente para registro na ficha funcional
do sancionado e, quando cabivel, remetera copias dos autos ao Ministério Plblico e a Procuradoria Geral do
Estado para adocdo das providéncias cabiveis, notadamente quanto ao ajuizamento de demandas nas searas

criminal e civel.

Paragrafo Unico. Com o transito em julgado da decisdo, proferida em processo administrativo disciplinar,
que aplicar pena de perda de delegacdo aos titulares de servigos notariais ou de registros publicos, cabe ao

Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo a expedicdo de ato respectivo.
*Reg. Int. TJ-ES, art. 58, inciso Il1.

TITULO Il
PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

Art. 835. Os delegatarios titulares estdo sujeitos, pelas infracbes disciplinares que praticarem,

assegurado amplo direito de defesa e contraditorio, as seguintes penalidades:
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| — repreenséo;

Il = multa;

Il — suspensdo por 90 (noventa) dias, prorrogavel por mais 30 (trinta);

IV — perda da delegacao.

Art. 836. As penas serdo aplicadas:

| — a de repreensdo, no caso de falta leve;

Il — a de multa, em caso de reincidéncia ou de infracdo que ndo configure falta mais grave;

Il — a de suspensao, em caso de reiterado descumprimento dos deveres ou de falta grave.

Art. 837. A perda da delegac¢do dependera:

| — de sentenca judicial transitada em julgado; ou

Il — de decisdo decorrente de procedimento administrativo disciplinar instaurado pelo Corregedor Geral

de Justica, atendendo representacao ou de oficio, ou ainda por requisi¢do da Corregedoria Nacional de Justica.

Art. 838. As penalidades administrativas serdo aplicadas independente da ordem de gradacéo,
observando-se o0s principios da razoabilidade e da proporcionalidade, assim como considerados o0s

antecedentes do acusado, a gravidade da infragdo e suas consequéncias.
*Lein°®8.935, de 18.11.1994, arts. 33 a 35.

Art. 839. Imposta a pena de multa prevista no artigo 32, inciso Il, da Lei n® 8.935, de 18 de novembro de

1994, sera ela recolhida no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da intimacéao, em favor do FUNEP).

Paragrafo Unico. Nao recolhido o valor da multa, serd& a mesma inscrita na divida ativa do Estado,

mediante a expedicdo de DUA do Poder Judiciario, identificada como FUNEP.
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TITULO 1Nl
SUSPENSAO CAUTELAR DEDELEGATARIO E DESIGNACAO DE INTERVENTOR

CAPITULO |
SUSPENSAO CAUTELAR

Art. 840. Os delegatarios titulares poderdo ser suspensos cautelarmente, por decisdo fundamentada do

Corregedor Geral de Justica:

| — para a apuragdo de irregularidades em procedimentos administrativos disciplinares, quando

imprescindivel a medida para a instrugdo processual;

Il — quando, instaurado o procedimento administrativo disciplinar, a gravidade do caso ensejar, a0 menos

em tese, a aplicacdo da pena de perda da delegacao.

Paragrafo Unico. No caso do inciso |, a suspensdo se dard pelo prazo maximo de 90 (noventa) dias,

prorrogavel por mais 30 (trinta), e no caso do inciso Il, até a decisado final do processo administrativo disciplinar.

Art. 841. Suspenso o titular do servigo, o exercicio das fungGes recaira sobre o substituto legal, salvo se o
substituto também for acusado das faltas ou quando a medida se revelar conveniente para 0s Servicos,

hipétese em que Corregedor Geral de Justica designara interventor para responder pela serventia.

Art. 842. Durante o periodo de afastamento, o titular percebera metade da renda liquida do cartério;
outra metade sera depositada em conta bancéria especial, com correcdo monetaria. Absolvido o titular,

recebera ele o montante dessa conta; condenado, cabera esse montante ao interventor.

CAPITULO Il
DESIGNACAO DE INTERVENTOR

Art. 843. A designacdo do interventor recaira sobre delegatario titular e com atuacdo profissional,
preferencialmente, na mesma especialidade do notario ou oficial de registro suspenso, ndo importando a
Comarca ou Juizo no qual atuem, podendo ser, ainda, cessada a qualquer tempo pelo Corregedor Geral de

Justica, enquanto medida conveniente a intervencao.

§ 1° A remuneracdo do interventor serd estipulada pelo Corregedor Geral de Justica, ndo podendo
exceder o teto remuneratdrio estipulado pelo Conselho Nacional de Justica aos interinos, equivalente a 90,25%
(noventa inteiros e vinte e cinco décimos por cento) do subsidio dos Ministros do Supremo Tribunal Federal, e

serd custeada pela arrecadacéo obtida pelo cartdrio no periodo, sob a rubrica de pagamento de salarios.
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*Prov. CN-CNJ n° 34/2013, art. 11, § 1°.

§ 2° Publicado o ato, o interventor providenciara inventario minucioso do cartério sob intervencao,
analisando toda a situagdo contabil, financeira, tributaria, trabalhista e patrimonial (equipamento, instalacao,
livros, programas de informatica, mobiliario etc.), devendo, ao final, elaborar relatorio circunstanciado de tudo,
que devera ser concluido e encaminhado a Comissdo Processante do procedimento administrativo disciplinar
proposto contra o delegatario titular, com cApia para a Corregedoria Geral de Justi¢a, no prazo de 30 (trinta)

dias.

§ 3° E proibida a retirada de qualquer bem, livro, documento, equipamento de informatica das
instalagdes do cartdrio sob intervengdo, sem que antes haja expressa autorizagdo do interventor, devendo

eventuais davidas ou controvérsias serem submetidas a apreciacdo do Juiz Diretor do Foro.

§ 4° Ao interventor é defeso contratar novos prepostos, aumentar salérios dos prepostos jé existentes no
cartorio, ou contratar novas locagdes de bens moveis ou iméveis, de equipamentos ou de servigos, que possam
onerar a renda do cartorio sob intervencdo de modo continuado, sem a prévia autorizacdo da Corregedoria

Geral de Justica.

§ 5° Se o julgamento do procedimento administrativo disciplinar penalizar o delegatério titular afastado
com a perda da delegacdo, o interventor passara a atuar como interino até que o cartério seja provido por

concurso publico.

LIVRO IX
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 844. As disposices relativas a sindicancia e ao procedimento administrativo disciplinar previstos no
Cédigo de Normas Judicial desta Corregedoria serdo aplicadas aos delegatarios titulares naquilo que a eles

forem aplicados.

Art. 845. O Procedimento da usucapido extrajudicial no ambito dos servigos notariais e de registro de
imdveis do Estado do Espirito Santo deve observar as diretrizes estabelecidas pelo Provimento n° 65, de 14 de

dezembro de 2017, da Corregedoria Nacional de Justica.

Art. 846. A designacdo de responsavel interino pelo expediente de serventias extrajudiciais vagas seguira

as regras do Provimento n° 77, de 7 de novembro de 2018, da Corregedoria Nacional de Justiga.

Art. 847. As disposicdes deste Codigo de Normas sobre selo digital ndo revogam ou derrogam quaisquer

das disposicBes e anexos do Provimento n° 40, de 5 de setembro de 2011, da Corregedoria Geral de Justica,
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estando ou ndo aqui replicadas, a excec¢do do seu art. 21, revogado.

Art. 848. Este Codigo de Normas entrara em vigor em 1° de julho de 2020.

Paragrafo Gnico. O Cddigo de Normas ficara disponivel no sitio eletrénico da Corregedoria Geral da

Justica do Estado do Espirito Santo, no enderego www.tjes.jus.br/corregedoria/, de onde podera ser copiado.

Art. 849. Revogam-se todas as disposicBes em contrario, especialmente os Provimentos CGJ-ES n°
29/2009, 04/2010, 12/2010, 34/2013, 59/2013, 21/2014, 28/2015, 29/2015, 05/2016, 06/2016, 23/2019,
24/2019 e 27/20109.

Vitéria-ES, 14 de fevereiro de 2020.

Desembargador RONALDO GONGCALVES DE SOUSA
Corregedor Geral da Justica


http://www.tjes.jus.br/corregedoria/,

ANEXOS

ANEXO | - PADRAO OBRIGATORIO DE CERTIDAO, TRASLADOS E OUTROS DOCUMENTOS
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ANEXO Il - CERTIDAO NEGATIVA DE INCAPACIDADE CIVIL

CERTIDAO NEGATIVA DE INCAPACIDADE CIVIL

Oficial do Registro Civil de Pessoas Naturais,

investido na forma da Lei.

CERTIFICA e da fé, atendendo pedido de pessoa interessada que, revendo neste Cartério de
Registro Civil de Pessoas Naturais da Sede desta Comarca, a seu cargo, os Livros de Registro de
INTERDICOES, EMANCIPAGOES E AUSENCIAS e consultando a CENTRAL DE INTERDIGOES E TUTELAS
ndo encontrou, até a presente data, nenhum registro referente a interdicdo, emancipacdo ou

auséncia de , filho(a) de e

. Esta certidao tem abrangéncia em todo o Estado do Espirito Santo e

compreende o periodo de 01/01/1976 até a presente data.

Local, (data)
(Validade da Certid&o)

Assinatura do Registrador

Carimbo do Cartério



