PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
SECRETARIA DE FINANGAS E EXECUCAO ORCAMENTARIA

SISTEMA FINANCEIRO

NOTA TECNICA 07 - COLOCANDO DOCUMENTO NO BLOCO DE ASSINATURA

Antes de se colocar o documento no BLOCO DE ASSINATURA é necessario criar um BLOCO
uma unica vez. Segue procedimentos:

1- Entrar no SEI
2- IR em BLOCO DE ASSINATURA

ProguGao

Administracdo y Controle de Processos
Controle de Processos
Iniciar Processo &) //n ié g

H |1 . &
Retorno Progr o
Pesquisa
Base de Conhi lento Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores
Textos Padr&ol
Modelos Favol 62 registros
Blocos de Assinatura Recebidos
blocos e Redniso & 201100170949 (czmeirelies)
Blocos Internos 08765779014 o

003792-77.2019.8.08.000

oS 003792 2019.8.08 0
o s & 7000446-21.2019.8.08.0000 (mslima)
T R & 7003245-37.2019.8.08.0000
e & 7000283-75.2018.8.08.0000
Pontos de Controle & 7002689-35.2019.8.08.0000 (mslima)
Estatisticas » & 7003055-74.2019.8.08.0000 (mslima)
Grupos 4 [2X 4 7003082-91.2018.8.08.0000 (mslima)

3- Na préxima tela clicar em NOVO
Sell e Para sabere Menu Pesquisa [N CCTEERrovE K =0 2 /

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa;

Sigla:

4- Preencher a descrigdo do que é para ser feito
5- Preencher a (s) unidade (s) o qual o documento sera disponibilizado para assinar em conjunto.
6- Salvar

Para saber+ Menu Pesquisa COORD-EXEC-ORCAM-FIN

Novo Bloco de A¥8inatura

Descrigio:
ASSINATURA DA CHEFIA IMEDIATA.

Unidades para Disponibilizago:

SECR-FINANCAS-EXEC-ORCAM - SECRETARIA DE FINANCAS E EXECUCAO ORCAMENTARIA
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Para incluir documento no BLOCO DE ASSINATURA.

1- LOCALIZAR O PROCESSO PARA O QUAL DESEJA A INCLUSAO DE DOCUMENTO NO

BLOCO DE ASSINATURA.

L]7003954-72.2019.8.08.0000 ¢
{ElPedido de Diaria para Servidores 1 (0179936) B

BEOESERREIALD

& Consultar Andamento

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - PJES
SECRETARIA GERAL

ORDEM DE SERVICO N2 02/2015

ANEXO Il - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIA PARA SERVIDOR

Em 25 de julho de 2019.
01- Dados do Servidor:

Nome: @nome_interessado_maiusculas@

Matricula: @matricula_interessado@ E-mail: @email_interessado@

2- Aparecera a tela abaixo. Escolher em qual bloco sera inserido o documento e CLICAR em
INCLUIR, o documento estara incluso se a linha estiver amarela.
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sell oo

[ 7003954-72.2019.8.08.0000 ¢
[BJPedido de Diaria para Servidores 1 (0179936)

& Consuttar Andamento

[DOPSURBRTNI IS | COORD-EXEC-ORCAM-FIN 5

l

Incluir em Bloco de Assinatura

Ir para Blocos de Assinatura
Bloco:
1620 - PARA ASSINATURA DA CHEFIA IMEDIATA

.

Lista de documentos disponiveis para inclus3o (1 registro)
Data

25/07/2019

N SEl

0179936

Documento Blocos

Pedido de Diaria para Servidores 1 1620

3- Retorna a TELA PRINCIPAL e CLICAR EM BLOCO DE ASSINATURA.
4- Precisara localizar o BLOCO o qual foi inserido o documento a ser assinado e CLICAR em
ACOES — DISPONIBILIZAR BLOCO (pastinha amarela)

UDICIARIO BC

Seil rroiuo

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa:

[OUETISME VR WS | COORD-EXEC-ORCAM-FIN VWL |

Sigla:
I Lisjilde Blocos (5 registros):
Nimero Estado Geradora Disponibilizagao Descrigao Oes.
4072 Aberto COORD-EXEC-ORCAM-FIN COORD-COMPRAS-LIC-CONTR | Caria e Ellen Ve B iIcEd
1620 Retornado 'COORD-EXEC-ORCAM-FIN SECR-FINANCAS-EXEC-ORCAM PARA ASSINATURA DA CHEFIA IMEDIATA

/BaE@vd
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Depois de assinado pelas partes, o servidor demandante:

1- Clica na tela principal em BLOCO DE ASSINATURA.
2- Clicar em CANCELAR DISPONIBILIZACAO (se estiver disponibilizado ndo conseguira
colocar nenhum outro documento no mesmo bloco).
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SEl! Producio Para saber+ Menu Pesquisa | VR
Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa:

Sigla:
Lista de Blocos (4 registros):
Nglero Estado Geradora Disponibilizagao Descrigao Acdes
: Aberto COORD-EXEC-ORCAM-FIN COORD-COMPRAS-LIC-CONTR Carla e Ellen Ve BYRE R
1620 Disponibilizado 'COORD-EXEC-ORCAM-FIN 'SECR-FINANCAS-EXEC-ORCAM PPARA ASSINATURA DA CHEFIA IMEDIATA B &

a*



