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TERMO ADITIVO

132 TERMO ADITIVO AO CONVENIO DE COOPERAGCAO TECNICA N2 03/2017 QUE ENTRE SI CELEBRA
PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO E O MUNICIPIO DE SANTA MARIA DE JETIB,
NA QUALIDADE DE CONVENENTES, PARA OS FINS EXPRESSOS NAS CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

O MUNICIPIO DE SANTA MARIA DE JETIBA, inscrito no CNPJ N2 36.388.445/0001-38, com sede na Rua
Dalmacio Espindula, n? 115, Centro, Santa Maria de Jetiba/ES, CEP: 29645-000, neste ato representado
pelo Excelentissimo Senhor Prefeito, RONAN ZOCOLOTO SOUZA DUTRA, portador do CPF N2 xxx.313.xxx-
48, doravante denominado CEDENTE e o PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO, inscrito no
CNPJ n2 27.476.100/0001-45, com sede na Rua Desembargador Homero Mafra, n2 60, Enseada do Su3,
Vitéria-ES, CEP: 29050-906, neste ato representado pela llustrissima Senhora Secretaria de Gestdo de
Pessoas do Egrégio Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo, EUFANIA APARECIDA FRANCK
portadora do CPF xxx.693.xxx-33, doravante denominado CESSIONARIO, ajustam e firmam o presente
Termo Aditivo ao Convénio de Cooperagdo Técnica N2 03/2017, assinado em 30/03/2017, disponibilizado
no D.J. de 07/04/2017, 12 Termo Aditivo ao Convénio de Cooperagdo Técnica N2 03/2017, assinado em
12/06/2017, disponibilizado no D.J. de 30/06/2017, 22 Termo Aditivo ao Convénio de Cooperacdo
Técnica N2 03/2017, assinado em 21/08/2017, disponibilizado no D.J. de 29/08/2017, 32 Termo Aditivo
ao Convénio de Cooperagdo Técnica N2 03/2017, assinado em 09/10/2017, disponibilizado no D.J. de
19/10//2017, 42 Termo Aditivo ao Convénio de Cooperagdo Técnica N2 03/2017, assinado em
18/06/2018, disponibilizado no D.). de 27/06/2018 , 52 Termo Aditivo ao Convénio de Cooperacdo
Técnica N2 03/2017, assinado em 20/03/2019, disponibilizado no D.J. de 09/04/2019, 62 Termo Aditivo
ao Convénio de Cooperacdo Técnica N2 03/2017, assinado em 26/11/2020, disponibilizado no D.J. de
09/12/2020, 792 Termo Aditivo ao Convénio de Cooperacdo Técnica N2 03/2017, assinado em
04/10/2021, disponibilizado no D.J. de 13/10/2021, 82 Termo Aditivo ao Convénio de Cooperacdo
Técnica N2 03/2017, assinado em 07/12/2023, disponibilizado no D.J. de 14/12/2023, 92 Termo Aditivo
ao Convénio de Cooperacdo Técnica N2 03/2017, assinado em 04/09/2024, disponibilizado no D.J. de
10/09/2024, 10° Termo Aditivo ao Convénio de Cooperacdo Técnica N2 03/2017, assinado em
21/03/2025, disponibilizado no D.J. de 02/04/2025, 112 Termo Aditivo ao Convénio de Cooperacdo
Técnica N2 03/2017, assinado em 01/10/2025, disponibilizado no D.). de 14/10/2025 e 122 Termo
Aditivo, assinado em 06/11/2025, disponibilizado no D.J. de 18/11/2025, com base na Lei Complementar
N2 46/94 e Ato Normativo N2 010/2015, republicado no D.J. de 12/02/2015, tendo em vista o que consta
do processo SEI N2 2011.00.835.569 e das clausulas e condi¢des abaixo descritas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo Aditivo ao Convénio de Cooperac¢do Técnica N2 03/2017:

1.1.1 - Ainclusdo da cessdo do servidor a seguir, pertencente ao quadro de pessoal do CEDENTE, o qual
prestara servico ao Forum as sextas-feiras, no periodo da tarde, das 12h30min as 17h00min.




LOCAL ONDE EXERCERA
SERVIDOR CPE N@ MATRIOCULA CARGO EFETIVO FUNCOES NA COMARCA I,)E
Ne SANTA MARIA DE JETIBA
Elionir Henrique Assistente a
Naitzel Ebert XxX.720.xxx-00 053258-01 Administrativo 22 vara

1.1.2- Descrigao das atribuigcdes do cargo efetivo ocupado pelo servidor supracitado no 6rgdao CEDENTE,
conforme consta da Lei Complementar N2 2.625, de 23 de Junho DE 2022, da Prefeitura Municipal de
Santa Maria de Jetiba, que deverdo ser observadas pelo 6rgido CESSIONARIO:

- Assistente Administrativo :

Atribuicoes: Executar atividades de complexidade mediana tais como: o estudo e analise de processos de
interesse geral ou especifico da unidade, bem como redigir pareceres e/ou informagdes e acompanhar
sua tramitacdo; manter-se esclarecido e atualizado sobre a aplicacdo de leis, normas e regulamentos
referentes a administracdo geral e especifica, bem como prestar informacdo e orientacdo no ambito da
unidade; Redigir expedientes administrativos, tais como: memorandos, cartas, oficios, relatérios;
executar servicos de recebimento, classificacdo, tramitacdo, registros, guarda, arquivamento e
conservacao de documentos em geral; efetuar ou orientar o recebimento, conferéncia, distribuicdes,
armazenagem e conservagdao de materiais e outros suprimentos, manter atualizados os registros de
estoque; efetuar registro de entradas e saidas de material em fichas ou livros proprios, elaborando a
previsdo de estoque de material permanente e de consumo, bem como relatdrios, balancetes e
inventarios; organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade; executar servicos de
apoio nas dareas de recursos humanos, administracdo, contabilidade, financas, logistica e demais areas
administrativas; realizar atendimento; recepcionar pessoas que procuram a unidade administrativa;
atender e efetuar ligacGes telefénicas, anotar ou enviar recados e dados de rotinas; responder e enviar e-
mails; coletar dados, revisar documentos, transcricdes, publicacdes oficiais e fornecer informacoes
necessarias ao cumprimento da rotina administrativa; efetuar cdlculos simples e conferéncias numéricas;
efetuar registros, preencher fichas, formuldrios, requisicGes de materiais, quadros, carteiras e outros;
efetuar o lancamento em livros, consultar dados em tabelas, graficos e demais demonstrativos, a fim de
atender as necessidades da unidade administrativa; cuidar da organizacdo e asseio das dependéncias
publicas; manter atualizada a base de dados municipal; utilizar o sistema operacional do ente publico;
operar equipamentos diversos, como maquinas calculadoras, microcomputadores, processadoras de
texto, terminais de video e outros; emitir listagens e relatérios quando necessario; controlar, sob
supervisdo, a frequéncia dos servidores municipais e fazer o acompanhamento da escala de férias;
auxiliar na elaboracdo da folha de pagamento de pessoal, efetuando os céalculos 'para preenchimento das
guias relativas as obrigacOes sociais: preparar documentacdo para admissdo e rescisdo de contratos de
trabalho, procedendo as anotacdes na ficha funcional; auxiliar na prepara¢do e controle do orcamento
geral; auxiliar no controle dos bens méveis e imdveis da Prefeitura, efetuando o inventario, tombamento,
registro e sua conservagao; auxiliar na execugao de coleta de pregos e no acompanhamento dos
processos de compras, obedecida a legislacdo especifica; preencher titulos de concessdo, habite-se,
certidoes, atas, contratos e outros, efetuando a entrega, a parte interessada, dos documentos
requeridos; executar outras atividades correlatas que |lhe forem determinadas pelo seu superior
hierarquico.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA




2.1 - O Prazo de vigéncia deste Termo Aditivo serd a partir da data de sua assinatura até o dia
31/12/2026, quando expira o prazo do Convénio de Cooperacdo Técnica N2 03/2017.

CLAUSULA TERCEIRA — DA PUBLICACAO

3.1- Os Convenentes, nos respectivos prazos legais, providenciardo, cada qual as préprias expensas, a
publicacdo do presente Termo Aditivo, em forma de extrato, nos seus respectivos érgdos oficiais de
publicidade.

CLAUSULA QUARTA — DAS DISPOSICOES FINAIS

4.1- Ratificam-se as demais clausulas e condi¢cdes do Convénio de Cooperacdo Técnica N2 03/2017,ora
aditado, e dos 19, 29, 32,49, 52, 69, 79, 82,92 109, 112 e 122 Termos Aditivos.

E por assim terem ajustados, as partes convenentes assinam o presente instrumento, obrigando-se a
cumpri-lo fielmente em todas as suas clausulas e condigGes.

Vitoria-ES.
EUFANIA APARECIDA FRANCK
Secretaria de Gestdo de Pessoas do Egrégio Tribunal de Justica
do Estado do Espirito Santo

RONAN ZOCOLOTO SOUZA DUTRA

Prefeito de Santa Maria de Jetiba
Testemunhas:
1 —




— 1 Documento assinado eletronicamente por EUFANIA APARECIDA FRANCK, SECRETARIO DA
:g'Efl_!. 2 |SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS, em 26/02/2026, as 19:57, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
| ol 11.419/2006.

sajl 1 | Documento assinado eletronicamente por Ronan Zocoloto Souza Dutra, Usuario Externo, em 04/03/2026,
tewies  Jas 16:19, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.
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RESUMO DO 13° TERMO ADITIVO AO CONVENIO DE COOPERAGAO TECNICA N° 03/2017 QUE ENTRE SI CELEBRAM O PODER JUDICIARIO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO E O MUNICiPIO DE SANTA MARIA DE JETIBA/ES.

PROCESSO SEI N° 2011.00.835.569
CEDENTE: MUNICiPIO DE SANTA MARIA DE JETIBA/ES, neste ato representado pelo Excelentissimo Senhor Prefeito, RONAN ZOCOLOTO SOUZA DUTRA.

CESSIONARIO: PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, neste ato representado pela Ilustrissima Senhora Secretaria de Gestdo de Pessoas dc
Egrégio Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo, EUFANIA APARECIDA FRANCK.

DO OBJETO: Constitui objeto do presente Termo Aditivo a inclusdo da cessdo do servidor Elionir Henrique Naitzel Ebert, pertencente ao quadro de pessoal
do CEDENTE, o qual prestara servico ao Forum as sextas-feiras, no periodo da tarde, das 12h30min as 17h00min.

DA VIGENCIA: O Prazo de vigéncia deste Termo Aditivo serd a partir da data de sua assinatura, 04/03/26, até o dia 31/12/2026, quando expira o prazo do Convénic
de Cooperagdo Técnica N° 03/2017.

DAS DISPOSICOES FINAIS: Ratificam-se as demais clausulas e condi¢des do Convénio de Cooperacdo Técnica N° 03/2017, ora aditado, e dos 190, 29, 39, 40, 50, 60,
79, 89,909,109, 110 e 120 Termos Aditivos.

PUBLIQUE-SE.
Vitéria/ES, 05 de margo de 2026.
EUFANIA APARECIDA FRANCK

Secretaria de Gestdo de Pessoas do Egrégio Tribunal de Justica
do Estado do Espirito Santo
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034/2013.

©Tribunal de Justica ES. Todos os direitos resevados.

https://sistemas.tjes.jus.br/ediario/index.php/component/ediario/?view=content&id=1844331 11



