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PROGRAMA DE NECESSIDADES PARA TRANSFERÊNCIA DAS 
ÁREAS ADMINISTRATIVAS DO TJES* 

 

* Conforme Lei Complementar 567/201 e segundo orientação da Resolução 114 do CNJ 

 

 Área de Serviço: com tanque de louça, pequena bancada de apoio ao tanque e 
espaço para 01 armário para a guarda de material de limpeza (a ser dividido pelo 
nº de pavimentos)  – 35m² 

 Sala para Apoio Administrativo à Empresa Terceirizada para prestação de 
serviço de limpeza: incluindo copa com mesa para 12 pessoas almoçarem, área 
para pia e geladeira - 25m² 

 Vestiário masculino para funcionários de empresas terceirizadas: com 01 
sanitário, 01 ducha, 01 bancada com 01 cuba e área de troca de roupas com 
armários e banco - 12m² 

 Vestiário feminino para funcionários de empresas terceirizadas: com 01 
sanitário, 01 ducha, 01 bancada com 01 cuba e área de troca de roupas com 
armários e banco - 12m² 

 Vestiário masculino para servidores: com 01 sanitário, 01 ducha, 01 bancada 
com 01 cuba e área de troca de roupas com armários e banco - 12m² 

 Vestiário feminino para servidores: com 01 sanitário, 01 ducha, 01 bancada 
com 01 cuba e área de troca de roupas com armários e banco - 12m² 

 Sala para CPD: para 01 servidor e equipamentos: 8m² por área - previsão de 04 
áreas: total de 32m² 

 Sanitário Masculino para funcionários: com 16 sanitários, bancada com 24 
cubas (a ser dividido pelo nº de pavimentos)- 60m² 

 Sanitário Feminino para funcionários: com 16 sanitários, bancada com 24 
cubas (a ser dividido pelo nº de pavimentos) - 60m² 

 Sanitário para Pessoas com deficiência (PCD) ou Deficiente Físico 
Masculino: 3m² por pavimento - previsão de 03 áreas: total de 9m² 

 Sanitário para Pessoas com deficiência (PCD) ou Deficiente Físico Feminino: 
3m² por pavimento - previsão de 03 áreas: total de 9m² 

 

Secretaria Geral:  

 Sala do Secretário: 25m² 

 Recepção: 20m² 

 Sala Subsecretária: 15m² 

 Assessoria: para 10 servidores e 02 estagiários – 60m² 
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 Copa: 5m²  

 

Secretaria de Controle Interno:  

 Sala do Secretário: 15m² 

 Sala Coordenadores: 2 servidores – 15m² 

 Sala equipe: para 4 servidores – 20m² 

 Copa: 5m² 

 

Secretaria de Engenharia:  

 Sala do Secretário: 15m² 

 Recepção: 10m² 

 Sala Coord. de Fiscalização de Obras: 05 servidores, 01 estagiário e 05 
terceirizados – 55m² 

 Sala Gestão Contratos locações: 03 servidores e 01 estagiário – 20m² 

 Sala Coord. de Gestão Predial: 14 servidores e 02 estagiários – 80m² 

 Sala Coord. de Projetos: 12 servidores e 02 estagiários – 70m² 

 Sala de reunião: para 15 pessoas – 20m² 

 Copa: para 12 pessoas – 15m² 

 

Secretaria de Finanças:  

 Sala do Secretário: 15m² 

 Sala Coordenadora Exec. Orçamentária: 7,5m² 

 Sala Coord. de Exec. Orçamentária: 10 servidores e 5 estagiários – 75m² 

 Sala Coord. de Contabilidade: 06 servidores e 04 estagiários – 50m² 

 Sala de reunião: para 10 pessoas – 12m² 

 Copa: para 10 pessoas – 10m² 

 

Secretaria de Gestão de Pessoas:  

 Sala da Secretária: 15m² 

 Assessoria: 03 servidores e 01 estagiário – 20m² 

 Sala Reg. Funcional + Leg. e Benefícios: 08 servidores, 14 estagiários – 110m² 

 Sala Reg. Funcional Magistrado: 03 servidores, 04 estagiários e arquivo – 45m² 

 Sala Estágio Probatório: 03 servidores e 01 estagiário – 20m² 

 Sala Seleção e Acomp. Estágio: 05 servidores e 05 estagiários – 50m² 
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 Sala Coordenadora RH: 7,5m² 

 Assessoria Coord. RH: 03 servidores – 15m² 

 Equipe SIARHES: 05 servidores – 25m² 

 Sala Coordenador Pag. Pessoal: 7,5m² 

 Coord. Pagamento Pessoal: 10 servidores e 05 estagiários – 75m² 

 Sala de reunião: para 15 pessoas – 20m² 

 Copa: para 12 pessoas – 15m² 

 

 Serviço Social 
 

o Sala Coordenador: 7,5m² 

o Recepção: 20m² 

o Sala do Administrativo: 09 servidores – 45m² 

o Sala da Comunicação: 04 servidores – 20m² 

o Sala da Enfermagem: 12m² 

o Sala Atendimento individual: 04 salas com 10m²/cada – 40m² 

o Sala de reunião: para 10 pessoas – 12m² 

o Banheiros: 12m² 

o Copa: para 10 pessoas – 10m² 

 

Secretaria de Infraestrutura:  

 Sala do Secretário: 15m² 

 Assessoria: 02 servidores e 01 estagiário – 15m² 

 Sala Coordenadora Compras, Licit. e Cont.: 01 servidor e 01 estagiário - 10m² 

 Sala Seção de Contratação: 05 servidores e 03 estagiários – 40m² 

 Sala Seção de Compras: 06 servidores e 04 estagiários – 50m² 

 Sala Coordenador Suprimentos e Controle Patrimonial: 7,5m² 

 Sala Seção de Patrimônio: 05 servidores e 02 estagiários – 35m² 

 Sala Seção de Material de Consumo: 02 servidores e 01 estagiário – 15m² 

 Sala de Desenv. e Manut. do e-Gap: 01 servidor e 03 estagiários – 20m² 

 Sala Coordenador Serviços Gerais: 7,5m² 

 Sala Seção de Zeladoria: 05 servidores e 02 estagiários – 35m² 

 Seção de Transporte: 01 servidor e 01 estagiário – 10m² 

 Sala de reunião: para 15 pessoas – 20m² 

 Copa: para 12 pessoas – 15m² 



 
ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 

PODER JUDICIÁRIO 
TRIBUNAL DE JUSTIÇA 

Secretaria de Engenharia, Gestão Predial e Manutenção de Equipamentos 
 

 
Página 4 de 6 

 

Secretaria de Tecnologia da Informação:  

 Sala do Secretário: 15m² 

 Sala Coordenador Suporte: 7,5m² 

 Sala Coordenador Desenvolvimento: 7,5m² 

 Sala Equipe: 76 servidores e 16 estagiários – 460m² 

 Sala de reunião: para 15 pessoas – 20m² 

 Copa: para 12 pessoas – 15m² 

 

Assessoria de Comunicação:  

 Sala da Assessora: 15m² 

 Sala Equipe: 05 servidores e 03 estagiários – 40m² 

 Sala de reunião: para 5 pessoas – 10m² 

 Copa: para 5 pessoas – 10m² 

 

Assessoria de Planejamento:  

 Sala das Assessoras: 02 servidoras – 15m² 

 Sala Equipe: 02 servidores – 10m² 

 Copa: para 3 pessoas – 5m² 

 

EMES:  

 Sala do Diretor Desembargador, com banheiro: 20m² 

 Sala Coordenadora EMES: 7,5m² 

 Sala Equipe: para 10 pessoas – 50m² 

 Salas de treinamento 

o 1 Sala para 50 cursistas: 90m² 

o 2 Salas para 25 cursistas: 2 x 45 m² – 90m² 

o 1 Sala com mesas redondas para 30 pessoas: 65m² 

o 1 sala de Informática com 18 computadores: 75m² 

 Sanitário Masculino público: com 2 sanitários, bancada com 2 cubas - 8m² 

 Sanitário Feminino público: com 2 sanitários, bancada com 2 cubas - 8m² 

 Sanitário para Pessoas com deficiência (PCD) ou Deficiente Físico 
Masculino: 3m² 
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 Sanitário para Pessoas com deficiência (PCD) ou Deficiente Físico Feminino: 
3m² 

 Sala de reunião: para 6 pessoas – 10m² 

 Copa: para 5 pessoas – 10m² 

 

Ouvidoria:  

 Sala individuais Equipe: sendo 5 salas com 7m²/cada – 35m² 

 Sala chefia: 15m² 

 Arquivo: 12m² 

 

CEJA:  

 Recepção: 10m² 

 Sala Atendimento infantil: 12m² 

 Sala Equipe: para 06 pessoas – 30m² 

 Sala de reunião: para 5 pessoas – 10m² 

 Arquivo: 5m² 

 Copa: para 3 pessoas – 5m² 

 

 

QUADRO RESUMO DE ÁREAS 

PROGRAMA DE NECESSIDADES PARA TRANSFERÊNCIA DAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS DO TJES 

        

SETOR QTD. ÁREA ÚTIL 
(m²) 

ÁREA 
TOTAL (m²) 

Área de Serviço 1 35 35 

Sala terceirizada 1 25 25 

Vestiário masculino terceirizados 1 12 12 

Vestiário feminino terceirizados 1 12 12 

Vestiário masculino servidores 1 12 12 

Vestiário feminino servidores 1 12 12 

CPD  1 32 32 

WC Funcionários Masculino  1 60 60 

WC Funcionários Feminino  1 60 60 

WC PCD Masculino  1 9 9 
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WC PCD Feminino  1 9 9 

Secretaria Geral 1 125 125 

Secretaria de Controle Interno 1 55 55 

Secretaria de Engenharia 1 285 285 

Secretaria de Finanças 1 169,5 169,5 

Secretaria de Gestão de Pessoas 1 603,5 603,5 

Secretaria de Infraestrutura 1 295 295 

Secretaria de Tecnologia da Informação 1 525 525 

Assessoria de Comunicação 1 75 75 

Assessoria de Planejamento 1 30 30 

        

EMES     440 

Ouvidoria     62 

CEJA     72 

        

Subtotal área útil (m²)     3.015 

Área de circulação interna e divisórias  (m²) (35% da área útil)     1.055 

        

ÁREA ÚTIL TOTAL (m²)     4.070 
 

 

 

 

 
 
 

 


