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ANEXO I – PROGRAMA DE CURSO DE CAPACITAÇÃO PJe
(JUIZADO ESPECIAL CÍVEL E EXECUÇÃO FISCAL)
PÚBLICO ALVO: Chefe de Secretaria, Analista Judiciário, estagiários de Secretaria, Contadores e Distribuidores que atuam perante as Unidades Judiciárias de competência da Execução Fiscal e de Juizado Especial Cível (Secretaria, Contadoria, Distribuição e Setor responsável pela abertura de processos dos Juizados Especiais Cíveis).
OBJETIVO GERAL: capacitar os USUÁRIOS INTERNOS, para fins de utilizar o Sistema PJe, nos termos do Cronograma de Curso que segue anexo, minimizando riscos na implantação de nova tecnologia, rotinas e cultura.
CARGA HORÁRIA: 27h30min.
(*) A carga horária da Contadoria, Distribuição e Setor responsável pela abertura de processos dos Juizados Especiais Cíveis restringe-se a 05h30min (cinco horas e trinta minutos), tendo em vista que a participação restringe-se ao primeiro dia de curso.
HORÁRIO: de 12h30min às 18h.
LOCAL: a capacitação será realizada no próprio Juízo, via videoconferência.
RECURSOS POR UNIDADE JUDICIÁRIA QUE SEDIARÁ A VIDEOCONFERÊNCIA: equipamentos multimídia para transmissão por videoconferência, projetor com telão e caixa de som ou televisão com entrada HDMI e a ferramenta GoToMeeting; computadores e rede. 
Notas: as orientações para utilização da ferramenta GoToMeeting serão realizadas remotamente, através do telefone 3334-2201. A montagem da infraestrutura do ambiente será de competência do técnico designado para a Central Multidisciplinar; caso não haja, um chamado deve ser aberto na Central de Atendimento para fins de solicitação. 
MATERIAL DE APOIO: apostila em formato eletrônico, vídeos (disponíveis no Portal PJe→Ajuda: http://www.tjes.jus.br/pje/ajuda/) e ambiente de treinamento no PJe (disponível no Portal PJe→1º Grau → Ambiente de treinamento de 1º Grau: http://sistemas.teste.tjes.jus.br/pjetreina/login.seam).
Nota: aos que possuírem Token, solicita-se portar o dispositivo; aos que não possuírem ou houver expirada a validade, favor entrar em contato com a Central de Atendimento – Fone 3334-2201. 
NÚMERO DE PARTICIPANTES (por Unidade Judiciária): Livre, observando-se que:                                                                                                                                                                                   
1. A ferramenta GoToMeeting restringe-se a, no máximo, 50 (cinquenta) pontos de atendimento para transmissão.


2. Até 15 dias antes do treinamento na Comarca, os Setores interessados no Acesso ao Ambiente de Treinamento de 1º grau deverão enviar o formulário de treinamento para o e-mail atendimentopje@tjes.jus.br.
Notas: o Formulário Treinamento PJe encontra-se disponível no Portal PJe→1º Grau → Ambiente de treinamento de 1º Grau: http://www.tjes.jus.br/pje/1o-grau/ambiente-de-treinamento-externo/ (Formulário Treinamento PJe no final da página). Após o cadastramento, os interessados poderão acessar o ambiente em Portal PJe→1º Grau → Ambiente de treinamento de 1º Grau: http://sistemas.teste.tjes.jus.br/pjetreina/login.seam (Acesso ao ambiente de Treinamento de 1º Grau). 
DATA: conforme especificadas no cronograma. 
PÚBLICO ALVO: Juiz Titular, Juiz Substituto, Assessor e estagiários de Gabinete que atuam perante as Unidades Judiciárias de Competência da Execução Fiscal e de Juizado Especial Cível (GABINETE)
OBJETIVO GERAL: capacitar os USUÁRIOS INTERNOS – Gabinete, para fins de utilizar o Sistema PJe, nos termos do Cronograma de Curso que segue anexo, minimizando riscos na implantação de nova tecnologia, rotinas e cultura.
CARGA HORÁRIA: 5h30min.
HORÁRIO: de 12h30min às 18h.
LOCAL: a capacitação será realizada no próprio Juízo, via videoconferência.
RECURSOS POR UNIDADE JUDICIÁRIA QUE SEDIARÁ A VIDEOCONFERÊNCIA: equipamentos multimídia para transmissão por videoconferência, projetor com telão e caixa de som ou televisão com entrada HDMI e a ferramenta GoToMeeting; computadores e rede. 
Notas: as orientações para utilização da ferramenta GoToMeeting serão realizadas remotamente, através do telefone 3334-2201. A montagem da infraestrutura do ambiente será de competência do técnico designado para a Central Multidisciplinar; caso não haja, um chamado deve ser aberto na Central de Atendimento para fins de solicitação. 
MATERIAL DE APOIO: apostila em formato eletrônico, vídeos (disponíveis no Portal PJe→Ajuda: http://www.tjes.jus.br/pje/ajuda/) e ambiente de treinamento no PJe (disponível no Portal PJe→1º Grau → Ambiente de treinamento de 1º Grau: http://sistemas.teste.tjes.jus.br/pjetreina/login.seam).
Nota: aos que possuírem Token, solicita-se portar o dispositivo; aos que não possuírem ou houver expirada a validade, favor entrar em contato com a Central de Atendimento – Fone 3334-2201. 
NÚMERO DE PARTICIPANTES (por Unidade Judiciária): Livre, observando-se que:                                                                                                                                                                                   
1. A ferramenta GoToMeeting restringe-se a, no máximo, 50 (cinquenta) pontos de atendimento para transmissão.

2. Até 15 dias antes do treinamento na Comarca, os Setores interessados no Acesso ao Ambiente de Treinamento de 1º grau deverão enviar o formulário de treinamento para o e-mail atendimentopje@tjes.jus.br

 HYPERLINK ""
.
Notas: o Formulário Treinamento PJe encontra-se disponível no Portal PJe→1º Grau → Ambiente de treinamento de 1º Grau: http://www.tjes.jus.br/pje/1o-grau/ambiente-de-treinamento-externo/ (Formulário Treinamento PJe no final da página). Após o cadastramento, os interessados poderão acessar o ambiente em Portal PJe→1º Grau → Ambiente de treinamento de 1º Grau: http://sistemas.teste.tjes.jus.br/pjetreina/login.seam (Acesso ao ambiente de Treinamento de 1º Grau). 
DATA: conforme especificada no cronograma.
CRONOGRAMA DE CURSO DE CAPACITAÇÃO
(IMPLANTAÇÃO OUTUBRO 2017)
CRONOGRAMA DE CURSO – IMPLANTAÇÃO EM 25/10/2017
	Item
	Comarca
	Unidade Judiciária
	Público Alvo
	Data do Curso 

	01
	Conceição da Barra
	1ª Vara
	Secretaria
	16 a 20/10/2017

	
	
	
	Contadoria, Distribuição e Central de abertura do JEC
	16/10/2017

	
	
	
	Gabinete
	23/10/2017

	02
	Pedro Canário
	Vara Única
	Secretaria
	16 a 20/10/2017

	
	
	
	Contadoria, Distribuição e Central de abertura do JEC
	16/10/2017

	
	
	
	Gabinete
	23/10/2017

	03
	São Mateus
	1º Juizado Especial Cível, Criminal e da Fazenda Pública
	Secretaria
	16 a 20/10/2017

	
	
	
	Contadoria, Distribuição e Central de abertura do JEC
	16/10/2017

	
	
	
	Gabinete
	23/10/2017

	04
	
	2º Juizado Especial Cível, Criminal e da Fazenda Pública
	Secretaria
	16 a 20/10/2017

	
	
	
	Contadoria, Distribuição e Central de abertura do JEC
	16/10/2017

	
	
	
	Gabinete
	23/10/2017

	05
	
	1ª Vara Cível
	Secretaria
	16 a 20/10/2017

	
	
	
	Contadoria, Distribuição e Central de abertura do JEC
	16/10/2017

	
	
	
	Gabinete
	23/10/2017

	06
	
	2ª Vara Cível
	Secretaria
	16 a 20/10/2017

	
	
	
	Contadoria, Distribuição e Central de abertura do JEC
	16/10/2017

	
	
	
	Gabinete
	23/10/2017

	07
	Jaguaré


	Vara Única
	Secretaria
	16 a 20/10/2017

	
	
	
	Contadoria, Distribuição e Central de abertura do JEC
	16/10/2017

	
	
	
	Gabinete
	23/10/2017


CONTEÚDO PROGRAMÁTICO
	MÓDULO
	INSTRUTOR
	AUXILIAR

	
	Nome
	h/a
	Nome
	h/a

	
	I. NOÇÕES DE HARWARE E SOFTWARE APLICADAS AO PJe
	Robson Dário de Oliveira Cestari
	1 h
	        -
	      -

	
	II. VISÃO GERAL DO PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO
	Jeanni Will
	1 h
	Rosângela Santos Cardoso
	1 h

	
	III. PETICIONAMENTO
	Rosângela Santos Cardoso
	3h30min
	Mariah Frizzera
	3h30min

	
	IV. COMPORTAMENTO DO PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO
	Jeanni Will
	3h
	Rosângela Santos Cardoso
	3h

	V. ATIVIDADES DE SECRETARIA
	Márcia Valéria Orechio Pimentel


	8 h
	Jeanni Will
	8 h

	
	Juliana Carrareto Favarato Casoti
	11 h
	Jeanni Will
	11h

	
	VI. ATOS JUDICIAIS
	Salomão Akhnaton Zoroastro Spencer Elesbon
	5h30min
	Jeanni Will
	5h30min
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