ESTADO DO ES?iRITU SANTO

PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA

COORDENADORIA DE COMPRAS, LICITACAO E CONTRATOS

TERMO DE CONTRATO

CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA EXECUGCAO DE
SERVICOS CONTINUOS DE EXTRACAO
DE COPIAS XEROGRAFICAS AOS
DIVERSOS SETORES DO PREDIO SEDE
DO TRIBUNAL DE JUSTIGA.

hY

~ A0 o
conTRATO No - O24 [0l
PROCESSO N° 2016.00.372.031

CONTRATANTE - O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio do TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, com sede na Rua Des. Homero Mafra, n° 60,
Enseada do Sua, Vitoéria/ES, CNPJ n® 27.476.100/0001-45, neste ato representado, na forma
da Emenda Regimental n°® 004/2015 de 09 de dezembro de 2015, do Presidente do E.
Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo, por seu Secretario Geral, MARCELO
TAVARES DE ALBUQUERQUE, CPF 031.978.767-25.

CONTRATADA: ELCMAR SOLUCOES EM PRODUGCAO DE DOCUMENTOS LTDA - ME,
CNPJ n° 05.976.260/0001-10, estabelecida na Rua Raimundo Gama Fortaleza, n° 36, Bairro
Cruzamento, Vitdoria/ES, que apresentou os documentos exigidos por lei, neste ato
representada seu Sdcioc Administrador, Sr. ELCIO ALVES DE NOVAIS, portador da CI n°
1.194.872 SSP/ES, CPF n° 052.695.447-76.

Resolvem celebrar o presente contrato de prestagdo de servigos continuos de extragdo de
copias xerograficas aos diversos setores do prédio sede do Tribunal de Justiga, nos termos
da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, de acordo com o0s termos do processo
2016.00.372.031 e da proposta apresentada pela contratada, datada de 16/08/2016, que
integram este instrumento, independente de transcri¢Ges, ficando, porém, ressalvadas como
ndo transcritas as condicdes estipuladas na proposta que contrariem as disposigoes deSte_ )
contrato, que se regera pelas Clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1 - Este contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a prestagao de
servicos continuos de extracdo de copias xerograficas aos diversos setores do prédio sede do
Tribunal de Justica conforme disposto no Anexo I do Termo de Referéncia do Edital do
Pregao n° 064/16.

— e

PARAGRAFO UNICO - DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

A prestacdo dos servicos obedecera ao estipulado neste Contrato, bem como as disposigbes
constantes do Edital e seus anexos, além das obrigagdes assumidas na proposta firmada pela
CONTRATADA em 16/08/2016 e dirigida ao CONTRATANTE e que, independentemente de
transcricdo, fazem parte integrante e complementar deste contrato, no que ndo o
contrariem.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS ENCARGOS DO CONTRATANTE

2 - O CONTRATANTE se obriga a:

2.1. Acompanhar a execugdo dos servigos, observando a sua conformidade aos termos
contratuais.

~p

2.2. Contatar diretamente a Contratada nos casos em que seja necessaria a substituicdo do < 3(
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profissional que esteja prestando servigos ou na ocorréncia de qualquer incidente que
mereca corregao.

2.3. Comunicar a Secretaria-geral do Tribunal de Justica a ocorréncia de irregularidades para
que sejam adotadas as medidas relativas a responsabilidade da Contratada.

2.4, Certificar a execugdo dos servigos nos documentos de pagamento.

2.5. Disponibilizar o local para a realizagdo dos servigos, bem como ponto de energia e
ambiente climatizado.

2.6. Exercer a fiscalizacdo dos servicos, bem como as orientagdes para o bom desempenho
das atividades da contratada.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
3 - Sdo obrigagbes da empresa contratada, entre outras:

3.1 - Para execucdo dos servicos, a contratada deverd disponibilizar 2 (duas) maquinas
copiadoras com as seguintes especificages:

3.1.1 - Copiadora com capacidade para reproduzir, no minimo, 30.000 (trinta mil)
copias/més;

3.1.2 - Velocidade de no minimo 20 ppm (paginas por minuto) cada maquina;

3.1.3 - Copias nos formatos Oficio II, A4 e A3;

3.1.4 - Frente e verso automatico;

3.1.5 - Alceador com grampeador, de capacidade para grampear até 50 (cinquenta)
folhas;

3.1.6 - Classificador automatico;
3.1.7 - Ampliagao e reducdo.

3.2 - O local para funcionamento da “Central de copias” sera disponibilizado pela
Cb\ntratante que devera funcionar no horario de 9 horas as 19 horas.

3 ’ . L A ~ .
3.3, - A contratada devera fornecer todo o material necessario a execucdo dos servigos
contratados, tais como: papel, toner, grampo etc. Ndo serd admitida a paralisagdo dos
servicos por falta destes materiais.

3.4 : Exercer constante fiscalizacdo de seus empregados, orientando-os no sentido de

bservar todas as disposicdes e rotinas adotadas pelo Poder Judiciario do Estado do Espirito
Sarnto, substituindo os empregados que ndo se coadunem com o interesse e a finalidade dos
Servicos;

3.5 - Fornecer aos profissionais que prestardo os servigos, uniforme adequado, devendo ser
observado para que os funcionarios estejam sempre com os uniformes devidamente limpos.

3.6 - Responsabilizar-se por quaisquer ©&nus, despesas, obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, de acidente de trabalho, bem como alimentagdo, transporte ou outro
beneficio de qualquer natureza, decorrentes da contratagdo dos servigos;

3.7 - Assumir todos os possiveis danos, fisicos ou materiais, causados ao Poder Judiciario do

Estado do Espiritc Santo ou a terceiros, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou
desrespeito as normas de seguranca, quando da execucdo dos servigos;

3.8 - Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal
relacionados aos servicos, originariamente ou vinculada por prevengdo, conexdo ou
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continéncia;

3.9 - Responsabilizar-se pelo pagamento de danos materiais ou prejuizos de outra natureza
causados por seus empregados no desempenho das atividades Contratadas, em bens do
Contratante ou de terceiros;

3.10 - Arcar com prejuizos causados a Administragdo, podendo ser descontados nas faturas
mensais de prestacdo de servico.

3.11 - Entregar diariamente & Coordenadoria de Servigos Gerais, todas as requisigbes dos
servicos prestados naquele dia, bem como a quantidade total de copias extraidas no dia.

3.12 - Os funciondrios da contratada deverdo, sempre, apresentar-se para o trabalho
uniformizado e com cracha de identificacdo fornecido pela sua empregadora, mantendo os
padrdes de higiene e limpeza necessarios para execugao dos servicos.

3.13 - Contatar a Coordenadoria de Servicos Gerais, responsavel pela fiscalizacdo e o
controle dos servicos que desenvolve, quando da ocorréncia de qualquer incidente ou quando
necessario o esclarecimento de elementos relativos aos servigos.

3.14 - Observar as normas internas de postura e comportamento nos servigos.

3.15 - Manter a necessaria discricio em relagdo as atividades desenvolvidas no Poder
Judiciario.

3.16 - Substituir maquinas que apresentem problemas, no prazo de 03 (trés) horas, ndo
podendo ficar com o funcionamento somente de 01 (uma) maquina.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO L
4.1 - O CONTRATANTE pagarad a CONTRATADA, pelos servicos objeto do presente contrato e
segundo os valores nele estabelecidos, até o 10° (décimo) dia Gtil do més subsequente ao da
realizacio dos servicos, mediante depédsito bancario em sua conta corrente, apos a
apresentacdo da Fatura ou Nota Fiscal de Servigos, instruida do relatério mensal dos servigos
executados e acompanhada de todas as certiddes de regularidade fiscal atualizadas,
devidamente atestado pelo Gestor do Contrato, desde que ndo haja fato impeditivo
provocado pela Contratada.

4.2 - As notas fiscais apresentadas para pagamento deverdo ser OBRIGATORIAMENTE
emitidas pela CONTRATADA, ou seja, devera possuir o mesmo CNPJ.

4.3 - Para o pagamento das notas fiscais, a empresa contratada deverd observar os termos
da Resolucdo 169/2013 do Conselho Nacional de Justica, se for o caso, e encaminhar a
seguinte documentagdo, entre outras:
A) comprovagdo de recolhimento dos encargos financeiros decorrentes da contratagdo,
inclusive as contribuicdes devidas com INSS, FGTS e outros impostos referentes aos
funcionarios disponibilizados para execugdo das atividades;
B) comprovagdo do pagamento das verbas salariais, auxilio-alimentagdo, vale-
transporte dos funcionarios alocados para esta contratacdo;
C) relatério individualizado que permita a identificacdo e o controle de todos 0s servicos
prestados, em especial a quantidade de caixas armazenadas, a quantidade de caixas
indexadas, a quantidade de documentos e de processos (administrativos e judiciais) que
foram desarquivados. Neste caso deverdo ser apresentadas as ordens de Servigos
atendidas e indicadas ordens de servigos pendentes de atendimento;
D) relatério demonstrativo da etapa do cronograma fisico e financeiro ao qual se refere
a nota fiscal encaminhada.

4.4 - Somente serdo pagos 0s servigos que efetivamente forem executados, mesmo que a
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previsdao constante no cronograma fisico e financeiro, para o més em referéncia, esteja a
maior ou a menor,

4.5 - As notas fiscais apresentadas em desacordo com o estabelecido neste contrato serdo
devolvidas a CONTRATADA, ndo correndo, neste caso, o prazo estipulado no item 4.1.

4.6 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente qualquer
obrigagdo legal ou contratual, sem que isso gere direito a alteracdo dos precos, ou de
compensacao financeira por atraso de pagamento.

4.7 - Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e ContribuicBes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, deverd
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a comprovacdo, a fim de evitar a retencdo, na
fonte, dos tributos e contribui¢des, de acordo com a Lei 9.317/1996 e a Lei Complementar
n° 123/2006.

4.8 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa,
sera ela devolvida a CONTRATADA, e o pagamento ficard pendente até que a mesma
providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a regularizagdo da situagdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando
qualquer 6nus para o TJ.

4.9 - Pelo atraso injustificdvel no pagamento, o TJES pagara reajuste monetario com base
no IGP-M e juros de mora a base de 1% (um por cento) ao més.

4.10 - A Secretaria de Finangas e Execugdo Orgamentaria do Tribunal de Justica, quando do
pagamento da Nota Fiscal a contratada, retera valores em funcdo de ato punivel por multa.

CLAUSULA QUINTA - DOS VALORES

5.1 - O contratante pagara a Contratada os valores constantes da planilha que segue:

Un. Valor Unit.
Descri¢cao do Material Mladelo/ (por copia
arca p
extraida)
. ‘e RICOH Aficio UN
Copia xerografica - tamanho A4 MP2550 R$ 0,11
_ e — - RICOH Aficio UN
Copia xerografica - tamanho Oficio 11 MP2550 R$ 0,12
5 s RICOH Aficio UN R$ 0,20
Copia xerografica - tamanho A3 MP2550

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTAMENTO

A - Os valores contratados poderdo ser reajustados decorridos 12 (doze) meses da data
da proposta, caso haja interesse das partes na prorrogacdo do presente contrato e assim a
cada periodo de um ano contado da data do dltimo reajuste, a requerimento da contratada,
utilizando-se como base o IGPM/FGV do periodo.

CLAUSULA SETIMA - DAS GARANTIAS

(/:' | 7.1- A CONTRATADA devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,

prorrogaveis por igual periodo, a critério do CONTRATANTE, contado da assinatura do
contrato, comprovante de prestagdo de garantia, junto a Secretaria de Financas e Execucéo
Orcamentaria do CONTRATANTE, dentre as modalidades definidas no art. 56 §1° da Lei n°
8.666/93, no valor equivalente a 5% (cinco por cento) sobre o valor total estimado do objeto
contratado.

7.1.1 - Em caso de garantia através de Titulos da Divida Plblica, estes devem
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obedecer ao critério fixado no inciso I do §1° do art. 56 da Lei 8.666/93.

7.2 - O Contratante restituird ou liberara a garantia ofertada no prazo maximo de 90
(noventa) dias apos a conclusdo do objeto.

7.3 - Em se tratando de fianca bancaria, devera constar no instrumento, a expressa renuncia
pelo fiador aos beneficios de ordem previstos no Codigo Civil Brasileiro.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO DE VIGENCIA

8 - O presente contrato terd vigéncia de 12 (doze meses) meses a partir de sua assinatura,
podendo, de comum acordo entre as partes, ser prorrogado em conformidade com a
legislacdo vigente.

CLAUSULA NONA - DA DOTACAO ORGCAMENTARIA

9 - Os recursos financeiros para pagamento dos encargos resultantes do presente contrato
correrdo a conta da Dotacdo 10.03.901.02.061.0023.2078, Elemento de Despesa
3.3.90.39.83 do Fundo Especial do Poder Judiciario para o corrente exercicio financeiro.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10 - Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, deixar de entregar
documentacdo exigida no edital, apresentar documentagdo falsa, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito & ampla defesa, ficard impedido de licitar e de contratar com o Estado do
Espirito Santo, e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo

das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais. \//
\

10.1. A contratada ndo poderd recusar o recebimento da nota de empenho, sob pena de
incidir em multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor total adjudicado e no\
impedimento de contratar com a Administragdo Publica Estadual pelo periodo de até 05|
(cinco) anos. :

10.2. Em conformidade com as disposicdes previstas no contrato, a CONTRATADA que
descumprir as obrigacdes nele estipuladas ficard sujeito as seguintes sancdes:
A) Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, a CONTRATADA sujeitar-se-a ao
pagamento de multa correspondente a até 20% (vinte por cento) sobre o valor do
objeto inexecutado. Para tanto sera considerado o cronograma fisico e financeiro
apresentado;
B) Pelo descumprimento de qualquer outra obrigagdo, A CONTRATADA estara sujeita a
multa de 1% (um por cento), por ocorréncia, calculada sobre o valor da nota fiscal
emitida no més da ocorréncia. Para tanto, ao instruir o processo de penalizagdo, a
gestdo contratual ird anexar copia da nota fiscal correspondente, além dos demais
documentos necessarios para a apuragao da conduta.

10.3. A aplicacdo das multas previstas ndo exime a CONTRATADA de reparar eventuais
danos, perdas ou prejuizos que o seu ato punivel venha a acarretar a Administracgao.

10.4. Os valores das multas porventura aplicadas poderdo ser descontados dos pagamentos

eventualmente devidos pela Administragdo a CONTRATADA ou cobrados judicialmente.
10.4.1. As sancdes aplicadas a CONTRATADA serdo registradas no SICAF e no Portal
de Transparéncia do Governo Federal - CEIS.

10.5. A aplicacdo das penalidades sera precedida da concessdo da oportunidade de ampla
defesa por parte da CONTRATADA.
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10.6. Para efeito de aplicacdo de penalidades, a contagem dos prazos inicia-se a partir da
data do recebimento, pela CONTRATADA, da comunicagdo expedida pela unidade
competente deste Orgdo.

10.7. As sancBes de adverténcia, de suspensdo temporéria do direito de contratar com o
Tribunal de Justiga do Espirito Santo e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a Administracéo Publica poderdo ser aplicadas & CONTRATADA juntamente & de multa.

10.8. O valor da multa poderd ser descontado do pagamento a ser efetuado ao
CONTRATADO. Se o valor a ser pago a CONTRATADA ndo for suficiente para cobrir o valor da
multa, a diferenga seréd descontada da garantia contratual. Se os valores do pagamento e da
garantia forem insuficientes, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a importancia devida
no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagao oficial.

10.9. A aplicagdo de penalidades & CONTRATADA cabe ao Secretario Geral do Tribunal de
Justiga.

10.10. A perda da regularidade fiscal ou trabalhista no curso do contato ensejara sua
rescisdo com aplicacdo das penalidades previstas para o caso de inexecucdo total ou parcial,
passivel, se for o caso, de execucdo da garantia para ressarcimento dos valores e
indenizagdes devidas a Administracio.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

11.1 - O inadimplemento das cldusulas e condigdes estabelecidos neste contrato por parte
da CONTRATADA assegurara ao CONTRATANTE o direito de da-lo por rescindido, mediante
notificagdo através de oficio entregue diretamente ou por via postal, com prova de
recebimento.

11.2 - Ficara o presente contrato rescindido, mediante formalizacdo, assegurado o
contraditério e ampla defesa, nos casos previstos no Art. 78 e 79 da Lei 8.666/93, em
especial:

11.2.1 -Paralisagdo dos servigos sem justa causa ou prévia comunicacio;
11.2.2 - Subcontratacdo do objeto deste contrato, associacdo da CONTRATADA
com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou
incorporacdo, que afetem a boa execugdo deste contrato, sem a prévia e expressa
autorizagdo do CONTRATANTE.
. 11.2.3 - Desatendimento das determinagbes da autoridade designada para
\ acompanhar e fiscalizar a execugdo deste contrato, assim como a de seus
\ superiores;
11.2.4 - Cometimento reiterado de falhas na execugdo do contrato, anotadas pela
) fiscalizagdo do CONTRATANTE;
./ 11.2.5 - Decretagdo de faléncia ou instauragdo de insolvéncia civil;
11.2.6 - Dissolucdo da empresa;
11.2.7 - Alteragdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa,
que, a juizo do CONTRATANTE, prejudiquem a execucdo deste contrato;
4 11.2.8 - Razdes de relevante interesse publico e amplo conhecimento;
( \< 11.2.9 - Ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados,
J impeditivos da execucdo deste contrato;
11.2.10 - Suspensdo de sua execugdo, por ordem escrita do CONTRATANTE por
prazo superior a cento e vinte dias, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbagdo da ordem interna ou guerra.
11.2.11 - Atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pelo
CONTRATANTE, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem
interna ou guerra.
11.2.12 - Perda da regularidade fiscal ou trabalhista da Contratada no curso do
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contrato.

11.3 - Ficard o presente contrato rescindido, mediante formalizagdo, assegurado o
contraditorio e ampla defesa, caso a empresa tenha entre seus empregados colocados a
disposicdo da contratante para o exercicio de fungdo de chefia, pessoas que incidam na
vedagdo dos arts 1° e 2° da Resolugdo n® 156 do CNJ.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1 - Fica eleito o foro de Vitéria/ES para dirimir as questBes oriundas do presente
contrato, renunciando as partes a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

12.2 - E por estarem justos e convencionados, assinam o presente em 03 (trés) vias, na
presenca das testemunhas abaixo.

Vitéria/ES,~2 O _de g Lty de 2016.

Marcelo Tavareg De Albuquerque
TRIBUNAL DE JUSTICA D EST.{-\DO DO ESPIRITO SANTO
(CONTRATANTE)

_ JElcio Alves/de Novais
ELCMAR SOLUCOES EM PRODUCAO DE DOCUMENTOS LTDA - ME
(CONTRATADA)

TESTEMUNHAS:

Pagina 7 de 7






