PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CHECKLIST DE INSTRUCAO PROCESSUAL - ACORDO DE COOPERACAO TECNICA,
CONVENIO E INSTRUMENTOS CONGENERES

(SISTEMA DE GOVERNANGCA E GESTAO ADMINISTRATIVA NORMA DE PROCEDIMENTOS - NP 14.06 — CELEBRACAO
DE CONVENIO/ACT DE CARATER NAO ONEROSO)

PROCESSO SEI N°:
INSTITUICAO PARCEIRA:

TELEFONE DE CONTATO COM A UNIDADE E EMAIL:

TIPO DE INSTRUMENTO:

( ) Acordo de Cooperacao Técnica - ACT
( ) Convénio
( ) Outro:

*x* Acordo de Cooperacao Técnica (ACT) é o instrumento juridico formalizado entre 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica ou entre estes e outras instituigbes publicas ou privadas, destinado a consecucdo de
objetivos de interesse comum mediante atuagdo conjunta, compartilhamento de conhecimentos, intercambio de
informagdes, cessdo de espacgos, disponibilizacdo de recursos humanos ou outras formas de cooperagao

institucional,_sem transferéncia de recursos financeiros entre os participes.

**x* Convénio, por sua vez, é o instrumento utilizado para disciplinar a transferéncia voluntaria de recursos
financeiros entre os participes para a execucdo de programa, projeto, atividade, servico ou evento de interesse
reciproco, estabelecendo obrigagdes, metas, cronograma de execucdo, plano de trabalho e prestagcdo de contas
dos recursos repassados.

Assim, a distingdo fundamental entre os instrumentos reside na existéncia ou ndao de transferéncia de recursos
financeiros: na auséncia de repasse de recursos, a formalizagdo deve ocorrer por meio de Acordo de Cooperacéao
Técnica; havendo transferéncia de recursos financeiros para a execugao do objeto pactuado, o instrumento
adequado sera o Convénio, observadas as normas especificas aplicaveis a cada caso.

RECURSOS FINANCEIROS:

( ) N3o ha transferéncia de recursos financeiros.
( ) Ha transferéncia de recursos financeiros.

I - PROVIDENCIAS DE RESPONSABILIDADE DA UNIDADE DEMANDANTE:

e Preencher Formuldrio para Elaboracdo de Acordos de Cooperagao Técnica, Convénios e
Outros Instrumentos Congéneres;

e Quando NAO houver minuta previamente elaborada pela instituicido parceira,
descrever os dados essenciais para a celebracao do Termo, no espago destinado
para tanto, no item V deste Formulario.



Fazer a juntada de toda a documentacao dos representantes legais da instituicdo parceira,
que irdo assinar o termo (CONFORME ITENS II - para parcerias publicas e III, A - para
parcerias privadas, deste Formulario)

Verificar a saude fiscal de instituicGes parceiras, bem como obter declaragdo de que estas
ndao empregam menor, nem estdo impedidas de contratar com a Administragdo Publica
(CONFORME ITEM III, B, deste Formulario)

Ficar atenta que a celebragdo de parcerias com instituicGes publicas envolvem a colheita
de dados e documentos diversos da celebragao de parcerias com instituicdes privadas;

A parceria s6 pode ser assinada apds aprovada pelo juridico e apds numerada e adequada
pela Segao de Contratagdo, para este fim;

E DEVER DA UNIDADE DEMANDANTE PROCEDER A COLHEITA DAS ASSINATURAS
DAS INSTITUICOES PARCEIRAS, conforme item 8.1 da NP 14.06 do Sistema de
Governanga.

Caso o termo de parceria seja assinado em uma solenidade, ou seja, caso o documento
ndo seja assinado eletronicamente, fazer o PDF da versdo final, JUNTA-LO AOS AUTOS e
envia-lo para a Segao de Contratacao proceder a publicacdo da versao final.

II - Providéncias que devem ser adotadas para HABILITAGCAO DO PARTiCIPE PUBLICO:

e Ato de constituicdo, quando houver;

e Ato de nomeacao/designacao do representante legal;

e Documento de identidade do representante legal;

e CPF do representante legal.
III - Providéncias que devem ser adotadas para HABILITACAO DO PARTICIPE
PRIVADO:

A) HABILITACAO JURIDICA

Contrato Social, Estatuto ou Ato Constitutivo atualizado;
Ata de eleigdo da diretoria (quando aplicavel);
Procuracdo do representante legal (quando aplicavel);
RG do representante legal;

CPF do representante legal.

B) REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

Cartao CNPJ;

Certidao da Fazenda Federal;

Certidao da Fazenda Estadual;

Certiddo da Fazenda Municipal;

Certificado de Regularidade do FGTS;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

C) DECLARACOES E CONSULTAS

Declaragdo de cumprimento do art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal;
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU;



e Declaracdo de que ndo possui impedimentos para contratar com a Administragdo Publica.

V - ELEMENTOS NECESSARIOS PARA ELABORAGCAO DA MINUTA DO ACT/CONVENIO:

e Caso exista minuta prévia OU minuta PADRAO do participe, apenas sinalizar
0 numero SEI que o documento esta juntado, ndo havendo necessidade de preenchimento
dos dados abaixo.

Minuta MODELO anexada no doc SEI

A numeracdo seguird as regras do PARTICIPE (ou seja, a numeracdo serd aquela dada pelo
parceiro e nao por esta Corte de Justiga):

( )SIM
( ) NAO
FISCAL TITULAR:

FISCAL SUBSTITTUTO:

Caso NAO exista minuta PREVIA, necessério o preenchimento dos dados abaixo pela
UNIDADE DEMANDANTE, para que a Secao de Contratacdao possa elaborar a termo com
base neles:

1. IDENTIFICACAO DAS PARTES:

Razdo social completa do participe;

CNPJ;

Enderego completo;

Nome do representante legal;

Cargo do representante legal;

CPF do representante legal;

Documento que comprova a representagao legal;

2. OBIJETO:

° Definir objeto

3. OBRIGAGCOES DAS PARTES

e ObrigacOes do PJES;



e Obrigagdes do participe;
e Obrigagdes comuns, se existirem:

4. RECURSOS FINANCEIROS

() Nao havera transferéncia de recursos financeiros entre os participes ou

() Havera transferéncia de recursos financeiros, conforme documentacdo especifica.

5. VIGENCIA:
e Prazo: (especificar se meses ou anos).
e Informar possibilidade de prorrogacao.

6. PROTECAO DE DADOS, QUANDO APLICAVEL:

e O objeto envolve tratamento de dados pessoais?

( ) Sim - Deve ser inserida Clausula de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), quando houver
tratamento, compartilhamento, acesso ou armazenamento de dados pessoais pelos participes.

() Nao
7. PUBLICACAO:

8: FORO:

9: DOCUMENTOS COMPLEMENTARES (QUANDO APLICAVEL, DEVEM SER ANEXADOS AOS
AUTOS)

() Plano de Trabalho

() Cronograma de execugao

() Anuéncia da instituicdo parceira;
() Outros anexos necessarios.

11. FISCAL TITULAR:

12: FISCAL SUBSTITUTO:

ASSINAM ESTE DOCUMENTO O SERVIDOR RESPONSAVEL PELA SUA ELABORAGAO E SEU
SUPERIOR.



