Processo TJ/ES

PODER JUDICIARIO N°
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ESP[RLTO SANTO Fls. _
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO Rubrica

FORMULARIO VI - NP 09

PROJETO BASICO / TERMO DE REFERENCIA
(aquisicao de bens/prestacao de servicos de informatica)

Lembrete: Recomenda-se néo iniciar a confeccdo do Termo de Referéncia - TR
sem ja ter todos os outros formularios do planejamento da contratacdo prontos
(Formularios 01 a 05). O TR €, basicamente, a transcricdo dos mesmos!!!

[1- EQUIPE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

1.1. Unidade Demandante:
Informar qual é a unidade demandante.
1.2. Equipe de Planejamento da Contratagao:
Transcri¢do do item 8 do “Formuléario 01 — DOD".
1.3. Contratante:

Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo — PJES
CNPJ (MF): 27.476.100/0001-45
Inscricdo Estadual: Isento
Inscricdo Municipal: Isento
Nome Fantasia: Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo
Rua Desembargador Homero Mafra, 60

Enseada do Sua - CEP 29050-906 - Vitoria — ES

| 2- OBJETO DA CONTRATAGAO

Informar o objeto da contratacéo, inclusive com o CATSER (se servico) ou CATMAT

(se material ou equipamento).

Sugestéo de redacéo:

Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de ...... , conforme quantidades,
condicdes e especificacdes técnicas descritas neste Termo de Referéncia (CATSER:
XXX).

Fornecimento (ou aquisicdo) de material/equipamento de ...... , conforme
quantidades, condicdes e especificacdes técnicas descritas neste Termo de
Referéncia (CATMAT: XXX).

Lembretes:

Caso o servidor responsavel pela confeccdo do termo de referéncia ndo tenha a
senha do Comprasnet para consultar o Catser ou Catmat, basta entrar em contato
com a Secao de Contratacdo para que possa auxiliar.

Em caso de fornecimento de material/ equipamento, devera ser informado o
CATMAT. Em caso de prestacao de servico, devera ser informado o CATSER.

Paginalde 8



Processo TJ/ES

PODER JUDICIARIO N°
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ESP[RLTO SANTO Fls. _
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO Rubrica

FORMULARIO VI - NP 09

PROJETO BASICO / TERMO DE REFERENCIA
(aquisicao de bens/prestacao de servicos de informatica)

[ 3- FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

3.1. MOTIVACAO:
Transcricao do item 3 do “Formuléario 01 — DOD”.

3.2. ALINHAMENTO ESTRATEGICO:

Transcricdo do item 6 do “Formulario 01 — DOD”.

3.3. ESTUDOS PRELIMINARES:

Sugestéo de redacgdao:

O presente documento é derivado dos estudos realizados pela Equipe de
Planejamento da Contratacdo, conforme documentos constantes as fls. XX/XX dos
presentes autos (Formularios 01 a 05).

3.4. DEMANDA PREVISTA:

Transcricdo do item 2.6 do “Formulario 02 — Analise de Viabilidade”.

3.5. ANALISE DE PROJETOS SIMILARES REALIZADOS PELA ADMINISTRACAO
PUBLICA E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA SOLUGAO:

Transcri¢cdo do item 2.5 do “Formulario 02 — Analise de Viabilidade”.

3.6. AVALIACAO DO AMBIENTE PARA VIABILIZAR A CONTRATACAO:

Transcricdo do item 6 do “Formulario 02 — Analise de Viabilidade”.

| 4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Transcricao do item 2 do “Formuléario 02 — Analise de Viabilidade”.

5 - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE

5.1. Sdo Obrigagdes da CONTRATADA, além daquelas ja descritas no item 4:

”

5.1.1. Transcricdo do item 6.1 do “Formulério 04 — Estratégia da Contratacdo”.

5.2. S&o Obrigacdes do CONTRATANTE:

5.2.1. Transcri¢cao do item 6.2 do "Formulario 04 — Estratégia da Contratacao”.
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| 6 - CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. DA FORMA DE SELECAO:

6.1.1. Transcricdo do item 3 do “Formulério 04 — Estratégia da Contratacao”.

6.2. DA ADJUDICACAO:
6.2.1. Transcricdo da adjudicacdo constante do item 2 do “Formulario 04 —

Estratégia da Contratacao”.

6.3. DA PROPOSTA COMERCIAL:

6.3.1. A proposta comercial devera conter, ao menos, as informacdes constantes no

modelo do ADENDO X, cujo julgamento sera pelo menor valor global.

Observacdes:
Preferencialmente, nomear os documentos complementares de ADENDOS, pois na

Secdo de Contratacdo o TR, a minuta do contrato e outros sdo nomeados de
ANEXOS. Assim, nao haveréa conflito.

Sugere-se ainda que seja elaborado um Adendo que deve ser utilizado como modelo
de proposta comercial.

6.4. DOS CRITERIOS DE QUALIFICACAO TECNICA:
Sera considerada tecnicamente qualificada, a empresa que apresentar:

6.4.1. Transcricdo dos Requisitos de qualificacdo técnica da empresa e dos

profissionais constantes no item 2 do “Formulario 02 — Analise de Viabilidade”.

6.4.2. Outros, se necessario, tal como visita ao CONTRATANTE.

7 - MODELO DE EXECUGAO E GESTAO DO CONTRATO

7.1. EXECUGAO DOS SERVICOS:

7.1.1. O modelo da execuc¢do dos servigos esté prevista nos itens ............... (verificar
itens do item 4) deste Termo de Referéncia.

7.2. DAS MULTAS E SANGOES ADMINISTRATIVAS:
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7.2.1. Transcricao do item 7 do Formuléario 04 — Estratégia da Contratagao.

7.3. INSPECOES E DILIGENCIAS:

Sugestao de redacao:

7.3.1. O CONTRATANTE podera, a qualquer momento, na execucao do contrato,
efetuar diligéncias e inspecbes, com o0 objetivo de verificar as condi¢cdes de
execucdo do servico prestado, em especial quanto aos técnicos envolvidos no
projeto e suas respectivas qualificacbes. Em hipdtese alguma serd admitida a
utilizacdo de mado de obra sem a qualificacdo técnica descrita neste Termo de

Referéncia.

7.4. DIREITOS AUTORAIS E DE PROPRIEDADE INTELECTUAL.:

7.4.1. Transcricao constante no item 2 do Formulario 02 — Anélise de Viabilidade.

7.5. TERMO DE COMPROMISSO:

Sugestao de redacao: (verificar a necessidade de ter este item)

7.5.1. Para efeito do cumprimento das condi¢des de propriedade e confidencialidade
estabelecidas, a CONTRATADA exigira de todos o0s seus empregados,
colaboradores ou prestadores de servicos, que facam parte, a qualquer titulo, da
equipe executante do Objeto deste Termo de Referéncia, a assinatura do ADENDO
XX - Termo de Confidencialidade, onde o signatario e os funcionarios que compdem
seu quadro funcional declaram-se, sob as penas da lei, cientes das obrigacdes

assumidas e solidario no fiel cumprimento das mesmas.

7.6. FORMA DE PAGAMENTO:

7.6.1. Transcricao do item 8 do “Formuléario 04 — Estratégia da Contratacao”.
7.7. ACORDO DE NIVEIS DE SERVICOS:
7.7.1. Transcricdo constante no item 2 do “Formulario 02 — Anélise de

Viabilidade”.
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7.8. DOS ATORES ENVOLVIDOS:

7.8.1. Transcrigdo do item 5 do “Formuléario 04 — Estratégia da Contratag&o”.

7.9. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGCAO:

Sugestao de redacao:

7.9.1. Sempre que se exigir, a comunicacdo entre o Gestor do Contrato e o
Preposto da CONTRATADA devera ser formal, considerando-se como documentos
formais, além de documentos do tipo Oficio, as comunicac¢des por correio eletrénico
e/ou por software de gestédo de contratos.

7.9.2. O Gestor do Contrato, os Fiscais e o Preposto responderdo sobre todas as
guestdes do contrato a ser firmado, procurando solucionar todos os problemas que
defrontarem, dentro dos limites legais e dentro da razoabilidade.

7.9.3. Na eventualidade de problemas fortuitos, poderdo ser convocadas reunides
por qualquer uma das partes, desde que comunicadas com antecedéncia.

9.4. Outros.

7.10. APROVACAO E ATESTACAO DAS ORDENS DE SERVICO:

Sugestdo de redacgdao:

7.10.1. A Ordem de Servico somente podera ser encerrada quando todos o0s
objetivos propostos forem plenamente atingidos, e os produtos e servicos realizados
e entregues com a qualidade demandada e devidamente aceita e aprovada pelo
GESTOR/ FISCAL.

7.10.2. Caso a Ordem de Servico seja encerrada pela CONTRATADA sem anuéncia
do DEMANDANTE ou sem que o problema tenha sido de fato resolvido, a mesma
sera reaberta e os prazos serdo contados em continuidade ao expresso inicialmente
na abertura original do chamado e/ou Ordem de Servigo, inclusive para efeito de
aplicacéo das sanc0fes previstas.

7.11. VIGENCIA CONTRATUAL:

7.11.1. Transcricdo dos itens 10.1 e 10.2 do “Formulario 04 — Estratégia da

Contratacéo”.
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7.12. GARANTIA CONTRATUAL:

7.12.1. Transcricdo do item 10.3 do *“Formulario 04 - Estratégia da
Contratacao”.

7.13. DA TRANSICAO CONTRATUAL:

7.13.1. Transcrigcao do item 4.1 do “Formulério 03 — Plano de Sustentagao”.

7.14. DO ENCERRAMENTO CONTRATUAL:

7.14.1. Transcricao do item 4.1 do “Formulério 03 — Plano de Sustentagao”.

7.15. TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO:

7.15.1. Transcricdo do item 4.1 do “Formuléario 03 — Plano de Sustentacao”.

7.16. DA PROPOSTA DE MODELOS (TEMPLATES) A SEREM UTILIZADOS
NA CONTRATACAO:

Poderéo ser utilizados como fontes de informacdes adicionais, inclusive de modelos
(templates) de documentos, outros instrumentos como o Guia de Boas Praticas de
Contratacdo de Solugdes de TI disponivel no portal do Conselho da Justica Federal
(CJF), Guia de Boas Praticas de Contratacdo de Solu¢des de Tl disponivel no portal
do Tribunal de Contas da Unido (TCU), Guia de Boas Praticas em Contratacao de
Solugbes de TI disponivel no portal do Ministério do Planejamento, Gestdo e
Orcamento (MPOG), entre outros pertinentes. (Art. 23, Resolucéo n°® 182/2013 CNJ)

7.17. PRAZO DE RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO:

Observacéo:

Verificar necessidade, na forma do art. 73 da Lei n°® 8.666/93.

Sugestdo de redacao:

7.17.1.0 recebimento provisério serd realizado por responsavel pelo
acompanhamento do servico, mediante Termo Circunstanciado (ADENDO XX),
assinado pelas partes em até XX* (.......... ) dias da comunicacdo da CONTRATADA.
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7.17.2.0 recebimento definitivo serd emitido mediante Termo Circunstanciado
(ADENDO XX), ap6s o decurso do prazo de observacao ou vistoria que comprove a
adequacao do objeto aos termos contratuais®.

7.18. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

7.18.1. Transcricdo do item 11 do “Formuléario 04 — Estratégia da Contratacao”.

7.19. DO REGIME DE CONTRATACAO:

Sugestdo de redacdo

7.19.1. A presente contratacdo serd processada sob o regime de empreitada por
preco .............. (unitario/ global), na forma do art. 6°, VIII, da Lei n° 8.666/93.

Nota: em caso de duvidas, esclarecer na Secdo de Contratacéo.

8 - CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

8.1. Transcrigao do item 8.10 do “Formulério 04 — Estratégia da Contratagao”.

9 - CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

9.1. Transcricdo do item 9 do “Formuléario 04 — Estratégia da Contratacao”.

10 - INDICAGCAO DA EQUIPE DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1. Transcri¢gdo do item 12 do “Formulario 04 — Estratégia da Contratagao”.
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| 11 - RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO DOCUMENTO

Vitéria (ES), de de

<Nome>
Integrante Demandante

<Nome>
Integrante Técnico

<Nome>
Integrante Administrativo

| 12 - APROVAGAO

Vitéria (ES), de de

<Nome>
Secretario(a)/Assessor titular da area demandante

| 13- VALIDAGAO

Vitéria (ES), de de

<Nome>
Secretério(a) de Tecnologia da Informacéo
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