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1. APRESENTACAO

Os Centros Judiciarios de Solucdo de Conflitos e Cidadania (Cejusc) sdo unidades do
Poder Judicidrio destinadas a promocdo da solucdo consensual de conflitos, por meio
da conciliacdo e da mediacdo, além de desenvolverem atividades relacionadas ao
exercicio da cidadania. Instituidos pela Resolu¢do n? 125/2010 do Conselho Nacional
de Justica (CNJ), os Cejusc integram a Politica Judiciaria Nacional de Tratamento
Adequado dos Conflitos de Interesses e possuem fundamento no Cédigo de Processo
Civil (art. 165) e na Lei n? 13.140/2015 (Lei de Mediacdo).

No ambito do Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo, a organizacdo e o
funcionamento das unidades vinculadas ao Nucleo Permanente de Métodos
Consensuais de Solucdo de Conflitos (Nupemec) encontram-se disciplinados pela
Resolugdo TJES n? 003/2026, que dispGe sobre a estrutura organizacional dessas
unidades e estabelece diretrizes para sua atuacgao institucional.

O Centro Judicidrio de Solucdo de Conflitos e Cidadania (Cejusc) possui competéncia
para a conducao de procedimentos voltados a solucdo consensual de conflitos, tanto
na esfera processual quanto na pré-processual, promovendo sessdes de conciliacdo e
mediacdo e, quando cabivel, a homologacdo dos acordos celebrados.

A implementagao das funcionalidades relacionadas ao Cejusc no sistema Ple sera
realizada de forma gradual. Nesta etapa, o escopo da implantagao contempla
exclusivamente o fluxo processual relativo as conciliacdes e mediacdes, destinado aos
processos judiciais em tramitacdo que sejam encaminhados ao Cejusc para realizacao
de procedimentos.

As funcionalidades relacionadas ao fluxo pré-processual, bem como as praticas
restaurativas, serdo implementadas em etapa posterior, em conformidade com o
cronograma de desenvolvimento do projeto previsto no Ato Normativo n° 122/2026 -
TJES.

Até a implantacdo do fluxo especifico do Cejusc no sistema Ple, a atuacdo das unidades
conciliatérias ocorria de forma desvinculada da tramitacdo processual eletrénica.
Quando necessaria a realizacdo de sessdao de conciliacgdo ou mediacdo, a unidade
judiciaria encaminhava ao Cejusc, por meios externos ao sistema, os documentos e
informacgGes necessarios para a conducdo do procedimento conciliatorio. Apds a
realizacdo das audiéncias e demais atos de autocomposicdo, a documentacdo
produzida era devolvida a unidade de origem para juntada aos autos eletronicos,
permanecendo o processo tramitando exclusivamente no drgdo julgador responsavel.

Esse modelo exigia procedimentos manuais de comunicagdao entre as unidades,
dificultava o acompanhamento integral das atividades desenvolvidas pelo Cejusc no
sistema processual e demandava a posterior incorporagdao dos atos praticados aos
autos eletronicos.

Com a implantacdo do fluxo do Cejusc no Ple, a comunicagdo entre o 6rgao julgador de
origem e a unidade conciliatéria passa a ocorrer integralmente dentro do préprio
sistema. Quando houver necessidade de atuacdo do Cejusc, o processo podera ser



remetido eletronicamente ao Cejusc Unificado por meio de fluxo especifico, criado
para permitir a tramitag¢ao estruturada dos procedimentos de conciliagdao e mediacao.

J4 no modelo atualmente adotado no Ple, o procedimento tem inicio a partir da
remessa do processo ao Cejusc Unificado, onde passara a tramitar para a realizacdo
dos atos relacionados a autocomposicao.

Essa remessa, contudo, ndo retira o processo da unidade judiciaria de origem. Durante
a atuacdo do Cejusc, o processo permanece vinculado e acessivel ao érgao julgador
responsavel, passando a tramitar simultaneamente em dois ambientes distintos e
integrados: o 6rgao julgador de origem, responsavel pelos atos jurisdicionais, e o
Cejusc, responsdvel pelos atos relacionados a conciliagdo e a mediacao.

Durante essa tramitacao paralela, os atos relacionados a autocomposicao passam a ser
praticados e registrados diretamente no Ple, incluindo a designacdo e realizacdo de
audiéncias, a emissdo de expedientes e comunicacdes, o registro dos resultados
obtidos e demais providéncias necessarias a conducdo do procedimento conciliatdrio.
Ao término da atuacdo do Cejusc, o processo retorna ao fluxo regular da unidade de
origem, permanecendo integralmente registrados nos autos todos os atos praticados
durante a fase conciliatéria.

A nova sistemdtica proporciona maior integracdao entre as unidades judiciadrias e os
Cejusc, amplia a rastreabilidade dos atos processuais, reduz procedimentos manuais e
assegura maior eficiéncia, transparéncia e seguranca na conducdo das atividades
relacionadas a solu¢ao consensual de conflitos.

2. OBJETIVO

Este manual tem como objetivo orientar os usuarios do sistema PJe 12 Grau do Tribunal
de Justica do Espirito Santo (TJES) quanto a utilizagao das funcionalidades relacionadas
a implantagdo do fluxo do Cejusc no Ple 19, apresentando sua estrutura de
funcionamento, a dinamica de tramitagao processual, as principais regras de negdcio
implementadas e os comportamentos observados durante a utilizagdo do fluxo no
sistema.

3. FUNCIONAMENTO DO FLUXO CEJUSC
3.1. Contextualizagao:

O Cejusc possui fluxo préprio de tramitacdao processual para atuacdao em apoio as
Unidades Judicidrias, destinado a realizacdao de audiéncias de mediag¢do e conciliacao,
ndo se voltando ao julgamento do mérito da demanda. Sua atuac¢do ocorre de forma
integrada ao 6rgao julgador de origem, que permanece responsavel pela conducdo do
processo e pela pratica dos atos jurisdicionais.

Apds a remessa ao Cejusc, o processo passa a constar na tarefa [S] Cejusc —
Aguardando retorno no 6rgdo julgador de origem, permanecendo acessivel para



movimentagdes internas nessa unidade enquanto tramita simultaneamente no fluxo
conciliatdrio do Cejusc.

Dessa forma, o processo passa a ser compartilhado entre dois ambientes distintos:

e Orgdo Julgador de Origem (Vara): permanece responsdvel pela pratica dos atos
jurisdicionais, tais como despachos, decisdes, sentencas e demais providéncias
relacionadas ao julgamento do processo;

e Cejusc: responsavel pela condugdo dos procedimentos de autocomposicao, por
meio da realizagdo de sessdes de mediagao e conciliagao.

Durante sua tramitacdo no Cejusc, o processo podera:

e ter audiéncias designadas, redesignadas, canceladas, convertidas em diligéncia
e realizadas;

e ser movimentado por diferentes perfis de usuarios, tais como Magistrado,
Assessor, Diretor de Secretaria, Assistente Avancado e Assistente Basico;

® gerar comunicacdes e expedientes (PAC e MiniPAC), com assinatura de
Magistrado ou Diretor de Secretaria;

® ser encaminhado ao magistrado para prolagao de ato judicial;
tramitar em fluxos de controle de prazo;
retornar ao érgao julgador de origem apds a conclusdo da atuac¢do do Cejusc.

Importante: o fluxo do Cejusc foi concebido exclusivamente para a conducdo dos
procedimentos de autocomposicdo, ndo contemplando a pratica de atos relacionados
ao encerramento ou a interrupcdo da tramitacdo processual. Por esse motivo,
determinadas funcionalidades do PJe ndo estdo disponiveis nesse ambiente, dentre

elas:

arguivamento;

registro de transito em julgado;
cancelamento de processos;
suspensdo processual;

remessa a instancia superior;
redistribuicao.

Essas funcionalidades permanecem sob a responsabilidade do 6rgdo julgador de
origem, que continua sendo a unidade competente para a conducdo dos atos
jurisdicionais e para a gestao da tramitacdo processual principal.

3.2. Como remeter um processo ao Cejusc:

Os processos pertencentes a competéncia habilitada para tramitacdo no Cejusc
(competéncia de natureza civel) poderdo ser remetidos ao érgao Cejusc Unificado por
meio das seguintes movimentagdes no sistema:

[S] Remessa - Selecionar — [S] Remessa ao Cejusc — Remeter ao Cejusc Unificado

Ap0ds a confirmacdo da remessa:



e No o¢rgdo julgador de origem, o processo passara automaticamente para a
tarefa:
[S] Cejusc — Aguardando retorno;

e No 6rgao Cejusc Unificado, o processo serda automaticamente recebido na
tarefa:
[S] Cejusc — Recebidos.

A partir desse momento, o processo iniciara sua tramitacdo no fluxo do Cejusc, sem
deixar de permanecer vinculado ao 6rgdo julgador de origem.

3.3. Tarefas do Fluxo Cejusc:

Ap0ds o recebimento pelo Cejusc, na tarefa [S] Cejusc — Recebidos, o processo passard a
tramitar pelas tarefas disponiveis no fluxo conciliatério.

A partir do momento em que o processo for movimentado para a tarefa [S] Cejusc —
Triagem, serdo disponibilizadas as funcionalidades relacionadas a tramitacdo interna
do Cejusc, dentre elas:

Controle de audiéncia;

Controle de prazo;

Encaminhar ao Magistrado;
Minipac — Atalho;

Preparar Comunicacdo — Atalho;
Preparar Expediente.

Essas funcionalidades permitem a pratica dos atos necessarios a tramitacdo do
processo no ambito do Cejusc, incluindo designacdo de audiéncias, controle de prazos,
emissdo de expedientes, comunica¢des processuais e encaminhamento ao magistrado
responsavel.

Além das movimentagdes individuais, a tarefa [S] Cejusc — Triagem também permite a
realizacdo de movimentacbes em lote, possibilitando maior celeridade na gestdo
processual. Nessa modalidade, é possivel selecionar multiplos processos e executar
simultaneamente as seguintes acdes:

[S] Encaminhar ao Magistrado;
[S] Preparar Comunicacao;

[S] Preparar Expediente;

[S] Minipac — Atalho.

4. REGRAS DE TRAMITAGCAO E AJUSTES IMPLEMENTADOS
4.1. Regras de Remessa ao Cejusc e Retorno ao Orgdo de Origem:

O sistema possui validagbes especificas para garantir a correta tramitacdao dos
processos entre o 6rgdo julgador de origem e o Cejusc.



Dessa forma, nao sera permitida:

® a remessa ao Cejusc de processos que possuam audiéncia designada ou tarefa
do fluxo de audiéncia aberta no érgao julgador de origem;

e a devolucdo do processo ao 6rgao julgador de origem enquanto houver fluxo de
audiéncia ativo no Cejusc;

® aremessa ao Cejusc de processos que possuam situacdo aberta no NAC, CIASE
ou Plantao Judiciario.

Ao acessar a transicao "Remeter ao Cejusc”, sera exibido aviso contendo as condi¢des
necessarias para que a remessa possa ser realizada.

Mensagem exibida pelo sistema:

Para remeter ao Cejusc é necessario que:

nao exista audiéncia designada, tampouco tarefa do fluxo de audiéncia aberta;
0 processo nao se encontre remetido ao Cejusc;

0 processo ndo esteja em Plantao Judiciario;

0 processo ndo esteja em Audiéncia de Custddia;

0 processo nao esteja remetido ao CIASE.

Caso a opcao "Remessa ao Cejusc" esteja oculta, verifigue se o processo atende as
condicOes de remessa.

Essas validagGes tém por finalidade evitar conflitos de tramitacdo e garantir a
integridade do fluxo processual entre o érgao julgador de origem e o Cejusc.

Clique em encaminhar para selecionar as possiveis transi¢des.

© Para remessa ao CEJUSC & necessério que:

= ndo exista audiéncia designada, tampouco tarefa do fluxo de audi&ncia aberta;
= 0 processo ndo se encontre remetido ao CEJUSC;
» 0 processo ndo esteja em Plantdo Judicidrio;

« 0 processo ndo esteja em Audiéncia de Custédia;
= 0 processo ndo esteja remetido ao CIASE.

Caso a opgdo "Remessa ao CEJUSC" esteja oculta, verifique se o processo atende as condigdes de remessa.

4.2. Padronizacdao de nomenclaturas:

Algumas das tarefas especificas do fluxo processual do Cejusc possuem identificagao
prépria com a nomenclatura “Cejusc”, permitindo ao usuario reconhecer com maior
facilidade que o processo estd em tramitagdo naquele ambiente.

Atualmente, as tarefas identificadas com essa nomenclatura sao:
e [S] Cejusc — Recebidos;

e [S] Cejusc — Preparar expediente;
e [S] Cejusc — Triagem;



e [S] Cejusc — PetigGes nao lidas;
e [G] Cejusc — Ato judicial.

A tarefa [S] Cejusc — Preparar Expediente utiliza a mesma sistematica de elaboracao,
encaminhamento e assinatura de expedientes ja existente no PJe. Dessa forma, apds a
preparacdo do documento, o encaminhamento para assinatura observard as regras e
fluxos habituais do sistema, direcionando o expediente para a fila correspondente ao
perfil responsavel pela assinatura, seja Magistrado ou Diretor de Secretaria.

Entretanto, durante a tramitacao, o fluxo do Cejusc também utiliza funcionalidades ja
existentes no sistema Ple, compartilhadas com os demais 6rgaos julgadores, tais
como:

e Controle de Prazo;
e Controle de Audiéncia;
® PAC (Preparar Comunicacdo e MiniPAC).

Atencdo! Nesses casos, as tarefas ndo apresentardo a identificacao “Cejusc”, embora
possam estar abertas para o Cejusc, pois pertencem a fluxos sistémicos ja existentes e
utilizados de forma geral no Ple.

Assim, mesmo que determinada tarefa ndo possua a nomenclatura “Cejusc”, o
processo podera continuar vinculado e tramitando normalmente no fluxo do Cejusc.

4.3. Fluxo paralelo no controle de audiéncias:

O fluxo de controle de audiéncias do Cejusc funciona de forma paralela a tramitacao
principal do processo, permitindo que determinados atos sejam praticados sem
interromper o fluxo conciliatério.

Para inclusdo do processo no fluxo de audiéncia, é necessario que ele esteja na tarefa
[S] Cejusc — Triagem. Ao acionar a funcionalidade Controle de Audiéncia, serd aberto
um fluxo autdbnomo de audiéncia, sem que o processo deixe a tarefa de triagem.

Dessa forma, o processo permanecerd simultaneamente:

e na tarefa [S] Cejusc — Triagem; e
e na tarefa [S] Audiéncia - designar.

Essa estrutura permite que o processo continue recebendo outras movimentagGes
necessarias durante a preparacdo e realizacdo da audiéncia.

4.4. Controle de Audiéncias e Restricdes de Tramitagao:

O fluxo de audiéncias do Cejusc possui validacdes destinadas a garantir a regularidade
da tramitacdo processual e evitar conflitos entre o érgdo julgador de origem e o Cejusc.

Nesse contexto, o sistema ndo permitira:



® a remessa ao Cejusc de processos que possuam audiéncia designada ou tarefa
do fluxo de audiéncia aberta no érgao julgador de origem;

e a designacdo de audiéncia no Cejusc quando existir audiéncia designada ou
fluxo de audiéncia ativo no érgao julgador de origem;

e a designacdo de audiéncia no 6rgao julgador de origem quando existir
audiéncia designada ou fluxo de audiéncia ativo no Cejusc;

e a devolucdo do processo ao 6rgao julgador de origem enquanto houver fluxo de
audiéncia ativo no Cejusc.

Além disso, os processos que possuirem audiéncias em andamento no Cejusc somente
poderdo ser devolvidos ao 6rgao julgador de origem apds a conclusdo do fluxo de
audiéncia, com o devido registro e encerramento de todos os atos relacionados.

Quando o processo estiver na tarefa [S] Cejusc — Triagem e possuir audiéncia
designada ou tarefa de audiéncia pendente, o sistema exibird aviso informativo ao
usuario, alertando sobre as restricdes aplicaveis a movimentacdo do processo e a
designacao de novas audiéncias. Além disso, ndo sera exibida a transicao para remessa
ao 6rgdo julgador de origem.

©  Para ENCAMINHAR AO ORGAO JULGADOR DE ORIGEM, 0 processo niio poderd ter tarefa de audiéncia aberta.

Essas validacdes tém por finalidade evitar a duplicidade de atos processuais, garantir o
adequado controle das audiéncias e assegurar a correta tramitacdo do processo entre
0 Orgdo julgador de origem e o Cejusc.

4.5. Ajustes em audiéncias:

Foram realizados aprimoramentos relevantes no fluxo de audiéncias de mediacao e
conciliacdo, dentre eles:

® Inclusdo do nome do mediador ao lado do conciliador;

e Implementacdo de campo especifico para selecdo do resultado da mediacdo,
permitindo que a informacdo escolhida passe a constar no movimento e no
historico de audiéncias registrado nos autos digitais.

As opcoes disponiveis para registro do resultado sao:
e Mediacdo frutifera;

e Mediagao infrutifera;
e Mediacdo parcial.
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Tipo: Mediacdo Sala: Sala 2 - CEJUSC Central Data: 27/05/2026 Hora: 00:00
REALIZAR AUDIENCIA

© * Campos obrigatérios

Audiéncia* Houve acordo?* Valor do acordo
® Realizada O N&o Realizada ® sim O Ndo 0,10
Cargo Realizador" Realizador* Conciliador/Mediador
Selecione v Selecione v Selecione v

Resultado da Mediagdo®

Selecione -

Selecione
Mediagao Frutifera

Mediagao Infrutifera

Mediagao Parcial

27 de Mar¢o de 2026

«! MEDIACAO FRUTIFERA
1829

[l < AUDIENCIA DE MEDIACAO REALIZADA CONDUZIDA POR
MEDIADOR{A) EM/PARA 25/03/2026 08:00, CARIACICA -
COMARCA DA CAPITAL - VARA DE ORFAQS E SUCESSOES.

¥! EXPEDICAO DE TERMO DE AUDIENCIA.

B 68261957 - Termo de Audiéncia @ wr ¥

16:48

PJ mvemin_zoznnsno:’.nn A S PR L&D =

Realizador: Nome do magistrado responsavel

Valor do acordo: RS 100,00

5. PROTOCOLO DE PETICOES EM PROCESSOS REMETIDOS AO CEJUSC
5.1. Consideragdes Gerais:

Durante a tramitacdo do processo no Cejusc, o protocolo de peti¢bes continuara
gerando tarefas especificas no 6rgdo julgador de origem. A depender da classificacdo
da peticao, o sistema abrird automaticamente a tarefa correspondente, possibilitando
a unidade de origem a sua analise ou seu encaminhamento ao Cejusc.
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5.2. Peti¢des nao lidas:

Nos processos remetidos ao Cejusc, o protocolo de novas peticbes gera
automaticamente a abertura da tarefa [S] Peticdes ndo lidas no 6rgdo julgador de
origem.

Nesses casos:

® a peticdo protocolizada permanecera disponivel para analise pela unidade de
origem;

® ainda que a petigao ndo tenha sido analisada, sera possivel encaminha-la ao
Cejusc por meio da transicdo "Encaminhar ao Cejusc”;

e 0 encaminhamento permite que a manifestacdo seja apreciada pela unidade
conciliatdria, sem interromper a tramitacdo do processo no Cejusc.

Essa funcionalidade garante o adequado tratamento das peticbes protocolizadas
durante a tramitacdo do processo no fluxo conciliatdrio, preservando a atuacdo
integrada entre o érgdo julgador de origem e o Cejusc.

5.3. Peti¢des nao lidas — conclusdao imediata:

Nos processos remetidos ao Cejusc, o protocolo de peticdes classificadas para a tarefa
[S] Peti¢cdes nao lidas — conclusdo imediata gera automaticamente a abertura dessa
tarefa no érgdo julgador de origem.

Nessa tarefa, o usudrio poderd realizar o tratamento da peticdo, marcando-a como
documento lido ou encaminhando-a ao Cejusc para analise, de forma semelhante ao
procedimento ja existente para as peticdes direcionadas a tarefa [S] Peti¢des nao lidas.

Para encaminhar a peticdo ao Cejusc, devera ser utilizada a transicdo "Encaminhar ao
Cejusc”, permitindo que a analise da manifestacdo seja realizada pela unidade
conciliatdria, sem prejuizo da tramitacdo regular do processo.

Q -E.JE}

@ [S] CEJUSC - aguardando retormo 1

O [S] Peticies ndo lidas - conclusdo imediata ™ 1
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I (0 22.8.08.0030 [ - [S] Petigbes ndo lidas - conclusio imed... Y Filtrar tarefas E B @

[WESLANEUESUUZRERITY  FERRANDOFAINE DE SOUSH D O

Marcar documento como lido

Encaminhar ac CEJUSC
TAREFAS ABERTAS = [[S] CEJUSC - Recebidos, [S] CEJUSC - aguardando retorno, [5] PETICOES Nuw maws — s mrssssr mssrose——y

Anexos

TESTE

5.4. Peti¢Oes ndo lidas — certificar:

Nos processos remetidos ao Cejusc, o protocolo de novas peticdes gera
automaticamente a abertura da tarefa [S] Peti¢des nao lidas — certificar no érgao
julgador de origem, permitindo o tratamento da manifestacdo apresentada sem
interromper a tramitacao do processo no Cejusc.

Na tarefa [S] Peti¢des ndo lidas — certificar, o 6rgao julgador de origem poderd analisar
a peticdo ou encaminha-la ao Cejusc para apreciacdo, por meio da transicdo
“Encaminhar ao Cejusc sem certificar”.

Q e
@ [S] CEJUSC - aguardando retorno 1
@ [S] Petficdes ndo lidas - certificar = 1

‘ [5] Petigdes ndo lidas - certificar **

I 2024.8.08.0030 (- [S] Petigbes ndo lidas - certificar Filrar tarefas -
WANILDES DOS SANTOS COSTA  CIHLEIROBEHTO [0S SENTOS | Y B %o ?

La
l Encaminhar ao CEJUSC sem certificar
Enviar para assinatura

TAREFAS ABERTAS = [[S] CEJUSC - Recebidos, [5] CEJUSC - aguardando retorno, [S] Peticoes n

Marcar documento como hido sem certificar

Anexos

teste

Ao realizar esse encaminhamento, ocorre o encerramento da tarefa [S] Peticdes nao
lidas — certificar no drgdo julgador de origem e a abertura automatica da tarefa [S]
Peticdes nao lidas — Cejusc no ambiente do Cejusc. Simultaneamente, o sistema exibira
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aviso na tarefa [S] Cejusc — Triagem, informando a existéncia de peticdo pendente de
andlise.

Tarefas 2
Filtros SEAJP | SEINP | SEPOD | SESUD a
I - 02,0030
Competéncia
Etiqueta
Q, Filtrar tarefas. fle
-~
© [GI[S] CEJUSC - Peticées nao lidas 1
@ [S] CEJUSC - Recebidos 1
I ) - [S] CEJUSC - Triagem 9 1
IVANITESTOSSENTOSTOSTA  CIRTEIRORERTOTNOS SANTOS E @ % -

© Ateng3o! Existem petigbes n3o lidas em aberto para o CEJUSC. Caso o atendimento do CEJUSC seja encerrado, as peticbes serdo devolvidas para o Orgao
Julgador de origem.

Avalie a necessidade de fechar tarefa(s) aberta(s), antes de remeter
N TAREFAS ABERTAS =3

TAREFAS ABERTAS = [[S] CEJUSC - aguardando retorno, [G][S] CEJUSC - Peti¢Bies ndo lidas **, [S] CEJUSC - Triagem]

A data informada como data de ciéncia deve ser a data de publica¢do, e ndo a data de disponibilizagdo no didrio eletrénico, se ele foi utilizado

Caso a peticdo ndo seja analisada durante a tramitagdo no Cejusc e o processo seja
devolvido ao érgdo julgador de origem, a tarefa [S] Petigdes nao lidas — certificar sera
automaticamente reaberta, permanecendo disponivel para que a unidade de origem
realize a certificacdo ou analise da peticdo pendente.

6. RETORNO DO PROCESSO AO ORGAO JULGADOR DE ORIGEM

A devolucdo do processo ao drgdo julgador de origem devera ser realizada a partir da
tarefa [S] Cejusc — Triagem, mediante utilizacdo da transicdo [S] Remessa ao 6rgao
julgador de origem, observadas as validacGes e restricdes aplicdveis ao fluxo do Cejusc.

Para que o processo possa ser regularmente devolvido ao 6rgao de origem, é
necessario que ndo exista tarefa de audiéncia aberta no Cejusc. Caso o processo esteja
vinculado ao Controle de Audiéncia, o sistema impedird sua devolucdo e exibird
mensagem informando a necessidade de conclusdao prévia das atividades relacionadas
a audiéncia.
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Por outro lado, a existéncia de tarefas relacionadas ao tratamento de peticdes nao
impede o retorno do processo ao 6rgao julgador de origem. Nesses casos, eventuais
tarefas de peticdes pendentes acompanhardao a tramitacdo do processo e serao
automaticamente reabertas ou disponibilizadas na unidade de origem para
continuidade da analise.

Assim, antes de promover a devolucdo do processo, recomenda-se verificar a
inexisténcia de tarefa de audiéncia aberta no Cejusc, garantindo o encerramento
adequado das atividades conciliatdrias e a regular continuidade da tramitacdo no érgao
julgador responsavel.

3
<« Interd —E 08.0014 [ - [S] CEJUSC - Triagem Y Filtrar tarefas E 2 0 D 1
Controle de audiéncia
Controle de prazo
Encaminhar ao Magistrado
Minipac - Atalho
Preparar Comunicagio - Atalho

Avalie a necessidade de fechar tarefa(s) aberta(s), antes de remeter. N
Preparar Expediente

___) Remessa ao orgéo julgador de origem

Encaminhar para Remes:a ac érgdo julgader de origem

N° TAREFAS ABERTAS = 2

TAREFAS ABERTAS = [[S] CEJUSC - aguardando retorno, [S] CEJUSC - Triagem]

ada como data de ciéncia deve ser a data de publicago, e n3o a data de disponibilizagio no diario eletrdnico, se ele foi utilizado

7. CONSIDERAGOES FINAIS

® a remessa ao Cejusc sera concluida ao clicar na transicdo "Remeter ao Cejusc

Unificado";

o fluxo do Cejusc tramita de forma integrada e paralela ao fluxo do d4rgao

julgador de origem;

e as validacOes sistémicas descritas neste manual tém por finalidade garantir a
integridade da tramitacdo processual e evitar conflitos de movimentacdo entre
as unidades;

e a tarefa [S] Cejusc — Triagem disponibiliza movimenta¢cdes em lote para
determinadas funcionalidades, permitindo maior celeridade na gestdao
processual;

e 0 retorno do processo ao érgdo julgador de origem somente serd permitido
quando ndo houver tarefa de audiéncia aberta no Cejusc;

® a existéncia de tarefas de peticdes pendentes ndao impede a devolugdo do
processo, que retornardo juntamente com os autos a unidade de origem.
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8. CONCLUSAO

A implantacdo do fluxo do Cejusc no Ple 12 Grau representa um importante avango na
modernizacdo da tramitacdo processual e na consolidacdo da politica de tratamento
adequado dos conflitos no ambito do Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo.

A nova sistematica substitui o modelo anteriormente adotado, no qual a comunicacdo
entre as unidades judicidrias e os Cejusc dependia de procedimentos externos ao
sistema, exigindo o encaminhamento manual de documentos e a posterior juntada dos
atos praticados durante as sessdes de conciliagdo e media¢dao. Com a implantagdo do
fluxo especifico no Ple, toda a comunica¢do entre o drgdo julgador de origem e o
Cejusc passa a ocorrer de forma integrada, segura e rastreavel dentro do préprio
sistema processual.

Nesse novo modelo, o processo pode ser remetido eletronicamente ao Cejusc
Unificado para a realizacdo dos procedimentos de autocomposicdo, sem deixar de
permanecer vinculado e acessivel ao 6rgdo julgador de origem. Essa tramitacdo
paralela permite que as unidades atuem de forma coordenada, preservando as
competéncias de cada ambiente e assegurando maior eficiéncia na conducdo dos atos
processuais.

Além de proporcionar maior transparéncia e controle das atividades desenvolvidas, o
fluxo implementado permite o registro integral das audiéncias, comunicagdes,
expedientes, manifestacbes e resultados obtidos durante a atua¢dao do Cejusc,
garantindo que todas as etapas do procedimento conciliatério permanecam
devidamente documentadas nos autos eletrénicos.

As funcionalidades, validacdes e regras de negdcio descritas neste manual foram
concebidas para assegurar a integridade da tramitacdo processual, evitar conflitos
operacionais entre os fluxos do 6rgdo julgador de origem e do Cejusc e proporcionar
maior seguranca na pratica dos atos processuais.

Dessa forma, a correta utilizagdo das funcionalidades disponibilizadas no sistema e a
observancia das orientagGes apresentadas neste manual contribuirdo para o adequado
funcionamento do fluxo do Cejusc, para o fortalecimento dos mecanismos consensuais
de solugdo de conflitos e para a prestac¢ao jurisdicional mais eficiente, célere e alinhada
as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Nacional de Justica.
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. ANEXO | — FLUXO SIMPLIFICADO DE TRAMITAGAO NO CEJUSC

Orgdo Julgador de Origem

Remessa ao CEJUSC UNIFICADO

[S] CEJUSC - Aguardando Retorno

[S] CEJUSC - Recebidos

[S] CEJUSC — Triagem

Controle de Audiéncia
Controle de Prazo
Encaminhar ao Magistrado
Minipac - Atalho

Preparar Comunicagao -
Atalho

Preparar Expediente

Conclusdo da Atuagdo do CEJUSC

Remessa ao orgdo julgador de origem

[5] CEJUSC - Devolvidos
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