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-
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1. O que esta automacao faz por vocé?

Este manual explica a nova automacao em tempestividade do Recurso
Inominado e intimacao para Contrarrazoes que foi implantada no Ple -
1G, nas competéncias Juizados Especiais Civeis e Fazenda Publica.

Sabe aquela conferéncia manual de prazos e a expedicao da intimacao
para contrarrazoes que tomam um tempo precioso? O robd agora
assume o trabalho pesado! Ele verifica se o Recurso Inominado é
tempestivo, junta a certidao automaticamente e ja providencia a
intimacdo das partes contrarias. E menos burocracia e mais velocidade
no fluxo.



2. Como funciona? (com Dicas de Ouro)

Assim que um Recurso Inominado € protocolado, o sistema entra em acao para validar
critérios especificos.

e COMPETENCIA- A automacdo é focada nos Juizados Especiais (Civel, Acidente de Transito,
Telefonia e Fazenda Publica).

e DOCUMENTO VINCULADO A COMUNICACAO - O robé sé atua se o recurso for uma resposta
direta ao expediente de Intimacao da Sentenca. Se o advogado protocolar de forma avulsa
ou em outro no, o robd passa a bola para o servidor.

Dica de ouro: Ao intimar as partes da sentenca, a sentenca deve ser vinculada a intimacao
no utimo passo do PAC (incluir sentenga como anexo). Para o MINIPAC, a sentenca deve
ser selecionada como ato de comunicacdo. Sem isso, o robo/automacdao nao serd
ativado(a). Ah! Para o MINIPAC realizado no gabinete, basta que a Sentenca em elaboracao
seja o ato de comunicacao.



3. Regras da Intimacao Automatica

Apos certificar que o prazo esta ok, o sistema ja providencia a
intima¢ao para contrarrazoes de todo mundo (exceto de quem

recorreu, claro!). Ele é inteligente e aplica prazos diferentes
conforme o "perfil" da parte:

Perfll da Parte Prazo nos Juizados Meio de Intimacgao
Advogado Particular 10 dias uteis Via DJEN
Ente Publico / Defensoria 10 dias uteis Via Sistema

Empresa anqda c/ 10 dias Gteis Via Sistema
Procuradoria




4. ATENCAO: Quando o robé n3o vai atuar?

O robo é eficiente, mas prudente. Ele vai "passar o bastao" para o fluxo
manual (Peticoes nao lidas - certificar) se:

e A competéncia nao for a parametrizada.

eHouver mais de 5 partes no processo.

O advogado nao responder ao expediente ou nao marcar qual parte esta
representando no momento do protocolo.

eA opcao de "Plantao Judiciario" for selecionada no protocolo.



5. Casos que exigem Acao Manual (parcial)

Em situacdes sensiveis, o robd nao atuara
plenamente:

1. Segredo de Justica ou Sigilo

2. Partes sem Advogado

3. Errono DJEN



5.1 — Caso 1: Processos com Sigilo ou Segredo de
Justica

Se o processo é "Segredo de Justica" ou se o “Recurso Inominado" (ou seus anexos)
foram juntados com "Sigilo":

O que o robo6 FAZ: Ele junta a "Certidao de Tempestividade".

O que o robd NAO FAZ: Ele NAO intima a parte recorrida (para ndo quebrar o
sigilo).

A SUA ACAO: O processo recebera a etiqueta "Automacdo tempestividade - RI” e
um aviso. O processo sera encaminhado para tarefa "[S] Automacao Realizada"
para que o usuario escolha entre as opcoes de transicao: Ciente ou MiniPac-Atalho
ou Preparar Comunicacao — Atalho e prepare a intimacao manual dessa parte.

Dica: Na tarefa "[S] Automacao Realizada" é possivel filtrar por etiqueta os
processos que tiveram automacao apenas na certificacao da tempestividade.



5.2 — Caso 2: Partes sem Advogado (Sem
Representante)

Se o rob6 verificar que a parte (quem deve receber a intimacao) esta no
processo sem um advogado/representante cadastrado:

O que o robo FAZ: Ele junta a Certidao de Tempestividade.

O que o robé NAO FAZ: Ele ndo sabe como intimar essa parte (ex: via
Correios), entdo ele nao intima.

A SUA ACAO: O processo serd encaminhado para a tarefa “Preparar
comunicagao** (Contrarrazoes) para a intimacao manual dessa parte.



5.3 — Caso 3: Erro no envio para o Diario
(DJEN)

Se o rob6 tentar intimar o advogado via DJEN, mas ocorrer um erro de
sistema (erro na integracao):

O que o robo FAZ: Ele junta a "Certidao de Tempestividade", prepara a
intimacao, mas nao a encaminha ao DJEN.

A SUA ACAO: O processo sera enviado para a tarefa "[S] Preparar
comunicacao - encaminhar DJe (Intimac¢ao automatica)".

O usuadrio devera tratar o envio manualmente (Reenviando ao DJEN, ou
enviando para o PAC ou MiniPAC).

ApoOs o envio da intimacao, o processo recebera a etiqueta "Automacgao
intimagao Contrarrazoes".



5.4- Resumo de A¢oes para o Usuario

Problema Onde olhar? O que o robo faz?

Verifique:

- se € "Plantao”

- se a intimacao nao teve sentenca vinculada  Manda para "Peticdes nao
- se 0 advogado nao respondeu ao expediente  lidas - certificar”.

- se 0 Recurso Inominado chegou apés 10

dias uteis.

Nao gerou Certidao

Gerou Certidao, mas
nao intimou

Coloca a etiqueta de

Verifique se ha Segredo de Justica ou Sigilo. automacao e para na tarefa,

Manda para o fluxo do PAC

Intimacéao falhou Verifique se a parte tem advogado cadastrado. manual




Dica para Advogados: Faca seu
Recurso Inominado andar mais rapido!

Nosso Tribunal agora conta com uma automacgao para Recurso Inominado que certifica o prazo e ja

intima a parte contraria automaticamente. Para que o seu recurso entre nessa "via expressa" e nao

precise de intervencao manual, siga estes passos simples ao protocolar:

1.Tipo de Documento Correto: No momento do protocolo, selecione obrigatoriamente o tipo de
documento "RECURSO INOMINADO".

2.Responda ao Expediente: Sempre que possivel, protocole seu recurso como uma resposta direta ao
expediente de intimagcao da sentenca. Isso € o que garante que o robd identifique o vinculo
imediatamente.

3.Marque sua Parte: Nao esqueca de assinalar no sistema qual das partes vocé esta representando
naquele ato, se isso Ihe foi solicitado. Se a representagdo nao for marcada, o sistema ndo consegue
identificar quem € o recorrente e impede a automacao.

4.Atencao ao "Plantao”: S6 marque a opcao "Plantao™ se for um caso de urgéncia real. Documentos
marcados como plantao saem da fila automatica e vao para a analise manual da equipe.

5.Prazo é Tudo: A automacao so ¢é ativada se o recurso for protocolado dentro do prazo legal de 10 dias
uteis apds a ciéncia da intimag¢ao da sentenca.



7. Resumo do que o usuario vera de NOVO

eNovas Etiquetas: "Automacao tempestividade - RI" e "Automacao
intimacao Contrarrazoes'.

eAvisos Automaticos: Mensagens no painel informando que a certidao e a
intimacao foram feitas pelo robé.

eModelos Padronizados: Certidao de tempestividade e Certidao de
intimacao geradas pelo sistema.



