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INTRODUGCAO

Este manual descreve os procedimentos para utilizagdo do Modulo de Plantéao
Judiciario no PJe no ambito do 2° Grau de Jurisdigdo/TRIBUNAL DE JUSTICA. O
sistema foi adaptado para permitir que demandas urgentes (Habeas Corpus,
Mandados de Seguranga, Agravos com pedido de efeito suspensivo em plantdo
etc.) tramitem de forma eletrbnica e exclusiva no sistema Processo Judicial
Eletronico - PJe durante os horarios de plantao forense (feriados, finais de semana,

periodo noturno e recesso forense).

A principal mudanga no fluxo do 2° Grau é a existéncia de uma estrutura
centralizada de "Orgdo Julgador Plantonista”, para onde convergem os processos
marcados como urgentes, coexistindo com o tramite no Org&o Julgador Colegiado

Natural (Céamaras Civeis/Criminais e Pleno).

FUNDAMENTAGAO LEGAL:

- Resolucao TJES n° 29/2010, de 19/05/10
https://www.tjes.jus.br/corregedoria/2017/02/15/resolucao-no-292010-publ-em-1905201
O-republicacao/

- Ato Normativo TIES n° 322/2025, de 05/12/25
(https://sistemas.tjes.jus.br/ediario/index.php/component/ediario/?view=content&id=184
1832)



1. PERFIS NECESSARIOS

Para atuar no plantdo, Magistrados e Servidores devem estar vinculados a
localizagdo especifica "Plantdo Judiciario TJES" ou possuir os papéis (roles)

adequados atribuidos pela administragao do sistema.

1) Magistrado Plantonista (Desembargador): visualiza tarefas de assinatura
de decisdes e despachos.

2) Assessor Plantonista (Assessor TJ2): realiza a triagem inicial e minuta
atos.

3) Secretaria Plantonista (Secretario TJ): realiza cumprimentos, expedigédo de

mandados/oficios e controle de prazos durante o plantao.

Assessor TJ2
W

Administrativo TJES / Gabinete Plantao / Assessor TJ2
¥ Desembargador(a)

Administrativo TJES / Plantao Judiciario TJES / Desembargador(a)

e Secretario TJ
Administrativo TJES / Secretaria Plantao / Secretario TJ

GESTAO DE ACESSOS

1. O cadastro dos servidores e dos juizes de direito escalados para o plantédo judiciario no
egrégio Tribunal de Justica devera ser feito pelo Gestor de Lotagdo, nos termos que

seguem:

- Tratando-se de acesso para atuagdo em plantdo durante fins de semana, feriados e dias uteis fora do
horario de atendimento ordinario (exceto por ocasidao do recesso forense): ficara a cargo da Secretaria
Judiciaria.

- Tratando-se de acesso para atuagéo no plantao por ocasiao do recesso forense: ficara a cargo do Conselho

da Magistratura.




2. Findo o Plantdo, é obrigatéria a remocdo dos acessos concedidos, observada a escala

estabelecida.

3. A orientagdo para a concessao dos perfis habilitados para atuagcao em Plantao sera produzida em

tutorial proéprio.

Fundamento legal: : art. 6° do Ato Normativo TJES n° 322/25.




2. PROTOCOLO E DISTRIBUICAO

2.1. Processos Novos

Ao protocolizar uma agao originaria de 2° Grau (ex.: HC, MS) fora do expediente
(alcangando fins de semana, feriados e dias uteis fora do horario de atendimento
ordinario, inclusive por ocasiao do recesso forense), o}

advogado/defensor/procurador visualizara a seguinte opg¢ao no PJe:

A ATENGAO

O processo esta sendo protocolado em horério de plantao judiciario. Se a causa for,
justificadamente, motivo de atendimento pelo TRIBUNAL DE JUSTICA (Segunda Instancia)
nos termos da Resolugéo TJES n® 29/2010, selecione a opgao "Atendimento em plantdo
judiciario?" e pressione o botéo "Prosseguir”.

Tratando-se de processo que nao se enguadra nas hipoteses de plantdo judiciario, basta clicar
apenas em "Prosseguir" para concluir o protocolo.

Sendo caso de plantdo, & OBRIGATORIO, apos o protocolo, o acionamento através dos
numeros 3334-2025 ou 99722-7236, sob pena de ndo aprecia¢do do pedido fora do expediente
normal do TJES.

[J Atendimento em plantdo judiciario?

PROSSEGUIR CANCELAR

Juntar documentos

e Se MARCADA a opgao “Atendimento em plantao judiciario?”: o processo
é distribuido ao Relator do Orgéo Julgador Colegiado Natural (sorteio normal)
e, simultaneamente, é encaminhado para a tarefa de Triagem do Orgéo
Julgador Plantonista.

e Se NAO MARCADA a opgio “Atendimento em plantdo judiciario?”: o
processo é distribuido apenas ao Relator natural e aguardara o proximo dia

util (sem visualizagao pela equipe de plantdo).



2.2. Peticionamento Intercorrente

Para pedidos urgentes em processos que ja tramitam no Tribunal (ex.: pedido de

efeito suspensivo em Agravo de Instrumento ja distribuido):

1. O advogado inicia o protocolo de uma petigdo no processo ja existente.

2. O sistema exibirda a mensagem de alerta de horario.

3. Para o encaminhamento para o Plantdo, é obrigatério marcar a caixa
"Atendimento em plantao judiciario?".

4. Ao confirmar, o sistema gera um alerta para o Orgdo Julgador natural do
processo ("Aviso de Plantao") e abre também para o Plantdo Judiciario a

tarefa de Triagem para analise da peticao.



3. FLUXO DE TRABALHO NO PLANTAO

3.1. Atuacdo do Gabinete Plantonista (perfis de ASSESSOR TJ2 e
DESEMBARGADOR)

TRIAGEM

(1) Todos os processos novos ou peticdbes marcadas como "Plantdo" irdo para a
tarefa: "{G} Plantdo — Triagem", aberta no Orgdo Julgador Plantonista, acessivel
pelos perfis de ASSESSOR TJ2 e DESEMBARGADOR (Magistrado Plantonista).

Tarefas 79

Q Filtrar tarefas... Rle
~

@ (G} Plantio - Ato judicial - assinar minuta 2

@© (G} Plant&o - Ato judicial - minutar 19

@ (G} Plantéo - Certiddo de Recusa 18

O (G} Plantdo - Triagem (SIGILO ABSOLUTO) 1

@ (G} Plantéo - Triagem 36

Nesta tarefa, o servidor/assessor (com perfil de ASSESSOR TJ2) deve realizar a
verificagdo preliminar quanto a regularidade formal do acionamento do plantdo. As

opc¢des de saida sdo:

(2]

@) AnCiv U-{G) Plantéo - Triag Y |F|I"artare'as E © %o 9 o

Encaminhar para ato do Desembargador

Elaborar certidao de recusa

© Para prosseguir o atendimento em planto judicidrio, acione a transigao "Encaminhar para ato do Desembargador”. Para recusar

por meio de ato do servidor, clique em "Elaborar certidao de recusa”.

As opgdes (transicoes) de saida sao:

1. Encaminhar para ato do Desembargador: o processo segue para o
Gabinete do Plantonista para decisao.

2. Elaborar certidao de recusa:



o O sistema abrira o editor para elaboracdo de uma Certiddo de Recusa
(Tipo de documento: 57 - CERTIDAO).

MODELO DE CERTIDAO JA INSERIDO NO SISTEMA PJE:

Certifico que, no cumprimento das atribuicbes de suporte administrativo ao
Plantdo Judiciario de Segundo Grau, realizei a triagem preliminar do presente

expediente.

Certifico, ainda, que, da andlise objetiva dos autos, NAO SE VERIFICOU a
existéncia de topico especifico, requerimento expresso ou sinalizagdo de medida
direcionada a apreciagéo imediata do(a) Eminente Desembargador(a) Plantonista,
tratando-se, salvo melhor juizo, de expediente destinado ao tréamite regular ou

distribuicdo ordinaria.

Considerando que a atuacdo do servidor plantonista se limita a verificacdo da
reqularidade formal do acionamento, deixo de proceder ao encaminhamento

imediato dos autos ao Magistrado Plantonista nesta Segunda Instancia.

Por conseguinte, encerro o atendimento em Plantao, a fim de que o feito seja
processado no expediente forense regular do primeiro dia util subsequente, nos
termos do art. 9°, § 2° da Resolugéo TJES n° 29/2010.

IMPORTANTE:

A emissao da Certiddao de Recusa pelo servidor/assessor e se destina, em regra,
a sanar equivocos operacionais de cadastramento, tais como situagées em que o
advogado/defensor marca acidentalmente a opcédo “Atendimento em plantdo
judiciario?” ao protocolar um processo ou peticdo que ndo contém pedido de

liminar ou matéria afeta ao plantao.

Atencdo: A analise quanto a admissibilidade juridica do pedido, bem como o

exame do mérito da urgéncia ou do perigo da demora, sdo atividades de




competéncia do Magistrado Plantonista. Caso haja duvida se a matéria € ou nao

de plantdo, recomenda-se o encaminhamento para a analise do Desembargador.

o E obrigatério justificar o motivo formal da devolug&o.

o Ao assinar a recusa, o processo sera encaminhado para a

Secretaria Plantonista para as devidas comunicagoes e posterior

devolugao ao fluxo ordinario no Orgéo Julgador Colegiado de origem.

ATO JUDICIAL EM PLANTAO APOS A TRIAGEM INICIAL

(2) Os processos que forem encaminhados pela transigao de saida “Encaminhar
para ato do Desembargador” na triagem inicial pelo servidor/assessor plantonista

serdo encaminhados para a tarefa {G} Plantao - Ato judicial - minutar.
@ (G} Plantdo - Ato judicial - minutar 1

(3) Apdés o langamento/feitura da minuta/decisdo na tarefa {G} Plantdao - Ato
judicial - minutar, o encaminhamento da minuta para assinatura do magistrado

plantonista deve ser feito pela transicdo de saida “Enviar para assinatura
Desembargador”:

Ple

TEMP e
| (G} PLANTAO - ATO JUDICIAL - MINUTAR | © |@ AR 5006759-22.2025.8.08.0000 - {G} Plantéo - Ato judi Y fivar aretes E @ @0 o)
MARIA ROSA VILELA DE OLIVEIRA X ESTADO DO ESPIRITO SANTO |
Q P Plantio 22 Grau _> I Enviar para assinatura Desembargador I
& Enderego: Rua Desembargador Homero Mafra 6 ETSeROEaw"Sua" IR ES e
PROCESSOS  ETIQUETAS Nmero telefone:() Encaminhar para Enviar para assinatura
e —— Desembargador
O
~
0412250 DECISAO
) ¥ 8 oo
O AR 5006759-22.2025.8.08.0000 ()
1/3 de férias
2° Camara Civel / Gabinete Des. JORGE HENRIQUE VALLE DOS .
SANTOS / Desembargador(a) Desembargador Plantonista
MARIA ROSA VILELA DE OLIVEIRA X ESTADO DO ESPIRITO SANTO
ULTIMA MOVIMENTAGAO: JUNTADA DE PETICAO DE PETIGAO (OUTRAS)
(04/12/2025)
Movimentos Processuais
- 30 v Selecione Movimento Quantidade
Codigo ou descrigdo Concedida a

- |of Medida Liminar .
liminar PESQUISAR (339)
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(4) A partir do encaminhamento para a assinatura do Desembargador (magistrado
plantonista), o processo sera movido para a tarefa {G} Plantao - Ato Judicial -

assinar minuta.

']

@ (G} Plantao - Ato judicial - assinar minuta 1

— Todos os processos que tiverem minutas encaminhadas para a assinatura do
magistrado plantonista irdo aparecer na aba de ASSINATURAS disponivel para o

perfil de Desembargador:

Ple e
TEMP
——
a
4 & Tarefas 82
’
Dy Cart; 1
° Q e Q e
2
e
2}

Nenhum resultado @ (G} Plantéo - Ato judicial - assinar minuta 4

(5) Apds a assinatura do ato judicial pelo Desembargador Plantonista, o processo é

movido automaticamente para a Secretaria Plantonista para cumprimento.

ATENCAOQ: PROCESSOS COM SIGILO NIVEL 5 (SIGILO ABSOLUTO)

Processos classificados com Nivel de Sigilo 5 possuem a restricio maxima do

sistema PJe.

e Acesso Exclusivo: a visualizacido e acesso destes autos é restrita apenas
ao Magistrado Plantonista e ao Relator.

e Restricao aos Servidores: mesmo que o servidor realize o procedimento
de "Solicitacdo de Visibilidade" descrito acima, o sistema NAO liberara o

acesso ao conteudo do processo, considerando que a visualizacdo em

11




processos com Nivel de Sigilo 5 tem restricdo de visualizagdo, sendo
liberada apenas para o Magistrado.

Como proceder: caso seja indispensavel a atuagdo de um servidor nestes
autos (para minutar ou cumprir), o Magistrado devera realizar a atribuicdo
de visibilidade. Tarefas como Minipac nao estao disponiveis para o perfil de
DESEMBARGADOR e, portanto, caso seja necessaria a realizagao de
alguma tarefa pelo servidor (assessor ou secretario), essa visualizagao
precisa ser concedida pelo Magistrado Plantonista (com perfil de
DESEMBARGADOR).

3.2. Atuacao da Secretaria Plantonista (Cumprimentos)

(1) Todos os processos que forem encaminhados apds a assinatura do ato judicial

pelo Desembargador Plantonista a Secretaria Plantonista serao disponibilizados na

tarefa "{S} Plantao Cumprimentos":

@ {S}Plantdo - Cumprimentos 1

Nessa tarefa, o servidor (perfil SECRETARIO TJ) deve analisar o ultimo ato langado

e dar o andamento pertinente conforme os fluxos abaixo:

(A) Elaboracao de Expedientes e Comunicacoes

Caso a decisdo determine a expedicao de documentos (ex.: Oficio ao presidio,

Edital, Carta de Ordem, Termo de Penhora, etc), o servidor deve utilizar o fluxo

especifico de elaboragao:

. Na tarefa de cumprimentos, selecione a transicao/acao: "Preparar
Expediente”.

. O sistema abrird o fluxo {S} PLantao - Preparar expediente

3. Selecione o Tipo de Documento adequado (ex.: Oficio, Edital, etc.).

4. Minute o documento no editor de texto.

12




5. Assinatura:
o Se for ato ordinatério, o préprio servidor assina.
o Se for documento que exige assinatura do Magistrado, encaminhe

para "Assinatura do Desembargador".

IMPORTANTE: nos atos que exigem a assinatura do Desembargador Plantonista,
o expediente, j4 minutado pelo usuario com perfii de SECRETARIO TJ, ir4
aparecer na aba “ASSINATURAS” para o Desembargador e também na tarefa {G}

Plantao - Preparar expediente - assinar:

6. ApOs assinado, o documento sera langado nos autos e o0 processo retornara

para a tarefa de Cumprimentos.

Ple
TEMP
(S} PLANTAO - CUMPRIMENTOS o @" [9-{S} Plantao - Cumprimentos . E @ %o 9
. Pesqui - Qa
7
PROCESSOS  ETIQUETAS
* — © Atengio! Existem petigdes nio lidas em aberto. Caso o atendimento em plant3o seja encerrado as petides serdo encaminhadas
o para o Orgdo Julgador de origem.
0412:25 (0
& ¥ 8 oo
O AI5006789-57.2025.8.08.0000 ()
.) 1/3 de férias
3* Camara Civel / Gabinete Des. CARLOS SIMOES FONSECA /
- pesembaERer) Processo AL
GLTIMA MOVIMENTAGAO: EXPEDICRO DE CERTIDAO. (04/12/2025) P]H ELETRONICO
L] _ ESTADODO ESPIRITO SANTO
D 0 % PODER JUDICIARIO
3° Camara Civel
q : Endereco: Rua Desembargador Homero Mafra 60, Enseada do Sua, VITORIA - ES - CEP: 29050-906
Namero telefone:()
@ CARTA PRECATORIA DE [digite a finalidade]

DICA: E possivel realizar a assinatura em lote de expedientes na aba
"Assinaturas" do painel da Secretaria, agilizando o trabalho em momentos

de alto volume.
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B) Diligéncias Externas (Mandados)
Se a decisao exigir o cumprimento por Oficial de Justica:

1. Na tarefa {S} Plantao - Cumprimentos, acione a transi¢do de saida
“‘Preparar Comunicagao - Atalho” ou “Minipac - Atalho”.
2. Selecione os destinatarios e escolha o tipo "Mandado - intimagao", por

exemplo, e o meio “Central de Mandados”.

Ple
TEMP

{SKA} PREPARAR COMUNICAGAO ** Qo @M LE R L T T AT T . E @ %o 9|
a >esquisa - a Selecione
4 Participantes do Processo Cans postelSCitacko bs destinatarios
PROCESSOS ~ ETIQUETAS Carta Postal - IntimagZo
* Certidso o nome, o CPF ou 0 CNPJ do destinatério
D <+ INTIMAR TODOS "E MOSTRAR Certiddo - Citagdo
Certidéo - Intimag#o
. @ ¥ 8 [ Exibir partes inativas/baixadas Citagao eletrdnica
L ful + & Polo ativo Edital - Citagio
» + & Polo passivo Edital - Intimag3o
Informagdes
- Intimago - Didrio
Destinatérios Intimag#o eletrdnica
& Destinatario iacaolsietonice MG Contagem do prazo a partir  Tipo do Prazo Prazo
£0) 30 v Mandado
Mandado - Citagdo
Q 'm  Mandado - Intimagdo ~ | Documprimentodadiig v dias v 5
Oficio (Outros)
@ Outros documentos
ale o Mandado-1 v (] Cen v Documprimentodadiig v dias v 5
)
-
o Q Mandado-1 v [ Cen' v | Do cumprimento dadilig v = dias v 5
*m Mandado-1 v ) | Cen v | Documprimentodadiig v | dias v 5
PROXIMO =3

Ple
Temp
{S{A} PREPARAR COMUNICAGAO ** 0 (& | Y Filtrar tarefas H @ o 9 o

Pesquisar - Q Encaminhar para Central de mandados

| Encaminhar para Central de mandados com urgéncia |

PROCESSOS ~ ETIQUETAS Caso nao queira prosseguir esta tarefa, encerre o expediente | Cjiqie aqui caso nao queira prosseguir com esta tarefa € de exdlusdo (légica)
e do mesmo.
O
Nenhum processo encontrado Centrais de Mandado *
0 v selecione  Esta opgédo nao deve ser preenchida/selecionada! v
B  Destinatério (s) Tipo a Urgente v & Sigilo v
z Mandado -
Intimagéo NAO NAO

(m] Ato de comunicagdo

Mandado - Intimagéo (825032)
8 Documento (13435950)

Central de Mandados (04/12/2025 16:49:01)

Mandado - Intimagéo (825033)
8 Documento (13435950)

Central de Mandados (04/12/2025 16:49:01)

Mandado - Intimagéo (825034)
8 Documento (13435950)

Central de Mandados (04/12/2025 16:49:01)

Mandado - Intimagéo (825035)
a Documento (13435950)

Central de Mandados (04/12/2025 16:49:01)

ENCERRAR EXPEDIENTES SELECIONADOS
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3. Ao finalizar a minuta e encaminhar o mandado a Central de Mandados, o
processo transitara para a tarefa {S}{A} Diligéncias - aguardar
mandado devolvido**

o Atencgao: esta tarefa destina-se a juntada do mandado devolvido pelo
Oficial de Justiga, com os pertinentes registros acerca do cumprimento
da diligéncia.

o Caso seja necessario fechar a tarefa “{S}{A} Diligéncias - aguardar
mandado devolvido**, a juntada podera ser realizada pela
funcionalidade “Juntar documentos”, dos autos digitais, e o registro de
ciéncia ou encerramento do expediente podera ser efetuado na tarefa

“{S} Plantdo - Cumprimentos”.

4. Paralelamente, ao se encaminhar o Mandado a Central de Mandados, sera
disponibilizada ao Oficial de Justica a tarefa {CM} Preparar comunicagao -
imprimir mandado**, conforme ja ocorre nas expedigdes de mandados em

expediente regular nesta 22 Instancia.
C) Intimagao de Certidao de Recusa (Vindo da Triagem)

Conforme regra de negdcio do Plantdo 2G, guando o Assessor emite uma Certidao
de Recusa na triagem (por erro formal ou matéria ndo urgente), o processo NAO é

devolvido imediatamente ao Orgdo Julgador Colegiado de origem.

Apods a assinatura da Certiddo de Recusa pelo Assessor/Servidor, o processo é

encaminhado para a Secretaria Plantonista para que o peticionante seja

intimado quanto a essa certidao de recusa.

— O processo chegara na tarefa {S} Plantao - Cumprimentos com a Certidao

de Recusa assinada.

— O servidor realizara a intimagao da parte peticionante (pela tarefa “Preparar

Comunicacgao” ou "MiniPAC”) para que ela tome ciéncia imediata da recusa.

— Somente apés registrar essa intimacdo no sistema é que o servidor deve

proceder com a devolugdo do processo ao orgao julgador originario (vide item "2").

15



D) Demais intimagoes
Para as demais intimagdes de decisdes (liminares deferidas ou indeferidas):
1. Utilize as funcionalidades padréao "Preparar Ato de Comunicagao" ou "Minipac".

2. Sao disponibilizados os mesmos meios de comunicacdo, tipicos das

mencionadas tarefas.

Atencao! O meio de comunicagao "telefone" é exibido na tarefa quando a parte

possui telefone informado em seu cadastro.
E) Associar e Desassociar processos

O servidor plantonista também podera realizar a associagao ou desassociacao de
processos (apensamento), por meio da transicdo “Associar ou desassociar

processo’.

E importante esclarecer que a funcionalidade somente permite o apensamento de
processos de Orgdos Julgadores idénticos. Portanto, os processos dever&o

pertencer, naturalmente, ao mesmo “Gabinete”.

(2) Encerramento e Devolugao ao Juizo de Origem

ApOs realizadas todas as medidas urgentes (expedicdo de alvaras, oficios,
mandados e intimagdes), o processo deve ser devolvido para o 6rgao julgador de

origem para seguir o tramite ordinario na segunda-feira/dia util.

1. Na tarefa {S} Plantao - Cumprimentos, certifique-se de que nido ha

pendéncias.
2. Selecione a opgao de saida: "Encerrar Plantdo” ou "Remessa ao érgao

julgador de origem".

16



Guilherme Vargas
Administrativo TJES / Secretaria Plantdo / Secretério T)

[ (S} PLANTAO - CUMPRIMENTOS ) . Al (S} Plantéo - Cumprinii ! Frerfarsfas E @ @0 = 9 O
a ‘ 8 3
Pesquisar v Q | Associar ou Desassociar processo
' Enviar para minuta de ato judicial
PROCESSOS  ETIQUETAS Minipac - Atatho
* — © Atencdo! Existem petigdes nao lidas em aberto. Cag inip rdo encaminhadas
or para o Orgio Julgador de origem. Preparar Comunicago - Atalho
x 8 804-12-25 (0) Preparar Expediente
ﬁ M 04-12-25 (0) | I Remessa ao 6rgéo julgador de origem I
O Al ]|
.) 1/3 de férias
3* Camara Civel / Gabinete Des. CARLOS SIMOES FONSECA /
- Desembargador(a)
) . - A PJ@ mocssopcn
ULTIMA MOVIMENTAGAO: EXPEDIGAO DE CERTIDAO. (04/12/2025) @ ELETRONICO
~ ESTADO DO ESPIRITO SANTO
D L . ° v PODER JUDICIARIO
32 Camara Civel
Q . Enderego: Rua Desembargador Homero Mafra 60, Enseada do Sua, VITORIA - ES - CEP: 29050-906
Numero telefone:( )
@ CARTA PRECATORIA DE [digite a finalidade]
) "
?‘Je JUIZO DEPRECANTE: 32 Camara Civel
JUiZO DEPRECADO: JUIZO DE DIREITO DA COMARCA DE [digite]

3. O que o sistema faz:
o Lanca o movimento de "Remetidos os Autos" / "Devolucao”.
o Remove a situagao de plantao.
o O processo deixa a Secretaria Plantonista e volta a ficar acessivel
apenas no acervo do Orgao Julgador de origem.
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4. MOVIMENTACAO ENTRE
JUIZO NATURAL E PLANTAO

4.1. Remessa do Juizo de Origem para o Plantao

Se um processo estiver tramitando no horario normal de expediente no Orgdo
Julgador Originario, mas houver necessidade de remeté-lo ao plantdo (ex.: final do

expediente de sexta-feira com liminar pendente):

1. Na tarefa de {S} Remessa - Selecionar, selecione a transi¢cdo: "Remeter
para o Plantao".

2. Confirme a operagao.

Ple

TEMP
A (S} REMESSA - SELECIONAR (1] <« HCCrim (1- {S} Remes 4 vamav tarefas B @ @0 9 o

- Q R

,. Remessa a contadoria

PROCESSOS  ETIQUETAS Remessa a distribuicao
* O Clique em encaminhar para selecionar as possiveis trar  Remessa ao juizo competente (6rgao julgador inativo no PJe)
Remessa ao juizo competente (outros tribunais)

[} X &8 EHIEEBEEB Selecionar tarefas - Triagem
e =
& O HCCrim “ _> | Remessa ao plantao |
.) Habeas Corpus - Cabimento
-
]
v

20)

Q.
o

Apos clicar na transicao de saida “Remeter ao Plantdo”, o processo a ser remetido

ao Plantao passara para a tarefa {S} Remessa ao Plantao.

® {S} Remessa ao Plantao 1

3. Com o caderno processual eletrénico a ser remetido nesta tarefa ({S}
Remessa ao Plantdo), é necessario clicar em outra transi¢cao de saida

(“Remeter”):
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Guilherme Vargas ¢

2* Camara Criminal / Secretaria / Secretario T) -
Filtrar tarefas -
a {S} REMESSA AO PLANTAO (1) . HCCrim {S}Remessaao y | l:l @ ®o = D I
’ Pesquisar M Q \ Clique aqui caso nao queira realizar esta tarefa
PROCESSOS ~ ETIQUETAS | Remeter |
* N° Tarefas atuais = 1
or
) X @ 30122500 Tarefas atuais = [{S} Remessa ao Plant3io]
s
B | O Hcerim [ul]
.) Habeas Corpus - Cabimento N° Expedientes abertos = 0
E Aviso de plantéo - Aguardando definicdo
&
D M« - » M 30 v N&o ha nenhum ato de comunicacéo para encerrar.
L
Rle

4. O processo sera disponibilizado imediatamente ao Orgdo Julgador

Plantonista.

IMPORTANTE: o processo remetido tramitara paralelamente no Orgéo Julgador
Plantonista e no Orgdo Julgador de origem. No Colegiado de origem mantém-se
abertas as tarefas em que ordinariamente se encontra. Abre-se para a Secretaria

do Colegiado de origem, também, a tarefa “{S} Plantao - Aguardando retorno”.

4.2. Avocagao (“Puxada” de autos pelo Plantao)

Caso uma parte compareca ao plantdo alegando urgéncia em um processo que esta
no acervo de uma Camara (Juizo Natural) e o advogado ndo tenha marcado a

"caixa de plantao":

1. O servidor plantonista acessa o menu do sistema e pesquisa a opcgao

“Processo - Outras agoes - Peticionar”

Consulta processos Guilherme Vargas &

Q. peticionar

Processo - Outras agdes - Peticionar

[ Processo >
[Z Atividades >
Audiéncias e sessdes >

& Configuragdo >
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2. Digite o numero do processo a ser “puxado” pelo Plantao

Peticionar Guilherme Vargas | &

Nimero do processo Processos

Processo Prioritario Orgdo julgador Autuado em Classe judicial Polo ativo Polo passivo

resultados encontrados

PESQUISAR LIMPAR

.

3. Clique no icone indicado abaixo:

Guilherme Vargas = &

Process:
Processo Prioritério Orgdo julgador Autuado em Classe judicial Polo ativo Polo passivo
Gabinete Des. FERNANDO AGRAVO DE
» )
|® il ESTEVAM BRAVIN RUY 25042025 |\ STRUMENTO

1 resultados encontrados

4. Apos o clique, uma nova aba sera aberta e devera ser selecionado o seguinte
Tipo de Documento: "1001324 - Plantao - remessa do processo ao 6rgao

plantonista”.

Excegéo de Incompeténcia

Inquérito Policial
Manifestag&o - Dilag&o de Prazo Deferida eVargas | &
Manifestagéo - Dilagdo de Prazo Indeferida
Manifestagdo da Defensoria Publica
Memoriais

Notificagdo

Oficio (Outros) Descrigio Namero (opcional) jessivo

Oficio Comunicando Decisdes IR JOSE XAVIER
" ) . Osigiloso

Oficio Enviando Acérdéo s (1)

Oficio Enviando Informagdes

Oficio Solicitando Informagdes lltados encontrados

Offcio Solicitando Pegas —

Oficio-Circular

Parecer "falta de Interesse” (MP)

Parecer de Mérito (MP)

Pedido de Dilag&o de Prazo

Pedido de Sustentag&o Oral

Pedido de destaque

Pedido de liberdade proviséria com ou sem fianga
Pedido de relaxamento de oriséo

Plantdo - remessa do processo ao 6rgéo plantonista
Plantéo - visualizag&o do processo em segredo
Promog&o MP/Pedido de Arquivamento

Queixa

Razdes Finais

Recebimento de Oficio

Recurso em Sentido Estrito

Relatério Final Depol

Representagéo - Ato Infracional

Sustentagao Oral

Termo Circunstanciado de Ocorréncia
Termo de Desergao
Orgio de origem - Remessa do processo ao érgdo de origem
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5. Selecione o tipo do documento:

Al 5006217-04.2025.8.08.0000 - Arrematagdo

INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS

Tipo de documento * Descrigao Numero (opcional)
Plantdo - remessa do processo ao 6rgéo plantonista ~ Plant&o - remessa do processo a O sigiloso

Documento:

@ ArquivoPDF O Editor de texto
(2}

ADICIONAR

S ———

— E possivel adicionar um arquivo em PDF (no caso do Orgao Julgador Plantonista
ja dispor de um modelo) ou editar o texto justificando essa avocacdo para o

plantao.

Al 5006217-04.2025.8.08.0000 - Arrematagdo

INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS

Nuamero (opcional)

Tipo de documento * Descrigao
Plantéo - do ao 6rgao v Plantao - remessa do processo (O sigiloso
Documento:

O Arquivo PDF @ Editor de texto
Rascunho salvo em05/12/2025 15:07:40

x, x4 S BB LAe M
oY #¥ =

= Tipodefont~ Tamanho -~

= B I

abe
g = 6

ErA- ¥ @

Considerando a necessidade de avocar os autos para este Plantdo Judiciario, acosto a presente peticéo, a fim de viabilizar o fluxo e deslocamento dos autos ao Orgéo Julgador Plantonista.

hooe

A
6. Ao juntar este documento especifico, o sistema forga a remessa
automatica dos autos para a Triagem do Plantéo e a peti¢ao ficara visivel nos

autos:
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Ple
TEMP

13435973 - Plant&o - remessa do processo ao 6rgao plantonista (Plantdo remessa do processo ao 6rgao p\antonista)l
Juntado por GUILHERME DE LIMA VARGAS - ASSESSOR TJ2 em 05/12/2025 15:08:30

05 dez 2025 I« & 16de 16 P © x £3 3

® RECEBIDOS 0S AUTOS Considerando a necessidade de avocar os autos para este Plantio Judicidrio, acosto a presente petigéo, a fim de viabilizar o fluxo ¢ deslocamento dos autos ao

Orgdo Julgador Plantonista.

« REMETIDOS OS AUTOS (EM DILIGENCIA)
PARA PLANTAO JUDICIARIO TJES

@ | ® JUNTADA DE PETIGAO DE PLANTAO -
REMESSA DO PROCESSO AO ORGAO
PLANTONISTA

B 13435973 - Plantéo - remessa do processo ao
6rgéo plantonista (Plantio remessa do processo ao

6rgao plantonista) (1)

01 mai 2025

@ (G} Plantéo - Triagem 1

7. Na Secretaria do Orgao Julgador Colegiado natural sera aberta a tarefa
“{S} Plantao - Aguardando retorno”, a fim de que seja cientificado da

submissao do processo ao Plantio.

8. Caso existam tarefas abertas para o Relator, sera exibido aviso com

destaque acerca da pendéncia de atendimento pelo plantao judiciario.

5. VISIBILIDADE EM PROCESSOS SIGILOSOS

Se desejar a consulta de processos sigilosos que nido estejam no Orgao
Plantonista (e ndo havendo necessidade de avocagao), o sistema viabilizara ao

juizo plantonista a possibilidade de visibilidade dos autos.

Perfis habilitados: todos (salvo se tratar-se de processo em sigilo absoluto, cuja

permissao se restringe ao perfil Magistrado Plantonista).

Importante: por padrdo, usuarios do plantdo ndo visualizam processos sigilosos de

outros 6rgaos se nao tiverem permissao prévia.

Havendo necessidade de andlise de algum/alguns processos que tramitam sob

segredo de justica no sistema PJe, siga os passos a seguir:

1. Acesse o Menu > Peticionar.
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X Guilherme Vargas ¢
Administrativo TJES / Planto Judiciério TJES / Desembargador(@) = *®
E peticiona

Processo - Outras agdes - Peticionar

= Processo
[ Atividades
Audiéncias e sessdes

-] Configuragdo

Peticionar Guilherme Vargas

Numero do processo Processos

Processo Prioritario Orgao julgador Autuado em Classe judicial Polo ativo Polo passivo

resultados encontrados
PESQUISAR LIMPAR

3. Cligue no icone:

Guilherme Vargas = &

Processos

0 processo 0005610-39.2023.8.08.0035 ¢ sigiloso e, por isso, suas informagdes ndo podem ser exibidas.
Processo Prioritério Orgéo julgador Autuado em Classe judicial Polo ativo Polo passivo

o = = o > o B
PUE—

1 resultados encontrados

4. Apos o clique, uma nova aba sera aberta e devera ser selecionado o seguinte
Tipo de Documento: "Plantao - Visualizagao do processo em segredo™.

%0 de Incompeténcia
Inquérito Policial

Manifestag&o - Dilagao de Prazo Deferida

Manifestagao - Dilagdo de Prazo Indeferida
Manifestagéo da Defensoria Plblica

Memoriais

Notificagdo

Oficio (Outros) Descrigio
Oficio Comunicando Decisdes

Namero (opcional)
Oficio Enviando Acérddo Oesiglicso
Oficio Enviando Informagées

Oficio Solicitando Informagées

Oficio Solicitando Pegas

Oficio-Circular

Parecer "falta de Interesse" (MP)

Parecer de Mérito (MP)

Pedido de Dilag&o de Prazo

Pedido de Sustentagao Oral

Pedido de destaque

Pedido de liberdade proviséria com ou sem fianga
Pedido de relaxamento de prisdo

Plant&o - remessa do processo ao 6rgéo plantonista
Plantéo - visualizag&o do processo em segredo 4——
Promog&o MP/Pedido de Arquivamento

Queixa

Razdes Finais

Recebimento de Oficio
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5. Selecione o tipo do documento:

r.... 1

INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS

Tipo de documento * Descrigio Namero (opcional)
Plantéo - visualizagao do processo em segredo v Planto - visualizag&o do procest O sigiloso
Documento:

O ArquivoPDF @ Editor de texto

¥ B I Uax = =ES Tpodefontv Tamanho | %, x* 4= % B o CAlm 3

w/A _w_m 40 @ A R2 A=

-
wl

— E possivel adicionar um arquivo em PDF (no caso do Orgao Julgador Plantonista
ja dispor de um modelo) ou editar o texto justificando essa avocag¢ao para o
plantao.

O Arquivo PDF @ Editor de texto
Rascunho salvo em05/12/2025 19:59:26
¥ B I Uak == == Tpodefont~ 5(18pt) =~ X, X' &= X B s CAlm #d
SIS = 9| E »vA-w. o 4R s
Considerando a necessidade de obter visualizagdo a este caderno processual eletronico em Plantéo Judiciario, acosto a presente peti¢éo para possibilitar o acesso
momentaneo dos autos pelo Orgéo Julgador Plantonista.

SALVAR

Anexos:

ADICIONAR Arquivos suportados

o ASSINAR DOCUMENTO(S)

Lembre-se de (1) salvar o texto da minuta da peti¢do e, logo em segquida,

com a minuta salva, (2) assinar o documento.

— Resultado: o sistema concede visibilidade temporaria (24h) a todos os usuarios
lotados no Orgado Plantonista e habilita a tarefa "{S} Plantdo - visualiza processo

sigiloso"

® (G} Plantao - visualiza processo sigiloso 1

6. Apods a analise, clique em "Remover Visibilidade" na tarefa criada para

fechar o acesso:
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Ple
TEMP

[ (@) PeanTAO- VisuaLiza PROCESSO SIGILOSO | o " Y Filtrar tarefas Ez olle

a

» - | Q I Retira visibilidade I
PROCESSOS  ETIQUETAS

* @ Visualiza Processo Sigiloso{G} Plantio - visualiza processo sigilosoaviso
O

I

a R0 X 8 no

&
O Apciv [u}

L Roubo Majorado

L)

]

D

@ H v

Atencao! A tarefa {S} Plantao - visualiza processo sigiloso" permanecera aberta
por 24 horas. Expirado tal lapso, o sistema encerra a permissao de visibilidade

automaticamente.

CONSULTA PESSOA (PESQUISA DE PROCESSOS PELO NOME/CPF PARTE)

Para fins de simples verificagdo da existéncia de processos em nome das
partes (verificagdo de outros processos no PJe que, eventualmente, possam
interferir na analise dos autos em Plantado Judiciario), o sistema disponibiliza uma
ferramenta de busca geral que permite localizar feitos pelo Nome, CPF ou CNPJ.

Caminho no PJe:
Menu Principal — Atividades: CONSULTA PESSOA

Como utilizar:
1. No campo de busca, insira 0 Nome da Parte ou o0 numero do documento
(CPFICNPJ).
2. O sistema listara todos os processos vinculados aquela parte que tramitam
no Tribunal, inclusive os que tramitam em segredo.

@ E importante ressaltar que a funcionalidade "Consulta Pessoa"
serve apenas para identificar a existéncia e a numeragao dos
processos. Essa opcdo NAO viabiliza o acesso ao contetdo dos
autos (peticdes e documentos) caso o processo esteja tramitando em
SEGREDO DE JUSTICA (qualquer nivel de sigilo), a menos que o
usuario ja possua permissao previa nos autos.

/-'Caso a consulta retorne um processo em segredo de justica e seja
necessario analisar seu conteudo para fins de plantdo judiciario, o
usuario devera anotar o numero do processo e proceder com 0 passo a
passo do item 5.
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