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INTRODUCAO

Desenvolvido pelo Conselho Nacional de Justica, com participa¢ao colaborativa do Poder
Judiciario do Estado do Espirito Santo, o Sistema Nacional de Gestao de Precatérios e
RPVs (SisPreq) foi criado visando padronizar e centralizar o gerenciamento das
requisicbes de pagamento em todo o Poder Judiciario Nacional, aumentando a eficiéncia
operacional e efetividade do cumprimento das ordens requisitérias, previstas no artigo

100, caput e § 3°, da Constituicdo Federal:

Art. 100, CF/88: Os pagamentos devidos pelas Fazendas Publicas Federal,
Estaduais, Distrital e Municipais, em virtude de sentenca judiciaria, far-se-do
exclusivamente na ordem cronologica de apresentagdo dos precatorios e a
conta dos créditos respectivos, proibida a designacdo de casos ou de
pessoas nas dotagbes orcamentarias e nos créditos adicionais abertos para

este fim. (Redagéo dada pela Emenda Constitucional n° 62, de 2009).

[-]

§ 3° O disposto no caput deste artigo relativamente a expedigdo de
precatorios ndo se aplica aos pagamentos de obriga¢bes definidas em leis
como de pequeno valor que as Fazendas referidas devam fazer em virtude
de sentencga judicial transitada em julgado. (Redagdo dada pela Emenda
Constitucional n°® 62, de 2009).

Esse sistema vai ao encontro do que disciplina Resolugdo CNJ n° 303/2019 (que dispbe
sobre a gestdo dos precatérios e respectivos procedimentos operacionais no dmbito do

Poder Judiciario):

Art. 5°, Resolugcdo CNJ 3030/2019: O oficio precatorio sera expedido pelo
Juizo da execugéo ao tribunal, de forma padronizada e contendo elementos
que permitam aferir o momento de sua apresentagdo, recebendo numeragao

Unica propria, conforme disciplina a Resolu¢do do CNJ no 65/2008.

Paragrafo unico. Os tribunais deverao adotar sistema eletrénico para

os fins do disposto no caput deste artigo. (grifo nosso)

Ele atende, também, as diretrizes fixadas nos Atos Normativos numeros 17/2022 e


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Emendas/Emc/emc62.htm#art1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Emendas/Emc/emc62.htm#art1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Emendas/Emc/emc62.htm#art1

189/2025, da Presidéncia do Tribunal de Justica Estadual.

O SisPreq é a ferramenta oficial e obrigatéria para o cadastramento e expedicdo de

Requisi¢coes de Pequeno Valor (RPV) e Precatorios.

Nao se trata de mais um sistema processual, e sim uma ferramenta complementar
integrada ao Processo Judicial Eletrénico (PJe) por meio Plataforma Digital do Poder

Judiciario (PDPJ-Br).



ACESSO AO SISTEMA, AUTENTICAGCAO E PERFIS
ACESSO

O acesso ao sistema pode ser feito através da Plataforma Digital do Poder Judiciario:

=

PDPJ - Marketglace ‘

ED@«EGE&%»

?Je

Outra forma de acesso é por meio do link direto:

https://sispreq.pdpj.jus.br


https://sispreq.pdpj.jus.br

SOLICITAGAO DE ACESSO (CENTRAL DE SERVICOS)

Para obter acesso, o usuario devera fazer a solicitagao através da Central de Servigos:

Servigcos — Sistemas — Sistemas Conveniados — Sistemas CNJ

on ™®
A | IFS assyst (

= Servigos > SISTEMAS > SISTEMAS CONVENIADOS

Ry Pagina iniial SISTEMAS CONVENIADOS

— Y - )

QJ Comunicados Y ivarcatzaerisscese

L(_) Atalhos

@ Perguntas Frequen 3 3
a Servicos

(9 Progresso

RENAJUD INFOJUD INFOSEG SISBAJUD BNMP

Descricao do Chamado

Na solicitagdo, o usuario devera inserir, na descricdo do chamado, a necessidade de
acesso ao SisPreq, bem como as seguintes informagdes: nome completo do servidor,
CPF, cargo/funcao, perfil que almeja obter (magistrado, Diretor ou Servidor), e-mail
funcional, unidade judiciaria que esta atualmente em exercicio (para que o servidor

solicitante seja vinculado a unidade correta, junto ao SisPreq).

AUTENTICAGCAO

A autenticacdo para usuarios internos (servidores e magistrados) se da por meio das

mesmas credenciais (CPF e senha) do sistema corporativo do TJES, ou através de

certificado digital (token):



€« > ¢ A =

B3 | P Ple-Poder Judicidri.. @ CDL-SPC & TISP - peticionamen.. @ competencia TISP TIRN -
Plataforma
Digital do
Poder Judicidrio

Com a sua conta PDPJ vocé tem aces 1 Varios serv

5 lugar

Poder Judiciario Brasileiro em um sc

PERFIS DISPONIVEIS

sso.cloud.pje jus.br/auth/realms/pje/login-actions/authenticate ?execution=

a859731d-33b4-4090-8b71-c6187fbbf04cclient_id=... ©a Yt 3 °Trabalho

PJE P CP-TIRJ % SIT- Sistema Integr... » [ Todos os marcadores

(i)

Vocé esta se autenticando em SisPreq

CPF/CNPJ
000.000.000-00

Senha

Digite sua senha

Outras opgdes de acesso

Entrar com @ vb

# Seu certificado digital

¢os digitais do

Estardo disponiveis os seguintes perfis no SisPreq:

Servidor da Vara
Diretor da Vara
Magistrado
Advogado/Procurador
Credor

Devedor

Assessor de Precatoérios
Diretor de Precatérios
Administrador Técnico
Administrador Negocial
Juiz Auxiliar
Presidente



PERFIS DE USUARIO E FUNCOES NO SISTEMA DE PRECATORIOS (SISPREQ - TIES)

PERFIS EXTERNOS (AS PARTES)

PERFIS OPERACIONAIS DA UNIDADE JUDICIARIA

Inicia o fluxo da
requisicdo, cadastrando e
preparando as
informacoes essenciais do
crédito e das partes para
dar inicio ao processo de
pagamento.

ASSESSOR(A) DE
PRECATORIOS

Fornece suporte gerencial
& Presidéncia, analisando o
fluxo de precatorios de
forma transversal para
subsidiar a tomada de
decisdo estratégica.

Realiza a conferéncia
final, validando todos os
dados da requisicao para
garantir sua exatidao antes
de submeter a decisdo do
magistrado.

DIRETOR(A) DE
PRECATORIOS

Comanda a unidade de
precatdrios, gerenciando
o fluxo de pagamentos, a
formacao de listase a
estratégia de quitacao dos
débitos do Tribunal

Oficializa o direito ao
pagamento, homologando
arequisicao apds analise
final. Sua decisao gera o
oficio que autoriza o
pagamento pela Fazenda
Pablica

conferindo, concordando
ou divergindo dos dados da
requisicao para assegurar
os direitos de seu
representado.

PERFIS DE GESTAO ESTRATEGICA DO TRIBUNAL

NEGOCIAL TECNICO(A)

Garante a estabilidade
e aoperagao do
sistema, gerenciando os
aspectos técnicos, 0
desempenho e as
integracdes com outras
plataformas, como o Ple.

Configura as regras de
negdcio do sistema,
cadastrando Entidades
Devedoras e definindo 0s
tetos de RPV, garantindo que
osistema opere conforme a
legislacao.

ADMINISTRADOR(ANADMINISTRADOR(A

Atua com delegacdo da
Presidéncia, possuindo
atribuicdes ampliadas para

gerir e homalogar
precatdrios e RPVs,

agilizando o fluxo em nivel

deTribunal.

JUIZ(A) AUXILIAR

. acompanhando
0 processo e manifestando
sua concordancia ou
divergéncia para garantira
corregao dos valores a
receber.

PRESIDENTE

Exerce a supervisao
maxima do sistema, com
poder de decisao final
sobre a gestao e o
pagamento de precatérios,
assegurando o
cumprimento das normas.

O perfil de servidor lhe dara acesso a todos os processos e requisicdes vinculadas a

unidade jurisdicional em que o usuario atua, tendo a sua disposigao as seguintes agdes

(as quais serao detalhadas a seguir):

Cadastrar e editar requisicao;
Concluir e enviar para conferéncia;
Concordar ou divergir;

Gerar oficio;

Excluir (para o usuario que incluiu a requisi¢cao);

Cadastrar novos processos;
Favoritar ou desfavoritar processos.



NAVEGANDO NO PAINEL DE PROCESSOS

Realizado o login, o sistema direciona o usuario ao painel principal do sistema, com

exibicdo dos processos correspondentes.

VISUALIZAGCAO

A localizacao e visualizagado do processo € obtida a partir da distribuicao atual no PJe. Por
isso, é necessario que o servidor também esteja com permissdo para acessar a unidade

em cujo processo se pretende confeccionar o oficio requisitério.

<« 2> C M 25 sispreq.stg.pdpjjus.br/processos?tabAtivaProcessos=Todos QU o} ° Trabalho
55 PJé Ple - Poder Judiciari.. & CDL-SPC A& TISP - peticionamen... @ competencia ISP TRN-PJE Pl CP-TIR) % SIT- Sistema Integr... » 3 Todos os marcadores

B SisPreq e ©® 6
Processos B3 B

% i Todos
N
Execugdes ¥ Marcar todos como favoritos .
¢ 50 SN S.08.0024 0 Jatvo | | 1 Requisicio
Assunto: Juros de Mora Total: R$ 469.170,32
72 50, e—08.0024 © Jatvo o Requisicio
Assunto: Comy cao de Reaj C lid Total: R$ 9.192,30
2 00— 08.0024 0 @ ] ativo | [ 0 Requisicio
Assunto: Rentincia Parcial Total: R$ 4.800,00
7 50 en—08.0024 © Jativo | | 1Requisicio
Assunto: Causas Supervenientes a Sentenga Total: RS 2.805,00
¢ 50 e— 03.0024 Jatvo | 0Requisicio
Assunto: Sequestro de Verbas Publicas Total: R$ 10.756,06

Listando 1 & 29 de 29 itens 100 v

Ao clicar em um dos processos da lista, as requisicdbes de pagamento a ele vinculadas

sao exibidas a direita, com seu respectivo status:

B sispreq 00
Processos B

*  i= Todos ETodes B © © & B
Execugbes ¥¥ Marcar todos como favoritos Requisi¢des de Pagamento £
17 50 ME—2.08.0024 © - | £ cocesremenco H
.- Selic: - | R$ 0,00 Data do calculo: - ©
Jaco. |1 Requisicao SOMEES3.0024/000001 @ Compensatdrio: - | R$ 0,00 Principal: RS 0,00
Assunto: Juros de Mora Natureza: - Moratario: - | RS 0,00 Total: R$ 0,00
Total: R$ 469.170,32

T 5/ 8.03.0024 ©
d’huw 0 Requisicio
Assunto: Ci do de Reaj <

Total: R$ 9.192,30

7 0 ) 8.08.0024 ©

[ ativo | | 0 Requisicio
Assunto: Renuncia Parcial
Total: R$ 4.800,00

7 5/ G 8.08.0024 ©

d [ acvo | | 1 Requisicio

Assunto: Causas Supervenientes a Sentenca
Total: R$ 2.805,00

Listando 1329 de 29 tens 100 v Listando 13 1de 1 itens 100 v



FILTROS

Utilize a barra de filtros no topo para auxiliar na localizacdo de processos por numero,

unidade, assunto, valor, datas status da requisi¢cao, entre outros.

B SisPreq 0 ® 06
Processos [ B
O usuario pode marcar processos com o icone de estrela , para que aparegam na aba

de “favoritos”. Essa ferramenta & util para os processos que requisitam mais atencao ou

aos que mais se trabalham, ja que tem suas localiza¢des facilitadas.

B SisPreq © @ O ANDREZZO ANGELIDE..
Processos B

.
Execucdes Remover todos os favoritos .

50 S 08.0024 0 I
Assunto: Edital Total: R$ 1.000,00

00 SEE—08.0024 [© DA ([Rev| | 3Requisigdes
Assunto: Alimentos Total: R$ 53.085,00

100 v
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ATO JUDICIAL COM MOVIMENTAGAO 12457 (PJe) E
INCORPORAGAO DO PROCESSO AO SISPREQ

Para que o processo seja incorporado ao SisPreq pelo usuario, € necessario que o

magistrado lance um ato judicial decisério com a movimentagcdo 12457 (Expedi¢cao de
precatorio/RPV), nos autos do PJe:

Movimentos Processuais
Movimento processual encontrado e pré-selecionado com sucesso.

Selecione

Movimento Quantidade
Cédigo ou descricio

@ Determinada expedicZo de Precatorio/RPV (12457)
12457 PESQUISAR LIMPAR

- 1) Magistrado (1)

- [ Decisdo (3)
-0 Determinag&o (1013)

B Expedigao de precatério/rpv (12457)

Com essa movimentagao, o processo estara apto para ser adicionado:

B SisPreq

Processos (<3
PP Adiconar Processo |

Clicando em “Adicionar Processo”, deve ser inserido 0 niumero do processo no campo

correspondente para, em seguida, clicar em “Adicionar”:

Adicionar processo X

( Numero do processo de execugdo®

bOODDOO—O0.00000.00‘{]OOO

Ve

‘ Cancelar ‘

11



Nesse momento, o sistema ird buscar os dados do processo, no PJe, e o incluira na lista.

12



CADASTRANDO UMA NOVA REQUISICAO

Incorporado o processo ao SisPreq, basta clicar no icone correspondente a tarefa

adicionar requisi¢do, para cadastro das informagoes:

Y7 SONTE. £.08.0024 © )~

o + -
ssunto: Honorarios Advocaticios Total: RS 1.588,07

Nesse momento, o status da requisicdo passa a ser “Em Cadastramento”.

ATENGAO: Os processos sigilosos em tramite no PJe (em qualquer nivel) ndo
podem ser adicionados ao SisPreq. Por esse motivo, as confeccbes de RPVs e
Precatdrios, em processos com tais caracteristicas, devem ser realizados de forma

manual, dentro do PJe, sem o auxilio do sistema SisPreq.

SECOES PARA CADASTRO DA REQUISIGAO NO SISPREQ

Credor Principal

O sistema ja traz os dados do(s) exequente(s), beneficiario do crédito, e seu(s)

respectivo(s) advogado(s), conforme cadastro do processo do PJe.

Credor Principal (-]

CPF/CNPJ ou nome do credor®

Preferéncia legal* - Tipo do credor* - CPF/CNPJ do credor originario™

Regime de trabalho*

Nao se aplica -

Forma de pagamento™®

No campo de preferéncia legal, selecione a prioridade pertinente (doenga grave, maior

de 60 anos, pessoa com deficiéncia, ou sem preferéncia legal). Caso o credor nao seja

13



beneficiario de quaisquer das preferéncias legais, o campo deve ser marcado com a

opcao “Néao se aplica”.

O sistema possui uma rotina de verificar diariamente a data de nascimento do(s)
credor(res), para atribuir a preferéncia por idade (acima de 60 anos) de forma automatica,

respeitando as demais hierarquias de prioridades.

Em tipo de credor, indique se o beneficiario € o cessionario total ou parcial (quem
comprou o crédito), credor principal, herdeiro, perito, reembolso - Lei 10259/2001,

representacdo ou sucumbéncia.

Como forma de pagamento, escolha entre conta bancaria, pix ou alvara.

Dados da Requisicao

Campos de detalhamento de informagdes juridicas da requisigao.

Dados da Requisigao (-]

Numero do processo de conhecimento o] (o]

Espécie da requisicio™®

Tipo de restrigio®

Necessario o preenchimento dos campos processuais, como numero do processo de

conhecimento e datas de ajuizamento e de transito em julgado.

Em tipo de requisicdo, ha que se escolher entre originaria, complementar ou

suplementar.

14



A natureza do crédito devera ser alimentar ou comum. Se for escolhida a opcgao

“‘comum”, o campo tipo de débito permitira a selecdo da opcgao tributario.
O assunto da natureza da obrigagao segue a tabela do CNJ.

Ja no tipo de restricao, o usuario informa se ha algum tipo de restricao ao recebimento

do crédito, como bloqueios, penhoras, dentre outros ali elencados.

Créditos

Aqui sao definidos os valores da requisigao.

Créditos o

Data base®
Principal® o)

Juros @
Valor selic acumulada % Selic Acumulada Valor compensatério % Compensatdrio Valor Moratério % Moratdrio

Valor total: R$ 0,00

Expressa ren(incia*® ~
Natureza do crédito

Crédito exercicios anteriores™ Meses RRA exercicios anteriores * Crédito do exercicio corrente™ Meses RRA exercicios corrente™

Ao preencher os campos valor principal e data-base, o sistema realiza automaticamente
uma verificacdo, avaliando se o valor do crédito se enquadra como RPV ou Precatério,

conforme lei especifica aplicada a cada ente publico devedor.

Se o valor requisitado for superior ao teto da RPV, estara disponivel o campo “Expressa
Renuncia” para preenchimento. Se o credor optar por renunciar o excedente, para que
possa receber via RPV, o campo devera ser marcado como “sim”. Nesse caso, o sistema
calculara automaticamente o valor do desconto a ser aplicado e reclassificara a requisigao
para RPV. Caso o credor ndo renuncie (marcando "Nao"), a requisigao sera classificada

como Precatério (PRC).

15



Descontos (se houver)

Se houver deducgdes legais ou contratuais a serem realizadas, esta se¢cdo devera ser
utilizada.

Descontos

©
<+ Adicionar forma de pagamento |E

Tipo de Desconto® - Destinatario

Incluir desconto

Percentual® Valor®

As opgoes de tipo de desconto sao: assisténcia medica, assistente técnico, contribuicao
social, despesas, embargos a execugao, FGTS depdsitos, honorarios contratuais, imposto
de renda, INSS, INSS patronal, juros moratérios/honorario contratual, juros sobre FGTS,
prestacao alimenticia, previdéncia.

Deve ser informado o CPF/CNPJ de todos os destinatarios do desconto, valores e

percentuais, bem como a forma de pagamento (pix, conta bancaria ou alvara).

Preenchidos todos esses campos, deve-se clicar em concluir e enviar para conferéncia:

B SisPreq 0 © o6
Requisi¢io de pagamento 1o-escu"@
SO S, 05.0024/000003 0

Valor total: RS 1.515,75
© Owalor do teto da RPV para a entidade devedora é de RS 60.720,00 conforme Lei Estadual.

© A Expressa Rendncia estd preenchida, por padrao, quando é Requisicio de Pagamento de Pequena Valor (RPV).

Natureza do crédito

R$ 0,00 0 R$ 0,00

Descontos

Incluir desconto

Excluir requisi¢ao Sair e continuar depois ‘Concluir e enviar para conferéncia

Nesse momento, o status é alterado para “Aguardando Conferéncia”:

16



Instituto Estadual De Protecao E ... () ] Aguardando Conferéncia l :
» Banco Do Estado Do Espirito Santo Selic: 1,00% | RS 15,01 Data do calculo:

5020637-10.2023.8.08.0024/000003 @ Compensatério: - | R$ 0,00 Principal: R$ 1.500,00 | rev
Natureza: Comum Moratério: 0,05% | R$ 0,75 Total: R$ 1.515,76

17



FLUXO DE APROVAGAO

Preenchidos os campos da requisicdo, com as informagdes pertinentes, a requisicao de

pagamento é movida para a aba “Aguardando conferéncia”:

.3 © Aguardando conferéncia @ L

Requisigoes de Pagamento £
Instituto Estadual De Protecao E ... @ :
« S — Selic: 1,00% | RS 15,01 Data do calculo: 10/09/2012™
SONMEEE >023.8.08.0024/000003 Compensatério: - | R$ 0,00 Principal: R$ 1.500,00 |rev
Natureza: Comum Moratdrio: 0,05% | R$ 0,75 Total: R$ 1.515,76

Nesse momento, € aberta oportunidade para as partes conferirem os valores cadastrados,

concordando ou divergindo de seu conteudo.

Se uma divergéncia for apontada, ela fica registrada no historico, para analise:

Conferéncia

@- Decurso d
e Registro com divergénc

= 30/07/2024

De igual modo, o sistema identifica se houve ou ndo manifestacdo das partes e da

unidade.

Informacgao de que credor ndo se manifestou:

18



B SisPreq

Requisicao de pagamento lercoreéns D
5020637-10.2023.8.08.0024/000003
Credor ndo se manifestou

Informacgao de que devedor ndo se manifestou:

H SisPreq

ReqUiSicﬁo de pagamento lE'n Conferéncia
5020637-10.2023.8.08.0024/000003

Devedor ndo se manifestou

Informacao de que a unidade jurisdicional ndo se manifestou:

B SisPreq

Requisicao de pagamento = conrerencs D
5020637-10.2023.8.08.0024/000003
Unidade ndo se manifestou

19



CONFERENCIA E APROVAGAO DOS DADOS, PELO
SECRETARIO

Nesse momento de conferéncia, ao abrir a requisicdo com o perfil de Diretor, o status de

‘aguardando conferéncia”, passa a ser “em conferéncia”.

A partir de agora, o sistema nao abre oportunidade para as partes divergirem. As unicas
divergéncias que podem constar sdo aquelas realizadas pelas partes, no momento em

que a requisi¢cao estava com status de “aguardando conferéncia”.

= SisPreq 0O ® O
Reguisicdo, de pagamento | EE—

Valor total: R$ 1.515,75

@ Ovalor do teto da RPV para a entidade devedora ¢ de RS 60.720,00 conforme Lei Estadual.

© AExpressa Renincia esta preenchida, per padrao, quando € Requisi¢ao de Pagamento de Pequeno Valor (RPV).
Natureza do crédito

R$ 0,00 0 R$ 0,00 0

(]

Remeter ao Magistrado

O Secretario fard a conferéncia das informagdes inseridas e das possiveis divergéncias,

Descontos

podendo:

e devolver: retornar a requisigcdo ao cadastrador, com uma justificativa. O status da

requisicao sera alterado para “devolvido para cadastro”:

Devolvido para Cadastro E
» Banco Do Estado Do Espirito Santo Selic: 1,00% | R$ 15,01 Data do calculo: 10;’091'2012‘l

Instituto Estadual De Protecao E ...[5)
5020637-10.2023.8.08.0024/000003 @ Compensatorio: - | R$ 0,00 Principal: R$ 1.500,00 | rev
Natureza: Comum Moratério: 0,05% | R$ 0,75 Total: R$ 1.515,76

e retificar: corrigir informagdes diretamente, registrando a alteragéo no histérico;
e remeter ao magistrado: enviar para homologagao. Realizado o envio, o status é

alterado para “aguardando homologag¢éo’:
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= F 0 @ & Aguardandohomologacio B

Requisigdes de Pagamento 'S
teeikiibanh. . 0 agurtando horologaco | §
B ] Selic: 1,00% | RS 15,01 Data do calculo; 10/09/2012™
S0aiianiei 02 3.8.08.0024/000003 @ Compensatdrio: - | R$ 0,00 Principal: RS 1.500,00 | rev
Natureza: Comum Moratdrio: 0,05% | RS 0,75 Total: R$ 1.515,76
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HOMOLOGAGAO E CRIACAO DO OFiCIO

Apos as verificagdes, 0 magistrado podera:

e devolver: para refazer;

e homologar e assinar.

BBY sisPreq © 0o
Requisicdo de pagamento rswrs ooz ® Voltar

50?3 .8.08.0024/000003 ©

Credor Principal [~ ]

CPF/CNP] ou nome do credor®

sy
SO R R =]
Preferéncia legal® Tipo do credor® CPF/CNP) do credor origindrio™

Sem preferéncia legal hd Credor Principal hd (08.109.446!0001 -60

Regime de trabalho*

N&o se aplica -

Forma de pagamento™®

Alvara -

Excluir requisicdo Devolver Homologar

Caso a escolha do magistrado seja pela devolugado, a requisicdo tem seu status

modificado para “devolvido para conferéncia”:

B SisPreq e @ 0
Processos 3 B

* i= Todos = B (4] @ Em conferéncia L
Execucgdes ¥ Marcar todos como favoritos Requisi¢des de Pagamento (
17 50008uemeNR023.8.08.0024 © . = Selic: 1,00% | RS 15,01 Data do calculo: 10/09/2012
SOMMEmNF 023.8.08.0024/000003 @ Compensatorio: - | R$ 0,00 Principal: RS 1.500,00 |rev
| o 7o) (4 paquicites Natureza: Comum Moratério: 0,05% | RS 0,75 Total: RS 1.515,76

Assunto: Recursos Administrativos
Total: RS 1.000,00

¥ 506WSTEmENC025.8.08.0024
B Mo 1 reauisicio

Assunto: Gratificagao Natalina/13° salario
Total: RS 14.389,80

¢ 5029WS9.2023.8.08.0024 ©

Jatvo [ RPv 3 Requisicies
Assunto: Honorarios Advocaticios
Total: RS 1.588,07 |

Por outro lado, estando tudo correto, o magistrado clicara em “Homologar”, e o oficio

requisitorio definitivo (sem a marca d'agua “MINUTA”) é gerado com a assinatura
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eletronica do sistema.

= E 0 @ L B Oficio

Requisi¢des de Pagamento £

« Dl —— Selic: 1,00% | RS 15,01 Data do calculo: 10/09/2012™ :
S0 02 3.8.08.0024/000003 0 Compensatorio: - | R$ 0,00 Principal: RS 1.500,00 |rev
Matureza: Comum Moratario: 0,05% | R$ 0,75 Total: R$ 1.515,76

IMPORTANTE: Nao havera juntada automatica do documento ao processo no PJe.

Apos a homologacgéao, o servidor devera:

1. Acessar a aba "Oficio" no SisPreq.

T U DR U I T O R U TR G R E R, | RPV | ] Oficio Assinado m
- Compensatério: - | R$ 0,00
T .03 4 000! 1 T

8.08.0024/000002 @ Moratdrio: - | RS 0,00 Valor princip, z
Natureza do crédito: Comum Selic: - | R$ 0.00 Total 1 ance

Replicar

2. Realizar o download do arquivo em formato PDF.

3. Acessar o processo correspondente no PJe de 2° Grau e realizar a juntada manual do

documento, procedendo com a assinatura digital usual no sistema processual.

Diferente da RPV, onde a homologagéao gera o oficio definitivo, o precatério possui duas

etapas adicionais:

1. Intimagao das Partes: antes da homologacgéao final, deve-se intimar as partes

sobre o teor da requisicéao.

2. Homologacao e Lista: apds o aceite, o magistrado homologa, e o precatério é
enviado a Secretaria de Precatérios para inclusdo na Lista de Ordem

Cronolodgica.
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ATENGAO: a proposta do SisPreq nido é substituir o sistema processual vigente,
tampouco prover a gestdo de Precatérios (nesta primeira fase de implantagao),

mas sim auxiliar na parte administrativa de confec¢ao e assinatura do RPV.

Apdés a homologacao e juntada do oficio ao PJe, encerram-se as diligéncias no

SisPreq (nesta primeira fase de implantagéo).

Cabe ao usuario interno (Servidor) abrir o processo no PJe e, de Ia, promover todas
as diligéncias necessarias para que o ente devedor, identificado no oficio requisitério

juntado aos autos, cumpra a obrigacao de pagar, como ja é feito atualmente.
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CANCELAMENTO DO OFICIO NO SISPREQ

Se, por qualquer motivo, for necessario cancelar um oficio requisitério ja homologado pelo
magistrado, basta acessar a fungdo correspondente no SisPreq, que fica localizado em
MENU — CANCELAR REQUISICAO, conforme imagem abaixo:

€ =2 C M 25 sispreq.stg.pdpjjus.br/processos?tabAtivaProcessos=Todos&processo=0d1d53ab-f1f3-42a9-961d-c32ba59aal5adutotalR... & ¢ b GWImridmﬁdade

B8 | Pe Ple.Poder Judiciri.. @ CDL-SPC A& TISP- peticionamen.. @ competenciaTSP [E] IRN-PJE Pl CP-TIRI % SIT - Sistema Integr... » | [O Todos os marcadores
IB) sispreq 60
Processos qu [a]
* = Todos i F © @ & B ofide
Execugdes ¥ Marcar todos como favoritos Requisigées de Pagamento 4
e e —
D] | 25¥] [1Requeigie oe IM—M,E
Assunto: Edital Selic: 68,48% | RS 964,06 | Gerar oficio
Total: R$ 1.000,00 SO ©.08.0024/000001 Compensatério: - | RS 0,00 ] o
Natureza: Comum Moratério: - | RS 0,00 =>C3“C‘3'3’ requisigio
1+ Replicar
1 S0mmen—— 2022 8.08.0024 ©
Gerar extrato

Jawe 1 Requisighe
Assunto: Abuso de Poder
Total: RS 20.588,94

1 SOMMMNtmINN024.8.08.0024 ©

@ lawve [rev 1 Requisicso
Assunto; Juros
Total: R$ 30.000,00

Como o cancelamento € algo drastico, o sistema sempre pedira confirmagao.

I

€ > C M 25 sispreq.stg.pdpjjus.br/processos?tabAtivaProcessos=Todos&processo=0d1d53ab-f1f3-42a9-961d-c32ba59aal5a&totalR... & ¥ b ﬁ\hlidaridmﬁclade

88 | Pe Ple-Poder Judicidri.. @ CDL-SPC 4 TISP - peticionamen.. @ competenciaTISP [E] TIRN-PIE Flé CP-TIRI %' SIT - Sistema Integr... » | [3 Todos os marcadares

Cancelar requisi¢ao

Tem certeza que deseja cancelar a requisi¢io S0 M2 4.8.08.0024/0000017

Caso quiser, informe o motivo do cancelamento.

Despache do ID XXX, nos autos do Ple

Ao ratificar o desejo de cancelar, a requisicao € cancelada no sistema, que exibira uma

mensagem de confirmacao:
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€ > C M 9 sispreq.stg.pdpjjus.br/processos?tabAtivaProcessos=Todos&processo=0d 1d53ab-f1f3-42a9-961d-c32ba59%aal5a&totalR... & ) @: Validar identidade

a8 Ple Ple - Poder Judiciari.. @ CDL-SPC & TISP - peticionamen... @ competencia TISP TRN-PJE P& CP-TIR) % SIT - Sistema Integr... » | [3 Todos os marcadores

= SisPreq 0 & 6
Processos [ B

% i Todos = B © © & B ofide o Sucesso x
Solicitaglio de cancelamento registrada com sucesso
Execugbes 17 Marcar todos como favoritos Requisi¢des de Pagamento
TEmmems mrrmmm s - o
Do | RPY| 1 Requisicho s 082 | Concelamento Erisdo_ | 3
Assunto: Edital Selic: 68,48% | RS 964,06 Data do c3lculo: 0170572003
Total: RS 1.000,00 SO .8.08.0024/000001 (© Compensatério: - | RS 0,00 Principal: RS 1.407.80 | =
Natureza: Comum Moratério: - | RS 0,00 Total: RS 2.371,86
7 SOSNSRmNNR022.8.08.0024 [ + ]
Java 1 Requisicho
Assunto; Abuso de Poder

Total: RS 20.588,94

¥ SOMMMSEANNS74.5.08.0024

O cancelamento de uma requisi¢gao no SisPreq invalida o documento dentro do sistema
de gestdo de precatdrios. Todavia, caso o oficio ja tenha sido juntado aos autos, o
servidor devera realizar as diligéncias manuais no PJe para:

e Tornar o documento sem efeito; ou

e Juntar certidao de cancelamento da requisi¢cao, visando manter a fidedignidade dos

autos processuais.
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GLOSSARIO COM OS STATUS QUE A REQUISICAO
PERCORRE ATE SUA FINALIZACAO

Como vimos acima, o cadastro de RPVs e de Precatdrios passa por inUmeras etapas,
desde seu preenchimento inicial, até a homologacdo e assinatura do oficio pelo

magistrado.

Para saber em qual fase se encontra, ndo ha necessidade de abrir a requisicao e analisar
o que ja foi feito até entdo, bastando se ater a identificacdo de qual status esta sendo

apresentado no fluxo da requisigao.
Séo eles:

e Em cadastramento — requisicdo em preenchimento inicial, ainda n&o enviada;

e Aguardando conferéncia — enviada para conferéncia pelo secretario;

e Em conferéncia — esta sendo avaliada pelo secretario;

e Aguardando homologagao — ja conferida e enviada ao magistrado;

e Oficio assinado — requisi¢do homologada e oficio expedido com assinatura eletrénica;

e Cancelamento — invalidada requisi¢ao ja homologada.
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