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Preparar comunica¢io - INTIMACAO EM LOTE

A funcionalidade INTIMACAO EM LOTE, disponivel na tarefa PREPARAR COMUNICACAO, permite a
realizacdo de comunicacdes eletronicas em lote de processos selecionados, de forma simplificada.

Destacam-se algumas regras importantes sobre a ferramenta:

- O tnico tipo/meio de comunicacao disponivel é o eletronico, via Sistema.

- Os destinatarios devem estar cadastrados no processo e sdo selecionados pelo polo que ocupam. A
selecdo escolhida é aplicada a todos os processos.

- O prazo sera sempre em dias.

- O ato de comunicacdo a ser utilizado podera ser o tltimo documento interno juntado em cada
processo (opgao “ultimo ato proferido”) ou um documento novo.

- Por se tratar de atividade em “lote”, as configuragdes selecionadas ou o documento minutado aplicam-
se a todos os processos.

Inicio

Na tarefa PREPARAR COMUNICACAO, ao selecionar os processos nos quais se deseja realizar a intimacio
em lote, o icone em forma de envelope passa a ser exibido. Para iniciar a expedicdo, clique no icone.
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Abrird uma nova janela para a expedicdo da comunicagdo, seja intimacdo ou citagdo. Os processos
selecionados estarao listados abaixo.

Intimagdo em lote

Partes* Prazo* Conteado*

[ Todas 0 : @ Ultimo ato proferido
[ Polo ativo O Documento novo
3 Polo passivo

[ Terceiros
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ENVIAR EXPEDIENTES FECHAR

Partes (destinatarios)

Selecione as partes destinatarias, de acordo com o polo que ocupam no processo, por meio da marcacao de
uma ou mais opgdes: “Todas”, “Polo ativo”, “Polo passivo” e “Terceiros”.

Exemplo: Caso selecionado “polo ativo”, serdo intimadas ou citadas todas as partes do polo ativo dos processos
listados que estdo habilitadas a receber comunicacdo eletronica via sistema.

Importante: As partes e participantes do polo selecionado que ndo estdo habilitados para receber
comunicagdes via sistema ndo serdo intimados/citados. Sera registrada a ocorréncia de pendéncia.

Nesse caso, ao final da expedicdo, o sistema exibira mensagem correspondente, conforme imagem abaixo:
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Intimagao em lote
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Pendéncia na intimacao

Para os processos em que as partes selecionadas foram regularmente intimadas ou citadas (icone verde), o
sistema devera encerrar a tarefa PREPARAR COMUNICACAO.

Para os processos que tiveram pendéncias na intimagdo em lote, ou seja, alguma ou nenhuma parte selecionada
pode ser intimada ou citada, o sistema devera manté-los na tarefa PREPARAR COMUNICA(;AO, com a
identificacdo de pendéncia:

[S] Prazo - selecionar registro de resultado 28
[S] Preparar comunicacédo ** (pendéncia da intimacdo em lote) 7 |
[S] Preparar comunicacéo ** 34
[S] Preparar comunicacéo - encaminhar DJe ** 2

Recomendamos a andlise dos processos e dos expedientes gerados, sobretudo quando o feito possui parte
representada por pessoa fisica ndo habilitada para receber comunicacao via sistema. Acaso a parte tenha, além
do representante inabilitado, outros procuradores ou advogados cadastrados e habilitados para a comunicagao
via sistema, a intimacdo serd realizada regularmente, mas o aviso de pendéncia sera exibido.

Diante desta particularidade, ndo havendo necessidade de expedicdo de outra comunicacdo, basta encerrar a
tarefa PREPARAR COMUNICACAO.

Prazo

O prazo sera o mesmo para todas as comunicacoes e o numero indicado corresponde a dias.
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Contetido (ato de comunicacao)

A ferramenta apresenta ao usuério 2 opcdes.

A opcao “tltimo ato proferido” indica a utilizagdo como ato de comunicagao do tltimo documento juntado ao
processo, que tenha sido produzido por usudrio interno (servidor ou magistrado). Portanto, documentos
juntados pelos usuarios externos, como peticdes, nao sao considerados pelo sistema.

Assim, sera considerado ato de comunicacdo, em cada processo, o tltimo documento interno nele juntado.

Selecionados variados processos, os documentos poderdo ser diferentes, como Despacho, Certiddo, Oficio,
etc.

De outro lado, escolhida a opcdo “documento novo”, o sistema disponibilizara editor para que o ato de
comunicacdo seja minutado, de idéntico contetido para todos os processos, tal como ocorre com qualquer
minuta em lote no PJe.

Intimacao em lote

Partes* Prazo* Conteado*
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Apés gravar a minuta, o usudrio deverd assinar digitalmente para finalizar a tarefa, expedindo as comunicacdes
em lote.
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Movimentos processuais

Concluida a expedicdo das comunicacdes em lote, no botdo ENVIAR EXPEDIENTES ou ASSINAR
DIGITALMENTE, o comportamento do sistema quanto aos efeitos nos autos digitais seguird o padrdo da
tarefa PREPARAR COMUNICAGAO para comunicagdes eletronicas (via sistema).

Caso o ato de comunicacdo seja Certiddo-Intimacao ou Intimacao eletronica, o movimento processual langado
sera “Expedida/certificada a intimagdo eletrénica”. Caso seja Certidao-Citacao ou Citagdo eletronica, o
movimento processual sera “Expedida/certificada a citagdo eletrénica”. Para os demais documentos que
podem ser utilizados como ato de comunicagdo, sera lancado o movimento processual “Expedida/certificada
a comunicagdo eletrénica”.



