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INTRODUGAO

A Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos estabelece o planejamento técnico como
elemento essencial da contratagdo publica eficiente.

Nos termos do art. 6°, inciso XXIIl, o projeto basico e o projeto executivo devem conter
elementos suficientes e necessarios a caracterizagao da obra ou servigo, incluindo:

Descrigao técnica da solu¢ao adotada;
Especificacoes de materiais;

Métodos construtivos;

Critérios de desempenho;

Normas técnicas aplicaveis.

O memorial descritivo constitui instrumento técnico integrante do projeto e possui as
seguintes finalidades:

Caracterizar tecnicamente a solucédo adotada;
Definir padrées minimos de execucgao;

Estabelecer critérios normativos e de desempenho;
Vincular a execugédo as especificagcdes do projeto;
Mitigar riscos de interpretagao contratual;
Subsidiar fiscalizagdo e medigéo.

Conforme orientagbes do Tribunal de Contas da Unido (Manual de Obras Publicas —
SECOM/TCU), o projeto deve apresentar nivel de detalhamento suficiente para:

Evitar sobrepreco;

Reduzir riscos de aditivos;

Assegurar clareza técnica;

Garantir a adequada definigdo do objeto.

O memorial descritivo integra:

O projeto basico ou executivo;

O edital;

O contrato;

O equilibrio técnico inicial da contratagao.
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1. METODOLOGIA DE ELABORAGAO DO MEMORIAL DESCRITIVO

1.1. Diretrizes Gerais

A elaboragdo do memorial devera observar:

Compatibilidade com o Estudo Técnico Preliminar;

Compatibilidade com o Termo de Referéncia ou com o Projeto Basico;
Compatibilidade com a planilha orgamentaria;

Compatibilidade com a matriz de riscos;

Compatibilidade com o regime de execuc¢ao;

Compatibilizagao interdisciplinar com os demais projetos.

1.2. Estrutura Técnica Obrigatoéria
O memorial devera conter, no minimo:

1. Identificagao da obra;

2. Dados do projeto;

3. Normas técnicas aplicaveis;

4. Descrigcao da solucao técnica adotada;

5. Critérios de dimensionamento (quando aplicavel);
6. Especificacbes de materiais;

7. Especificagdes de execucao;

8. Ensaios, testes e comissionamento;

9. Critérios de aceitacao;

10. Responsabilidades técnicas.

Detalhes da estrutura do documento estédo postos a partir do item 2.
1.3. Nivel de Detalhamento

O memorial devera:

Evitar especificagbes genéricas;

Indicar parametros técnicos objetivos;

Definir classes de desempenho e resisténcia;

Estabelecer critérios de equivaléncia técnica;
Evitar direcionamento indevido de marca.

1.4. Compatibilizagao Interdisciplinar

O memorial devera:
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e Estar compativel com os demais documentos de projetos (arquitetdnico, estrutural,
elétrico, hidrossanitario, incéndio etc.);
Nao apresentar conflito de especificacoes;
Manter coeréncia com as cargas, capacidades e pardmetros dimensionados;
Estar compativel com as exigéncias do Corpo de Bombeiros, concessionarias e
6rgaos reguladores.

1.5. Vinculagdo Normativa
Deveréao ser expressamente indicadas:

Normas ABNT aplicaveis;

Normas do CBMES (quando aplicavel);
Normas regulamentadoras (NR);
Normas técnicas setoriais;

Legislacdo correlata.

2. ESTRUTURA DO MEMORIAL DESCRITIVO

2.1. Estrutura Interna do Memorial
Apods a capa, 0 memorial devera conter:

Sumario (quando aplicavel);
Identificacao da obra;
Objetivo;

Normas aplicaveis;
Desenvolvimento técnico;
Especificacdes;

Ensaios;

Disposigdes finais.

2.1.1. Normas Técnicas Aplicaveis

Listagem objetiva das normas aplicaveis ao escopo do projeto.
O item 2.1.1. materializa o que foi exigido em 1.5.

2.1.2. Descrigao Técnica da Solugao

Descrigao técnica clara do sistema ou elemento projetado.

Subitens conforme disciplina:
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Estrutural

Elétrico
Hidrossanitario
Incéndio
Arquiteténico
CFTV / Seguranca
Climatizagao
Outros

2.1.3. Critérios de Dimensionamento
Quando aplicavel, indicar:

e Metodologia de calculo;
e Cargas consideradas;

e Pressdes, vazdes ou poténcias adotadas;
e Parametros normativos utilizados.

2.1.4. Especificacoes de Materiais

Indicar:
e C(Classe;
e Resisténcia;
e Caracteristicas técnicas;
e CertificagOes exigidas;
e Padrdes minimos de qualidade.

2.1.5. Especificagcoes de Execucao

Definir:
e Procedimentos executivos;
e Cuidados técnicos;
e Sequéncia construtiva;
e Exigéncias de seguranca;
e Requisitos de controle tecnoldgico.

2.1.6. Ensaios, Testes e Comissionamento
Indicar:
e Testes obrigatérios;

e Critérios de aceitacao;
e Procedimentos de validagéo;
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e Entrega de laudos e ART.
2.1.7. Disposic¢oes Finais
O memorial:

Integra o projeto;

Vincula a execugéo;

Integra o contrato;

Serve de base para fiscalizagao;

Somente podera ser alterado mediante instrumento formal.

3. PADRAO FORMAL E IDENTIFICAGAO DOCUMENTAL

3.1. Capa Institucional (obrigatéria)

Todo memorial descritivo devera conter capa padronizada com os seguintes elementos
minimos:

Identificagdo institucional do TJES;
Titulo: MEMORIAL DESCRITIVO;
Indicagao da disciplina do projeto;
Objeto da contratacgéo;

Processo SEI;

Local da obra;

Area construida (quando aplicavel);
Regime de execucéo;

Nome e registro do responsavel técnico;
Numero da ART ou RRT:
Elaboracgao;

Verificacao;

Aprovacao;

Versao e data;

Quadro de controle de revisdes.

Modelo Padronizado de Capa

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
TRIBUNAL DE JUSTICA
Secretaria de Engenharia, Gestao Predial e Manutencao de Equipamentos
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MEMORIAL DESCRITIVO
[DISCIPLINA DO PROJETO]

OBJETO:

PROCESSO SEI:

LOCAL:

AREA:

REGIME DE EXECUGAO:

RESPONSAVEL TECNICO:
Registro profissional:
ART/RRT n°:

ELABORACAO:
VERIFICACAO:
APROVACAO:

Verséao:
Data: / /

Quadro de Controle de Revisdes

Revisao Data Descrigao

Responsavel

3.2. Padronizacao Grafica
O memorial devera:
Utilizar papel A4;

Adotar fonte institucional padrao;
Conter numeracéo de paginas;

Manter controle de versao;
Indicar processo SEI no rodapé.

3.3. Assinaturas e Responsabilidade Técnica
O documento devera:

e Estar assinado pelo responsavel técnico;
e Conter ART ou RRT correspondente;
e Estar validado pela unidade técnica competente;
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e Estar versionado formalmente.

4. DIRETRIZES OBRIGATORIAS

O memorial devera:

Estar assinado por responsavel técnico habilitado;
Conter quadro de revisao;

Estar compativel com a planilha orgamentaria;

Estar compativel com o cronograma fisico-financeiro;
Estar compativel com a matriz de riscos;

Estar compativel com o regime de execugao.

5. DISPOSIGAO INSTITUCIONAL OBRIGATORIA

Todos os memoriais descritivos elaborados no ambito do TJES deverdo observar
obrigatoriamente este modelo institucional, incluindo padronizacédo da terminologia técnica.
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