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I - ASSUNTO

B — REPACTUAGAO (art. 135 da Lei n® 14.133/2021)

Repactuagdo consiste na forma de manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro de contrato utilizada para servigos continuos com regime
de dedicacao exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao de obra, por
meio da analise da variagdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no
edital com data vinculada a apresentacdo das propostas, para os custos
decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo, a convencao
coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual o orgamento esteja vinculado, para os
custos decorrentes da mao de obra.

Il - PROCEDIMENTOS

PROCEDIMENTO 1 - Recebe solicitagido da contratada e analisa
documentacgao — Prazo: 03 dias uteis.

1.1 - GESTOR DO CONTRATO

1.1.1 - Recebe o pedido de repactuacao da contratada.

Nota: A repactuagcdo sera precedida de solicitagdo do contratado, acompanhada de
demonstragdo analitica da variagcdo dos custos, por meio de apresentacédo da planilha de
custos e formagédo de pregos, ou do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa que
fundamenta a repactuacéo, conforme art. 135, § 6°, da Lei n® 14.133/2021.

1.1.2 - Verifica se a solicitagdo/documentacdo apresentada pela contratada
atende as exigéncias legais e as previsdes do respectivo edital/contrato:

a) Se a documentacdo apresentada NAO ESTIVER em conformidade,
cientifica o fato a contratada.

b) Se a documentacdo apresentada ESTIVER em conformidade, e se a
contratada mantém todas as condi¢cbes de habilitacdo exigidas a época da
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licitacdo, elabora e junta aos autos o Formulario “Solicitagao de Reserva
Orcamentaria”, devidamente preenchido e encaminha o processo a Unidade
Demandante.

Notas:
1 - As repactuacgdes a que o contratado fizer jus e ndo forem solicitadas durante a vigéncia do
contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagao contratual ou com o
encerramento do contrato (art. 57, § 7°, da IN 05/2017 do MPOG e alteragdes).
2 - A empresa contratada para a execugdo de remanescente de servigo tem direito a
repactuagdo nas mesmas condicdes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente
contratada (art. 90, § 7° c/c os §§ 2° e 4°, da Lei n°® 14.133/2024).
3 - A repactuacdo devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data da
apresentacdo da proposta ou da data da ultima repactuacdo (art. 135, § 3° da Lei n°
14.133/2024).
4 - A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de pregcos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagao de custos que tenham sua anualidade

resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos

insumos necessarios a execugao dos servigos (art. 135, § 4°, da Lei n® 14.133/2021).
5 - Os pregos dos contratos para servigos continuos com regime de dedicagéo exclusiva de
mao de obra ou com predominancia de mao de obra serdo repactuados para manutengao do
equilibrio econdmico-financeiro, mediante demonstracdo analitica da variacdo dos custos
contratuais, com data vinculada: | - a da apresentagéo da proposta, para custos decorrentes do
mercado e; Il - ao acordo, a convengéo coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta
esteja vinculada, para os custos de mao de obra (art. 135, caput e incisos | e Il, da Lei n°
14.133/2021).

6 - Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias iniciadas

da seguinte forma: | - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagéo,
como regra geral; Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade e para concesséo das proximas repactuagdes futuras; ou Il - em

data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente, quando a repactuagdo envolver

revisdo do custo de mado de obra em que o proprio fato gerador, na forma de Acordo,
Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo
esta ser considerada para efeito de compensag¢ao do pagamento devido, assim como para a
contagem da anualidade em repactuacgdes futuras (art. 58, da IN n® 05/2017).

PROCEDIMENTO 2 - Verifica a possibilidade de repactuagdo e a
disponibilidade orgamentaria e valida/assina o Formulario “Solicitagao
de Reserva Orgcamentaria” - Prazo: 02 dias uteis.

2.1 - UNIDADE DEMANDANTE
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2.1.1 - Analisa o processo, quanto a possibilidade de repactuacao e, caso seja
favoravel, confirma a inclusdo/ajustes do projeto/atividade na Lei Orgcamentaria
Anual - LOA e Planejamento Estratégico:

a) Caso esteja previsto na LOA do corrente exercicio e, haja saldo suficiente
para sua execug¢ao ou, nao tenha recurso suficiente previsto, mas exista
indicagdo da fonte de recursos para remanejamento, valida e assina o
Formulario “Solicitacao de Reserva Orgamentaria”’, adequando-o se

necessario, € remete o processo a Secretaria de Financas e Execucado
Orcamentaria.

b) Caso ndo esteja previsto na LOA e a Unidade Demandante ndao encontre
recursos para execugao, informa a auséncia de recursos disponiveis e

encaminha a Assessoria de Planejamento, Orcamento e Gestao Estratégica.

c) Na hipétese de encerramento de exercicio, caso ndo exista orgcamento
aprovado para o préximo ano financeiro, encaminha o processo a Assessoria
de Planejamento, Orcamento e Gestdo Estratégica para esta informar a
inclusdo da despesa no Projeto de Lei Orcamentaria com base no Projeto
Basico/Termo de Referéncia.

Notas:

1 - Na situagéo “a” a fonte de recursos para remanejamento podera ser propria da Unidade
Demandante ou de unidade diversa, desde que autorizado formalmente pela area cedente.

2 - O Formulario “Solicitagdo de Reserva Orgamentaria” devera ser obrigatoriamente
preenchido em planilha eletrénica disponivel no SEI! e na intranet.

3 - Na situagdo “c” cabera ao Secretario Geral / Coordenador Pedagogico da EMES o
deferimento do prosseguimento do processo para a fase externa.

4 - E dispensada a elaboragdo do impacto orcamentario-financeiro quando a despesa estiver
devidamente prevista na LOA (Lei Orgcamentaria Anual) e existir recursos orgamentarios
suficientes para a sua realizagéo.

PROCEDIMENTO 3 — Elabora Impacto Or¢camentario e Financeiro e emite
parecer - prazo: 02 dias uteis.

3.1 - ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
ESTRATEGICA

3.1.1 - Elabora o impacto orgamentario-financeiro e emite parecer ratificando a
sugestao da Secretaria demandante (item 14 do Formulario de Projeto Basico /
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Termo de Referéncia) ou indicando as possibilidades para suprir a auséncia ou
insuficiéncia orgamentario-financeira, na forma do disposto nos arts. 16 e 17 da
Lei Complementar n° 101/2000, juntando aos autos.

3.1.2 - Encaminha os autos a Secao de Controle de Contratos e Convénios.

PROCEDIMENTO 4 - Analisa direito a repactuacao e devidos calculos
e emite reserva orgamentaria - Prazo: 02 dias uteis.

4.1 - SECAO DE CONTROLE DE CONTRATOS E CONVENIOS

4.1.1 - Verifica se a contratada faz jus a repactuacgao:

a) Se verificado que a contratada nao tem direito a repactuagao, encaminha os
autos para manifestacdo da Secretaria Geral ou da Escola de Magistratura -
EMES (nas contratagdes a ela vinculadas, conforme prevé o art. 48 do
Regimento Interno deste PJES). Apds, esta encaminha os autos para ciéncia
do Gestor do Contrato, o qual devera informar a contratada a decisdo da
Administracdo no prazo de 03 (trés) dias uteis.

b) Se constatado que a contratada tem direito a repactuacéao, elabora memorial
de calculo e o anexa aos autos, conforme Manual de Gestdo de Contratos do
PJ/ES, e encaminha o processo a Secdo de Empenho e Classificacdo de
Despesa, para emissao de reserva orgamentaria.

Notas:

1 - Tal como consta no art. 48, §3°, incisos VIII, Xlll e XIV, do Regimento Interno deste PJES,
alterado pela Emenda Regimental n° 05/2016 (DJe de 31/11/2016), é competéncia do
Coordenador Administrativo/Pedagoégico da Escola de Magistratura - EMES: a proposta
orcamentaria e sua administragdo financeira, sendo-lhe atribuida a funcdo de ordenar
despesas com a emissdo de empenho vinculado ao orgamento da EMES, além de celebrar
contratos, acordos, termos aditivos e outros, para demandas de prestagado de servigos, de
aquisicdo de bens e mercadorias, dentre outros, que estejam vinculados a EMES,
mantendo-se o Tribunal de Justica como unidade executora.

2 - Tendo em vista a “Nota” supracitada, esta Norma de Procedimentos se aplica a EMES,no
que couber, representada por seu Coordenador Administrativo/Pedagégico. Assim, quando se
tratar de objeto de contratacdo vinculado a EMES a atuacdo nos autos sera da EMES e
nos demais casos da Secretaria Geral.
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4.2 - SECAO DE EMPENHO E CLASSIFICACAO DE DESPESA

4.2.1 - Verifica a regularidade fiscal e trabalhista da empresa. Se for constatada
alguma certiddo vencida, providencia-a valida e anexa aos autos.

4.2.2 - Emite a NOTA DE RESERVA no Sistema de Gestdao das Finangas
Publicas do Espirito Santo (Sigefes), anexa ao processo e registra no Sistema
CidadES Contratacdao do e-JUD, se correta a classificacdo orcamentaria
apresentada pela Unidade Demandante.

4.2.3 - Inclui, no processo eletrbnico, informagao obtida do Sigefes de que a
despesa tem previsdo Orgcamentaria. Apds, disponibiliza o documento para
validacdo e assinatura da Coordenadoria de Financas e Execucédo
Orcamentaria e da Secretaria _de Financas e Execucdo Orcamentaria e
encaminha o processo a Unidade Demandante/Gestor do Contrato.

424 - Nos casos em que for verificada divergéncia na classificagao
orcamentaria e/ou caso nao exista dotagdo orcamentaria suficiente, os autos
serao devolvidos a Unidade Demandante para a correta classificagao.

PROCEDIMENTO 5 - Diligéncia junto a empresa quanto aos valores
calculados pelo PJES e manifesta quanto ao momento da repactuacao -
prazo: 03 dias uteis.

5.1 - GESTOR DO CONTRATO

5.1.1 - Encaminha a empresa contratada os valores da repactuagao calculados
pelo PJES, para confirmagao.

5.1.2 - Ap6s a confirmacédo da empresa, o Gestor junta aos autos o referido
documento de confirmagéo.

Notas:

1 - O prazo para resposta ao pedido de repactuagéo de precos sera preferencialmente de 1
(um) més, contado da data do fornecimento da documentacgéo prevista no § 6° do art. 135 da
Lei n® 14.133/2021 (art. 92, § 4°, II, da Lei n® 14.133/2021).

5/13


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art135%C2%A76
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art135%C2%A76

PODER JUDICIARIO ) o
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO Data da Divulgacdo:

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA 01/q4/?011
Data da Aprovagao:

01/04/2011
Data da ultima versao:
22/09/2025

SISTEMA DE COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS
NORMA DE PROCEDIMENTOS — NP 01.06.B - REPACTUAGAO

2 - O prazo para a resposta ao pedido de repactuagao ficara suspenso enquanto a contratada
nao cumprir os atos ou apresentar a documentagcdo solicitada pela contratante para a
comprovacgao da variagao dos custos (art. 57, §5°, da IN 05/2017).

3 - E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, Acordo,
Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho (art. 57, §1°, da IN 05/2017).

4 - A Administragdo nido se vinculara as disposigbes contidas em acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de matéria ndo trabalhista, de pagamento de
participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do contratado, ou que estabelegcam
direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade
(art. 135, §1°, da Lei n® 14.133/2021).

5 - E vedado a 6rgado ou entidade contratante vincular-se as disposi¢des previstas nos acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagdes e direitos que somente
se aplicam aos contratos com a Administragao Publica (art. 135, §2° da Lei n°® 14.133/2021).

6 - O o6rgédo ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de
custos alegada pela contratada (art. 57, §6°, da IN 05/2017).

7 - As repactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencgéo do equilibrio econémico dos contratos (art. 59 da IN 05/2017).

08 - A Secretaria de Finangas e Execugcdo Orgcamentaria sera a unidade responsavel pela
conferéncia dos calculos referentes as repactuagdes contratuais (Manual de Gestdo de
Contratos do PJES).

5.1.3 - Verifica se a repactuagao coincide com o momento da prorrogagcéo
contratual.

a) Caso NAO COINCIDA, elabora nos autos o Termo de Apostilamento e,
apo6s validacdo da Unidade Demandante, encaminha o processo a Assessoria
Juridica - Licitacdes e Contratos, para emissdo de parecer (“Procedimento 7"
desta NP) e, na sequéncia, siga os procedimentos dispostos na Norma de
Procedimentos N° 01.06.C — APOSTILAMENTO (especificamente, apds
procedimento da “emisséo de parecer juridico” pela Assessoria supracitada).

Notas:

1 - As repactuagbées, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de
apostilamento, e ndo poderao alterar o equilibrio econémico e financeiro dos contratos,
exceto quando coincidirem com a prorrogacido contratual, em que deverdo ser
formalizadas por aditamento (art. 57, §4°, da IN 05/2017). (Grifei)

b) Caso COINCIDA, elabora e junta nos autos o formulario “Modelo para
Elaboragao de Termo Aditivo”, devidamente preenchido com as informagdes
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do aditamento contratual em questao, inserido pelo Ato Normativo 075/2011 e
alteracdes e, apods, encaminha o processo a Secdo de Contratacdo para
elaboragdo da minuta do termo aditivo.

Nota: Os autos deverdo estar instruidos com toda a documentagao pertinente a prorrogagao
contratual.

PROCEDIMENTO 6 — Elabora a minuta do termo aditivo contratual e
demais anexos - Prazo: 02 dias uteis.

6.1 - SECAO DE CONTRATAGAO

6.1.1 - Elabora minuta do termo aditivo e demais anexos que julgar
necessarios, com base nas informacdes constantes no processo, bem como no
formulario preenchido anteriormente pelo Gestor/Unidade Demandante, regista
as informacdes pertinentes no Sistema CidadES Contratacdo do e-JUD, se for

0 caso, e encaminha os autos a Coordenadoria de Compras, Licitacdo e
Contratos.

6.2 - COORDENADORIA DE COMPRAS, LICITACAO E CONTRATOS

6.1.1 - Avalia e ratifica a minuta do termo aditivo e encaminha os autos a

Assessoria Juridica da Presidéncia — Licitacées e Contratos, para emissao de
parecer.

PROCEDIMENTO 7 — Emite parecer juridico sobre o termo aditivo ou
termo de apostilamento, quando for o caso, e seus anexos - prazo: 03
dias uteis.

7.1- ASSESSORIA JURIDICA — LICITACOES E CONTRATOS

7.1.1 - Emite parecer realizando o controle prévio de legalidade mediante

anadlise juridica da contratacdo, conforme art. 53 da Lei n° 14.133/2021 e
encaminha os autos a Secretaria Geral ou a Escola de Magistratura - EMES.

PROCEDIMENTO 8 — Profere decisao - Prazo: 02 dias (teis.
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8.1- SECRETARIA GERAL / EMES

8.1.1 - Verifica se o processo estda devidamente instruido e se observar a
auséncia/desconformidade de algum dos formularios ou procedimento
inadequado, remete os autos a unidade competente para instrugao processual.

8.1.2 - Conhece o parecer da Assessoria Juridica da Presidéncia — Licitagdes e
Contratos — e da Assessoria de Planejamento, Orcamento e Gestao
Estratégica, caso haja, e:

a) Se entender pelo prosseguimento do procedimento, profere decisdo
autorizando (favoravel) e, apds, encaminha os autos a Secdo de Contratacao,
em caso de termo aditivo.

b) Se entender pelo NAO prosseguimento do procedimento, profere
decisdo neste sentido, anexando-a ao processo, € o encaminha a Secéo de
Empenho e Classificacdo de Despesa, para cancelamento da reserva, se
houver. Apds, esta Segado remete a Unidade Demandante/ Gestor do Contrato
para cientificar a empresa.

Notas:

1 - Na hipdétese do parecer juridico apresentar ressalvas, encaminha o processo a unidade
competente para os devidos ajustes.

2 - Devera ser instruido nos autos prova da comunicacdo feita pelo Gestor do Contrato a
contratada quanto a ndo aprovagao do procedimento.

PROCEDIMENTO 9 - Elabora nos autos termo aditivo - prazo: 02 dias
uteis

9.1- SECAO DE CONTRATACAO

9.1.1 - Analisa a decisao da Secretaria Geral / EMES e, caso o procedimento
esteja autorizado, elabora nos autos o termo aditivo, cria “Bloco de Assinatura”
(ferramenta disponivel no processo eletrdnico), incluindo-o no referido bloco.
Apos, vincula e disponibiliza o instrumento a Secretaria Geral / EMES, para
assinatura.
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9.1.2 - Encaminha os autos a Unidade Demandante:
PROCEDIMENTO 10 — Solicita empenho - Prazo: 02 dias uteis.

10.1 - GESTOR DO CONTRATO / UNIDADE DEMANDANTE

10.1.1 - Preenche o Formulario “Solicitagcdo de Empenho” e encaminha os
autos a Secretaria Geral ou a EMES.

PROCEDIMENTO 11 — Autoriza a emissao do empenho e assina o termo
aditivo - prazo: 03 dias uteis.

11.1 - SECRETARIA GERAL /| EMES

11.1.1 - Autoriza a emissdao do empenho (se for o caso) e assina o termo
aditivo e, apds, encaminha os autos a Secédo de Empenho e Classificacdo da

Despesa.

PROCEDIMENTO 12 - Emite empenho; realiza conferéncia e ajustes
quanto a garantia contratual, se houver, e; providencia a assinatura do
termo aditivo - prazo: 03 dias uteis, exceto nos casos de previsao de
garantia contratual que seguirda o prazo conforme estabelecido no
edital.

12.1 - SECAO DE EMPENHO E CLASSIFICACAO DA DESPESA

12.1.1 - Verifica a autorizacdo do ordenador de despesas e a regularidade
fiscal por meio das certidées de débitos fiscais (federal, estadual e municipal),
certiddo de FGTS e certidao trabalhista, constantes nos autos e/ou no Sistema
CidadES Contratagdo do e-JUD, extraidas nas paginas oficiais dos 6rgaos
publicos. Caso alguma certiddo esteja vencida, providencia nova certidao,
anexa aos autos e/ou no Sistema CidadES Contratacdo do e-JUD.

12.1.2 - Emite a NOTA DE EMPENHO no Sigefes, anexa ao processo,
disponibiliza o documento para validacdo e assinatura da Coordenadoria de
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Financas e Execucdo Orgcamentaria e da Secretaria de Finangas e Execugao
Orcamentaria e registra no Sistema CidadES Contratacao do e-JUD.

12.1.3 - Encaminha o processo a Sec¢éo de Controle de Contratos e Convénios
para coleta de assinatura pela empresa do termo aditivo, condicionada a

emissao prévia do empenho.

12.1.4 - Quando nao houver a autorizagdo do ordenador de despesas e nos
casos em que nao for possivel emissdao de certiddo negativa ou certidao
positiva com efeito de negativa, os autos serdo devolvidos a Unidade
Demandante sem a emiss&o da Nota de Empenho.

12.2 - SECAO DE CONTROLE DE CONTRATOS E CONVENIOS

12.2.1 - Nao havendo prestagdo de garantia contratual, convoca o contratado
para assinatura do termo aditivo, desde que previamente emitido o
empenho. ApoOs assinatura do termo aditivo pela empresa, bem como
validacado da assinatura, por meio do Verificador de Assinaturas ICP-Brasil ou
pela assinatura como usuario externo do SEI!, e regularidade fiscal da empresa
por meio das certiddes de débitos fiscais (federal, estadual e municipal),
certiddo de FGTS e certiddo trabalhista, extraidas nas paginas oficiais dos
orgaos publicos, encaminha os autos a Secédo de Contratacdo, para a
publicacdo do resumo do termo aditivo.

12.2.2 - No caso de seguro-garantia (art. 96, paragrafo 1°, inciso Il da Lei
14.133/2021), convoca a empresa para apresentar o documento, confere seu
registro no site da Superintendéncia de Seguros Privados - SUSEP e insere
comprovante nos autos. Apds conferéncia, convoca o contratado para
assinatura do termo aditivo, desde que previamente emitido o empenho.
Apds assinatura do termo aditivo pela empresa bem como validagdo da sua
assinatura e regularidade fiscal da empresa, encaminha os autos a_Secéo de
Contratacao, para a publicagcdo do seu resumo.

12.2.3 - Nos demais casos previstos no art. 96 da Lei 14.133/2021, convoca o
futuro contratado para assinatura do aditamento contratual, desde que

previamente emitido o empenho, e para prestacdo da garantia. Apos
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assinatura, bem como sua validacdo e regularidade fiscal da empresa,
encaminha os autos a Secao de Contratacao, para a publicagdo do resumo do
termo aditivo.

12.2.4 - ApOs a prestacdo de garantia contratual, encaminha os autos a
Coordenadoria de Contabilidade, para registro.

Nota: Em caso de urgéncia da assinatura do termo aditivo informado no processo SEI!, a
confirmagédo do registro da garantia no site da SUSEP e a insergdo do comprovante nos autos
podera ser realizada em até 72 horas apds a assinatura do instrumento contratual. Nao se
confirmando o registro no site da SUSEP os autos serdo devolvidos ao demandante para
regularizacao.

12.3 - COORDENADORIA DE CONTABILIDADE

12.3.1 - Realiza o registro contabil no Sigefes, de acordo com a modalidade da
garantia contratual.

12.3.2 - Na modalidade Caugao emite NOTA PATRIMONIAL do tipo “Valores
restituiveis e ingressos extra-orgamentarios”.

12.3.3 - Na modalidade Seguro-Garantia e Fianga emite NOTA PATRIMONIAL
do tipo “Controle de garantias e contragarantias’.

12.3.4 - Apos emissdo, anexa a NOTA PATRIMONIAL ao processo e
encaminha a Secao de Contratacdo.

PROCEDIMENTO 13 — Publica o resumo do termo aditivo - prazo: 02 dias
uteis.

13.1 - SECAO DE CONTRATACAO

13.1.1 - Providencia a publicacdo do resumo do termo aditivo no Diario da
Justica eletronico (DJe), bem como no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), conforme prevé o art. 94 da Lei n° 14.133/2021, junta aos
autos, e encaminha o processo a Unidade Demandante/Gestor do Contrato.
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Nota: Lei 14.133/2024, art. 94: a divulgacdo no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas
(PNCP) é condicao indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera
ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua assinatura:
| - 20 (vinte) dias uteis, no caso de licitagao;
Il - 10 (dez) dias uteis, no caso de contratagéo direta.
§ 1° Os contratos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a partir de sua assinatura
e deverdo ser publicados nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput deste artigo, sob
pena de nulidade.

PROCEDIMENTO 14 — Registra todas as informag¢oes do termo aditivo nos
Sistemas e da prosseguimento a execug¢ao do contrato

14.1 - UNIDADE DEMANDANTE / GESTOR DO CONTRATO

14.1.1 - Cientifica-se dos procedimentos adotados e registra o termo aditivo no
Sistema CidadES Contratacdo do e-JUD e no Sistema de Planejamento
Estratégico, inserindo todas as informagbes pertinentes ao instrumento
contratual, inclusive, relativas a sua execuc¢ao e encerramento.

14.1.2 - Da continuidade a execugao do contrato.

Data de vigéncia: a partir da data de publicagéo.

Norma de procedimentos REVISADA em:

REVISAO N° 001: agosto/2012, em razdo da entrada em vigor das Leis
Complementares Estaduais no 566/2010 (Reestruturacdo e Modernizagdo da
Estrutura Organizacional Administrativa do Tribunal de Justica do Estado do Espirito
Santo), pela Secretaria de Controle Interno, com aprovagdo de todas as
Secretarias/Assessorias envolvidas.

REVISAO N° 002: margo/2014, em raz&o do Parecer n°® 02/2013 — SCI/PRESI/CNJ,
aprovado pelo Plenario do Conselho Nacional de Justica (CNJ) no
Acompanhamento do Cumprimento de Decisdo n° 0201047- 40.2009.2.00.0000, da
elaboracdo do check list e solicitacbes encaminhadas a Secretaria de Controle
Interno.

REVISAO N° 003: marco/2016, em razdo do expediente n° 2016.00.172.612.
REVISAO N° 004: maio/2021, em razdo da nova formatacao.

REVISAO N° 005: abril/2025, em razdo da necessidade de adequacdo de ajustes
de toda a NP em decorréncia da plena vigéncia da nova Lei de Licitagbes e
Contratos - Lei n® 14.133/2021.

REVISAO N° 006: setembro/2025, alteracéo no procedimento 9, simplificando-o.
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Legenda:
- Secretaria Geral/ EMES
- Secretaria de Infraestrutura e suas Coordenadorias/Se¢bes
- Secretaria de Finangas e Execugdo Orcamentaria e suas Coordenadorias/Se¢oes
- Assessoria Juridica da Presidéncia - Licitagbes e Contratos
- Assessoria de Planejamento, Orgamento e Gestdo Estratégica
- Unidade Demandante/Gestor/EPC/Comissbes
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