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| - ASSUNTO / OBJETIVO

Aposentadoria compulséria de Desembargador do Poder Judiciario do Estado
do Espirito Santo.

Il — FINALIDADE E AMBITO DE APLICACAO

A finalidade desta norma € regulamentar procedimento a ser realizado quando
da aposentadoria compulséria do Desembargador do Poder Judiciario do
Estado do Espirito Santo.

Il - FUNDAMENTACAO LEGAL

— Art. 40 da Constituicdo Federal de 1988;

— Emenda Constitucional n° 88/2015;

- Lei Complementar Estadual n® 282/2004 e alteracfes, sendo a uUltima
a Lei Complementar n°® 938/2020, de 09/01/2020, com vigéncia a
partir de 01/07/2020;

— Lei Complementar Federal n® 152/2015 de 03/12/2015;

— Portaria n° 10 R/2015 do IPAJM;

— Instrugdo Normativa n° 31/2014 do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo (TCE/ES).

— Instrugdo Normativa n° 31/2014 do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo (TCE/ES), alterada pela Instrugdo Normativa TCEES
n° 62/2020, publicada em 08/07/2020;

— ATO NORMATIVO n° 90 /2018, de 08/05/2018;

— Portaria IPAJM 16-R, de 09/11/2020.

IV — CONCEITOS BASICOS

Aposentadoria Compulsoéria: passagem do magistrado da atividade para a
inatividade, a partir do dia em que completar 75 anos de idade.

Tempo de Contribuicdo: tempo contado do inicio da contribuicdo até a data
do desligamento de atividade abrangida pelo Regime Proprio de Previdéncia ou
Regime Geral de Previdéncia, descontados os periodos em que houve
suspenséo ou interrupcao do efetivo exercicio.

V — FORMULARIOS

- Formulario — Pessoal: Requerimento Aposentadoria Magistrado.
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VI — COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

e Do PJES:

Secdo de Registro Funcional de Magistrado da Coordenadoria de

Recursos Humanos:

- Instruir o processo de aposentadoria voluntaria do magistrado no
Sistema SEI, alterar o status de magistrado ativo para afastado
aguardando aposentadoria no EJUD e fazer o langamento no SIARHES
de AGP.

Coordenadoria de Pagamento de Pessoal:

— Auditar, via sistema, a folha de pagamento processada com as
alteracdes realizadas no Sistema Siarhes, pela Coordenadoria de
Recursos Humanos.

Secretaria de Gestdo de Pessoas:

— Controlar e acompanhar a execugdo da presente norma de
procedimento;

- Manter-se atualizada, no que tange a legislagao vigente;

— Instar a Secretaria de Controle Interno para promover alteragdes
julgadas pertinentes.

e De outros 6rgéos:

Instituto de Previdéncia do Estado do Espirito Santo (IPAJM): Autarquia
Estadual responsével pela administracdo do Regime Proprio de Previdéncia
dos Servidores do Estado do Espirito Santo, como gestor Unico.

Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCE/ES): Orgdo de
controle externo responsavel pela homologacéo e registro da aposentadoria.

VIl - PROCEDIMENTOS

PROCEDIMENTO 1 - Comunica o afastamento para aposentadoria.

1.1- DESEMBARGADOR

1.1.1- Até um 01 (um) dia antes de completar 75 (setenta e cinco) anos,
solicita, através do Sistema SEI, a aposentadoria compulséria - Tipo de
processo “Pessoal Aposentadoria Compulséria Magistrado - Idade” — e
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inserindo o tipo de documento “Pessoal: Requerimento Aposentadoria
Magistrados”, o qual devera conter o fundamento legal para aposentadoria
que consta na Declaracdo de Tempo de Contribuicdo emitida pelo IPAJM,
devendo ser requerido no dia do afastamento, anexando ao processo 0S
seguintes documentos:

a) Declaragéo de tempo de contribui¢cdo (original emitida pelo IPAJM — art. 25,
§ 2° da Lei n® 282/2004), quando houver;

b) Cépia do ultimo contracheque;

c) Copia autenticada ou simples acompanhada da original da certiddo de
registro civil;

d) Copia autenticada ou simples acompanhada da original do CPF;
e) Declaragéo de que néo responde a Processo Administrativo disciplinar;

f) Comprovante de residéncia atualizado.

Notas:

1- O desembargador devera providenciar a comunicacdo até 01 (um) dia antes de completar 75
anos de idade, data limite para exercer as atividades laborais, caso o servidor ndo solicite a
aposentadoria voluntaria.

2- Caso o desembargador ndo solicite o afastamento, a Se¢do de Registro Funcional de
Magistrado inicia o processo e da prosseguimento encaminhando-o ao magistrado para
instrucdo, conforme item 1.

1.1.2- Encaminha o processo & Secretaria Geral, a fim de que o requerimento
seja inserido em pauta para apreciagao do Tribunal Pleno.

PROCEDIMENTO 2 — Submete o requerimento a apreciacédo do Pleno.

2.1- SECRETARIA GERAL

2.1.1- Submete o requerimento a aprecia¢do do Tribunal Pleno.

2.1.2- Emite certiddo e encaminha o processo a Secdo de Regqistro Funcional
de Magistrado.

PROCEDIMENTO 3 - Confere documentacdo e providencia o
afastamento.

3.1- SECAO DE REGISTRO FUNCIONAL DE MAGISTRADO
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3.1.1- Recebe o processo e analisa o0 requerimento e a documentacéo
anexados.

3.1.2- Insere documento de ciéncia do pedido de afastamento para
aposentadoria para assinatura do Presidente, disponibilizando-o em Bloco de
Assinatura no SEI.

3.1.3- Cientifica a Presidéncia (chefia imediata) do pedido de afastamento do
magistrado e instrui o processo SElI com as declaragbes e informagdes
necessarias ao prosseguimento do pedido:

3.1.4- ApOs instrugdo acima, prepara a minuta do ato de afastamento e
disponibiliza-o no Bloco de Assinatura para o Presidente.

3.1.5- Apo6s assinatura do Presidente, providencia a publicagdo do ato de
afastamento no e-Diario.

3.1.6 - Apds publicagéo do Ato:

a) Lanca no SIARHES o afastamento do magistrado (AGP) e no EJUD e
encaminha o processo a Coordenadoria de Pagamento de Pessoal.

PROCEDIMENTO 4 - Audita a folha do magistrado afastado, conforme
alteragOes realizadas pela Coordenadoria de Recursos Humanos.

4.1- COORDENADORIA DE PAGAMENTO DE PESSOAL

4.1.1- Recebe os autos, audita a folha de pagamento com as alteracdes
realizadas pela Coordenadoria de Recursos Humanos no Sistema Siarhes,
anexa, nos autos, as fichas financeiras do periodo de contribuicéo.

4.1.2- Devolve os autos para a Secdo de Regqistro Funcional de Magistrado.

PROCEDIMENTO 5 — Providencia documentacéo para envio ao IPAJM ,
via E-docs.

5.1- SECAO DE REGISTRO FUNCIONAL MAGISTRADOS

5.1.1- Recebe o processo, imprime todo processo SEl, inserindo-o no processo
fisico de aposentadoria do magistrado.
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5.1.2- Prepara certiddes de certificagdo de digitalizagdo de conversao de
processo fisico, as quais serdo inseridas no Sistema E-docs.

5.1.3- Digitaliza todo o processo e encaminha, via Sistema e-Docs, ao IPAJM,
imprimindo o comprovante de envio.

5.1.4- Certifica no Sistema de 22 Instancia o envio do processo, via Sistema e-
Docs, ao IPAIM.

5.1.5- Anexa o comprovante de envio do processo ao IPAJM (via e-Docs)no
processo SEI do magistrado.

Nota: Apés o envio do processo ao IPAJM, a Secdo aguardara seu retorno
com a Portaria e a fixagao dos proventos.

5.1.6- Recebe o processo do Instituto com a Portaria e a fixagcado dos proventos,
via e-Docs, e insere informagdo no Sistema Siarhes e Ejud, imprime pdf a
informacédo do IPAJM e insere o processo SEI. Apds, encaminha os autos a
Coordenadoria de Pagamento de Pessoal.

PROCEDIMENTO 6 — Informa o valor dos proventos proporcionais.

6.1- COORDENADORIA DE PAGAMENTO DE PESSOAL

6.1.1- Recebe os autos e, caso o IPAIM tenha fixado proventos proporcionais
para servidor ou magistrado, informa, no sistema de folha de pagamento, o
novo valor de provento, substituindo o antigo valor de vencimento.

6.1.2- Retorna o processo a Secéo de Regqistro Funcional de Magistrado.

PROCEDIMENTO 7- Anota em ficha funcional a homologacé&o e registro
da aposentadoria.

7.1- SECAQ DE REGISTRO FUNCIONAL DE MAGISTRADO

7.1.1- Recebe os autos da Coordenadoria de Pagamento de Pessoal e
acompanha, no site do TCE/ES, homologacéo e o registro da aposentadoria do
magistrado.

Nota: o TCE/ES é o 6rgdo responsavel por homologar e registrar a

aposentadoria do magistrado, publicando o ato respectivo no Diério do
TCE/ES.

Pagina 5 de 6



PODER JUDICIARIO ) Data da Publicagao:
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 13/01/2023

SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS Data da ultima vers&o:
13/01/2023

SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE RECUSOS HUMANOS
NORMA DE PROCEDIMENTOS - NP 02.38 - APOSENTADORIA
COMPULSORIA DE DESEMBARGADOR

7.1.2- Conclui os autos no SEI.

7.1.3- Acompanha, no site do TCE/ES, o registro da aposentadoria do
magistrado.

7.1.4- ApoOs registro da aposentadoria pelo TCE/ES, modifica no sistema o
status de magistrado ativo para aposentado, liberando a vaga para eventual
processo de remog&o ou nomeagao.

7.1.5- Imprime o comprovante de registro da aposentadoria pelo TCE/ES e
junta aos autos do processo fisico de aposentadoria do magistrado e
encaminha ao Arquivo da Coordenadoria de Recursos Humanos.

7.1.6- Reabre o processo SEIl, anexa o comprovante de registro da
aposentadoria pelo TCE/ES e conclui o processo SEI de aposentadoria do
magistrado.

VIIl - CONSIDERACOES FINAIS

Data de vigéncia: a partir da data de publicagéo.

Norma de procedimentos revisadaem: _ / / .

Revisdo n® /

Titular do 6rgéo central do sistema administrativo: Secretaria de Gestdo de
Pessoas.
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