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I - ASSUNTO

PUBLICAGAO DE INFORMAGOES SOBRE “GESTAO” NA TRANSPARENCIA

Il - TABELA DE PRAZOS DE PUBLICAGAO NO PORTAL

INFORMAGOES SOBRE “GESTAOQ” DISPONIVEIS NO PORTAL TRANSPARENCIA

atribuicoes-do-
pies/

ITEM DE LINK PARA UNIDADE
INFORMAGAO AcEsso | PERIODICE | PRAZO BASELEGAL | GESTORA
https:// . . Assessoria de
, wwwtiesjusbr | Quando | A OIS 1 Ay 6o | da Planejamento,
Planejamento portal- houver do més Resolugcdo CNJ | Orcamento e
Estratégico transparencia/ ~ subsequente o ¢ gamer
gestao/ alteragcao ~ n° 215/2015. Gestao
i a alteragao .
planejamento- Estratégica
2/2021-2026/
https://
www.tjes.jus.br/
portal- .
transparencia/ Asses;ona de
Resultados do gestao/ Anual. até Art. 6°, | da Planejamento,
Planejamento planejamento-2/ 31/(’)1 Até 31/01 Resolugcédo CNJ, | Orgamento e
Estratégico % n°® 215/2015. Gestao
indicadores-e- Estratégica
metas/
https:// Quando Assessoria de
Acompanhamento WWW-tJe:-JIUS-b" houver Planejamento,
de programas, tranggarae;mcia/ alteracdo | Até 31/01 Boas praticas | Orcamento e
acgdes e projetos gestao/obras-e- ou anual, Gestéo
reformas/ até 31/01 Estratégica
https:/ - '
WWW.t-eSS. ius.br/ Resolugdo CNJ élsa Sneesjz(r)r::aan?f
Estatistica do portal- Anual, até Até 31/01 n°® 333/2020 e Orcamento e'
PJES transparencia/ 31/01 Portaria CNJ n° | ~'éamer
gestao/dados- 119/2021 Gestdo
estatisticos/ ) Estratégica
https://
www.tjes.jus.br/ , \
Competéncias e ) portal- / Quando Atzgr?]'gsﬁ Art. 6°, | da Secretaria de
responsabilidades | "o oo houver |\ ouente | RESOIUGE0 CNJ, | Gestao de
do TJES competencias-e- | alteragéo a aIte?agéo n° 215/2015 Pessoas
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https://
www.tjes.jus.br/ Q d Até o dia 15
Estrutura portal- uando do més
o transparencia/ houver
Organizacional | gestao/estrutura- alteracao subsequente
organizacional- a alteracéo

tjes/

Art. 6°, I, da Secretaria de
Resolucdo CNJ Gestéo de
n° 215/2015 Pessoas

Arts. 3°, 1I; 6,

inciso |; 7°,
https://

www.ties.jus.br/ Até o dia 15 |nC|5°05 Il, V.e c\)/|
gortal- A cada do més e8 dalein Secretaria
transparencia/ publicagao 12.527/2011 - Judiciaria

> .~ | subsequente
ng—oismtz(;/fgsé no e-Diario . aIte? 2030 LAl e Art. 6°,V,
normativos-e- ¢ da Resolugao

resolucoes/
CNJ n°

215/2015.

Atos Normativos e
Resolugdes

https://
www.tjes.jus.br/

Acompanhamento portal- Art. 6°, IX da

transparencia/ . .0
de processos ostao/ - - Resolugdo n

administrativos acomganhamento 21 5/201 5.

-de-processos-
administrativos/

Secretaria
Geral

Nota:

1. Buscando o cumprimento integral dos itens de informagdo que integram o Ranking da
Transparéncia CNJ e o “Programa Nacional da Transparéncia Publica-PNTP”, faz-se necessario
consultar as orientagdes dispostas no Glossario CNJ e na Cartilha Atricom, documentos anualmente
divulgados pelos érgaos respectivos, os quais estabelecem os critérios para cumprimento utilizados
no momento da avaliagao.

2. Todos os demonstrativos devem ser gerados em arquivos nos formatos ODS (gratuito) e PDF.

Il - PROCEDIMENTOS

PROCEDIMENTO 1 - Identifica necessidade de edigdao e/ou atualizagao dos
conteudos relativos ao tema “Gestao” na Transparéncia do PJES

1.1- UNIDADE GESTORA

1.1.1- Acompanha a legislagao relativa a transparéncia e acesso a informacéao e,
caso identifique a necessidade de inclusdo/exclusdo de paginas afetas ao tema,
prepara sugestdo de conteudo e encaminha-o ao “Comité Gestor do Portal
Transparéncia”, solicitando a expressa autorizacdo para publicacdo na
Transparéncia do PJES.

1.1.2- Realiza a edicao de conteudos disponiveis na Transparéncia do PJES, por
meio da inclusdo de arquivos e/ou textos relativos ao tema, conforme prazos e
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responsabilidades constantes na Tabela do item Il, e informa, via e-mail, a
Secretaria de Controle Interno (auditoria@tjes.jus.br) e ao Nucleo Permanente de
Gestao da Qualidade — NUPGQ (gestaoqualidade@tjes.jus.br).

PROCEDIMENTO 2 - Autoriza a solicitagcdo de inclusao/exclusao de
conteudo afeto ao tema “Gestao”

2.1- COMITE GESTOR

2.1.1- Autoriza, apds analise, a inclusao / exclusdo de secdo na Transparéncia do
PJES, relativamente ao tema, encaminha solicitacdo ao Nucleo Permanente de
Gestdo da Qualidade — NUPGQ, para ciéncia, bem como a Unidade Gestora,
responsavel pela edigao.

PROCEDIMENTO 3 — Realiza a edicao de conteudo afeto ao tema “Gestao”
no Portal Transparéncia

3.1- UNIDADE GESTORA

3.1.1- Realiza a edi¢do (inclusédo/exclusédo) de conteudos no Portal Transparéncia,
relativos ao tema, e informa, via e-mail, a Secretaria de Controle Interno
(auditoria@tjes.jus.br) e ao Nucleo Permanente de Gestdo da Qualidade — NUPGQ
(gestaoqualidade@tjes.jus.br).

PROCEDIMENTO 4 - Verifica a atualizagcido e a conformidade das
informagoes disponiveis na Transparéncia

4.1- COORDENADORIA DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO

4.1.1- Realiza o acompanhamento da legislacdo/regulamentagdao afeta e, caso
necessario, encaminha informe e/ou alerta a unidade responsavel, no intuito de
promover melhorias na redacdo, formatacdo e atualizagdo das informagdes
disponiveis na Transparéncia do PJES acerca do tema.

4.1.2- No periodo previsto no Plano Anual de Auditoria (PAA) da Secretaria de
Controle Interno, realiza analise, por amostragem, dos conteudos publicados na
Transparéncia, verificando sua adequagao a legislagéo vigente e a regulamentacgéo
especifica.

| Data de vigéncia: a partir da data de publicag3o. |

3/4



PODER JUDICIARIO Data da publicagéo:
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 11/11/2021

Data da ultima versao:
16/01/2025

SISTEMA DE TRANSPARENCIA

NORMA DE PROCEDIMENTOS N° 03.01 - PUBLICA(}:&O DE INFORMAGOES
SOBRE “GESTAO” NA TRANSPARENCIA

Norma de procedimentos REVISADA em:

REVISAO n°® 001: Agosto/2024, em razdo da publicacdo do Ato Normativo n°
089/2024, de 18 de abril de 2024.
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