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I - ASSUNTO

PUBLICAGAO DE INFORMAGOES SOBRE “GES]’AO ORGAMENTARIA E
FINANCEIRA” NA TRANSPARENCIA

Il - TABELA DE PRAZOS DE PUBLICAGAO NO PORTAL

INFORMAGOES SOBRE “GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA” DISPONIVEIS NO

PORTAL TRANSPARENCIA

ITEM DE_
INFORMAGAO

LINK PARA
ACESSO

PERIODICI-
DADE

PRAZO

BASE LEGAL

UNIDADE
GESTORA

Plano
Plurianual de
Aplicagdes
(PPA)

https://
www.tjes.jus.br/
portal-
transparencia/

quadros-de-
detalhamento-de-

despesas-resolucao-

cnj-no-1952014/
informacoes-

orcamentarias-
2024/2017-2/

ANUAL

Conforme
NP 05.02

Art. 48 LC n°
101/2000 - LRF

Assessoria de
Planejamento
Orgamento e
Gestao
Estratégica

integra da
Proposta e
da Lei
Orgamentari
a Anual
(LOA) e
respectivos
QDDs

https://
www.tjes.jus.br/
portal-
transparencia/

quadros-de-
detalhamento-de-

despesas-resolucao-

cnj-no-1952014/
informacoes-

orcamentarias-
2024/2015-2/

ANUAL

Conforme
NP 05.03

Art.4° da
Resolugao CNJ
n® 195/2014 e
Art. 48 da LC n°
101/2000 - LRF

Assessoria de
Planejamento
Orgamento e
Gestao
Estratégica

Gestéo
Orgamentaria
e Financeira -
Anexos |l e ll

https://
www.tjes.jus.br/
portal-
transparencia/

quadros-de-
detalhamento-de-

despesas-resolucao-

cnj-no-1952014/
gestao-
orcamentaria-e-
financeira/

MENSAL

Até o dia 20
do més
subsequente

Art. 6°, VII, “a”,
da Resolugao
CNJ n°
215/2015 clc
Resolugdo CNJ
n°® 102/2009.

Coordenadoria
de
Contabilidade

Anexo VI -
Relacao de
empregados
de empresas

https://
www.tjes.jus.br/
portal-
transparencia/

MENSAL

Até o dia 20
do més
subsequente

Resolugao
CNJ n°
102/2009 e
alteragdes

Coordenadoria
Execugao
Orgamentaria
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contratadas

pessoal/
empregados-de-

empresas-
contratadas/

e Financeira

Pagamentos
realizados
aos
contratados

https://
www.tjes.jus.br/
portal-
transparencia/

quadros-de-
detalhamento-de-

despesas-resolucao-

cnj-no-1952014/

pagamentos-
realizados-aos-

contratados/

MENSAL

Até dia 20
do més
subsequente

Art. 128 da Lei
n°13.898/ 2019

Coordenadoria
Execucéao
Orgamentaria
e Financeira

Mapa de
Execucéao

Orgamentaria

https://
www.tjes.jus.br/
portal-
transparencia/

quadros-de-
detalhamento-de-

despesas-resolucao-

cnj-no-1952014/
execucao-

orcamentaria-e-
financeira-
resolucao-no-195-
2014-cnj/

ANUAL

Até o dia
15/01 de
cada ano

Art. 9° da
Resolugdo CNJ
n°® 195/2014

Coordenadoria
Execugao
Orgamentaria
e Financeira

Mapa Anual
dos
Precatorios

https://
www.tjes.jus.br/
precatorios-2/
consultas/listas-de-

precatorios/

ANUAL

até 31 de
margo do
ano seguinte

§ 1°do art. 85
da Resolugdo n°
303/2019

Assessoria de
Precatorio

Relatorio de
Gestdo Fiscal

https://
www.tjes.jus.br/
portal-
transparencia/

quadros-de-
detalhamento-de-

despesas-resolucao-

cnj-no-1952014/
gestao-fiscal/

QUADRIMEST
RAL

até 30 dias
apoés o
encerrament
o de cada
quadrimestr
e

Art. 55, § 2°, da
Lei de
Responsabilidad
e Fiscal.

Coordenadoria
de
Contabilidade

Receitas

https://
www.tjes.jus.br/
portal-
transparencia/
quadros-de-

informacao
extraida
automaticamen
te do Portal da

Arts. 48 da LC
n° 101/00; Art.
8¢, 1, "e", do
Decreto n°
10.540/2020;

Coordenadoria
de
Contabilidade
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detalhamento-de-

Transparéncia
do governo do

despesas-resolucao- ES Art. 198, § 3°
P (hZps://transpa da Lei
cnj-no-1952014/ ] 5 172/1966
receitas/ renci ’
a.es.gov.br/rec
eita)
informacao
wwwhttt:sszs br/ eXtrélda Arts. 7°, Vi € 8°,
4 JI . automaticamen §1o’ inciso Ill, da
¢ portal- / te do Portal da LAI; arts. 48,
Empenhos, ransparencia Transparéncia §1°,inciso Il e .
Lo quadros-de- o Coordenadoria
Liquidagbes e do governo do 48-A, inciso |, da
detalhamento-de- - LC n° 101/20: de
Pagamentos despesas-resolucao- ES {84 ' | Contabilidade
cnj-no-1952014/ | (https://transpa art. 67do
. ; Decreto
receitas-e- renc n°10.540/20
despesas/despesas/ | a.es.gov.br/rec ’
eita)
informagéao
httos:// extrayda
www.tjes.jus.br/ automaticamen
portal- te do Portal da
i Transparéncia
traS:dfor:_r::?/ q P q Até dia 15 | Art. 48 da Lei| Coordenadoria
Diarias Juadros-ge- O governo do do més Complementar Execucéao
detalhamento-de- ES n° 101/2000 Orgamentaria
despesas-resolucao- subsequente I%in nceir
cnj-no-1952014/ | (https://transp € Financeira
receitas-e- arenci
despesas/diarias/ a.es.gov.br/rec
eita)
https://
www.tjes.jus.br/ Até o dia 20,
portal- enquanto
transparencia/ = ; . .
Suprimento tragzdfgsr:;:a/ ndo seja |Art. 48 da Lei| Coordenadoria
de Fundos detalhamento-de- MENSAL . poss.lv'(-?*l :S;T:)F;I/ezn(;ggtar d(_a.
despesas-resolucao- disponibilizar Contabilidade
cnj-no-1952014/ em tempo
receitas-e- real
despesas/

suprimentos-de-
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fundos/

Cartao
Alimentagao

https://
www.tjes.jus.br/
portal-
transparencia/

quadros-de-
detalhamento-de-

despesas-resolucao-

cnj-no-1952014/
receitas-e-
despesas/despesas-
alimentacao/

MENSAL

Até o dia 20,
enquanto
nao seja
possivel

disponibilizar
em tempo

real

Art. 48 da Lei
Complementar
n° 101/2000

Coordenadoria
de
Contabilidade

Penas
Pecuniarias

https://
www.tjes.jus.br/
portal-
transparencia/
quadros-de-
detalhamento-de-
despesas-resolucao-
cnj-no-1952014/
penas-pecuniarias/

MENSAL

Até o dia 20,
enquanto
nao seja
possivel

disponibilizar
em tempo

real

Art. 48 da Lei
Complementar
n° 101/2000

Coordenadoria
de
Contabilidade

Limitacao de
Empenho

https://
www.tjes.jus.br/
portal-
transparencia/

quadros-de-
detalhamento-de-

despesas-resolucao-
cnj-no-1952014/
receitas-e-
despesas/limitacao-
de-empenho/

BIMESTRAL

Até dia 20
do bimestre
subsequente

Art. 9°,§1e 3°
da Lein®
101/2000

Coordenadoria
Execucao
Orgamentaria
e Financeira

Duodécimos

https://
www.tjes.jus.br/
portal-
transparencia/

quadros-de-
detalhamento-de-

despesas-resolucao-
cnj-no-1952014/
receitas-
orcamentarias/

MENSAL

Até dia 20
do més
subsequente

Constituicdo
Federal

Coordenadoria
Execugao
Orgamentaria
e Financeira
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https://
www.tjes.jus.br/
portal-
i Ia . .
Repasses a —p—traS: draor:_rg:‘:"/ Até dia20 |Art. 5° do Ato|Coordenadoria
q . . o ~
Entes detalhamento-de- MENSAL do més glf;/rggt;\éo n Ofgﬁgﬁféoria
Federados despesas-resolucao- subsequente e I%inanceira
cnj-no-1952014/
repasse-a-entes-
federados-2/
Transferéncia https:/
s Realizadas| www.tjes.jus.br Até dia 20 -
(a partir da| /portaltransparencia/ do més Coordenac_iorla
~ O MENSAL Execucéao
celebragdo de | compras/ convenios subsequ Orgamentaria
acordos/ajust etransferencias/ ente e Financeira
es) transferencias/
Transferéncia https://
s Recebidas www.tjes.jus.br Até dia 20 .
(a partir da| /portaltransparencia/ do més Coordenagorla
~ ; Execugao
celebracédo de | compras/ convenios- MENSAL subsequ Orcamentaria
convénios/ac etransferencias/ ente e Financeira
ordos) transferencias/

Notas:

1. Buscando o cumprimento integral dos itens de informagdo que integram o Ranking da

Transparéncia CNJ e o “Programa Nacional da Transparéncia Publica-PNTP”, faz-se necessario
consultar as orientagdes dispostas no Glossario CNJ e na Cartilha Atricom, documentos anualmente
divulgados pelos 6rgaos respectivos, os quais estabelecem os critérios para cumprimento utilizados
no momento da avaliagao.

2. A disponibilizagdo da LOA deve ocorrer em dois momentos: até 30 (trinta) dias depois do inicio do
tramite do projeto de lei orcamentaria no Poder Legislativo e até 30 (trinta) dias depois da publicagao
da lei orgamentaria, devendo ser mantida por 05 (cinco) anos.

3.Paragrafo unico do art. 9° da Resolugdo CNJ n°® 195/2014: o0 mapa demonstrativo a que se refere o
caput deve conter, no minimo, por unidade orgamentaria, programa, agao or¢gamentaria e grupo de
natureza de despesa, a dotacédo inicial da LOA, os créditos adicionais, eventual contingenciamento,
as despesas empenhadas, as liquidadas e as pagas.

4. Todos os demonstrativos devem ser gerados em arquivos nos formatos ODS (gratuito) e PDF.

lll - PROCEDIMENTOS

PROCEDIMENTO 1 - Identifica necessidade de edicao e/ou atualizagao dos
conteudos relativos ao tema “Gestao Orcamentaria e Financeira” na
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Transparéncia do PJES

1.1- UNIDADE GESTORA

1.1.1- Acompanha a legislagao relativa a transparéncia e acesso a informacgao e,
caso identifique a necessidade de inclusdo/exclusdo de paginas afetas ao tema,
prepara sugestdo de conteudo e encaminha-o ao “Comité Gestor do Portal
Transparéncia”, solicitando a expressa autorizagdo para publicacdo na
Transparéncia do PJES.

1.1.2- Realiza a edicdo de conteudos disponiveis na Transparéncia do PJES, por
meio da inclusdo de arquivos e/ou textos relativos ao tema, conforme prazos e
responsabilidades constantes na Tabela do item Il, e informa, via e-mail, a
Secretaria de Controle Interno (auditoria@tjes.jus.br) e ao Nucleo Permanente de
Gestao da Qualidade — NUPGQ (gestaoqualidade@tjes.jus.br).

a) No que diz respeito ao Anexo VI da Resolugado CNJ n° 102/2009, que
compreende a Relagdo de Empregados de Empresas Contratadas, a
Coordenadoria de Financa e Execugdo Orcamentaria € a unidade gestora
responsavel pela consolidacdo das planilhas produzidas, mensalmente, pelos
gestores de contratos, nos moldes do referido Anexo VI.

Notas:

1. Até o dia 08 (oito) de cada més deve ser realizado, pelo gestor de contrato, levantamento da
situagao (relagdo de empregados de empresas contratadas) no ultimo dia util do més imediatamente
anterior.

2. As informa¢des devem ser encaminhadas sempre que houver modificagdo. Base Legal: art.4°, §
1°, inciso Il da Resolugao CNJ n° 102/2009;

3.Caso nao haja alteragdo em relagédo ao ultimo més publicado, disponibiliza normalmente a planilha
nos autos do processo SEI, no més correspondente.

4. A relagdo completa de empregados de empresas contratadas em exercicio no Poder Judiciario devera
constar, obrigatoriamente, as informacdes exigiveis no relatério do Anexo VI, contendo: nome do empregado,
nome da empresa, N° do Contrato, CNPJ, cargo/atividade, lotacdo/local de exercicio (especificar o Juizo/a
Comarca que o empregado realiza os trabalhos, quando for o caso, observando a formatagédo, em especial:
espaco entre numeros, quantidade de numeros).

5. Os demonstrativos devem ser gerados em arquivos nos formatos ODS (gratuito) e PDF e
anexados aos autos do processo SEIl, atuado para tal finalidade, apds validagao pela chefia imediata.

6. A Coordenadoria de Financas e Execugdo Orgamentaria encaminha o Anexo VI a Coordenadoria

de Contabilidade, mensalmente, que providencia sua inser¢do no sistema do CNJ, conforme
Resolugao CNJ n° 102/2009, anexando comprovante no processo SEI.
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1.1.3- Mantém atualizadas, no SIGEFES, informacbdes constantes na Tabela do
item Il, cuja divulgag&o dar-se-a em tempo real' no Portal Transparéncia do TJES.
PROCEDIMENTO 2 - Avalia a solicitagdao de inclusdo/exclusao de conteudo

acerca do tema “Gestao Orgcamentaria e Financeira”

2.1- COMITE GESTOR

2.1.1- Autoriza, apos analise, a inclusdo / exclusao de secdo na Transparéncia do
PJES, relativamente ao tema, encaminha solicitacdo ao Nucleo Permanente de
Gestdo da Qualidade — NUPGQ, para ciéncia, bem como a Unidade Gestora,
responsavel pela edigao.

PROCEDIMENTO 3 — Realiza a edigcao de conteudo afeto ao tema “Gestao
Orcamentaria e Financeira” no Portal Transparéncia

3.1- UNIDADE GESTORA

3.1.1- Realiza a edi¢do (inclusdao/exclusao) de conteudos no Portal Transparéncia,
relativos ao tema, e informa, via e-mail, a Secretaria de Controle Interno
(auditoria@tjes.jus.br) e ao Nucleo Permanente de Gestdo da Qualidade — NUPGQ
(gestaoqualidade@tjes.jus.br).

PROCEDIMENTO 4 - Verifica a atualizacido e a conformidade das
informagoes disponiveis na Transparéncia

4.1- COORDENADORIA DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO

4.1.1- Realiza o acompanhamento da legislagdo/regulamentacdo afeta e, caso
necessario, encaminha informe e/ou alerta a unidade responsavel, no intuito de
promover melhorias na redacdo, formatacdo e atualizacdo das informacdes
disponiveis na Transparéncia do PJES acerca do tema.

4.1.2- No periodo previsto no Plano Anual de Auditoria (PAA) da Secretaria de
Controle Interno, realiza analise, por amostragem, dos conteudos publicados na

1 Decreto Federal n2 7185/2010: § 2°Para fins deste Decreto, entende-se por: lI- liberagio em tempo real: a disponibilizagio das
informacgGes, em meio eletrénico que possibilite amplo acesso publico, até o primeiro dia Util subsequente a data do registro contabil no
respectivo SISTEMA, sem prejuizo do desempenho e da preservagdo das rotinas de seguranga operacional necessarios ao seu pleno
funcionamento.
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Transparéncia, verificando sua adequacao a legislagao vigente e a regulamentagao
especifica.

Data de vigéncia: a partir da data de publicagéo.

Norma de procedimentos REVISADA em:

REVISAO n° 001: Novembro/2021, conforme processo SEI n° 7004506-
66.2021.8.08.0000.

REVISAO n° 002: Agosto/2024, em razdo da publicagdo do Ato Normativo n°
089/2024, de 18 de abril de 2024.
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