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SISTEMA DE TRANSPARÊNCIA

NORMA DE PROCEDIMENTOS Nº 03.05 – PUBLICAÇÃO DE INFORMAÇÕES
SOBRE “LICITAÇÕES, CONTRATOS E INSTRUMENTOS DE COOPERAÇÃO”

NA TRANSPARÊNCIA 

I – ASSUNTO

PUBLICAÇÃO DE INFORMAÇÕES SOBRE “LICITAÇÕES, CONTRATOS E
INSTRUMENTOS DE COOPERAÇÃO” NA TRANSPARÊNCIA 

II – TABELA DE PRAZOS DE PUBLICAÇÃO NO PORTAL

ITEM DE INFORMAÇÃO
LINK PARA

ACESSO
PERIODICI-

DADE
PRAZO BASE LEGAL

UNIDADE
GESTORA

Relação das licitações 
e íntegra de 
documentos (ETP, 
Mapa Comparativo de 
Preços / Valor 
Estimado da Licitação,
Edital e Anexos, 
Questionamentos e 
Impugnações, Nome 
do Vencedor)

https://
www.tjes.jus.br/

portal-
transparencia/

compras/
licitacoes/

Quando
houver

alteração
-

Arts. 7º, VI, e 8º,
§ 1º, IV, da Lei nº

12.527/2011 –
LAI; Art. 6º, VII,

“a”, da Resolução
CNJ nº 215/2015
c/c Acórdão TCU

nº 2622/2015

Secretaria de
Infraestrutura

Contratações Diretas 
(íntegra do Projeto 
Básico/TR,  da 
autorização da 
dispensa ou 
inexigibilidade de 
licitação)

https://
www.tjes.jus.br/

portal-
transparencia/

compras/
inexigibilidade-

de-licitacao/

Quando
houver

alteração
-

Art. 8º, §1º, V da
Lei nº

12.527/2011; art.
94, § 3º, 
da Lei

14.133/2021.

Secretaria de
Infraestrutura

Plano de Contratações
Anual

ANUAL Até 31/01
Art. 12, §1º, da

Lei 14.133/2021.
Secretaria de
Infraestrutura

Empresas penalizadas

https://
www.tjes.jus.br/

portal-
transparencia/

compras/
empresas-

penalizadas/

Quando
houver

alteração

Até 05 dias
úteis, a

contar da
publicação
da sanção,
a partir do
cadastro

CEIS/CNE
P/ SICAF

Art. 156 e 161 da
Lei 14.133/2022

Secretaria de
Infraestrutura

Chamamento Público

https://
www.tjes.jus.br/

portal-
transparencia/

compras/
chamamento-

publico/

Tempo Real -

Art. 48 da Lei
Complementar

101/2000 e
Decreto

7185/2010

Secretaria de
Infraestrutura
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Frota de Veículos

http://
www.tjes.jus.br/

portal-da-
transparencia/
informacoes-

gerais/frota-de-
veiculos-2/

Anual

Até dia
31/01,

conforme
NP 11.05

Resolução CNJ
nº 83/2009

Secretaria de
Infraestrutura

Relação dos contratos 
e íntegra de 
documentos (contrato 
e respectivos aditivos) 
ou íntegra da Nota de 
Empenho (quando não
houver contrato)

https://
www.tjes.jus.br/

portal-
transparencia/

compras/
contratos/

Quando
houver

alteração
-

Art. 6º, VII, “a”, da
Resolução CNJ
nº 215/2015 c/c
Acórdão TCU nº

2622/2015 –
Plenário.

Gestor de
contrato

Integra das Atas de 
Adesão – SRP

https://
www.tjes.jus.br/

portal-
transparencia/

compras/atas-de-
adesao-srp/

Quando
houver

alteração
-

Arts. 7º, VI, e 8º,
§1º, IV, da Lei nº
12.527/2011 –

LAI; art. 11, III, do
Decreto nº

7.892/2013 e art.
18, §4º, do
Decreto nº 

11.462/2023.

Gestor de
contrato

Contratações Diretas 
(Relatório do 
SIGEFES)

https://
www.tjes.jus.br/

portal-
transparencia/

compras/
contratacao-

direta/

MENSAL

Até o dia
15 do mês
subseque

nte

Art.  48  da  Lei
Complementar
101/2000  e
Decreto
7185/2010

Coordenadoria
de Execução
Orçamentária
e Financeira 

Relação dos fiscais de 
cada contrato vigentes
e encerrados

https://
www.tjes.jus.br/

portal-
transparencia/

compras/relacao-
de-gestores-e-

fiscais-de-
contrato/

MENSAL

Até dia 20
do mês

subseque
nte

Arts. 7º, VI e 8º,
§1º, inciso IV, da

Lei nº
12.527/2011 

– LAI.

Secretaria
Geral

Convênios e 
Instrumentos de 
Cooperação 
(informações e íntegra 
de convênios e demais
instrumentos 
congêneres) 

https://
www.tjes.jus.br/

portal-
transparencia/

compras/
convenios-e-

transferencias/

Quando
houver

alteração

 - Art. 129 da Lei nº
13.242/2015.

Secretaria de
Infraestrutura
e Secretaria

de Gestão de
Pessoas

(quando se
referir a
pessoal)
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Obras do PJES (data 
de início; etapas; 
percentual concluído; 
status e previsão de 
conclusão; 
quantitativos e preços 
unitários e totais 
contratados e 
executados) 

https://
www.tjes.jus.br/

portal-
transparencia/

compras/obras-
do-pjes/

Quando
houver

alteração
-

Art. 8º, §1º, V da
Lei nº

12.527/2011; art.
94, § 3º, 
da Lei

14.133/2021.

Secretaria de
Engenharia

Obras paralisadas 
(motivo, responsável 
pela inexecução 
temporária do objeto 
do contrato e a data 
prevista para o reinício
da sua execução)

https://
www.tjes.jus.br/

portal-
transparencia/

compras/obras-
do-pjes/

Quando
houver

paralização
-

Art. 8º, §1º, V da
Lei nº

12.527/2011; art.
94, § 3º, 
da Lei

14.133/2021.

Secretaria de
Engenharia

Nota: 
1.  Buscando  o  cumprimento  integral  dos  itens  de  informação  que  integram  o Ranking  da
Transparência  CNJ e o “Programa Nacional da Transparência Pública-PNTP”, faz-se necessário
consultar  as  orientações  dispostas  no  Glossário    CNJ  e  na  Cartilha  Atricom  ,  documentos
anualmente  divulgados pelos  órgãos  respectivos,  os quais  estabelecem os  critérios  para
cumprimentos utilizados no momento da avaliação. 
2. Todos os demonstrativos devem ser gerados em arquivos nos formatos ODS (gratuito) e PDF.

III – PROCEDIMENTOS

PROCEDIMENTO 1 – Identifica necessidade de edição e/ou atualização dos
conteúdos  relativos  ao  tema  “Licitações,  contratos  e  Instrumentos  de
Cooperação” na Transparência do PJES

1.1- UNIDADE GESTORA

1.1.1-  Acompanha a legislação relativa a transparência e acesso à informação e,
caso identifique a necessidade de  inclusão/exclusão  de páginas afetas ao tema,
prepara  sugestão  de  conteúdo  e  encaminha-o  ao “Comitê  Gestor  do  Portal
Transparência”,  solicitando  a  expressa  autorização  para  publicação  na
Transparência do PJES.

1.1.2- Realiza a edição de conteúdos disponíveis na Transparência do PJES, por
meio  da inclusão de arquivos e/ou textos relativos ao tema, conforme prazos e
responsabilidades  constantes  na  Tabela  do  item  II,  e  informa,  via  e-mail,  à
Secretaria de Controle Interno  (auditoria@tjes.jus.br)  e ao  Núcleo Permanente de
Gestão da Qualidade – NUPGQ  (gestaoqualidade@tjes.jus.br).
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1.1.3- Mantêm atualizadas, em sistema informatizado de Licitação e de Contratos,
informações constantes na Tabela do item II, visando a sua divulgação em tempo
real1 no Portal Transparência do TJES.

Notas:
1. Com relação às “Contratações diretas” e “Licitações” (em andamento e homologadas), a unidade
responsável efetua os lançamentos no Sistema de Licitações, visando à divulgação de informações
na Transparência do PJES, como também dos documentos gerados no processo, tais como ETP,
Mapa Comparativo de Preços / Valor Estimado da Licitação, Edital e Anexos, Questionamentos e
Impugnações, Nome do Vencedor.
2. No que diz respeito a “Contratos”, os gestores de contrato da unidade realizam os lançamentos
pertinentes aos contratos e atas de registro de preços sob sua gestão no Sistema Informatizado de
Contratos,  a  fim  de  serem  divulgados  na  Transparência,  bem  como  da  íntegra  dos  termos  e
respectivos  aditivos ou da nota de empenho (quando não houver contrato).

PROCEDIMENTO  2  –  Autoriza  a  solicitação  de  inclusão/exclusão  de
conteúdo  afeto  ao  tema  Licitações,  contratos  e  Instrumentos  de
Cooperação”

2.1- COMITÊ GESTOR

2.1.1- Autoriza, após análise, a inclusão / exclusão de seção na Transparência do
PJES,  relativamente ao tema,  encaminha solicitação ao  Núcleo Permanente de
Gestão  da  Qualidade  –  NUPGQ,  para  ciência,  bem como à  Unidade  Gestora,
responsável pela edição.

PROCEDIMENTO  3  –  Realiza  a  edição  de  conteúdo  afeto  ao  tema
“Licitações,  contratos  e  Instrumentos  de  Cooperação”  no  Portal
Transparência

3.1- UNIDADE GESTORA

3.1.1- Realiza a edição (inclusão/exclusão) de conteúdos no Portal Transparência,
relativos  ao  tema,  e  informa,  via  e-mail,  à  Secretaria  de  Controle  Interno
(auditoria@tjes.jus.br) e ao Núcleo Permanente de Gestão da Qualidade – NUPGQ
(gestaoqualidade@tjes.jus.br).

1 Decreto Federal nº 7185/2010 § 2o  Para fins deste  Decreto,  entende-se por:  II-  liberação em tempo real:  a  disponibilização das
informações, em meio eletrônico que possibilite amplo acesso público, até o primeiro dia úƟl subsequente à data do registro contábil no
respecƟvo SISTEMA, sem prejuízo do desempenho e da preservação das roƟnas de segurança operacional  necessários ao seu pleno
funcionamento.
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PROCEDIMENTO  4 – Verifica  a  atualização  e  a  conformidade  das
informações disponíveis na Transparência 

4.1- COORDENADORIA DE GESTÃO E ACOMPANHAMENTO

4.1.1-  Realiza  o  acompanhamento  da  legislação/regulamentação  afeta  e,  caso
necessário,  encaminha informe e/ou alerta à unidade responsável,  no intuito de
promover  melhorias  na  redação,  formatação  e  atualização  das  informações
disponíveis na Transparência do PJES acerca do tema.  

4.1.2-  No período previsto no Plano Anual  de Auditoria (PAA)  da Secretaria  de
Controle  Interno,  realiza  análise,  por  amostragem,  dos  conteúdos  publicadosna
Transparência, verificando sua adequação à legislação vigente e a regulamentação
específica.

Data de vigência: a partir da data de publicação.

Norma de procedimentos REVISADA em:
REVISÃO nº 001: Maio de 2018, em razão do Relatório de  Acompanhamento nº
04/2016 – Portal Transparência.
REVISÃO nº  002:  Novembro  de  2021,  conforme  processo  SEI  nº  7004506-
66.2021.8.08.0000.
REVISÃO nº 00  3  :  Agosto/2024, em razão da publicação do Ato Normativo nº
089/2024, de 18 de abril de 2024.
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