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I - ASSUNTO

PUBLICAGAO DE INFORMAGOES SOBRE “SUSTENTABILIDADE E
ACESSIBILIDADE” NA TRANSPARENCIA

Il - TABELA DE PRAZOS DE PUBLICAGAO NO PORTAL

INFORMAGOES SOBRE “SUSTENTABILIDADE E ACESSIBILIDADE” DISPONIVEIS NO
PORTAL TRANSPARENCIA
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Notas:

1. Buscando o cumprimento integral dos itens de informagcdo que integram o Ranking da
Transparéncia CNJ e o “Programa Nacional da Transparéncia Publica-PNTP”, faz-se necessario
consultar as orientagbes dispostas no Glossario CNJ e na Cartilha Atricom, documentos
anualmente divulgados pelos o6rgaos respectivos, os quais estabelecem os critérios para
cumprimento utilizados no momento da avaliagao.
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2. Plano de Logistica Sustentavel - PLS: instrumento de governanga, vinculado ao planejamento
estratégico do 6rgéo ou entidade, que considera objetivos e acbes referentes a critérios e a praticas
de sustentabilidade;

Il - PROCEDIMENTOS

PROCEDIMENTO 1 - Identifica necessidade de edi¢cao e/ou atualizagao dos
conteudos na Transparéncia do PJES

1.1- UNIDADE GESTORA

1.1.1- Acompanha a legislagao relativa a transparéncia e acesso a informacao e,
caso identifique a necessidade de inclusdo/exclusdo de paginas afetas ao tema,
prepara sugestdao de conteudo e encaminha-o ao “Comité Gestor do Portal
Transparéncia”, solicitando a expressa autorizacdo para publicacdo na
Transparéncia do PJES.

1.1.2- Realiza a edigao de conteudos disponiveis na Transparéncia do PJES, por
meio da inclusdo de arquivos e/ou textos relativos ao tema, conforme prazos e
responsabilidades constantes na Tabela do item IlI, e informa, via e-mail, a
Secretaria de Controle Interno (auditoria@tjes.jus.br) e ao Nucleo Permanente de
Gestao da Qualidade — NUPGQ (gestaoqualidade@tjes.jus.br).

PROCEDIMENTO 2 — Avalia a solicitagao de edigcao de conteudo acerca do
tema “Sustentabilidade e Acessibilidade”

2.1- COMITE GESTOR

2.1.1- Autoriza, ap6s analise, a inclusao / exclusao de secédo na Transparéncia do
PJES, relativamente ao tema, encaminha solicitagdo ao Nucleo Permanente de
Gestdo da Qualidade — NUPGQ, para ciéncia, bem como a Unidade Gestora,
responsavel pela edigao.

PROCEDIMENTO 3 - Realiza a edicao de conteudo afeto ao tema
“Sustentabilidade e Acessibilidade” no Portal Transparéncia

3.1- UNIDADE GESTORA

3.1.1- Realiza a edi¢do (inclusdo/exclusédo) de conteudos no Portal Transparéncia,
relativos ao tema, e informa, via e-mail, a Secretaria de Controle Interno
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(auditoria@tjes.jus.br) e ao Nucleo Permanente de Gestdo da Qualidade — NUPGQ
(gestaoqualidade@tjes.jus.br).

PROCEDIMENTO 4 - Verifica a atualizacidgo e a conformidade das
informago6es disponiveis na Transparéncia

4.1- COORDENADORIA DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO

4.1.1- Realiza o acompanhamento da legislagdo/regulamentacdo afeta e, caso
necessario, encaminha informe e/ou alerta a unidade responsavel, no intuito de
promover melhorias na redacdo, formatacdo e atualizacdo das informacdes
disponiveis na Transparéncia do PJES acerca do tema.

4.1.2- No periodo previsto no Plano Anual de Auditoria (PAA) da Secretaria de
Controle Interno, realiza analise, por amostragem, dos conteudos publicados na
Transparéncia, verificando sua adequagdo a legislagdo vigente e a
regulamentacao especifica.

Data de vigéncia: a partir da data de publicacéo.

Norma de procedimentos REVISADA em:

REVISAO n° 001: Novembro/2021, conforme processo SElI n° 7004506-
66.2021.8.08.0000.

REVISAO n° 002: Agosto/2024, em razdo da publicacdo do Ato Normativo n°
089/2024, de 18 de abril de 2024.
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