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| = ASSUNTO

LEVANTAMENTO DA REGULARIDADE DOS IMOVEIS EM USO PELO PJES

Il - FINALIDADE E ABRANGENCIA

Dispor sobre os procedimentos relativos ao levantamento da regularidade dos
iméveis em uso pelo Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo (PJES),
observando o disposto na legislagdo especifica.

lll - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

A presente Norma de Procedimentos integra o Sistema de Projetos e Obras
Publicas e tem como base legal:

- Constituicdo Federal/88, em seus artigos 37, caput, XXI, 93, XVI, 96, I,
“g”:

- Constituicdo do Estado de Espirito Santo, em seu artigo 50;

- Lei Federal n° 8.666/1993, em seu artigo 103;

- Resolugao TJES n° 75/2011: dispde sobre as atribuicbes das unidades
administrativas TJES;

— Decreto n° 3.126-R, de 15 de outubro de 2012: dispbe sobre a estrutura-
¢ao, organizacao e administracdo da Gestao Patrimonial Imobiliaria do
Estado do Espirito Santo, no ambito da Administragdo Direta e Indireta,

no que couber, e estabelece outras providéncias.

IV — CONCEITOS BASICOS

1- Bens Iméveis: sdo considerados como bens iméveis aqueles de natureza
permanente, tais como, terrenos, edificios, construcdes e benfeitorias a eles
incorporadas de modo permanente, e conforme sua destinagdo, podem ser
classificados em:

2- Terras devolutas: sdo terrenos publicos, ou seja, propriedades publicas que
nunca pertenceram a um particular, mesmo estando ocupadas. Sao terras
publicas sem destinagcdo pelo Poder Publico e que em nenhum momento
integraram o patriménio de um particular, ainda que estejam irregularmente sob
sua posse. O termo "devoluta" relaciona-se ao conceito de terra devolvida ou a
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ser devolvida ao Estado. (Art. 50do Decreto-Lei n° 9.760/46; Constituicao
Brasileira de 1988, arts. 20 e 26).

3- Politica de Gestao Patrimonial Imobiliaria do Governo do Estado: tem
por finalidade desburocratizar, descentralizar e desconcentrar as atividades de
patriménio, de forma sistematica e articulada com os demais Org3os,
Entidades e Sistemas Administrativos da estrutura organizacional do Poder
Executivo, por meio da normatizagdo, orientacdo, controle e auditoria,
assegurando a uniformidade da legislagéo. (Art. 2° do Decreto n° 3.126-R, de
11 de outubro de 2012).

A Politica de Gestao Patrimonial Imobiliaria do Governo do Estado sera dotada
da seguinte estrutura organizacional:

- Orgao Gestor: representado pela Secretaria de Estado de Gestéo e
Recursos Humanos e Subsecretaria de Estado de Administragao Geral.

- Geréncia Executiva: representada pela Geréncia de Patrimbnio

Estadual, subordinada a Subsecretaria de Estado de Administracédo
Geral, da Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos.

- Unidade de Controle Patrimonial: formada por equipe pertencente aos
Orgéos e Entidades, responsavel pela execucéo e operacionalizacéo de
competéncia da area de patriménio imobiliario, possuindo vinculacdo a
Geréncia Executiva quanto a orientagdo normativa e ao controle técnico,
sujeita a aplicacdo das penalidades cabiveis. (Art. 5° do Decreto n°
3.126-R, de 11 de outubro de 2012.)

V — PROCEDIMENTOS

PROCEDIMENTO 1 — Realiza levantamento dos iméveis, e diagnéstico da
situacao do imével, mapeando o que necessita ser regularizado

1.1- COORDENADORIA DE FISCALIZACAO DE OBRAS

1.1.1- Juntamente com a equipe, realiza levantamento dos imoveis em uso
pelo Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo (PJES), identificando os
iméveis em situacao regular e os que se encontram irregulares, tendo por base
o previsto no Decreto n° 3.126-R, de 11 de outubro de 2012.

1.1.2- Autua, de forma individualizada, para cada bem imével sob utilizagdo do
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PJES, processo especifico denominado “Regularizagcdo de Imével — Férum de
(Municipio)”, nos termos do artigo 12, §1°, do Decreto 3.126-R/2012.

Nota: Conforme disposto no Art. 12 do Decreto 3.126-R/2012, os Orgéos e Entidades deverdo
providenciar e manter atualizados todos os documentos e registros de cada um dos bens
imoveis sob sua responsabilidade. Os documentos e registros deverédo ser arquivados em um

processo especifico, de forma individualizada por bem imével.

1.1.3- Realiza, em conjunto com a equipe de trabalho, diagndstico da situagéo
dos imdveis que se encontram na condigao de “irregular”, identificando a real
situacao de cada um, através dos seguintes meios:

a) Elabora minuta de oficio aos cartérios de registro de imoveis do local da
situagdo do bem imodvel, objetivando de averiguar se 0 mesmo esta ou
nao escriturado e registrado, bem como qual sua titularidade;

b) Elabora minuta de oficio a Geréncia de Patriménio Estadual, érgao
subordinado a Subsecretaria de Estado de Administracdo Geral, da
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos - SEGER, na
qualidade de Geréncia Executiva (art. 5° I, do Decreto 3.126-R/12),
consultando-o sobre eventuais documentos existentes acerca da
regularizagao do imovel,

1.1.4- Elabora um resumo da situacdo de cada imoével a ser regularizado,

contendo as etapas dos procedimentos.

1.2- SECRETARIO DE ENGENHARIA, GESTAO E MANUTENCAO DE
EQUIPAMENTOS

1.2.1- Recebe minuta de oficio e analisa o conteudo das minutas de oficio e os
encaminha, apds ajustes necessarios.

PROCEDIMENTO 2- Recebe e protocola documentos provenientes dos
juizes diretores de foro para regularizagao de imoveis

2.1- COORDENADORIA DE PROTOCOLO, REGISTRO, DISTRIBUICAO.

2.1.1- Recebe os oficios provenientes dos Juizes Diretores de Foro, da
Geréncia de Patriménio Estadual, ou outro documento, cujo objeto seja
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referente a reqularizacdo de iméveis para uso do PJES.

2.1.2- Encaminha a Secretaria _de Engenharia, Gestdo e Manutencdo de
Equipamentos.

PROCEDIMENTO 3 - Analisa documentacao para regularizagao, identifica
a situacao atual do imével e instrui o processo

3.1-_SECRETARIO DE ENGENHARIA, GESTAO E MANUTENCAO DE
EQUIPAMENTOS

3.1.1- Recebe os documentos referentes a regularizacdo de bem imovel,
analisa e encaminha a Coordenadoria de Fiscalizacdo de Obras, visando a
instrucdo de processo especifico autuado pela Secao, tendo como base a
relacdo de documentos necessarios para DOACAO DE IMOVEIS AO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO POR ENTES PUBLICOS, sen&o vejamos:

Documentos necessarios, conforme orientagao prestada pela Subge-

N réncia de Patrimonio Imobiliario- SUPAI/SEGER.

1 Lei Autorizativa Municipal, autorizando o Poder Executivo a realizar a doa-
¢ao;

2 Documento comprovando a titularidade do imével,

3 Certidao de 6nus Reais atualizada do imdvel a ser doado, emitida pelo carto-
rio da jurisdicdo competente;

4 Planta de Medigcao, Memorial Descritivo e /ou projetos arquitetdnicos do imo-

vel a ser doado;

Quando se tratar de terreno desmembrado de por¢cdo maior, devera vir
5 acompanhado de planta de desmembramento a da area remanescente com

os respectivos memoriais descritivos;

Nome e qualificagao pessoal do doador ou representante legal que ira assi-
6 nar a escritura publica de doagado, bem como qualificacdo pessoal e xeroco-

pia dos documentos pessoais e termo de posse.

3.2- COORDENADORIA DE FISCALIZACAO DE OBRAS

3.2.1- Recebe documentos, identifica em que situacdo se encontra o imovel
dito “irregular”, e emite informacéo instruindo processo especifico autuado para
a sua regularizagdo, anexando os documentos recebidos nos moldes do artigo
12 do Decreto 3.126-R/2012.

Nota: Artigo 12, §1°, do Decreto 3.126-R/2012: Os documentos e registros a que se refere o
caput deverdo ser arquivados em um processo especifico, de forma individualizada por bem
imovel, autuado no sistema de protocolo, em ordem cronoldgica, devidamente numerado e
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rubricado, do momento em que assumir a responsabilidade sobre ele até sua alienagao, ou
quando devolvé-lo ao Orgao Gestor ou, no caso da Administragdo Indireta, ao Orgédo ou
Entidade responsavel.

3.2.2- Aplica, em conjunto com a equipe, os procedimentos dispostos na tabela
abaixo, visando a sua regularizagao:

SITUAGAO DO IMOVEL
IRREGULAR

PROCEDIMENTO

NORMA DE
PROCEDIMENTOS

A) Imével com escritura publica

em nome da municipalidade,
sendo utilizado pelo Poder

Judiciario, independentemente
de existir termo de Cesséo de

TRANSFERENCIA DE
IMOVEL DO  MUNICIPIO
PARA O GOVERNO DO
ESTADO OU SOLICITAR AO
MUNICIPIO TERMO DE
CESSAO DE USO PARA A

NP 08.09-
Transferéncia e
Aquisicao de Imével
para o Poder

Uso OCUPAQAO PELO PODER Judiciario
' JUDICIARIO
. . - ESCRITURACAO DE
B) Imével sem escritura publica. IMOVEL.
C) Imoével com escritura em NP 08.10 -

nome do Governo do Estado do
Espirito Santo, porém, sem

registro no Cartorio.

REGISTRO DO IMOVEL.

D) Imoével com escritura publica,
em nome do Governo do
Estado do Espirito Santo,
porém, sem o Termo de Cesséo
de uso para o Poder Judiciario.

OBTENGAO DO TERMO DE
CESSAO DE USO.

Escrituragao, Registro
e Cessao de Imoéveis
utilizados pelo Poder

Judiciario

Data de vigéncia: a partir da data de publicagao.

Norma de procedimentos REVISADA em: 13/08/2020

Revisao n° 001: Pedido de alteracdo de norma constante no processo n°
7001942-22.2019.8.08.0000, além de revisao da formatacdo e elaboracao
do fluxo do processo pela Secretaria de Controle Interno.
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