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| — ASSUNTO

ESCRITURAGAO, REGISTRO E CESSAO DE IMOVEIS UTILIZADOS PELO
PODER JUDICIARIO.

Il - FINALIDADE E ABRANGENCIA

Dispor sobre os procedimentos relativos a escrituragéo, registro e cessao dos
iméveis em uso pelo Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo (PJES),
observando o disposto na legislagdo especifica.

Abrange a Coordenadoria de Fiscalizagdo de Obras, da Secretaria de
Engenharia, Gestao e Manutencao de equipamentos do Tribunal de Justiga do
Estado do Espirito Santo (TJES), e demais unidades administrativas e
jurisdicionais envolvidas no tramite dos processos de gestdo patrimonial
imobiliaria deste Poder.

lll - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

A presente Norma de Procedimentos integra o Sistema de Projetos e Obras
Publicas e tem como base legal:

- Constituicao Federal/88, em seus artigos 37, caput, XXI, 93, XVI, 96, I,
“g”

- Constituicdo do Estado de Espirito Santo, em seu artigo 50;

- Lei Federal n° 8.666/1993, em seu artigo 103;

- Resolugao TJES n° 75/2011: dispde sobre as atribuicdes das unidades
administrativas TJES;

- Decreto n° 3.126-R, de 15 de outubro de 2012: dispbe sobre a estrutura-
¢ao, organizagao e administragdo da Gestao Patrimonial Imobiliaria do
Estado do Espirito Santo, no ambito da Administracao Direta e Indireta,
no que couber, e estabelece outras providéncias.

IV — CONCEITOS BASICOS

1- Bens Imodveis: sdo considerados como bens imdveis aqueles de natureza
permanente, tais como, terrenos, edificios, construcbes e benfeitorias a eles
incorporadas de modo permanente, e conforme sua destinagdo, podem ser
classificados em:
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- Bens imoéveis de uso comum do povo: sdo todos aqueles que se
destinam a coletividade em geral, sem discriminagdo de usuarios, ou
ordem especial para sua fruicdo. (Art. 18 do Decreto n° 3.126-R, de 11
de outubro de 2012).

- Bens imoveis de uso especial: sdo os que se destinam especialmente
a execucao dos servicos publicos, sendo considerados instrumentos

desses servigos e constituindo o aparelhamento administrativo. (Art. 18
do Decreto n® 3.126-R, de 11 de outubro de 2012).

- Bens iméveis de uso dominial: sdo aqueles do dominio publico,

integrantes do Patriménio Estadual, sem destinacdo publica
determinada, nem um fim administrativo especifico. (Art. 18 do Decreto
n° 3.126-R, de 11 de outubro de 2012).

2- Terras devolutas: sao terrenos publicos, ou seja, propriedades publicas que
nunca pertenceram a um particular, mesmo estando ocupadas. Sao terras
publicas sem destinagdo pelo Poder Publico e que em nenhum momento
integraram o patriménio de um particular, ainda que estejam irregularmente sob
sua posse. O termo "devoluta" relaciona-se ao conceito de terra devolvida ou a
ser devolvida ao Estado. (Art. 50do Decreto-Lei n° 9.760/46; Constituicao
Brasileira de 1988, artigos 20 e 26).

3- Politica de Gestao Patrimonial Imobiliaria do Governo do Estado: tem
por finalidade desburocratizar, descentralizar e desconcentrar as atividades de
patriménio, de forma sistematica e articulada com os demais Org3os,
Entidades e Sistemas Administrativos da estrutura organizacional do Poder
Executivo, por meio da normatizacdo, orientacdo, controle e auditoria,
assegurando a uniformidade da legislagdo. (Art. 2° do Decreto n° 3.126-R, de
11 de outubro de 2012).

A Politica de Gestao Patrimonial Imobiliaria do Governo do Estado sera dotada
da seguinte estrutura organizacional:

- Orgao Gestor: representado pela Secretaria de Estado de Gestéo e
Recursos Humanos e Subsecretaria de Estado de Administragao Geral.

- Geréncia Executiva: representada pela Geréncia de Patrimoénio

Estadual, subordinada a Subsecretaria de Estado de Administragcao
Geral, da Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos.
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- Unidade de Controle Patrimonial: formada por equipe pertencente aos
Orgéos e Entidades, responsavel pela execucio e operacionalizacdo de
competéncia da area de patrimbénio imobiliario, possuindo vinculagao a
Geréncia Executiva quanto a orientacdo normativa e ao controle técnico,
sujeita a aplicacdo das penalidades cabiveis. (Art. 5° do Decreto n°
3.126-R, de 11 de outubro de 2012.)

4- Disponibilizagao de Uso: a disponibilizagdo de uso de bem imovel publico
ocorrera por:

- Autorizagao de uso: modalidade de outorga de uso de imdével publico a

terceiro, mediante ato administrativo precario, oneroso ou gratuito, para
a realizacdo de eventos de curtissima duracao, de até 30 dias, tais
como, atividades culturais, esportivas, manifestagdes e outros eventos
sociais de interesse particular. (Art. 49 do Decreto n°3.126-R, de 11 de
outubro de 2012).

- Permissao de uso: é o ato administrativo precario, negocial, oneroso ou
gratuito, em que a Administragdo Publica consente a terceiro a utilizagao
de bem imovel publico, pelo periodo de até 1 (um) ano, para que ali
desenvolva algum trabalho, ou preste algum servico, de utilidade
coletiva, satisfazendo ao interesse publico e particular.(Art. 52 do
Decreto n°3.126-R, de 11 de outubro de 2012).

- Cessao de uso: modalidade de disponibilizagdo de uso de bem imodvel

processada no ambito da Administragao Direta do Estado, de forma nao
onerosa, quando atender & conveniéncia e ao interesse dos Orgdos
envolvidos, efetivando-se por meio de Termo de Cessdo de Uso
celebrado entre o Orgdo Gestor e o Orgdo cessionario (Art. 55 do
Decreto n°3.126-R, de 11 de outubro de 2012).

- Concessao de uso: trata-se da concessao de uso de bens imoveis, por

tempo determinado, de forma gratuita ou onerosa, com destinagao
especifica, e ocorrera por meio de Contrato de Concessao de Uso. (Art.
58 do Decreto n°3.126-R, de 11 de outubro de 2012).

- Concessao de direito real de uso: disponibilizagdo formalizada por
meio de Contrato de Concessdo de Direito Real de Uso, oneroso ou
gratuito, por tempo certo ou indeterminado, como direito real resoluvel,
para fins especificos de regularizacdo fundiaria de interesse social,
cultivo da terra, aproveitamento sustentavel das varzeas, preservagao
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das comunidades tradicionais e seus meios de subsisténcia,
urbanizagao, industrializacdo, edificagdo ou outras modalidades de
interesse publico reconhecidas e declaradas por Decreto.(Art. 63 do
Decreto n°3.126-R, de 11 de outubro de 2012).

V — PROCEDIMENTOS

A) QUANDO SE TRATAR DE TERRA DEVOLUTA

PROCEDIMENTO 1- Havendo hipotese de se tratar de terra devoluta,
solicita ao IDAF informacao sobre a titularidade do imével e providencia o
registro do imovel

1.1- CORDENADORIA DE FISCALIZACAO DE OBRAS

1.1.1- Diligéncia junto ao Instituto de Defesa Agropecuaria Florestal - IDAF,
elaborando minuta de oficio ao referido 6rgao, objetivando obter informagao
sobre a situagao do imoével, qual seja, se é terra devoluta ou n&o.

1.2- SECRETARIA DE ENGENHARIA, GESTAO E MANUTENGCAO DE
EQUIPAMENTOS.

1.2.1- Recebe, analisa o conteudo da minuta de oficio e o encaminha, apds
ajustes necessarios.

1.2.2- Recebe resposta do oficio encaminhado ao IDAF e encaminha a
Coordenadoria de Fiscalizacdo de Obras.

1.3- COORDENADORIA DE FISCALIZACAO DE OBRAS

1.3.1- Confirmada a situacdo de “terra devoluta”, reune documentos e envia
processo a SEGER para providéncias, objetivando obter o registro do imovel.

Notas:

1- O Idaf, posteriormente, abre matricula do imével e encaminha a SEGER, que
verifica todos os documentos necessarios e envia o processo para a Procuradoria
Geral do Estado-PGE, com a finalidade de que seja aberto um processo judicial de
usucapiao.
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2- Proferida a sentenca de usucapiao, essa é registrada no Cartério de Registro Geral
de Imoveis.

1.3.2- Apos registro do imével, providencia o termo de cessao de uso junto a
SEGER.

B) QUANDO NAO SE TRATAR DE TERRA DEVOLUTA

PROCEDIMENTO 1- Identifica a titularidade do imoével, acompanha o
processo de escrituragao, providencia o registro e solicita a SEGER o
Termo de Cessao de Uso do Imével.

1.1- CORDENADORIA DE FISCALIZACAO DE OBRAS

1.1.1- Identifica a titularidade do imdvel, e avalia possibilidade de se realizar o
Termo de Doagéo para o Governo do Estado do Espirito Santo, caso haja lei
autorizadora ou concordancia do proprietario do imoével, seguindo os
procedimentos dispostos nesta norma de procedimentos, se o imével pertencer
a municipalidade ou a particular, respectivamente.

Notas:

1- Caso nao seja possivel a doacdo do imével, e havendo subsidio para intentar acdo de
usucapido, a SEGER encaminha processo em que solicita documentos para embasar a
referida acdo de usucapido que sera proposta pela Procuradoria Geral do Estado do Espirito
Santo, nos termos do artigo 38 do Decreto 3.126-R/2012,

1.1.2- Acompanha a escrituracdo do imovel que sera realizada pela
Procuradoria Geral do Estado —PPI/PGE no Cartério do 4° Oficio de registro de
imoveis de Vitoria —ES.

1.1.3- Apos processo de escrituragdo do imdvel, providencia o registro da
escritura no cartério de reqistro de Iméveis da circunscricdo do imdével, com o
auxilio da Diretoria do Forum da Comarca.

Nota: O Poder Judiciario tem gratuidade para os valores de emolumentos, prevista na Tabela
de Enquadramento Legal para atos gratuitos ou de Valor Reduzido (anexo IV do Provimento n°
40/2011 — CGJES)

1.1.4- Apds o registro do imovel, a SEGER solicita que seja elaborado
documento em que o Tribunal requer “Termo de Cessdo de Uso do Imoével”,
justificando e motivando a utilizacdo e a finalidade do imdvel pelo Poder
Judiciario, e encaminha os autos referentes ao imével, objeto da regularizagao.
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Notas:

1- A minuta do oficio devera ser assinada pelo Secretario de Engenharia, Gestao e Manutencao
de equipamentos.

2- A solicitagao deve ser protocolizada diretamente na SEGER, e seu andamento ser
consultado pelo site www.sep.es.gov.br a cada 20 dias.

1.1.5 - Apbés a concessdao do “Termo de Cessdo de Uso”, devidamente
assinado, anexa aos autos e encaminha o processo para a Secretaria de
Engenharia, Gestdo e Manutencio de equipamentos.

1.2- SECRETARIA DE ENGENHARIA, GESTAO E MANUTENCAO DE
EQUIPAMENTOS

1.2.1- Recebe processo com “Termo de Cessdo de Uso”, toma ciéncia do
Termo e encaminha os autos para a Assessoria Juridica da Presidéncia
Especializada em Licitagdes e Contratos (art. 17 da Resolugao 75/11 do TJES).

PROCEDIMENTO 2- Emite parecer sobre o Termo de Cessao de Uso

2.1- ASSESSORIA JURIDICA DA PRESIDENCIA - LICITAGOES E
CONTRATOS

2.1.1- Recebe o processo, analisa e emite parecer sobre o “Termo de Cessao
de Uso”, e encaminha a Secretaria Geral para assinatura.

PROCEDIMENTO 3- Assina o Termo de Cessao de Uso

3.1- SECRETARIA GERAL

3.1.1- Assina o “Termo de Cessao de Uso” em questao, em 03 (trés) vias.

3.1.2- Remete o Termo de Cessao de Uso, devidamente assinado, para a
Coordenadoria de Fiscalizacdo de Obras.

3.1.3 - Apos assinatura das 03 (trés) vias do Termo de Cesséo pelo Secretario
Geral, encaminha o processo a Seger para a assinatura do Termo e posterior
publicagdo no Diario Oficial do Estado. Assinado e publicado, a Seger devolve
o processo ao TJES, retendo 01 (uma) via.

3.1.4- Anexa via do “Termo de Cessao de Uso” ao processo individualizado de
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que trata o art. 12, §1°, do Decreto n°® 3.126-R/2012.

PROCEDIMENTO 4 - Emite o “Termo de Entrega e Responsabilidade”

4.1- COORDENADORIA DE SUPRIMENTO E CONTROLE PATRIMONIAL

4.1.1- Envia Termo de entrega e Responsabilidade do imovel para assinatura
do Juiz Diretor do Férum.

4.1.2- Anexa via do “Termo de entrega e Responsabilidade” ao processo
individualizado.

Nota: Independente do imdvel possuir “Termo de Cessdo de Uso”, a Coordenadoria de
Suprimento e Controle Patrimonial emite o “Termo de Entrega e Responsabilidade” do imével e
encaminha o referido termo ao Juiz Diretor do Foro e/ou responsavel pelo imdével regularizado,
em duas vias, para assinatura e devolugdo de 01 (uma) delas, para arquivamento no processo
individualizado de imével, no sistema e-gap, ficando a outra via arquivada na Comarca.

Data de vigéncia: a partir da data de publicagao.
Norma de procedimentos REVISADA em: 13/08/2020

Revisdao n°® 001: Pedido de alteracdo de norma constante no processo n°
7001942-22.2019.8.08.0000, além de revisao da formatagcao e elaboracgao
do fluxo do processo pela Secretaria de Controle Interno.
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