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|- ASSUNTO

ESCOLHA DE MEMBRO EFETIVO DA CLASSE DE JUIZ DE DIREITO DO
TRE

Il — OBJETIVO E AMBITO DA APLICACAO

O objetivo da presente norma é detalhar os procedimentos relativos a escolha
e preenchimento de vaga de juiz membro efetivo do Tribunal Regional Eleitoral
do Estado do Espirito Santo - TRE-ES, na Classe dos Juizes de Direito,
conforme prevista na Constituicdo Federal e regulamentacéo especifica.

Il - FUNDAMENTAGCAO LEGAL

Art. 120, § 1°, inciso |, alinea “b”, e art. 121, § 2° da Constituigcdo Federal,;

Art. 14 da Lei n° 4.737/65 (Cddigo Eleitoral);

Artigo 7°, § 1°, inciso |, da Resolugédo n° 72/2009, do Conselho Nacional de
Justica (CNJ);
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V — PROCEDIMENTOS

PROCEDIMENTO 1 — Recebe Oficio do TRE/ES e inicia processo
inserindo decisao e Edital

1.1- PRESIDENCIA

1.1.1- Inicia processo SEI do tipo: “Pessoal: Eleicdo TRE”, e insere nos autos:

a) Documento do tipo: “externo”, anexando o arquivo do Oficio recebido

pelo TRE-ES, por meio do qual da conhecimento da(s) vaga(s) de
membro efetivo da classe dos juizes de direito do Tribunal Eleitoral;

b) Documento do tipo: “Decisdo”, determinando a publicagdo do Edital.

c) Documento do tipo “Edital”, tornando publica a abertura de inscrigbes
para preenchimento de vaga na qualidade de Membros Efetivos da
Classe dos Juizes de Direito do TRE-ES, bem como as regras e
vedacgdes para envio do requerimento pelos Juizes de Direito;

1.1.2- Encaminha os autos a Sec¢ao de Edicao e Publicacdo, para publicagao
do Edital e a Secretaria Geral para acompanhamento.

PROCEDIMENTO 2 - Publica Edital no e-Diario

2.1- SECAO DE EDICAO E PUBLICACAO

2.1.1. Publica o Edital e encaminha os autos a Secretaria Geral.

PROCEDIMENTO 3 - Inicia processo para envio do requerimento e
documentagao prevista em Edital

3.1- JUIZ DE DIREITO REQUERENTE

3.1.1- Inicia processo SEI do tipo: Pessoal: Eleicao TRE, relacionando-o ao
processo principal do certame, informado em Edital, e insere nos autos:

a) Documento do tipo: “Requerimento de Inscricdo a Vaga TRE-ES” ou
Oficio, informando que ndo se enquadra em nenhuma das vedacoes
constantes do Edital, bem como n&o responde a processo administrativo
disciplinar e ndo acumula qualquer outra atribui¢ao jurisdicional;

b) Certiddo atestando o acervo da Unidade Judiciaria, conforme Painel de
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Gestéo;

c) Certiddo atestando a produtividade do juizo dos ultimos 12 (doze)
meses;

d) Certiddo contendo informacdes acerca da Meta 01 e da Meta 02 do
CNJ.

3.1.2- Encaminha os autos a Secretaria Geral.

PROCEDIMENTO 4 - Recebe as inscrigoes dos juizes a vaga do TRE-
ES - Prazo: previsto em Edital

4.1- SECRETARIA GERAL

4.1.1- Recebe o0s processos contendo os requerimentos dos Juizes
interessados a vaga de Membro Efetivo da Classe dos Juizes de Direito no
TRE/ES no prazo previsto em Edital.

4.1.2- Apos decurso do prazo editalicio, emite documento do tipo “Despacho”
no processo principal, informando os Juizes de Direito interessados na vaga e
respectivos processos SEI de inscrigao.

4 .1.3- Encaminha os autos a Secretaria de Gestio de Pessoas e a Secretaria
do Tribunal Pleno.

PROCEDIMENTO 5 - Presta informagoes funcionais dos(as)
magistrados(as) inscritos(as)

5.1- SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

5.1.1- Recebe o0s autos, toma ciéncia do processo inaugurado para
preenchimento de vaga do TRE-ES.

5.1.2- Encaminha os autos a Secio de Registro Funcional de Magistrado.

5.2- SECAO DE REGISTRO FUNCIONAL DE MAGISTRADO

5.2.1- Realiza consulta aos assentamentos funcionais dos Juizes(as) de Direito
inscritos, nos termos do Edital, e insere nos autos documento do tipo:
‘Informagao” prestando informagdes acerca dos de tais magistrados, inclusive
sobre a antiguidade no PJES.
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5.2.2- Encaminha os autos a Secretaria Geral.

PROCEDIMENTO 6 — Verifica se inscritos no certame respondem a PAD

6.1- SECRETARIA DO PLENO

6.1.1- Informa nos autos, apds consulta ao sistema de segunda instancia, se os
magistrados inscritos respondem a Processo Administrativo Disciplinar perante
o Tribunal Pleno.

6.1.2- Encaminha os autos a Secretaria Geral.

PROCEDIMENTO 7 - Certifica os procedimentos adotados junto a
Secretaria de Gestao de Pessoas e a Secretaria do Pleno

7.1- SECRETARIA GERAL

7.1.1- Insere certiddo nos autos, certificando os procedimentos adotados junto
a Secretaria de Gestdo de Pessoas e a Secretaria do Pleno, bem como as
manifestagbes de ambas unidades, referentes aos magistrados inscritos, em
atencao aos termos do Edital.

7.1.2- Encaminha os autos a Presidéncia.

PROCEDIMENTO 8 — Analisa e valida a instrug¢ao processual

8.1- PRESIDENCIA

8.1.1- Analisa a instrugao processual e emite parecer acerca do procedimento.

8.1.2- Remete os autos a Secretaria Geral para acompanhamento.

PROCEDIMENTO 9 - Prepara a votagao em sessao do Pleno e oficio
com os nomes dos(as) juizes(as) eleitos(as)

9.1- SECRETARIA GERAL
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9.1.1- Acompanha o procedimento, anexando aos autos os pedidos de
desisténcia, caso haja, dando ciéncia nos autos.

9.1.2- Com a anuéncia do Presidente, insere o assunto em Pauta
Administrativa do Pleno, que sera publicada no e-Diario, conforme NP 14.01.

9.1.3- Prepara a realizagdo da votacdo pelo Tribunal Pleno, a qual devera
ocorrer por escrutinio secreto, conforme disposto no Art. 120 da Constituicao
Federal e Regimento Interno do PJES, adotando providéncias constantes no
checklist em anexo.

9.1.4- Prepara o oficio contendo os nomes dos(as) juizes(as) eleitos(as) na
Sessao do Pleno para o Presidente do TRE/ES;

9.1.5- Encaminha os autos a Presidéncia do PJES para assinar o oficio
supracitado.

PROCEDIMENTO 10 — Assina o oficio

10.1- PRESIDENCIA

10.1.1- Assina o oficio destinado ao Presidente do TRE/ES.

10.1.2- Remete os autos a Secretaria Geral para acompanhamento.

PROCEDIMENTO 11 - Envia o oficio para o TRE/ES, junta documentos
e certifica votagcao e procedimento

11.1- SECRETARIA GERAL

11.1.1- Encaminha o oficio com os nomes dos(as) juizes(as) eleitos(as) na
Sessao do Pleno para o Presidente do TRE/ES.

11.1.2- Junta aos autos a ata da Sessao do Pleno e as notas taquigraficas e
envia ambos documentos para o Presidente do TRE/ES.

11.1.3- Certifica nos autos acerca do processo de votacao e o resultado, bem
como os documentos enviados ao Presidente do TRE/ES apéds a votagéo.

11.1.4- Encaminha os autos a_Presidéncia para analise e conclusao.
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LISTA DE VERIFICAGAO — NP 14.07

PROCEDIMENTO DE PREPARAGAO DA VOTAGAO

1) Foram identificados os desembargadores impedidos e que se encontram
de licengca para tratamento de saude (salvo se houver, a pedido,
suspensdo temporaria da licenga médica para participacdo dos
julgamentos de processos administrativos e promocoées);

2) Foram informada a antiguidade

2) Foi verificado com o Presidente qual o quérum do procedimento:
I- Maioria absoluta:
[I- Maioria simples: metade mais um, pelo menos, dos votos dos
Desembargadores presentes.

3) Identificou-se o n° de votantes, tendo em vista quérum previsto em
regulamento;

4) Em se tratando de votagdo sera secreta, prevista em lei, foram
executados os seguintes procedimentos:

I. preparar urna para depdsito dos votos e cédulas contendo os nomes
dos(as) magistrados(as) inscritos;

IIl. distribuir e recolher cédulas preenchidas, sendo que cada
Desembargador votara em um nome da lista, para a primeira vaga;

ll. identificar o candidato mais votado para a primeira vaga;

IV. caso tenha atingido o numero minimo de votos para ser eleito para a
primeira vaga, conforme quérum determinado pela Presidéncia,
segue a votagao para preenchimento da segunda vaga;

V. distribuir e recolher cédulas preenchidas, sendo que cada
Desembargador votara em um nome da lista, para a segunda vaga;

VI. identificar o candidato mais votado para a segunda vaga;

Vll.caso tenha atingido o numero minimo de votos para ser eleito para a
segunda vaga, conforme quorum determinado pela Presidéncia,
encerra-se a votacao.

5) Foram classificardos os magistrados mais votados, observando-se o
numero minimo de votos, conforme quérum determinado pela
Presidéncia, procedendo-se, para isso, a tantos escrutinios quantos
forem necessarios.

Data de vigéncia: 05/05/2025.

Norma de procedimentos revisada em:
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