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ESTADO DO ESPiRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
SECRETARIA GERAL

ORDEM DE SERVICO N°. 03/2016
O Secretario Geral, no uso de suas atribuigdes legais e,

CONSIDERANDO as alteragdes no Art. 6° da Lei Complementar n.% 219, de 27 de dezembro de 2001, promovidas por meio da Lei Complementar n.° 814 de 17 de
dezembro de 2015, as quais atribuiram a gestdo do Fundo Especial do Poder Judicidrio exclusivamente ao Secretario Geral;

CONSIDERANDO o disposto nos Arts. 68 e 69 da Lei 4.320/64 que institui o suprimento de fundos;

CONSIDERANDO a decisdo deste Secretario Geral em manter a regulamentagéo do suprimento de fundos no Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo por meio do
Ato n.° 646/2007, conforme manifestagdo constante do processo n.© 2012.01.07.857;

CONSIDERANDO as orientag0es exaradas pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo no Parecer Consulta TC-012/2015 - Plenario, bem como as
recomendagdes contidas no Parecer n.© 228/2016 expedido pela Assessoria Juridica - Licitagdes e Contratos — deste egrégio Tribunal de Justiga;

CONSIDERANDO a necessidade de cautela no uso de suprimentos de fundos, devendo este ser utilizado somente nas hipéteses comprovadamente excepcionais, que
ndo possam ser submetidas ao procedimento normal de contratagdo, devendo existir ainda o adequado controle por parte da Administragdo a fim de se observar, na
medida do possivel, os limites dispostos no Art. 24, inciso II da Lei n.° 8.666/1993, para evitar que se configure o fracionamento de despesas na concesséo do regime
de adiantamento de recursos;

CONSIDERANDO que o entendimento do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo é de que o mero ultrapassar dos limites previstos no Art. 24, Incisos II da
Lei 8.666/93, no curso do exercicio financeiro ndo configura, necessariamente, fracionamento de despesas;

CONSIDERANDO a necessidade de melhor orientar e detalhar os conceitos e procedimentos constantes no Ato n.° 646/2007 aos servidores responsaveis pela
aplicagdo e prestagdo de contas dos recursos recebidos a titulo de suprimento de fundos.

CONSIDERANDO o estudo realizado pela Secretaria de Finangas e Execugdo Orgamentaria no qual houve a andlise de forma pormenorizada das maiores demandas
ocorridas no exercicio de 2015 com a utilizagdo de verba do suprimento de fundos. Estudo este que se traduziu no relatério constante do processo 2012.01.072.857
que ao final traz algumas consideragdes a esta Administragdo;

RESOLVE:

Art. 1° - Além das prescrigbes contidas no Ato n.° 646/2007, deverdo ser observadas as disposicdes desta Ordem de Servigo na concessdo, aplicagdo, prestacdo de
contas e controle dos suprimentos de fundos no ambito do Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo.

Art. 2° - E vedada a utilizagdo do suprimento de fundos para a aquisicdo de produtos, materiais ou servigos que ndo forem imprescindiveis & realizagdo das atividades
jurisdicionais e que pelas suas caracteristicas puderem ser adquiridos por meio de procedimento licitatério, bem como os materiais que estejam incluidos como os de
fornecimento obrigatério pelas empresas nos contratos de prestagdo de servigos de limpeza no Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo.

Paragrafo Unico: No caso de auséncia ou escassez de materiais ou insumos destinados & limpeza e conservacdo das instalacdes do Poder Judiciario Estadual, devera
ser realizado contato com o (a) Coordenador (a) de Servigos Gerais,na Secretaria de Infraestrutura, por meio do telefone (27) 3334-2045 / 2763, para ciéncia e
providéncias cabiveis.

Art. 3° - A aquisigdo por meio de suprimento de fundos de materiais de consumo ou a contratagdo de servigos que ndo se subsumirem na vedagdo contida no artigo
anterior ficard condicionada a:

I - Imprevisibilidade e excepcionalidade da despesa;

II - Impossibilidade do fornecimento do material ou do servigo pelo Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo;

III - Impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagéo econémica de estocagem de material;

1V - Inexisténcia de cobertura contratual ou ata de registro de pregos com entrega regionalizada;

Art. 4° - Antes da aquisicdo a que se refere o caput deste artigo, o suprido deverd tomar as seguintes providéncias:

I - realizar consulta prévia, por escrito, através de correspondéncia eletronica, se preferir, ao setor responsavel pela gestdo da ata de registro de pregos, contrato ou
fornecimento do material ou servigo, a fim de se obter informagdes quanto a incidéncia, no caso, das hipdteses descritas nos incisos II, III e IV, bem como prestar
informagdes quanto ao prazo aproximado para o atendimento da demanda, quando for o caso.

1I - realizar, quando possivel, pelo menos, 3 (trés) orgamentos, do material que se pretende adquirir ou servigo que se pretende executar;

III - fundamentar a solicitagdo da aquisicdo com a descrigdo dos motivos e circunsténcias que justifiquem da real necessidade da demanda, bem como que caracterize
a aquisicdo como imprevisivel e excepcional, a fim de atender ao que dispde o inciso I, do artigo 3° desta Ordem de Servico ;
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Art. 52 - Instruido o pedido, o mesmo devera ser encaminhado a Secretaria de Finangas e Execugdo Orcamentaria - Secdo de Prestagdo e Tomadas de Contas -,
através do endereco funepj@tjes.jus.br, a qual devera verificar e informar quanto a disponibilidade de saldo e a possibilidade de realizagdo da despesas.

Art. 6° - No exercicio de suas atribuigdes, sempre que a Secretaria de Finangas e Execugdo Orcamentdria - Segdo de Prestagdo e Tomadas de Contas - verificar que

o saldo com a concessdo de suprimento de fundos de cada subelemento atingir o percentual de 80% do limite previsto no inciso II do art. 24 da Lei n.°

8.666/93,encaminhard esta informagdo a Secretaria Geral, através de um relatério circunstanciado apontando os materiais adquiridos ou servigos realizados que
contribuiram para a composigdo do referido percentual.

Art. 7° - As situagBes ndo previstas no Ato n.° 646/2007 e nesta Ordem de Servigo, bem como aquelas excepcionais serdo submetidas a andlise da Secretaria Geral
do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo.

Art. 8° - Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Vitoria, 10 de agosto de 2016 .

MARCELO TAVARES DE ALBUQUERQUE
Secretario Geral do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo

* REPUBLICADO POR TER SIDO PUBLICADO EM 15/08/2016 FALTANDO A NUMERAGAO DOS INCISOS REFERENTES AO ARTIGO 3° DA ORDEM DE

SERVICO.
O e-diario (Diario da Justica Eletronico) é o instrumento PODER JUDICIARIO
oficial de publicagdo de atos judiciais, administrativos e de TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESPIRITO SANTO
comunicagdes em geral, no ambito do Poder Judiciario do Rua Desembargador Homero Mafra, 60
Estado do Espirito Santo, nos termos da Resolugdo n® Enseada do Sua - ES - CEP 29050-906

034/2013.
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