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1. INTRODUGAO

Informamos que o sistema PJe do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo esta integrado a

funcionalidade Remessa digital - Oficios, do Portal de Servicos do Poder Judiciario (PSPJ).

A integragdo permite a usuarios internos o envio de Oficios para quaisquer processos eletronicos em
andamento nos sistemas de tramitagcdo processual conectados a Plataforma Digital do Poder
Judiciario (PDPJ-Br), dentre eles o TJES.

No contexto da PDPJ, a funcionalidade de Remessa Digital de Oficios permite que tribunais e 6rgaos
do Poder Judiciario enviem, de forma estruturada e autenticada, oficios digitais vinculados a
processos judiciais para outros tribunais, por meio do Portal Jus.Br. Esses oficios substituem os
meios tradicionais de comunicacdo (malote digital, e-mail ou peticionamento manual), garantindo

maior seguranga, rastreabilidade e padronizagéo no intercambio de informagoes.

2. ACESSO AO PORTAL DE SERVIGOS E ENVIO DE OFiCIOS

2.1. Solicitagao de acesso

N&o sera necessario solicitar acesso ao Portal de Servicos do CNJ. Servidores regularmente

vinculados a unidade jurisdicional ja possuem cadastro na plataforma.
2.2. Acesso ao portal

O servidor, acessando o Portal de Servigos (disponivel em: Jus.br - Acesso Rapido e Simplificado
aos Servigos Judiciais), visualizara seu painel de Remessa Digital. Atualmente, apenas os Oficios
estdo habilitados para o TJES.

4 B oricios
1 RECEBIDOS

0 X Aguardando confirmagdo de entrega
1 + Entregues
0 X Aguardando resposta
0 4 Respondidos
3ENVIADOS

0 X Aguardando entrega
2 + Entregues
1 X Aguardando resposta
0 4 Respondidos

0 EM ELABORAGAO

Declinio de Competéncia néo habilitado para o Tribunal de lotagéo 0 & Em elaboragio



https://www.jus.br/
https://www.jus.br/

Na condicdo de Juizo remetente, o servidor devera clicar em “NOVO OFICIO” e, em seguida,
informar o nimero do processo de origem da sua propria unidade em tramite no sistema PJe - 1G ou

2G, e clicar em “BUSCAR”:

oficio TJES | Aracruz - 12 Vara Criminal Q)

OFicI0

Juizo Remetente

X

Juizo Destinatario @

Localizado o processo, o servidor informara o nimero do processo de destino, que podera ser
qualquer processo eletrénico publico, de 12 ou 22 Instancia, existente nos sistemas de tramitacao

processual conectados a Plataforma Digital do Poder Judiciario (PDPJ-Br):

OFiCIO

Juizo Remetente

PROCESSO DE ORIGEM

" y it S Origem: TUES - Aracruz - 1# Vara Criminal
0000136-43.2024.8.08.0006 - Procedimento Especial da Lei Antitoxicos [ N ez 1 Vara rimina
Segredo ou sigilo: NAO ~ Valor da causa: RS 0,00

POLICIA CIVIL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO X! ..xii 175 #4272 - Q Data da distribuicdo: 15/03/2024 00:00

Juizo Destinatario @

5002911-27.2025.8.08.0000 X

Os Tribunais que estéo integrados a plataforma sao listados no painel de monitoramento de prontidao

para o jus.br, disponivel no link:

DZL &theme=horizon&lang=pt-BR&opt=ctxmenu.currsel.

Ap6s localizado o processo do Juizo destinatario, o servidor devera, entéo, identificar o tipo de oficio

a ser enviado, realizar o upload do arquivo principal e dos seus eventuais anexos, incluir e

‘PROTOCOLAR’.


http://jus.br
https://paineisanalytics.cnj.jus.br/single/?appid=d4033cc5-8c82-4984-bfc9-7c4d12a40b05&sheet=pDaDZL&theme=horizon&lang=pt-BR&opt=ctxmenu,currsel
https://paineisanalytics.cnj.jus.br/single/?appid=d4033cc5-8c82-4984-bfc9-7c4d12a40b05&sheet=pDaDZL&theme=horizon&lang=pt-BR&opt=ctxmenu,currsel

Juizo Destinatério @

500291127 .2025.8.08.0000 X Q Buscar

PROCESSO DE DESTINO

5002911-27.2025.8.08.0000 - Agravo de Instrumento I Origem: TJES. i ‘Gabinete Des?. JANETE VARGAS SIMGES.

Segredo o sigior A Vo dacause: 5000
<+ xesTaso po eI o (@) e da dsbuiio: 1913/2025 1452

Oficio *

Asomados Principal e Anexos) ndo pode ultrapassar 20 MB.

Arquivo Principal *

(formato PDF/A) (10MB) @

ente arquivos dos tipos PDF & PDF/A (10MB):

0]
Portal de Servigos disponibilizara ao servidor o recibo do protocolo, que podera ser baixado e juntado

manualmente no processo de origem.

Protocolo gerado

Solicitagdo enviada com sucesso!

°

Protocolo n°® 20262000000000502

Fechar | Baixar protocolo

3. RECEBIMENTO DO OFiCIO PELO JUiZO DESTINATARIO
O oficio enviado seréa juntado de forma imediata e automatica no processo de destino.

Com a juntada, o sistema PJe apresentara para a secretaria ou para o gabinete do Juizo destinatario
a tarefa “Alerta - Malote Portal de Servigos (Oficios)”, com opg¢édo de marcar “ciente” e com atalhos

para as tarefas de comunicagéo.

Caso o processo esteja concluso, a tarefa abrira com a indicagao [G] Alerta - Malote Portal de
Servigos (Oficios) ou {G} Alerta - Malote Portal de Servigos (Oficios). Caso o processo esteja em

secretaria, a indicagéo sera iniciada por [S] ou {S}. Vide variagbes nas imagens abaixo:



1° GRAU - Secretaria:

_ i

© Oficio (Qutros) 1 Filtros. - Filtros.

e S e

@ Termo de Audiéncia 1 Nenhum resultado

@pelﬁcnt\n

© [G]Ato judicial - minutar despacho 1208
© [G]Ato judicial - minutar sentenca (inicial) 1
© [G]Atojudicial - minutar sentenca 46
© (6] Mandado juntado™ 1
© (6] Petiges nao lidas ™ 8
© (6] Peticbes no lidas - apreciaco imediata ** 1
© [S]Alerta - Malote Portal de Servigos (Oficios) 3
© [S]Audiéncia - aguardar 25
© [S] Audiéncia - assinar Termo ** 1
© [S] Audiéncia - designar ** 4

(Tarefa exibida quando o processo de destino estiver em secretaria do 1° grau)

1° GRAU - Gabinete:

_

Tarefas
© Decisio 4 Filtros. - Filtros. -
© Despacho 5 Nenhum resultado | © [G]Alerta - Malote Portal de Servicos (Oficios) 1 |
© Sentenca 6 @ [G]Ato Judicial - designar audiéncia 1

© [G]Ato judicial - concluir

© [G]Atojudicial - confirmar deciso

© [G]Ato judicial - confirmar despacho

© [G]Ato judical - confirmar sentenga (inicial)

© [G]Ato judicial - confirmar sentenca

SOLorvHumEa

© [G]Ato judicial - minutar deciszo (nicial - urgéncia)

(Tarefa exibida quando o processo de destino estiver concluso em gabinete do 1° grau)

TJES - Secretaria:

_ e

© Certidio - Anlise Tempestividade/Preparo 23 Filtros - Filtros

© Certidso 61 Nenhum resultado

© 1O} Processos retrados de juigamento (aguardando notas

]
s
*
&
»
-
=
)
Q
®

orais) ™
© {JC} Processos retirados de julgamento ** 3
° gJOC) \)/c;gal nova composicio - selecionar gabinete (05-05- »
© 1) Vogal nova composicio - sefecionar gabinete (pedido de )
vista) ™
© (S}AR juntado ** 3
© {S}AR juntado - registrar resultado ** 3
| © (S} Alerta - Malote Portal de Servigos (Oficios) 4
© S} Conclusdo - registrar [Relator] 2

(Tarefa exibida quando o processo de destino estiver em secretaria do TJES)



TJES - Gabinete:

o Minhastrees B

© Decisdo - Carta 1 Filtros Ad Filtros. e
© Relatorio 2 Nenhum resutado |o (G} Alerta - Malote Portal de Servigos (Oficios) 2
© (G)Ato judicial - assinar minuta decisio (urgéncia) 1
© (G} Ato judicial - assinar minuta despacho (inicial) - (JC aberto) 1
© (G} Ato judicial - assinar minuta relatério - (JC aberto) 2

@ (GAtojudicial - minutar decisio (urgéncia) - (determinada inclusdo na
pauta) (corrigir)

YOO UmESER®S D

© (G}Atojudicial - minutar decisao - (JC aberto) 1
© (G}Atojudicial - minutar despacho - (determinada inclus&o na pauta) 1
© (G}Ato judicial - minutar despacho 1
© (G} Ato judicial - selecionar [decisao (inicial - urgéncia)] E3

(Tarefa exibida quando o processo de destino estiver concluso em gabinete do TJES)

TURMA RECURSAL - Secretaria:

[ Tuma Recursal- = Turma s
_ e
© Certidso - Transito em Juigado 8 Fitros S Fitros o
© Certidio 4 i
Nenhum resultado © [JC] Pauta - lancar movimento publicagdo (09-06-2026) ** 1
© Decurso de prazo 6
= @ [JC] Processos julgados - acérdzo assinado ** 1
» © [JC] Processos julgados - aguardando acérdo ™ 4
- © [4C] Processos refirados de juigamento 3
— © [C] Relator vencedor do acorddo - vincular processo ™ 2
o © [SIAR juntado - registrar resuitado ** 4
0
Q © [S]Alerta - Malote Portal de Servigos (Oficios) 2
© 5] Conclusio - selecionar 1
g ] Cumprimentos (urgéncia 2
P g
] Cumprimentos - tarefas autonomas abertas a3
P

(Tarefa exibida quando o processo de destino estiver em secretaria da Turma Recursal)

TURMA RECURSAL - Gabinete:

=
| e

_

:’ Tarefas
© Decisio Monocratica 1 Filtros - Filtros -
© Decisio 9 Nenhum resultado | © [G]Alerta - Malote Portal de Servigos (Oficios) 1 |
© Despacho 143 [G] Ato judicial - confirmar deciso (inicial - urgéncia) - (JC
an © 60
& al
» © (6] Ato judicial - confirmar decis3o (inicial - urgéncia) 1
- © (6] Ato judicial - confirmar decis3o (inicial) - (JC aberto) 1
= © [G]Ato judicial - confirmar deciso (urgéncia) - (JC aberto) 14
By [G] Ato judicial - confirmar decisZo (urgéncia) - (determinada 4
inclusdo na pauta)
Q © (6] Ato judicial - confirmar decis3o (urgéncia) 14

(Tarefa exibida quando o processo de destino estiver concluso em gabinete da Turma Recursal)



Alertamos aos gabinetes que encerrem as tarefas que acusam o recebimento dos Oficios antes
de devolver o processo a Secretaria. Caso o processo seja devolvido a Secretaria, a tarefa

“Alerta - Malote Portal de Servigos (Oficios)” permanecera aberta para o Gabinete.

4. STATUS DOS OFICIOS NO PAINEL DE REMESSA DIGITAL

No painel de Remessa Digital, a situagdo do oficio sera informada ao Juizo remetente e ao Juizo
destinatario, conforme estado atual:

5 B oricios

1 RECEBIDOS

0 X Aguardando confirmagéao de entrega
Entregues
X Aguardando resposta
Respondidos
4 ENVIADOS

o0 =

= Aguardando entrega
Entregues
X Aguardando resposta
Respondidos
0 EM ELABORAGAD

0 Em elaboragéo

5. OBSERVAGOES IMPORTANTES AO SERVIDOR

5.1. Processos publicos

Apenas processos publicos sdo elegiveis para a utilizagdo do Portal de Servigos. A plataforma do

CNJ ainda ndo estéa preparada para reconhecer processos sigilosos.

5.2. Formato do arquivo a ser enviado

O arquivo principal devera estar no formato PDF/A. Caso esteja em formato PDF, sera necessaria a

conversao para PDF/A.



5.3. Processos remetidos a instancia superior

O Portal de Servigos identifica que o processo se encontra remetido as instancia superior e exibira ao

servidor as tramitagdes localizadas, a fim de que escolha o juizo de destino.

Data timo.
Moviment.

5009775532022808.0011 161 1870872022

5009775532022 8080011 | 10/03/2024 100372028

No entanto, ressalta-se que, no TJES, o processo remetido a instancia superior permanece
bloqueado em 1° grau para o recebimento de oficios e petigdes. Portanto, caso selecionado o
juizo de piso, o servigo permitira o protocolo, mas o oficio ndo chegara ao destino. No painel de
Remessa digital, o documento sera exibido com o status “Recusado pelo tribunal”.

De outro lado, uma vez selecionado o juizo de 2° grau, em que o tramite esta ativo, o envio do oficio

ocorrera corretamente.

5.4. Envio de oficio entre instancias

O servico nado permite que o processo de origem seja idéntico ao processo de destino.
Portanto, ndo sera possivel o envio de oficio entre instancias quando o numero do processo for o

mesmo em ambos 0s juizos.

Exemplo: Ao ser remetido a instancia superior para o julgamento da APELACAO, o processo
recebe em 2° grau 0 mesmo numero de 1° grau. Nesse caso, ndo é permitido que o juizo de 1°

instancia envie oficio ao juizo de 22 instancia utilizando o mesmo processo como origem e destino.

Tratando-se de processos com numeros distintos, sera possivel o envio de oficio entre instancias

distintas.

Exemplo: Ao ser protocolado no TJES, o AGRAVO DE INSTRUMENTO recebe numeragéo
distinta do processo em tramite no 1° grau, no bojo do qual a decisdo agravada tenha sido
proferida. Considerando que o numero dos processos sao distintos, sera permitido que os juizos

de 12 e 2% instancia se comuniquem por oficio via Portal de Servigos sem qualquer 6bice.




5.5. Solicitagao de resposta

Na tela de protocolo do oficio, o Juizo remetente pode optar por “SOLICITAR RESPOSTA”. Caso
selecionada esta opg¢ao, a solicitagcdo de resposta sera exibida no painel de Remessa Digital do Juizo

de origem e de destino. No PJe nao havera informagao nesse sentido.

5.6. Oficio sigiloso

Ao protocolar o oficio, o servigo permite a marcagdo do documento ou anexo como sigilosos. Nesse

caso, o documento sera juntado aos autos digitais do processo de destino na forma sigilosa.

5.7. Salvar rascunho

Caso o servidor interrompa o protocolo iniciado na opgdo SALVAR RASCUNHO, o oficio sera exibido

no painel de Remessa Digital com a situacéo “Em elaboracao”.

O envio podera ser retomado a qualquer tempo e as etapas realizadas serdo salvas.
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