
Processo de Contratação e Desligamento de Estagiário – Acessos aos Sistemas

 Contratação de estagiário

O estagiário contratado recebe acesso no dia que seu contrato é iniciado. Logo, não é 
necessário abrir chamado para a concessão de acesso de estagiário, dado que já é concedido a 
ele o perfil no IDM, e-mail (correio eletrônico do TJES), Novell Messenger, SEI, E-jud e no 
AssystNet (Central de Serviços). 

Deve abrir um chamado referente a criação de usuário no AssystWeb. E, caso o estagiário 
precise trabalhar com outro sistema abrir chamado referente a qual sistema ele precisa.

 Desligamento de estagiário

O estagiário desligado é automaticamente exonerado dos acesso no IDM, Novell Messenger, e-
mail e no AssystNet (Central de Serviços) é automático.

Deve abrir um chamado para que o estagiário seja exonerado a conta de usuário no 
AssystWeb.

E, informar à portaria do prédio sobre o desligamento do estagiário, para que retirem o acesso 
automático do edifício.

Obs: Lembrando que chamado referente à concessão de acesso deve ser aberto pelo Chefe de 
Seção, por exemplo, acesso à pasta de rede o qual o estagiário ainda não possua.


