PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - PJES
RUA DESEMBARGADOR HOMERO MAFRA,60 - Bairro ENSEADA DO SUA - CEP 29050906 - Vitoria - ES - www.tjes.jus.br

TERMO ADITIVO

62 TERMO ADITIVO AO CONVENIO DE COOPERAGAO TECNICA N2 0 25/2013 QUE ENTRE SI CELEBRAM O
PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO BMNICiPIO DHTARANA/ES, NA QUALIDADE
DE CONVENENTES, PARA OS FINS EXPRESSOS NAS CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

O MUNICiIPIO DHTARANA, inscrito no CNPJ n? 27.104.363/0001-23, com sede na Rua Elias Estevdo
Colnago, n2 65, Centro, Itarana-ES, CEP: 29620-000, neste ato representado pelo Excelentissimo Senhor
Prefeito, VANDER PATRICIO, portador do CPF N2 XXX.803.XXX-64, doravante denominado CEDENTE e o
PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPiRITO SANT®scrito no CNPJ N2 27.476.100/0001-45, com
sede na Rua Desembargador Homero Mafra, n? 60, Enseada do Sud, Vitéria - ES, CEP: 29050-906, neste
ato representado pelo llustrissimo Senhor Secretdrio de Gestdo de Pessoas do Egrégio Tribunal de Justica
do Estado do Espirito Santo, CYRO CESAR MACHADO FRUGULHETPbrtador do CPF n2 XXX.307.XXX-
91, doravante denominado CESSIONARIO, ajustam e firmam o presente Termo Aditivo ao Convénio de
Cooperagdo Técnica N2 025/2013, assinado em 21/10/2013, com resumo disponibilizado no D.J. de
12/11/2013, 12 Termo Aditivo ao Convénio de Cooperagdo Técnica N2 025/2013, assinado em
18/11/2015, com resumo disponibilizado no D.J. de 02/12/2015, 22 Termo Aditivo ao Convénio de
Cooperagdo Técnica N2 025/2013, assinado em 11/09/2017, com resumo disponibilizado no D.J. de
19/09/2017, 32 Termo Aditivo ao Convénio de Cooperagdo Técnica N2 025/2013, assinado em
21/11/2019, com resumo disponibilizado no D.J. de 29/11/2019, 42 Termo Aditivo ao Convénio de
Cooperacdo Técnica N2 025/2013, assinado em 30/08/2021, com resumo disponibilizado no D.J. de
10/09/2021 e 52 Termo Aditivo ao Convénio de Cooperacdo Técnica N2 025/2013, assinado em
08/11/2023, com resumo disponibilizado no D.J. de 13/11/2023, com base na Lei Complementar n2
46/94 e Ato Normativo N2 010/2015, republicado no D.J. de 12/02/2015, tendo em vista o que consta do
processo SEI N2 7000037-61.2019.8.08.0027 e das clausulas e condi¢des abaixo descritas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto do presente Termo Aditivo ao Convénio de Cooperagdo Técnica N2 025/2013:

1.1.1 - Alinclusdo da cessdo da servidora a seguir, pertencente ao quadro de pessoal do CEDENTE:

LOCAL ONDE EXERCERA
SERVIDORA CPF N2 MATE'OCULA CARGO EFETIVO FUNCOES NA COMARCA DE
) ITARANA
GIOVANA XXX.140.XXX- Assistente Vara Unica
GRUNEWALDE 01 003217 Administrativo




1.1.1.2- Descricdo das atribuicdes do cargo efetivo ocupado pela servidora supracitada no dorgao
CEDENTE:

- Assistente Administrativo:

- recepcionar pessoas, procurando identifica-las, tomando ciéncia dos assuntos a serem tratados para
prestar informacbes, marcar entrevistas, receber recados ou encaminha-las a pessoas ou setores
procurados, bem como, registrar os atendimentos realizados anotando dados pessoais e comerciais, para
possibilitar o controle dos mesmos;

- duplicar documentos diversos, operando maquina prépria, ligando-a e desligando-a, abastecendo-a de
papel e tinta, regulando o nimero de copias;

- atender as chamadas telefénicas, anotando ou enviando recados, para obter ou fornecer informacoes;

- manter atualizada lista de ramais e locais onde se desenvolvem as atividades da Prefeitura,
correlacionando-as com os servidores, para prestar informacdes e encaminhamentos;

- digitar textos, documentos, tabelas e outros originais;

- operar microcomputador, utilizando programas bdsicos e aplicativos, para incluir, alterar e obter dados
e informacdes, bem como, consultar registros;

- arquivar processos, leis, publicacdes, atos normativos e documentos diversos de interesse da unidade
administrativa, segundo normas preestabelecidas;

- receber, conferir e registrar a tramitacdo de papéis, fiscalizando o cumprimento das normas referentes
a protocolo;

- repor os materiais em local determinado, arrumando-os adequadamente, para facilitar o seu manejo,
preservar a ordem do local e conservar o produto, bem como, fazer o inventario de materiais;

- autuar documentos e preencher fichas de registro para formalizar processos, encaminhando-os as
unidades ou aos superiores competentes;

- controlar estoques, distribuindo o material quando solicitado e providenciando sua reposicdo de acordo
com as normas preestabelecidas;

- receber material de fornecedores, conferindo as especificacdes com os documentos de entrega;
- preencher fichas, formularios e mapas, conferindo as informacdes e os documentos originais;

- elaborar, sob orientacdo, demonstrativos e listagens, realizando os levantamentos necessarios;
- fazer calculos simples;

- coletar dados relativos a impostos, realizando pesquisas de campo, para possibilitar a atualizacdo dos
mesmos;

- efetuar calculos simples de areas, para a cobranca de tributos, bem como, calculos de acréscimos por
atraso no pagamento dos mesmos;

- atender ao publico informando sobre tributos, processos e outros assuntos relacionados com seu
trabalho;

- informar requerimentos de imdveis relativos a construgao, demoli¢do, legalizagao e outros;

- auxiliar na confec¢do de mapas estatisticos diversos para acompanhamento técnico e administrativo ;

- receber e atender ao publico em geral nas diversas unidades de saude e de assisténcia social do
Municipio;

- preencher fichas com os dados individuais dos pacientes, bem como, boletins de informac¢do médica;



- numerar e registrar os exames clinicos realizados;
- digitar, acompanhar e organizar os resultados dos exames e efetuar sua entrega aos pacientes;

- informar os horarios de atendimento, agendar consultas e atendimentos profissionais, pessoalmente ou
por telefone;

- controlar fichario e arquivo de documentos relativos ao histérico dos pacientes e/ou usudrios da
assisténcia social;

- numerar e registrar os exames clinicos realizados;

- orientar os pacientes em relacdo a condicdes de coleta, marcacdo e data de entrega dos exames
clinicos;

- executar outras atribuicdes afins.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1 - O prazo de vigéncia deste Termo Aditivo serd a partir da data de sua assinatura até dia 14/11/2025,
quando expira o prazo do Convénio de Cooperagdo Técnica N2 025/2013.

CLAUSULA TERCEIRA — DA PUBLICAGAO

3.1- Os Convenentes, nos respectivos prazos legais, providenciardo, cada qual as prdprias expensas, a
publicacdo do presente Termo Aditivo, em forma de extrato, nos seus respectivos érgdos oficiais de
publicidade.

CLAUSULA QUARTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

4.1- Caberi a chefia imediata do(a) servidor(a) cedido(a), o acompanhamento/fiscaliza¢cdo das atividades
exercidas no 6rgdo CESSIONARIQle modo que n3o sejam diversas das citadas acima e que venham
ensejar desvio de funcdo, sob pena de retorno do(a) servidor(a) cedido(a) ao 6rgao CEDENTE;

4.2- Ratificam-se as demais clausulas e condi¢des do Convénio de Cooperacdo Técnica N2 025/2013, ora
aditado, e dos 19, 29, 39, 42 e 52 Termos Aditivos.

E por assim terem ajustados, as partes convenentes assinam o presente instrumento, obrigando-se a
cumpri-lo fielmente em todas as suas clausulas e condicbes.

Vitoria/ES




CYRO CESAR MACHADO FRUGULHETTI
Secretario de Gestdo de Pessoas do Egrégio Tribunal de Justica

do Estado do Espirito Santo

VANDER PATRICIO
Prefeito de Itarana/ES

Testemunhas:
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Documento assinado eletronicamente por VANDER PATRICIO, Usuario Externo, em 03/06/2025, as
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TRIBUNAL DE JUSTICA
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS
SEGAO DE ESTAGIO PROBATORIO E MOVIMENTAGAO DE SERVIDOR

RESUMO DO 6° TERMO ADITIVO AO CONVENIO DE COOPERAGCAO TECNICA N° 025/2013 QUE ENTRE SI CELEBRAM O PODER JUDICIARIO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO E O MUNICiPIO DE ITARANA/ES.

PROCESSO SEI N° 7000037-61.2019.8.08.0027
CEDENTE: MUNICiPIO DE ITARANA/ES, neste ato representado pelo Excelentissimo Senhor Prefeito, VANDER PATRICIO.

CESSIONARIO: PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, neste ato representado pelo ilustrissimo Senhor Secretario de Gestédo de Pessoas, CYRO
CESAR MACHADO FRUGULHETTI.

DO OBJETO: Constitui objeto do presente Termo Aditivo a cessdo da servidora Giovana Grunewald, pertencente ao quadro de pessoal do CEDENTE.

DA VIGENCIA: O prazo de vigéncia deste Termo Aditivo serd a partir da data de sua assinatura, 03/06/2025, até o dia 14/11/2025, quando expira 0 prazo dc
Convénio de Cooperagdo Técnica N° 025/2013.

DAS DISPOSICOES FINAIS: Ratificam-se as demais clausulas e condigdes do Convénio de Cooperagdo Técnica N° 025/2013, ora aditado, e dos 1°, 2°, 3°, 4° e 5¢
Termos Aditivos.

PUBLIQUE-SE.
Vitéria/ES, 12 de junho de 2025.
CYRO CESAR MACHADO FRUGULHETTI

Secretario de Gestdo de Pessoas do Egrégio Tribunal de Justica
do Estado do Espirito Santo

O e-diario (Diario da Justiga Eletrénico) € o instrumento PODER JUDICIARIO

oficial de publicagdo de atos judiciais, administrativos e de TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESPIRITO SANTO
comunicagdes em geral, no &mbito do Poder Judicidrio do Rua Desembargador Homero Mafra, 60
Estado do Espirito Santo, nos termos da Resolugdo n® Enseada do Suéd - ES - CEP 29050-906
034/2013.
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