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TERMO ADITIVO

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO
TRIBUNAL DE JUSTICA

92 TERMO ADITIVO AO CONVENIO DE COOPERAGAO TECNICA N2 019/2014 QUE ENTRE SI CELEBRA
PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO E O MUNICiPIO DE SANTA LEOPOLDINA/ES
QUALIDADE DE CONVENENTES, PARA OS FINS EXPRESSOS NAS CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

O MUNICiPIO DE SANTA LEOPOLDINAjnscrito no CNPJ N2 27.165.521/0001-55, com sede na Avenida
Prefeito Hélio Rocha, n2 1022, Centro, Santa Leopoldina-ES, CEP: 29640-000, neste ato representado pelo
Excelentissimo Senhor Prefeito, FERNANDO CASTRO ROCHAportador do CPF N2 XXX.291.XXX-44,
doravante denominado CEDENTEe o PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPiRITO SANT®crito no
CNPJ N2 27.476.100/0001- 45, com sede na Rua Desembargador Homero Mafra, n? 60, Enseada do Su3,
Vitoria/ES, CEP: 29050-906, neste ato representado pelo ilustrissimo Senhor Secretdrio de Gestdo de
Pessoas do Egrégio Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo, CYRO CESAR MACHADO
FRUGULHETTI, portador do CPF n2 XXX.307.XXX-91, doravante denominado CESSIONARIO, ajustam e
firmam o presente Termo Aditivo ao Convénio de Coopera¢do Técnica N2 019/2014, assinado em
27/11/2014, com resumo publicado no D.J. de 04/12/2014, 12 Termo Aditivo ao Convénio, de
Cooperacdo Técnica N2 019/2014, assinado em 23/07/2015, com resumo publicado no D.J. de
17/08/2015, 22 Termo Aditivo ao Convénio de Cooperagdo Técnica N2 019/2014, assinado em
05/12/2016, com resumo disponibilizado no D.J. de 19/12/2016, 32 Termo Aditivo ao Convénio de
Cooperacdo Técnica N2 019/2014, assinado em 26/06/2018, com resumo disponibilizado no D.J. de
06/07/2018, 42 Termo Aditivo ao Convénio de Cooperagdo Técnica N2 019/2014, assinado em
22/11/2018, com resumo disponibilizado no D.J. de 29/11/2018, 52 Termo Aditivo ao Convénio de
Cooperacdo Técnica N2 019/2014, assinado em 20/10/2020, com resumo disponibilizado no D.J. de
26/10/2020, 62 Termo Aditivo ao Convénio de Cooperagdo Técnica N2 019/2014, assinado em
16/06/2021, com resumo disponibilizado no D.J. de 28/06/2022, 72 Termo Aditivo ao Convénio de
Cooperagao Técnica N2 019/2014, assinado em 05/12/2022, e 82 Termo Aditivo ao Convénio de
Cooperacdo Técnica N2 019/2014, assinado em 12/11/2024, com resumo disponibilizado no D.J. de
19/11/2024, com base na Lei Complementar N2 46/94 e Ato Normativo N2 10/2015, republicado no D.J.
de 12/02/2015, tendo em vista o que consta do processo SEI N2 2011.00.981.641 e das cldusulas e
condicdes abaixo descritas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1- Constitui objeto do presente Termo Aditivo ao Convénio de Cooperagdo Técnica N2 019/2014:

1.1.1 - Alinclusdo da cessdo da servidora a seguir, pertencente do quadro de pessoal do CEDENTE:




LOCAL ONDE EXERCERA FUNCOES
MATRICULA CARGO NA COMARCA DE SANTA
LuuanNa Rauta | XXX.433.XXX- 001988 Escrituraria Vara Unica
Armeldo 05

1.1.2 - Descrigdo das atribui¢des do cargo efetivo ocupado pela servidora no 6rgao CEDENTE, conforme
consta da Lei Municipal n2 675, de 31/07/1990, e que deverdo ser observadas pelo 6rgio CESSIONARIO,
por meio da Secretaria de Gestao do Foro da Comarca de Santa Leopoldina:

Escriturario

2 - Descricdo sintética: compreende os cargos que se destinam a executar, sob
supervisao direta, tarefas rotineiras de apoio administrativo.

3 - AtribuicOes Tipicas:

- atender ao publico, interno e externo, prestando informacdes simples, anotando
recados, recebendo correspondéncia e efetuando encaminhamentos;

- atender as chamadas telefénicas, anotando ou enviando recados para obter ou
fornecer informacoes;

- redigir expediente sumarios tais como cartas, oficios e memorandos, segundo normas
e modelos pré-estabelecidos;

- datilografar textos, documentos, tabelas e similares;

- preparar e expedir documentos e correspondéncias;

- arquivas processos, publicacdbes e documentos diversos de interesse da unidade
administrativa, segundo normas pré-estabelecidas;

- receber, conferir, registrar, encaminhar e controlar a tramitacao de papéis, relativos a
unidade em que serve;

- autuar documentos e preencher fichas de registro para formalizar processos,
encaminhando-os, posteriormente, as unidades ou aos servidores competentes;

- distribuir material, quando solicitado, e providenciar sua reposicao de acordo com
normas pré-estabelecidas;

- registrar a frequéncia do pessoal, preencher fichas de ponto, datilografar relacdo de
faltas e encaminhar as informagdes ao chefe imediato.

- preencher formuldrios de inventario, requisicdes de material, fichas funcionais e
outros;

- receber material de fornecedores, conferindo as especificagcbes dos materiais com os
documentos de entrega;

- fazer inscrigbes para cursos e concursos, seguindo instrucdes impressas, conferindo a
documentacao recebida e transmitindo instrugoes;

- preencher fichas, formuldrios e mapas, conferindo as informacdes e os documentos
originais;

- receber e pagar valores, em dinheiro ou cheque, conferindo a importancia com os
documentos emitidos e autenticando os recibos para quitacdao de cotas, taxas, impostos e similares;

- elaborar, sob orientacdo, demonstrativos e relagdes, realizando os levantamentos
necessarios;

- fazer calculos simples;

- executar trabalhos auxiliares relativos a escrituracao contabil e ao controle interno de
tributos municipais;

- operar e zelar pela manutencao de maquinas reprograficas, autenticadoras e outros
equipamentos sob sua responsabilidade;

- executar outras atribuicdes afins.



CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA

2.1- O prazo de vigéncia deste Termo Aditivo sera a partir da data de sua assinatura até dia 06/12/2026,
quando expira o prazo do Convénio de Cooperacdo Técnica N2 019/2014.

CLAUSULA SEGUNDA - DA PUBLICAGAO

2.1 - Os Convenentes, nos respectivos prazos legais, providenciardo, cada qual as préprias expensas, a
publicacdo do presente Termo Aditivo, em forma de extrato, nos seus respectivos érgdos oficiais de
publicidade.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS DISPOSICOES FINAIS

3.1 - Ratificam-se as demais clausulas e condi¢cdes do Convénio de Cooperacdo Técnica N2 019/2014, ora
aditado, e dos 19, 29, 39, 42, 52, 62, 72 e 82 Termos Aditivos.

E por assim terem ajustado, as partes convenentes assinam o presente instrumento obrigando-se a
cumpri-lo fielmente em todas as suas clausulas e condigGes.

Vitéria/ES.
CYRO CESAR MACHADO FRUGULHETTI
Secretario de Gestdo de Pessoas do Egrégio Tribunal de Justica
do Estado do Espirito Santo
FERNANDO CASTRO ROCHA
Prefeito de Santa Leopoldina/ES

Testemunhas:
1 —
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TRIBUNAL DE JUSTICA
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS
SEGAO DE ESTAGIO PROBATORIO E MOVIMENTAGAO DE SERVIDOR

RESUMO DO 9° TERMO ADITIVO AO CONVENIO DE COOPERAGCAO TECNICA N° 019/2014 QUE ENTRE SI CELEBRAM O PODER JUDICIARIO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO E O MUNICiPIO DE SANTA LEOPOLDINA/ES.

PROCESSO SEI N° 2011.00.981.641.
CEDENTE: MUNICiPIO DE SANTA LEOPOLDINA/ES, neste ato representado pelo Excelentissimo Senhor Prefeito, FERNANDO CASTRO ROCHA.

CESSIONARIO: PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, neste ato representado pelo ilustrissimo Senhor Secretario de Gestédo de Pessoas, CYRO
CESAR MACHADO FRUGULHETTI.

DO OBJETO: Constitui objeto do presente Termo Aditivo a cessdo da servidora Luciana Rauta Armeldo, pertencente ao quadro de pessoal do CEDENTE.

DA VIGENCIA: O prazo de vigéncia deste Termo Aditivo serd a partir da data de sua assinatura, 05/06/2025, até dia 06/12/2026, quando expira o prazo do Convénic
de Cooperagdo Técnica N°© 019/2014.

DAS DISPOSICOES FINAIS: Ratificam-se as demais cladusulas e condicdes do Convénio de Cooperagdo Técnica N°© 019/2014, ora aditado, e dos 10, 20, 30, 40, 50,
6°, 70 e 80 Termos Aditivos.

PUBLIQUE-SE.
Vitéria/ES, 10 de junho de 2025.
CYRO CESAR MACHADO FRUGULHETTI

Secretario de Gestdo de Pessoas do Egrégio Tribunal de Justica
do Estado do Espirito Santo

O e-diario (Diario da Justiga Eletrénico) € o instrumento PODER JUDICIARIO

oficial de publicagdo de atos judiciais, administrativos e de TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESPIRITO SANTO
comunicagdes em geral, no &mbito do Poder Judicidrio do Rua Desembargador Homero Mafra, 60
Estado do Espirito Santo, nos termos da Resolugdo n® Enseada do Suéd - ES - CEP 29050-906
034/2013.
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