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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO - PJES
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA

SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES, CONTRATOS E INSTRUMENTOS CONGENERES
PROJETO BASICO / TERMO DE REFERENCIA

(Contratagdo de servigos, exceto de informatica)

Projeto Basico/Termo de Referéncia - Servigos N2 3/2021 - COORDENADORIA DE GESTAO DA
INFORMACAO DOCUMENTAL

Orientagdes para elaboragdo do Formulario V-02- Termo de Referéncia encontram-se disponiveis na

Intranet do PJES, em "Norma de Procedimentos" - Formularios da NP 01 - Sistema de Compras, Licitagdes e

Contratos.

|1-UNIDADE REQUISITANTE: Coordenadoria de Gestdo da Informagao Documental

2- OBJETO:

e Contratacdao de assinatura de jornal de grande circulagdo local — Jornal A Tribuna - periodicidade
diaria/vigéncia anual - versdo impressa e respectivo acesso ao conteldo on-line/digital.

3- OBJETIVO:

Fornecimento didrio de exemplar impresso do jornal A Tribuna - inclusive edi¢cdes extras e especiais - a
Assessoria de Imprensa e Comunicacdo Social do Tribunal de Justica do Espirito Santo.

A versdo digital deste jornal - acessivel por tablets, smartphones, PC e/ou notebook - visa oferecer
recursos adicionais aos usudrios da respectiva versdo impressa, possibilitando o acesso simultdneo por
mais de um usuario, além do acesso remoto, e ainda diminuindo a necessidade de exemplares fisicos.
Contribuem ainda na reducdo do impacto ambiental causado pelo consumo de papel, estando em
consonancia com o Ato normativo n? 248/2015 - Plano de Logistica Sustentavel do Poder Judiciario do
Estado do Espirito Santo,

4- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

O servico requisitado visa disponibilizar a Assessoria de Imprensa e Comunicacdo Social deste TJES acesso
as informacgdes atuais, noticias didrias e reportagens veiculadas em um dos principais jornais de
circulagdo local no estado do Espirito Santo, de forma a subsidiar as atividades dos servidores
da unidade administrativa requisitante, de acordo com as atribuigdes definidas pela Resolugao n2
75/2011.

A selecdo do periddico, conforme art. 25, caput da Lei 8.666/93, foi feita observando os seguintes
aspectos:

a) Trata-se de publicacdo generalista: cobre diversas areas como politica, economia, cotidiano, seguranca
publica, salude, etc;

b) Possui ampla circulagdao no territério do estado, sendo, inclusive, auditado pelo Instituto Verificador de
Comunicagao - IVC;

c) Oferece o servico de assinatura;

d) E administrado por grupo empresarial distinto daquele que administra outro periddico cuja
contratacdo é objeto de processo diverso deste (A Gazeta Digital): por possuirem equipes técnicas
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(editores, jornalistas, comentaristas,..) também distintas, proporcionariam enfoques diversos sobre as
informagdes neles veiculadas.

5- DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

5.1 - Fornecimento e entrega didria de exemplares impressos dos jornais, conforme item 10 deste termo
de referéncia;

5.2 - Acesso a respectiva versdo digital, ininterrupto, 24 (vinte e quatro) horas por dia, 07 (sete) dias por
semana, sem restricdes a qualquer conteudo disponibilizado aos demais assinantes na rede mundial de
computadores - Internet.

6- QUANTIDADE:

e 01 (uma) assinatura do jornal A Tribuna - periodicidade diaria/vigéncia anual - versdo impressa e
respectivo acesso ao contetido on-line/digital.

7- JUSTIFICATIVA PARA A QUANTIDADE SOLICITADA:
Para atender a Assessoria de Imprensa e Comunicag¢do Social do TJES.
8- QUALIFICAGAO TECNICA:

Atestado de Capacidade Técnica (Declaracdo ou Certidao), emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, declarando ter a empresa licitante prestado os servicos compativeis e pertinentes com o
objeto desta licitacdo.

9- METODOLOGIA DE AVALIACAO DA QUALIDADE E ACEITE DOS SERVICOS EXECUTADOS:
9.1 - Exemplares impressos:
a) Assiduidade e pontualidade na entrega dos exemplares;

b) Avaliacdo visual dos jornais recebidos, verificando, entre outros, acondicionamento adequado, sua
integridade (numero de paginas, numero de cadernos, etc), presenca de falhas na impressdo que
prejudique ou impe¢a a leitura dos mesmos, etc.

9.2 - Acesso ao contetdo on-line/digital:

Verificacdo periddica dos acessos aos conteudos on-line/digitais disponibilizados pela Contratada,
mediante autenticacdo efetivada por credencial fornecida a unidade administrativa solicitante,
observando, entre outras possiveis situa¢des, eventuais dificuldades na conexdo/autenticacdo ao
respectivo sitio eletronico, restricdes indevidas a partes do conteudo on-line/digital, estabilidade da
disponibilidade do respectivo sitio eletronico na Internet, etc.

10 — FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS:

10.1 - Apds a publicacdo resumida do instrumento de contrato, o PJES encaminhard a Contratada a
respectiva Ordem de Servico (ou outro instrumento equivalente);

10.1 - O prazo para inicio da execucdo do servico ndo devera ser superior a 03 (trés) dias Uteis, contados a
partir do primeiro dia util subsequente (inclusive) ao envio da Ordem de Servico (ou outro instrumento
equivalente), ou no dia seguinte a da data prevista como término da vigéncia da assinatura vigente, caso
o mencionado documento seja enviado a Contratada pelo menos 03 (trés) dias Uteis antes desta data;

10.2 - Os exemplares didrios deverdo ser entregues de segunda-feira a domingo, até as 09:00 horas, no
seguinte endereco: Portaria do Palacio Renato de Mattos - Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo,
localizado na Rua Desembargador Homero Mafra, n2 60, Enseada do Sua, Vitéria - ES;
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10.3 - A data de publicacdo disposta na capa de todos exemplares deverd ser idéntica a data de sua
entrega;

10.4 - A(s) credencial(is) - ou instrucdes que a(s) substitua(m) - de acesso a versao digital devera(do) ser
disponibilizada(s) ao Contratante em até 03 (trés) dias Uteis, contados a partir do primeiro dia util
subsequente (inclusive) ao envio da Ordem de Servico (ou outro instrumento equivalente), ou no dia
seguinte a da data prevista como término da vigéncia da assinatura vigente, caso seja necessario a sua
alteragao;

10.5 - A(s) credencial(is) - ou instrucbes que a(s) substitua(m) - deverad(do) ser informada(s) ao
Contratante pelo e-mail: diario@tjes.jus.br .

11 — DEVERES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE:
11.1 - Obrigagdes da Contratada:

11.1.1 Fornecer o objeto deste termo de referéncia nos horarios e locais estabelecidos pelo PJES,
observada a periodicidade e a quantidade contratada, conforme detalhamento de entrega especificado
no item 10;

11.1.2 Comunicar ao PJES, por escrito, quando verificar condi¢cdes inadequadas para o fornecimento ou a
existéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugdo do objeto;

11.1.3 No caso de atraso na entrega dos exemplares superior a 02 (duas) horas, a Contratada devera
comunicar, por escrito, ao Gestor do Contrato, apresentando justificativa a ser analisada pelo PJES, sem
prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas em contrato;

11.1.4 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrec¢des;

11.1.5 Manter compatibilidade com as obriga¢des assumidas e prestar todos os esclarecimentos que
forem solicitados pelo PJES, durante todo o periodo de vigéncia do contrato;

11.1.6 Apresentar Nota Fiscal/Fatura dos servicos executados;

11.1.7 Entregar os periédicos apropriadamente acondicionados como medida preventiva contra chuva ou
intempéries;

11.1.8 Indicar preposto responsavel pelo servico, com dados cadastrais para ser contactado, por telefone,
em gualqguer momento de necessidade desse Tribunal.

11.1.9 No precgo ofertado deverdo estar inclusos todos os custos com materiais, transporte, bem como
todos os elementos que garantam a entrega do objeto dentro das exigéncias das normas, especificacées
e detalhes, remuneragdes e quaisquer outros encargos que incidam sobre a obrigacao desta contratacao.
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11.1.20 Na hipdtese do Jornal solicitado ndo for mais comercializado, este fato devera ser informado ao
PJES dentro do prazo de entrega concedido pela Ordem de Entrega, sob pena da Contratada incidir nas
penalidades que tangem a inexecucao total ou parcial, conforme o caso;

11.2 - Obrigac¢des do Contratante:

11.2.1 Proporcionar todas as facilidades a boa execucdo dos servicos objeto deste Contrato, permitindo
adequado acesso aos funcionarios da Contratada, devidamente identificados, ao local de entrega dos
periddicos;

11.2.2 Efetuar o pagamento a Contratada em parcela Unica, de acordo com as condi¢des de preco e prazo
estabelecidas no Contrato;

11.2.3 Comunicar a Contratada as possiveis irregularidades detectadas na execuc¢do dos servicos.

12- FORMA DE PAGAMENTO:

Parcela unica, de acordo com as condicdes de preco e prazo estabelecidos em lei e no ato convocatorio.
13- GARANTIA CONTRATUAL:

Nao se aplica.

14- GARANTIA DO OBIJETO:

Vigéncia durante todo o prazo da assinatura.

15- PENALIDADES:

15.1 A Contratada, total ou parcialmente inadimplente, serdo aplicadas san¢des de acordo com o previsto
nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93;

15.2 Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato, deixar
de entregar documentacado exigida no edital, apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo, fizer declara¢ao falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar com
o Estado do Espirito Santo, e serd descredenciado no SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo
das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais;

15.3 A Contratada ndo podera se recusar a receber Nota de Empenho (ou instrumento equivalente), sob
pena de incidir em multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor adjudicado e no impedimento de
contratar com o Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo pelo periodo de até 02 (dois) anos;

15.4 Serd aplicada multa moratdria de 0,67% (zero virgula sessenta e sete por cento) por dia de atraso de
implementacdao do objeto contratado, contados a partir do prazo fixado no item 10.1, limitada ao valor
maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, nos termos do artigo 86 da Lei n° 8.666/1993;

15.5 Na hipdtese do item 15.4, decorrido o lapso de 15 (quinze) dias, a unidade requisitante do PJES
deverd manifestar-se sobre o interesse na continuidade da execucdo do Contrato ou do instrumento
equivalente;
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15.5.1 Ndo havendo mais interesse do PJES na execuc¢do do contrato, configurando-se nesta hipdtese a
inexecucdo total do objeto, estando sujeita a multa de 20% (vinte por cento) do valor total contratado,
com as consequéncias previstas em lei e no ato convocatério;

15.5.2 Presente o interesse publico, o PJES poderd aceitar a continuidade da execucdo dos servicos. Nesta
hipotese, além da multa de mora relativa ao item 15.4, a Contratada estara sujeita a multa de 5% (cinco
por cento) do valor total contratado, por inexecucdo parcial, com as consequéncias previstas em lei e no
ato convocatorio;

15.6 Caso a Contratada, no decurso da execucdao do contrato, deixar de prestar os servicos contratados
por prazo superior de 15 (quinze) dias corridos ou 30 (trinta) intermitentes, serd procedido como nos
itens 15.5.1 ou 15.2, em se tratando da primeira ocorréncia. Havendo nova ocorréncia de mesma
natureza, o contrato sera rescindido;

15.7 No caso de atraso na entrega do exemplar didrio que exceda a 02 (duas) horas, sera aplicada multa
correspondente a 0,1% do valor do contrato por cada hora de atraso, contadas a partir do horario
estipulado no item 10.1, limitado até 14:00 horas do mesmo dia;

v

15.8 Caso os exemplares sejam entregues apds as 14:00 horas da data da sua edicdo ou ndo sejam
entregues, sera aplicado multa de 1% (um por cento) incidente sobre o valor do contrato;

15.9 Pelo descumprimento de qualquer outra obrigacdo, a Contratada estard sujeita a multa de 0,5%
(meio por cento), por ocorréncia, calculada sobre o valor do contrato;

15.10 A aplicacdo das multas previstas itens nos itens anteriores ndo exime a Contratada de reparar
eventuais danos, perdas ou prejuizos que o seu ato punivel venha a acarretar a Administracao;

15.11 Os valores das multas porventura aplicadas poderdao ser descontados dos pagamentos
eventualmente devidos pelo PJES a Contratada ou cobrados judicialmente;

15.12 Para efeito de aplicagdo de penalidades, a contagem dos prazos inicia-se a partir da data do
recebimento, pela Contratada, da comunicacdo expedida pela unidade competente deste Orgdo;

15.13 Ficard o presente contrato rescindido, mediante formalizacdo, assegurado o contraditdrio e a
ampla defesa, nos seguintes casos;

15.13.1 Paralisacdo dos servicos sem justa causa ou prévia comunicacao;

15.13.2 Subcontratacdo do objeto deste contrato, associacdo da Contratada com outrem, cessdo ou
transferéncia total ou parcial, assim como a fusdo, cisdo ou incorporagdo, que afetem a boa execugdo
deste contrato sem a prévia e expressa autorizacao do PJES;

15.13.3 Desatendimento das determinagdes da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a
execugao deste contrato, assim como a de seus superiores;
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15.13.4 Cometimento reiterado de falhas na execucdo do contrato, anotadas pela fiscalizacdo do PJES;

15.13.5 Decretagao de faléncia ou instauragdo de insolvéncia civil;

15.13.6 Dissolucdao da empresa;

15.13.7 Alteragao social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que, a juizo do PJES,
prejudiquem a execucao deste contrato;

15.13.8 Razdes de relevante interesse publico e amplo conhecimento;

15.13.9 Ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execuc¢do
deste contrato;

15.13.10 Suspensdo de sua execugdo, por ordem escrita do PJES por prazo superior a 120 (cento e vinte)
dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra;

15.13.11 Perda da regularidade fiscal ou trabalhista da Contratada no curso do contrato;

15.14 Rescindido o contrato, a Contratada devera devolver parcela do valor total pago antecipadamente,
cujo valor sera proporcional ao periodo de vigéncia remanescente daquele inicialmente contratado.

15.15 As sancOes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditdrio, observando-se as seguintes regras:

15.15.1 Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o PJES devera notificar a Contratada,
facultando-lhe a apresentac¢do de defesa prévia;

15.15.2 A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
indicando, no minimo: a conduta da Contratada reputada como infratora, a motivacdo para aplicacdo de
penalidade, a san¢do que se pretende aplicar, o prazo e o local da entrega das razdes de defesa;

15.15.3 O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do
recebimento ou ciéncia da notificacdo, exceto na hipdtese de declaracdo de inidoneidade, em que o
prazo sera de 10 (dez) dias consecutivos, devendo em ambos os casos, ser observada a regra do artigo
110 da Lei Federal n2 8.666/93;

15.15.4 A notificacdo sera pessoal, com ciéncia nos autos, ou pelo correio, com aviso de recebimento
(AR), quando devem ser juntados aos autos cépia da correspondéncia e do aviso de recebimento
assinado;
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15.15.5 A Contratada comunicara ao PJES as mudancas de endere¢o ocorridas no curso do processo
licitatorio e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes as notificacdes enviadas ao local
anteriormente indicado, na auséncia da comunicacdo;

15.15.6 Oferecida a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacdo, o PJES
proferira decisdao fundamentada e adotard as medidas legais cabiveis, resguardando o direito de recurso
da Contratada que devera ser exercido nos termos da Lei Federal n2 8.666/93;

15.15.7 Fica estabelecido que os casos omissos serao resolvidos entre as partes contratantes, respeitados
o objeto do presente contrato, a legislacdo e demais normas reguladoras da matéria, em especial as Leis
n? 8.666/93 e n2 10.520/2002, aplicando-lhe, quando for o caso, supletivamente, os principios da Teoria
Geral dos Contratos e as disposi¢cdes do Direito Privado.

16- RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO:
N3o se aplica.
17- PROCEDIMENTO DE GESTAO DO CONTRATO:

A execucdo contratual obedecerd ao disposto no Manual de Gestdo de Contratos Administrativos
(Resolugdo TJES n2 27/2009).

18- DESCREVER O PROJETO PREVISTO NA LOA:
Elemento de despesa - n? 3.3.90.39.01
Colec¢des e materiais bibliografico.

19- INDICAGAO DOS GESTORES DO CONTRATO:
Gestor Titular: Suzany Laghi Laranja Moraes
Gestor Substituto: Fabio Buaiz de Lima

Assinam este documento, o servidor responsavel pela elabora¢ao do Termo de Referéncia, sua chefia
imediata e o Secretario da Unidade.

saijl 1 | Documento assinado eletronicamente por SUZANY LAGHI LARANJA MORAES, ANALISTA JUD
deins | 01 QS AGENTE JUDICIARIO, em 06/04/2021, as 17:03, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

T ~ 7} Documento assinado eletronicamente por FABIO BUAIZ DE LIMA, COORDENADOR DE GESTAO
-'EI )| DA INFORMACAO DOCUMENTAL, em 06/04/2021, as 17:04, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei
————— 11.419/2006.

saijl 1 | Documento assinado eletronicamente por LUCIANA MERCON, SECRETARIO DA SECRETARIA
deins | JUDICIARIA, em 07/04/2021, as 10:32, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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TEEEA codigo CRC 59692C20.

7001995-95.2021.8.08.0000 0732228v1

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=783928&infra_si...

717



